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KOZZETETELI SZABALYZAT

Az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.)
13. §. (2) bekezdés h) pontja alapjan, az informacidos Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (tovabbiakban: Infotv.) 30.§ (6) és a 35. §
(3) bekezdése, valamint a kdzérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadat-keresd
rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidora vonatkozo részletes
szabalyokrol szo6ld 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdés a) pontja szerint a
kovetkezok szerint hatarozzuk meg a kotelezOen kozzéteendd adatok, a kozérdekii adatok és
informaciok nyilvanossdgra hozatalanak eljarasi, valamint a kozérdekli adatok megismerésére
iranyul6 kérelmek intézésének rend;ét:

ELSO FEJEZET

Altalanos intézkedések

I. A SZABALYZAT CELJA

Budapest Févaros XX. kertilet Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatal K6zzétételi Szabalyzatanak
(tovabbiakban: Szabalyzat) a célja, hogy

1. kozérthetd formaban rogzitve legyen az Infotv-ben, valamint ezek végrehajtasi rendeleteiben
eldirt, a kozérdekt és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételére vonatkozd kotelezettségek
végrehajtasanak hivatali, és Onkormanyzati eljarasi rendje;

2. meghatirozza Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkormdanyzatinak hivatalos
honlapjan [www.pesterzsebet.hu] (tovabbiakban: honlap) kozzé tett kozérdekii és
kozérdekbdl nyilvanos adatokkal kapcsolatos feladat- és hataskordket, illetve ezek feleldseit;

3. eldsegitse a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, meghatarozza a
kérelem esetén kdvetendd eljaras menetét, az ligyintézésben résztvevo személyeket, rogzitse
az adatokat megismerni kivano személy jogait és kotelezettségeit;

II. A SZABALYZAT HATALYA

A szabalyzat hatalya Kkiterjed:

1. Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkorményzatira (tovabbiakban:
Onkormanyzat),

2. Budapest Fovaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkormanyzatanak Képviseld-testiiletére és
tagjaira;
3. Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkormanyzatanak bizottsagaira és azok tagjaira;

4. Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébet nemzetiségi dnkormanyzataira (tovabbiakban:
nemzetiségi onkormanyzatok) €s azok tagjaira;

5. Budapest Fovaros XX. keriilet Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatalra (tovabbiakban: Hivatal)
¢s munkatarsaira;




III. ALKALMAZOTT ROVIDITESEK

1. Bizottsag: Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkormanyzatanak bizottsagai:

a)
b)
¢)
d)
e)
D

Gazdasagi és Jogi Bizottsag (GJB),

Kornyezetvédelmi, Varosfejlesztési és Kozbiztonsagi Bizottsag (KVKB),
Oktatasi, Kulturalis, Ifjasagi és Informatikai Bizottsag (OKIIB),
Pénziigyi Bizottsag (PB),

Sport és Egészségiigyi Bizottsag (SEB);

Szocialis Bizottsag (SZB);

2. Hatosag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatosag;

3. Hivatal: Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatal:

a)
b)
c)
d)
e)
N/,
g
h)
i)
J)

Bels6 Ellendrzési Egység,

F6épitészi Iroda,

Hatdsagi Osztaly,

Jogi Osztaly,

Kozmiivelddési Egészségligyi és Szocidlis Osztaly,
Pénziigyi és Szamviteli Osztaly,

Rendvédelmi Osztaly,

Személyiigyi Osztaly,

Szervezési Osztaly,

Vérosgazdalkodasi Osztaly,

4. Honlap: Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkormanyzatanak hivatalos honlapja
(www.pesterzsebet.hu);

5. Képviselé-testiilet: Budapest FOvaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkormanyzatanak
Képviseld-testiilete;

NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag

Nemzetiségi 6nkormanyzat: Pesterzsébeti nemzetiségi dnkormanyzatok:

a)
b)
¢)
d)
e)
Y

Pesterzsébeti Bolgar Nemzetiségi Onkormanyzat,
Német Nemzetiségi Onkormanyzat Pesterzsébet,
Pesterzsébeti Ormény Nemzetiségi Onkorméanyzat,
Pesterzsébeti Roma Nemzetiségi Onkormaényzat,
Pesterzsébet Szlovak Onkormanyzata,

Budapest Pesterzsébeti Ukran Onkormanyzat

Onkormanyzat: Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkormanyzata;

Szabalyzat: Budapest Fovaros XX. keriilet Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi
Szabalyzata



IV. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

10.

Adatfelelés: az a hivatali szervezeti egység (osztaly), aki az elektronikus tton kdtelezéen
kozzéteendd kozérdekli adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikddése soran ez az adat
keletkezett;

Adatkezeld: az az dnkormdanyzati szerv, aki az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és az altala
megbizott adatfeleldssel végrehajtatja [Polgarmester, Jegyzd, nemzetiségi elnok];

Adatvédelmi felelés: az a kijelolt koztisztviseld, aki — e szabalyzat altal meghatarozott
eljarasrendben — ellatja a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésével
kapcsolatos feladatokat [Szervezési Osztaly: Osztalyvezetd-helyettes];

Altalanos kozzétételi lista: meghatarozza az elektronikus kozzétételi kotelezettség korébe
tartozo adatokat.

Egyedi kozzétételi lista: a kozzétételre kotelezett szerv vezetdje — a NAIH véleményének
kikérésével —, valamint jogszabaly a kozfeladatot ellatd szervre, azok irdnyitasa, feliigyelete
ald tartozd szervekre vagy azok egy részére kiterjedd hatallyal tovabbi kotelezden
kozzéteendd adatkort hatarozhat meg.

Elektronikus kozzététel: a kotelezoen kozzéteendd kozérdekii adatoknak internetes
honlapon, digitadlis formaban, barki szédmara, személyazonositds nélkiil, korlatozastol
mentesen kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté modon,
a betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimdsolds és a haldzati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen torténd hozzaférhetové tétele.

Kozérdekii adat: az Infotv. 3. § 5. pontja alapjdn az allami vagy helyi dnkorményzati
feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy
személy kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen moédon vagy
formaban rogzitett informacio vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nalléo vagy
gyljteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott
szerzOdésekre vonatkoz6 adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetoveé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli. Az Infotv. 26. § (2) bekezdése alapjan: k6zérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- ¢és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore,
munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval dsszefliggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja.

Tartalomfelelés: a kozérdeki adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatos
tartalomfeleldsi feladatok ellatdsa a Hivatal szervezeti egységei utjan torténik. Az egyes
kozérdekli adatok kozzétételének tartalomfeleldseit azon hivatali szervezeti egysége vezetdje
jeloli ki, amely szervezeti egység a kozzétenni rendelt adatot tevékenységével eldallitotta,
vagy az adat miikddése soran, vagy ahhoz kapcsolodoan keletkezett.

Tartalomkozlé: az a kijelolt koztisztviseld, aki az adatfelelésok altal hozzéd eljuttatott
adatokat a honlapon kozzéteszi, tovabba akinek a feladata az adatok ¢és informacidk
feltoltésébol, karbantartasabol fakado feladatok megszervezése, a felmeriild hibak tovabbitasa
az lzemeltetd ¢és fejlesztd felé, a rendszer tovabbfejlesztésére vonatkozo észrevételek,
javaslatok megfogalmazésa [Szervezési Osztaly: Informatikus];



V. KAPCSOLODO JOGSZABALYOK

General Data Protection Regulation, roviden: GDPR — Altaldnos adatvédelmi rendelet,
hivatalosan az Europai Parlament ¢és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl, és az ilyen adatok
szabad aramlésardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil helyezésérol

1992. évi LXVI. torvény a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol;
2011. évi CXII. torvény az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol;
2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkorményzatairol;

2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol,

2012. évi LXIII. torvény a kozadatok ujrahasznositasarol;

2018. évi LXXV. torvény a kozszférabeli szervezetek honlapjainak és mobilalkalmazéasainak
akadalymentesitésérol.

146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet a polgarok személyi adatainak ¢s lakcimének
nyilvantartasarol szo16 1992. évi LXVI. térvény végrehajtasarol;

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadat-keresé rendszerre, valamint a kozponti jegyz€k adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol;

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az adllamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol;
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol;

499/2022. (XII. 8.) Korm. rendelet a  Ko&zponti Informacios Kozadat-nyilvantartas
részletszabalyairdl;

2018. évi LXXV. torvény a kozszférabeli szervezetek honlapjainak és mobilalkalmazéasainak
akadalymenetesitésérol;

162/2019. (VIL. 5.) Korm. rendelet a kozszférabeli szervezetek honlapjainak és
mobilalkalmazasainak akadalymentesitésérdl szolo 2018. évi LXXV. térvényben foglalt
kotelezettségek teljesitése ellendrzésének részletes szabalyairol,

30/2019. (IX. 04.) ITM rendelet a kozszférabeli szervezetek honlapjainak ¢és
mobilalkalmazasainak  akaddlymentesitése soran alkalmazandé akadalymentesitési
nyilatkozat tartalmi elemeirdl;

MASODIK FEJEZET
Feladat- és hataskorok

I. A KEPVISELO-TESTULET HATASKOREI

Dont az Infotv. 33. § (3) bekezdése alapjan sajat honlap miikodtetésérdl.

Meghatarozza az Onkormanyzati ASP rendszerhez vald csatlakozds moédjat (a telepiilési
portalrendszer vonatkozéasaban is).

Megallapitja az Egyedi Kozzétételi Listat.

Kialakitja az Onkormanyzat hivatalos honlapjaval kapcsolatos feladatok ellatasanak
megosztasat.

Jovahagyija a honlappal kapcsolatos koltségeket az Onkormanyzat éves koltségvetésében.



Figyelemmel kiséri az online €s offline kommunikacios csatornak (ujsag, facebook-oldal,
mobil-applikéacio, audiovizualis média, honlap) miikodtetését és ezek kapcsan javaslatokat
tehet az ajanlatkéronek/kiadonak, valamint az ezekkel kapcsolatosan elfolytatandd beszerzési
eljaras meginditasat megel6zden véleményezi a beszerzési eljarasok anyagat.

II. AZ OKIIB HATASKOREI

1.

Jovahagyja az Onkormanyzat hivatalos honlapjanak  (tovabbiakban:  honlap)
meniistruktirajat, tulajdonsagait, valamint a nyitolapjat, €s az elsé szint szerkezetét.

Jovahagyja a honlap arculatat.

Az OKIIB az 1. — 2. pontban meghatarozott dontéseit 6nall6 hatarozat formajaban hozza meg.

III. A POLGARMESTER HATASKOREI

A Jegyzbvel kdzosen jovahagyja jelen Szabalyzatot.
Dont a honlappal kapcsolatos hivatali feladatok ellatdsdnak megosztasarol.

A Képviselo-testiilet jovahagyasaval lefolytatjia a honlap miikddtetéséhez sziikséges
beszerzési eljarast.

Jovahagyja az Onkormanyzat hivatalos honlapja masodik szintjétdl annak szerkezetét
[Onkormanyzati SZMSZ].

IV. A JEGYZO FELADAT- ES HATASKOREI

1.

2.

Hataskorei:

a) A Polgarmesterrel kozosen jovahagyja jelen Szabalyzatot.

b) Engedélyezi a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara iranyuld
eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgaldé adat
megismerését.

Feladatai:

a) Gondoskodik az Infotv. 37. §-ban meghatarozott kdzzétételi listakon szerepld adatok
pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérdl.

b) Biztositja az Infotv-ben meghatarozott adatoknak a honlapon, digitalis forméaban, barki
szdmara, személyazonositds nélkiil, korlatozast6l mentesen, kinyomtathatdé ¢&s
részleteiben is kimasolhaté modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatés, a kimasolas és
a haldzati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen torténd hozzaférhetové tételét.

¢) Koordinalja a kozzétételi honlap tartalméanak bels6 egyeztetését.

d) Figyelemmel kiséri az altalanos kozzétételi lista adatainak frissitését, figyelmezteti az
egyes szervezeti egységeket a frissités sziikségességérol.

e) Az adatokat eldallitd szervezeti egységek tdjékoztatasara alapozva folyamatosan
gondoskodik a kozzétételi honlapon kozzétett kozzétételi egységek megfeleld
olvashatosaganak, a jogszabalyi eldirasoknak valoé megfelelés ellendrzésérol.

f)  Gondoskodik jelen Szabalyzatban meghatarozott feladatok ellatasarol.

g) Gondoskodik arrél, hogy a kdzérdeki adatok a honlapon a jogszabalyban meghatarozott
modon, helyen és formatumban legyenek kdzzé téve (,,Kozérdekii adatok” meniipont).

V.AZ OSZTALYVEZETOK ALTALANOS FELADATAI
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A honlapon torténd kozzététellel Osszefliggd, az adott osztalyt érintd tartalomfeleldsi
feladatok végrehajtasa, az ezzel kapcsolatos eljarasrend meghatarozasa.

Az adott osztaly tartalomfeleldsének kijelolése. A feladatkor elvégzését munkakori leirasban
rogziteni kell.

A kozzétételi egységekbe tartozé adatok (allomanyok) eldallitasa, kezelése €s nyilvantartasa.
Jelen Szabdalyzatban hozzajuk rendelt feladatok végrehajtasa.

A feladatkoriikbe tartozd kozzétételi egységek korében a kozzétett kozzétételi egységek
tartalmanak havi ellendrzése.

VI. SZERVEZESI OSZTALY FELADATAI

1.

NSk

VII.

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények intézésével kapcsolatos hivatali
feladatok ellatasa.

A honlap mikodésének biztositasa, amely feladatkdrben gondoskodik a honlap
adatstruktarajanak és formdjanak a jogszabalyban meghatarozott keretek kozotti kialakitasa
érdekében sziikséges dontés eldkészitésérol.

Kozremiikkodés a honlap {izemeltetd, illetve a honlap szerkesztd feladatainak
meghatarozasaban, az ezekkel kapcsolatos kotelezettségvallaldsok intézésében.

A honlappal kapcsolatos feladatok végrehajtasanak koordinalésa.
Jelen Szabdalyzat elkészitése, karbantartasa, sziikség esetén modositdsanak kezdeményezése.
Egylittmiikddés a kozzétételi eljarasban résztvevokkel.

Ellatja a kozérdekli adatok kozponti elektronikus jegyzékével, valamint az egységes
kozadatkeresO rendszerrel kapcsolatos valamennyi feladatot.

Adatvédelmi felel0si, tartalomfeleldsi, valamint tartalomko6z16i feladatkorok ellatasa.

PENZUGYI ES SZAMVITELI OSZTALY FELADATAI

Adatszolgaltatas a Nemzeti Adatvagyon Ugynokség Kft. részére az 6tmillio forint feletti
szerzOdésekrol, tamogatasokrol, kifizetésekrdl a Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartas
feliiletére (www.kif.gov.hu).

Az adatszolgaltatas ellatdsdhoz sziikséges eljarasrend kialakitésa.

VIIL KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS EGYEB FELADATKOROK
VIII/A. ADATFELELOS

1.

Az adatfelelds az a személy, aki az elektronikus uton kotelezéen kozzéteendd kozérdekii
adatot eldallitja, illetve elkésziti.

Adatfeleldsi feladatokat valamennyi osztaly végez.

Nem kell kiilon kijelolni az adatfeleldsi feladatkort ellatd személyeket, ezt a feladatot a
munkatarsak munkakdri leirdsa tartalmazza.
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VIII/B. TARTALOMFELELOS

1.

Tartalomfelelds:

a)

b)
¢)

a tartalomfelelds az a személy, aki az adott adatfelelds altal eldallitott kozérdeki adatot,
kozzététel céljabol eljuttatja a tartalomkozld részére;

valamennyi osztaly altal végzett feladatkor;

a tartalomfeleldsi feladatkort az osztalyvezetd altal kijelolt koztisztviseld latja
el/koztisztviselok latjak el (az osztalyvezetd feleldssége, hogy valamennyi adtafelelds
egyben tartalomfelelds is).

A tartalomfelelos gondoskodik

a)

b)

az adatfeleldsok altal eldallitott adatok — tartalomfelelds kozremiikodésével —
kozzétételérdl (tovabbiakban: 0j adattartalom megjelenitése), a mar kozzétett adatok
frissitésérol, helyesbitésérdl (tovabbiakban egyiitt: modositas), illetve az idészertitlenné
valt adatok eltavolitasarol,

a kozzétett adatok hitelességérol, pontossagarodl, szakszertiségérol.

Az adott osztaly tartalomfeleldsét, adatfeleldseit az adott osztily vezetdje jeloli ki. A
tartalomfelelds feladatkor ellatasara kijelolt koztisztviseld munkakori leirasban e feladatkor
elvégzését rogziteni kell.

A tartalomfelelds részletes feladatai:

a)

b)

¢)

d)

adatszolgaltatas jelen Szabalyzat 1. mellékletét képezd Altalanos kozzétételi listaban
meghatarozott adatok tekintetében a tartalomko6zl6 szamara;

adatszolgaltatas jelen Szabalyzat 2. mellékletét képezd Egyedi kozzétételi listdban
meghatarozott adatok tekintetében a tartalomko6zl6 szamara;

adatszolgaltatas jelen Szabalyzat 3. mellékletét képez6 Honlap fdmeniiinek kozzétételi
egységei tekintetében a tartalomk6zlé szamara;

az altala kozzétételre megkiildott adatok hibatlan kozzétételének leellendrzése (koteles
ellendrizni az altala kozzétételre megkiildott adatok kozzétételének megtorténte utan,
hogy a dokumentumok technikailag megfeleléek-e, j6 helyen és megfeleld cimmel
lettek-e kozzétéve, tovabba a jogszabalyban meghatarozott ideig megtalalhatok-e a
honlapon), sikertelen kozzététel esetén a tartalomkozld értesitése.

A tartalomfelelds pénteki kozzététel esetén a kozzétételre szant e-mailt legkésdbb déleldtt 11
oraig koteles megkiildeni a tartalomkozld részére. Ez alol kivételt jelent a rendkiviili
kozzétételi kérés, amely esetén a tartalomfelelds telefonon koteles a kozzétételi eljarast
leegyeztetni a tartalomkozlovel. Ebben az esetben a tartalomkdzld visszaigazolast koteles
kiildeni kozvetleniil a kozzététel utan a tartalomfelelds részére.

A tartalomfeleldsok feleldssége a kozzétételi egységben 1€vo:

a)
b)
¢)
d)

»Adat megnevezése”,
”MegjegyZéS’,a

,,Frissités”, valamint a

,,Megorzési 1d0” oszlopok tartalma.

A tartalomfeleldsok a feleldsségi koriikbe tartozo kozérdekl adatok kozzétételét, modositasat,
illetve eltavolitasat a Szabalyzatban meghatarozott id6kozonként, elektronikus tton kotelesek
kezdeményezni a tartalomkozlonél.
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Az 1j adattartalom megjelenitését kezdeményezo kozzétételi kérelemnek tartalmaznia kell:

a)

b)
¢)
d)

a kozzétételt kezdeményezd adatfelelés megjeldolését és a tartalomfelelds nevét,
beosztasat, munkakorét;

a kozzétételi egység hivatkozési szamat €s megnevezeését;

a dokumentum tervezett kozzétételi helyét;

a kozzéteendo adatokat, dokumentumokat.

Az adat mddositasat kezdeményezo kérelemnek tartalmaznia kell:

a)

b)
c)
d)
e)

a modositast kezdeményezd adatfelelés megjelolését és a tartalomfelelos nevét,
beosztasat, munkakorét;

a mddositani kivant kozzétételi egység hivatkozasi szdmat és megnevezesét;

a dokumentum pontos helyét az elektronikus feliileten;

a modositas rovid indoklasat;

a modositott adatot tartalmazo dokumentumot.

10. Az idoészerutlenné valt adattartalom eltavolitasa iranti kérelemnek tartalmaznia kell:

a) az eltavolitast kezdeményezd adatfelelés megjeldlését és a tartalomfelelds nevét,
beosztasat, munkakorét;
b) azeltavolitani kivant kozzétételi egység hivatkozasi szamat és megnevezését;
¢) adokumentum pontos helyét az elektronikus feliileten;
d) az eltavolitas rovid indoklasat;
e) amennyiben sziikséges az archivumba helyezés kérését.
VIII/C. TARTALOMKOZLO
1. Tartalomkozlo:
a) a tartalomkozl6 az a személy, aki az osztalyok tartalomfeleldsei altal hozza eljuttatott
adatokat a honlapon kozzéteszi,
b) e feladatkort a Hivatalban 1 {6 latja el;
c¢) a tartalomkozl6 feladatot a Szervezési Osztaly erre kijelolt koztisztviseldje (Hubay
Adam informatikus) végzi (tavollétében az IT referens, Holovics Zsombor helyettesiti).
2. Az adatfelelésok altal eldallitott, és a tartalomfelelésok altal tovabbitott adatok honlapon
torténd megjelenitésével kapcsolatos valamennyi feladatot a Szervezési Osztaly, a
tartalomkoz161 feladatkor végrehajtasaval megbizott koztisztviseld Gitjan latja el.
3. A tartalomko6zIld feladatai:

a)
b)
¢)
d)
e)
v

g

az adatfelelds altal eldallitott, és a tartalomfelelésok altal tovabbitott adat honlapon
torténd megjelenitése;

a kozzétételi eljarasban a kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel €s eltavolitassal
kapcsolatos tartalomkdzl6 feladatok ellatasa;

annak ellendrzése, hogy a részére atadott adatok a szabalyzat szerinti formatumuak-e,
ha nem, azokat megfelel6 formatumaura alakitja;

visszaigazolas készitése az adatfelelds részére a kozzétett adatok kozzétételének
idépontjardl, ,,atvonalarol”;

az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltavolitasdval kapcsolatos események
naplozésa;

minden frissités vagy helyesbités utdn az adatokrol torténd biztonsagi masolatot
készitése;

a kozzétételi listak megfeleld archivalasa, az archiv allomany elérhetéségének
biztositasa.
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A tartalomkozld a kozzétételre alkalmas kérelmeket legkésobb a kézhezvételt kovetd
munkanapon, a tartalomfelelds erre iranyul6 kérelme esetén azonnal teljesiti.

A tartalomkozl1o felel:

a) az adatok folyamatos elérhetdségéért;

b) a tartalomfeleldsoktd]l kapott kozérdekii adatok meghatarozott modon és formaban
torténo kozzétételéért;

c¢) a tartalomfelel6soktol kapott kozérdekii adatok a kozzétételi listan haladéktalan, de
legkésdbb 24 oran beliili megjelenitéséért.

A tartalomkd6zlonek az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban napldznia kell az esemény bekovetkeztének datumat és idopontjat, valamint az
esemény kivaltasaban kozremiikodd felhasznald nevét.

A tartalomkd6zlé gondoskodik a naplézott adatallomany megsemmisitéstdl valo védelmérdl, az
illetéktelen személy altali modositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatadsatol, illetve biztositja, hogy a napld tartalmdhoz csak arra
feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplordl rendszeresen biztonsdgi maésolatot
készit.

VIII/D. ADATVEDELMI FELELOS

1.

Adatvédelmi felelOs:

a) ellatja a kdzérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésével kapcsolatos
feladatok koordinalasat;

b) végzi a kozérdekli adatok kozponti elektronikus jegyzékével, valamint az egységes
kozadatkeresO rendszerrel kapcsolatos valamennyi feladatot;

c¢) e feladatkort a Hivatalban 1 f6 latja el;

d) az adatvédelmi feleldsi feladatokat a Szervezési Osztaly erre kijeldlt koztisztviseldje
(Gasztonyi Il1diko6 osztalyvezetd-helyettes) végzi [tavollétében az altaldnos szervezési
osztalyvezetd-helyettes, Subicz Istvan helyettesiti].

HARMADIK FEJEZET

A kozérdeku adatok kozzététele

I. TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEG

1.

A Hivatal a feladatkorébe tartozo tligyekben — igy kiilondsen a koltségvetésre és annak
végrehajtasara, az onkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznélasara €s az erre
kotott szerzodésekre, a piaci szereplok, a magéanszervezetek -¢s személyek részére kiilonleges
vagy kizarélagos jogok biztositasara vonatkozoan — koteles eldsegiteni €és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

A Hivatal jelen Szabalyzatban meghatarozott modon a kozérdekii és kdzérdekbdl nyilvanos
adatokat elektronikusan kozzéteszi. Az 1. pontnak valé megfelelés érdekében, tovabba jelen
Szabalyzat OTODIK FEJEZETEBEN foglaltak szerint az Onkormanyzat és a Hivatal
lehetdséget biztosit a kezelésében 1évd kozérdekli adatok és kdzérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére.

A kozérdekili adatok megismerésére iranyuld igény alapjan a Hivatal hozzaférhetové teszi a
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb — igy kiilondsen a hataskorére, illetékességére,
szervezeti felépitésére, szakmai tevékenységére, annak eredményességére is Kkiterjedd
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értékelésére, a birtokaban 1évo adatfajtakra és a mitkodésérdl szolo jogszabalyokra, valamint
a gazdalkodésara vonatkozo - adatokat.

4. A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendjét jelen Szabalyzat
tartalmazza.

5. A Hivatal feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem
nyilvanos. Ezen adatok megismerését a Jegyzo engedélyezheti.

II. ELEKTRONIKUS KOZZETETELI KOTELEZETTSEG

1. Az Onkorményzat elektronikus kozzétételi kitelezettsége:

Az Onkormanyzat, mint fenntarto, az Infotv. 33. § (3) bekezdése alapjan az Infotv. 37. §
szerinti elektronikus kozzétételi kotelezettségének a honlapon tesz eleget.

2. A Hivatal elektronikus kozzétételi kotelezettsége:

A Hivatal, mint kozfeladatot ellatd Oonkormdényzati szerv az Infotv. 37. § szerinti
elektronikus kozzétételi kotelezettségének a honlapon tesz eleget.

3. A nemzetiségi dnkormanyzatok elektronikus kozzétételi kotelezettsége:

A nemzetiségi Onkormanyzatok az Infotv. 37. § szerinti elektronikus kozzétételi
kotelezettségeiknek — a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §
szerinti, az Onkormanyzat, valamint a nemzetiségi Onkormanyzatok kozotti
egylittmiikdési megallapodas felhatalmazasanak megfeleléen — szintén a honlapon
tesznek eleget.

III. KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS ELJARASREND

1. A kozzétételre szant informaciok tartalmi és formai kovetelményei:

a) A kozzétételre szant informaciok tartalmi és formai kovetelménye, hitelesnek,
tényszertinek, aktualisnak és megalapozottnak, tovabba naprakésznek kell lennie.

b) A kozzétételre szant informacionak meg kell felelnie az adat-és titokvédelmi
eléirasoknak, a szerz6i joggal kapcsolatos szabalyoknak.

c) A kozzétételi egységeket, valamint a kozadatkeresdben elérhetdvé tenni kivant adatokat
html vagy pdf formatumban kell elkésziteni.

d) Az egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyoknal a széleskorti elérhetéség biztositasa
végett els6sorban a kovetkezd formatumokat kell hasznalni a MIME tipusok szerint
értelmezve:

— application (pdf, msword, zip);

— text (plain, rtf, html);

— audio (x-wav, mpeg);

— video (x-msvideo, quicktime, mpeg);
— image (jpg, png, gif, tif, bmp).

e) Mas formatumokat egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyoknal akkor Iehet
alkalmazni, ha a fent felsorolt formatumok nem alkalmasak, vagy csak jelentdsen
hatranyosabb feltételek (méret, sebesség) mellett alkalmasak ugyanazon informacio
megjelenitésére.

2. Az Infotv.-ben meghatarozott adatok pontos, naprakész ¢és folyamatos kozzétételével
kapcsolatos eljarasi szabalyokat jelen Szabalyzat tartalmazza.
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A kozzétételi listak altal eldirt adatokat az adatfelelosok allitjak eld, és a tartalomfeleldsok
tovabbitjak a tartalomko6zl6 részére.

A tovabbitassal kapcsolatos eljarasrendet, kiadmanyozast az osztalyvezetok allapitjadk meg
sajat osztalyuk tekintetében.

A kozzéteendo adatok tovabbitasanak ,,alaki” feltételei:

a) elektronikus tton (hivatali bels6 levelezd rendszerben, e-mail formajaban),

b) kozzétételre alkalmas Word (doc, docx), Excel (xls, xIsx), kép (jpg) vagy PDF
formatumban,

¢) informatika@pesterzsebet.hu e.mail cimre.

A kozzéteend6 adatok tovabbitasanak ,,tartalmi” 6sszetevoi:

a) az adat megnevezése;

b) amennyiben van, a sziikségszerli megjegyzes;
c) afrissitések ideje;

d) amegdrzési idopont.

A kozzéteendd adatok Gsszessége (a kozzéteendd adat megnevezése, ahhoz a sziikségszeri
megjegyzés flizése, a frissités ideje, valamint a megdrzési id6épont) az Un. ,kozzétételi
egyseg’”.

A tartalomkoz16 a kozlésre torténd alkalmassag szempontjabol ellendrzi a kdzzétételi egység:

a) formatumat, alakisagat,

b) tartalmat (az V/4. pont szerint),
c¢) megjelenitését,

d) ¢és hianytalansagat.

Pontatlan, hianyos, téves, vagy nem kozérthetd adatot tilos a honlapon kézzétenni!

Amennyiben az el6z6 pontban meghatarozottak koziil nem minden teljestil, a tartalomko6z16
pontositas céljabol visszakiildi az adatokat a tartalomfelelds részére.

A kozzététel megtorténtérdl a tartalomkozld elektronikus levélben értesiti a tartalomfeleldst,
aki — legkésObb — az értesités megtorténtét kovetdé munkanapon koteles ellendrizni a
kozzététel megtorténtét, valamint a kozzétett adatok helytallosagat, illetve teljességét. A
tévesen, vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését a tartalomfelelds a hiba
tudomasara jutasat kovetden azonnal koteles kezdeményezni a tartalomkoz16nél.

A kozzétett adat eltavolitasa:

a) az elektronikusan kozzétett adatok a kozzétételi egységekbdl csak jelen Szabalyzatban
meghatéarozottak szerint tavolithatok el;

b) a kozzétett adat kozzétételi egységbdl torténd eltdvolitdsdt a tartalomkozld a
meghatarozott megorzési 1d6 elteltével automatikusan elvégzi, vagy

c¢) az eltavolitds szilikségességérdl a tartalomfelelds elektronikus uton értesiti a
tartalomkd6zIOot, aki az eltavolitas irant a megjeldlt idopontban, ennek hianydban
haladéktalanul intézkedik.

A kozzétett adat archivalasa:

a) amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z0 allapotdnak archivumban tartasat irja elo,
az adat moddositasa esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem
sziintethetd meg, a modositds tényét és idejét, az ) allapot fellelhetdségét, az
archivumban elérhetd adat elavulasat egyértelmiien fel kell tlintetni;

b) amoddositott adat uj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban valo elérhetdségét;
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c¢) akozétett adatok archivalasarol a tartalomkozld a honlap fejlesztéjével egytittmiitkodve
koteles gondoskodni.

IV. KOZZETETELI LISTAK
IV/A. KOZZETETELI LISTAK

1. Onkormaényzati/hivatali kdzzétételi listak:

a) Altalanos kozzétételi lista;
b) Egyedi kozzétételi lista.
2. A kozzétételi listak adatait az IHM rendelet szerint meghatarozott kozzétételi jegyzek alapjan
kell kozzétenni.

3. A Szabalyzat 1. — 3. mellékleteit képezd kozzétételi egységek szerkesztése soran:

a) a kozzéteendd adatokat az IHM rendelet szerinti kozzétételi jegyzék szerkezetét
kovetve, kozzétételi egységenként, tagolva kell feltlintetni, amely a tartalomfeleldsok
feladata;

b) az altalanos kozzétételi listaban a megjelenitett kozzétételi egységeket folyamatos
sorszamozassal kell szerepeltetni.

IV/B. ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Az Onkormanyzat, a Hivatal, valamint a nemzetiségi dnkormanyzatok IHM rendelet 2. § (2)
bekezdése szerinti tagolasa:

1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetok
1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek
1.3. Gazdalkod¢6 szervezetek
1.4. Kozalapitvanyok

1.5. Lapok
1.6. Felettes, felligyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorld
szervek

1.7. Koltségvetési szervek
2. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

3. Gazdalkodasi adatok
3.1. A miikddés torvényessége, ellendrzések
3.2. Koltségvetések, beszdmolok
3.3. Mikodés

2. Az Onkormanyzat, a Hivatal, valamint a nemzetiségi dnkorméanyzatok éltalanos kdzzétételi
listajanak IX/1. pont szerinti kozzétételi egységei:

I. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK
1. Az Onkormaényzat elérhetdségei
A bizottsagok elérhetéségei
A Hivatal elérhetéségei
A Hivatal osztalyainak elérhetdségei
A nemzetiségi dnkormanyzatok elérhetdségei
A Hivatal szervezeti struktira dbréja
Az Onkormanyzat tisztségviseldi, képviselSi

Nk W



8.
9.

10.
11.

12.
13.
14.
15.

16.
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A bizottsagok elnokei, tagjai

A Hivatal vezetdi, osztalyvezetoi

A nemzetiségi dnkormanyzatok elnokei, tagjai

Az Onkormanyzat iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4allo, vagy
alarendeltségében miikodd mas kozfeladatot ellatd szerv

Az Onkorményzat tulajdonaban 4ll6 vagy részvételével mikodé gazdalkodéd
szervezetek

Az Onkorményzat altal alapitott kozalapitvanyok

Az Onkormanyzat altal alapitott lapok

Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorld
szerv

Az Onkormanyzat altal alapitott kdltségvetési szervek

II. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK

e i A

o NA

9.

10.
11.
12.
13.
14.

15.

16.
17.

Az Onkorményzat alaptevékenysége, feladat- és hatdskore

A Hivatal alaptevékenysége, feladat- és hataskore

A nemzetiségi dnkormanyzatok alaptevékenysége, feladat- és hataskore

A Hivatal altal ellatott hatosagi ligyek intézésének rendjével kapcsolatos
adatok

Az Onkormdnyzat 4ltal nyujtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok

A Hivatal 4ltal vezetett sajat fenntartasu adatbazisok, illetve nyilvantartasok
Az Onkorményzat nyilvanos kiadvanyai

Az Onkormanyzati dontéshozatal, iilések

A bizottsagi dontéshozatal, iilések

A nemzetiségi dnkormanyzati dontéshozatal, tilések

Az Onkormanyzat déntései, koncepciok, tervezetek, javaslatok

A bizottsagok dontései

A nemzetiségi Onkormanyzatok dontései

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal altal kiirt palyazatok szakmai leirasa,
azok eredményei és indoklasuk

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal altal kozzétett hirdetmények,
kozlemények

Kozérdekl adatok igénylése

Egyedi Kozzétételi Lista

III. GAZDALKODASI ADATOK

Onkormanyzati, hivatali vizsgalatok, ellendrzések listdja

Nemzetiségi onkormanyzati vizsgalatok, ellenérzések listaja

Az Allami Szdmvevészék ellendrzései az Onkorméanyzatnal, Hivatalnal
Az Allami Szamvevdszék ellendrzései a nemzetiségi onkormanyzatoknal
Egyéb onkormanyzati ellendrzések, vizsgalatok

Egyéb hivatali ellendrzések, vizsgalatok

Egyéb nemzetiségi dnkormanyzati ellendrzések, vizsgalatok

A miikédés eredményessége, teljesitmény

Miikodési statisztika

Onkormanyzati éves koltségvetések

Hivatali éves koltségvetések

Nemzetiségi onkormanyzatok éves koltségvetése

Onkormanyzati szamviteli beszamolok
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14. Hivatali szamviteli beszamolok

15. Nemzetiségi onkormanyzatok szdmviteli beszdmoloi
16.  Onkorményzati kdltségvetés végrehajtasa

17. Hivatali koltségvetés végrehajtasa

18. Nemzetiségi onkormanyzatok koltségvetés végrehajtasa
19. Az Onkorményzatnal foglalkoztatottak

20. A Hivatalnal foglalkoztatottak

21. Tamogatasok

22. Szerzédések (6nkormanyzati, hivatali)

23.  Koncessziok

24. Egyéb kifizetések

25. Eurdpai Unio altal timogatott fejlesztések

26. Kozbeszerzés (Onkormanyzat)

27. Kozbeszerzés (Hivatal)

3. Az Altalanos kozzétételi lista jelen Szabélyzat 1. melléklete.

4. Az Altalanos kozzétételi listan szerepld adatok kozzététele nem érinti a Hivatal a kozérdekii
vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével kapcsolatos, mas jogszabalyban
meghatarozott kotelezettségeit.

IV/C. EGYEDI KOZZETETELI LISTA
1. Azegyedi kdzzétételi lista jelen Szabalyzat 2. melléklete.

2. Az egyedi kozzétételi listat — a Hatosag véleményének kikérésével — a Képviseld-testiilet
allapitja meg.

3. Azegyedi kozzétételi lista tagolasa:
1. 394/2007. (XII. 6.) Ok. szamu hatarozat szerinti Egyedi kozzétételi lista,
2. 44/2015. (I11. 12.) Ok. sz. hatarozat szerinti Egyedi kozzétételi lista.

4. Az egyedi kozzétételi lista kdzzétételi egységei:

1. 394/2007. (X1L. 6.) Ok. szam hatarozat szerinti Egyedi kozzétételi lista:
1. A polgarmester és az Onkormanyzati képviselok vagyon-, jovedelem ¢és
gazdasagi érdekeltségi nyilatkozatai;

I1. 44/2015. (I11. 12.) Ok. szdmu hatéarozat szerinti Egyedi kdzzétételi lista:

1. Az Oonkormanyzat tisztségviseldinek (polgdrmester, alpolgarmester, jegyzo,
aljegyz0) illetménye.

2. Az Onkormdényzat altal iranyitott koltségvetési szervek vezetdinek és
helyetteseiknek illetménye.

3. A kozalapitvanyok kuratoriumi ¢€s feliigyeld bizottsagi tagjainak e tisztségiik
betdltésével kapcsolatban adott juttatasai.

4. A koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérdl szolo
2009. évi CXXII. torvény 2.§ (1) bekezdésében meghatarozott személyek
aktualis vagyonnyilatkozata — az érintett irdsbeli hozzajarulasaval, de a
személyes adatok anonimizéalasa mellett.

5. Anett6 200. 000,- Ft értékhatart meghalado6 kiadasokra vonatkoz6 szerzdédések
(az Infotv 1. melléklet II1.4. pontja szerinti tartalommal).
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V. KOZADATKERESO RENDSZER

1.

2.

4.

A kozérdekii adatok kdzponti elektronikus jegyzéke

a) Az elektronikusan kozzétett adatok egyszeri €s gyors elérhetdsége érdekében az
Onkorményzat honlapjara, valamint annak adatbazisaira és nyilvantartisara vonatkozo
leir6 adatokat a kozpontilag miikodtetett, az erre a célra 1étrehozott honlapon kozzétett
kozponti elektronikus jegyzék dsszesitve tartalmazza.

b) Az Onkormanyzat/Hivatal kozérdekii adataihoz vald egységes szempontok szerinti
elektronikus hozzaférést ¢és a kozérdekii adatok kozotti keresés lehetOségét a
kozpontilag miikodtetett egységes kdzadatkeresd rendszer biztositja.

Az egységes kozadatkeresO rendszer

a) Az adatvédelmifelelds gondoskodik a kezelésében 1évo, kozérdekii adatot tartalmazo
honlapok, adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatainak tovabbitasarol és a
tovabbitott kozérdekli adatok rendszeres frissitésérdl, valamint felel az egységes
kozadatkeresd rendszerbe tovabbitott kozérdekli adatok tartalmaért és a tovabbitott
kozérdeki adatok rendszeres frissitéséért is.

b) A kozérdekti adatokat tartalmazd adatbazisok, illetve nyilvantartdsok jegyzékének
fenntartdsa, valamint az egységes kozadatkeresd rendszerhez valod csatlakozis nem
mentesit az elektronikus kozzététel kotelezettsége alol.

A kozérdekii adatok kdzponti elektronikus jegyzékével, valamint az egységes kozadatkereso
rendszerrel kapcsolatos feladatokat a Szervezési Osztaly végzi, az ezzel kapcsolatos
eljarasrend kialakitasaért az osztalyvezeto tartozik feleldsséggel.

A kozadat-keres6 rendszer kozvetleniil a https://kozadat.hu/kereso/ linkrdl, vagy
honlapunkrél a ,,KOZERDEKU ADATOK” meniipontbol érhet el.

VI. KOZPONTI INFORMACIOS KOZADAT-NYILVANTARTAS

A kozpénzek felhasznalasanak atlathatdosaga érdekében a 2. pontban meghatarozott adatokat
barki szdmara hozzéaférheté - a gépi olvashatdsadgot, a csoportos letdltést, az adatok
csoportositasat, kereshetdségét, kivonatolasat és Gsszehasonlithatdsagat is lehetové tevo - a
Nemzeti Adatvagyon Ugyndkség Kft. altal iizemeltetett Kozponti Informacios Kozadat-
nyilvantartas feliiletén (a tovabbiakban: feliilet) kéthavi rendszerességgel, a kozzétételt kovetd
legalabb tiz évig elérhetd modon, a (3) bekezdés szerinti bontasban kozz¢ kell tenni.

A feliileten torténd kozzétételhez adatot kell szolgaltatni az 6tmillid forintot meghaladé
koltségvetési tamogatasokrol, szerz8désekrdl, kifizetésekrol.

A Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartdsba torténd adatszolgaltatdssal kapcsolatos
feladatokat a Pénziligyi ¢és Szamviteli Osztaly végzi, az ezzel kapcsolatos eljarasrend
kialakitasaért az osztalyvezetd tartozik feleldsséggel.

A kozadat-nyilvantartas kézvetlenil a https:/kif.gov.hu/adatszolgaltatasok/adat  linkrdl,
vagy honlapunkrél a ,,KOZERDEKU ADATOK” meniipontbél érheté el.
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NEGYEDIK FEJEZET

Az Onkormanyzat hivatalos honlapja

I. AZ ONKORMANYZAT HONLAPJA

DD -

II.

A honlap elérési cime: http://www.pesterzsebet.hu.

A honlapot az Onkormdnyzat a Tarhely.Eu Kft. 4ltal biztositott WEB tarteriileten iizemelteti.

A honlap az Onkormanyzat elektronikus kiadvanya, tulajdonosa a Képvisel6-testiilet.

A honlappal kapcsolatos tulajdonosi hataskoroket — atruhazott hataskorben — az OKIIB

gyakorolja.

A honlap feladata annak biztositasa, hogy — az Internetrdl nyilvanosan elérheté modon — az

Onkorményzatra, Hivatalra, valamint a nemzetiségi dnkormanyzatokra, illetve az altaluk

nyuQjtott szolgaltatasokra, iigyintézésre vonatkoz6 informaciok strukturélt, kereshetd

formaban legyenek megtaldlhatok.

A honlapnak kdotelezden és folyamatosan kell szolgéltatnia a kiilonb6z6 — jogszabalyokban,

valamint belsé szabalyozasokban eldirt — tartalmakat.

A honlappal kapcsolatos feladatok ellatasa, illetve koordindlasa a Szervezési Osztaly feladata.

KOZOSSEGI MEDIA

Az Onkormanyzat hivatalosan a Facebook, valamint a YouTube kozdsségi média oldalakon

jelenik meg.

Az Onkormdnyzat hivatalos Facebook elérési cime:
https://www.facebook.com/Pesterzsebetonkormanyzat

Az Onkorményzat hivatalos YouTube elérési cime:
https://youtube.com/channel/UCzPZHHc3F27xhyH LOnLJEA

Az Onkorményzat kézdsségi média megjelenéssel kapcsolatos feladatok ellatasa, illetve

koordindldsa a Szervezési Osztaly feladata.

III. JOGSZABALYI MEGFELELOSSEG

1.

Az Onkormanyzat, a Hivatal, valamint a nemzetiségi dnkormanyzatok a honlapon tesznek
eleget az Infotv. szerinti kdtelez6 adatszolgaltatasnak.

A kozzéteendd kozérdekli adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok a honlap nyitolapjan
kozvetleniil, a ,,Kozérdekii adatok™ meniipont alatt elérhetd oldalakon vannak kozzétéve.

A kozzétételi listak altal eldirt adatokat tartalmaz6 jegyzékre vagy feliiletre (a tovabbiakban:
jegyzékre) mutatd hivatkozds a honlap megnyitasakor megjelend oldalon (nyitd oldal)
talalhat6, jol lathatdo modon, ,,Kozérdekli adatok™ elnevezéssel.

Az egységes kozadatkereso rendszerre, a kozponti elektronikus jegyzékre mutat6d hivatkozas
a ,,Ko6zérdekli Adatok™ meniipont alatt talalhato.

Az Infotv. alapjan kotelez6en kozzéteendd kozérdekill adatokat a Hivatal a honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathaté
¢s részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté mddon, a betekintés, a letoltés,
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a nyomtatds, a kimdsolds és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen teszi
hozzaférhet6veé.

A honlap a hivatali belsé halozati rendszertdl fiiggetlen.

A Hivatal garantdlja, hogy az elérhetetlenségét okozd barmely {lizemzavar esetén
munkaidében az lizemzavar elharitasat haladéktalanul megkezdi.

IV. AKADALYMENTESITES

1.

3.2.
3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

Az Onkormanyzat honlapja (a www.pesterzsebet.hu internetes oldal) az (EU) 2016/2102
eurdpai parlamenti és tanacsi irdnyelvet atiiltetd nemzeti jogszabaly szerint akadalymentes.

A honlap a széles korben elterjedt, valamint a vakok és gyengén latok altal széles korben
hasznalt eszkdzokkel is olvashato.

Akadalymentesitési nyilatkozat:

Az Onkormanyzat az 1. pont szerinti nyilatkozatot teszi arra vonatkozoan, hogy a honlap
megfelel a kozszférabeli szervezetek honlapjainak és  mobilalkalmazasainak
akadalymentesitésérdl szolo 2018. évi LXXV. torvénynek, és a végrehajtasi rendeletben
foglalt akadalymentesitési kovetelményeknek.

A honlap akadalymentességérdl szold nyilatkozatot a honlapon meg kell jelentetni.
Az akadalymentességi nyilatkozatnak tartalmaznia kell:

a) megfeleldsségi statusz,

b) az akaddlymentesitési nyilatkozat elkészitését,
c) visszajelzési és elérhetdségi eljaras leirasat,

d) avégrehajtasi eljaras leirasat,

Az akadalymentesitési nyilatkozat elkészitésé¢hez az alabbiakat kell figyelembe venni:

a) mikor késziilt,
b) mi alapjan késziilt,
¢) leutobb mikor lett feliilvizsgalva,

Visszajelzési és elérhetdségi eljaras meg kell hatarozni:

a) aze-mail cimet, ahova a visszajelzéseket lehet kiildeni,
b) avégrehajtasi felelOst,
¢) avisszajelzés hataridejét,

A végrehajtasi eljarasnal az alabbiakra kell felhivni a figyelmet:

a) az akadalymentesitési ellendrzés részletes szabdlyait a kozszférabeli szervezetek
honlapjainak és mobilalkalmazasainak akadalymentesitésérdl szold 2018. évi LXXV.
torvényben foglalt kotelezettségek teljesitése ellendrzésének részletes szabalyairdl
sz016 162/2019. (VII. 5.) Korm. rendelet tartalmazza,

b) jogorvoslati lehetdség.

Az akadalymentességi nyilatkozatot akadalymentes formaban kell kozzétenni ¢és
rendszeresen frissiteni kell.
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3.8. Az akadalymentességi nyilatkozattal kapcsolatos feladatokaz a Szervezési Osztaly végzi.

4.

Megfeleloségi statusz:

a) A honlap teljes mértékben megfelel a kozszférabeli szervezetek honlapjainak és
mobilalkalmazasainak akadalymentesitésérol szolo 2018. évi LXXV. térvénynek.

V.! A HONLAP SZINTJEI ES -SZERKEZETE

1. A honlap szintjei:

1.1.

1.2.

1.2.

1.3.

A honlap szintjei:
a) Nyit6 oldal,
b) Elso szint,
¢) Masodik szint, valamint ennek tovabbi tagolasa.

A honlap nyitd oldaldnak szerkezetérdl és tartalmardl az Oktatasi, Kulturdlis, Ifjusagi és
Informatikai Bizottsag a Képviseld-testiilet altal atruhazott hataskérben dont, bizottsagi
hatarozat formajaban.

A honlap els6 szintjérdl szintén az Oktatasi, Kulturalis, Ifjusagi és Informatikai Bizottsag a
Képviseld-testiilet altal atruhazott hatdskdrben dont, bizottsagi hatarozat forméjaban.

A honlap masodik szintjérdl, illetve annak tovabbi tagolasardl a Polgarmester a Képviselo-
testiilet altal atruhdzott hataskorben dont, egyedi Polgarmesteri Hatdrozattal.

2. A honlap szerkezete:
I. FEJLEC

1. Cimer,

2. Ko6zosségi médiak linkjei,
3. Kereso mezo,

4. Lakossagi bejelentések,

5. Eseménynaptar;

II. MENUSAV

1. Kezdoélap
2. Keriilet
2.1. A kertiletr6l

2.1.1. Keriiletiink orszaggytilési képviseldje

2.1.2. Pesterzsébet torténete

2.1.3. Pesterzsébet jelképei

2.1.4. Pesterzsébet testvérvarosai

2.1.5. Pesterzsébet elismerései, cimei, kitlintetései

2.2. Kulturalis lehetdségek

2.2.1. CSILI Muvelddési Kozpont
2.2.2. Pesterzsébeti Mizeum
2.2.3. Févarosi Szabd Ervin Konyvtar

2.3. Sport, mozgas
2.3.1. Sportolasi lehetdségek

' Médositotta a 2023. november 9. napjan hatalyba lépett 2. sz. modositas.
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2.4. Egyhazak

24.1.

Miikddo egyhazak

2.5. Civil szervezetek

2.5.1.
2.5.2.
2.5.3.

2.6. Partok

2.6.1.
2.6.2.
2.6.3.
2.64.
2.6.5.
2.6.6.
2.6.7.

Tajékoztatd
Pesterzsébeti civil szervezetek jegyzéke
Letoltések

2.5.3.1. Civil Héz eljarasrend

2.5.3.2. Hatarozat (bérleti dijak)

2.5.3.3. Bérleti szerz6dés nyomtatvanyminta
2.5.3.4. Kérelem nyomtatvanyminta

DK

Fidesz

Jobbik Magyarorszagért
LMP

Momentum

MSZP

Péarbeszéd Magyarorszagért

2.7. Helyi média

2.7.1.
2.7.2.

Pesterzsébet tjsag
Hirdetési lehetdségek a Pesterzsébet ijsagban

3. Onkorminyzat
3.1. Hirdetmények

3.1.1.
3.1.2.
3.1.3.
3.1.4.
3.1.5.
3.1.6.
3.1.7.
3.1.8.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adatok igénylésének rendje
Hivatalos hirdetmények

Allashirdetések

Hatdsagi hirdetmények

Hivatalos tajékoztatok

Kifiiggesztett tervek

Pélyazati felhivasok

Faapolasi munkak

3.2. Valasztott tisztségviselok

3.2.1.
3.2.2.

Polgarmester
Alpolgarmester(ek)

3.3. Képviselok

3.3.1.
3.3.2.
3.3.3.
3.3.4.

Aktualis ciklus egyéni képviseldi
Aktualis ciklus listas képviseldi

Korabbi ciklus képviseloi

Aktudlis ciklusban lemondott képvisel6k



3.4. Bizottsagok

3.4.1.
3.4.2.

3.4.3.
3.44.

3.4.5.

3.4.6.

Pénziigyi Bizottsag (PB) 1étszama, és tagjai

24

Oktatasi, Kulturalis, Ifjusagi €s Informatikai Bizottsag (OKIIB) 1étszama,

és tagjai

Sport és Egészségiigyi Bizottsag (SEB) 1étszama, és tagjai
Gazdasagi €s Jogi Bizottsag (GJB) 1étszama, és tagjai

Kornyezetvédelmi, Varosfejlesztési ¢s Kozbiztonsagi Bizottsag (KVKB)

1étszama, és tagjai
Szocialis Bizottsag (SZB) 1étszama, és tagjai

3.5. Nemzetiségi Onkormanyzatok

3.5.1.

3.5.2.

3.5.3.

3.54.

3.5.5.

3.5.6.

Pesterzsébet Szlovak Onkorményzata
3.5.1.1. tagjai

3.5.1.2. beszamoloi

3.5.1.3. koltségvetése

3.5.1.4. zéarszdmaddasa

3.5.1.5. jegyzokonyvei

Német Nemzetiségi Onkormanyzat Pesterzsébet
3.5.2.1. tagjai

3.5.2.2. beszamoloi

3.5.2.3. koltségvetése

3.5.2.4. zéarszdmaddasa

3.5.2.5. jegyzokonyvei

Pesterzsébeti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
3.5.3.1. tagjai

3.5.3.2. beszamoloi

3.5.3.3. koltségvetése

3.5.3.4. zéarszdmaddasa

3.5.3.5. jegyzokonyvei

Budapest Pesterzsébeti Ukran Onkormanyzat
3.5.4.1. tagjai

3.5.4.2. beszamoloi

3.5.4.3. koltségvetése

3.5.4.4. zarszdmaddasa

3.5.4.5. jegyzokonyvei

Pesterzsébeti Ormény Nemzetiségi Onkorményzat

3.5.5.1. tagjai

3.5.5.2. beszamoloi
3.5.5.3. koltségvetése
3.5.5.4. zéarszdmaddasa
3.5.5.5. jegyzokonyvei
Pesterzsébeti Bolgar Nemzetiségi Onkormanyzat
3.5.6.1. tagjai

3.5.6.2. beszamoloi
3.5.6.3. koltségvetése
3.5.6.4. zéarszdmaddasa
3.5.6.5. jegyzokonyvei
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3.6. Dokumentumtar

3.6.1. Kertileti stratégiak, koncepciok
3.6.2. Bizottsagi anyagok

3.6.3. Megszlnt bizottsagok

3.6.4. Onkormanyzati rendeletek tara
3.6.5. Onkormanyzati SZMSZ

3.6.6. Onkormanyzati hatdrozatok
3.6.7. Testiileti el6terjesztések

3.6.8. Testiileti jegyzOkonyvek

3.6.9. Polgarmesteri Hatarozatok

3.7. Polgarmesteri Hivatal

3.7.1. Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata és Alapitd Okirata
3.7.2. Jegyz6, Aljegyz0
3.7.3. Osztalyok

4. Ugyintézés/e-iigyintézés
4.1. Hivatal tigyfélfogadasa

4.1.1. Hivatal altalanos tligyfélfogadasi rendje
4.1.2. Személyes bejelentkezési elérhetdségek

4.2. Ugyintézés

4.2.1. Hivatalban intézhetd ligyek osztalyok szerint
4.2.2. Hivatalban intézhetd iigyek ligytipusok szerint
4.2.3. Letoltheté nyomtatvanyok

4.3. E-ligyintézés

4.3.1. Intézze ligyeit elektronikusan
4.3.2. Tajékoztato L. (ligyfelek részére)
4.3.2.1. Altalanos tajékoztatdo elektronikus tigyintézési szolgaltatast
igénybe vevo ligyfelek részére
4.3.2.2. E-ligyintézés az Onkormanyzati hivatali portalon — Magyar
Allamkincstar tajékoztatoja
4.3.3. Tajekoztato II.
4.3.3.1. Téjékoztatd elektronikus egylittmiikodésre kotelezett szervek
részere
4.3.4. Vonatkoz6 szabalyzatok
4.3.4.1. Informacioatadasi Szabalyzat
43.4.2. Elektronikus Ugyintézés korében felmeriild Uzemsziinet,
Uzemzavar Esetén Kovetendd Eljarasok Rendje
4.3.4.3. Masolatkészitési Szabalyzat
4.3.4.4. Elektronikus alairasi és elektronikus bélyegzési szabalyzat
4.3.5. ELUGY (nyomtatvanyok, e-iigyintézési feliilet)
4.3.5.1. Elektronikus Fizetési Szolgaltatas tajékoztatd
43.5.2. Korméanyzati Ugyfélvonal (1818) — segitség az elektronikus
iigyintézésben!
4.3.5.3. Onkormanyzati hivatali portal elérése
4.3.5.4. ASP (iForm) trlapok kitdltési itmutatoi
4.3.5.5. Onkormanyzati {igyintézés — barhol, barmikor (Az 6nkormanyzati
elektronikus tligyintézést népszeriisitd animacios kisfilmek)
4.3.5.6. Onkormanyzati {igyintézés — tajékoztato-1.
4.3.5.7. Onkormaényzati iigyintézés — tajékoztatd-I1.
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4.4. Adatvédelem — GDPR

4.4.1. Altalanos adatvédelmi tajékoztato

4.4.2. Adatkezelési tajékoztatd

4.4.3. Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat

4.4.4. Kozteriileti térfigyeldé kamerarendszer adatkezelési szabalyzat

4.5. Kormanyhivatal Kertileti Hivatal

4.5.1. Téajékoztatd

4.5.2. Kormanyhivatalok

4.5.3. Ugyintézés

4.5.4. Kormanyablakok nyitvatartasa

5. Kozérdekii adatok
5.1. Tajékoztato/Utmutato
5.2. Adatigénylés

5.2.1. A kozérdekii adatok egyedi adatigénylési eljarasra vonatkozd jogi
utmutato;
5.2.2. A kozérdeki adatok egyedi igénylésének helyi szabalyai;
5.2.2.1. Kozzétételi Szabalyzat;
5.2.2.2. Igénybejelentés — Formanyomtatvany a ,Kozérdekli adatok™
megismerésére;
5.2.3. Az igénybe vehetd jogorvoslati lehetdségek;
5.2.4. Kozadat Gjrahasznositas Altalanos Szerz6dési Feltételek;
5.2.5. A Hivatal erre kijelolt munkatarsanak elérhetdségei.

5.3. Altalanos kozzétételi lista

I. Szervezeti, személyzeti adatok
1. Kapcsolat, szervezet, vezetok
2. A feliigyelt koltségvetési szervek
3. Gazdalkodo szervezetek
4. Kozalapitvanyok
5. Lapok
6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet
gyakorl6 szervek
7. Koltségvetési szervek

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok
1. A szerv alaptevékenysége, feladat — és hataskore
2. A hatosagi ligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok
3. Kdzszolgaltatasok
4. A szerv nyilvantartdsai
5. Nyilvéanos kiadvanyok
6. Dontéshozatal, {ilések
7. A szerv
8. Hirdetmények, Palyazatok
9. Kozérdeki adatok igénylése
10. Kozzétételi listak
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II1. Gazdalkodasi adatok
1. A miikddés torvényessége. ellendrzések
2. Koltségvetések, beszamolok
3. Miikodés

5.4. Egyedi kozzétételi lista/Uvegzseb;

1. 394/2007. (X1L. 6.) Ok. sz. hatdrozat szerinti Egyedi kozzétételi lista:

1. A polgarmester ¢s az dnkormanyzati képvisel6k vagyon-, jovedelem-
és gazdasagi érdekeltségi nyilatkozatai
https://pesterzsebet.hu/onkormanyzat/kepviselok/

I1. 44/2015. (I1I. 12.) Ok. sz. hatarozat [1] szerinti Egyedi kozzétételi lista:

1. Az oOnkormanyzat tisztségviseldinek (polgarmester, alpolgarmester,
jegyzo, aljegyz0) illetménye,

2. Onkorményzat 4altal irdnyitott koltségvetési szervek vezetdi és
helyetteseik illetménye,

3. A kozalapitvanyok kuratoriumi és feliigyeld bizottsagi tagjainak e
tisztségiik betoltésével kapcsolatban adott juttatasai,

4. A koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérdl
sz016 2009. évi CXXII. torvény 2 § (1) bekezdésében meghatarozott
személyek aktualis vagyonnyilatkozata — az érintett irasbeli
hozzajarulasaval, de a személyes adatok anonimizalasa mellett.

5. A nettdo 200 000,- Ft értékhatart meghaladd kiadasokra vonatkozo
szerzOdések (az Infotv. 1. melléklet II1. 4. pontja szerinti tartalommal).

5.5. Kozadat-kereso link;
5.6. Kozadat-nyilvantartas link;

6. Intézmények
6.1. Bolcs6dék /HSZI ala tartoz6 intézmények/
6.2. Ovodak
6.3. Iskolak
6.4. Gazdasagi Mikodteto és Ellato Szervezet GAMESZ
6.5. Human Szolgaltatasok Intézmény HSZI
6.6. Szocialis Foglalkoztato
6.7. CSILI Mivel6dési Kozpont CSILI
6.8. Pesterzsébeti Mizeum
6.9. Onkorményzati Kdzalapitvanyok
7. Valasztasi informaciok
7.1. Valasztasi szervek

7.1.1. A valasztési iroda
7.1.1.1. vezetdjének neve
7.1.1.2. hivatali helyiségének cime, telefonszdma, elektronikus levélcime
7.1.1.3. valasztasi informécios szolgalatanak elérhetdségei
7.1.1.4. a valasztasi iroda vezetdjének
a) amandatumok szamanak megallapitasarol szol6 hatdrozata
b) avalasztokeriiletek kialakitasardl sz6lo hatarozata
c) a szavazOkorok kialakitasarol ¢és feliilvizsgalatarol szo6lo
hatarozata
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7.1.2. A valasztasi bizottsag

7.1.2.1.
7.1.2.2.
7.1.2.3.
7.1.2.4.
7.1.2.5.

tagjainak és pottagjainak neve

elérhetdségei

iilésének varhato idépontja és részletes napirendje
iilésérdl keészilt jegyzOkonyv

hatérozatai

7.2. Vélasztasi ligyintézés

7.2.1. a www.valasztas.hu/ugyintezes oldalra mutatd link

7.3. 2024. évi altalanos valasztasok

7.3.1. Vdélasztopolgaroknak

7.3.1.1.
7.3.1.2.

7.3.1.3.

7.3.1.4.

7.3.1.5.

kozlemény a szavazas helyérdl és idejérdl, a szavazas modjarol

a valasztas kitlizését kovetden a www.valasztas.hu-ra mutat6 link
a valasztopolgaroknak sz6l6 hataridékrol

a valasztas kitlizését kovetden a www.valasztas.hu-ra mutat6 link
a ,,Kit ajanlottam” szolgaltatas eléréséhez

a valasztas nem hiteles eredményét tartalmazo tajékoztatd adatok a
szavazas lezarasat kdvetden

tajékoztatas a szavazonapi jegyzokonyvek megtekintési rendjérdl a
szavazas napjat kovetd 3 napban

7.3.2. Jelolteknek

7.3.2.1.
7.3.2.2.

7.3.2.3.

7.3.2.4.

7.3.2.5.

a jeloltek allitdsahoz sziikséges ajanlas

jelolt-  ¢és  listadllitashoz  sziikséges nyomtatvanyok a
www.valasztas.hu-ra mutato6 linkkel

a valasztas kitlizését kovetden a www.valasztas.hu-ra mutat6 link
a jelolteknek sz616 hataridékrol

a megbizott valasztasi bizottsagi tag bejelentésére szolgalod
nyomtatvanyok a www.valasztas.hu-ra mutat6 linkkel
névjegyzeki adatszolgaltatasrol szolo tajékoztatas

7.4. Korabbi valasztasok

8. Kapcsolat

8.1. Hivatal elérhetdségei

8.2. Kozérdeki telefonszamok

8.3. Hivatali telefonkdnyv

III. KIEMELT BOXOK
1. Kerékparos Kisokos
2. Pesterzsébet ujsag
3. Pesterzsébet Tv
4. Pesterzsébet Kartya

5. Tarsadalmi egyeztetés



IV. AKTUALITASOK

1

0 N N W B~ W

. Kozélet

. Sport

. Egészség

. Kultara

. T4jékoztatod
. Kozlemény
. Allas

. Tovabbi hirek megtekintése

V.SLIDER

1.
2.
3.
4.

Intézze iigyeit elektronikusan
Klimastratégia
Energiahatékony dnkormanyzat

Duna — sétany Pesterzsébet

5. Lakas és ingatlan palyazatok

5.1. Lakaspalyazatok
5.1.1. Lakasok piaci, illetve szocialis alapon torténd bérbeadasa
5.2. Ingatlanpélyazatok

5.2.1. Ertékesités
5.2.2. Bérbeadas
5.2.3. Ertékesitésre kijelolt ingatlanok
5.2.4. Bérbeadasra kijelolt ingatlanok

VI. LABLEC

1. Kozigazgatas

1.1. Ugyfélkapu

1.2. Kormanyportal

1.3. Magyarorszag oldala

1.4. Miniszterelnokség oldala

1.5. Budapest oldala

1.6. Budapest Fovaros Kormanyhivatal Keriileti Hivatala oldala
1.7. Budapest Févaros Kormanyhivatal oldala

1.8. Koztarsasagi Elnoki Hivatal oldala (Sandor-palota)
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2. Partnereink

2.1.
2.2.
2.3.
2.4.
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.

3. Egyéb
3.1.
3.2.
3.3.
3.4,
3.5.

Pesterzsébet Kozbiztonsagaért Kozalapitvany
CSILI Mitivel6dési Kézpont

Pesterzsébeti Mizeum

Integrit-XX. Kft

ESMTK

Pesterzsébeti Jégcsarnok

Pesterzsébeti Uszoda

Jahn Ferenc Dél-pesti Korhaz -és Rendeldintézet

Térkép — Térinformatika
Impresszum

Jognyilatkozat és adatvédelem
Akadalymentességi Nyilatkozat
Oldaltérkép

3. A Honlap fomeniiinek kozzétételi egységeit jelen Szabalyzat 3. melléklete tartalmazza.
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OTODIK FEJEZET

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények intézési rendje

I. KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGA

1. A kozvélemény tajékoztatasa

A Hivatal a feladatkorébe tartozo tigyekben kdoteles eldsegiteni €s biztositani a kozvélemény
pontos és gyors tajékoztatasat. A kozvélemény megfeleld tdjékoztatdsa érdekében
rendszeres kozzététellel, illetve egyéb modon hozzaférhetové teszi a tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb adatokat.

2. A tajékoztatasi kotelezettség kiilondsen kiterjed:

a)
b)
¢)
d)
e)
D

az dnkormanyzati koltségvetésére,

az Onkormanyzati koltségvetés végrehajtasara,

az dnkormanyzati vagyon kezelésére,

a kozpénzek felhasznalasara,

a kozpénzek felhasznalasara kotott szerzodésekre,

a piaci szerepldk, a maganszervezetek, és maganszemélyek részére kiilonleges vagy
kizarélagos jogok biztositdsara vonatkozdan.

3. Az Onkormanyzat honlapjdn rendszeresen kozzé kell tenni, illetve biztositani kell a
hozzaférhetdséget az alabbi dokumentumok, adatok vonatkozéasaban:

a)
b)
¢)

d)
e)
v

az dnkormanyzat és a Hivatal hataskore €s illetékessége,

a Hivatal szervezeti felépitése,

az Onkormanyzat ¢s a Hivatal altal ellatott szakmai tevékenysége ¢&és annak
eredményességére kiterjedd értékelés,

a Hivatal birtokaban 1év6 adatfajtak,

a miikddésre vonatkoz6 jogszabalyok,

a gazdalkodasra vonatkoz6 adatok.

4. A rendszeresen kozzé teendd dokumentumok, iratok és adatok korét részletesen jelen
szabalyzat hatarozza meg.

5. Barki szdmara hozzaférhetd, nyilvanos adat: (ettdl csak torvény kiilon rendelkezése alapjan
lehet eltérni) az Onkormdnyzat, illetve a Hivatal hatdskorében eljaré személyek neve,
beosztasa, vagy munkakore.

6. Kozérdekbdl nyilvanos adat (ha torvény mésként nem rendelkezik):

a)
b)

az onkormanyzat, és a Hivatal feladat- és hataskorében eljard személy — feladatkorével
— Osszefiiggd személyes adata, tovabba

a helyi onkormanyzati szervvel kotott szerzodés alapjan kotelezéen igénybe veendd,
vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatdst nyujté szervek vagy személyek
kezelésében 1€v0, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiild adat.

7. A Hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat

a)
b)
¢)

szolgalati titok,
mindsitett adat,
vagy a kozérdekii adatok nyilvanossagahoz valo jogot torvény korlatozza.
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II. NEM NYILVANOS ADAT

1. Nem nyilvanos az Onkormanyzat, Hivatal feladat- ¢és hatdskorébe tartozd dontés
meghozatalara irdnyulo eljaras soran készitett, vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald
adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig. (Jogszabaly ennél rovidebb 1d6t is meghatarozhat.)

2. A hivatkozott adatok

a) megismerését a Jegyzd (az adat keletkezésétdl szamitott tiz éven beliil) akkor
engedélyezheti, ha az igény olyan dontés meghozatalaval kapcsolatos adat, mely
vonatkozasdban a Hivatal koteles eldsegiteni ¢€s biztositani a kozvélemény
tajékoztatasat,

b) megismerésére iranyuld igényt el kell utasitani akkor, ha az adat megismerése a Hivatal
torvényes miikodési rendjét, vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastol
mentes ellatdsat (igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjdnak a dontések
elokészitése soran torténd szabad kifejtését) veszélyeztetné.

III. AZ UGYFEL JOGAI ES KOTELESSEGEI

1. A Hivatal az adatokba torténo betekintés, illetve az adatokrol készitett masolatok atadasa elott
tajékoztatja az ligyfelet a jogairol, és figyelmezteti kotelességeire.

2. Azgyfél jogai:

a) a szamara megtekintésre rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrol
jegyzeteket készitsen, jelezze a masolat készitési igényét, s megjeldlje a masolat
adathordozojanak forma;jat,

b) abetekintési jogat idokorlatozas nélkiil — de a Hivatal ligyfélfogadasi idejét figyelembe
véve — szabadon gyakorolja,

¢) azadatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel,

d) a szamara masolatként rendelkezésre bocsatott adatokkal szabadon rendelkezzen,
(ennek soran azokba betekintsen, azokrdl jegyzeteket készitsen, masok szamdra is
megismerhetdveé tegye, stb.),

e) a 6. mellékletben az adat-betekintési jog gyakorlasara kijeldlt helyiséget az adatok
elozetes attekintése érdekében igénybe vegye, majd az adatokkal kapcsolatban
kérdéseket tegyen fel.

3. Aziigyfél kotelessége, hogy

a) a szamara megtekintésre rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérdl
gondoskodjon,

b) adokumentumokba bejegyezést ne tegyen,

c¢) az adatszolgaltatas koltségét megtéritse.

IV. ELJARASRA JOGOSULTAK

1. A kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld igényekben

a) a Jegyz6é felhatalmazasa alapjan az osztalyvezetdk altal meghatarozott munkakort
betoltd személy(ek), valamint
b) az adatvédelmi felelds jogosult eljarni.

2. A kozérdekil adat igénylést az adatvédelmi felelds, a kért adatot tartalmazo iratot készitd vagy
azt kezeld szervezeti egység [tovabbiakban: adatfelelds] kozremitkodésével teljesiti.
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V. ELJARAS INDITASA

4.1.

4.2.

6.2.

6.3.

A kozérdekli adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésére vonatkozo eljaras az igény
benyujtasaval indul.

A kozérdekii adat megismerése irdnt barki - barmely természetes személy, jogi személy, vagy
jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet (a tovabbiakban tligyfél) - igényt (kérelmet)
nyUjthat be.

Az igény benyujtasa torténhet: szoban, irasban, elektronikus Uton. A megismerési igény
dijmentesen nyujthaté be.

A szdban bejelentett igények:

A szbdban eldterjesztett kérelmekrol:

a) amennyiben a tajékoztatds rogton szoban megadhatd, az ligy intézdjének kotelessége
arrdl feljegyzést késziteni, amelynek tartalmaznia kell:
— amegismerési igény benyujtasanak targyat,
— abenyujtas formajat,
— abenyujtas idopontjat,
— abenyujto személy adatait,
— akozérdeki adat igénylésének modjat,
— az igény teljesitését végzd ligyintézd személyét, valamint a szervezeti
egységet,
— ateljesités datumat, keltezését, alairast,
b) amennyiben a t4jékoztatds azonnal szoban nem teljesithetd, jelen Szabalyzat 4.
mellékletében meghatarozott formanyomtatvanyt kell kitdlteni.

A szbdban elbterjesztett €s rogton szoban teljesitett kérelmekrdl készitett feljegyzéseket az
adatvédelmi felelds részére 3 napon beliil at kell adni, aki a feljegyzéseket elkiilonitett
moddon tarolja és meglrzi (a tobbi teljesitett kozérdekii adatigénylések iratanyagaival
egyiitt).

Az irasbeli és elektronikus igények:

A Hivatalhoz irasban, vagy elektronikus tton eljuttatott igényekrdl az adatvédelmi feleldst
haladéktalanul tjékoztatni kell.

Az igények vizsgalata:
Az adatvédelmi felelés a beérkezett és rogton nem teljesitett igényeket haladéktalanul
megvizsgalja, a kdvetkezd szempontok szerint:

a) tartalmazza-e a sziikséges elemeket,
b) amegismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhaté-e, egyértelmii-e,
¢) azadatok a Hivatal kezelésében vannak-e.

A szbbeli igényekrdl kiallitott formanyomtatvanyok tartalmat azok atvételekor ellendrizni
kell legaldbb tartalmi szempontok alapjan, s kérni kell az tigyfelet a hianyossagok potlasara.

Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus igények nem tartalmazzdk a
formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve a megismerni kivant adatok
kore pontosan nem hatdrozhaté meg, a Hivatal haladéktalanul kételes intézkedéseket tenni.
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6.4. Az intézkedések soran:

a)
b)

fel kell venni a kapcsolatot az ligyfelekkel,
segitséget kell nyujtani az igény hianyossagainak potlasara.

6.5. A kapcsolatfelvétel torténhet:

a)
b)

kozvetleniil, ha az ligyfél személyesen megjelent, illetve
postai uton, telefonon, elektronikus uton, mely sordn az tigyfelet fel kell kérni az
egyeztetésre.

6.6. Amennyiben a Hivatal tudomasara jut, hogy az igényelt adatok nem az 6 kezelésében
vannak, az tigyfelet haladéktalanul tajékoztatjak az illetékes szerv elérhetdségének
megadasaval. (Amennyiben az illetékes szerv nem allapithaté meg, az iigyfelet az igény

teljesithetetlenségérdl értesiteni kell.)

VI. AZ IGENYELT ADATOK ELO- ES ELKESZITESE

1. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek az igény benyujtasat kdvetd legrovidebb
1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni.

2. Az adatvédelmi felelds gondoskodik arrdl, hogy a tartalmi szempontbol teljes igény
vonatkozéasaban

a)
b)

megallapithato legyen, hogy az igényelt adatok a Hivatal melyik szervezeti egységénél,
mely munkakort betolté dolgozdjanal (tovabbiakban: adatfelelds) talalhatdak, tovabba
az igényelt adatok beszerzése megtorténjen.

3. Az adatfelel6s feladata, kotelessége:

3.1. Az adatfelelds az igénybejelentésben szerepld adatokat legkésobb 3 napon beliil szolgéltatja
az adatvédelmi felelds részére.

3.2. Az adatfelelos koteles:

a)
b)

¢)

jelezni az adatvédelmi felelds részére, ha véleménye szerint az igénylésben szerepld
adatok, illetve az adatok egy része nem mindsiil kozérdekli adatnak;

az igényben szerepld adatokat az adatszolgaltatasra elokésziteni, és az igényelt adatokat
az igénynek megfeleld formaban az adatvédelmi felelds szémara rendelkezésre
bocsatani. (E feladatellatds soran az adatfelelds felelds az igényben szerepld adatokat
tartalmazo dokumentumok teljeskortiségéeért);

az igény teljesitése céljabol egyéb dokumentumok beszerzésének sziikségességérdl az
adatvédelmi feleldst haladéktalanul tajékoztatni.

4. Az adatvédelmi felelds a dokumentumok atvételét kovetden haladéktalanul ellendrzi, hogy:

a)
b)

¢)

az adatfeleldstdl atvett dokumentumok tartalmazzak-e az tigyfél altal igényelt adatokat;
az adatkozlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvdnossagra hozhato
kozérdeki adatnak mindsiilnek-e;

az adatkozlésre Osszeallitott dokumentumok kozott van-e olyan, amelyre vonatkozoan
az uigyfél nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten kezeli, hogy azok az
igény teljesitésekor figyelembevételre ne keriilhessenek.

5. Azigényelt adatok atadésra valo el6készitése:

5.1. Az adatvédelmi felelos az adatfelelostol atvett adatokat, illetve az ezekrol készitett

masolatokat elokésziti a bemutatasra, dtadasra, illetve a megkiildésre.
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5.2. Az adatokat kozérthetd formaban és az igényld altal kivant technikai eszkézzel, illetve
modon kell az igényld szamara atadasra el6késziteni.

5.3. Azadatigényld jellemzden a kdvetkezd formaban kérheti az adatokat: betekintés (mely soran
csak bemutatésra kell elokésziteni a dokumentumokat), masolat kérése.

5.4. A masolatot az igényl6 kérheti:

a) papir alapon,
b) szamitastechnikai adathordozén (DVD-n, CD-n, pendrive-on),
c) elektronikus levélben.
6. A védett, kozérdeki adatnak nem mindsiilo dokumentumrészek védelme:

6.1. Az adatvédelmi felelds koteles gondoskodni arrdl, hogy az tigyfél altal igényelt adatok
adatszolgaltatasa soran olyan adatokat ne kozoljenek, melyek nem mindsiilnek koézérdekii
adatnak.

6.2. Ennek érdekében, a kozérdekli adatot is tartalmazd dokumentum azon részét, mely az
igényld altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton felismerhetetlenné kell
tenni.

6.3. A felismerhetetlenné tétel:

a) papir alapi masolatnal, a meg nem ismerhetd rész letakarassal torténd masolasaval,
b) elektronikus adathordozonal, valamint elektronikus levélnél az érintett részek kiilon
dokumentumokra torténd szétvalasztasaval, amennyiben ez nem lehetséges,
¢) dokumentumbdl valo torlésével torténik.
6.4. Azadatok védelmére, a személyes bemutatasra torténd elokészités soran is kiemelt figyelmet
kell forditani. (A dokumentumok meg nem ismerhetd részei takarasarol megbizhaté médon

kell gondoskodni.)

VII. ADATOK ATADASA, BETEKINTES

1. A Hivatalnak az adatokba to6rténd betekintéshez megfeleld koriilményeket kell biztositania.

2. A Jegyz6 az adatokba torténd betekintés helyszinéiil a Kistermet (1201 Budapest, Kossuth
Lajos tér 1. I/61. — 62.) jeloli ki.

3. A Hivatal biztositja olyan dolgozdjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal
kapcsolatban az tligyfél kérdéseire valaszolni tud, illetve biztositja az adatigénylésre atadott
dokumentumok biztonsagat, védelmét.

4. Az adatok atadasa a Jegyz0 nevében eljarva torténik.

5. Az adatok atadasa, ha az ligyfél az adatokat személyesen kivanja megismerni:

a) Haaziigyfél az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, az adatvédelmi
felelos haladéktalanul értesiti az ligyfelet az adatszolgaltatds id6pontja egyeztetése,
illetve az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriilt koltségekrél valod tdjékoztatas
céljabol.

b) A megjelent ligyfél szamara az adatok ataddsa (betekintési lehetdség biztositasa,
masolatok atadasa) csak ugy lehetséges, ha az iigyfél az errdl késziilt feljegyzésen
alairasaval az atadas tényét elismeri (az alairasig a dokumentumba nem tekinthet bele).
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6. Az adatok atadésa, ha az tigyfél az adatokat nem személyesen kivanja megismerni:

a) Ha az ligyfél az adatokat postai uton, kivanja megismerni, az adatvédelmi felelés a
Jegyz0 nevében eljarva az adatszolgéltatasra elOkészitett adatokat haladéktalanul
tovabbitja a kivant modon.

b) Postai uton torténd adatszolgaltatas esetében, ha az adatszolgaltatas soran koltségtéritést
allapitottak meg, az adatszolgéltatast postai utanvéttel kell teljesiteni. (Az utdnvét
Osszege a koltségtérités 6sszegének megfeleld 0sszeg.)

¢) Az elektronikus uton torténd adatszolgaltatas teljesitése, - ha az adatszolgaltatasért
koltségtéritést kell kérni, - csak akkor lehetséges, ha az tigyfél nyilatkozott arrol, hogy
a koltségeket vallalja.

VIIL. AZ IGENY TELJESITESENEK MEGTAGADASA

1. Amennyiben az adatvédelmi felelds megallapitja, hogy az tligyfél altal igényelt adatok nem
hozhatok nyilvanossagra, megtagadja az igény teljesitését.

2. Az igény teljesitésének megtagaddsardl az igény benyujtasat kovetd 15 napon beliil kell
értesiteni az igénylot.

3. Az igyfelet a megtagadasrol irasban kell tajékoztatni, vagy elektronikus Gton (amennyiben
elektronikus levelezési cime ismert).

4. Azigény teljesitésének megtagadasardl szolo tajékoztatasban rogziteni kell az igény teljesités
megtagadasanak tényét, valamint a megtagadas indokat.

5. Az igyfél altal bejelentett igényt nem lehet elutasitani arra valod hivatkozassal, hogy annak
kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni (a kozérthetd format a Hivatalnak kell
biztositania), illetve, ha az igényl6 nem magyar nyelvii s az igényét anyanyelvén vagy az altala
értett mas nyelven fogalmazta meg.

6. A Hivatal koteles tajékoztatni az ligyfelet arrdl, hogy ha kozérdekii adatra vonatkozo igényét
nem teljesitik, birésaghoz fordulhat. A birdsagi perek elkeriilése érdekében a Hivatal az
igényteljesités elutasitasakor a megtagadas jogszeriségét és megalapozottsagat bizonyitani
koteles.

7. A Hivatalt a bir6sag - az igényld kérelmének helyt adva - hatdrozataban a kért kozérdekli adat
kozlésére kotelezheti.
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IX. KOLTSEGTERITES

1.2

2.3

Az adatszolgaltatas dijat a Hivatal Onkoltség-szamitasi Szabalyzata szerint kell a Hivatalnak
megallapitani és a kérelmezOnek befizetni.

X.AZ UGYFEL ADATAINAK KEZELESE

1.

A Hivatal az ligyfél adatait a hatdlyos Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatban
meghatarozottak szerint tartja nyilvan, illetve iktatja.

A Hivatal az igénylés alapjan torténd adatszolgéltatds esetén az ligyfél személyazonositd
adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben az igény teljesitéséhez, a koltségek
megfizetéséhez elengedhetetleniil sziikséges. Az adatkezelés céljar6l az adatszolgaltatas
kapcsan az igényl6t is tajékoztatni kell.

A Hivatal az adatigényléssel Osszefiiggésben az adatigényl6tdl birtokaba jutott személyes
adatokat a GDPR rendelettel O0sszhangban kezeli. Az igényléssel Osszefliggd iktatott
dokumentumot (dokumentumokat) a Hivatal a kozokiratokrol, a kozlevéltarokrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl szoldo 1995. évi LXVI. torvényben, valamint az
onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szolo 78/2012 (XII. 28.) BM
rendeletben meghatarozott megdrzési ido leteltéig koteles megorizni.

Az adatkezelés idejérol €s modjarol az igényldt, illetve képviseldjét személyes igénylés esetén
szoban, irasbeli adatkérés esetén a vélaszlevélben tajékoztatni kell.

XI. AZ ADATSZOLGALTATAST KOVETO ELJARAS

1.

XII.

Az eclutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairdél az adatvédelmi felel6s
nyilvantartast vezet.

Az elutasitott kérelmekrdl vezetett nyilvantartasban foglaltakrol az adatvédelmi felelds
minden évben januar 31-&ig tajékoztatja a Hatosagot.

KOZADATOK UJRA HASZNOSITASA

A kozadatok ujra hasznositasa érdekében benyujtott igény teljesités esetén a kodzadatok
ujrahasznositasarol szolo 2012. évi LXIII. térvényben meghatarozottak szerint eljarast kell
alkalmazni.

Az 1. pontban meghatarozottak szerint akkor lehet eljarni, ha a kdzadat vagy a kulturalis
kozadat ujrahasznositdsa érdekében kérelmet benyujté igényld ugy nyilatkozott, hogy a

rrrrr

2 Modositotta a 2023. szeptember 28. napjan hatalyba lépett 1. sz. modositas.
3 Hatélyon kiviil helyezte a 2023. szeptember 28. napjan hatalyba Iépett 1. sz. modosités.
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HATODIK FEJEZET

Atmeneti és zarorendelkezések

I. FELULVIZSGALATI RENDELKEZESEK

1.

Jelen Szabalyzat hatalyba 1épését kdvetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni a kotelezéen
kozzéteendd adatokat, illetve azok kozzétételét, és intézkedni kell a jelen Szabalyzat szerinti
kozzétételrol.

Felelos:  osztalyvezetok
Hatéridé: 2023. augusztus 15.

A tartalomfelelsok folyamatosan kotelesek a kozzétételi listakat feliilvizsgélni, de minden év
marcius 31.-ig kotelezo6 jelleggel feliilvizsgaljak a hozzajuk tartoz6 adatokra vonatkozdan a
listakat, és ennek eredményét irdsban jelzik az osztalyvezetd részére.

Felel6s: tartalomfelel 6sok
Hataridé: minden év marcius 31.

Az osztalyvezetok folyamatosan kotelesek vizsgélni az Infotv. végrehajtasaval 0sszefiiggd
kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérdl sziikség szerint, de évente legalabb 1
alkalommal (a Munkaterviikben meghatarozott idépontban) tajékoztatdt készitenek a Jegyzo
részére.

Felelos:  osztalyvezetdk
Hatéarid6: osztaly munkatervében meghatarozott idépont

Az osztalyvezetok folyamatosan kotelesek vizsgélni a Szabalyzatban foglaltakat. Az ezzel
kapcsolatos javaslatokat, észrevételeket a Szervezési Osztaly részére kiildhetik meg.

Felelos:  osztalyvezetok
Hataridé: folyamatos

A Szabalyzatot a Szervezési Osztaly sziikség szerint, de minimum minden €v junius 30.-ig
feliilvizsgalja, és a sziikséges modositasokat elokésziti.

Felelos:  szervezési osztalyvezetd
Hatédridé: minden év junius 30.

II. ZARO RENDELKEZESEK

1.

Jelen Szabdlyzat a takarékossag, valamint a fenntarthaté kornyezet figyelembevételével
papiralapti dokumentumként nincs kiosztva a Hivatalban, az a Hivatal szamitdégépes
halozatardl (Hivatal Pmh irat — ’P2000° /I:/ héalézati mappa Szabalyzatok konyvtar)
letoltheto.

A Szabalyzat hivatali hal6zatra torténd felhelyezése a Szervezési Osztaly feladata.

A Szabdlyzat ,I” meghajton torténd elhelyezésér6l a Szervezés Osztidly a belsod
levelezérendszeren keresztiil valamennyi dolgozot tajékoztatja.
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4. A Szabdlyzatban foglaltak munkatarsakkal torténé megismertetéséért, illetve az eldirtak
betartasaért és betartatasaért az osztalyvezetok feleldsek.

5. Amennyiben az osztalyvezetd altal kijelolt tartalomfeleldsi feladatot (kozzététel, kozérdekii
adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése) ellatdé munkatars(ak) személyében
valtozas kovetkezik be, arrdl az osztalyvezetd a Jegyzot és a Szervezési Osztaly vezetdjét
irasban tajékoztatja a valtozast kdvetd 5 munkanapon beliil.

Az adatvédelmi felelds a kijelolt koztisztviselokrol nyilvantartast vezet.
Jelen Szabalyzat egyben utasitds a meghatarozott feladatok végrehajtasara.
Hatalyba 1épés:

a) Jelen Szabdlyzat — a nemzetiségi Onkormdnyzatokra vonatkoz6 rendelkezések
kivételével — 2023. julius 15. napjan 1ép hatalyba.
b) Jelen Szabalyzat nemzetiségi Onkormanyzatokra vonatkozd rendelkezései az adott
nemzetiségi onkormanyzat jovahagyasat kovetd napon 1ép hatalyba.
c¢) Jelen Szabalyzat hatalyba Iépésével egy idOben hatalyat veszti:
— a2019. janudr 14. napjan hatalyba Iépett alapszabalyzat,
— a2021. oktober 11. napjan hatalyba Iépett 1. sz. modositas, valamint
— a2022. jinius 1. napjan hatalyba Iépett 2. sz. modositas.

9. Jelen szabalyzat mellékletei:

1. melléklet: Altalanos kozzétételi lista kozzétételi egységei
2. melléklet: Egyedi kozzétételi lista kozzétételi egységei

3. melléklet: A Honlap fomeniiinek kozzétételi egységei

4. melléklet: Formanyomtatvany az igénybejelentéshez

Jelen szabalyzatot Gasztonyi Ildiko szervezési osztalyvezetd-helyettes ¢s Kovacs Andras szervezési
osztalyvezetd készitette.

Kelt: Budapest, 2023. jalius 10.

Szabados Akos dr. Demjanovich Orsolya
polgarmester jegyzo
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA KOZZETETELI EGYSEGEI

1. melléklet

I. | SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
Az Onkormanyzat elérhetdségei A véltozast Az eléz6
1. | [Hivatalos név (teljes név), székhely, postacim, telefonszam, faxszam, A kbzvetlen elérés biztositasval. Szervezesi Osztaly kovetden allapot
kozponti elektronikus levélcim, a honlap URL-je] azonnal torlendd
A bizottsagok elérhetdségei A valtozast Az el6z6
2. | [Hivatalos név (teljes név), székhely, postacim, telefonszam, faxszam, Bizottsigonként csoportositva. Szervezési Osztaly kdvetden allapot
kozponti elektronikus levélcim, a honlap URL-je] azonnal torlendd
A Hivatal elérhetdségei A valtozast Az el6z8
3. | [Hivatalos név (teljes név), székhely, postacim, telefonszam, faxszam, A kozvetlen elérés biztositasaval. Szervezesi Osztaly kovetden allapot
kdzponti elektronikus levélcim, a honlap URL-je] azonnal torlendd
A Hivatal osztalyainak elérhetdségei N , o A valtozast Az el6z8
4. lefonsza lefaxszam. iievfélfocadas hel , Osztalyonként csoportositva. Szervezési Osztaly kovetden allapot
(telefonszam, telefaxszam, iigyfélfogadas helye, postacime) azonnal torlends
A nemzetiségi Onkormanyzatok elérhetdségei A véltozast Az elézé
5. | [Hivatalos név (teljes név), székhely, postacim, telefonszam, faxszam, Nemzetiségenként csoportositva. Szervezesi Osztaly kovetéen allapot
kozponti elektronikus levélcim, a honlap URL-je] azonnal torlendd
A Hivatal szervezeti struktiira abraja o A valtozast Az el6z8
6. . foek & $ik sevel Szervezési Osztaly kovetben allapot
(a szervezeti egységek és vezetik megnevezésével) azonnal trlends
Az Onkormanyzat tisztségvisel6i, képviseldi . o A véltozést Az eldz6
, , , X L o Az elektronikus levélcim kozvetlen S ssi Osztél K& ,, 11
7. | [név, beosztas megnevezése, hivatali elérhetdség (telefon, telefax, clérésének biztositasaval. zervezesl Osztaly ovetoen a apot”
postacim, elektronikus levélcim)] azonnal torlendd
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
A bizottsagok elndkei, tagjai Bizottsdgonként. A véltozast Az el8z
8. | [név, beosztas megnevezése, hivatali elérhetdség (telefon, telefax, Az elektronikus levéleim kozvetlen Szervezesi Osztaly kovetden allapot
ostacim, elektronikus levélcim elérésének biztositdsdval. azonnal torlendd
p )
A Hivatal vezet6i, osztalyvezet6i ?Zlefvef?ﬂ egységenkent A valtozast Az eléz6
. L, L elsorolasszertien. L. , P .

9. | [név, beosztas megnevezése, hivatali elérhetdség (telefon, telefax, Az elektronikus levéleim kézvetlen Szervezési Osztaly kovetden ?llapot”
postacim, elektronikus levélcim)] elérésének biztositisaval. azonnal torlendd
A nemzetiségi onkormanyzatok elnokei, tagjai Nemzetiségenkeént. A véltozast Az eléz6

10. | [név, beosztas megnevezése, hivatali elérhetség (telefon, telefax, Az elektronikus levélcim kdzvetlen Szervezési Osztaly kovetden allapot
postacim, elektronikus levélcim)] clérésének biztositasival azonnal torlendd
Az Onkormanyzat iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése A szerv Altal alapitott koltségvetési szerv Ay clénd
alatt 4116, vagy alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot | adatat kilon kézzététli cgységben kell A véltozast éllapzoi ;)Zé(i/'ig

, ozzetenni. o "

11. | ellato szerv Az elektronikus levélcim, valamint a KESZO kgvetden archivumban
[hivatalos név (teljes név), székhely, elérhetéség (telefonszam, Eqrilagtlfégveltlen elérésének azonnal tartasaval
telefaxszam, postacim, elektronikus levélcim, a honlap URL-je) 1ztositasaval
Az Onkormanyzat tulajdonaban allé vagy részvételével
miik6do gazdalkodo szervezetek Az elézd
[neve, székhelye, elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, A YéltOZéSt allapot 1 évig

. | elektronikus levélcim), amelyek a kozfeladatot ellatod szerv tobbségi :

12. | elektronikus levélci lyek a kozfeladatot ellats tobbség VGO kovetden archivumban
tulajdonaban allnak, illetve amelyek felett kozvetlen iranyitassal azonnal tartasaval
rendelkezik, tevékenységi korének leirasa, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke]

Az Onkorméanyzat 4ltal alapitott kdzalapitvanyok Ay alanitd okiratok Képvetl A valtozast én‘:;;li)zégi
. Z alap1to okirato. ozvetien . , . %

13. | [neve, amelyeket a kozfeladatot ellato szerv alapitott, amelyek alapitoi elérhegjségének biztositasaval. Jogi Osztaly kovetben archivumb ar%

jogat 6 gyakorolja, sz€khelye, kezeld szerve tagjainak felsorolasa] azonnal

tartasaval
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
Az Onkorményzat 4ltal alapitott lapok A valtozist Az el6z8
14 [neve, szerkesztdségének és kiaddjanak neve és elérhetsége (telefon, Az elektronikus levéleim kozvetlen Szervezési Osztaly kovetden allapot 1 évig
" | telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus levélcim), clérésének biztositasaval. azonnal archivumban
foszerkeszt6jének a neve] tartasaval
Felettes, felligyeleti, torvényességi ellendrzést vagy
feliigyeletet gyakorlo szerv
[A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, A valtozast Az el6z08 '
15. | hatosagi d('jntései.r'lek ’tekintetéiben a fellebbe’Zé’s elbiralasara .Jjogf)sult N léélzlggtlfei zsl ei‘i’} :éilzg(;?;lt(:::nl;::i;m Szervezési Osztaly kévetden allapf)t 1 ¢vig
szervek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi : azonnal archivumban
ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv hivatalos neve (teljes neve), tartasaval
székhelye, elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim), honlapjanak cime]
Az Onkormanyzat altal alapitott koltségvetési szervek A jogszabély, az alapits hatarozat, az o Az clizd
[neve, székhelye, a kdltségvetési szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, alapité okirat, mitkodési engedély A valtozast Allapot 1 &vi
i itd 4 5ltsé Aq] itd oki kozvetlen elérésének biztositasaval. KESZO kovetod allapot L evig
16. | illetve azt alapité hatérozat, a kdltségvetési szerv alapito okirata, ovetden archivumban
e dba . 2G4 - iz A honlap kozvetlen elérésének 1
mitkodési engedélye, a kdltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak bistositiival azonna tartaséval

elérhetdsége]
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II. | TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VGONATKOZO ADATOK
9
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
Az Onkormanyzat alaptevékenysége, feladat- és hataskore A jogszabilyok, kézjogi . Az elézd
[feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatdrozo, a szervre szervezetszabilyozo eszkozok, valamint a A valtozast , .
i A , MR , , o szervezeti és miikodési szabalyzat hatalyos , . , . allapot 1 évig
1. | vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok, | g teljes szovegét tartalmazo 6nallo Szervezési Osztaly kovetben archivumban
valamint a szervezeti ¢s miikodési szabalyzat teljes szovege, onként dokumentumok elérhetéségének azonnal tartasaval
vallalt feladatainak felsorolasa és részletes leirdsa] biztositésaval.
A Hivatal alaptevékenysége, feladat- és hataskore A Jogszabilyok, kizjogi
p yScge, szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a ) , Az elbzd
[feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre szervezeti és mitkddési szabélyzat vagy A valtozast allapot 1 évig
2. | vonatkozo6 alapvetd jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozok, | Ugyrend, az adatvédelmi és biztonsagi Szervezési Osztaly kovetden archivumban
valamint a szervezeti és mikodési szabalyzat, az ligyrendek, az szabdlyzat hatdlyos és teljes sz0vegét azonnal ‘s
, ., . . . , ) > . N tartalmazé 6nallé dokumentumok tartasaval
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovege] elérhetdségének biztositasaval.
A nemzetiségi onkormanyzatok alaptevékenysége, feladat- és Ay el
L e e z el6z6
hataskore A feladatokat helyi nemzetiségi A valtozast dllapot 1 évig
3. | [feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatérozo, a szervre dnkormiényzatok esetén az adott _ | Szervezési Osztaly kovetben archivumban
f s . e . . o nemzetiség nyelvén is meg kell jelentetni. 1 vu
vonatkozo alapvet6 jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok, azonna tartasaval

valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat teljes szovege]
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés FELELOS FRISSITES | MEGORZES

A Hivatal altal ellatott hatosagi ligyek intézésének rendjével

kapcsolatos adatok

1. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi tigyekben o ) )

tigyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv A kbzzétételi egységen belil -

. A Loz . L s . , ugycsoportonként (iigytipusonként) és

megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eliérés-tipusonként csoportositva.

eljar6 szerv megnevezése,

2. illetékességi teriilete,

3. az iigyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok felsorolésa,

4. az eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak dsszege, Féépitészi Iroda

TR , . o fon Hatosagi Osztaly

?. az alapveto ?ljaras1 szabalyok, ezek’ rr}gfgyaraza}ta, az ligyintézést segitd KESZO A véltozdst Az elézb

utmutatok, az ligymenetre vonnatkozo tajékoztatas, . .
RO kovetden allapot
Szervezési Osztaly azonnal torlendod

6. az eljarast megindito irat benyujtasara szolgald postacim (postafiok
szerinti cim, ha van), iigyfélfogadasi vagy kdzonségkapcsolati cim és
nyitvatartasi id6,

7. az eljarast megindito irat benyujtasara, elintézésére, fellebbezésére
nyitva all6 hataridd,

8. formanyomtatvanyok listaja,

A formanyomtatvanyok letolthetéségének
biztositasaval.

9. igénybe vehetd elektronikus programok elérése, idépontfoglalas,

Az elektronikus program kozvetlen
elérésének biztositasaval.

10. az tigytipusokhoz kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az
igyfelet megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld kotelezettségekrol.

A jogszabalyok kozvetlen elérésének
biztositasaval.

VGO
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
Az Onkorményzat altal nytjtott vagy koltségvetésébdl Amennyiben hosszabb terjedelmiick, a A viltogist Az elbzd
. = 4 ’ tajékoztatasokat 6nallo dokumentumban, valtozas . foe
finanszirozott kozszolgaltataspk . azok., valamint az igénybevételhez KESZO Kovetden allap9t 1 évig
[megnevezése, tartalmanak leirdsa, igénybevételének rendjére vonatkozé | hasznalt formanyomtatvanyok VGO azonnal archivumban
tajékoztatas, dijanak és az abbol adott kedvezmények mértéke] elérhetéségének biztositasdval. tartasaval
. . . . BEE
A Hivatal altal vezetett sajat fenntartasti adatbazisok, illetve Az ltaldnos kizzétételi listiban csak az | F&épitészi Iroda
nyilvantartasok adatokat tartalmazo jegyzéket kell Hatoséagi Osztaly S Az el6z0
[ s , , s e . e kozzétenni, azonban a kozadatkeres6 felé Josi Osztal A valtozast allanot 1 évi
[1<?1ro (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idotartama, az 5rténd adatszolgaltatds sordn minden g y kévetden P’ g
érintettek kore, az adatok forrasa, kérdbives adatfelvétel esetén a egyes adatbézisrol, illetve nyilvantartisrol KESZO azonnal archivumban
kitoltetlen kérddiv) jegyzéke, fajtai, adatokhoz valé hozzaférés modja, kiilon leir6 adatot kell késziteniaz RO ) tartasaval
azokrol torténd masolatkészités koltségei] Adatbazisokat meghatdroz0 séma alapjdn. | Szervezési Osztaly
VGO
o A 11va 1 A 1 Kiadvanyonkénti bontasban Az el6z06
Az Onkormanyzat nyilvanos kiadvanyai Y : . o
f o e, . ers S Amennyiben a honlaprél a kiadvéany - . . allapot 1 évig
[cimei, témdajanak leirdsa, hozzaférés modja, fizetendd koltségtérités STt Szervezési Osztaly Negyedévente ,
letSlthetd, archivumban

mértéke vagy az ingyenesség ténye]

a kiadvany elérhetdségének biztositasaval.

tartasaval
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
Az Onkorményzati dontéshozatal, iilések
1. a Képvisel6-testiilet dontései elékészitésének rendje,
2. allampolgari kozremiikodés (véleményezés) modja (erre szolgald
postai, illetve elektronikus levélcim),
3. eljarasi szabalyai eljarasi szabalyai,
w1 g s s g . . . To6bb helyszin esetén tilésenkénti n_
4. iilésének helye (iranyitészam, varos, utca, hazszam), . , , Az el6z6
ye (irdny ) bontésban. Avaltozast | 4 1 évi
———— Szervezési Osztaly Kovetben | Anapot I evig
5. megtartott iiléseinek ideje (év, ho, nap, 6ra megjeldléssel), valamint Az {ilés jegyzokonyve, illetve | archivumban
s . - . P .. o i Osszefoglaloja elérhetdségének azonna .,
nyilvanossaga, tiléseinek jegyzokonyvei, illetve dsszefoglaloi, tartasaval

biztositasaval.

6. tervezett tiléseinek ideje (év, ho, nap, 6ra megjeldléssel), valamint
nyilvanossaga,

7. tilései latogathatosaganak rendje,

8. liléseinek napirendje,

Ulésenkénti bontasban.

9. dontéseinek felsoroldsa

Ulésenkénti bontasban; a dontések
elérhetéségének biztositasaval.
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
A bizottsagi dontéshozatal, iilések Bizottsagonkénti bontdsban
1. a bizottsagok dontései elokészitésének rendje,
2. allampolgari kozremiikodés (véleményezés) modja (erre szolgald
postai, illetve elektronikus levélcim),
3. eljarasi szabalyai eljarasi szabalyai,
4. ilésének helye (iranyitdszam, varos, utca, hazszam), ggrl:g sh;;z.szin esetén lésenkénti KESZO: (SEB, SZB, A valtoghst ’ Az 6162’6 '

OKIIB) Kévetden allapot 1 évig

5. megtartott iiléseinek ideje (év, ho, nap, 6ra megjeldléssel), valamint ?SZS ;;;Z Jfﬁ(y) Z:tf;i\e/teo S‘éleé:’l:k PSZO: (PB) azonnal archivumban
nyilvanossaga, iiléseinek jegyzO6konyvei, illetve 6sszefoglaloi, e 8 VGO: (GB, KVKB) tartasaval

biztositasaval.

6. tervezett tiléseinek ideje (év, ho, nap, 6ra megjeldléssel), valamint
nyilvanossaga,

7. tilései latogathatosaganak rendje,

8. liléseinek napirendje,

Ulésenkénti bontasban.

9. dontéseinek felsoroldsa

Ulésenkénti bontasban; a dontések
elérhetéségének biztositasaval.
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
A nemzetiségi 6nkormanyzati déntéshozatal, iilések Nemzetiségi Snkormdnyzatonkeénti
g Yy > bontasban
1. a nemzetiségi onkormanyzatok dontései elokészitésének rendje,
2. allampolgari kozremiikodés (véleményezés) modja (erre szolgald
postai, illetve elektronikus levélcim),
3. eljarasi szabalyai eljarasi szabalyai,
4. iilésének helye (iranyitdoszam, varos, utca, hazszam), gggz:;;fzm esetén tlésenkenti (Roma) ) ) Az eldzd
- , A valtozast . -
Szervezési Osztaly M allapot 1 évig
10. iilés jogyz6ko i (Bolgér, Német Kbvetben archivumban
5. megtartott iiléseinek ideje (év, ho, nap, 6ra megjeldléssel), valamint Az illés jegyz6konyve, illetve 0 84t ; azonnal o
dsszefoglaldja elérhetdségének Ormény, Szlovak, tartasaval

nyilvanossaga, tiléseinek jegyzékonyvei, illetve dsszefoglaloi,

biztositasaval.

6. tervezett iiléseinek ideje (év, ho, nap, 6ra megjeldléssel), valamint
nyilvanossaga,

7. ulései latogathatosaganak rendje,

8. liléseinek napirendje,

Ulésenkénti bontasban.

9. dontéseinek felsoroldsa

Ulésenkénti bontasban; a dontések
elérhetdségének biztositasaval.

Ukran)
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
Az Onkormanyzat dontései, koncepcidk, tervezetek,
javaslatok
1. A Képviselo-testiilet dontéseinek felsorolasa A déntések elérhetdségének biztositasaval.
Dontésenkénti bontasban; a megfeleld iilés
2. dontéshozatalanak datuma (év, ho, nap megjeldléssel) jegyzSkonyve, illetve dsszefoglaldja
elérhetdségének biztositasaval.
3. szavazasanak nyilvanos adatai, ha azt jogszabaly nem korlatozza Déntésenkeénti bontasban.
Torvény eltérd
. , o L . i . . A kozadatkeres6 felé torténé rendelkezése Az elozo
4. A jogszabalyok el6készitésében valo tarsadalmi részvételrdl szolo adatszolgaltatas soran minden egyes hianyéban a allapot 1 évig
11. | torvény alapjan kozzéteendd jogszabalyalkotasra iranyuld koncepciok, jogszabalytervezetrdl kiilon leird adatot Szervezési Osztaly benytijtas hi b
jogszabalytervezetek és kapcsolodé dokumentumok, kell késziteni a Jogszabilytervezeteket idépontjat archivumban
meghatarozo séma alapjan. kovetden tartasaval
K ionkénti, illetve j bal azonnal
. . - oncepcionkénti, illetve jogszabaly-
5. azok tekintetében az egyeztetés allapota tervezetenkeénti bontasban.
A kozadatkeresé felé torténd
6. A helyi nkorményzat képviseld-testiiletének nyilvanos iilésére adatszolgaltatas sorin minden cgyes
, . e . , veir e U el6terjesztésrol kiilon leird adatot kell
benyujtott eléterjesztések a benyujtas idépontjatol késziteni a Jogszabalytervezeteket
meghatarozo6 séma alapjan.
7. Osszefoglalé a véleményezok észrevételeirdl, és az észrevételek A nyilvanvaloan alaptalan észrevételek
L., . ., esetén az elutasitas indokairdl nem kell
elutasitasanak indokair6l dsszefoglalét késziteni.
A bizottsagok dontései
] - Torvény eltérd
1.A blZOttsagOk dontéseinek felsorolasa A dontések elérhetdségének biztositasaval. KESZO: (SEB, SZB, rl?n’den,(gzese Az elézb
] o | ok1iB) anyabana - gllapot 1 évig
12. Dontésenkénti bontasban; a megfeleld iilés PSZO: (PB benyujtas hi b
2. dontéshozatalanak datuma (év, ho, nap megjeloléssel) jegyzkdnyve, illetve Ssszefoglaloja PSZO0: (PB) idépontjat archivumban
elérhetdségének biztositasaval. VGO: (GB, KVKB) kovetden tartasaval
azonnal

3. szavazasanak nyilvanos adatai, ha azt jogszabaly nem korlatozza

Dontésenkénti bontasban.
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
A nemzetiségi dnkormanyzatok dontései
RO Torvény eltérd
1. A nemzetiségi 6nkormanyzatok dontéseinek felsorolasa A dontések elérhetdségének biztositasaval. | (Roma) re'n’dellfezése Az el6z0
———— — Szervezési Osztily, hidnydbana | 411an0t 1 évig
13. Déntésenkénti bontasban; a megfeleld tilés Bolear. Német benyujtas hi b
2. dontéshozatalanak datuma (év, ho, nap megjeldléssel) jegyzékdnyve, illetve dsszefoglaloja (Bo gar, vemet, idépontjat archlvumban
elérhetdségének biztositasaval. Ormény, Szlovak, kovetéen tartasaval
Uk ’ ) 0oVeloe
ran azonnal
3. szavazasanak nyilvanos adatai, ha azt jogszabaly nem korlatozza Déntésenkeénti bontasban.
Féépitészi Iroda,
Hatosagi Osztaly,
. ) . ) ) . o Jogi Osztaly, Legalabb 1
14 Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal altal kiirt palyazatok A kapesolédé dokumentumok kozvetlen | KESZO, Folyamatos évig
* | szakmai leirasa, azok eredményei és indoklasuk elérhetdségének biztositéséval RO, archivumban
Személyiigyi Osztaly, tartasaval
Szervezési Osztaly,
VGO
Foépitészi Iroda,
Hatosagi Osztaly,
Jogi Osztaly, Legalbb 1
15 Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal altal kdzzétett A hirdetmények, kozlemények kozvetlen E;EZS SO, Folvamatos évig
. hirdetmények, kézlemények elérésének biztositasaval. RO > y archivumban
Személyiigyi Osztély, tartasaval
Szervezési Osztaly,
VGO
Kozérdeki adatok igénylése Az elézd
., . . Az elektronikus levéloim kiszvetl o ) ) ) 0
16. [a k(?zerdeku adatqk megismerésére 1ran?/u’lo 1genyelf lntez.es.enek. rerylrd_]e, 1; clel rin;. L;S i\,/e rClI'Iil 6zvetlen Szervezési Osztaly Negyedévente | 4llapot 1 évig
illetékes szervezeti egység neve, elérhetdsége, adatvédelmi tisztviseld eleresenek biztositasaval. archivumban
neve, elérhetésége] tartasaval
. L A kozzétételt elrendeld jogszabaly vagy
Eovedi Kozzétételi Lista egyéb aktus megnevezésével, elérhetdvé Lasd: 2. melléklet
. gy

tételével.
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II1. | GAZDALKODASI ADATOK
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
Onkormanyzati, hivatali vizsgalatok, ellendrzések listaja A Y;%Sg"i‘lattrél Az eléz6
.. (o s . . 2010 jelentés . ‘s
1 [A‘ ko’zfeladatoy ella’t(z szervnél Vegzet’t alaptev?kenyseggeluka;’)csolatos ~ | Onkormanyzatra, Hivatalra bontva. BEE megismerését allappt 1 évig
| nyilvanos megéallapitasokat tartalmazo6 — vizsgélatok, ellendrzések Kovetden archivumban
felsorolésa] haladéktalanul tartasaval
Nemzetiségi onkormanyzati vizsgalatok, ellenérzések listaja A Y;?s,g?lattrf”l Az eléz6
.. . g s A . 2010 jelentés . ‘s
) [A. kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevekenyseggel kapcsolatos — Nemzetiségenkénti bontasban. BEE megismerését allappt 1 évig
" | nyilvanos megallapitasokat tartalmazo — vizsgalatok, ellendrzések Kovetden archivumban
felsorolasa] haladéktalanul tartasaval
, . i . . . i i A vizsgalatrol Az elbzd
Az Allami Szamvevdszék ellendrzései az Onkormanyzatnal, sz6l6 jelentés | %0
3. Hivatalnal Onkormanyzatra, Hivatalra bontva. BEE megismerését zr(?ltl)lot mi\;lf
! > vu
Az Allami Szamvevdszék ellendrzéseinek nyilvanos megéllapitasai kovetden ‘o
[ Y galap ] haladéktalanul tartasaval
‘ . , v v, ., A vizsgalatrol o
Az Allami Szamvevdszék ellendrzései a nemzetiségi 52616 jelentés ’llAZ eli’z,o ,
4. 6nkorményzatoknél Nemzetiségenkénti bontasban. BEE megismerését zr(?ltljlovtumi\;f
Az Allami Szamvev6szék ellendrzéseinek nyilvanos megallapitasai kovetben ‘A
[ Y gallapitisai] haladéktalanul | tartdsival
. . . v . , A vizsgalatrol -
Egyéb onkormanyzati ellendrzések, vizsgalatok 52016 jelentés élllgzoilfzé;i
5. | [A szervre vonatkoz6 egyéb ellenérzések, vizsgalatok nyilvanos Id8rendben. BEE megismerését arcltl)ivumbaf
megallapitasai] kovetben tartasaval

haladéktalanul




53

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
i . . L, . i A vizsgalatrol oo
Egyéb hivatali ellendrzések, vizsgalatok 52610 jelentés éﬂlgzoilfzéii
[A szervre vonatkozo egyéb ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos Id6rendben. BEE megismerését ar llziv mbar%
megallapitasai] kovetben chivul ]
haladéktalanul tartasava
; s g e . . P . . A vizsgilatrél Az el6z6
Egyéb nemzetiségi 6nkormanyzati ellendrzések, vizsgalatok 57010 jelentés | o~
[A szervre vonatkoz6 egyéb ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos Iddrendben, nemzetiségenkénti bontdsban. | BEE megismerését ar llziv mba f
megallapitasai] kovetden eV
haladéktalanul tartdsaval
BEE
Féépitészi Iroda,
A miikddés eredményessége, teljesitmény iat?(s;gzltgsmly’ Az eldzd
[A kozfeladatot ellaté szerv feladatellatasanak teljesitményére, KEgSZO v Negyedévente allapot 1 ¢vig
kapacitasanak jellemzésére, hatékonysaganak és teljesitményének PSZ0 archivumban
mérésére szolgalo mutatok és értékiik, idébeli valtozasuk] RO ’ tartasaval
Szervezési Osztaly,
VGO,
BEE
) o Foépitészi Iroda,
Mikodési statisztika Hatdsagi Osztaly, Az elézd
[A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo, az Orszagos Jogi Osztaly, dllapot 1 évig
Statisztikai Adatfelvételi Program kételez6 adatszolgéltatasairdl szo16 KESZO Negyedévente archivumban
388/2017. (XII. 13.) Korm. rendelet, illetve egyéb jogszabalyon alapuld PSZO, tartésaval
statisztikai adatgyiijtés eredményei, idébeli valtozasuk] RO,

Szervezési Osztaly,
VGO,
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
10 Onkorményzati éves koltségvetések Evenkénti bontishan PSZ0 Ak;sgt(zsze? A kdzzétételt
* | [A kozfeladatot ellatod szerv éves (elemi) koltségvetései] azonnal kovetd 10 évig
" Hivatali éves koltségvetések Evenkénti bontésban PSZ0 igjg%izst A kozzétételt
" | [A kozfeladatot ellato szerv éves (elemi) koltségvetései] azonnal kovet6 10 évig
P . . . 1gx . A valtozast .
12. I\iel?}zstllsdegl Oﬁlfqrman}fzat()kl ev.esk'lflolﬁ:seg\’/et.ese Nemzetiségenként, évenkénti bontasban. PSZ0O kovetden k[zvke(z(z)zle(;eﬁt;llt
[A kozfeladatot ellato szerv éves (elemi) koltségvetései] azonnal g
13 Onkormanyzati szamviteli beszamolok Bessimolénknt PS70 i;:g%zeist A kdzzétételt
| [A kozfeladatot ellatd szerv szamviteli torvény szerinti beszamoldi] azonnal kovetd 10 évig
14 Hivatali szamviteli beszamolok Bessimolénként PSZO ‘12;32%2? A kdzzétételt
" | [A kozfeladatot ellato szerv szamviteli torvény szerinti beszamoloi] azonnal kovetd 10 évig
15, | Nemzetiségi snkormdnyzatok szamviteli beszdmoldi Nemzetiségenként, beszamolénkénti PS70 i;:g%zeist A kdzzétételt
| [A kozfeladatot ellatd szerv szamviteli torvény szerinti beszamoldi] bontésban. azonnal kovetd 10 évig
Onkorményzati kdltségvetés végrehajtasa A viltogdst
16 [A kozfeladatot ellato szervnek a koltségvetés végrehajtasarol — a kiilon Beszamolonkent. PSZO Kovetden A kozzétételt
" | jogszabalyban meghatarozott modon és gyakorisaggal — készitett azonnal kovetd 10 évig
beszamoloi]
Hivatali koltségvetés végrehajtasa A viltoghst
17 [A kozfeladatot ellato szervnek a koltségvetés végrehajtasarol — a kiilon Beszamolonkent. PSZO Kévetben A kozzétételt
* | jogszabalyban meghatarozott modon és gyakorisaggal — készitett azonnal kovetd 10 évig

beszamoldi]
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
Nemzetiségi onkormanyzatok koltségvetés végrehajtasa A viltoghst
18 [A kozfeladatot ellato szervnek a koltségvetés végrehajtasarol — a kiilon Nemzetiségenkent, beszamolonkénti PSZO Kovetden A kozzétételt
" | jogszabalyban meghatarozott modon és gyakorisaggal — készitett bontasban. azonnal kovetd 10 évig
beszamoldi]
Kiilon
Az Onkormanyzatnal foglalkoztatottak Jrﬁfsiaa]i:z:sg
[létszama ¢s személyi juttatasaira vonatkozo Gsszesitett adatok, a vezetdk i%ieig de
19. | és a vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és rendszeres KESZO Negyedévente legaléi)b 1
juttatasai, valamint koltségtéritése Osszesitett 6sszege, az egyéb évig
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke 0sszesitve] archivumban
tartasaval
Kiilén
A Hivatalnal foglalkoztatottak ﬁfﬁi’:ﬁﬁg&
[létszama ¢s személyi juttatasaira vonatkozo Gsszesitett adatok, a vezetdk i%ieig de
20. | és a vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és rendszeres Személyligyi Osztaly Negyedévente legaléi)b 1
juttatasai, valamint koltségtéritése Osszesitett dsszege, az egyéb évig
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke 0sszesitve] archivumban
tartasaval
Tamogatisok meghosaalt
71, | [kbltségvetésebol nydjtott, nem normativ, céljellegti, fejlesztési Témogatésonkent és PSZO iévetb’ A kozzétételt
" | tamogatasok kedvezményezettjeinek neve, célja, Gsszege és megvalositasi | kedvezményezettekként lebontva. KESZO hatvanadik | KOVveto S évig

helye]

napig
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
Szerzédések (onkorményzati, hivatali)
[Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt
meghaladé értékii arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog
atadasara, valamint koncesszioba adasra vonatkozé szerz6dések megnevezése
(tipusa), trgya, a szerz6dést kot felek neve, a szerzédés értéke, hatarozott iddre A dontés
kotott szerzodés esetében annak idtartama, valamint az emlitett adatok meghozatalat L
o) valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kdzvetlentil PSZO kévetd A koz”zete'te.lt
" | Osszefliggd beszerzések adatai, és a mindsitett qdatok kivételével hatvanadik kovetd 5 évig
A szerz6dés értéke alatt a szerz0dés targyaért kikotott .
— altalanos forgalmi add nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes napig
ligylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni.
Az iddszakonként visszatérd — egy évnél hosszabb idétartamra kotott —
szerzédéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targyu szerzédések értékét egybe kell szamitani]
A kiilon
jogszabalyban
Koncessziok meghatarozott
[A koncessziordl szol6 tdrvényben meghatarozott nyilvanos adatok ; ideig, de
23. (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, vao Negyedévente legalabb 1
palyazat eredménye)] évig
archivumban
tartasaval
Egyéb kifizetések A kiilén
[A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy jogszabalyban
kiilondsen egyesiilet timogatasara, foglalkoztatottai szakmai és meghatérozott
24 munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, PSZO Negyedévente ideig, de
" | ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd legalabb 1
szervezet tdmogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal évig
osszefliggd kifizetésre) forditott, 6tmillio forintot meghalado kifizetések archivumban
cimzettjei] tartasaval
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
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Eurdpai Uni6 altal timogatott fejlesztések FP— el Legj&?gb !
Ie . er 4z y , ’, . , o okumentumok, a SZe€rzoaesek, ,

25. [AzkEuropal kUmf) tamoggt’asl\/al megvaldsulo fejlesztések leirasa, az Kkézvetlen elérésének biztositasaval. VGO Negyedévente archivumban
azokra vonatkozo szerzédések] tartasaval
Kozbeszerzés (Onkorményzat) N éves e Kipvetlon elérdsénel Legji?bb !

.. R ’ . r «p Z eves terv kozvetlen eleresene ,

26. | [Kozbeszerzési informaciok: éves terv, dsszegzés az ajanlatok biztositasaval. VGO Negyedévente archivufnban
elbirdlasarol, a megkotott szerzodésekrol] tartasaval
Kozbeszerzés (Hivatal) N éves e Kipvetlon elérdsénel Leggvl?gb !

P S R r . ’ ., Z eves terv kozvetlen eleresene ,
27. | [Kozbeszerzési informaciok: éves terv, dsszegzés az ajanlatok biztositasaval. VGO Negyedévente archivumban

elbiralasarol, a megkotott szerzodésekrol]

tartasaval




2. melléklet
EGYEDI KOZZETETELI LISTA KOZZETETELI EGYSEGEI
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I. | 394/2007. (XIIL. 6.) OK. SZAMU HATAROZAT SZERINTI EGYEDI KOZZETETELI LISTA
Adat megnevezése Megallapito dontés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
A polgarmester és az 6nkormanyzati képvisel6k a vagyon-, . valtozast adott
. . . N . 394/2007. (XII. 6.) Ok. szamu L. , koveto 5 valasztasi
1. | jovedelem ¢€s gazdasagi érdekeltségi nyilatkozataikat . Szervezési Osztaly o
- g . , e hatarozat munkanapon ciklus ideje
kizéaroélag elektronikus formédban nyujtjak be. beliil alatt
II. | 44/2015. (I11. 12.) OK. SZAMU HATAROZAT SZERINTI EGYEDI KOZZETETELI LISTA
Adat megnevezése Megallapité dontés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
A kiilon
jogszabalyban
v , . L . ; . megha}térozott
L Az onlformanyzgt tlszfsegy1sel(),}n_ek (po}garmester, 44/2015. (III. 12.) Ok. sz. Személyiigyi Osztily | Negyedévente ideig, de
alpolgdrmester, jegyz0, aljegyz0) illetménye. hatarozat legalabb 1
évig
archivumban
tartasaval
. . Az el6z6
5 Az 6nkorményzat altal irdnyitott koltségvetési szervek 44/2015. (IIL 12.) Ok. sz. KESZO ﬁézzgfef“ allapot 1 évig
" | vezetdinek és helyetteseiknek illetménye. hatarozat azornal archivumban
tartasaval
A kozalapitvanyok kuratoriumi és feliigyel6 bizottsagi " 4ltozA Az el6z6
;ozaiapivanyok kuratorium gy g 44/2015. (I1L. 12.) Ok. sz. o A valtozdst 00t 1 évig
3. | tagjainak e tisztségilik betoltésével kapcsolatban adott hatérozat Jogi Osztaly kovetben archivumban
juttatasai. azonnal

tartasaval”
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Adat megnevezése Megallapité dontés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
A koztulajdonban allo gazdasagi tarsasagok takarékosabb
miikodésérol szolo 2009. évi CXXIL torvény 2.§ (1) A dontés
bekezdésében meghatarozott személyek aktualis " 4
: & 7T SzEmMCLyck e 44/2015. (I11. 12.) Ok. sz. meghozataldt |\ 4, ctéelt
vagyonnyilatkozata — az érintett irdsbeli hozzajarulasaval, de . VGO kovetd PP
, e e, hatarozat . kovetd S évig
a személyes adatok anonimizalasa mellett — azzal, hogy a hatvanadik
vagyonnyilatkozatnak a kozzétételt kovetéen még 5 évig napig
elérhetonek kell lennie.
A nett6 200. 000,- Ft értékhatart meghalad6 kiadasokra . o Adontés
VGOnatkoz6 szerzédések, az informacios énrendelkezési 271/2012. (XIL. 6.) Ok. szdmi meghozatalat |\ s istelt
. 16 i , ., badséerél sz6ld , . hatarozat, valamint a 44/2015. PSZO kovetd Kovetd 5 évi
jogroél €s az informacioszabadsagrol szo16 2011. évi CXII. (I1. 12.) Ok. sz. hatarozat hatvanadik oveto S cvig

torvény 1. melléklet 111.4. pontja szerinti tartalommal.

napig




3. melléklet

A HONLAP FOMENUPONTJAINAK KOZZETETELI EGYSEGEI
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I. | ,A KERULET” FOMENUPONT

Adat megnevezése Megallapité dontés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
. 1y . L . A valtozast Az el6z6 allapot

1. A Kertletrél 85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatarozat Szervezési Osztaly Kévetden azonnal torlendd
’q: yoor . A valtozast Az el6z6 allapot

2. | Kulturalis lehetgsegek 85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatarozat KESZO Kévetden azonnal trlonds
, . A valtozast Az el6z6 allapot

3. Sport’ mozgas 85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatarozat KESZO Kévetden azonnal trlends
, . A valtozast Az el6z6 allapot

4. Egyhazak 85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatarozat KESZO Kévetden azonnal trlonds
oo . £ . A valtozast Az el6z6 allapot

5. Civil szervezetek 85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatarozat Szervezési Osztaly Kovetden azonnal torlendd
6. | Partok 85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatérozat Szervezési Osztal A valtozdst Az eldzb dllapot

. A ' y kovetden azonnal torlendd
8 | Helyi média 85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatarozat Szervezési Osztal A valtozist Az ¢l6z6 dllapot

. Yy A ’ y kovetden azonnal torlendo
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IL. | ,,AZ ONKORMANYZAT” FOMENUPONT
Adat megnevezése Megallapito dontés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
BEE
F6épitészi Iroda
Hatosagi Osztaly
Jogi Osztaly
. , . KESZO A valtozast Az el6z6 allapot
1. H]rdetmenyek 85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatarozat PS70 Kovetden azonnal trlonds
RO
Személyiigyi Osztaly
Szervezési Osztaly
VGO
2. | Valasztott tisztségviselok §5/2017. (X. 11) OKIIB sz. hatérozat | Szervezési Osztdly | oo | Azeitz0 apot
Képvisel6k 85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatérozat S ssi Osztal A viltozést Az el6z6 allapot
3. epviselo T ’ Zervezest Uszialy kovetéen azonnal torlendd
KESZO0: (SEB, SZB, | 4 \siozast Az el6z6
4. Bizottségok 85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatarozat I?gZIgD(PB) kovetden allal'I:,Ot 1 iVIg
PSZ0: azonnal archivumban
VGO: (GB, KVKB) tartasaval
RO
(Roma) A valtozast Az ¢l6z6
5. | Nemzetiségi dnkormanyzatok 85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatérozat (Sggll'vgfe;;égf:ttaly Kovetéen allag,o tl b
00 841, ; azonnal archtvumban
Ormény, Szlovik, tartasaval

Ukran)
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Adat megnevezése

Megallapito dontés

FELELOS

FRISSITES

MEGORZES

Dokumentumtar

85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatarozat

Szervezési Osztaly

A valtozast
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendo

Polgarmesteri Hivatal

85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatarozat

1. Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata

¢és Alapitd Okirata

Szervezési Osztaly

A valtozast
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendo

A valtozast

Az el6z6 allapot

2.J egy26, AIJ egyZ6 Személyligyi Osztily kovetéen azonnal torlendd
3. Osztalyok
3.1. Belsd Ellendrzési Egység BEE o valtozist Az 0a0 Gt

kovetéen azonnal

torlendd

3.2. FOépitészi Iroda

F6épitészi Iroda

A valtozast
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

3.3. Hato6sagi Osztaly

Hatosagi Osztaly

A valtozast
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendo

A valtozast

Az el6z6 allapot

34.1 0g1 OSZtaly Jogi Osztaly kovetden azonnal torlendd
% /" LT . R ST , A valtozast Az el6z6 allapot
3.5. Kozmiivelddési, Egészségligyi és Szocialis Osztaly KESZO Covetten azonnal torlends
f e e , ISURT , A valtozast Az ¢l6z6 allapot
3.6. Pénziigyi és Szamviteli Osztaly PSZO Civati el | Sotends
7 . , A valtozast Az el6z6 allapot
3.7. Rendvédelmi OSZtaly RO kovetden azonnal torlendd
Pq. s = , fless ot . A valtozast Az el6z6 allapot
3.8. SZemel}’ugyl OSZtaly Személyligyi Osztily kovetden azonnal torlendd

3.9. Szervezési Osztaly

Szervezési Osztaly

A valtozast
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

3.10. Vérosgazdalkodasi Osztaly

VGO

A valtozast
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendo
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8 4
III. | ,UGYINTEZES/E-UGYINTEZES” FOMENUPONT
1. | Hivatal tigyfélfogadasa 1142018, (XIL 03.) OKIIB 7. hatdrozat | Személyiigyi Osztdly | f aros | Azeidz0dlapot
2. | Hivatalban intézhet0 ligyek osztalyok szerint 114/2018. (XIL 03.) OKIIB sz. hatarozat
Pt oo . R e A valtozast Az el6z6 allapot
1. Belsd Ellendrzési Egységnél intézhet6 ligyek BEE Kvetien azonmal torlends
wr s s IR o Nr o ren - A valtozast Az el6z6 allapot
2. F6épitészi Irodan intézhetd tigyek Foépitészi Iroda kévetSen azonnal torlends
) , sz e Lo . A valtozast Az el6z6 allapot
3. Hatosagi Osztalyon intézhetd tigyek Hatosagi Osztaly kovetden azonnal torlendd
. , s 2oe . . A valtozast Az el6z6 allapot
4. Jogi Osztalyon intézhetd ligyek Jogi Osztaly kévetéen azonnal torlendd
5. Kozmiivelddési, Egészségiigyi és Szocialis Osztalyon KESZO A véltozist Az ¢l8z8 4llapot
intézhetd ugyek kovetéen azonnal torlendd
e e g , IRT , s oo A valtozast Az el6z6 allapot
6. Pénziigyi és Szamviteli Osztalyon intézhetd ligyek PSZO Kbvetien azommal torlendd
7. Rendvédelmi Osztal intézhetd i k RO A valtozast Az el6z6 allapot
- Rendvedelmi Usztalyon mtezneto ugye kovetden azonnal torlendd
r1. s = , s oe R . A valtozast Az el6z6 allapot
8. Személyligyi Osztalyon intézhet6 ligyek Személytigyi Osztaly | | s cisen azonnal torlendd
9.S 261 Osztal intézhetd ii Kk S 4si Osztal A valtozast Az el6z6 allapot
. DZervezest Usztalyon mtezneto ugye zervezest Osztaly kovetden azonnal torlendd
, , ;- ; s e A valtozast Az el6z6 allapot
10. Varosgazdalkodasi Osztalyon intézhetd ligyek VGO Covetten azonnal torlends
s M r rr e .o r . .. , A '1t r t A 1n " ,ll t
3. | Hivatalban intézhet6 ligyek tigytipusok szerint Szervezési Osztaly vartozas z €026 alapo

kovetéen azonnal

torlendd

4 Hatalyon kiviil helyezte a 2023. november 9. napjan hatalyba 1épett 2. sz. modositas.
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BEE
Féépitészi Iroda

Hatosagi Osztaly

Jogi Osztaly
KESZO . s
. 1y , A valtozast Az el6z6 allapot
4. Letolthetd nyomtatvanyok kovetben azonnal torlendo
PSZO
RO
Személytigyi Osztaly
Szervezési Osztaly
VGO
5 | E-tigyintézés 114/2018. (XIL 03.) OKIIB sz. hatdrozat | Szervezési Osztél A valtozast Az el6zb dllapot
. ugy ’ T ' y kovetben azonnal torlendd
4 . L . A valtozast Az el6z6 allapot
6. Adatvédelem — GDPR 114/2018. (XII. 03.) OKIIB sz. hatarozat Szervezési Osztaly Kévetden azonnal torlendd
, . el gt TS . L . A valtozast Az el6z6 allapot
7. Kormanyhlvatal Kertleti Hivatal 114/2018. (XII. 03.) OKIIB sz. hatarozat Szervezési Osztaly Kévetden azonnal torlendd
IV. | ,INTEZMENYEK” FOMENUPONT
1. | Bolcsdék 85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatérozat KESZO A valtozdst Az ¢l6z6 dllapot
. T ’ kovetden azonnal torlendo
£ I . A valtozast Az el6z6 allapot
2. | Ovodéak 85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatérozat KESZO ot onal o
3 | Iskolak 85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatarozat KESZO A vltozist Az eléz6 dllapot
. T ’ kovetden azonnal torlendo
;o 1 e "7 ror . A valtozast Az el6z6 allapot
4. | Gazdasagi Mikodtetd és Ellatd Szervezet GAMESZ 85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatdrozat PSZO LbveiBon asonnal torlends
r , , 7 . . A valtozast Az el6z6 allapot
5. | Human Szolgaltatasok Intézmény HSZI 85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatérozat KESZO Kvetien azonmal torlends
6. | Szocialis Foglalkoztatd 85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatérozat KESZO A valtozast Az ¢l6z6 dllapot
. g T ’ kovetben azonnal torlendo
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A valtozast

Az el6z6 allapot

7. | CSILI Miivelédési Kozpont CSILI 85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatérozat KESZO A Ortondd
8. | Pesterzsébeti Muzeum 85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatérozat KESZO A viltozist Az el6z6 dllapot
. A ’ kovetden azonnal torlendd
S , PR reo 1 . . . A valtozast Az el6z6 allapot
9. | Onkorményzati Kozalapitvanyok 98/2018. (IX. 10.) OKIIB sz. hatdrozat Jogi Osztéaly ot Otonds

V.5 | ,2VALASZTASI INFORMACIOK” FOMENUPONT

1. | Valasztasi szervek

162/2023. (X. 30.) OKIIB sz. hatarozat

Szervezési Osztaly

A valtozast
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendo

2. | Valasztasi ligyintézés

162/2023. (X. 30.) OKIIB sz. hatarozat

Szervezési Osztaly

A valtozast
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendo

3. | 2024. évi altalanos valasztasok

162/2023. (X. 30.) OKIIB sz. hatarozat

Szervezési Osztaly

A valtozast
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

4. | Korabbi valasztasok

162/2023. (X. 30.) OKIIB sz. hatarozat

Szervezési Osztaly

A valtozast
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendo

5 Beépitette a 2023. november 9. napjan hatéalyba lépett 2. sz. modositas




) ) 4. melléklet )
ADATIGENYLES FORMANYOMTATVANYA

Az igényelt kozérdekii adat meghatarozasa, leirasa:

Az igénylés formaja:

O Személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni.

O Személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni, tovabba masolatot is kérek.
O Csak masolat formaban igénylem.

Masolat kérése esetén, az

O papir alapu legyen,

O elektronikus adathordoz6 legyen,
O e-mail formatumu legyen,

A masolatot
O személyesen kivanja atvenni,
O postai aton kéri, az alabbi cimre:

SZEMELYES ADATOK:® (Nyomtatott betiikkel kérjiik kitolteni.)

AZ IZENYIO MEVE: ......ooiiniiiiiiie et eee e e et e e et et e e e e e e e

Telefonszam vagy e-mail cim (a kapesolatfelvétel érdekében legalabb az egyik megadasa kotelezo!)

az igénylo alairasa
A megfelel6 négyzetbe ,,X” jel irando!

® A személyes adatok megadasat a 2011. évi XCIL torvény (Infotv.) 29. § (1b) bekezdése irja el6. Ha az igényld ezen
adatait nem adja meg az adatigénylésnek a kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni.
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1. fiiggelék
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Budapest Fovaros XX. Keriilet Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatal 2023. julius 15. napjatol

hatalyos Kozzétételi Szabalyzat tartalmat megismertem, valamint az osztalyom dolgozoival

megismertettem.

Fenti szabalyzat az ,,I” meghajton a Szabalyzatok mappan beliil a hivatali belsé szabalyzatok kozott

megtalalhat6. Az ,I” meghajton torténd elhelyezésrol

levelezdrendszeren keresztiil valamennyi dolgozoét tajékoztatja.

a Szervezés

Osztaly a belsd

Osztaly Vezeto alairasa Datum
1. | Személyiigyi Osztaly
2. |Belso Ellenorzési Egység
3. | Kozmiuvelddési, Egészségiigyi és Szocidlis Osztaly
4. |Jogi Osztaly
5. | Hatosagi Osztaly
6. | Szervezési Osztaly
7. | Véarosgazdalkodasi Osztaly
8. | Rendvédelmi Osztaly
9. |Fo6épitészi Iroda
10. | Pénziigyi és Szamviteli Osztaly




