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KOZZETETELI SZABALYZAT

Az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.)
13. §. (2) bekezdés h) pontja alapjan, az informacidés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (tovabbiakban: Infotv.) 30.§ (6) és a 35. §
(3) bekezdése, valamint a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kdzadat-kereso
rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes
szabalyokrol szolo 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdés a) pontja Szerint a
kovetkezOk szerint hatarozzuk meg a kotelezéen kozzéteendd adatok, a kozérdekti adatok és
informaciok nyilvanossdgra hozatalanak eljardsi, valamint a kozérdekii adatok megismerésére
iranyul6 kérelmek intézésének rend;jét:

ELSO FEJEZET

Altalanos intézkedések

. A SZABALYZAT CELJA

Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi Szabalyzatanak
(tovabbiakban: Szabalyzat) a célja, hogy

1. kozérthetd formaban rogzitve legyen az Infotv-ben, valamint ezek végrehajtasi rendeleteiben
eldirt, a kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételére vonatkozd kotelezettségek
végrehajtasanak hivatali, és onkormanyzati eljarasi rendje;

2. meghatarozza Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkormanyzatanak hivatalos
honlapjan [www.pesterzsebet.hu] (tovabbiakban: honlap) kozzé tett kozérdekii és
kozérdekbdl nyilvanos adatokkal kapcsolatos feladat- és hataskoroket, illetve ezek feleldseit;

3. elbsegitse a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését, meghatarozza a
kérelem esetén kovetendd eljaras menetét, az ligyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse
az adatokat megismerni kivand személy jogait €s kitelezettségeit;

I1.A SZABALYZAT HATALYA

A szabalyzat hatalya Kiterjed:

1. Budapest Fovaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkormdanyzatira (tovabbiakban:
Onkormanyzat),

2. Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkorményzatanak Képviselé-testiiletére és
tagjaira;

Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkorményzatdnak bizottsigaira és azok tagjaira;

Budapest Fovaros XX. keriilet Pesterzsébet nemzetiségi Onkorményzataira (tovabbiakban:
nemzetiségi onkormanyzatok) és azok tagjaira;

5. Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatalra (tovabbiakban: Hivatal)
és munkatarsaira;



http://www.pesterzsebet.hu/

111. ALKALMAZOTT ROVIDITESEK

1. Bizottsag: Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkorméanyzatanak bizottsagai:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Gazdasagi és Jogi Bizottsag (GJB),

Kornyezetvédelmi, Varosfejlesztési és Kozbiztonsagi Bizottsag (KVKB),
Oktatasi, Kulturalis, Ifjisagi és Informatikai Bizottsag (OKIIB),
Pénziigyi Bizottsag (PB),

Sport és Egészségiigyi Bizottsag (SEB);

Szocialis Bizottsag (SZB);

2. Hatosag: Nemzeti Adatvédelmi és Informécidoszabadsag Hatosag;

3. Hivatal: Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatal:

a)
b)
c)
d)

Bels6 Ellendrzési Egység,

Foépitészi Iroda,

Hatosagi Osztaly,

Jogi Osztaly,

Kozmiivelddési Egészségligyi és Szocialis Osztaly,
Pénziigyi és Szamviteli Osztaly,

Rendvédelmi Osztaly,

Személytigyi Osztaly,

Szervezési Osztaly,

Varosgazdalkodasi Osztaly,

4. Honlap: Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkormanyzatanak hivatalos honlapja
(www.pesterzsebet.hu);

5. Képvisel6-testiilet: Budapest Fovaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkormanyzatanak
Képviselo-testiilete;

NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag

Nemzetiségi 6nkormanyzat: Pesterzsébeti nemzetiségi dnkormanyzatok:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Pesterzsébeti Bolgar Nemzetiségi Onkormanyzat,
Német Nemzetiségi Onkormanyzat Pesterzsébet,
Pesterzsébeti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat,
Pesterzsébeti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,
Pesterzsébet Szlovak Onkormdanyzata,

Budapest Pesterzsébeti Ukran Onkormanyzat

Onkormanyzat: Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkormanyzata;

Szabalyzat: Budapest Fovaros XX. keriilet Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi
Szabalyzata


http://www.pesterzsebet.hu/

V. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

10.

Adatfelelds: az a hivatali szervezeti egység (osztaly), aki az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekli adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az adat
keletkezett;

Adatkezel6: az az 6nkormanyzati szerv, aki az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és az altala
megbizott adatfeleléssel végrehajtatja [Polgarmester, Jegyz6, nemzetiségi elnok];

Adatvédelmi felelos: az a kijelolt koztisztviseld, aki — e szabalyzat altal meghatarozott
eljarasrendben — ellatja a kozérdekli adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésével
kapcsolatos feladatokat [Szervezési Osztaly: Osztalyvezet6-helyettes];

Altalanos kozzétételi lista: meghatarozza az elektronikus kozzétételi kotelezettség korébe
tartoz6 adatokat.

Egyedi kozzétételi lista: a kozzétételre kotelezett szerv vezetdje — a NAIH véleményének
kikérésével —, valamint jogszabaly a kozfeladatot ellatd szervre, azok iranyitasa, feliigyelete
ald tartozd szervekre vagy azok egy részére kiterjedd hatéllyal tovabbi kotelezen
kozzéteendd adatkort hatdrozhat meg.

Elektronikus kozzététel: a kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatoknak internetes
honlapon, digitalis forméaban, barki szamara, személyazonositds nélkiil, korlatozéstol
mentesen kinyomtathato €s részleteiben is adatvesztés €s torzulas nélkiil kimésolhaté modon,
a betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimasolds és a haldzati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen torténd hozzaférhetdvé tétele.

Kozérdekii adat: az Infotv. 3. § 5. pontja alapjan az allami vagy helyi onkorményzati
feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy
személy kezelésében 1évd €s tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy
formaban rogzitett informacio vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nalld vagy
gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtdkra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkdtott
szerzOdésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli. Az Infotv. 26. § (2) bekezdése alapjan: kozérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore,
munkakdre, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatdsaval osszefiiggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja.

Tartalomfelelés: a kozérdeki adatok elektronikus  kozzétételével kapcsolatos
tartalomfeleldsi feladatok ellatdsa a Hivatal szervezeti egységei utjan torténik. Az egyes
kozérdekii adatok kozzétételének tartalomfeleldseit azon hivatali szervezeti egysége vezetdje
jeloli ki, amely szervezeti egység a kozzétenni rendelt adatot tevékenységével eldallitotta,
vagy az adat mikodése soran, vagy ahhoz kapcsolodoan keletkezett.

Tartalomkozlé: az a kijelolt koztisztviseld, aki az adatfeleldsok altal hozza eljuttatott
adatokat a honlapon kozzéteszi, tovabba akinek a feladata az adatok és informaciok
feltoltésébdl, karbantartasabol fakado feladatok megszervezése, a felmeriild hibak tovabbitasa
az lzemeltetd és fejlesztd felé, a rendszer tovabbfejlesztésére vonatkozd észrevételek,
javaslatok megfogalmazasa [Szervezési Osztaly: Informatikus];



V. KAPCSOLODO JOGSZABALYOK

General Data Protection Regulation, réviden: GDPR — Altaldnos adatvédelmi rendelet,
hivatalosan az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl, és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol

1992. évi LXVI. térvény a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl;
2011. évi CXII. térvény az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol,
2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkorményzatairol;

2011. évi CXCV. torvény az allamhéaztartasrol;

2012. évi LXIII. torvény a kdzadatok ujrahasznositasarol;

2018. évi LXXV. torvény a kozszférabeli szervezetek honlapjainak és mobilalkalmazéasainak
akadalymentesitésérol.

146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet a polgarok személyi adatainak ¢és lakcimének
nyilvantartasarol sz6l6 1992. évi LXVI. torvény végrehajtasarol;

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadat-keresdé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozoé részletes szabalyokrol;

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasarol;
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez
szlikséges kozzétételi mintakrol;

499/2022. (XII. 8.) Korm. rendelet a Kozponti Informaciés Kozadat-nyilvantartas
részletszabalyairdl,

2018. évi LXXV. torvény a kozszférabeli szervezetek honlapjainak és mobilalkalmazésainak
akadalymenetesitésérol;

162/2019. (VII. 5.) Korm. rendelet a kozszférabeli szervezetek honlapjainak és
mobilalkalmazasainak akadalymentesitésérél szolo 2018. évi LXXV. torvényben foglalt
kotelezettségek teljesitése ellendrzésének részletes szabalyairol,

30/2019. (IX. 04.) ITM rendelet a kozszférabeli szervezetek honlapjainak és
mobilalkalmazasainak  akadalymentesitése soran alkalmazand6é akadalymentesitési
nyilatkozat tartalmi elemeirdl;

MASODIK FEJEZET

Feladat- és hataskorok

I. A KEPVISELO-TESTULET HATASKOREI

Dont az Infotv. 33. § (3) bekezdése alapjan sajat honlap miikddtetésérdl.

Meghatirozza az Onkormdanyzati ASP rendszerhez vald csatlakozas modjat (a telepiilési
portalrendszer vonatkozéaséban is).

Megéllapitja az Egyedi Kozzétételi Listat.

Kialakitja az Onkormanyzat hivatalos honlapjaval kapcsolatos feladatok ellatasanak
megosztasat.

Jévahagyja a honlappal kapcsolatos kdltségeket az Onkormanyzat éves koltségvetésében.



6. Figyelemmel kiséri az online és offline kommunikacios csatorndk (0jsag, facebook-oldal,
mobil-applikacid, audiovizualis média, honlap) miikodtetését és ezek kapcsan javaslatokat
tehet az ajanlatkéronek/kiadonak, valamint az ezekkel kapcsolatosan elfolytatandd beszerzési
eljaras meginditasat megeldzden véleményezi a beszerzési eljarasok anyagat.

1. AZ OKIIB HATASKOREI

1. Jovdhagyja az Onkorményzat hivatalos honlapjianak  (tovabbiakban:  honlap)
meniistruktirajat, tulajdonsagait, valamint a nyitolapjat, €s az elsé szint szerkezetét.

Jovahagyja a honlap arculatat.

Az OKIIB az 1. — 2. pontban meghatarozott dontéseit 6nallo hatarozat formajaban hozza meg.

111. A POLGARMESTER HATASKOREI

A Jegyzovel k6zosen jovahagyja jelen Szabalyzatot.
Dont a honlappal kapcsolatos hivatali feladatok ellatasanak megosztasarol.

A Képviseld-testiilet jovahagyasdval lefolytatja a honlap miikodtetéséhez sziikséges
beszerzési eljarast.

4. Jovahagyja az Onkormanyzat hivatalos honlapja masodik szintjétdl annak szerkezetét
[Onkormanyzati SZMSZ].

IV. A JEGYZO FELADAT- ES HATASKOREI

1. Hataskorei:

a) A Polgarmesterrel kozosen jovahagyja jelen Szabalyzatot.

b) Engedélyezi a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozatalara iranyuld
eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozisat szolgaldo adat
megismereését.

2. Feladatai:

a) Gondoskodik az Infotv. 37. §-ban meghatarozott kozzétételi listakon szerepld adatok
pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérol.

b) Biztositja az Infotv-ben meghatarozott adatoknak a honlapon, digitalis formaban, barki
szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathatd &s
részleteiben is kimasolhatdo modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimasolas és
a héaldzati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen torténd hozzaférhetdve tételét.

¢) Koordinalja a kozzétételi honlap tartalmanak belsé egyeztetését.

d) Figyelemmel kiséri az altalanos kozzétételi lista adatainak frissitését, figyelmezteti az
egyes szervezeti egységeket a frissités sziikségességérol.

e) Az adatokat elballitd szervezeti egységek tajékoztatasara alapozva folyamatosan
gondoskodik a kozzétételi honlapon kozzétett kozzétételi egységek megfeleld
olvashatdsaganak, a jogszabalyi eldirasoknak vald megfelelés ellendrzésérol.

f) Gondoskodik jelen Szabalyzatban meghatarozott feladatok ellatasarol.

g) Gondoskodik arrol, hogy a kézérdekii adatok a honlapon a jogszabalyban meghatarozott
moédon, helyen és formatumban legyenek k6zzé téve (,,Kozérdekii adatok™ meniipont).

V. AZ OSZTALYVEZETOK ALTALANOS FELADATAI
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A honlapon torténé kozzététellel Osszefiiggd, az adott osztalyt érint tartalomfelelGsi
feladatok végrehajtasa, az ezzel kapcsolatos eljarasrend meghatarozasa.

Az adott osztaly tartalomfelelésének kijeldlése. A feladatkor elvégzését munkakori leirasban
rogziteni kell.

A kozzétételi egységekbe tartozo adatok (allomanyok) eldallitasa, kezelése és nyilvantartasa.
Jelen Szabalyzatban hozzajuk rendelt feladatok végrehajtasa.

A feladatkoriikbe tartozd kozzétételi egységek korében a kozzétett kozzétételi egységek
tartalmanak havi ellendrzése.

VI. SZERVEZESI OSZTALY FELADATAI

N o a &

VII.

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények intézésével kapcsolatos hivatali
feladatok ellatasa.

A honlap mikodésének biztositasa, amely feladatkrben gondoskodik a honlap
adatstruktarajanak és formdajanak a jogszabalyban meghatarozott keretek kozotti kialakitasa
érdekében sziikséges dontés elokészitésérol.

Kozremiikodés a honlap iizemeltetd, illetve a honlap szerkesztd feladatainak
meghatarozasaban, az ezekkel kapcsolatos kotelezettségvallalasok intézésében.

A honlappal kapcsolatos feladatok végrehajtasanak koordinalasa.
Jelen Szabalyzat elkészitése, karbantartasa, sziikség esetén modositasanak kezdeményezése.
Egylittmikddés a kozzétételi eljarasban résztvevokkel.

Ellatja a kozérdeki adatok kozponti elektronikus jegyzékével, valamint az egységes
kozadatkeres6 rendszerrel kapcsolatos valamennyi feladatot.

Adatvédelmi felel6si, tartalomfeleldsi, valamint tartalomkoz16i feladatkorok ellatasa.

PENZUGYI ES SZAMVITELI OSZTALY FELADATAI

Adatszolgaltatds a Nemzeti Adatvagyon Ugynokség Kft. részére az 6tmillié forint feletti
szerzOdésekrol, timogatasokrol, kifizetésekrdl a Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartas
feliiletére (www.kif.gov.hu).

Az adatszolgaltatés ellatasdhoz sziikséges eljarasrend kialakitdsa.

VI, KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS EGYEB FELADATKOROK
VIII/A. ADATFELELOS

1.

Az adatfelelds az a személy, aki az elektronikus Uton kotelezden kozzéteendd kozérdekii
adatot eldallitja, illetve elkésziti.

Adatfeleldsi feladatokat valamennyi osztaly végez.

Nem kell kiilon kijelolni az adatfeleldsi feladatkort ellatd személyeket, ezt a feladatot a
munkatarsak munkakori leirasa tartalmazza.


http://www.kif.gov.hu/
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VI111/B. TARTALOMFELELOS

1.

Tartalomfelelds:

a)

b)
c)

a tartalomfelelds az a személy, aki az adott adatfelelds altal eléallitott kozérdeki adatot,
kozzététel céljabol eljuttatja a tartalomkdzld részére;

valamennyi osztaly altal végzett feladatkor;

a tartalomfeleldsi feladatkort az osztalyvezetd altal kijelolt koztisztviseld latja
el/koztisztviselok latjak el (az osztalyvezetd feleléssége, hogy valamennyi adtafelelds
egyben tartalomfelelds is).

A tartalomfelelds gondoskodik

a)

b)

az adatfeleldsok altal eldallitott adatok — tartalomfelelds kozremilkddésével —
kozzétételérol (tovabbiakban: Uj adattartalom megjelenitése), a mar kozzétett adatok
frissitésérol, helyesbitésérdl (tovabbiakban egyiitt: modositas), illetve az iddszertitlenné
valt adatok eltavolitasarol,

a kozzétett adatok hitelességérdl, pontossagarol, szakszeriiségérol.

Az adott osztaly tartalomfeleldsét, adatfeleldseit az adott osztily vezetdje jeloli ki. A
tartalomfelel6s feladatkor ellatasara kijelolt koztisztvisel6 munkakori leirasban e feladatkor
elvégzését rogziteni kell.

A tartalomfelelds részletes feladatai:

a)
b)
c)

d)

adatszolgéltatas jelen Szabalyzat 1. mellékletét képezd Altalanos kozzétételi listaban
meghatarozott adatok tekintetében a tartalomk6z1lé szamara,

adatszolgaltatas jelen Szabalyzat 2. mellékletét képezd Egyedi kozzétételi listaban
meghatarozott adatok tekintetében a tartalomko6z16 szamara;

adatszolgaltatas jelen Szabalyzat 3. mellékletét képez6 Honlap fomeniiinek kozzétételi
egységei tekintetében a tartalomkozlé szdmara;

az altala kozzétételre megkiildott adatok hibatlan kozzétételének leellendrzése (koteles
ellendrizni az altala kozzétételre megkiildott adatok kozzétételének megtorténte utan,
hogy a dokumentumok technikailag megfeleléek-e, jo helyen és megfelelé cimmel
lettek-e kozzétéve, tovabba a jogszabalyban meghatarozott ideig megtalalhatok-e a
honlapon), sikertelen kozzététel esetén a tartalomkoz1o értesitése.

A tartalomfelelds pénteki kozzététel esetén a kozzétételre szant e-mailt legkésobb délelétt 11
ordig koteles megkiildeni a tartalomko6zld részére. Ez alol kivételt jelent a rendkiviili
kozzétételi kérés, amely esetén a tartalomfelelds telefonon koteles a kozzétételi eljarast
leegyeztetni a tartalomkdozlével. Ebben az esetben a tartalomko6zl6 visszaigazolast koteles
kiildeni kozvetleniil a kozzététel utan a tartalomfelelds részére.

A tartalomfelel6sok felelossége a kozzétételi egységben 1évo:

a)
b)
c)
d)

»Adat megnevezése”,
»Megjegyzés”,

. Frissités”, valamint a

,»,Megorzési 1d6” oszlopok tartalma.

A tartalomfelel6sok a feleldsségi koriikbe tartozo kdzérdeki adatok kdzzétételét, modositasat,
illetve eltavolitasat a Szabalyzatban meghatarozott id6kozonként, elektronikus Giton kotelesek
kezdeményezni a tartalomk6zldnél.
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8. Az 1j adattartalom megjelenitését kezdeményezd kozzétételi kérelemnek tartalmaznia kell:

a)

b)

c)
d)

a kozzétételt kezdeményezd adatfelelés megjelolését és a tartalomfelelds nevét,
beosztasat, munkakorét;

a kozzétételi egység hivatkozési szamat €s megnevezesét;

a dokumentum tervezett kozzétételi helyét;

a kozzéteendd adatokat, dokumentumokat.

9. Az adat modositasat kezdeményezo kérelemnek tartalmaznia kell:

a)

b)
c)
d)
e)

a modositast kezdeményezd adatfelelés megjelolését és a tartalomfelelés nevét,
beosztasat, munkakorét;

a modositani kivant kozzétételi egység hivatkozasi szamat és megnevezését;

a dokumentum pontos helyét az elektronikus feliileten;

a modositas rovid indoklasat;

a modositott adatot tartalmazé dokumentumot.

10. Az id6szeritlenné valt adattartalom eltavolitasa iranti kérelemnek tartalmaznia kell:

a)

b)
c)
d)
e)

az eltavolitast kezdeményez6 adatfelelés megjelolését és a tartalomfelelds nevét,
beosztasat, munkakorét;

az eltavolitani kivant kozzétételi egység hivatkozasi szamat és megnevezését;

a dokumentum pontos helyét az elektronikus feliileten;

az eltavolitas rovid indoklasat;

amennyiben sziikséges az archivumba helyezés kérését.

VIII/C. TARTALOMKOZLO

1.

Tartalomk6z16:
a) a tartalomkozl6 az a személy, aki az osztalyok tartalomfeleldsei altal hozza eljuttatott
adatokat a honlapon kézzéteszi,
b) e feladatkort a Hivatalban 1 £6 latja el;
C) a tartalomkozl6 feladatot a Szervezési Osztaly erre kijelolt koztisztviseloje (Hubay

Adam informatikus) végzi (tavollétében az IT referens, Holovics Zsombor helyettesiti).

Az adatfeleldsok altal eldallitott, és a tartalomfeleldsok altal tovabbitott adatok honlapon
torténd megjelenitésével kapcsolatos valamennyi feladatot a Szervezési Osztdly, a
tartalomkd6z161 feladatkor végrehajtasaval megbizott koztisztviseld Utjan latja el.

A tartalomkozl6 feladatai:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

9)

az adatfelelds altal eldallitott, és a tartalomfelelosok altal tovabbitott adat honlapon
torténd megjelenitése;

a kozzétételi eljarasban a kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitassal
kapcsolatos tartalomkoz16 feladatok ellatéasa;

annak ellendrzése, hogy a részére atadott adatok a szabalyzat szerinti formatumuiak-e,
ha nem, azokat megfelel6 formatumura alakitja;

visszaigazolas készitése az adatfelelds részére a kozzétett adatok kozzétételének
id6pontjardl, ,,atvonalardl”;

az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltavolitdsdval kapcsolatos események
naplozasa;

minden frissités vagy helyesbités utan az adatokrol torténd biztonsdgi masolatot
készitése;

a kozzétételi listak megfeleld archivaldsa, az archiv allomany elérhetdségének
biztositasa.
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A tartalomkozld a kozzétételre alkalmas kérelmeket legkésébb a kézhezvételt kovetd
munkanapon, a tartalomfelelds erre iranyul6 kérelme esetén azonnal teljesiti.

A tartalomkoz10 felel:

a) az adatok folyamatos elérhetoségéért;

b) a tartalomfelel6sokt6l kapott kozérdekii adatok meghatarozott modon és formaban
torténd kozzétételéért;

c) a tartalomfeleldsoktol kapott kozérdekli adatok a kozzétételi listan haladéktalan, de
legkésébb 24 6ran beliili megjelenitéséért.

A tartalomkozlének az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban napldznia kell az esemény bekovetkeztének datumat és idépontjat, valamint az
esemény kivaltasaban kozremiikodo felhasznald nevét.

A tartalomk6zl6 gondoskodik a naplézott adatallomany megsemmisitéstél valod védelmérdl, az
illetéktelen személy altali modositastol, az egyes bejegyzések torlésétol vagy a bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatasatol, illetve biztositja, hogy a naplod tartalmihoz csak arra
feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplordl rendszeresen biztonsagi masolatot
készit.

VII1/D. ADATVEDELMI FELELOS

1.

Adatvédelmi felelds:

a) ellatja a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésével kapcsolatos
feladatok koordinalasat;

b) végzi a kozérdekii adatok kozponti elektronikus jegyzékével, valamint az egységes
kozadatkeres6 rendszerrel kapcsolatos valamennyi feladatot;

c) e feladatkort a Hivatalban 1 £6 latja el;

d) az adatvédelmi felelosi feladatokat a Szervezési Osztaly erre kijelolt koztisztviseloje
(Gasztonyi Ildiko osztalyvezet6-helyettes) végzi [tavollétében az altalanos szervezési
osztalyvezetd-helyettes, Subicz Istvan helyettesiti].

HARMADIK FEJEZET

A kozérdeku adatok kozzététele

. TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEG

1.

A Hivatal a feladatkorébe tartozd tigyekben — igy kiilonosen a koltségvetésre és annak
végrehajtasara, az onkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre
kotott szerzodésekre, a piaci szerepldk, a maganszervezetek -és személyek részére kiilonleges
vagy kizédrélagos jogok biztositdsara vonatkozéan — koteles eldsegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

A Hivatal jelen Szabalyzatban meghatarozott modon a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos
adatokat elektronikusan kozzéteszi. Az 1. pontnak valé megfelelés érdekében, tovabba jelen
Szabalyzat OTODIK FEJEZETEBEN foglaltak szerint az Onkormanyzat és a Hivatal
lehetdséget biztosit a kezelésében 1évo kozérdekll adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére.

A kozérdekli adatok megismerésére iranyul6 igény alapjan a Hivatal hozzaférhetové teszi a
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb — igy kiilondsen a hataskorére, illetékességére,
szervezeti felépitésére, szakmai tevékenységére, annak eredményességére is kiterjedd
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értékelésére, a birtokaban 1évo adatfajtakra és a mitkodésérdl szolo jogszabalyokra, valamint
a gazdalkodasara vonatkozo - adatokat.

4, A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendjét jelen Szabalyzat
tartalmazza.

5. AHivatal feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyulo eljaras soran készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem
nyilvanos. Ezen adatok megismerését a Jegyzo engedélyezheti.

Il. ELEKTRONIKUS KOZZETETELI KOTELEZETTSEG

1. Az Onkormanyzat elektronikus kdzzétételi kotelezettsége:

Az Onkormanyzat, mint fenntarto, az Infotv. 33. § (3) bekezdése alapjan az Infotv. 37. §
szerinti elektronikus kozzétételi kotelezettségének a honlapon tesz eleget.

2. A Hivatal elektronikus kozzétételi kotelezettsége:

A Hivatal, mint kozfeladatot ellatdé Onkormdanyzati szerv az Infotv. 37. § szerinti
elektronikus kozzétételi kotelezettségének a honlapon tesz eleget.

3. A nemzetiségi Onkormanyzatok elektronikus kozzétételi kotelezettsége:

A nemzetiségi Onkormanyzatok az Infotv. 37. § szerinti elektronikus kdozzétételi
kotelezettségeiknek — a nemzetiségek jogairdl szo616 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §
szerinti, az Onkormanyzat, valamint a nemzetiségi Onkorméanyzatok kozotti
egyiittmikodési megallapodas felhatalmazasanak megfeleléen — szintén a honlapon
tesznek eleget.

111. KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS ELJARASREND

1. A kozzétételre szant informaciok tartalmi és formai kovetelményei:

a) A kozzétételre szant informaciok tartalmi és formai kovetelménye, hitelesnek,
tényszerlinek, aktualisnak €s megalapozottnak, tovabba naprakésznek kell lennie.

b) A kozzétételre szant informacionak meg kell felelnie az adat-és titokvédelmi
eldirasoknak, a szerzoi joggal kapcsolatos szabalyoknak.

C) A kozzétételi egységeket, valamint a kozadatkeres6ben elérhetévé tenni kivant adatokat
html vagy pdf formatumban kell elkésziteni.

d) Az egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyoknal a széleskorii elérhetéség biztositasa
végett elsdsorban a kovetkezé formatumokat kell hasznalni a MIME tipusok szerint
értelmezve:

— application (pdf, msword, zip);

— text (plain, rtf, html);

— audio (x-wav, mpeg);

— video (x-msvideo, quicktime, mpeg);
— image (jpg, png, gif, tif, bmp).

e) Mas formatumokat egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyoknal akkor Iehet
alkalmazni, ha a fent felsorolt formatumok nem alkalmasak, vagy csak jelentdsen
hatranyosabb feltételek (méret, sebesség) mellett alkalmasak ugyanazon informacid
megjelenitésére.

2. Az Infotv.-ben meghatarozott adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételével
kapcsolatos eljarasi szabalyokat jelen Szabalyzat tartalmazza.
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11.

12.

13.
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A kozzétételi listak altal eldirt adatokat az adatfelel6sok allitjak elo, és a tartalomfelelsok
tovabbitjak a tartalomkoz16 részére.

A tovabbitassal kapcsolatos eljarasrendet, kiadmanyozast az osztalyvezetok allapitjak meg
sajat osztalyuk tekintetében.

A kozzéteendo adatok tovabbitasanak ,,alaki” feltételei:

a) elektronikus tton (hivatali belsé levelezé rendszerben, e-mail formajaban),

b) kozzétételre alkalmas Word (doc, docx), Excel (xlIs, xlIsx), kép (jpg) vagy PDF
formatumban,

¢) informatika@pesterzsebet.hu e.mail cimre.

A kozzéteendo adatok tovabbitasanak ,.tartalmi” 6sszetevoi:

a) azadat megnevezése;

b) amennyiben van, a sziikségszerii megjegyzés;
c) a frissitések ideje;

d) amegodrzési idopont.

A kozzéteendd adatok Gsszessége (a kozzéteendd adat megnevezése, ahhoz a sziikségszerli
megjegyzés flizése, a frissités ideje, valamint a megdrzési idépont) az Un. ,kozzétételi
egyseg”.

A tartalomkoz16 a kozlésre torténd alkalmassag szempontjabol ellendrzi a kdzzétételi egység:

a) formatumat, alakisagat,

b) tartalmat (az V/4. pont szerint),
c) megjelenitését,

d) és hianytalansagat.

Pontatlan, hidnyos, téves, vagy nem kozérthetd adatot tilos a honlapon kdzzétenni!

Amennyiben az el6z6 pontban meghatarozottak koziil nem minden teljesiil, a tartalomko6z16
pontositas céljabol visszakiildi az adatokat a tartalomfelelds részére.

A kozzététel megtorténtérdl a tartalomkozlo elektronikus levélben értesiti a tartalomfeleldst,
aki — legkésébb — az értesités megtorténtét kovetd munkanapon koteles ellendrizni a
kozzététel megtorténtét, valamint a kdzzétett adatok helytallosagat, illetve teljességét. A
tévesen, vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését a tartalomfelelds a hiba
tudomasara jutasat kovetden azonnal koteles kezdeményezni a tartalomkozlonél.

A kozzétett adat eltavolitasa:

a) az elektronikusan kozzétett adatok a kozzétételi egységekbdl csak jelen Szabalyzatban
meghatarozottak szerint tavolithatok el;

b) a kozzétett adat kozzétételi egységbOl torténd eltavolitasat a tartalomkozld a
meghatarozott megdrzési id0 elteltével automatikusan elvégzi, vagy

C) az eltavolitas sziikségességérdl a tartalomfelelés elektronikus uton értesiti a
tartalomkozIot, aki az eltavolitas irant a megjeldlt idépontban, ennek hianyaban
haladéktalanul intézkedik.

A kozzétett adat archivalasa:

a) amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld,
az adat modositasa esetén annak elérhetové tétele a megdrzési 1dd elteltéig nem
szlintethetd meg, a modositads tényét és idejét, az 0j allapot fellelhetdségét, az
archivumban elérhetd adat elavulasat egyértelmiien fel kell tiintetni;

b) amddositott adat 1j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z6 allapotanak archiv dllomanyban valo elérhetdségét;
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€) akozétett adatok archivalasardl a tartalomko6z16 a honlap fejlesztéjével egyiittmiikodve
koteles gondoskodni.

IV. KOZZETETELI LISTAK
IVIA. KOZZETETELI LISTAK

1.  Onkormanyzati/hivatali kozzétételi listak:

a) Altalanos kozzétételi lista;
b) Egyedi kozzétételi lista.

2. Akozzétételi listak adatait az IHM rendelet szerint meghatarozott kdzzétételi jegyzek alapjan
kell kozzétenni.

3. A Szabalyzat 1. — 3. mellékleteit képezd kozzétételi egységek szerkesztése soran:

a) a kozzéteendé adatokat az IHM rendelet szerinti kozzétételi jegyzék szerkezetét
kovetve, kozzétételi egységenként, tagolva kell feltiintetni, amely a tartalomfeleldsok

feladata;

b) az altalanos kozzétételi listaban a megjelenitett kozzétételi egységeket folyamatos
sorszamozassal kell szerepeltetni.

IV/B. ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Az Onkorményzat, a Hivatal, valamint a nemzetiségi énkormanyzatok IHM rendelet 2. § (2)
bekezdése szerinti tagolasa:

1. Szervezeti, személyzeti adatok

1.1.
1.2.
1.3.
1.4.
1.5.
1.6.

1.7.

Kapcsolat, szervezet, vezetok

A feliigyelt koltségvetési szervek

Gazdalkodo szervezetek

Kozalapitvanyok

Lapok

Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorld
szervek

Koltségvetési szervek

2. Tevékenységre, mikodésre vonatkozo adatok

3. Gazdalkodasi adatok

3.1
3.2.
3.3.

A miikodeés torvényessége, ellendrzések
Koltségvetések, beszdmolok
Miikodés

2. Az Onkormanyzat, a Hivatal, valamint a nemzetiségi dnkormanyzatok altalanos kdzzétételi
listajanak IX/1. pont szerinti kozzétételi egységei:

I. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK

1.

No akown

Az Onkormaényzat elérhetdségei

A bizottsagok elérhetdségei

A Hivatal elérhetdségei

A Hivatal osztalyainak elérhetdségei

A nemzetiségi Onkormanyzatok elérhetdségei
A Hivatal szervezeti struktura abraja

Az Onkorményzat tisztségvisel6i, képviseldi



8.
9.

10.
11.

12.
13.
14.
15.

16.
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A bizottsagok elnokei, tagjai

A Hivatal vezetdi, osztalyvezetoi

A nemzetiségi dnkormanyzatok elnokei, tagjai

Az Onkormanyzat iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikodd mas kozfeladatot ellatd szerv

Az Onkormaényzat tulajdonaban all6 vagy részvételével miikods gazdalkodd
szervezetek

Az Onkorményzat 4ltal alapitott kdzalapitvanyok

Az Onkormanyzat altal alapitott lapok

Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorld
szerv

Az Onkormanyzat altal alapitott kdltségvetési szervek

Il. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK

Pwd e

15.

16.
17.

Az Onkorméanyzat alaptevékenysége, feladat- és hataskdre

A Hivatal alaptevékenysége, feladat- és hataskore

A nemzetiségi onkormanyzatok alaptevékenysége, feladat- és hataskore

A Hivatal altal ellatott hatdsagi ligyek intézésének rendjével kapcsolatos
adatok

Az Onkorméinyzat 4ltal nyujtott vagy koltségvetésébdl —finanszirozott
kozszolgaltatasok

A Hivatal altal vezetett sajat fenntartasu adatbazisok, illetve nyilvantartasok
Az Onkorményzat nyilvanos kiadvanyai

Az Onkorményzati déntéshozatal, iilések

A bizottsagi dontéshozatal, iilések

A nemzetiségi dnkormanyzati dontéshozatal, tilések

Az Onkorményzat dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok

A bizottsagok dontései

A nemzetiségi nkormanyzatok dontései

Az Onkorményzat, valamint a Hivatal altal kiirt palyazatok szakmai leirasa,
azok eredményei €s indoklasuk

Az Onkorményzat, valamint a Hivatal altal kozzétett hirdetmények,
kozlemények

Kozérdeki adatok igénylése

Egyedi Kozzétételi Lista

111. GAZDALKODASI ADATOK

1.

©CoNoORWN

N
= o

[
w N

Onkorményzati, hivatali vizsgélatok, ellenérzések listdja

Nemzetiségi onkormanyzati vizsgalatok, ellendrzések listaja

Az Allami Szamvev6szék ellendrzései az Onkorményzatnal, Hivatalnal
Az Allami Szamvevészék ellendrzései a nemzetiségi dnkormanyzatoknal
Egyéb onkormanyzati ellendrzések, vizsgalatok

Egyéb hivatali ellendrzések, vizsgalatok

Egyéb nemzetiségi dnkormanyzati ellendrzések, vizsgalatok

A miikodés eredményessége, teljesitmény

Miikodési statisztika

Onkorményzati éves koltségvetések

Hivatali éves koltségvetések

Nemzetiségi onkormanyzatok éves koltségvetése

Onkorményzati szamviteli beszdmolok
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14. Hivatali szamviteli beszamoldk

15. Nemzetiségi 6nkormanyzatok szamviteli beszamoloi
16. Onkormanyzati koltségvetés végrehajtisa

17. Hivatali koltségvetés végrehajtasa

18. Nemzetiségi onkormanyzatok koltségvetés végrehajtasa
19. Az Onkormanyzatnal foglalkoztatottak

20. A Hivatalnal foglalkoztatottak

21. Téamogatasok

22. Szerzédések (6nkormanyzati, hivatali)

23. Koncessziok

24. Egyéb kifizetések

25. Europai Uni¢ altal timogatott fejlesztések

26. Kozbeszerzés (Onkormanyzat)

27. Kozbeszerzés (Hivatal)

Az Altalanos kozzétételi lista jelen Szabalyzat 1. melléklete.

Az Altalanos kozzétételi listan szereplé adatok kozzététele nem érinti a Hivatal a kozérdek
vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével kapcsolatos, mas jogszabalyban
meghatarozott kdtelezettségeit.

IV/C. EGYEDI KOZZETETELI LISTA
1. Az egyedi kdzzétételi lista jelen Szabalyzat 2. melléklete.
2. Az egyedi kozzétételi listat — a Hatdsag véleményének kikérésével — a Képviseld-testiilet
allapitja meg.
3. Az egyedi kozzétételi lista tagolasa:
1. 394/2007. (XIL. 6.) Ok. szamu hatéarozat szerinti Egyedi kozzétételi lista,
2. 44/2015. (I11. 12.) Ok. sz. hatarozat szerinti Egyedi kozzétételi lista.
4. Az egyedi kozzétételi lista kdzzétételi egységei:

. 394/2007. (XIL 6.) Ok. szdmu hatéarozat szerinti Egyedi kdzzétételi lista:
1. A polgarmester és az Onkormanyzati képviseldk vagyon-, jovedelem é&s
gazdasagi érdekeltségi nyilatkozatai;

1. 44/2015. (111. 12.) Ok. szamu hatarozat szerinti Egyedi kozzétételi lista:

1. Az onkormanyzat tisztségviseldinek (polgarmester, alpolgarmester, jegyzo,
aljegyz0) illetménye.

2. Az Onkormanyzat altal irdnyitott koltségvetési szervek vezetdinek é&s
helyetteseiknek illetménye.

3. A kozalapitvanyok kuratoriumi és feliigyeld bizottsagi tagjainak e tisztségiik
betdltésével kapcsolatban adott juttatdsai.

4. A koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérdl szolo
2009. évi CXXII. torvény 2.§ (1) bekezdésében meghatarozott személyek
aktualis vagyonnyilatkozata — az érintett irasbeli hozzajarulasaval, de a
személyes adatok anonimizaldsa mellett.

5. Anett6 200. 000,- Ft értékhatart meghalado6 kiadasokra vonatkozo szerzodések
(az Infotv 1. melléklet I11.4. pontja szerinti tartalommal).
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V. KOZADATKERESO RENDSZER

1. A kozérdekii adatok kdzponti elektronikus jegyzéke

a) Az eclektronikusan kozzétett adatok egyszeri és gyors elérhet6sége érdekében az
Onkormanyzat honlapjara, valamint annak adatbazisaira és nyilvantartasara vonatkozo
leir6 adatokat a kozpontilag miikodtetett, az erre a célra 1étrehozott honlapon kozzétett
kdzponti elektronikus jegyzék Osszesitve tartalmazza.

b) Az Onkormanyzat/Hivatal kdzérdekii adataihoz vald egységes szempontok szerinti
elektronikus hozzaférést ¢és a kozérdekii adatok kozotti keresés lehetOségét a
kozpontilag mikddtetett egységes kdzadatkeresd rendszer biztositja.

2. Az egységes kozadatkereso rendszer

a) Az adatvédelmifelelés gondoskodik a kezelésében 1évo, kdzérdekii adatot tartalmazo
honlapok, adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatainak tovabbitasardl és a
tovabbitott kozérdekli adatok rendszeres frissitésérél, valamint felel az egységes
kozadatkeresO rendszerbe tovabbitott kozérdekli adatok tartalmaért és a tovabbitott
kozérdekll adatok rendszeres frissitéséért is.

b) A kozérdekii adatokat tartalmazd adatbazisok, illetve nyilvantartasok jegyzékének
fenntartdsa, valamint az egységes kozadatkeresd rendszerhez vald csatlakozas nem
mentesit az elektronikus kozzététel kotelezettsége alol.

3. A kozérdekii adatok kozponti elektronikus jegyzékével, valamint az egységes kdzadatkeresd
rendszerrel kapcsolatos feladatokat a Szervezési Osztaly végzi, az ezzel kapcsolatos
eljarasrend kialakitasaért az osztalyvezetd tartozik feleldsséggel.

4. A kozadat-keresd rendszer kozvetlenil a https://kozadat.hu/kereso/ linkrdl, vagy
honlapunkrdél a ,,KOZERDEKU ADATOK” meniipontbol érhet6 el.

V1. KOZPONTI INFORMACIOS KOZADAT-NYILVANTARTAS

1. A kozpénzek felhasznalasanak atlathatosaga érdekében a 2. pontban meghatarozott adatokat
barki szdmara hozzaférhetd - a gépi olvashatosdgot, a csoportos letdltést, az adatok
csoportositasat, kereshetdségét, kivonatolasat és dsszehasonlithatosagat is lehetdvé tevo - a
Nemzeti Adatvagyon Ugyndkség Kft. altal iizemeltetett Kézponti Informacios Kozadat-
nyilvantartas feliiletén (a tovabbiakban: feliilet) kéthavi rendszerességgel, a kozzétételt kvetd
legalabb tiz évig elérheté modon, a (3) bekezdés szerinti bontasban kozzé kell tenni.

2. A feliileten torténd kozzétételhez adatot kell szolgaltatni az 6tmillié forintot meghalado
koltségvetési tdamogatasokrol, szerzédésekrol, kifizetésekrol.

3. A Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartasba torténé adatszolgaltatassal kapcsolatos
feladatokat a Pénziigyi és Szamviteli Osztdly végzi, az ezzel kapcsolatos eljarasrend
kialakitasaért az osztalyvezetd tartozik felelosséggel.

4. A kozadat-nyilvantartas kozvetlenil a https:/kif.gov.hu/adatszolgaltatasok/adat  linkrdl,
vagy honlapunkrél a ,,KOZERDEKU ADATOK” meniipontbol érhetd el.
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NEGYEDIK FEJEZET

Az Onkorméanyzat hivatalos honlapja

|. AZ ONKORMANYZAT HONLAPJA

1
2.
3.
4

1.

A honlap elérési cime: http://www.pesterzsebet.hu.

A honlapot az Onkorményzat a Tarhely.Eu Kft. 4ltal biztositott WEB tarteriileten iizemelteti.

A honlap az Onkormanyzat elektronikus kiadvanya, tulajdonosa a Képviseld-testiilet.

A honlappal kapcsolatos tulajdonosi hataskoroket — atruhazott hataskorben — az OKIIB

gyakorolja.

A honlap feladata annak biztositasa, hogy — az Internetrél nyilvanosan elérhet6 modon — az

Onkorményzatra, Hivatalra, valamint a nemzetiségi 6nkormanyzatokra, illetve az altaluk

nyujtott szolgaltatasokra, {igyintézésre vonatkoz6 informéciok strukturdlt, kereshetd

formaban legyenek megtalalhatok.

A honlapnak kotelezen és folyamatosan kell szolgaltatnia a kiilonb6z6 — jogszabalyokban,

valamint bels6 szabalyozasokban el6irt — tartalmakat.

A honlappal kapcsolatos feladatok ellatasa, illetve koordinalasa a Szervezési Osztaly feladata.

11. KOZOSSEGI MEDIA

Az Onkormanyzat hivatalosan a Facebook, valamint a YouTube kozdsségi média oldalakon

jelenik meg.

Az Onkorményzat hivatalos Facebook elérési cime:
https://www.facebook.com/Pesterzsebetonkormanyzat

Az Onkorméanyzat hivatalos YouTube elérési cime:
https://youtube.com/channel/UCzPZHHC3F27xhyH_LQnLJEA

Az Onkormanyzat kozdsségi média megjelenéssel kapcsolatos feladatok elltdsa, illetve

koordinélasa a Szervezési Osztaly feladata.

111. JOGSZABALYI MEGFELELOSSEG

1.

Az Onkorményzat, a Hivatal, valamint a nemzetiségi dnkormanyzatok a honlapon tesznek
eleget az Infotv. szerinti kotelezd adatszolgaltatasnak.

A kozzéteendd kozérdekli adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok a honlap nyitdlapjan
kozvetleniil, a ,,Kozérdekli adatok” meniipont alatt elérhet6 oldalakon vannak kozzétéve.

A kozzétételi listak altal eldirt adatokat tartalmazé jegyzékre vagy feliiletre (a tovabbiakban:
jegyzékre) mutatd hivatkozds a honlap megnyitasakor megjelend oldalon (nyitd oldal)
talalhato, jol lathaté modon, ,,K6zérdekii adatok™ elnevezéssel.

Az egységes kozadatkeresd rendszerre, a kdzponti elektronikus jegyzékre mutatd hivatkozas
a ,,Kozérdekli Adatok™ mentipont alatt talalhato.

Az Infotv. alapjan kotelezden kozzéteendd kozérdekil adatokat a Hivatal a honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korldtozastdl mentesen, kinyomtathatd
¢és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté mddon, a betekintés, a letoltés,


http://www.pesterzsebet.hu/
https://www.facebook.com/Pesterzsebetonkormanyzat
https://youtube.com/channel/UCzPZHHc3F27xhyH_LQnLJEA
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a nyomtatds, a kimdasolds €és a halozati adatatvitel szempontjdbol is dijmentesen teszi
hozzaférhet6veé.

A honlap a hivatali belsé halozati rendszertdl fiiggetlen.

A Hivatal garantalja, hogy az elérhetetlenségét okoz6 barmely iizemzavar esetén
munkaidében az lizemzavar elharitasat haladéktalanul megkezdi.

IV. AKADALYMENTESITES

1.

3.2.
3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

Az Onkormanyzat honlapja (a www.pesterzsebet.hu internetes oldal) az (EU) 2016/2102
europai parlamenti és tandcsi iranyelvet atiilteté nemzeti jogszabaly szerint akadalymentes.

A honlap a széles korben elterjedt, valamint a vakok és gyengén latok altal széles korben
hasznalt eszk6zokkel is olvashato.

Akadalymentesitési nyilatkozat:

Az Onkormanyzat az 1. pont szerinti nyilatkozatot teszi arra vonatkozéan, hogy a honlap
megfelel a kozszférabeli szervezetek honlapjainak és  mobilalkalmazasainak
akadalymentesitésérdl szold 2018. évi LXXV. térvénynek, és a végrehajtasi rendeletben
foglalt akadalymentesitési kovetelményeknek.

A honlap akadalymentességérdl szo16 nyilatkozatot a honlapon meg kell jelentetni.
Az akadalymentességi nyilatkozatnak tartalmaznia kell:

a) megfeleldsségi statusz,

b) az akadalymentesitési nyilatkozat elkészitését,
C) visszajelzési és elérhetdségi eljaras leirasat,

d) avégrehajtasi eljaras leirasat,

Az akadalymentesitési nyilatkozat elkészitéséhez az alabbiakat kell figyelembe venni:

a) mikor késziilt,
b) mi alapjan késziilt,
C) leutobb mikor lett feliilvizsgalva,

Visszajelzési €s elérhetdségi eljaras meg kell hatarozni:

a) az e-mail cimet, ahova a visszajelzéseket lehet kiildeni,
b) a végrehajtasi feleldst,
C) avisszajelzés hataridejét,

A végrehajtasi eljarasnal az aldbbiakra kell felhivni a figyelmet:

a) az akadalymentesitési ellenérzés részletes szabalyait a kozszférabeli szervezetek
honlapjainak és mobilalkalmazasainak akadalymentesitésérdl szolo 2018. évi LXXV.
torvényben foglalt kotelezettségek teljesitése ellendrzésének részletes szabalyairdl
sz616 162/2019. (VIL 5.) Korm. rendelet tartalmazza,

b) jogorvoslati lehet6ség.

Az akadadlymentességi nyilatkozatot akadalymentes formaban kell kozzétenni és
rendszeresen frissiteni kell.



21

3.8. Az akadalymentességi nyilatkozattal kapcsolatos feladatokaz a Szervezési Osztaly végzi.

4. Megfeleloségi statusz:

a) A honlap teljes mértékben megfelel a kozszférabeli szervezetek honlapjainak és
mobilalkalmazéasainak akadalymentesitésérol szolo 2018. évi LXXV. térvénynek.

V. AHONLAP SZERKEZETE

1. A honlap szerkezete:

a) Nyit6 oldal,
b) Elsé szint,
€) Masodik szint, valamint ett6] feljebbi szintek.

2. NYITO OLDAL:

2.1. A Nyit6 oldal szerkezetét és tartalmat az Oktatasi, Kulturdlis, Ifjusagi és Informatikai
Bizottsag (a Képviseld-testiilet altal atruhdzott hataskorben) hagyja jova.

2.2. A Nyito oldal szerkezete:

I. FEJLEC Cimer, Kozosségi médiak linkjei, Keres6 mez0,
Lakossagi bejelentések, Eseménynaptar;

II. MENUSAV Kezdd lap, Keriilet, Onkormanyzat, Ugyintézés/E-
igyintézés, Kozérdeki adatok, Intézmények,
Kapcsolatok;

1. KIEMELT BOXOK Kerékparos Kisokos, Pesterzsébet 0jsag, Pesterzsébet Tv,
Pesterzsébet Kartya, Tarsadalmi egyeztetés;

IV. AKTUALITASOK Kozélet, Sport, Egészség, Kultura, T§jékoztato,
Kozlemény, Allas, Tovabbi hirek megtekintése

V. SLIDER Intézze  ligyeit  elektronikusan, Klimastratégia,
Energiahatékony Onkorményzat, Duna-sétany
Pesterzsébet, Lakas- és ingatlanpalyazatok

VI. LABLEC Kozigazgatas, Partnereink, Egyéb

3. ELSO SZINT:

3.1. Az Els6 szint szerkezetét és tartalmat az Oktatdsi, Kulturalis, Ifjusagi és Informatikai
Bizottsag (a Képviseld-testiilet altal atruhdzott hataskorben) hagyja jova.

3.2. Az Els0 szint szerkezete:

I. FEJLEC Cimer, Kozosségi médidk linkjei, Keres6 mez0,
Lakossagi bejelentések, Eseménynaptar;
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II. MENUSAV
Kezddlap
Kertlet A keriiletrdl; Kulturalis lehetéségek; Sport, mozgas;
Egyhazak; Civil szervezetek; Partok; Helyi média
Onkorméanyzat Hirdetmények; Valasztott tisztségviselok; Képviseldk;

Bizottsagok; Nemzetiségi Onkorméanyzatok;
Dokumentumtar; Polgdrmesteri Hivatal; Vélasztasok

Ugyintézés/E-iigyintézés Hivatal iigyfélfogadasa; Ugyintézés; E-iigyintézés;
Adatvédelem — GDPR; Kormanyhivatal Kertileti Hivatal

Kozérdekli adatok Tajékoztatd/Utmutato; Adatigénylés; Altalanos
kozzétételi lista; Egyedi kozzétételi lista/Uvegzseb;
Kozadat keres6 rendszer, Kozadat-nyilvantartas

Intézmények Bolesédék /HSZI ala tartozd intézmények/; Ovodak;
Iskoldk; Gazdasagi Mikddtetd és Ellatd Szervezet
GAMESZ; Humdan Szolgaltatasok Intézmény HSZI;
Szocialis Foglalkoztaté; CSILI Mivelddési Kozpont

CSILI; Pesterzsébeti  Muzeum,; Onkormanyzati
Kozalapitvanyok

Kapcsolat Hivatal elérhetdségei; Kozérdeki telefonszamok; Hivatali
telefonkonyv

I1l. KIEMELT BOXOK

Kerékparos Kisokos,
Pesterzsébet Ujsag,
Pesterzsébet Tv,
Pesterzsébet Kartya,
Tarsadalmi egyeztetés;

IV. AKTUALITASOK

Kozélet,

Sport,

Egészség,

Kultuara,

Tajékoztato,

Kozlemény,

Alls,

Tovabbi hirek megtekintése

V. SLIDER

Intézze tligyeit elektronikusan,
Klimastratégia,
Energiahatékony dnkorményzat,
Duna-sétany Pesterzsébet,
Lakas- és ingatlanpalyazatok

VI. LABLEC



Kozigazgatas

Partnereink

Egyéb

4, MASODIK SZINT:

4.1.

4.2.

4.2.
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Ugyfélkapu; Kormanyportal; Magyarorszdg oldala;
Miniszterelnokség oldala; Budapest oldala; Budapest
Foévaros Kormanyhivatal Keriileti Hivatala oldala;
Budapest Fovaros Kormanyhivatal oldala; Koztarsasagi
Elnoki Hivatal oldala (Sandor-palota)

Pesterzsébet Kozbiztonsagaért Kozalapitvany; CSILI
Mivelddési Kozpont; Pesterzsébeti Muzeum; Integrit-
XX. Kft; ESMTK; Pesterzsébeti  Jégcsarnok;
Pesterzsébeti Uszoda; Jahn Ferenc Dél-pesti Korhaz -és
Rendeldintézet

Térkép — Térinformatika; Impresszum; Jognyilatkozat és
adatvédelem; Akadalymentességi Nyilatkozat;
Oldaltérkép

A honlap meniistruktarajarol - a masodik szinttdl - atruhazott hataskorben a Polgarmester
dont (jelen Szabalyzatban foglaltak szerint).

Jelen Szabalyzat hatalyba 1épését kovetden bekdvetkezd, a Masodik, illetve attol feljebb

szintek tartalmat érintd modositasokrél a Polgarmesteri dontés egyedi hatarozattal
lehetséges (Polgarmesteri hatdrozat — lasd hatalyos Onkormanyzati Szabalyzat).

A Misodik szint szerkezete:

I. ,,A KERULET” FOMENUPONT (nyit6 oldal):

1. A kertiletrdl (els6 szint):

1.1. Keriiletlink orszaggytlési képviseldje (masodik szint),

1.2. Pesterzsébet torténete (masodik szint),

1.3. Pesterzsébet jelképei (masodik szint),

1.4. Pesterzsébet testvér varosai (masodik szint),

1.5. Pesterzsébet elismerései, cimei, kitlintetései (masodik szint),

2. Kulturalis lehet6ségek

2.1. CSILI Miivelddési Kozpont (mésodik szint),
2.2. Pesterzsébeti Muzeum (masodik szint),
2.3. Fovarosi Szabo Ervin Konyvtar (mésodik szint),

3. Sport, mozgas

4. Egyhazak — miikodd egyhazak

5. Civil szervezetek

5.1. Tajékoztatd (masodik szint),
5.2. Keriileti tarsadalmi és civil szervezetek, alapitvanyok jegyzéke (masodik

szint),

5.3. Civil Haz - -letoltések (masodik szint),

6. Partok
7. Helyi média

7.1. Pesterzsébet jsag (masodik szint),
7.2. Hirdetési lehetoségek a Pesterzsébet tijsagban (masodik szint),

IL. ,AZ ONKORMANYZAT” FOMENUPONT:
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1. Hirdetmények

1.1.
1.2.
1.3.
1.4.
1.5.
1.7.
1.8.
1.9.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adatok igénylésének rendje (masodik szint),
Hivatalos hirdetmények (masodik szint),

Allashirdetések (méasodik szint),

Hatosagi hirdetmények (masodik szint),

Hivatalos tajékoztatok (masodik szint),

Kifliggesztett tervek (masodik szint),

Pélyazati felhivasok (masodik szint),

Faédpolasi munkak (masodik szint);

2. Valasztott tisztségviselok

2.1.
2.2.

Polgarmester (masodik szint),
Alpolgarmester(ek) (masodik szint);

3. Képviselok

3.1.
3.2.
3.3.
3.4.

Aktualis ciklus egyéni képviseldi (masodik szint),
Aktualis ciklus listas képvisel6i (masodik szint),

Korabbi ciklus képvisel6i (masodik szint),

Aktualis ciklusban lemondott képviselék (masodik szint);

4. Bizottsagok

4.1.
4.2.

4.3.
4.4.
4.5.

4.6.

Pénziigyi Bizottsag (PB) 1étszdma, és tagjai (masodik szint),

Oktatasi, Kulturalis, Ifjusagi és Informatikai Bizottsag (OKIIB) létszama,
¢s tagjai (masodik szint),

Sport és Egészségiigyi Bizottsag (SEB) 1étszama, és tagjai (masodik szint),
Gazdasagi és Jogi Bizottsag (GJB) 1étszama, ¢s tagjai (masodik szint),
Kornyezetvédelmi, Varosfejlesztési és Kozbiztonsagi Bizottsag (KVKB)
létszama, és tagjai (masodik szint),

Szocialis Bizottsag (SZB) 1étszama, és tagjai (masodik szint);

5. Nemzetiségi Onkormanyzatok

5.1.

Pesterzsébet Szlovak Onkorményzata (masodik szint)
a) tagjai,
b) beszamoloi,
c) koltségvetése,
d) zarszamadasa,
e) jegyzokonyvei,

5.2. Német Nemzetiségi Onkormdanyzat Pesterzsébet (mésodik szint)

a) tagjai,

b) beszamoloi,

c) koltségvetése,
d) zarszamadasa,
e) jegyzokonyvei,

5.3. Pesterzsébeti Roma Nemzetiségi Onkorményzat (masodik szint)

a) tagjai,

b) beszamoloi,

c) koltségvetése,
d) zarszamadasa,
e) jegyzokonyvei,

5.4. Budapest Pesterzsébeti Ukran Onkormanyzat (masodik szint)

a) tagjai,



5.5.

5.6.
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b) beszamoloi,
c) koltségvetése,
d) zarszamadasa,
e) jegyzokonyvei,
Pesterzsébeti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat (masodik szint)
a) tagjai,
b) beszamoloi,
c) koltségvetése,
d) zarszamadasa,
e) jegyz6konyvei,
Pesterzsébeti Bolgar Nemzetiségi Onkormanyzat (mésodik szint)
a) tagjai,
b) beszamoloi,
c) koltségvetése,
d) zarszamadasa,
e) jegyzOkonyvei;

6. Dokumentumtar

6.1.
6.2.
6.3.
6.4.
6.5.
6.6.
6.7.
6.8.
6.9.

Kertileti stratégiak, koncepciok (masodik szint),
Bizottsagi anyagok (masodik szint),

Megsziint bizottsagok (mésodik szint),
Onkormanyzati rendeletek tara (masodik szint),
Onkorméanyzati SZMSZ (méasodik szint),
Onkorméanyzati hatarozatok (mésodik szint),
Testiileti el6terjesztések (masodik szint),
Testiileti jegyzokonyvek (masodik szint),
Polgérmesteri Hatdrozatok (masodik szint);

7. Polgarmesteri Hivatal

7.1.

7.2.
7.3.

Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata és Alapito Okirata (masodik
szint),

Jegyzd, Aljegyz6 (masodik szint),

Osztalyok (masodik szint);

8. Valasztasok

8.1.

8.2.
8.3.
8.4.
8.5.
8.6.
8.7.
8.8.
8.9.

valasztokeriilet, szavazokorok, szavazohelyiségek, mandatumszam
(masodik szint),

valasztasi szervek és elérhetéségeik (masodik szint),

letolthetd valasztasi nyomtatvanyok (masodik szint),

valasztasi térképek, plakathelyek (masodik szint),

Nemzeti Valasztasi Iroda honlapja (mésodik szint),

16. sz. OEVB iilései €s hatarozatai (masodik szint),

Vilasztasi Etikai Kodex (masodik szint),

jeldltnyilvantartds (masodik szint),

valasztasi hirdetmények, kozlemények (masodik szint),

8.10. HVB iilései és hatarozatai (masodik szint),

IM1. ,,UGYINTEZES/E-UGYINTEZES” FOMENUPONT:
1. Hivatal tigyfélfogadasa
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2. Ugyintézés

2.1.
2.2.
2.3.

Hivatalban intézhet0 tigyek osztalyok szerint (mésodik szint),
Hivatalban intézhetd ligyek ligytipusok szerint (masodik szint),
letolthetd nyomtatvanyok (masodik szint),

3. E-ligyintézés

3.1.
3.2.

3.3.
3.4.

Tajékoztato 1. (ligyfelek részére) (masodik szint),

Tajékoztato II. (elektronikus egyiittmiikddésre kotelezett szervek részére)
(masodik szint),

Vonatkoz6 szabalyzatok (masodik szint),

ELUGY (nyomtatvanyok, e-iigyintézési feliilet) (masodik szint),

4. Adatvédelem — GDPR (adatvédelmi, adatkezelési tajékoztatok)

4.1.
4.2.
4.3.
4.4.

Altalanos adatvédelmi tdjékoztatd (mésodik szint),

Adatkezelési tajékoztatd (masodik szint),

Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat (masodik szint),

Kozteriileti térfigyeld kamerarendszer adatkezelési szabalyzata (masodik
szint),

5. Korményhivatal Keriileti Hivatal

IV. , INTEZMENYEK” FOMENUPONT:

©CoNO WD PE

Bolcsodek

Ovodak

Iskolak

Gazdasagi Miikodtetd és Ellato Szervezet GAMESZ
Human Szolgaltatasok Intézmény HSZI

Szocialis Foglalkoztato

CSILI Miivelddési Kozpont CSILI

Pesterzsébeti Muzeum

Onkormanyzati Kdzalapitvanyok

4. A Honlap fomeniiinek kozzétételi egységeit jelen Szabalyzat 3. melléklete tartalmazza.
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OTODIK FEJEZET

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények intézési rendje

. KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGA

1. A kdzvélemény tdjékoztatisa

A Hivatal a feladatkorébe tartozo tigyekben koteles eldsegiteni €s biztositani a kozvélemény
pontos és gyors tajékoztatasat. A kozvélemény megfeleld tajékoztatdsa érdekében
rendszeres kozzététellel, illetve egyéb modon hozzaférhetové teszi a tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb adatokat.

2. A tajékoztatasi kotelezettség kiilondsen kiterjed:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

az dnkormanyzati koltségvetésére,

az dnkormanyzati koltségvetés végrehajtasara,

az dnkormanyzati vagyon kezelésére,

a kozpénzek felhasznalasara,

a kozpénzek felhasznalasara kotott szerzodésekre,

a piaci szereplok, a maganszervezetek, és maganszemélyek részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositasara vonatkozoan.

3. Az Onkormanyzat honlapjan rendszeresen kozzé kell tenni, illetve biztositani kell a
hozzaférhetdséget az alabbi dokumentumok, adatok vonatkozasaban:

a)
b)
c)

d)
e)
f)

az dnkormanyzat és a Hivatal hataskore és illetékessége,

a Hivatal szervezeti felépitése,

az Onkormanyzat és a Hivatal altal ellatott szakmai tevékenysége és annak
eredményességére kiterjedd értékelés,

a Hivatal birtokdban 1évd adatfajtak,

a mikodésre vonatkoz6 jogszabalyok,

a gazdalkodasra vonatkozo6 adatok.

4. A rendszeresen kozzé teendd dokumentumok, iratok és adatok korét részletesen jelen
szabalyzat hatdrozza meg.

5. Barki szamara hozzaférhetd, nyilvanos adat: (ettdl csak torvény kiilon rendelkezése alapjan
lehet eltérni) az Onkormanyzat, illetve a Hivatal hatdskorében eljardo személyek neve,
beosztasa, vagy munkakore.

6. Kozérdekbdl nyilvanos adat (ha torvény masként nem rendelkezik):

a)

b)

az dnkormdanyzat, és a Hivatal feladat- és hataskorében eljaré személy — feladatkorével
— Osszefliggd személyes adata, tovabba

a helyi onkormanyzati szervvel kotott szerzédés alapjan kotelezéen igénybe veendd,
vagy mas moddon ki nem elégithetd szolgéltatast nytjté szervek vagy személyek
kezelésében 1€v0, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiil6 adat.

7. A Hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat

a)
b)
c)

szolgalati titok,
mindsitett adat,
vagy a kozérdekii adatok nyilvanossdgahoz valo jogot torvény korlatozza.

1. NEM NYILVANOS ADAT
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1. Nem nyilvanos az Onkorményzat, Hivatal feladat- ¢és hataskorébe tartozdo dontés
meghozataldra iranyulo eljaras soran készitett, vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald
adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig. (Jogszabaly ennél rovidebb id6t is meghatarozhat.)

2. A hivatkozott adatok

a) megismerését a Jegyzé (az adat keletkezését6l szamitott tiz éven beliil) akkor
engedélyezheti, ha az igény olyan dontés meghozataldval kapcsolatos adat, mely
vonatkozasdban a Hivatal koteles elOsegiteni és biztositani a kozvélemény
tajékoztatasat,

b) megismerésére iranyuld igényt el kell utasitani akkor, ha az adat megismerése a Hivatal
torvényes miikodési rendjét, vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastol
mentes ellatasat (igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések
elokészitése soran torténd szabad kifejtését) veszélyeztetné.

111. AZ UGYFEL JOGAI ES KOTELESSEGEI

1. A Hivatal az adatokba torténo betekintés, illetve az adatokrol készitett masolatok atadasa elott
tajékoztatja az ligyfelet a jogairdl, és figyelmezteti kotelességeire.

2. Aziigyfél jogai:

a) a szamara megtekintésre rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrol
jegyzeteket készitsen, jelezze a madsolat készitési igényét, s megjeldlje a masolat
adathordozojanak forméjat,

b) abetekintési jogat idokorlatozas nélkiil — de a Hivatal tigyfélfogadasi idejét figyelembe
véve — szabadon gyakorolja,

c) az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel,

d) a szamara masolatként rendelkezésre bocsatott adatokkal szabadon rendelkezzen,
(ennek soran azokba betekintsen, azokrol jegyzeteket készitsen, masok szamara is
megismerhetdvé tegye, stb.),

e) a 6. mellékletben az adat-betekintési jog gyakorlasara kijel6lt helyiséget az adatok
elézetes attekintése érdekében igénybe vegye, majd az adatokkal kapcsolatban
kérdéseket tegyen fel.

3. Aziigyfél kotelessége, hogy

a) a szamara megtekintésre rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérdl
gondoskodjon,

b) a dokumentumokba bejegyezést ne tegyen,

C) az adatszolgaltatas koltségét megtéritse.

IV. ELJARASRA JOGOSULTAK

1. A kozérdekli adatok megismerésére irdnyulo igényekben

a) a Jegyz6é felhatalmazasa alapjan az osztalyvezetdk altal meghatarozott munkakort
betoltd személy(ek), valamint
b) az adatvédelmi felelds jogosult eljarni.

2. A kozérdeki adat igénylést az adatvédelmi felelds, a kért adatot tartalmazo iratot készitd vagy
azt kezeld szervezeti egység [tovabbiakban: adatfelelds] kozremiikddésével teljesiti.
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V. ELJARAS INDITASA

4.

4.1.

4.2.

6.

6.1.

6.2.

6.3.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésére vonatkozo eljards az igény
benyujtasaval indul.

A kozérdekii adat megismerése irant barki - barmely természetes személy, jogi személy, vagy
jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet (a tovabbiakban ligyfél) - igényt (kérelmet)
nyujthat be.

Az igény benyujtasa torténhet: szOban, irasban, elektronikus uton. A megismerési igény
dijmentesen nyujthaté be.

A szoban bejelentett igények:

A szoban eldterjesztett kérelmekrol:

a) amennyiben a tajékoztatas rogton szoban megadhatd, az ligy intézdjének kotelessége
arrol feljegyzést késziteni, amelynek tartalmaznia kell:
— amegismerési igény benyujtasanak targyat,
— abenyujtas formajat,
— abenyujtas id6pont;jat,
— abenyujto személy adatait,
— akozérdekil adat igénylésének maodjat,
— az igény teljesitését végzd ligyintézd személyét, valamint a szervezeti
egyseget,
— ateljesités datumat, keltezését, alairast,
b) amennyiben a tajékoztatds azonnal szoban nem teljesithetd, jelen Szabalyzat 4.
mellékletében meghatarozott formanyomtatvanyt kell kitolteni.

A szbban elbterjesztett €s rogton szoban teljesitett kérelmekrodl készitett feljegyzéseket az
adatvédelmi felelds részére 3 napon beliill at kell adni, aki a feljegyzéseket elkiilonitett
modon tarolja €s meglrzi (a tobbi teljesitett kozeérdekli adatigénylések iratanyagaival

egyiitt).
Az irasbeli és elektronikus igények:

A Hivatalhoz irasban, vagy elektronikus ton eljuttatott igényekrdl az adatvédelmi feleldst
haladéktalanul tajékoztatni kell.

Az igények vizsgalata:
Az adatvédelmi felelos a beérkezett és rogton nem teljesitett igényeket haladéktalanul
megvizsgalja, a kovetkezd szempontok szerint:

a) tartalmazza-e a sziikséges elemeket,
b) amegismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhato-e, egyértelmii-e,
€) azadatok a Hivatal kezelésében vannak-e.

A szdbeli igényekrdl kiallitott formanyomtatvanyok tartalmat azok atvételekor ellendrizni
kell legalabb tartalmi szempontok alapjan, s kérni kell az tigyfelet a hianyossagok pétlasara.

Amennyiben az irdsbeli, valamint az elektronikus igények nem tartalmazzdk a
formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve a megismerni kivant adatok
kore pontosan nem hatdrozhaté meg, a Hivatal haladéktalanul koteles intézkedéseket tenni.
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6.4. Az intézkedések soran:

a) fel kell venni a kapcsolatot az tigyfelekkel,

b)

segitséget kell nyujtani az igény hianyossagainak potlasara.

6.5. A kapcsolatfelvétel torténhet:

a) kozvetleniil, ha az ligyfél személyesen megjelent, illetve
b) postai uton, telefonon, elektronikus uton, mely soran az ligyfelet fel kell kérni az

egyeztetésre.

6.6. Amennyiben a Hivatal tudomasara jut, hogy az igényelt adatok nem az 6 kezelésében
vannak, az iigyfelet haladéktalanul tajékoztatjak az illetékes szerv elérhetéségének
megadasaval. (Amennyiben az illetékes szerv nem allapithaté meg, az iigyfelet az igény
teljesithetetlenségérol értesiteni kell.)

VI. AZ IGENYELT ADATOK ELO- ES ELKESZITESE

1. A kozérdekli adat megismerésére iranyulo6 igénynek az igény benyujtasat koveto legrovidebb
1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni.

2. Az adatvédelmi felelds gondoskodik arrél, hogy a tartalmi szempontbodl teljes igény
vonatkozasaban

a)

b)

megallapithatd legyen, hogy az igényelt adatok a Hivatal melyik szervezeti egységénél,
mely munkakort betdlté dolgozojanal (tovabbiakban: adatfelelds) talalhatoak, tovabba
az igényelt adatok beszerzése megtorténjen.

3. Az adatfelelds feladata, kotelessége:

3.1. Az adatfelelds az igénybejelentésben szerepld adatokat legkésébb 3 napon beliil szolgaltatja
az adatvédelmi felelds részére.

3.2. Az adatfelelds koteles:

a)

b)

c)

jelezni az adatvédelmi felelés részére, ha véleménye szerint az igénylésben szerepld
adatok, illetve az adatok egy része nem mindsiil kozérdekli adatnak;

az igényben szerepld adatokat az adatszolgaltatasra eldkésziteni, és az igényelt adatokat
az i1génynek megfeleld formaban az adatvédelmi felelds szamdra rendelkezésre
bocsatani. (E feladatellatas soran az adatfelelds felelds az igényben szerepld adatokat
tartalmazo dokumentumok teljeskoriiségéert);

az igény teljesitése céljabol egyéb dokumentumok beszerzésének sziikségességérol az
adatvédelmi felelést haladéktalanul tajékoztatni.

4. Az adatvédelmi felelds a dokumentumok atvételét kovetden haladéktalanul ellendrzi, hogy:

a)
b)

c)

az adatfeleldstdl atvett dokumentumok tartalmazzak-e az tigyfél altal igényelt adatokat;
az adatkozlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvanossdgra hozhato
kozérdekl adatnak mindsiilnek-€;

az adatkozlésre Osszeallitott dokumentumok kozott van-e olyan, amelyre vonatkozoan
az uigyfél nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten kezeli, hogy azok az
igény teljesitésekor figyelembevételre ne keriilhessenek.

5. Azigényelt adatok atadésra valo eldkészitése:

5.1. Az adatvédelmi felelos az adatfelelostol atvett adatokat, illetve az ezekrol készitett
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masolatokat el6késziti a bemutatasra, atadasra, illetve a megkiildésre.

5.2. Az adatokat kozértheté formaban és az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve
modon kell az igényld szamara atadasra elokésziteni.

5.3. Azadatigényld jellemzden a kdvetkez6 forméaban kérheti az adatokat: betekintés (mely soran
csak bemutatasra kell elokésziteni a dokumentumokat), masolat kérése.

5.4. A masolatot az igénylo6 kérheti:

a) papir alapon,
b) szamitastechnikai adathordozéon (DVD-n, CD-n, pendrive-on),
c) elektronikus levélben.
6. A védett, kozérdeki adatnak nem mindsiilo dokumentumrészek védelme:

6.1. Az adatvédelmi felelds koteles gondoskodni arrdl, hogy az tigyfél altal igényelt adatok
adatszolgaltatdsa soran olyan adatokat ne kozdljenek, melyek nem mindsiilnek kozérdekii
adatnak.

6.2. Ennek érdekében, a kozérdekli adatot is tartalmazd dokumentum azon részét, mely az
igényld altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton felismerhetetlenné kell
tenni.

6.3. A felismerhetetlenné tétel:

a) papir alapi masolatnal, a meg nem ismerhet6 rész letakarassal torténé masolasaval,
b) elektronikus adathordozonal, valamint elektronikus levélnél az érintett részek kiilon
dokumentumokra torténd szétvalasztasaval, amennyiben ez nem lehetséges,
€) dokumentumbol vald torlésével torténik.
6.4. Azadatok védelmére, a személyes bemutatasra torténd elokészités soran is kiemelt figyelmet
kell forditani. (A dokumentumok meg nem ismerhetd részei takarasarol megbizhaté moédon
kell gondoskodni.)

VII. ADATOK ATADASA, BETEKINTES

A Hivatalnak az adatokba torténd betekintéshez megfeleld koriilményeket kell biztositania.

2. A Jegyz0 az adatokba torténd betekintés helyszinéiil a Kistermet (1201 Budapest, Kossuth
Lajos tér 1. 1/61. — 62.) jeloli ki.

3. A Hivatal biztositja olyan dolgozodjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal
kapcsolatban az tigyfél kérdéseire valaszolni tud, illetve biztositja az adatigénylésre atadott
dokumentumok biztonsagat, védelmét.

4. Az adatok atadasa a Jegyzd nevében eljarva torténik.

5. Az adatok atadésa, ha az tigyfél az adatokat személyesen kivanja megismerni:

a) Haazligyfél az adatokat személyesen, kdzvetleniil kivanja megismerni, az adatvédelmi
felelos haladéktalanul értesiti az iigyfelet az adatszolgaltatas idépontja egyeztetése,
illetve az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriilt koltségekrdl vald tajékoztatas
céljabol.
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b) A megjelent ligyfél szamara az adatok atadasa (betekintési lehet6ség biztositasa,
masolatok ataddsa) csak ugy lehetséges, ha az iigyfél az errdl késziilt feljegyzésen
alairasaval az atadas tényét elismeri (az alairasig a dokumentumba nem tekinthet bele).

6. Az adatok atadasa, ha az ligyfél az adatokat nem személyesen kivanja megismerni:

a) Ha az tigyfél az adatokat postai uton, kivanja megismerni, az adatvédelmi felelés a
Jegyzd nevében eljarva az adatszolgaltatiasra eldkészitett adatokat haladéktalanul
tovabbitja a kivant modon.

b) Postai uton torténd adatszolgaltatas esetében, ha az adatszolgaltatas soran koltségtéritést
allapitottak meg, az adatszolgaltatidst postai utanvéttel kell teljesiteni. (Az utanvét
Osszege a koltségtérités osszegének megfeleld 0sszeg.)

€) Az clektronikus uton torténd adatszolgaltatas teljesitése, - ha az adatszolgaltatasért
koltségtéritést kell kérni, - csak akkor lehetséges, ha az iigyfél nyilatkozott arrdl, hogy
a koltségeket vallalja.

VIII. AZ IGENY TELJESITESENEK MEGTAGADASA

1. Amennyiben az adatvédelmi felelds megallapitja, hogy az tigyfél altal igényelt adatok nem
hozhatdk nyilvanossagra, megtagadja az igény teljesitését.

2. Az igény teljesitésének megtagadasardl az igény benytjtasat kovetd 15 napon beliil kell
értesiteni az igénylot.

3. Az lgyfelet a megtagadasrol irasban kell tajékoztatni, vagy elektronikus Gton (amennyiben
elektronikus levelezési cime ismert).

4. Azigény teljesitésének megtagadasarol szolo tajékoztatasban rogziteni kell az igény teljesités
megtagaddsanak tényét, valamint a megtagadas indokat.

5. Az ligyfel altal bejelentett igényt nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak
kozérthetd formdban nem lehet eleget tenni (a kozérthetd format a Hivatalnak kell
biztositania), illetve, ha az igényld nem magyar nyelvili s az igényét anyanyelvén vagy az altala
értett mas nyelven fogalmazta meg.

6. A Hivatal koteles tajékoztatni az tigyfelet arrol, hogy ha kdzérdekii adatra vonatkoz6 igényét
nem teljesitik, birésdghoz fordulhat. A birdsagi perek elkeriilése érdekében a Hivatal az
igényteljesités elutasitasakor a megtagadas jogszerlis€gét €s megalapozottsagat bizonyitani
koteles.

7. A Hivatalt a bir6sag - az igényl0 kérelmének helyt adva - hatarozataban a kért kozérdekii adat
kozlésére kotelezheti.
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IX. KOLTSEGTERITES

1.1 Az adatszolgéltatas dijat a Hivatal Onkoltség-szamitasi Szabalyzata szerint kell a Hivatalnak

2.2

megallapitani és a kérelmezonek befizetni.

X. AZ UGYFEL ADATAINAK KEZELESE

1.

A Hivatal az ligyfél adatait a hatalyos Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatban
meghatarozottak szerint tartja nyilvan, illetve iktatja.

A Hivatal az igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az ligyfél személyazonosito
adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben az igény teljesitéséhez, a koltségek
megfizetéséhez elengedhetetleniil sziikséges. Az adatkezelés céljardl az adatszolgaltatas
kapcséan az igényl6t is tajékoztatni kell.

A Hivatal az adatigényléssel Osszefiiggésben az adatigényl6tdl birtokdba jutott személyes
adatokat a GDPR rendelettel Osszhangban kezeli. Az igényléssel Osszefuggd iktatott
dokumentumot (dokumentumokat) a Hivatal a kozokiratokrol, a kozlevéltarokrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI. térvényben, valamint az
onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szolo 78/2012 (XII. 28.) BM
rendeletben meghatérozott megdrzési id6 leteltéig koteles megdrizni.

Az adatkezelés idejérdl €s modjarol az igényldt, illetve képviseldjét személyes igénylés esetén
szOban, irasbeli adatkérés esetén a valaszlevélben tajékoztatni kell.

X1. AZ ADATSZOLGALTATAST KOVETO ELJARAS

1.

XIl.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az adatvédelmi felelds
nyilvantartast vezet.

Az elutasitott kérelmekrdl vezetett nyilvantartasban foglaltakrol az adatvédelmi felelds
minden évben janudr 31-¢ig tajékoztatja a Hatdsagot.

KOZADATOK UJRA HASZNOSITASA

A kozadatok Ujra hasznositdsa érdekében benyujtott igény teljesités esetén a kozadatok
ujrahasznositasarol sz6lo 2012. évi LXIII. térvényben meghatarozottak szerint eljarast kell
alkalmazni.

Az 1. pontban meghatarozottak szerint akkor lehet eljarni, ha a kozadat vagy a kulturalis
kozadat jrahasznositasa érdekében kérelmet benyujtd igényld gy nyilatkozott, hogy a

rrrrr

! Moédositotta a 2023. szeptember 28. napjan hatalyba lépett 1. sz. modositas.
2 Hatalyon kiviil helyezte a 2023. szeptember 28. napjan hatalyba lépett 1. sz. médositas.
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HATODIK FEJEZET

Atmeneti és zarorendelkezések

|. FELULVIZSGALATI RENDELKEZESEK

1.

Jelen Szabalyzat hatalyba 1épését kdvetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni a kotelezden
kozzéteendd adatokat, illetve azok kozzétételét, és intézkedni kell a jelen Szabalyzat szerinti
kozzétételrol.

Felelés:  osztalyvezetok

Hatéridé: 2023. augusztus 15.
A tartalomfelel6sok folyamatosan kotelesek a kozzétételi listakat felillvizsgalni, de minden év
marcius 31.-ig kotelezo jelleggel feliilvizsgaljak a hozzajuk tartozé adatokra vonatkozodan a
listakat, és ennek eredményét irdsban jelzik az osztalyvezetd részére.

Felelos:  tartalomfelel6sok

Hataridé: minden év marcius 31.
Az osztalyvezetdk folyamatosan kotelesek vizsgalni az Infotv. végrehajtasaval Osszefiiggd
kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérdl sziikség szerint, de évente legalabb 1
alkalommal (a Munkaterviikben meghatarozott iddpontban) tdjékoztatot készitenek a Jegyzo
részére.

Felelos:  osztalyvezetok

Hataridé: osztaly munkatervében meghatarozott idépont
Az osztalyvezetdk folyamatosan kotelesek vizsgalni a Szabélyzatban foglaltakat. Az ezzel
kapcsolatos javaslatokat, észrevételeket a Szervezési Osztaly részére kiildhetik meg.

Felelés:  osztalyvezetk

Hataridé: folyamatos
A Szabalyzatot a Szervezési Osztaly sziikség szerint, de minimum minden év jinius 30.-ig
feliilvizsgalja, és a sziikséges modositasokat el6késziti.

Felelds:  szervezési osztalyvezetd

Hataridé: minden év junius 30.

I1. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat a takarékossag, valamint a fenntarthaté kornyezet figyelembevételével

1.

papiralapi dokumentumként nincs kiosztva a Hivatalban, az a Hivatal szamitogépes
halozatarol (Hivatal Pmh_irat — "P2000° /I:/ haldézati mappa Szabalyzatok konyvtar)
letolthetd.

A Szabalyzat hivatali halozatra torténd felhelyezése a Szervezési Osztaly feladata.

A Szabalyzat ,I” meghajton torténd elhelyezésérél a Szervezés Osztidly a belsd
levelezérendszeren keresztiil valamennyi dolgozot tajékoztatja.
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4. A Szabalyzatban foglaltak munkatarsakkal torténé megismertetéséért, illetve az el6irtak
betartasaért és betartatasaért az osztalyvezetok felelosek.

5. Amennyiben az osztalyvezet6 altal kijelolt tartalomfeleldsi feladatot (kozzététel, kozérdekii
adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése) ellatdé munkatars(ak) személyében
valtozas kovetkezik be, arrdl az osztalyvezetd a Jegyzot és a Szervezési Osztaly vezetdjét
irasban tajékoztatja a valtozast kdvetd 5 munkanapon beliil.

Az adatvédelmi felelOs a kijeldlt koztisztviselokrol nyilvantartast vezet.
Jelen Szabalyzat egyben utasitas a meghatarozott feladatok végrehajtasara.
Hatalyba 1épés:

a) Jelen Szabalyzat — a nemzetiségi Onkormanyzatokra vonatkozé rendelkezések
kivételével — 2023. jalius 15. napjan 1ép hatalyba.
b) Jelen Szabalyzat nemzetiségi Onkormanyzatokra vonatkozo rendelkezései az adott
nemzetiségi onkormanyzat jovahagyasat kovetd napon 1ép hatalyba.
c) Jelen Szabalyzat hatalyba 1épésével egy idében hatalyat veszti:
— a2019. januar 14. napjan hatalyba 1épett alapszabalyzat,
— a2021. oktéber 11. napjan hatalyba lépett 1. sz. mddositas, valamint
— a2022. junius 1. napjan hatalyba Iépett 2. sz. modositas.

9. Jelen szabalyzat mellékletei:

1. mell¢klet: Altalanos kozzétételi lista kozzétételi egységei
2. melléklet: Egyedi kozzétételi lista kozzétételi egységei

3. melléklet: A Honlap fomeniiinek kozzétételi egységei

4. melléklet: Formanyomtatvany az igénybejelentéshez

Jelen szabalyzatot Gasztonyi I1diko szervezési osztalyvezetd-helyettes és Kovacs Andras szervezési
osztalyvezetd készitette.

Kelt: Budapest, 2023. julius 10.

Szabados Akos dr. Demjanovich Orsolya
polgarmester jegyzé
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1. melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA KOZZETETELI EGYSEGEI

SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
Az Onkorményzat elérhetdségei A valtozast Az elézé
[Hivatalos név (teljes név), székhely, postacim, telefonszam, faxszam, A kozvetlen elérés biztositasaval. Szervezési Osztaly kovetden allapot
kozponti elektronikus levélcim, a honlap URL-je] azonnal torlendd
A bizottsagok elérhetdségei A valtozast Az el6z8
[Hivatalos név (teljes név), székhely, postacim, telefonszam, faxszam, Bizottsagonként csoportositva. Szervezési Osztaly kovetden allapot
kozponti elektronikus levélcim, a honlap URL-je] azonnal torlendd
A Hivatal elérhetdségei A valtozast Az el6z8
[Hivatalos név (teljes név), székhely, postacim, telefonszam, faxszam, A kbzvetlen elérés biztositasival. Szervezési Osztaly kovetden allapot
kozponti elektronikus levélcim, a honlap URL-je] azonnal torlendd
A Hivatal osztalyainak elérhetdségei o , . ) A valtozast Az el6z6
lefonsza lefaxszam. iievfélfosadas hel , Osztélyonkent csoportositva. Szervezési Osztaly kovetden allapot
(telefonszam, telefaxszam, ligyfélfogadas helye, postacime) azonnal trlends
A nemzetiségi onkormanyzatok elérhetdségei A véltozést Az el6z8
[Hivatalos név (teljes név), székhely, postacim, telefonszdm, faxszam, Nemzetiségenként csoportositva. Szervezési Osztaly kovetden allapot
kozponti elektronikus levélcim, a honlap URL-je] azonnal torlendd
A Hivatal szervezeti struktira abraja » ) A valtozast Az el6z6
. ek & 5ik cével Szervezési Osztaly kovetden allapot
(a szervezeti egységek és vezetéik megnevezésével) azonnal trlends
Az Onkormanyzat tisztségviseldi, képviselsi . o A valtozast Az elézd
, , , X ., Y, Az elektronikus levélcim kozvetlen S ssi Osztal Kévetd Al R
[név, beosztds megnevezése, hivatali elérhetdség (telefon, telefax, clérésének biztositasaval. zervezési Osztaly Ovetden allapot
azonnal torlendd

postacim, elektronikus levélcim)]
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
A bizottsagok elnokei, tagjai Bizottsagonként. A véltozést Az eldz8
8. | [név, beosztas megnevezése, hivatali elérhet8ség (telefon, telefax, Az elektronikus levéleim kozvetlen Szervezési Osztaly kovetden allapot
postacim, elektronikus levélcim)] elérésének biztositdsdval. azonnal torlendd
A Hivatal vezetdi, osztalyvezetoi ?Zlefvef‘?ﬁ egységenként A valtozast Az elbz6
. .., L, elsorolasszertien. , . , . o )
9. | [név, beosztas megnevezése, hivatali elérhetdség (telefon, telefax, Az elektronikus levélcim kézvetlen Szervezési Osztaly kdvetden ?Hapotu
postacim, elektronikus levélcim)] clérésének biztositasaval. azonnal torlendd
A nemzetiségi onkormanyzatok elnokei, tagjai Nemzetiségenként. A valtozast Az eléz6
10. | [név, beosztas megnevezése, hivatali elérhetéség (telefon, telefax, Az elektronikus levelcim kozvetlen Szervezési Osztaly kovetden allapot
postacim, elektronikus levélcim)] elérésének biztositisval. azonnal torlendd
Az Onkormanyzat iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése A szerv 4ltal alapitott koltségvetdsi szerv Ay el
alatt 4116, vagy alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot | adatait kilon kozzétételi egységben kell Avaltozast | 2 S0%0
L, kozzétenni. KESZO KSvetd allapot 1 évig
11. ellato Szerv Az elektronikus levélcim, valamint a ovetoen archivumban
[hivatalos név (teljes név), székhely, elérhetdség (telefonszam, honlap kozvetlen elérésének azonnal tartasaval
telefaxszam, postacim, elektronikus levélcim, a honlap URL-je) biztositésaval.
Az Onkorményzat tulajdonaban 4ll6 vagy részvételével
miikdé gazdalkodo szervezetek Az elézt
[neve, székhelye, elérhetdsége (telefon, telefax, fo6ldrajzi hely, postacim, A Yaltozast allapot 1 évig
12. | elektronikus levélcim), amelyek a kozfeladatot ellato szerv tobbségi VGO kovetéen archivumban
tulajdonaban allnak, illetve amelyek felett kozvetlen iranyitassal azonnal tartasaval
rendelkezik, tevékenységi korének leirdsa, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke]
Az Onkorméanyzat 4ltal alapitott kozalapitvanyok s el itk e A véltozast éll‘:;;lfzéiig
. z alap1to okirato. ozvetien . , . 1"
13. [neve, amelyeke‘F a kozfeladatot ellato szerv alapit.ott, amelyek alapitoi elérhet%ségének biztositasaval. Jogi Osztaly kdvetéen archivumban
jogat 6 gyakorolja, székhelye, kezeld szerve tagjainak felsorolasa] azonnal

tartasaval
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
Az Onkorményzat altal alapitott lapok A valtozist Az el6z8
[neve, szerkesztéségének és kiaddjanak neve és elérhetdsége (telefon Az elektronikus levéleim kozvetlen Sz . . P allapot 1 évig
’ 4 ded Ay ervezési Osztal kdvetden )

14. telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus levélcim), elérésének biztositasaval. Y azonnal archivumban
foszerkeszt6jének a neve] tartasaval
Felettes, felligyeleti, torvényességi ellendrzést vagy
feliigyeletet gyakorlo szerv
[A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, A valtozést ) Az 310{0 .

15, | hatosagi dontéseinek tekinteteben a fellebbezés elbiraldsara jogosult A honlap és az elektronikus levélcim Szervezési Osztaly kévetden allapot 1 évig

" | szervek, ennek hidnyaban a kdzfeladatot ellaté szerv felett torvényességi | KO7vetlen elérésének biztositasdval azonnal archivumban
ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv hivatalos neve (teljes neve), tartasaval
székhelye, elérhetosége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim), honlapjanak cime]

Az Onkormanyzat altal alapitott koltségvetési szervek A jogszabily. az alapito hatarozat, az o Ay elégd
[neve, székhelye, a kdltségvetési szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, alapito okirat, miikidési engedély A valtozast dllapot 1 évig
16. | illetve azt alapité hatdrozat, a koltségvetési szerv alapit6 okirata, ioivetllen keleresinek Flltosnaksaval- KESZO kovetden archivumban
feadéa 4 PR - z onlap kozvetlen elérésénel azonnal i
mikodési engedélye, a koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak biztositsival tartaséval

elérhetdsége]
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TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VGONATKOZO ADATOK

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
Az Onkormanyzat alaptevékenysége, feladat- és hataskore A jogszabilyok, kézjogi , Az elézi
[feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre szervezetszabilyoz6 eszk6z0k, valamint a A viltozast ] -
. o s , . . , , o szervezeti és milkodési szabalyzat hatalyos , . , . v allapot 1 cvig
1. | vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kizjogi szervezetszabalyozo eszkdzok, | ¢ teljes szovegét tartalmazé 5n4llo Szervezesi Osztaly kovetoen archivumban
valamint a szervezeti ¢s miikddési szabalyzat teljes szovege, onként dokumentumok elérhetdségének azonnal tartdsaval
vallalt feladatainak felsoroldsa és részletes leirasa] biztositaséval.
. / I _ R A jogszabalyok, kozjogi
A Hivatal alaptevékenysége, feladat- és hataskore szervezetszabilyozo esekizok, valamint a o Az clizb
[feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre szervezeti és mitkodési szabalyzat vagy A viltozast allapot 1 évig
2. | vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok, | Ugyrend, az adatvédelmi és biztonsagi Szervezési Osztaly kovetden archivamban
valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat, az ligyrendek, az szabdlyzat hatdlyos és teljes szovegét azonnal c
. ., . . . , ] > R . tartalmazo6 6nallé dokumentumok tartasaval
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovege] elérhetdségének biztositiséval.
A nemzetiségi onkormanyzatok alaptevékenysége, feladat- és Ay elind
L1 R z el6z6
hataskore A feladatokat helyi nemzetiségi A valtozast allapot 1 évig
3. | [feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre dnkorméanyzatok esetén az adott .| Szervezési Osztaly kovetéen hivumb
] A . PP . . - nemzetiség nyelvén is meg kell jelentetni. azonnal archivumban
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo6 eszk6zok, tartasaval

valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat teljes szovege]
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés FELELOS FRISSITES | MEGORZES

A Hivatal altal ellatott hatosagi tigyek intézésének rendjével

kapcsolatos adatok

1. Az 4llamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi iigyekben o ) )

igyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv ?kgzgefﬁ;ﬁfgfﬁgenﬁi‘s‘i nként) és

megnevezése, hatdskor gyakorlasanak atruhdzasa esetén a ténylegesen el%ii/rés-[t)ipusonként c%gpgnositva.

eljar6 szerv megnevezése,

2. illetékességi teriilete,

3. az iigyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok felsorolasa,

4. az eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak 0sszege, Fo6épitészi Iroda

5. az alapvet0 eljarasi szabalyok, ezek magyarazata, az ligyintézést segitd Il;laécé);ag1 Osztdly A valtozdst Az eléz6

utmutatok, az tigymenetre Vonnatkozo tajékoztatas, RO Kovetden allapot
Szervezési Osztaly azonnal torlendd

6. az eljarast megindito irat benyujtasara szolgald postacim (postafiok
szerinti cim, ha van), ligyfélfogadasi vagy kozonségkapcsolati cim ¢s
nyitvatartasi id6,

7. az eljarast megindito irat benyujtasara, elintézésére, fellebbezésére
nyitva all6 hataridd,

8. formanyomtatvanyok listéja,

A formanyomtatvanyok letolthetoségének
biztositasaval.

9. igénybe vehetd elektronikus programok elérése, idépontfoglalas,

Az elektronikus program kozvetlen
elérésének biztositasaval.

10. az iigytipusokhoz kapcsolddd jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatds az
igyfelet megilletd jogokrol és az tigyfelet terhel6 kotelezettségekrol.

A jogszabalyok kozvetlen elérésének
biztositasaval.

VGO
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
Az Onkorményzat altal nyujtott vagy koltségvetésébol Amennyiben hosszabb terjedelmiick, a A viltogdst Az eldzb
. = 4 i tajékoztatasokat 6nalldo dokumentumban, valtozas , Lo
finanszirozott kozszolgaltataspk . azok, valamint az igénybevételhez KESZO Kovetbon allap,ot 1 évig
[megnevezése, tartalmanak leirdsa, igénybevételének rendjére Vonatkozd | hasznalt formanyomtatvanyok VGO azonnal archivumban
tajékoztatas, dijanak és az abbol adott kedvezmények mértéke] elérhetéségének biztositasaval. tartasaval
. . . . BEE
A Hivatal altal vezetett sajat fenntartast adatbazisok, illetve Az dltalinos kozzétételi listaban csak az | FOépitészi Iroda
nyilvantartasok adatokat tartalmazo jegyzéket kell Hat6sagi Osztaly A valtozast Az el6z6
.. e ko6zzétenni, azonban a kézadatkeres6 felé . . valtozas , ;.
[leir6 (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idStartama, az t5rténd adatszolgaltatds soran minden Jogi Osztaly kovetden allap’ot 1 évig
érintettek kore, az adatok forrasa, kérdbives adatfelvétel esetén a egyes adatbazisrol, illetve nyilvantartasrol | KESZO azonnal archivumban
kitoltetlen kérdsiv) jegyzéke, fajtai, adatokhoz vald hozzaférés modja, kiilon leiro adatot kell késziteniaz | RO ' tartasaval
azokrol torténd masolatkészités koltségei] Adatbdzisokat meghatdroz séma alapjdn. | Szervezési Osztaly
VGO
2 . o . . . iadva a0t bonta Az el6zd
Az Onkormanyzat nyilvanos kiadvanyai Kiadvanyonkeénti bontésban. . ..
T , Y or s , 1 1 e £t ter Amennyiben a honlaprol a kiadvany L. . . allapot 1 cvig
[cimei, témajanak leirasa, hozzaférés maodja, fizetendd koltségtérités Slthetd Szervezesi Osztaly Negyedévente .
letdlthetd, archivumban

mértéke vagy az ingyenesség ténye]

a kiadvany elérhetdségének biztositasaval.

tartasaval
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
Az Onkorményzati déntéshozatal, iilések
1. a Képvisel6-testiilet dontései elokészitésének rendje,
2. allampolgari kézremiikodés (véleményezés) modja (erre szolgald
postai, illetve elektronikus levélcim),
3. eljarasi szabalyai eljarasi szabalyai,
e s g . . . T6bb helyszin esetén tilésenkénti "
4. iilésének helye (iranyitdszam, varos, utca, hazszam), . . . Az el6zd
ye (irdny ) bontasban. A valtozast N 1 évi
Sl . Szervezési Osztaly kovetden allapot I evig
5. megtartott iiléseinek ideje (év, ho, nap, 6ra megjeldléssel), valamint Az {ilés jegyzokonyve, illetve | archivumban
1ok . g . 11,2 .. . L Osszefoglaloja elérhetéségének azonna .,
nyilvanossaga, iiléseinek jegyz6konyveli, illetve 6sszefoglaloi, tartasaval

biztositasaval.

6. tervezett iiléseinek ideje (év, ho, nap, 6ra megjeldléssel), valamint
nyilvanossaga,

7. lései latogathatosaganak rendje,

8. liléseinek napirendje,

Ulésenkénti bontasban.

9. dontéseinek felsorolasa

Ulésenkénti bontasban; a déntések
elérhetdségének biztositasaval.
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
A bizottsagi dontéshozatal, iilések Bizottsagonkénti bontésban
1. a bizottsagok dontései elokészitésének rendje,
2. allampolgari kézremiikodés (véleményezés) modja (erre szolgald
postai, illetve elektronikus levélcim),
3. eljarasi szabalyai eljarasi szabalyai,
w1 . s, . . . T6bb helyszin esetén iilésenkénti . "
4. iilésének helye (iranyitoszam, varos, utca, hazszam), bontasb KESZO: (SEB, SZB, . . Az el6zd
ontasban. A valtozast , L
OKIIB) Kovetden allapot 1 évig
5. megtartott iiléseinek ideje (év, ho, nap, 6ra megjeldléssel), valamint Az {ilés jegyzokonyve, illetve PSZ0: (PB) | archivumban
oy . . . g .. 0 L. Osszefoglaloja elérhetségének VGO: (GB. KVKB azonna L,
nyilvanossaga, liléseinek jegyzokonyvei, illetve dsszefoglaloi, VGO: (GB, ) tartasaval

biztositasaval.

6. tervezett iiléseinek ideje (év, ho, nap, 6ra megjeldléssel), valamint
nyilvanossaga,

7. ilései latogathatosaganak rendje,

8. liléseinek napirendje,

Ulésenkénti bontasban.

9. dontéseinek felsorolasa

Ulésenkénti bontasban; a déntések
elérhetdségének biztositasaval.
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
A tiséoi onk , ti déntésh tal. iilések Nemzetiségi onkormanyzatonkénti
nemzetis€gi onkormanyzati dontéshozatal, tilése bontésban
1. a nemzetiségi 6nkormanyzatok dontései eldkészitésének rendje,
2. allampolgari kozremiikddés (véleményezés) modja (erre szolgdlod
postai, illetve elektronikus levélcim),
3. eljarasi szabalyai eljarasi szabalyali,
T ssrr g . . . Tobb helyszin esetén iilésenkénti RO
4. iilésének helye (iranyitoszam, varos, utca, hdzszam), g R Az eléz8
bontdsban. (Roma) A valtozast
Szervezési Osztaly P allapot 1 évig
10. iilés Teavzoks i (Bolgar, Német Kbvetden archivumban
5. megtartott iiléseinek ideje (év, ho, nap, 6ra megjeldléssel), valamint Az illés jegyz6konyve, illetve A, ) azonnal T
osszefoglaldja elérhetdségének Ormény, Szlovak, tartasaval

nyilvanossaga, iiléseinek jegyzékonyveli, illetve 6sszefoglaloi,

biztositasaval.

6. tervezett iléseinek ideje (év, ho, nap, 6ra megjeldléssel), valamint
nyilvanossaga,

7. 1lései latogathatosaganak rendje,

8. liléseinek napirendje,

Ulésenkénti bontasban.

9. dontéseinek felsorolasa

Ulésenkénti bontasban; a dontések
elérhetdségének biztositasaval.

Ukran)
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
Az Onkormanyzat dontései, koncepciok, tervezetek,
javaslatok
1. A Képviselo-testiilet dontéseinek felsorolasa A dontések elérhetéségének biztositasaval.
Dontésenkénti bontasban; a megfeleld iilés
2. dontéshozatalanak datuma (év, ho, nap megjeldléssel) jegyzékonyve, illetve 6sszefoglaloja
elérhetdségének biztositasaval.
3. szavazasanak nyilvanos adatai, ha azt jogszabaly nem korlatozza Déntésenkénti bontasban.
Torvény eltérd
. . o o L A kdzadatkeresd felé torténd rendelkezése Az el6z6
4. A jogszabalyok elokészitésében valo tarsadalmi részvételrdl szo16 adatszolgaltatas soran minden egyes hianyaban a allapot 1 évig
11. | torvény alapjan kdzzéteendd jogszabalyalkotasra iranyuld koncepciok, jogszabalytervezetrdl kiilon leiré adatot Szervezési Osztaly benyujtas hi b
jogszabdlytervezetek és kapcsolodd dokumentumok, kell késziteni a Jogszabilytervezeteket id6pontjat archivumban
meghatarozo6 séma alapjan. kévetden tartasaval
K ionkénti, illetve j bal azonnal
. . ‘s oncepcionkénti, illetve jogszabaly-
5. azok tekintetében az egyeztetés allapota tervezetenkeénti bontasban.
A kozadatkeres6 felé torténd
6. A helyi 6nkormdanyzat képviseld-testiiletének nyilvanos iilésére adatszolgaltatas sorin minden cgyes
.. o , S e iy eloterjesztésrdl kiilon leird adatot kell
benyujtott eldterjesztések a benyujtas idépontjatol Késziteni a Jogszabalytervezeteket
meghatarozo6 séma alapjan.
7. Osszefoglalé a véleményezdk észrevételeirdl, és az észrevételek A nyilvanvaléan alaptalan észrevételek
fs s . . esetén az elutasitas indokair6l nem kell
elutasitdsanak indokairdl ssszefoglalot késziteni.
A bizottsagok dontései
Torvény eltérd
1. A bizottsagok dontéseinek felsorolasa A dontések elérhetdségének biztositasaval. | | (. (SEB, SZB, r;n,dellfzese Az elbzb
o .| oKlB) lanyaban a - gllapot 1 évig
12. Dontésenkénti bontasban; a megfeleld iilés PSZ0: (PB) benyujtas hi b
2. dontéshozatalanak datuma (év, ho, nap megjeloléssel) jegyzékonyve, illetve Gsszefoglaléja 2L id8pontjat archivumban
elérhetbségének biztositdsaval. VGO: (GB, KVKB) kdvetden tartasaval
azonnal

3. szavazasanak nyilvanos adatai, ha azt jogszabaly nem korlatozza

Dontésenkénti bontasban.
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
A nemzetiségi dnkormanyzatok dontései
RO Torvény eltérd
1. A nemzetiségi onkormanyzatok dontéseinek felsorolasa A dontések elérhetdségeének biztositasaval. | (Roma) rendelkezése Az el6z6
——— — Szervezési Osztaly, hidnydbana | 411950t 1 évig
13. Dontésenkénti bontasban; a megfeleld iilés Bolear. Német benyujtas hi b
2. dontéshozatalanak datuma (év, ho, nap megjeloléssel) jegyzBkonyve, illetve dsszefoglaloja (Bo gar, Nemel, idépontjat archlvumbarn
elérhetéségének biztositdsaval. Orkmer;y, Szlovak, kévetden tartasaval
Ukran azonnal
3. szavazasanak nyilvanos adatai, ha azt jogszabaly nem korlatozza Déntésenkénti bontasban.
Fo6épitészi Iroda,
Hatosagi Osztaly,
. . ) ) ) . o Jogi Osztaly, Legalabb 1
Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal altal kiirt palyazatok A kapesolédé dokumentumok kézvetlen | KESZO, évi
14 R i L. i lerhetéséeének biztositasaval Folyamatos , g
" | szakmai leirasa, azok eredményei és indoklasuk elerhetoscgenek biztositasaval. RO, archivumban
Személyiigyi Osztaly, tartasaval
Szervezési Osztaly,
VGO
Foépitészi Iroda,
Hatosagi Osztaly,
Jogi Osztaly, Legalbb 1
15 Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal altal kdzzétett A hirdetmények, kozlemények kdzvetlen ESEZSSO Folvamatos évig
| hirdetmények, kozlemények elérésének biztositasaval. iane y archivumban
Személyiigyi Osztaly, tartasdval
Szervezési Osztaly,
VGO
Ko6zérdeki adatok igénylése Az el
Q i i Az elektronikus levéleim ko 1 Ls , . . o
16. [a k(?zerdeku adatqk megismerésére 1ranyu}o 1genye1f 1nte;e§enek rerylrdje, le elel trl(zrg_ lis i\{e'cmll ozvetlen Szervezési Osztaly Negyedévente | allapot 1 évig
illetékes szervezeti egység neve, elérhetdsége, adatvédelmi tisztviseld cleresenek biztositasaval. archivumban
neve, elérhetésége] tartasaval
A kozzétételt elrendeld jogszabaly vagy
Eovedi Kozzétételi Lista egyéb aktus megnevezésével, elérhetdvé Lasd: 2. melléklet
. gy

tételével.
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I11. | GAZDALKODASI ADATOK
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
Onkormanyzati, hivatali vizsgalatok, ellendrzések listaja A Yiz,s,gi‘lattr,él Az eléz6
. " s . . sz616 jelentés . ‘o
1 [A.korzfeladato‘f ella:fq szervnél Vegzet,t alaptevs:kenyseggelwkal,)csolatos ~ | Onkormanyzatra, Hivatalra bontva. BEE megismerését allapf)t 1 évig
" | nyilvanos megallapitasokat tartalmazo6 — vizsgalatok, ellendrzések Kovetden archivumban
felsorolésa] haladéktalanul tartasaval
Nemzetiségi onkormanyzati vizsgalatok, ellenérzések listaja A Yiz,sfo’?lattrf"l Az elézd
. " s . R sz616 jelentés . ‘-
2 [A’kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevekenyseggel kapcsolatos — Nemzetiségenkénti bontasban. BEE megismerését allapf)t 1 évig
" | nyilvanos megallapitasokat tartalmazo6 — vizsgalatok, ellenérzések Kovetden archivumban
felsorolasa] haladéktalanul tartdsaval
‘ . ; no s 0wy 2 , , A vizsgalatrol P
Az Allami Szamvevdszék ellendrzései az Onkormanyzatnal, 52616 jelentés 'llAZ ‘:1;’2,0 .
3. | Hivatalnal Onkorményzatra, Hivatalra bontva. BEE megismerését zr(?gi(i/umi:sf
A i Q4 576 Brrései Tva Allanitasai kovetden o
[Az Allami Szamvevdszék ellendrzéseinek nyilvanos megallapitasai) haladéktalanal tartasaval
1 . . no v g s C . A vizsgalatrol 5o
Az Allami SzamvevOszék ellendrzései a nemzetiségi 52616 jelentés ’11AZ ‘t’li’zf) .
4. | dnkormanyzatoknal Nemzetiségenkénti bontdsban. BEE megismerését zr?ﬁ’ﬁ] um%‘;lf
Az Allami Sz4 6szék ellendrzéseinek nyilva allapitasai kgvetden -
[Az Allami SzdmvevOszék ellendrzéseinek nyilvanos megallapitasail haladéktalanul tartasaval
. , . ., . , A vizsgalatrol 5o
Egyéb onkormanyzati ellendrzések, vizsgalatok 57616 jelentés éllﬁzoil?zé(zzi
5. | [A szervre vonatkozo egyéb ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos Idérendben. BEE megismerését arcﬁivumba ff
. pro kovetden
megallapitasai] tartasaval

haladéktalanul
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
i . . . . i A vizsgalatrol 20
Egyéb hivatali ellenérzések, vizsgalatok sz616 jelentés éllizoili)zé(:/i
[A szervre vonatkozé egyéb ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos Idérendben. BEE megismerését . lllji mb 1%
megallapitasai] kovetden arenivut ?
haladéktalanul tartasava
. C e . . v . . A vizsgalatrol Az el6z6
Egyéb nemzetiségi onkormanyzati ellendrzések, vizsgalatok s7010 jelentés | oo~
[A szervre vonatkozo egyéb ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos Id8rendben, nemzetiségenkénti bontasban. | BEE megismerését . 111)1’ mb f
megallapitasai] kovetden arenivumba
haladéktalanul |  tartdsaval
BEE
Fo6épitészi Iroda,
A miikddés eredményessége, teljesitmény iatio?;sg;tgsztaly, Az el6z6
[A kozfeladatot ellatd szerv feladatellatasanak teljesitményére, KESZO b Negyedévente allapot 1 évig
kapacitasanak jellemzésére, hatékonysaganak és teljesitményének PSZ0 archivumban
mérésére szolgald mutatok és értékiik, id8beli véltozasuk] RO ' tartasaval
Szervezési Osztaly,
VGO,
BEE
) o Foépitészi Iroda,
Miikodési statisztika Hatésagi Osztaly, Az elézs
[A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozo, az Orszagos Jogi Osztaly, Allapot 1 évig
Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezd adatszolgaltatasairdl szold KESZO Negyedévente archivumban
388/2017. (XII. 13.) Korm. rendelet, illetve egyéb jogszabalyon alapuld PSZO, tartasaval
statisztikai adatgyiijtés eredményei, idSbeli valtozasuk] RO,

Szervezési Osztaly,
VGO,
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
2 . ., 1, 2 . A valtozast . g
10 Onkormanyzati éves ko%tsegvete.sek o Evenkéntt bontsban, PS70 Kovetden A kozzétételt
" | [A kozfeladatot ellato szerv éves (elemi) kdltségvetései] azonnal kovetd 10 évig
. . 1o . A véltozast .
1 H1V?ta11 éves ko,lt’segvet’esek S Evenkénti bontisban. PSZ0 Kovetbon A kozzétételt
" | [A kozfeladatot ellato szerv éves (elemi) kdltségvetései] azonnal kovetd 10 évig
NS , , w1 , A véltozast s
12, Nen}zetlsegl onlfc?rmanyfzatok cves .lfoljtseg\,/et.ese Nemzetiségenként, évenkénti bontésban. | PSZO Kovetden A kozzétételt
[A kozfeladatot ellatd szerv éves (elemi) koltségvetései] azonnal kovetd 10 évig
Onkormanyzati szamviteli beszamolok N A valtozdst |-y 1 sistelt
13. R (o e e i . . Beszdmolonként. PSZ0O kovetden . a1 A
[A kozfeladatot ellatd szerv szamviteli torvény szerinti beszamoloi] azonnal kovetd 10 évig
Hivatali szdmviteli beszamolok o Avaltozast |- sy ststelt
14, ] iy ., . L Beszimolonkeént. PSZO kovetden P
[A kozfeladatot ellato szerv szamviteli torvény szerinti beszamoloi] azonnal kovetd 10 évig
15 Nemzetiségi onkormanyzatok szamviteli beszamoloi Nemzetiségenként, beszamolonkénti PS70 Ai{gjletgjzeft A kozzétételt
" | [A kozfeladatot ellatd szerv szamviteli torvény szerinti beszamoloi] bontsban. azonnal kovetd 10 évig
Onkormanyzati koltségvetés végrehajtasa A viltogdst
16. [A kézfc?ladatot ellato §zervnek a k61t§égvetés Yégrehajtésa:lré! —akiilon Beszamolonkent. PSZO Kovetden A kégzété?el't
jogszabalyban meghatarozott mdédon és gyakorisaggal — készitett azonnal kovetd 10 évig
beszamoloi]
Hivatali koltségvetés végrehajtasa A viltozist
17 [A kozfeladatot ellatd szervnek a koltségvetés Yégrehajtésérél —akiilon Beszamolonként. PSZ0 Kovetden A ki‘)rz'zété'Felit
" | jogszabalyban meghatarozott modon és gyakorisaggal — készitett azonnal kovetd 10 évig

beszamoldi]
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
Nemzetiségi onkormanyzatok koltségvetés végrehajtasa A viltogist
18 [A kozfeladatot ellato szervnek a koltségvetés végrehajtasarol — a kiilon Nemzetiségenként, beszamolonkénti PSZ0 Kévetden A kozzétételt
" | jogszabalyban meghatarozott modon és gyakorisaggal — készitett bontasban. azonnal kovetd 10 évig
beszamoldi]
Kiilon
Az Onkormanyzatnal foglalkoztatottak Jn(i gsf:;tt’zrlggsg
[létszama és személyi juttatasaira Vonatkozo Osszesitett adatok, a vezetdk I% eig, de
19. | és a vezet6 tisztségviseldk illetménye, munkabére, és rendszeres KESZO Negyedévente legalé{bb 1
juttatasai, valamint koltségtéritése Osszesitett Gsszege, az egyéb &vig
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke Gsszesitve] archivumban
tartasaval
Kiilén
A Hivatalnal foglalkoztatottak J;gﬁi?gg’:gg
[létszama és személyi juttatasaira Vonatkozo Gsszesitett adatok, a vezetdk I% eig, de
20. | és a vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és rendszeres Szemelyligyi Osztaly Negyedévente legaléi)b |
juttatasai, valamint koltségtéritése dsszesitett Osszege, az egyeb &vig
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke dsszesitve] archivumban
tartasaval
Tamogatasok meA l?c?;afslat
21 [koltségvetésébdl nyljtott, nem normativ, céljellegil, fejlesztési Témogatésonként és PSZO 1g<6ve % A kozzétételt
" | tamogatasok kedvezményezettjeinek neve, célja, dsszege és megvalositasi | kedvezményezettekként lebontva. KESZO hatvanadik kdvetd 5 évig

helye]

napig
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
Szerzédések (onkorményzati, hivatali)
[Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt
meghalad6 értékii arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékil jog
atadasara, valamint koncesszidba adasra VGOnatkoz6 szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzddést kotd felek neve, a szerzodés értéke, hatarozott idére A dontés
kotott szerzodés esetében annak idGtartama, valamint az emlitett adatok meghozatalat L
22 valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kdzvetleniil PSZO kovetd A kOZ”Zete’te'lt
| Osszefiiggd beszerzések adatai, és a mindsitett qdatok kivételével hatvanadik kovetd 5 évig
A szerz6dés értéke alatt a szerzddés targyaért kikotott .
— altalanos forgalmi ado6 nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes napig
iigylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatérd — egy évnél hosszabb idGtartamra kotott —
szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targyu szerzodések értékét egybe kell szamitani]
A kiilon
jogszabalyban
Koncessziok meghatarozott
23 [A koncessziorol szolo térvényben meghatarozott nyilvanos adatok VGO Negyedévente ideig, de
" | (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, legalabb 1
palyazat eredménye)] évig
archivumban
tartasaval
Egyéb kifizetések A kiilon
[A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy jogszabalyban
kiilonosen egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és meghatarozott
24 munkavaéllal6i érdek-képviseleti szervei szdméra, foglalkoztatottjai, PS70 Negyedévente ideig, de
" | ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd legalabb 1
szervezet timogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal évig
Osszefliggd kifizetésre) forditott, 6tmillid forintot meghaladé kifizetések archivumban
cimzettjei] tartadsaval
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
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Eurdpai Unio altal timogatott fejlesztések FU—— il Leg;{?bb !
. vy 47 ;o , , . , . okKumentumoxk, a SZe€rzoaesek, ,

25. | [Az Eurdpai Uni6 timogataséval megvalosulo fejlesztések leirasa, az Kézvetlen elérésénck biztositasival. VGO Negyedévente archivufn ban
azokra vonatkozo szerz6dések] tartaséval
Kozbeszerzés (Onkormanyzat) M éves torv Kivetlon cléntsénel Leg;l/?bb !

.. Lo, . , ., z éves terv kozvetlen eléréséne ,

26. | [Kozbeszerzési informaciok: éves terv, 6sszegzés az ajanlatok biztositasaval. VGO Negyedévente archivuilban
elbiralasarol, a megkotott szerzodésekrol] tartasaval
Kozbeszerzés (Hivatal) s éves tory Kipvetlen elérésinel Leg:i?bb 1

.. y ey , . , ., z eves terv Kozvetlen eleresene. ,
27. | [Kozbeszerzési informaciok: éves terv, 6sszegzés az ajanlatok biztositasaval. VGO Negyedévente archivuilban

elbiralasarol, a megkotott szerzédésekrol]

tartasaval




2. melléklet
EGYEDI KOZZETETELI LISTA KOZZETETELI EGYSEGEI
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394/2007. (XIL 6.) OK. SZAMU HATAROZAT SZERINTI EGYEDI KOZZETETELI LISTA

Adat megnevezése Megallapito dontés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
A polgarmester és az dSnkormanyzati képvisel8k a vagyon-, o valtozast adott
. . . ;e - . 394/2007. (XII. 6.) Ok. szamu L. , koveto 5 valasztasi
1. | jovedelem és gazdasagi érdekeltségi nyilatkozataikat . Szervezési Osztaly L
AN : g L 7 hatarozat munkanapon ciklus ideje
kizarolag elektronikus formaban nytjtjak be. beliil alatt
I1. | 44/2015. (111. 12.) OK. SZAMU HATAROZAT SZERINTI EGYEDI KOZZETETELI LISTA
Adat megnevezése Megallapité dontés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott
Az dnkorményzat tisztségviseldinek (polgarmester . (II1. 12.) Ok. sz. idei
1. , y . 1 g. o (p ,g ’ 44/,2015 (IIL. 12.) Ok. s Személyiigyi Osztaly | Negyedévente Idelg,’ de
alpolgarmester, jegyz0, aljegyz0) illetménye. hatarozat legalabb 1
évig
archivumban
tartasaval
. . Az el6z6
5 Az dnkormanyzat altal iranyitott koltségvetési szervek 44/2015. (111 12.) OK. sz. KESZO ﬁéziltg;?m allapot 1 évig
" | vezetOinek és helyetteseiknek illetménye. hatarozat azonnal archivumban
tartasaval
A kozalapitvanyok kuratoriumi és feliigyel6 bizottsagi ) A valtozast Az el6z6.
. . . L e w1z s 44/2015. (111. 12.) Ok. sz. . , . allapot 1 évig
3. | tagjainak e tisztségiik betoltésével kapcsolatban adott hats Jogi Osztaly kovetden :
atarozat azonnal archivumban

juttatasai.

tartasaval”
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Adat megnevezése Megallapité dontés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
A koztulajdonban allo gazdasagi tarsasagok takarékosabb
miikodésérol szolo 2009. évi CXXIL torvény 2.§ (1) A dontés
bekezdésében meghatarozott személyek aktualis ) megh. 4

: ghozatalat s

vagyonnyilatkozata — az érintett irasbeli hozzajarulasaval, de ﬁ:gg)lzz't (L. 12.) Ok. sz. VGO kdvetd l‘;l\fgtzézgteét‘;l;
a személyes adatok anonimizalasa mellett — azzal, hogy a hatvanadik
vagyonnyilatkozatnak a kozzétételt kdvetben még 5 évig napig
elérhetdnek kell lennie.
A nett6 200. 000,- Ft értékhatart meghalado kiadasokra . o Adontés
VGOnatkoz6 szerzédések, az informacios énrendelkezési 271/2012. (XIL 6.) Ok. szami meghozataldt |\ o ststelt
. I ) , ., ., L, .. hatarozat, valamint a 44/2015. PSz0O kovetd A
jogrol és az informécidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. (ITL. 12.) OK. sz. hatérozat hatvanadik kovetd 5 évig

torvény 1. melléklet I11.4. pontja szerinti tartalommal.

napig




3. melléklet

A HONLAP FOMENUPONTJAINAK KOZZETETELI EGYSEGEI
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,» A KERULET” FOMENUPONT

Adat megnevezése

Megallapito dontés

FELELOS

FRISSITES

MEGORZES

A Kertletrol

85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatarozat

Szervezési Osztaly

A valtozast
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A valtozast

Az el6z6 allapot

Kulturalls lehetosegek 85/2017. (IX 11) OKIIB sz. hatarozat KESZO kévetéen azonnal torlendd

, . A valtozast Az el6z6 allapot
Sport, mozgas 85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatarozat KESZO Kévetden azonnal torlendd
Egyhazak 85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatérozat KESZO A valtozst Az €162 dllapot

koévetben azonnal

torlend6

Civil szervezetek

85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatarozat

Szervezési Osztaly

A valtozast
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlend6

A valtozast

Az el6z0 allapot

Partok 85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatarozat Szervezési Osztaly Kévetden azonnal térlendd
Helvi média 85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatérozat Szervezési Osztal A valtozst Az ¢l676 dllapot
y ) T ) y kovetden azonnal torlendd
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»AZ ONKORMANYZAT” FOMENUPONT

Adat megnevezése

Megallapito dontés

FELELOS

FRISSITES

MEGORZES

BEE
Foépitészi Iroda

Hatosagi Osztaly

Jogi Osztaly
. KESZO A viltozast Az eléz6 dlla
; . pot
1. ledetmenyek 85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatarozat PS70 Kkévetden azonnal torlends
RO
Személyiigyi Osztaly
Szervezési Osztaly
VGO
, o , L . A valtoz Az eléz6 4l
2. | Valasztott tisztségviselSk 85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatérozat | Szervezési Osztdly | oo | A7 Soro 8.2t
3 | Képviselok 85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatérozat S 4si Osztal A viltozést Az el6z6 dllapot
. CpVviselo PR : zervezes: Uszialy kovetden azonnal torlendd
KESZO: (SEB, SZB, | , . .. Az el6z06
4 Bizottségok 85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatarozat OKIIB) kovetden allap’o t1évig
. PSZO: (PB) archivumban
- azonnal L
VGO: (GB, KVKB) tartasaval
RO
Az el6z0
Cremasi Osztil A VAltozast | 411400t 1 évi
5. | Nemzetiségi onkorméanyzatok 85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatérozat zervezest Lszialy kovetden P &
. (Bolgar, Német, archivumban
2018 azonnal
Ormény, Szlovak, tartasaval
Ukrén)
Adat megnevezése Megallapité dontés FELELOS FRISSITES | MEGORZES
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Dokumentumtar

85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatarozat

Szervezési Osztaly

A valtozast
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlend6

Polgérmesteri Hivatal

85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatarozat

1. Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata
¢és Alapit6 Okirata

Szervezési Osztaly

A valtozast
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlend6

A valtozast

Az el6z6 allapot

2.J eg}’Z6, AIJ egyZ6 Személyligyi Osztaly koévetéen azonnal torlendd
3. Osztalyok
3.1. Belsé Ellendrzési Egység BEE A viltozist Az elba dllapot

kovetden azonnal

torlendd

3.2. Féépitészi Iroda

Féépitészi Iroda

A valtozast
koévetben azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A valtozast

Az el6z6 allapot

3.3. Hatosagi Osztaly Hatosagi Osztaly SvetBen azonnal tirlendd
3.4. Jogi Osztaly Jogi Osztély pvahozist | Azeud dlapet
3.5. Kozmiivelédési, Egészségiigyi és Szocidlis Osztaly KESZO avaosast | A7 S daet
3.6. Pénziigyi és Szamviteli Osztaly PSZO o viltozdst | A elbad dlapot
3.7. Rendvédelmi Osztaly RO avaosast | A7 S daet
3.8. Személyiigyi Osztaly Személyiigyi Osztaly | pVaNoAst | Azelfzd dllapot

3.9. Szervezési Osztaly

Szervezési Osztaly

A valtozast
kovetden azonnal

Az ¢el6z0 allapot
torlend6

3.10. Varosgazdalkodasi Osztaly

VGO

A valtozast
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd
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A valtozast

Az el6z6 allapot

8. Valasztasok 85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatarozat Szervezési Osztaly Kévetden azonnal t6rlendd
Il | ,UGYINTEZES/E-UGYINTEZES” FOMENUPONT
. . , , . fqoe s . A valtozast Az ¢el6z6 allapot
1. | Hivatal ugyfelfogadasa 114/2018. (XI1. 03.) OKIIB sz. hatarozat Személytigyi Osztaly Kévetden azonnal torlends
2. | Hivatalban intézhetd ligyek osztalyok szerint 114/2018. (XIL 03.) OKIIB sz. hatarozat
1. Belsé Ellendrzési E 2onél intézhetd ii k BEE A valtozast Az el6z6 allapot
- belso C€NorZesi Lgysegne €zhelo ugye kovetden azonnal torlendd
yr g e IR oe v rg . A valtozast Az el6z6 allapot
2. F6épitészi Irodan intézheto tigyek Foépiteszi Iroda kévetden azonnal torlends
3. Hatdsagi Osztalyon intézhet6 tigyek Hatosagi Osztal A viltozist Az elbzb llapot
. g Yy ugy g Y kovetden azonnal torlendd
. , s e . . A valtozast Az el6z6 allapot
4.] 0g1 OSZtalyon intézhetd ugyek Jogi OSZtaly kdvetden azonnal torlend6
5. Kozmuvelddési, Egészségiigyi €s Szocialis Osztalyon KESZO A valtozst Az ¢léz8 dllapot
intézheté ugyek koveten azonnal torlendd
6. Pénziigvi és Sz4 iteli Osztal intézhetd ii Kk PSZ0O A valtozast Az el6z6 allapot
- Fenzugyl es szamvitell Usztalyon Intezheto ugye kdvetéen azonnal torlendd
7. Rendvédelmi Osztalyon intézhetd ligyek RO P, A i
. y gy kovetden azonnal torlendd
8 S viigvi Osztal intézhetd ii Kk Személviievi Osztal A valtozast Az el6z6 allapot
- Dzemelyugyl Usztalyon mtezheto ugye yugy y kdvetden azonnal torlendd
9.S 261 Osztal intézhetd ii Kk S 4si Osztél A valtozast Az el6z0 allapot
- DZzervezesl Usztalyon 1ntezneto ugye zervezest Usztaly kovetden azonnal torlendd
, , ) , s o A valtozast Az el6z6 allapot
10. Varosgazdalkodasi Osztalyon intézhet ligyek VGO Civetion azonnal tirlends
Hivatalb intézhetd ii K iiovti k int S ssi Osztal A valtozast Az el6z0 allapot
3. 1vatalban mtezheto ugycek ugytupusox szerin zervezesi Uszialy kdvetéen azonnal torlendd
B P ’ A valtozast Az el6éz6 allapot
4. | Letolthetd nyomtatvanyok BEE oo a Cortonds .

kovetden azonnal

torlendd
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Fdépitészi Iroda
Hatosagi Osztaly
Jogi Osztaly

KESZO

PSz0O

RO

Személyiigyi Osztaly
Szervezési Osztaly
VGO

A valtozast

Az el6z6 allapot

5. E-ﬁgyil’ltéZéS 114/2018. (XII. 03.) OKIIB sz. hatarozat Szervezési Osztély Kévetden azonnal t6rlendd

6. | Adatvédelem — GDPR 1142018, (XIL 03) OKIIB 7. hatérozat | Szervezési Osztdly | aiorst | Azeldzd dllapot

7. | Korményhivatal Keriileti Hivatal 11412018, (XIL 03.) OKIIB sz. hatérozat | Szervezési Osztdly | v | Areiord duanet

IV. | ,INTEZMENYEK” FOMENUPONT

1. | Boles6dék 85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatérozat KESZO ?.Véltyf)zaist Az elz6 dllapot
Ovetden azonnal torlendd

2| Ovodak 85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatarozat KESZO ﬁétig’efztzonnal Az iﬁfﬁﬂéﬁpm

3. | Iskolak 85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatarozat KESZO ﬁézig):né?zomal Az igffnﬂéapm

4. | Gazdasagi Miikddteté ¢és Ellato Szervezet GAMESZ 85/2017. (IX. 11) OKIIB sz. hatérozat | PSZO avaltosast | Azcioed dlapot

5. | Human Szolgaltatasok Intézmény HSZI 852017 (IX. 11.) OKIIB sz. hatérozat | KESZO aAvatosdst | Azclbed lapot

6. | Szocialis Foglalkoztaté 85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatérozat | KESZO povaorist | Az clbad diapot

7. | CSILI Miivelddési Kézpont CSILI 85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatérozat | KESZO A viltozist Az elbzb dlapol

kovetden azonnal

torlendd
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Pesterzsébeti Muzeum

85/2017. (IX. 11.) OKIIB sz. hatarozat

KESZO

A valtozast
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlend6

Onkorményzati Kézalapitvanyok

98/2018. (IX. 10.) OKIIB sz. hatarozat

Jogi Osztaly

A valtozast
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd




] ) 4. melléklet ]
ADATIGENYLES FORMANYOMTATVANYA

Az igényelt kozérdekii adat meghatarozasa, leirasa:

Az igénylés formaja:

O Személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni.

O Személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni, tovabba masolatot is kérek.
O Csak masolat formaban igénylem.

Masolat kérése esetén, az

O papir alapu legyen,

O elektronikus adathordoz6 legyen,
O e-mail formatumu legyen,

A masolatot
O személyesen kivanja atvenni,
O postai Gton kéri, az alabbi cimre:

SZEMELYES ADATOK:? (Nyomtatott betiikkel kérjiik kitolteni.)

AZIZENYIO MEVE: ... e

Telefonszam vagy e-mail cim (a kapcsolatfelvétel érdekében legalabb az egyik megadésa kitelezé!)

az igényld alirdsa
A megfeleld négyzetbe ,,X” jel irando!

3 A személyes adatok megadasat a 2011. évi XCII. torvény (Infotv.) 29. § (1b) bekezdése irja el6. Ha az igényld ezen
adatait nem adja meg az adatigénylésnek a kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni.
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Budapest Fovaros XX. Keriilet
Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatal

1. fiiggelék

MEGISMERESI ZARADEK
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Budapest Fovaros XX. Keriilet Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatal 2023. julius 15. napjatol

hatalyos Kozzétételi Szabalyzat tartalmat megismertem, valamint az osztalyom dolgozoival

megismertettem.

Fenti szabalyzat az ,,I” meghajton a Szabalyzatok mappan beliil a hivatali belsé szabalyzatok kozott

megtalalhat6. Az ,I” meghajton torténd elhelyezésrdl

levelezOrendszeren keresztiil valamennyi dolgozot tajékoztatja.

a Szervezés

Osztaly a belsd

Osztaly Vezet6 alairasa Datum
1. | Személyiigyi Osztaly
2. | Belso Ellenorzési Egység
3. | Kézmiivelddési, Egészségligyi és Szocialis Osztaly
4. |Jogi Osztaly
5. | Hatosagi Osztaly
6. |Szervezési Osztaly
7. | Varosgazdalkodasi Osztaly
8. | Rendvédelmi Osztaly
9. |Foépitészi Iroda
10. | Pénziigyi és Szamviteli Osztaly




