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ADATVEDELMI’ES
ADATBIZTONSAGI
SZABALYZAT

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és
az ilyen adatok szabad aramlasérol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérsl
sz0l0, az Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi
rendelete  30. cikkében, valamint az informaciés oOnrendelkezési jogrél ¢és az
informéacioszabadsdgrol szolo 2011. évi CXII. torvény 25/A § (3) bekezdésében
meghatdrozott feladatkorben, figyelemmel a jogalkotasrol sz6lo 2010. évi CXXX. térvény
25. § (4) bekezdés j) pontjara a Hivatal, az Onkormanyzat, tovabbd a nemzetiségi
Onkormanyzatok altal kezelt személyes adatok védelme érdekében a kévetkezd szabalyzatot
adjuk ki:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §
A Szabalyzat célja

Az Adatvédelmi- és Adatbiztonsagi Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabélyzat) célja, hogy
rogzitse az alkalmazandé adatvédelmi és adatkezelési elveket, meghatarozza az adatvédelmi
¢s adatkezelesi politikat, tovabba biztositsa a személyes adatok tekintetében az adatkezelésre,
az adatok védelmére, az adatbiztonségra vonatkozo kovetelmények betartasat.

2.§

Ertelmezé intézkedések

(1) Ertelmezé fogalmak, cselekvések:

a) adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miveletek 6sszessége, igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitds, terjesztés vagy egyéb
moédon torténé hozzaférhetové tétel tjan, osszehangolds vagy osszekapesolas,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

b) adatkezelési nyilvantartas: az Adatkezel¢ adatkezelési tevékenységeirdl vezetett
nyilvantartds az adatkezelés céljardl, az érintettek és a személyes adatok
kategoriarol, a cimzettek kategoriardl, az adatok orzési idejérél, az adatkezelés
jogalapjardl, az adatok forrasarol,

¢) adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,




elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményez;

d) GDPR: a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatalyon kiviil helyezésér6l (altalanos adatvédelmi rendelet) szolo, az
Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679. rendelete (2016. aprilis 27.);

e) érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak oOnkéntes, konkrét ¢és megteleld
tajékoztatason alapulé és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érinté személyes adatok kezeléséhez;

(2) Eljarasban résztvevok:

a) adatkezelé: az az Onkorméanyzati szerv, aki az adatok kezelésének celjat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkdzt) vonatkozo
dontéseket meghozza és az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtja;

A Szabalyzat értelmében Adatkezelé6 az Onkorményzat (képviseldje a
Polgarmester), a Hivatal (képviseldje a Jegyz0), valamint a nemzetiségi
onkormanyzat (képviseldje a nemzetiségi Onkorményzat elndke) (tovabbiakban
egytitt: Adatkezeld);

b) adatfelelés: az a hivatali szervezeti egység (osztily), aki meghatarozott keretek
kozott és feltételekkel a személyes adatokat kezeli (tovabbiakban: Adatfelelds);

¢) adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet aki/amely az Adatkezelé megbizasdbol vagy rendelkezése
alapjan személyes adatokat kezel (tovabbiakban: Adatfeldolgozo);

d) azonosithaté természetes személy: aki kozvetlen vagy kdzvetett modon, kiilonosen
valamely azonositd, példaul név, szdm, helymeghatdrozé adat, online azonosito,
testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozo egy vagy tbb tényez6 alapjan azonosithato;

€) cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil
att6l, hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat
keretében az unids vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes
adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek: az emlitett adatok e kozhatalmi szervek
altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az
alkalmazando adatvédelmi szabalyoknak;

f) érintett: azonositott vagy azonosithatd természetes személy, akinek az adatait
kezelik.

(3) Egyebekben a Szabdlyzatban hasznélt fogalmak megegyeznek az Eur6pai Parlament ¢s a
Tanacs (EU) 2016/679 szamu, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatélyon kiviil helyezésérél szolé 2016/679 rendelete 4. cikkében meghatarozott
fogalommagyarazatokkal, az értelmezd rendelkezések tekintet¢ében az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. térvény 3. §-a az
iranyado.



(4) A Szabalyzat az alabbi fontosabb kapcsolodo jogszabalyok figyelembevételével késziilt:

az informacids onrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.);

az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 szamu, a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlésarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil
helyezésérol szolo 2016/679 rendelete (tovabbiakban: GDPR);

a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasar6l szold 1992. évi
LXVI torvény (a tovabbiakban: Nytv.);

a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szolo 1992. évi
LXVI. torvény végrehajtasarol szolo 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet;

a Polgari Torvénykonyvrél szold 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.).

(5) Az adatvédelemmel kapcsolatos egyéb hivatali, 6nkormanyzati szabalyzatok:

Archivalasi Szabalyzat;

Biztonsagi Szabalyzat (hivatali vagyon- és tulajdonvédelem),

Elektronikus Alairasi és Elektronikus Bélyegzési Szabalyzat;

Elektronikus Ugyintézés korében felmeriild Uzemsziinet, Uzemzavar Esetén
Kovetendé Eljarasok Rendje;

Informatikai Biztonsagi Szabalyzat (informatikai adatvédelem);

Informacié Atadasi Szabalyzat;

Iratkezelési Szabdlyzat;

Kdzszolgalati Szabalyzat (kdzszolgalati személyi adatkezelés);

Kozzétételi Szabalyzat (kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendje, kozérdekl adatok megismerése;

Munkavédelmi Szabalyzat;

Masolatkészitési Szabalyzat;

Onkormanyzati Szabalyzat (képviselé-testiilettel, bizottsagokkal, valamint a
nemzetiségi onkormanyzatok képviselo-testiileteivel kapcsolatos eljaras);
Thzvédelmi Szabalyzat

(6) A felsorolt szabélyzatokat jelen Szabalyzat alkalmazasa sordn figyelembe kell venni azzal,
hogy az ott nem részletezett, illetdleg szabalyozott kérdésekre e Szabalyzat rendelkezéseit kell
alkalmazni.

3.8
A Szabalyzat hatalya

(1) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed

a)

b)
¢)
d)

e)

Budapest Fovaros XX. kerlilet Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban:
Hivatal) altal foglalkoztatott valamennyi koztisztviselore, ligykezelére és
munkaviszonyban foglalkoztatott alkalmazottra;

Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkormanyzatanak (tovabbiakban:
Onkorményzat) képviseléire, nem képviseld bizottsagi tagjaira;

Pesterzsébet teriiletén mikédé nemzetiségi Onkormanyzatok (tovabbiakban:
nemzetiségi dnkormanyzatok) képviseloire;

az a) — c) pontokban meghatdrozottakkal munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban all6 maganszemélyekre;

az adatfeldolgozasi szerzodésekben rogzitettek szerint, az adatfeldolgozasi



szerzOdést alairt kiilsé szervezetek mindazon alkalmazottaira, akik a Hivatal
informatikai rendszereit hasznaljék, iizemeltetik, mikodtetik vagy fejlesztik — azaz
mindazon személyekre, akik a Hivatal adatvagyondhoz hozzaférhetnek (a
tovabbiakban: alkalmazott).

(2) A Szabdlyzat targyi hatalya — figyelemmel az informdcios onrendelkezési jogrol ¢s az
informaciészabadsagrol szolo 2011, évi CXII. torvény 2. §-aban foglaltakra — kiterjed a
Hivatal, az Onkorményzat, valamint a nemzetiségi onkormanyzatok altal folytatott minden
olyan adatkezelésre és adatfeldolgozasra, amely természetes személy adataira vonatkozik.

(3) A Szabalyzat hatalya nem terjed ki:

— az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban rendezett kérdésekre,

— a Hivatal munkavégzésre iranyuld jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelési
tevékenységére, csak amennyiben az ilyen targyl szabalyzat e Szabalyzatra
visszautal,

—  a kozérdekti- és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelésére, valamint a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjére, a kozérdekl adatok
megismerésere,

— az anonim informaciOkra, nevezetesen olyan informaciokra, amelyek nem
azonositott vagy azonosithato természetes személyekre vonatkoznak, valamint az
olyan személyes adatokra, amelyeket olyan mddon anonimizaltak, amelynek
kovetkeztében az érintett nem vagy tobbé nem azonosithato;

— az elhunyt személyekkel kapcsolatos személyes adatok kezelésére.

4.§

Altaldnos intézkedések

(1) Az Adatkezeld a személyes adatokat jogszabalyban meghatirozott kotelezd €s Onként
vallalt 6nkormanyzati feladat ellatasa céljabol, kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében
vagy az érintett hozzajarulasa alapjan kezeli.

(2) Az Adatkezeld altal kezelt személyes adatok cimzettjei elsdsorban a jogszabalyban
meghatarozott személyek és hivatalos szervek.

(3) Az Adatkezeld a személyes adatokat a jogszabaly szerinti irattari tervben vagy egyéb
jogszabalyban meghatéarozott 6rzési idével kezeli, majd selejtezi.

(4) Az Adatkezel6 az adatvédelmi és adatkezelési feladatai végrehajtasa soran a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaggal (tovabbiakban: NAIH) — annak megkeresése
alapjan — egyiittmiikodik.

(5) Az Adatkezeld a személyes adatok kezelését az elszamoltathatosag alapelvének
megfeleléen olyan modon végzi, hogy képes legyen jelen Szabalyzatban meghatarozott
alapelveknek valé megfelelés igazolaséra.

5.8
Az Adatkezeld adatai

(1) Az Adatkezel6 adatait jelen Szabalyzat 1. fiiggeléke tartalmazza.



(2) Az 1. fiiggelékben 1évo adatok hatalyossagaért a Szervezési Osztaly a felelés.

(3) Az 1. fiiggelékben meghatarozott adatokban bekdvetkezé valtozdsokat a bekdvetkezést
kovetd 5 munkanapon beliil frissiteni kell.

II. ALAPELVEK
6. §

Az adatkezelés alapelvei

(1) A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathato modon kell végezni (jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatdsag).

(2) A személyes adatok gytjtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszerti célbdl térténhet,
és azokat nem kezelhetik ezekkel a célokkal Gssze nem egyeztetheté modon: nem mindsiil az
eredeti céllal dssze nem egyeztethetének a kozérdekii archivalas céljabél, tudomanyos és
torténelmi  kutatasi célbol vagy statisztikai célbol torténd tovabbi adatkezelés (célhoz
kotottség).

(3) A személyes adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabol megfelel6nek és relevansnak
lenniiik, és a sziikségesre kell korlatozodniuk (adattakarékossdg).

(4) A személyes adatoknak pontosnak és szitkség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden
észszerll intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toréljék vagy helyesbitsék
(pontossag).

(5) A személyes adatok tarolasinak olyan formaban kell térténnie, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi
lehetové. A személyes adatok ennél hosszabb ideig t6rténd tarolasdra csak akkor keriilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére kozérdekii archivalas céljabol, tudoményos és
torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol keriill majd sor, az érintettek jogainak és
szabadsagainak védelme érdekében eldirt megfelelé technikai és szervezési intézkedések
veégrehajtasara is figyelemmel (korlatozott atlathatosag).

(6) A szemelyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfelel6 technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazédsaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve (integritas és bizalmi

jelleg).

7. 8§

Az adatkezelés tovabbi fontos szempontjai

(1) Az Adatkezel0 kizarolag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelést.

(2) Adatkezel6 személyes adatot csak és kizarolag a GDPR 6. cikkébe, a személyes adatok
kiilénleges kategoriiba tartozokat csak és kizarlag a GDPR 9. cikk (2) bekezdésében foglalt
jogalapokkal, jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése érdekében kezel.
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(3) A konkrét adatkezelési folyamattal érintett jogosultsag vagy kotelezettseg keletkezhet az
Adatkezel, az érintett vagy harmadik fél oldalan is.

(4) Az Adatkezelé kezelésében 1év6 személyes adat az adatkezelés soran mindaddig meg6rzi
személyes adat mindségét, amig beldle az érintett azonositott vagy azonosithatd. Az
Adatkezelé szempontjabol akkor tekintheté egy adat személyes adatnak, amennyiben
rendelkezik azzal a technikai feltétellel, amely segitségével képes az adatbol azonositani az
érintettet.

(5) Az Adatkezeld csak ugy folytat(hat) adatkezelést, ha az minden szakaszaban megfelel a
célnak.

(6) Az Adatkezeld jelen Szabalyzat, vagy a konkrét adatkezelési folyamatleiras nyilvanossagra
hozataldval minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat,
valamint az adatkezeléssel kapcsolatos, a GDPR 13-14. cikkében meghatarozott tényeket.

(7) A személyes adatok egyetlen része vagy toredéke sem tehetd kozzé, nem bocsathato
rendelkezésre vagy nem tarhato fel semmilyen modon harmadik személy eldtt, kivéve a
személyes adat kozérdekil, vagy kozérdekbdl nyilvdnos adatként torténd nyilvanossagra
hozatalat jogszabaly irja eld.

(8) Adatkezeld munkatarsai kotelesek megtenni azokat az intézkedéseket, amelyek kizarjak,
hogy a szoban elhangzott, papiralapon vagy elektronikus formédban rogzitett személyes adatot
barmely harmadik személy jogosulatlanul megismerje. Az adatr6l papiralapi vagy
elektronikus madsolat csak abban az esetben készithet, ha azt az adatkezelés folyamata
sziikségessé teszi vagy jogszabaly eldirja.

8.8
Jogalapok

(1) Az adatkezelés jogalapjat minden adatkezelési folyamatnal meg kell hatdrozni. Az
adatkezelési rendszert ugy kell meghatarozni, hogy az Adatkezelé minden személyes adatra
vonatkozéan bizonyitani tudja, hogy mikor, milyen formaban tértént a személyes adat
felvétele és milyen tajékoztatast kapott az érintett a személyes adat felvételekor.

(2) Személyes adat az alabbi jogalapok szerint kezelheto:

a) az érintett hozzajarulasa: ha az érintett hozzajarul az adatkezeléshez, az
Adatkezelénél mindaddig, amig a személyes adatokat kezeli, rendelkezésre kell
allni az érintett kifejezett irasbeli hozzajaruld nyilatkozatanak,

b) szerzédés teljesitése: az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges,
amelyben az érintett az egyik fél vagy a szerzddéskaotést az érintett kezdeményezte,

c) jogi kotelezettség: unids vagy nemzeti jogszabaly
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz szitkséges adatkezelést
rendel el,

d) ha az adatkezelés egy személy létfontossagu érdekeinek védelme miatt sziikseges,

e) ha az adatkezelés kozérdeki vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasdnak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges,

f) ha az Adatkezeld jogos érdekei érvényesitéséhez sziikséges az adatkezelés. (Ez
esetben kotelezd Erdekmérlegelési tesztet végezni annak megéllapitasara, hogy az
érintett alapvetd jogai és szabadsagai nem sériilnek-e stulyosan.)
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(3) Kiilonleges adatok kezelésével jaro tigyekben a jelen Szabalyzatban foglaltakon tdl is
megkiilonboztetett gondossaggal kell eljarni, kizarolag jogszabalyi felhatalmazas alapjan,
illetve az ¢érintett irasbeli hozzajarulasaval kezelhetdek, kivéve, ha az uniés vagy a hatalyos
magyar jog ugy rendelkezik, hogy a tilalom az érintett hozzajarulasaval sem oldhato fel.

III. AZ ERINTETT JOGAI
9. §

Adatvédelmi tajékoztatds

(1) Az Adatkezel6 az atlathaté tdjékoztatashoz €s kommunikaciohoz vald jog érvényesiilése
érdekében az érintett személyes adatainak védelmére vonatkozo tajékoztatast tomor, atlathato,
érthetd és konnyen hozzaférheté formaban, vilagosan és kozérthetéen megfogalmazva nyujtja.
A tajékoztatast frasban — ideértve az elektronikus utat is — kell megadni.

(2) A tajékoztatas megtagadhato, ha

a) az érintett mar rendelkezik a kért informacioval,

b) a kért tijékoztatds lehetetlen, aranytalanul nagy eréfeszitést igényel vagy a
rendelkezésre bocsatas ténye lehetetlenné tenné vagy veszélyeztetné az adatkezelés
céljanak elérését,

c) olyan jogszabalyi eloirds esetén, amely egyidejlileg az érintett jogos érdekeinek
védelmérdl is rendelkezik,

d) jogszabélyban eldirt szakmai titoktartasi kotelezettség vagy jogszabalyon alapuld
titoktartasi kotelezettség miatt az adatkezelésnek bizalmasnak kell maradnia.

(3) A Hivatal Altalanos Adatvédelmi Tajékoztatojat (tovabbiakban: adatvédelmi tajckoztato)
jelen Szabalyzat 2. fuggeléke tartalmazza.
a) Az adatvédelmi tajékoztatd hatdlyossagaért a Szervezési Osztaly a felelds.
b) Az adatvédelmi tajékoztatoban bekovetkezé valtozasokat a bekdvetkezést kdvetd 5
munkanapon beliil frissiteni kell.

(4) Az adatvédelmi tajékoztatot az Onkorméanyzat hivatalos honlapjan kozzé kell tenni.
(www.pesterzsebet.hu)

(5) Amennyiben az Adatkezel6 a személyes adatokon a gyijtésiik céljatol eltérd célbol
tovabbi adatkezelést kivan végezni, errdl az érintettet tdjékoztatja, és ehhez eldzetes, kifejezett
hozzédjarulasat megszerzi, illetéleg lehetoséget biztosit szamara, hogy a felhasznalast
megtiltsa.

10. §
Kérelem benyujtasa

(1) Az érintett az adatkezeléssel kapcsolatos jogainak gyakorlasa érdekében jogosult kérelmet
benytjtani.

(2) A kérelem benyujtasat és érkeztetését kovetéen az Adatkezeld megvizsgalja, hogy

a) az arra jogosult nyujtotta-e be a kérelmet,

b) akérelem melyik érintetti jog gyakorlasara vonatkozik,

c) a kérelemben foglaltak teljesitésére vonatkozd intézkedés megtételére az
Adatkezel6 jogszabaly szerint kételezett-e.
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(3) A kérelem Osszetettségére, illetve a benytjtott kérelmek szamara tekintettel az Adatkezeld
a kérelem intézésének hataridejét egy alkalommal 60 nappal meghosszabbithatja, amir6l az
Adatkezel6 az érintettet koteles tajékoztatni.

(4) A Kkérelem vizsgalatat kovetben az Adatkezeld legkésobb a kérelem beérkezésétol
szamitott 30 napon beliil visszajelzést ad az érintettnek

a) ahataridé meghosszabbitasarol, annak okairol,
b) intézkedés megtételérdl vagy elmaradasarol,

¢) azintézkedés elmaradasa esetén annak okairdl,
d) jogorvoslatra vonatkozo tajékoztatasrol.

11. §
Hozzaférés biztositasa

(1) Az érintett kérelmezheti a ra vonatkozo személyes adatokhoz valo hozzaférés biztositasat.

(2) Az érintett jogosult tajékoztatast kapni arra vonatkozoan, hogy személyes adatainak
kezelése folyamatban van-e.

(3) Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezeld altal kezelt személyes adatdnak madsolatat
kérje.

12. §
Helyesbités

Az érintett kérheti az Adatkezel$ altal kezelt személyes adatainak helyesbitését, illetve —
figyelemmel az adatkezelés céljara — kiegészitését.

13.§
Torlés

(1) Az érintett személyes adatainak torlését kérheti, ha:

a) aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybodl azokat gy(ijtotték
vagy mas modon kezeltek,

b) ha az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja,

c) ha az érintett tiltakozik a ko6zérdekbél, kozhatalmi jogositvany gyakorlasa
érdekében vagy a jogos érdekbdl torténd adatkezelés ellen, €s nincs elsdbbséget
élvez0 jogszerl ok az adatkezelésre,

d) ha aszemélyes adatokat jogellenesen kezeltek,

¢) ha a személyes adatokat unios vagy hazai jogban eldirt kotelezettség teljesitése
érdekében tordlni kell.

(2) Megtagadhato a torlés, ha a személyes adat megdrzése:

a) a véleménynyilvanitis és a tdjékozodas szabadsagéhoz vald jog gyakorlasa
érdekében,
b) jogszabalyban foglalt kitelezettség teljesitése érdekében,
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c) kozérdekbdl végzett feladat végrehajtasa érdekében,

d) kozhatalmi jogositvany gyakorlasa érdekében,

e) népegészségligy teriletét érint6 kozérdekbol,

f) kozérdeki archivalas céljabol,

g) tudomanyos, torténelmi kutatds céljabol vagy statisztikai célbol, vagy

h) hajogiigények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
szlikséges.

14. §
Korlatozas

Az érintett kérelmenek elbirdlasaig vagy intézkedés megtételéig korlatozhaté az adatkezelés,
ha

a) az érintett a személyes adatok pontossagat vitatja,

b) az adatkezelés jogellenes és az érintett az adatok felhasznalasanak korlatozasat kéri,
c) az érintett az adatokat jogainak érvényesitéséhez vagy védelméhez kéri,

d) az érintett jogos érdek vagy jogszabalyon alapulé adatkezelés ellen tiltakozott.

15. §

Hordozhatosag

(1) Az érintett jogosult arra, hogy személyes adatait tagolt, széles kdrben hasznalt, olvashato
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezelonek tovabbitsa, ha:

a) az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa vagy az érintettel kitott szerzodés
teljesitése, és
b) az adatkezelés automatizalt moédon térténik.
(2) Az adatok hordozhatdsagahoz vald jog gyakorlasa soran az érintett jogosult arra, hogy — ha

ez technikailag megvalosithaté — kérje a személyes adatok adatkezelOk kozotti kdzvetlen
tovabbitasat.

(3) Az adathordozhatosag joganak gyakorldsa nem sértheti a torléshez vald jogot. Az
adathordozas joga nem alkalmazando6 abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdekii vagy az
adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasdnak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szikséges.

16. §

Tiltakozas

(1) Az érintett jogosult arra, hogy tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen.

(2) A személyes adatok kezelésére a tiltakozast kdvetden csak abban az esetben keriilhet sor,
ha az adatkezelés jogszerliségét az Adatkezeld igazolta.
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17. §

Hozzajarulas visszavonasa

(1) Az érintett jogosult arra, hogy személyes adatainak kezeléséhez adott hozzajarulasat
visszavonja.

(2) A hozzajarulas visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas elotti
adatkezelés jogszerliségét.

18. §

Igényérvényesités, panaszjog

Az érintett a Ptk. alapjan birdsag elott érvényesitheti jogait, valamint az Infotv.-ben foglaltak
szerint a NAIH-hoz fordulhat, és panaszt tehet.

IV. ADATVEDELEM, ADATBIZTONSAG

19. §
Adatvédelem

(1) Az Adatkezeld biztositja, hogy kizarolag olyan személyes adatok kezelésére keriiljon sor,
amelyek az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabol sziikségesek. Ez a gyUjtott személyes
adatok mennyiségére, kezelésiikk mértékére, tarolasuk iddtartamara és hozzaférhetoségére
vonatkozik.

(2) Az Adatkezelé biztositja, hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint emberi
beavatkozas nélkiil ne valhassanak hozzaférhetdvé meghatérozatlan szdmu személy szamara.

(3) Az adat biztonsagat szolgalo intézkedéseket a technika mindenkori fejlettségére vald
tekintettel kell meghozni, tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani,
amely a személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan
nehézséget jelentene.

20. §
Adatbiztonsag

(1) Az Adatkezel6 az adatvédelmi elvek megvaldsitdsdhoz ¢és az érintettek jogainak
védelméhez sziikséges garanciak biztositasa érdekében a papir alapi adathordozdkat zarhato
szekrényben tarolja, az elektronikus adatokat tarolo szamitogépes programokat jelszoval védi,
biztositja a hozzaférés naplézasat, és gondoskodik az adatok rendszeres mentésérol.
Mindezeket részletesen az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat, a Kozszolgélati Szabalyzat,
valamint a Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza.
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(2) Az adatvédelemmel, adatbiztonsaggal kapcsolatos egyes intézkedések meghatarozasakor
az Adatkezeld figyelembe veszi a kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitése, elvesztése, megvaltoztatasa, jogosulatlan nyilvanossagra hozatala vagy az
azokhoz valo jogosulatlan hozzaférés kockazatat.

(3) A nem elektronikus formaban tarolt adatok biztonsaga vonatkozasdban az Iratkezelési
Szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

(4) Az informatikai adatbazisban tarolt személyes adatok elektronikus masolatainak
létrehozasaval kapcesolatos biztonsagi el6irasokat, valamint az adattovabbitiasra vonatkozo
biztonsagi eldirasokat az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza.

21. §

Adatkezelések nyilvantartasa/Adatkezelési Tajékoztato

(1) Az Adatfelelds az adott osztdlyon megvalosulo személyes adatkezelési tevékenységeket,
esetkoroket azonositja, azokrol irasban listat vezet.

(2) Az Adatfelelés az adatkezelési tevékenységérdl vezetett lista alapjan az adott osztaly
adatkezeléseirdl egységes nyilvantartast koteles késziteni, Adatkezelési Téajékoztatd
megnevezéssel.

(3) Az Adatkezelési Tajékoztatd mintajat jelen Szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.

(4) Az Adatkezelési Tajékoztato részei:

a) Az Adatkezelési Tajékoztato részei az elolap, a bevezetés, az adatkezelések leirasa,
valamint az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogok.

b) Az Elélap tartalmazza az Adatfelelds szervezeti egység megnevezését, az
Adatkezelési Tajekoztato készitési, valamint hatalyba 1épési datumat, a Jegyz0, az
adott osztaly vezetdje, valamint az adatvédelmi tisztvisel$ alairasat.

c¢) A Bevezetés tartalmazza az Adatfelel0s szervezeti egység megnevezését,
jogszabalyi hivatkozasat, az Adatkezel6 adatait, az adatvédelmi tisztvisel$ adatait.

d) Az Adatkezelések leirdsa tartalmazza az Adatfelelés szervezeti egység
adatkezeléseinek alabbi adatait kiilon — kiilon:

1.  Kezelt személyes adatok

Az adatok forrasa

Erintettek tajékoztatasa

Adatkezelés célja

Adatkezelés jogalapja

Adatkezelés id6tartama

Adattovabbitas cimzettjei

Adatfeldolgozé

9.  Automatizalt dontéshozatal
10. Adattovabbitas 3. orszagba

e) Az Adatkezelési Tajckoztatd az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogokat

tartalmazo résszel fejezddik be.

0N LA W

(5) Az Adatkezelési Tajékoztatd elkészitése az adott szervezeti egység vezetGjének a
kotelessége ¢s felelssége, amit két eredeti példanyban kell elkésziteni.
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(6) Az Adatkezelési Téajékoztatd egy példanyat az adatvedelmi tisztviseld részére (papir
alapon, valamint elektronikus uton) kell leadni, a masik példanya az osztalyon marad.

(7) Az adatkezelési tajékoztatokrol az adatvédelmi tisztvisel6 nyilvantartast vezet, amely nem
kiilon nyilvantartast jelent, hanem a hatalyos adatkezelési tdjékoztatok dsszesitését.

22. §

Adatkezelési Tajékoztatd feliilvizsgalata

(1) Az Adatkezelési Tajékoztatot az adott szervezeti egység vezetdje szikség szerint, de
évente legkésébb julius 31.-ig dokumentalhaté modon feltilvizsgalja.

(2) Az Adatkezelési Téjékoztato felillvizsgalatanak megtorténtérol az adott szervezeti egység
vezetdje minden esetben irasban tijékoztatja az adatvédelmi tisztviseldt vagy a modositas
megkildésével, vagy nemleges tajékoztatassal.

(3) Az adatkezelési tajékoztatdo modositasanak eljarasa megegyezik annak készitésével.

(4) Az Adatkezel6 megkeresés alapjan a NAIH rendelkezésére bocsatja a nyilvantartast.

23.8
Adatvagyon leltar

(1) Az Adatkezel6 a tevékenysége korében végzett adatkezelésre vonatkozo, a GDPR ¢s a
jogszabalyok altal eldirt kotelezettségeknek megfelelé technikai €s szervezési intézkedések
megalkotasa céljabol adatvagyon leltart készit. Az adatvédelmi tisztviseld éltal elkészitett
adatvagyon leltar tartalmazza a Hivatal altal kezelt Osszes adatkort. Az adatvagyon leltar
elektronikus nyilvantartas.

(2) Az Adatkezelé adatkezelési tevékenységével Osszefiiggeésben az adatvagyon leltar az
alabbiakat tartalmazza:

az adatkezelés meghatarozasa;

az adatkezelés célja;

az adatkezelés jogalapja;

az érintettek (kore) kategoriai;

a kezelt adatok kategoriaja;

a kezelt adatok forrasa;

cimzettek;

személyes adatok kezelésének idétartama;
személyes adatok adattaroldsa, Orzés hatarideje, jogalapja (torlés, selejtezés
ideje);

e adatfeldolgozo (megnevezése, elérhetdsége).

(3) Az adatvédelmi tisztviseld sziikség szerint, de évente legkésébb augusztus 31.-ig
dokumentalt médon az adatleltart feliilvizsgalja, és arrol irasban tdjékoztatja az Adatkezelot.
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V.AZ ADATKEZELES SZERVEZETE

24. §
A Jegyzd

(1) Az Adatkezel¢ adatvédelemmel kapcsolatos feladatainak ellatasaért, a vonatkozo
jogszabalyok és utasitasok betartasaért a Jegyzo a felelos.

(2) A Jegyzot feladata

a)
b)
©)
d)

¢)

f)

g)
h)

1)

érvényesiti a személyes adatok kezelésére vonatkozé alapelveket,

a polgarmesterrel egyiittmiikédve kiadja jelen Szabalyzatot,

gondoskodik az adatkezelési miiveletekre vonatkozo utasitasok jogszeriiségérol,
dont az adatok biztonsagahoz sziikséges szervezeti és technikai intézkedések
meghozatalardl, eljarasi szabalyok kialakitasarol,

biztositja az adatvédelemmel Osszefiiggd tevékenységek ¢és felelosségek
koriiltekinté és egyértelm elhatarolasat,

kijeloli az adatvédelmi tisztviselot, feliigyeli a tevékenységét;

bels6 adatvédelmi vizsgalatot rendelhet el;

kozzéteszi a szervezeti egységek adatvédelmi tajekoztatoit;

kiilondsen sulyos jogszabalysértés esetén a munkajogi szabalyok alapjan fegyelmi
eljarast indit a személyes adatot jogszabalysérté modon kezeld személy ellen.

(3) A Jegyzo felelos:

a)
b)

c)

az érintettek GDPR-ban meghatarozott jogainak gyakorldsahoz sziikséges feltételek
biztositasaért,

az Adatkezel? altal kezelt személyes adatok védelméhez szikséges személyi, targyi
és technikai feltételek biztositasaért,

az adatkezelésre iranyulo ellendrzés soran esetlegesen feltart hianyossagok vagy
jogszabalysérté  koriilmények  megsziintetéséért, a  személyi  feleldsség
megallapitasdhoz sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért.

25. 8§
Adatvédelmi tisztviselo

(1) A Jegyzd a GDPR rendelkezeéseinek megfeleloen adatvédelmi tisztviselot jelél ki a
szakmai ratermettség, kiilonosen az adatvédelmi jog és gyakorlat szakért6i szintl ismerete,
valamint a feladatkor ellatasara valo alkalmassag alapjan.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld nevét, hivatali beosztasat és elérhetdségeit jelen Szabalyzat 3.
fliggeléke tartalmazza.

(3) Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai ellatdsaval kapcsolatban nem utasithatd, nem vonhato
felelosségre, ellatdsa soran a Jegyzonek tartozik felelosséggel.

(4) Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatait a GDPR — Munkacsoport létrehozasarol és
Adatvédelmi Tisztviseld kijeldlésérol szold mindenkor hatdlyos Jegyzoi Utasitds, valamint
jelen Szabalyzat tartalmazza részletesen.
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(5) Az Adatkezelé az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét kozzéteszi honlapjan,
valamint bejelenti ezen adatokat a NAIH részére.

26. §
GDPR Munkacsoport

(1) A Jegyz6 az adatvédelmi tisztviseld6 munkdjanak segitése. tamogatasa, adatvédelmi
tisztviseloi feladatai ellatdsahoz sziikséges informacidkkal, ismeretekkel, adatokkal valo
ellatasa, a GDPR, alkalmazasanak tamogatasa, segitése érdekében GDPR Munkacsoportot

mukodtet.

(2) A GDPR Munkacsoport feladatait a GDPR — Munkacsoport 1étrehozasarol és Adatvedelmi
Tisztvisel6 kijelolésérol sz616 mindenkor hatalyos Jegyz6i Utasités tartalmazza részletesen.

27.§

Osztalyvezeto

(1) Az osztalyvezetd az altala vezetett osztaly vonatkozasaban

a)

b)

c)
d)

¢)
f)

meghatarozza az adatkezelési feladatok ellatasanak modjat, és kijeldli az abban
kozremikodo személyeket,

meghatarozza az osztalyan eléforduld adatkezeléseket,

gondoskodik az Adatkezelési Tajckoztato elkészitésérol, felllvizsgalatarol,
megszervezi €és rendszeresen ellenérzi az iranyitasa alatt allo adatkezelési
feladatainak ellatdsat,

biztositja az adatvédelmi el6irasok betartasat,

kivizsgalja a bejelentéseket, a bejelentés alapjan intézkedik, illetve intézkedést
kezdeményez az adatvédelmi tisztviselon keresztill a Jegyzonél.

(2) A Szervezési Osztalyvezetd az (1) bekezdésben meghatarozottakon tul

g)

felelos az Adatkezeld altal elvégzett adatkezelés informatikai biztonsagaért,

tarolja és Orzi valamennyi, az informatikai biztonsagra vonatkoz6 dokumentumot és
adatbazist,

kockézatelemzést végez az informatikai biztonségot érintd kérdésekben,

az informatikai biztonsagot érinté gyakorlati kérdésekben tdjékoztatja és iranyitja
az ¢rintetteket annak érdekében, hogy elosegitse a megfelelé informatikai
biztonsagi szint eléréset,

egyuttmiikodik a fejlesztési feleldsokkel és rendszergazdakkal,

egylittmikasdik az informatikai rendszerek lizemeltetéivel az informatikai milkodés
folytonossagat biztosito terv elkészitésének érdekében,

gondoskodik az adatok védelmérdl, biztonsagardl, megteszi a szilkséges technikai
és szervezési intézkedéseket az informatikai eszk6zO0kon és az osztalyokon tarolt
papiralapi  adathordozéon tarolt adatdllomanyok megérzése érdekében, az
alkalmazott technika megvéltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen,
gondoskodik a jogszabalyban el6irt adatbiztonsagi szabalyok érvényestilésérol.
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28. 8§
Ugyintézék

A Hivatal koztisztviseldje, munkavallaloja

a) felel6s az dltala végzett adatkezelés szabalyszertiségéért,

b) a tudomdsira jutott személyes adatok kezelését, taroldsat, megdrzését az
adatvedelmi rendelkezések figyelembevételével végzi,

¢) haladéktalanul jelenti az adatvédelmi tisztviselének adatvédelmi incidens
bekdvetkeztét, ha annak kévetkezményeit tapasztalja, bekdvetkezését valoszinisiti,
vagy ha jelen Szabdlyzat rendelkezéseinek érvényesiilése barmilyen modon
ellehetetleniil.

29. §
Adatfeldolgozo

(1) Az Adatfeldolgozé az Adatkezelé nevében személyes adatokat csak az Adatkezeld,
valamint a kozte 1étrejott adatfeldolgozasi szerzédés/megallapodas alapjan és szerint kezelhet.

(2) Az Adatfeldolgozo korlatai:

a) az adatkezelést érint6 érdemi dontést nem hozhat,

b) a tudomdsara jutott személyes adatokat kizardlag az adatkezeld rendelkezései
szerint dolgozhatja fel,

¢) sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba

d) aszemélyes adatokat az adatkezel® rendelkezései szerint kiteles tarolni.

VI. SZEMELYES ADATOK KORE

30. §

(1) Az Adatkezelé személyes adatokat (példaul: természetes személyazonositd adatok, lakeim,
egy¢b elérhetdség, meghatérozott iigyekben TAJ, adészam, addéazonosité jel, vagyoni,
jovedelmi adatok, fizetési szdmla, bankszamlaszamok), valamint meghatarozott iigyekben
kiilonleges adatokat kezel.

(2) Az Adatkezelé meghatarozott tigyekben a térfigyelé6 kamerdk altal készitett video- és
képfelvételeken rogzitett személyes adatokat is kezeli.

(3) Az Adatkezel6 altal megk6tott polgari jogi szerzédésekben feltiintetésre keriil a szerz6dd
partnerek, illetve a kapcsolattartoinak, cégképviseldinek, megbizottainak egyes személyes
adata.

(4) A (3) bekezdésre figyelemmel a szerzédésekben kotelezd tartami elem az adatkezelésre
vonatkozd rendelkezés, melyet a 2. melléklet tartalmaz.
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VII. ADATVEDELMI INCIDENS

31.§

Adatvédelmi incidens észlelése

A Hivatal munkatarsa az adatkezeléssel dsszefiiggésben tudoméasara jutott, intézkedést igényl6
rendkiviili eseményre vonatkozd informéaciot haladéktalanul tovabbitja az adatvédelmi
tisztviseld részére.

32.§

Adatvédelmi incidens bejelentése

(1) Az adatvédelmi tisztviseld az esemény észlelésétél szamitott negyvennyole oran belill, de
legkésébb hatvan 6éran beliil az eset Osszes koriilményét figyelembe véve az adatvédelmi
incidens kockazatértékelési modszertana alapjan dontési javaslatot fogalmaz meg a
kovetkezOk vonatkozasaban:

a) az esemény adatvédelmi incidens-e;

b) amennyiben az esemény adatvédelmi incidens, az jar-e kockazattal a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve,

¢) amennyiben kockazattal jar, akkor az magas kockazat-e,

d) mérlegeli, hogy az eset id eldtti kdzlése nem sérti-¢ a biiniild6z6 hatésagok jogos
érdekeit, ¢s/vagy nem veszélyezteti-e az eset koriilményeinek kivizsgalasat.

(2) A dontési javaslat megfogalmazdsa sordn az eset Osszes koriilményének mérlegelese,
valamint az adatvédelmi incidens elhéaritasira tett intézkedés megtétele érdekében az
adatvédelmi tisztvisel$ sziikség szerint bevonja a kivizsgalasba az adatvédelmi incidenssel
érintett szervezeti egység vezetdjét, illetve az informaciobiztonsagért felelds vezetot.

(3) Az adatvédelmi tisztviseld javaslata alapjan a Jegyzo haladéktalanul dontést hoz a NAIH-
hoz térténd bejelentés, valamint az érintett tajékoztatasanak sziikségességérol.

(4) Az Adatkezel6 a tudomdsszerzést kovetd hetvenkét oran belil bejelenti az adatvédelmi
incidenst a NAIH részére, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetéen nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

(5) Ha a bejelentés nem torténik meg az (1) bekezdésben meghatarozott idotartamon beliil, a
Hivatal a késedelem igazolasara szolgald indokokat is tovabbitja a NAIH reszére.

(6) A bejelentésben szerepld informaciok tobb részletben is kozolhetok indokolatlan
késedelem nélkul.

(7) A bejelentés mellézésére vonatkozé dontést a Jegyzd az eset Osszes koriilményének
mérlegelése alapjan hozza meg.
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33.§

Az érintett értesitése

(1) Az adatvédelmi incidensrél az érintettet a GDPR 34. cikkében szereplé feltételek
fennallasa esetén, ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetéen magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, az ott meghatarozott modon kell

értesiteni.

(2) Nem kell értesiteni az érintettet, ha

a)

b)

a Hivatal megfelelo technikai €s szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmazta, kiilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas
alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel nem jogositott
szemeélyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

ha a Hivatal az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira ¢és szabadsagaira jelentett magas
kockézat a tovabbiakban valoszintsithetben nem valdsul meg; vagy

ha a tajékoztatas aranytalan erofeszitést tenne sziikségessé, amely esetben az
érintettet nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonlo intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonldéan hatékony
tajékoztatasat.

34. §

Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

(1) Az Adatkezel6 koteles nyilvantartast vezetni az adatvédelmi incidensekrdl, tekintet nélkiil
azok kockazati besoroldsara. A nyilvantartas tartalmazza az incidenshez kapcsolodo tényeket
és az orvoslasra tett intézkedéseket.

(2) Az adatvédelmi incidensek nyilvantartdsat jelen Szabalyzat 3. melléklete tartalmazza.

(3) Az Adatkezel6 nevében az (1) bekezdés szerinti kitelezettségét az adatvédelmi tisztviseld

teljesiti.

VIIL. HATASVIZSGALAT

35.§

(1) Adatvédelmi hatasvizsgalatot kell végezni abban az esetben, ha a tervezett adatkezelés
valoszintsithetéen magas kockazattal jar az érintettek jogaira és szabadsagaira nézve.

(2) Az adatvédelmi tisztviselonek az adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzését szakmailag
véleményeznie kell.
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(3) A wvizsgalat arra iranyul, hogy a tervezett adatkezelési muveletek a személyes adatok
védelmét hogyan érintik.

(4) A hatasvizsgalat folyamatat jelen Szabalyzat 4. melléklete tartalmazza.

(5) Az Adatkezel6 adott esetben — a kereskedelmi érdekek és a kozérdek védelmének vagy az
adatkezelési miiveletek biztonsaganak sérelme nélkil - kikérheti az érintettek vagy
képviseloik véleményét a tervezett adatkezelésrol.

(6) A Hivatal sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek altal jelentett kockazat
valtozasa esetén ellenérzést folytat le annak értékelése céljabol, hogy a személyes adatok
kezelése az adatvédelmi hatasvizsgélatnak megfelelden torténik-e.

(6) A Hivatal a Rendvédelmi Osztaly altal kezelt, a térfigyeld kamerak altal készitett video-
és képfelvételeken rogzitett személyes adatok kezelés kapcsan végez hatasvizsgalatot.

IX. ZARO RENDELKEZESEK

36. §

A Szabalyzat megismerése

(1) Jelen Szabalyzat a takarékossag, valamint a fenntarthato kdrnyezet figyelembevételével
papiralapt dokumentumként nincs a Hivatalban kiosztva, az a Hivatal szamitogépes halézatan
(Hivatal Pmh_irat — "P2000" /I:/ halozati mappa Szabalyzatok/ISZ konyvtarban) talalhatéd
meg.

(2) Jelen Szabdlyzat megismertetésérdl a Jegyzd a hivatali szervezeti egységek vezetdinek
kozremukodésével gondoskodik.

(3) A munkatarsakkal torténd megismertetés a hivatali szervezeti egységek vezetdinek
kotelessége, amit dokumentaltan kételesek nyilvantartani.

37.§
A Szabalyzat karbantartasa

(1) Jelen Szabalyzat naprakész dallapotardl a Jegyzd az osztalyok kozremuikodésével
gondoskodik.

(2) Az osztalyvezetoOk sziikség szerint, de évente legkésébb szeptember 30.-ig feliilvizsgaljak a
hivatali feladatokban bekdvetkezett valtozasok alapjan jelen Szabdlyzat tartalmat, és
amennyiben sziikséges, kezdeményezik modositasat a szervezési osztaly vezet6jénél.

(3) Jelen Szabalyzatot a szervezési osztaly sziikség, illetve a (2) bekezdésben meghatarozottak
szerint, de évente legkésobb oktober 30.-ig feliilvizsgalja, és a szilkséges modositasokat
elokésziti. Errdl irasban tajékoztatja az adatvédelmi tisztviselét, valamint a Jegyzot.
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38.§

Zaroé intézkedések

(1) Jelen Szabalyzat az alabbi mellékleteket tartalmazza:

a) 1.melléklet  Adatkezelési tdjékoztatok mintaja
b) 2.melléklet  Adatkezelésre vonatkozo rendelkezés a szerzédésekben
¢) 3.melléklet  Adatvédelmi incidens nyilvantartas
d) 4.melléklet  Hatdsvizsgalat folyamata
(2) Jelen Szabélyzat az alabbi fiiggelékeket tartalmazza:

a) 1. fuggelék Adatkezel adatai
b) 2. fuggelék Altalanos Adatvédelmi Téjékoztatd
c) 3. fuggelék Adatvédelmi tisztvisel6 adatai

(3) Jelen Szabalyzat 2021. februar 5.-én 1ép hatalyba.

(4) Jelen Szabalyzat hatlyba lépésével egyidejiileg hatalyat veszti a 2016. julius 1-jén
hatalyba lépett Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat.

Kelt: Budapest, 2021. februar 2.

Szabados Akos s.k. dr. Demjanovich Orsolya s.k.
polgarmester jegyzd
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Késziilt:
Hatalyos:

) 1 n}elléklet ) )
ADATKEZELESI TAJEKOZTATASOK MINTAJA

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

Budapest Fovaros XX. kertilet Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatal

.................... Osztéalya részére
Budapest, ...... i R G honay s nap
Budapest, ...... 1 L RO— honap s nap
jegyz0
osztalyvezetd

adatvédelmi tisztviseld
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ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatal ......................
Osztalyan megvalosulé adatkezelésekhez

Jelen adatkezelési tajékoztatd a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében tirténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo 2016/679. (réviditve: GDPR) rendelet (a
tovabbiakban: Rendelet) szabélyaival dsszhangban késziilt.

Elérhetoségeink adatkezelési iigyekben:

Hivatal adatai:

e székhely: 1201 Budapest, Kossuth Lajos tér 1.

w  WOrvinyes KEpvisells wuvesmmmmrvon e srsmesenmsmses jegyzb

e postacim: 1725 Bp., PL.: 93.

e telefon: Ll

o BEL 0000000 ssecvamenanan o (szervezeti egység altaldnos e-mail cime)
e honlap: www.pesterzsebet.hu

Adatvédelmi tisztviselo adatai:

- ——
e cime: 1201 Budapest, Kossuth Lajos tér 1.
e elérhetosége: adatvedelem@pesterzsebet.hu
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A kezelt adatok kore, célja, az adatkezelés jogalapja és az adatkezelés
idotartama:

........ (SOrSZAM) +ivvinvis svsenninansass S0OrAN végzett adatkerzelés!

1. | Kezelt személyes adatok:

2. | Az adatok forrasa:

3. | Erintettek tajékoztatésa:

4. | Adatkezelés célja:

5. | Adatkezelés jogalapja:

6. | Adatkezelés idétartama:

7. | Adattovabbitas cimzettje:

8. | Adatfeldolgozo:

9. | Automatizalt dontéshozatal:

10. | Adattovabbitas 3. orszagba:

I A cim alatt jelezni kell, hogy hivatali-, énkorméanyzati-, nemzetiségi Onkormdanyzati- vagy gazdasigi
tarsasaggal kapcsolatos adatkezelés
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ADATKEZELESSEL KAPCSOLATOS ERINTETTI JOGOK

I. Atlathaté tajékoztatashoz valo jog

Az érintettet tomoren, atlathatéan, érthetéen, konnyen hozzatérhetd formaban, vilagosan és
kézérthetd6 modon, ingyenesen kell tajekoztatni az adatkezelés koriilményeirdl, illetve az 6t
megilleté jogosultsagokrol. Amennyiben az €rintett tajékoztatast kér, azt szamara indokolatlan
késedelem nélkiil, de egy hénapon beliil meg kell adni.

Jogforras: GDPR 12. cikk

II. Az érintett személyes adataihoz torténd hozzaférés, helyesbités, torlés, kezelés
korlatozasa, tiltakozas és adathordozhatosag joga

Az érintett a személyes adatathoz t6rténd hozzaférési joga alapjan jogosult arra, hogy az
adatkezel6tol visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes adatainak kezelése
folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes
adatokhoz és a jogszabalyban felsorolt informaciokhoz hozzaférést kapjon. A hozzaférésen tul
jogosult a helyesbités, torlés, kezelés korlatozasa, tiltakozas és adathordozhatosag joganak
gyakorlasara is.

Jogforras: GDPR 14. és 15. cikk
- A helyesbitéshez valo jog

A helyesbitéshez valoé jog alapjan az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld
indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat,
figyelembe véve az adatkezelés céljat, tovabba arra is jogosult, hogy kérje a hidnyos
személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan térténd — kiegészitését.

Jogforras: GDPR 16. cikk
- Az adatok torléséhez vald jog

Az adatok torléséhez vald jog alapjan az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld
késedelem nélkiil tér6lje a ra vonatkozo személyes adatokat. Az adatkezeld késedelem nélkiil
torlni koteles az ¢rintett személyes adatait, ha a GDPR 17. cikkében foglalt okok
valamelyike fennall.

Jogforras: GDPR 17. cikk
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- Az adatok kezelésének korlatozasahoz valo jog

Az adatkezelés korlitozasahoz valé jog alapjan az érintett jogosult arra, hogy kérésére
bizonyos kondiciok keretében az adatkezeld korldtozza az adatkezelést, mely az adatok
illetéktelen felhaszndlasanak meggatolasat szolgald jogosultsag, s mint ilyen, a kiilénds
védettségli adatoknal lehet leginkabb relevans.

Jogforras: GDPR 18. cikk

- Az adatok helyesbitéséhez, vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasihoz
kapcsolodo értesitéshez valo jog

Az ¢rintett altal ismert adatkezelésektl eltérs, helyesbitett, torolt, vagy korlatozott adatokrél
kerelemre, ha nem lehetetlen, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést nem kivan, ugy a
valtozdsokrol az adatkezel§ értesiti az érintettet.

Jogforras: GDPR: 19. cikk
- Az adathordozhatésaghoz vald jog

Az adathordozhatosdghoz valé jog alapjan az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozé, altala
egy adatkezel$ rendelkezésére bocsétott személyes adatokat tagolt, széles kiorben hasznalt,
geppel olvashatd formatumban megkapja, tovabba jogosult arra is, hogy ezeket az adatokat
egy masik adatkezelének tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akaddlyoznid az az adatkezeld,
amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, s ez esetben is kiemelt fontosségu
a hordozott adatok teljességének, pontossaganak a megérzése alapelvi szinten.

Jogforras: GDPR 20. cikk

ITI. Automatizalt déntéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast

Az ¢rintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizarélag automatizalt
adatkezelésen alapul dontés hatalya, amely rd nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonléképpen
Jjelentés mértékben érintené.

Jogforras: GDPR 22. cikk
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TAJEKOZTATAS A JOGORVOSLAT LEHETOSEGEIROL

A személyes adatok védelméhez fiiz6dé jogai megsértése esetén az érintett fordulhat az
adatkezeld székhelye szerinti, vagy az érintett sajat lako-, tartoézkoddsi helye szerinti
Torvényszékhez. A birdsag az tigyben soron kiviil jar el. Az adatvédelmi perek elbiralasa a
torvénysz¢k hataskorébe tartozik, ezért a per -az érintett valasztdsa szerint — sajat lakohelye,
vagy tartozkodasi helye szerinti térvényszék eldtt is megindithato.

Az érintettnek joga van a feliigyeleti hatosdghoz panaszt benyujtani:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag,

Honlap: http://naih.hu,
Telefonszam:  +36 (1) 391 1400,
Postacim: 1530 Budapest Pf.: 5.,
e-mail: uevyfelszolgalat@naih.hu

Tajékoztatjuk, hogy mielétt a feliigyeleti hatosaghoz vagy birésaghoz fordulna panaszaval -
egyeztetés és a felmeriilt probléma minél gyorsabb megolddsa érdekében - keresse meg az
Adatvédelmi Tisztviselot.

- cime: 1201 Budapest Kossuth Lajos tér 1. I/57. szoba

- elérhetdsége: adatvedelem(@pesterzsebet.hu

A személyes adatok kezelése tekintetében a fobb irdnyado jogszabdlyok a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelésérdl szolo sz Eurépai Parlament €s a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (GDPR), illetve az informacios oOnrendelkezési jogrol ¢€s az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL torvény (Infotv.).

Kelt: Budapest; coscvs v [ A hénap ...... nap

Hatalyos: Budapest, .............. O 74171 o nap

Jovahagyta:

-----------------------------------------

jegyzo
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2. melléklet
ADATKEZELESRE VONATKOZO RENDELKEZES A SZERZODESEKBEN

Személyes adatok kezelése

A felek rogzitik, hogy a szerzddés megkdtése €s teljesitése soran a szerzOdéssel
Osszefliggésben természetes személy alkalmazottaik, cégképviseldik, kozremiikodoik (a
tovabbiakban egyiittesen: Kozrem(kodo) személyes adatanak kezelésére kertil sor. Sajat
Kozremikodoje tekintetében mindegyik fél adatkezeld, az adatkezeld fél Kozremiikoddje
tekintetében a masik fél a cimzett.

A felek a Kézremiksdok személyes adatat a szerzodés kezelése, a szerzddés teljesitése soran
a dokumentumok nyilvantartasa, szamlakezelés, valamint az {izleti partnerek elérhetdségének
szervezetiegység-szintli nyilvantartasa céljabol kezelik, a teljesitéshez, a jogi igény
érvényesitéséhez és a szamlazashoz, valamint a vonatkozé jogszabalyi rendelkezéseknek vald
megfeleléshez sziikséges idotartamig.

A felek kijelentik, hogy sajat Kozremukodoiket az adatkezelésrol tajékoztattak.
A felek tudomassal birnak arrél, hogy a jelen pontban foglalt kotelezettségilk nem

teljesitésébdl vagy késedelmes teljesitésébdl eredé kovetkezményért teljes kartéritési
feleldsséggel tartoznak.
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3. melleklet )
ADATVEDELMI INCIDENS NYILVANTARTAS

A Hivatal a GDPR 33. cikk (5) bekezdése értelmében koteles nyilvantartast vezetni az
adatvédelmi incidensekrdl, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsolddd tényeket,
annak hatasait ¢s az orvosldsara tett intézkedéseket. A nyilvantartas teszi lehet6vé, hogy a
NAIH ellenérizze a vonatkozo kovetelményeknek vald megfelelést.

A nyilvantartasban szerepl6 adatokat:
a. személyes adatokat érint6 incidens esetében 5 évig,

b. kiilénleges adatokat érint6 incidens esetében 20 évig meg kell 6rizni.

A nyilvantartas nem tartalmazhat érintetti személyes adatokat.

I. ADATKEZELO ADATAI

Adatkezelé megnevezése:

Roviditett elnevezés:

Székhely:

Adodszam:

Postacim:

E-mail cim:

Telefonszam:




II. ADATVEDELMI INCIDENSEK NYILVANTARTASA

Sorszam:?

Az incidens megnevezése:

Az incidens idépontja:

Az incidenssel érintett személyes
adatok kore:

Az incidenssel érintett személyes
adatok kore:

Az incidens tudomadsra jutasanak
idépontja:

Az incidens koriilményei, jellege:

Az incidens hatasai:

Az incidens elharitasara megtett
intézkedések:

Kell-e tajékoztatni az érintetteket?

Ha igen, az érintettek tajékoztatasanak
idépontja és tdjékoztatdsdnak maodja:

Ha nem tortént meg, akkor annak oka:

Kell-e a NAIH részére?

Hatdsagi bejelentési idépontja:

Hasonl6 incidensek megeldzése
érdekében megtett intézkedések,
megallapitasok, javaslatok:

Bejelentd személy neve:

Bejegyzés datuma (év, honap, nap):

2 Minden egyes incidens esetében kitéltendd!!! (folyamatos sorszamozassal)




QID8}|NZLcH
seje20/3

ola2YN2U0Y
S3]520(2 SOUIN

(e £ Lo g

ofazayiepe 2e eljebsziAnia)
ual) wap 158|8ZaNepe 2y

Eaea il gl
EN0IBZENIOY
DEBIEMILUS] e qesebepy

eqeebszinseley
lwispariepe

[3eqfi) 540G Basynzs soulpy

e|eBszIns ER Y B pSAEPY

2 2

[uod (3 429 (1) o 65 25818404
»n. % " . ; /
a5 aIeNI] HeURilBLLIE A uowofu ypussezisns jejebsanseiey Y | /el [enezeNaey

i 1 . [eg {7l 3 gel 5 e : :
} s SEDELL Lo ISAUEZSO
Nansjuis Zy o T 015LISUZS0]

(e yan axl

VLVIVATOd LVIVOSZIASY.LVH
1PPRIPW *f



FUGGELEKEK



1. fiiggelék

ADATKEZELO ADATAI

Budapest Féviros XX. keriilet Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatal

székhelye:

torzskényvi azonositoja:
adoszama:

telefonos elérhetosége:
elektronikus elérhetosége:

1201 Budapest, Kossuth Lajos tér 1.
520001

15520009-2-43

+36/1/283-1335
polgarmesteri.hivatal@pesterzsebet.hu

Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkormanyzat

székhelye:

torzskonyvi azonositdja:
adoszama:

telefonos elérhetdsége:
elektronikus elérhetdsége:

1201 Budapest, Kossuth Lajos tér 1.
735836

15735832-2-43

+36/1/283-0549
onkor20@pesterzsebet.hu

Pesterzsébeti Bolgir Nemzetiségi Onkormsnyzat

szekhelye:

torzskonyvi azonositdja:
addszama:

telefonos elérhetdsége:
elektronikus elérhetdsége:

1201 Budapest, Kossuth Lajos tér 1.
842565

15842567-2-43

+36/1/283-0391
bolgar20@pesterzsebet.hu

Német Nemzetiségi Onkormanyzat Pesterzsébet

székhelye:

torzskényvi azonositdja:
addszama:

telefonos elérhetdsége:

elektronikus elérhetdsége:

1201 Budapest, Kossuth Lajos tér 1.
520342

15520346-2-43

+36/1/283-0391
nemet20@pesterzsebet.hu

Pesterzsébeti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

sz¢khelye:
torzskonyvi azonositdja:
adoszama:

telefonos elérhetdsége:

elektronikus elérhetésége:

1201 Budapest, Kossuth Lajos ter 1.
520320

15520322-2-43

+36/1/283-0391
roma20@pesterzsebet.hu

36
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Pesterzsébet Szloviak Onkormanyzata

székhelye:

torzskonyvi azonositdja:
adoszama:

telefonos elérhetosége:
elektronikus elérhetdsége:

1201 Budapest, Kossuth Lajos tér 1.
780551

15780557-2-43

+36/1/283-0391
szlovak20(@pesterzsebet.hu

Budapest Pesterzsébeti Ukran Onkorméanyzat

szekhelye:

torzskonyvi azonositoja:
addészdma:

telefonos elérhetosége:
elektronikus elérhetosége:

1201 Budapest, Kossuth Lajos tér 1.
780540

15780540-2-43

+36/1/283-0391
ukran20(@pesterzsebet.hu
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] 2. fiiggelék
ALTALANOS ADATVEDELMI TAJEKOZTATO

ALTALANOS ADATVEDELMI TAJEKOZTATO

Budapest Fovaros XX. keriilet Pesterzsébet lakoi szamara

Az Eurépai Uni6 Altalanos Adatvédelmi Rendelete —az europai Parlament és a Tandcs
(EU) 2016/679 rendelete (GDPR) — eldirasai alapjin

Az Eurdpai Parlament (EU) és a Tanacs 2016. aprilis 27. napjan elfogadta a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmeérdl és az ilyen adatok
szabad dramldsdardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdalyon kiviil helyezésérdl szolo
2016/679. rendeletet (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR). A GDPR
2018. majus 25-én 1ép hatalyba -, valamennyi tagallam szamara kitelezo érvényii szabalyokat
eloirva a személyes adatok kezelésével kapcsolatban, mellyel jelentdsen szigorodnak a
személyes adatok kezelésére vonatkozo elvarasok, €s kovetelmények.

Budapest Fovaros XX. kertilet Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) a
fentiek szerinti valtozasokkal kapcsolatban jelen tdjékoztatoban foglalja 6ssze a legfontosabb
ezzel kapcsolatos informaciokat, ismereteket.

A személyes adatai Onhoz tartoznak! Joga van tudni, hogy ki, milyen tipusu személyes adatét
¢s hogyan kezeli.

Az On altal megadott személyes adatok kezelése kiemelten fontos szamunkra. Szeretnénk Ont
biztositani arrdl, hogy torekszlink személyes adatai biztonsagos kezelésére, €s célunk, hogy
tisztaban legyen azzal, hogy miként és miért hasznaljuk személyes adatait.

Mi az a személves adat?

A személyes adat barmely olyan informacid, amely kozvetlen vagy kdzvetett modon
azonositja Ont, mint természetes személyt. ,,Kozvetlentil" azonosithato példaul a neve és cime
alapjan, mig ,.kdzvetve" azonosithato, ha mas informacidval egylitt lehetséges az azonositas.

Személyes adat a vezeték- és keresztnév, postai cim, e-mail cim, telefonszdm (mobil,
vezetékes), sziiletési datum, nem, haztartas jovedelme, haztartas mérete, a haztartas tagjainak
foglalkozasa. De személyes adatnak mindsiil a sziiletési datumabol képzett korcsoport, az
iranyitoszama alapjan meghatarozott régid, a fogyasztasi szokéasok és preferencidira
vonatkozo informacio, igy példaul mediaval, fogyasztasi cikkekkel, élelmiszerekkel,
nyaralassal és egyéb szabadidés tevékenységekkel, valamint az internethez kapcsolddo
késziilékek tulajdonlasdval és hasznalataval kapcsolatos informacidé, tovabba a személyes
beallitottsagara és véleményére, egészségi allapotara vonatkozo informacio is.
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A fentiekre tekintettel 2018. majus 25-tél barmilyen eljarasban, amelynek igénybevételéhez,
illetve az abban t61téné részvételhez szitkség van a felhasznald, illetve az eljarasban részt
vevO személy (a tovabbiakban: Felhasznalo) személyes adatara, ugynevezett . Adatkezel6i
tajékoztato”, valamint . Adatvédelmi nyilatkozat” (a tovabbiakban: Adatvédelmi
dokumentumok) a Felhasznalo altali elfogadasara van sziikség. Ezekben a dokumentumokban
részletes tajékoztatast kap a Felhasznald az adott eljarasra vonatkozéan a személyes adatok
kezelésével kapcsolatos minden fontos tényrdl, valamint az adatkezelésére vonatkozd
elvekrol.

Az Adatkezeldi Tdjékoztatoban minimum a kovetkezé informaciok kell, hogy
szerepeljenek:

1. az adatkezelés céljanak meghatarozasa,

2. az adatkezelés jogalapja (milyen jogszabaly, illetve el6iras hatarozza meg),

3. milyen adatokat kezelnek,

4. meddig kezelik az adatokat,

5. ki fér hozza az adatokhoz,

6. lehete-e kérni az adataihoz torténd hozzaférést, azok helyesbitését, torlését, vagy
kezelésének korlatozasat,

7. hogyan érvényesithet6k az adatkezeléssel Gsszefiiggd egyéb jogok,

8. az Crintett szervezet elérhetoségei, valamint annak Adatvédelmi Tisztvisel6jének neve,
elérhetoségei,

9. az érintett jogai (tajékoztatdshoz vald jog, az érintett hozzaféréshez valod joga,
helyesbitési joga, térléshez vald jog, az adatkezelés korlatozasdhoz vald jog,
adathordozashoz valé jog, tiltakozds joga, automatizalt déntéshozatal egyedi
tigyekben, beleértve a profilalkotast, visszavonas joga, jogorvoslathoz valo jog).

Az Adatvédelmi nyilatkozat” (Hozzajarulasi Nyilatkozat) megismerésével és
elfogadasaval a Felhasznalé minimum a kévetkez6rol nyilatkozik:

e elmult 18 éves,

e hozzajarult a személyes adatainak kezeléséhez,

e tajékoztatva lett a jogairol, valamint arrol, hogy a hozzajarulast milyen koriilmények

kozott lehet visszavonni.

Az Adatvédelmi dokumentumok rendelkezésre allasdnak biztositdsa az adott eljarast
lefolytatd szervezet, intézmény, hatésag (a tovabbiakban: Szerv) kételezettsége, ezért amig
czeket a Felhasznalo nem ismerte meg, és nem nyilatkozott azok elfogadasardl, a vele
kapcsolatos eljaras nem kezdhetd meg.

AZ ON JOGAI:

1. Hozzaféréshez valo jog:

On jogosult arra, hogy visszajelzést kapjon az adatait kezel6tél arra vonatkozdan,
hogy milyen jellegli személyes adatainak kezelése van folyamatban, tovabba jogosult
arra, hogy a személyes adatokhoz ¢s a kovetkezo informaciokhoz hozzaférést kapjon:

e az adatkezelés céljai,

e akezelt személyes adatok kategoriai,

e azon cimzettek, akikkel a személyes adatokat kozolték, vagy kozolni fogjak,

e a személyes adatok tarolasanak tervezett idoétartama, az iddtartam
meghatarozasanak szempontjai,
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2. Tajékoztatashoz valo jog:

On jogosult adatainak kezelését illetben az atlathatd tajékoztatdsra, informaciora
adatainak kezelését illetden, valamint az érintetti jogainak gyakorlasara vonatkozo
lehetdségekrol. Jogosult, hogy hozzaférjen az Onre vonatkozdan gyijtott adatokhoz,
valamint arra, hogy egyszeriien és észszerli idokozonként, az adatkezelés
jogszeriiségének megallapitsa ¢s ellendrzése érdekében gyakorolja e jogat.

3. Helyesbitéshez valé jog:

On jogosult arra, hogy kérésére a Hivatal indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a
pontatlanul kezelt személyes adatait. Figyelembe véve az adatkezeles céljat kérheti a
hianyos személyes adatok kiegészitését.

4. Téorléshez valé jog (GDPR szerint ,elfeledtetéshez valé jog™):

On jogosult arra, hogy a Hivatal indokolatlan késedelem nélkiil torélje személyes
adatait. A torlési lehetéség nem vonatkozik a jogszabalyi, vagy bels6 szabalyzat altal
meghatarozott kotelezé adatkezelésre (pl.: jogi kotelezettség teljesitése, kozérdekbol
valo adatkezelés, kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat
végrehajtasa céljabol kezelt személyes adatok).

5. Adatkezelés korlitozasahoz valo jog:

Abban az esetben élhet vele, ha:

e vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amelyben a Hivatal ellendrzi adatai pontossagat;

o jogellenes adatkezeléskor, ha On ellenzi az adatok torlését, ehelyett kér azok
felhasznalasanak korlatozasat;

e amikor a hivatalnak mar nincs sziikséges a személyes adatokra adatkezeles
céljabol, de On igényli azokat jogi igényének elSterjesziéschez,
érvényesités¢hez vagy védelmehez.

Ha On tiltakozik az adatkezelés ellen, a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik,
amig megallapitasra keriilt, hogy a Hivatal jogos indokai elsobbséget élveznek-e az
On jogos indokaival szemben.

6. Adathordozhatoésaghoz valoé jog:

A Hivatal a szerzodés teljesitésén alapulo, illetve hozzajarulason alapulé adatkezelési
tevékenységei tekintetében az automatizalt modon kezelt személyes adatait On,
illetve az On altal megjelolt mas adatkezeld szdmara atadja.

Ezen jog nem alkalmazhat6 abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdeki, vagy ha a
Hivatala raruhazott kdzhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz  szilkséges, ha kozhatalmi feladatait gyakorolja, vagy jogi
kotelezettségeinek tesz eleget. Ilyenkor a Hivatal nem koteles az adathordozhatosagot
biztositani (pl.: adoigazgatasi tigyek, munkaiigyi adatok).
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Tiltakozashoz valé jog:

On jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kezelése ellen. Ebben az esetben a Hivatal a személyes adatokat
nem kezelheti tovabb.

Kivétel: ha az adatkezelést olyan kényszerit$ erejl. jogos okok indokoljak, amelyek
elsdbbséget élveznek az On érdekeivel, jogaival és szabadsigaival szemben, vagy
amelyek jogi igények eldterjesztéséhez, vagy védelméhez kapcsolddnak.

Amennyiben a Felhasznalé az Adatvédelmi dokumentumokbol nem kapja meg a sziikséges
informdciokat, az alabbi lehetéségei vannak:

1.,

Kapcsolat felvétele a Hivatallal:

Amennyiben a Felhaszndlé az Adatvédelmi dokumentumokbol nem kapja meg a
sziikséges informdciokat, ¢s a személyes adatainak védelmével kapcsolatban
barmilyen kérdése meriilne fel, vagy gyakorolni kivanja a hozzajarulas
visszavonasahoz, helyesbitéshez, adatkezelés korlatozasara, hozzaféréshez,
adathordozhatosaghoz vagy torléshez valdo jogai barmelyikét, irasban kell a
Hivatalhoz fordulni, annak feltiintetett elérhetoségén.

A Hivatal adatai:

e  Székhely: 1201 Budapest, Kossuth Lajos tér 1.

o Levelezési cim: 1725 Budapest, Pf.: 93.

e  E-mail: polgarmesteri.hivatal@pesterzsebet.hu
e  honlap: www.pesterzsebet.hu

2. Kapcesolat felvétele a Szerv Adatvédelmi Tisztviselojével:

%

Kozvetleniil a Szerv Adatvédelmi Tisztvisel6jéhez is fordulhat, akinek a nevét, cimét,
e-mail cimét a Szerv koételes az Adatvédelmi Tajékoztatojaban feltiintetni.

Az Adatvédelmi Tisztviselok adatai:

Onkormanyzat, Hivatal és Nemzetiségi Onkormanyzatok vonatkozdsaban:

e neve: Gasztonyi Ildiko
e cime: 1201 Budapest XX., Kossuth Lajos tér 1.
e elérhetdsége: adatvedelem(@pesterzsebet.hu

Onkormanyzati Intézmények vonatkozasaban:

® neve: dr. Mezosi Timea
o clérhetdsége: adatvedelem(@pesterzsebet.hu

Birosagi jogorvoslat:

Az adatkezeléssel kapcsolatos panaszaival joga van birosaghoz fordulni. Adatvédelmi
tigyekben illetékes birésig: Fovarosi Torvényszék.
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4. Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag (NATH):

Az adatkezeléssel kapcsolatos panaszaival joga van a feliigyeleti hatosaghoz fordulni.
Adatvédelmi iligyekben az Onkorményzat feliigyeleti hatosaga a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag.

Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu




Név:

Hivatali beosztas:

Postacim:
Telefon:
e-mail:

) 3. fiiggelék }
ADATVEDELMI TISZTVISELO ADATAI

Gasztonyi Ildiké
osztalyvezeto-helyettes

1201 Budapest, Kossuth Lajos tér 1.
+36/1-289-2583
adatvedelem(@pesterzsebet.hu
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