,Altalanos kozzétételi lista”

wAltaldnos kizzétételi lista” link (IHM rendelet szerinti tagolas)

I. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK

1. Kapcsolat, szervezet, vezetok

1.1

Elérhetoségi adatok

Onkormanyzat, hivatal, nemzetiségi 6nkorményzatok:

hivatalos neve,

székhelye,

postacime,

telefonszama,

telefax szama,

kozponti elektronikus e-mail cime,

honlap URL-je,

tgytélszolgalat vagy kozonségkapcsolat elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszam, Ugyfélfogadas helye, postacime,
vezetd neve, lgyfélfogadas rendje).

1.2 Szervezeti struktira

1.3

A hivatal szervezeti felépitése, szervezeti egységek és vezetdik
megnevezése, feladataik.

A szerv vezetoi:

Onkormanyzatra. hivatalra, nemzetiségi onkormanyzatokra
vonatkozoan:

a szerv vezetOinek, valamint testiileti szerv esetén a testileti
tagok neve, beosztas megnevezeése, hivatali elérhetdsége (telefon,
telefax, postacim, elektronikus levélcim),

a szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztds megnevezése,
hivatali elérhetdsége (telefon, telefax, postacim, elektronikus
levélcim).




2.

3.

4.

5.

Feliigyelt / iranyitott koltségvetési szervek:

A szerv iranyitasa, felugyelete vagy ellenorzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miik6do, mas kozfeladatot ellato szervek:

hivatalos neve

szekhelye

postai cime

telefon- és telefax szama
elektronikus levélcime
tevékenységi kore

honlapjanak URL-je
tigyfélszolgalatanak elérhetdségei.

Gazdalkodd szervezetek:

3.1. A szerv tGbbségi tulajdonaban 4all6, illetve részvételével mikddo
gazdalkodo szervezet:

neve
szekhelye

elérhetosége (telefon, telefax, postai cime, elektronikus
levélcime)

tevékenységi kore

képvisel6jének neve

a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke.

Kozalapitvanvok:

4.1. Az dnkormanyzat altal alapitott kézalapitvanyok:

Lapok:

neve,
székhelye,

elérhetosége (postai cim, telefon- €s telefax szama, elektronikus
levélcime),

alapito okirata,

kezeld szervének tagjai.

5.1. Az 6nkormanyzat altal alapitott lapok:

neve,
szerkesztGség- és kiadd neve és cime,
fészerkesztd neve.



7.

Felettes, feliigveleti, torvénvességi ellenorzést vagy feliigyveletet gvakorlo

szervek:

0: 1.

Az onkormanyzat, hivatal, nemzetiségi onkormanyzat felettes, illetve
feligyeleti szervének, hatosagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellaté
szerv felett térvényességi ellenorzést vagy feliigyeletet gyakorld szerv:

- hivatalos (teljes) neve,

- szekhelye,

- elérhetdsége (postai cim, telefon- és telefax szama, elektronikus

levélcime),
- honlapjanak cime.

Koltségvetési szervek:

3.1

Az dnkormdnyzat altal alapitott koltségvetési szervek:
- neve,
- székhelye,
- akoltségvetési szervet alapito jogszabaly megjeldlése, illetve azt
alapito hatarozat,
- koltségvetési szerv alapitd okirata, miikddési engedélye.

II. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK

'

A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore:

L.1.

1.2

1.3.

Az dnkormanyzat, hivatal, nemzetiségi 6nkormanyzat feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo
alapvetd jogszabélyok, k6zjogi szervezetszabalyozo eszkozok, a
szervezetl és mikodési szabalyzat vagy ligyrend, valamint az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat teljes szovege.

Az orszagos illetoségll szervek, valamint a fovarosi €s megyei
kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellato szerv feladatarol,
tevékenységérol szolo tdjékoztatd szévege magyar €s angol nyelven.

Az 6nkormanyzat onként vallalt feladatainak felsorolasa és részletes
leirasa.

2.

A hatosagi iigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok:

il

Az allamigazgatési, 6nkormanyzati és egyéb hatosagi ligyekben
ugyfajtanként és eljaras-tipusonként a hataskorrel rendelkezé szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhdzasa esetén a ténylegesen
eljaro szerv megnevezése.
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2.3

2.4,

25

2,0,

ity

2.8.

2.9.

2.10.

Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati €s egyéb hatosagi tigyekben
ugyfajtankeént és eljaras-tipusonként a hataskorrel rendelkezd, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljaro szerv illetékességi
teriilete.

Az allamigazgatasi, Onkormanyzati és egy€b hatosagi tigyekben az
tigyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok felsorolasa.

Az allamigazgatasi, onkorményzati €s egyéb hatdsagi ligyekben az
eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak 0sszege.

Az allamigazgatasi, onkormanyzati €s egyéb hatosagi tigyekben az
alapveto eljarasi szabalyok, ezek magyarazata, az tigyintézest segito
utmutatok, az igymenetre vonatkozo tajékoztatas.

Az édllamigazgatési, onkormanyzati és egyéb hatdsagi tigyekben az
eljarast megindité irat benyujtasara szolgald postacim (postafiok szerinti
cim, ha van), ligyfélfogadasi vagy k6zonségkapcsolati cim és
nyitvatartasi ido.

Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatdsagi ligyekben az
eljarast megindito irat benyujtasara, elintézésére, fellebbezésére nyitva
allo hataridé.

Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati €s egyéb hatdsagi tigyekben hasznalt
formanyomtatvanyok listaja (a formanyomtatvanyok letélthetdségének
biztositasaval).

Az éallamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatosagi ligyekben igénybe
vehetd elektronikus programok elérése, idépontfoglalas.

Az allamigazgatasi, Onkormanyzati, és egyéb hatdséigi ligyekben az
ligytipusokhoz kapcsolodo jogszabélyok jegyzéke, tajékoztatds az
tigyfelet megilleté jogokrol és az tigyfelet terheld kotelezettségekrol.

3. Kozszolgaltatasok:

3.1.

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébol
finanszirozott kdzszolgaltatasok:

- megnevezese,

- tartalméanak leirasa,

- igénybevételének rendjére vonatkozo tajékoztatas,

- dijanak és az abbol adott kedvezmények mértéke.

4. Nyvilvantartasok:

4.1.

A kozfeladatot ellaté szerv altal sajat fenntartast adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idotartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérd6ives adatfelvétel
esetén a kitoltetlen kérddiv) jegyzéke.



4.2. A kozfeladatot ellato szerv altal — alaptevékenysége keretében — gyljtott
¢és feldolgozott:

adatok fajtai,
adatokhoz vald hozzaférés modja,

adatokrol valo masolatkészités koltségei.

5. Nyilvanos kiadvanyok:

5.1. A kozfeladatot ellato szerv:

nyilvanos kiadvanyainak cime,

nyilvanos kiadvanyai témajanak leirasa (kiadvanyonkénti
bontasban),

nyilvanos kiadvanyaiért fizetend6 koltségtérités mértéke vagy az
ingyenesség ténye.

Dontéshozatal, iilések:

(Onkormanyzatra, bizottsagokra, nemzetiségi dnkormanyzatokra vonatkozéan.)

dontései elokészitésének rendje,

dontéseiben valo allampolgari kozremiikddés (véleményezés)
mddja (erre szolgald postai, illetve elektronikus levélcim),
dontéshozatalanak eljarasi szabalyai,

tlésének helye (iranyitoszam, varos, utca, hazszam),
megtartott tiléseinek ideje (év, ho, nap megjeldléssel), valamint
nyilvanossaga, iiléseinek jegyzokonyvei, illetve 6sszefoglaloi (az
tilés jegyzokonyve, illetve dsszefoglaloja elérhetoségeinek
biztositasaval),

tilései latogathatosaganak rendje,

tiléseinek napirendje (iilésenkénti bontasban),

dontéseinek felsorolasa (iilésenkénti bontasban, a déntések
elérhetoségének biztositasaval).

6.
6.1. A testiileti szerv:
. Dontéshozatal, iilések:

(Onkorményzatra, bizottsagokra, nemzetiségi dnkormanyzatokra vonatkozoan.)

7.1. A testiileti szerv:

dontéseinek felsorolasa (a dontések elérhetéségének
biztositasaval),

dontéshozatalanak datuma (€v, ho, nap megjeldléssel,
dontésenkénti bontasban: a megfelelo iilés jegyzokonyve, illetve
osszefoglaldja elérhetdségének biztositasaval),

szavazasanak nyilvanos adatai, ha azt jogszabaly nem korlatozza
(dontésenkénti bontasban).

7.2. Az Infotv. alapjan kézzéteendo jogszabalyalkotasra iranyulo
koncepciok, jogszabalytervezetek és kapcsolodd dokumentumok.



7.3. Az Infotv. alapjan kézzéteendd jogszabalyalkotasra irdnyulo
koncepciok, jogszabalytervezetek tekintetében az egyeztetés allapota
(koncepcidnkénti, illetve jogszabaly-tervezetenkénti bontasban).

7.4. A helyi 6nkormanyzat képviselo-testiiletének nyilvanos tilésére
benyujtott eloterjesztések a benyujtas idopontjatol.

7.5. Osszefoglalo a véleményezoik észrevételeirol, €s az észrevételek
elutasitasanak indokairol.

8 Palyazatok:
" (Onkormanyzatra, hivatalra vonatkozoan.)

A kozfeladatot ellatéd szerv éltal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok

8.1. : g s : ;i "
eredményei €s indoklasuk (a kapcsolodo dokumentumok kozvetlen
elérhetoségének biztositasaval).

Hirdetménvek:

(Hivatalra, nemzetiségi 6nkormanyzatokra vonatkozdan.)

9 A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett hirdetmények, kézlemények (a
kapcsolddo dokumentumok kdzvetlen elérhetoségének biztositasaval).

10. Kiozérdekii adatok igénvlése:

10.1. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje,
megismerésére iranyulo igények tekintetében illetékes szervezeti egység
elérhetdsége (postacim, foldrajzi hely, telefonszam, telefaxszam,
elektronikus levélcim).

10.2. Az adatvédelmi felelés vagy az informacios jogokkal foglalkozo
személy neve.

10.3. A kozérdekt adatokkal kapcsolatos statisztikai adatszolgaltatas adott
szervre vonatkozé adatai.

10.4. A koézfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo kozérdeki adatok
felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo altalanos szerz6dési feltételek.

10.5. Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyulo szerzddések listdja,
amelyekben a kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6do fél.

11. Kozzétételi listak:

11.1. A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo altalanos kézzétételi lista (a
kozzétételt elrendeld jogszabaly megnevezésével és elérhetové
tételével).

11.2. A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo egyedi kozzétételi lista (a
kozzétételt elrendeld jogszabély vagy egyéb jogi aktus megnevezésével
és elérhetové tételével).



I11.

GAZDALKODASI ADATOK

1.

A miikodés torvényessége, ellendrzések:

L.1;

11725

1.2

1.4.

L3

Vizsgilatok, ellenérzések listija
(Onkormanyzatra, nemzetiségi 6nkormanyzatokra, hivatalra
vonatkozodan.)

A kozfeladatot ellato szervnél végzett, alaptevékenységgel kapcsolatos —
nyilvanos megallapitasokat tartalmazo — vizsgalatok, ellenérzések
felsorolasa.

Az Allami Szimvevoszék ellenérzései
(Onkorményzatra, nemzetiségi onkormanyzatokra, hivatalra
vonatkozdan.)

Az Allami Szamvevoszék ellenorzéseinek nyilvanos megallapitasai.
Egyéb ellendrzések, vizsgalatok

(Onkormanyzatra, nemzetiségi 6nkormanyzatokra, hivatalra
vonatkozodan.)

A szervre vonatkozo egyéb ellentrzések, vizsgalatok nyilvanos
megallapitasai.
Miikddés eredményessége, teljesitmény

A kozfeladatot ellatd szerv feladatellatasanak teljesitményére,
kapacitasanak jellemzésére, hatékonysaganak és teljesitményének
mérésére szolgald mutatok és értékiik, idobeni valtozasuk.

Miikodési statisztika

A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozé jogszabalyon
alapul¢ statisztikai adatgyujtés eredményei, idobeli valtozasuk.

Koltségvetések, beszamoldk:

(Onkorményzatra, nemzetiségi énkormanyzatokra vonatkozéan)

2.1.

2.2,

2.3

Eves koltségvetések

A kozfeladatot ellato szerv éves (elemi) koltségvetései (évenkénti
bontasban).

Szamviteli beszamolok

A kozfeladatot ellato szerv szamviteli térvény szerinti beszamoloi
(beszamolonként).

A koltségvetés végrehajtasa

A kozfeladatot ellatd szervnek a koltségvetés végrehajtasarol — a kiilon
jogszabalyban meghatérozott moédon és gyakorisaggal — készitett
beszamoloi.



3.

3.1.

3.2.

3.3

Miikodés:

Foglalkoztatottak

- A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak 1étszama és személyi
juttatasaira vonatkoz6 Gsszesitett adatok.

- A vezet6k és a vezeto tisztségviselok illetménye, munkabére €s
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése Gsszesitett Gsszege.

- Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve.

Tamogatasok

A kozfeladatot ellatod szerv koltségvetésébdl nydjtott, nem normativ, cél
jellegii, fejlesztési tamogatasok:
- kedvezményezettjeinek neve,
- célja (tamogatasonként és kedvezményezettekként lebontva),
- Osszege (tamogatasonként és kedvezmeényezettekként lebontva),
- programjanak megvalositasi helye (tamogatasonként és
kedvezményezettekként lebontva).

Szerzédések
(Onkormanyzat, hivatal vonatkozasaban)

Az é&llamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az dllamhaztartashoz
tartozo vagyonnal t6rténd gazdalkodassal dsszefiiggd — 6tmillio forintot
elérd, vagy azt meghaladé — arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint koncesszioba adasra
vonatkozd szerzodések:

- megnevezése (tipusa),

- targya,

- aszerzOdést kotok neve,

- aszerzodés értéke,

- hatarozott szerzddés esetében annak idotartama,

- valamint az emlitett adatok valtozésai, a nemzetbiztonsagi,
illetve honvédelmi érdekkel kozvetleniil 6sszefiiggd beszerzések
adatai €s a mindsitett adatok kivételével.

A szerzddés értéke alatt a szerzodés targyaért kikotott — altalanos
forgalmi ado6 nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
ligylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerint értéke koziil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni.

Az idészakonként visszatérod — egy €vnél hosszabb idotartamra kotétt —
szerzOdéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott sszegeét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerzodo féllel kotott azonos targyn szerzodések értékét
egybe kell szamitani.



3.4.

35,

3.6.

3.7.

Koncessziok

A koncessziorol sz6l6 torvényben meghatarozott nyilvanos adatok:
- palyazati kiirasok,
- palyazok adatai,
- az elbiralasrol készitett emlékeztetok,
- palyazat eredménye.

Egyéb kifiztések

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai ellatasara, igy
kiiléndsen:
- egyesiilet tamogatasara,
- foglalkoztatottjai szakmai és munkavallaloi érdekképviseleti
szervei szamara,
- foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatési-, kulturalis-, szocialis-és
sporttevékenységét segitd szervezet tamogatasara,
- alapitvanyok altal ellatott feladatokkal Gsszefiiggo kifizetésre
forditott, 6tmillio forintot nem meghalado kifizetések cimzettjei.

Europai Unio altal tamogatott fejlesztések

Az Eurépai Uni6 tdmogatasaval megvalosulo fejlesztések leirdsa, az
azokra vonatkozo6 szerzddések (a dokumentumok, a szerz6dések
kozvetlen elérésének biztositasaval).

Koézbeszerzés
(Onkormanyzat, hivatal vonatkozaséban)

Koézbeszerzési informaciok: éves terv, 6sszegzés az ajanlatok
elbiralasarol, a megkotott szerzodésekrol. (Az éves terv kdzvetlen
elérésének biztositasaval.)
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