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1. A nevelési év rendje: 
1.1. A munkaterv elkészítése során figyelembe vett dokumentumok: 
 

 
- A 2013. évi CXXXVII. Törvény a nemzeti köznevelésről szóló 2011.évi CXC. Törvény módosítása 
- 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a köznevelési intézmények névhasználatáról  
- Budapest Főváros XX. kerület Pesterzsébet Önkormányzatának esélyegyenlőségi programja 
- Budapest Főváros XX. kerület Pesterzsébet Önkormányzata képviselő-testületének az intézményt érintő bizottságainak határozatai 
- A feladatok meghatározásában figyelembe vettük a 2015/2016. nevelési év intézményi értékelését. 

 
 
1.2. Nevelés nélküli munkanapok: 
 

Tervezett időpontok Program Helye Felelős 
 2016. szeptember 30. Nevelőtestületi értekezlet Bóbita Óvoda Varga Ibolya 
 2016. november 11. Nevelőtestületi értekezlet Kerekerdő Óvoda Varga Ibolya 
 2017. január 27. Nevelőtestületi értekezlet Bóbita Óvoda Kenessey Erika 
 2017. június 09. Nevelőtestületi értekezlet  Külső helyszín Varga Ibolya 
 2017. augusztus 25. Nevelőtestületi értekezlet Bóbita Óvoda Varga Ibolya 

 
           Ezeken a munkanapokon az ügyelet biztosított. 
1.3. Óvodai ünnepek: 

 
Nemzeti ünnepek 
Időpont Megnevezés Felelős szervező Forma Helye 
2016. 10. 21. Nemzeti ünnep Óvodapedagógusok Megemlékezés - csoportszintű  Bóbita – Kerekerdő Óvoda 
2017. 03. 14. Nemzeti ünnep Óvodapedagógusok Megemlékezés - csoportszintű  Bóbita – Kerekerdő Óvoda 
 
Felnőtt ünnepek 
Időpont Megnevezés Felelős szervező Forma Helye 
2016. 12. 15. Karácsony - nyugdíjasoknak Varga Ibolya Teljes alkalmazotti kör Kerekerdő Óvoda 
2016. 12. 16. Karácsony Sziki Tamásné, Kenessey Erika Teljes alkalmazotti kör Bóbita - Kerekerdő Óvoda 
2017. 06. 08. Pedagógusnap Sziki Tamásné, Kenessey Erika Teljes alkalmazotti kör Bóbita - Kerekerdő Óvoda 
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Hagyományos gyerekünnepek 
Időpont Megnevezés Felelős szervező Forma Helye 
2016. 12. 06. Mikulás váltó Varga Ibolya Kerületi program  
2016. 12. 05. Mikulás Óvodapedagógusok Csoportszintű Bóbita – Kerekerdő Óvoda 
2017. 02. 04. Medvenap Óvodapedagógusok Közös ünnep - óvodaszintű  Bóbita Óvoda 
2017. 02. 12. Farsang Óvodapedagógusok Közös ünnep - óvodaszintű  Bóbita – Kerekerdő Óvoda 
2017. 05.22-
05.26. 

 
Gyermekhét 

 
Óvodapedagógusok 

 
Közös ünnep - óvodaszintű 

 
Bóbita Óvoda 

2017. 05. 26. Gyermeknap Óvodapedagógusok Csoportszintű Kerekerdő Óvoda 
 
 
„Zöld ünnepek” 
Időpont Megnevezés Felelős szervező Forma Helye 
2016. 10. 04. Az állatok világnapja Óvodapedagógusok Élményszerző kirándulás Szigethalom Vadaspark 
2017. 03. 22. A víz világnapja Óvodapedagógusok Megemlékezés, csoportszintű Kerekerdő Óvoda 
2017. 04. 22. A Föld napja Óvodapedagógusok Élményszerző kirándulás Csoportonkénti más, más 

helyszín 
2017. 05. 10. Madarak és fák napja Óvodapedagógusok Megemlékezés, csoportszintű Kerekerdő Óvoda 
 
Szülőkkel közös ünnepek, rendezvények 
Időpont Megnevezés Felelős szervező Forma Helye 
2017. 04. 24. – 
28. 

Anyák napja Óvodapedagógusok Csoportszintű Bóbita – Kerekerdő Óvoda 

2017. 05.22. - 
26. 

Évzáró ünnepély -  
iskolába menők búcsúztatása 

 
Óvodapedagógusok 

 
Csoportszintű 

 
Bóbita – Kerekerdő Óvoda 

2017. 06. 03. Évzáró kerti mulatság Óvodapedagógusok Közös ünnep - óvodaszintű Bóbita Óvoda 
2016. 11. 18. Őszi játszóház 

Őszi évszakbúcsúztató 
Óvodapedagógusok Óvodaszintű Kerekerdő Óvoda 

Bóbita Óvoda 
2016. 12. 09. Mikulás játszóház Óvodapedagógusok Óvodaszintű Bóbita Óvoda 
2017. 02. 17. Téli játszóház 

Téli évszakbúcsúztató 
Óvodapedagógusok Óvodaszintű Kerekerdő Óvoda 

Bóbita Óvoda 
2017. 05. 12. Tavasz-záró játszóház 

Tavaszi évszakbúcsúztató 
Óvodapedagógusok Óvodaszintű Kerekerdő Óvoda 

Bóbita Óvoda 
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1.4. Értekezletek - megbeszélések: 
 

Az értekezlet típusa Téma Időpont Felelős/Előadó Helye 
Vezetői értekezlet Aktualitások Minden hónap 1. hétfő Varga Ibolya Bóbita – Kerekerdő Óvoda 

Óvónői megbeszélések Aktualitások Háromhetente csütörtök Kenessey Erika, Sziki Tamásné Bóbita – Kerekerdő Óvoda 
Esetmegbeszélések Aktualitások Minden hónap 2. hétfő Varga Ibolya Kerekerdő Óvoda 

A pedagógiai munkát segítő 
alkalmazottak megbeszélése 

 
Aktualitások 

 
Háromhetente szerda 

 
Kenessey Erika, Sziki Tamásné 

 
Bóbita – Kerekerdő Óvoda 

Esetmegbeszélések Aktualitások Minden hónap 3. hétfő Varga Ibolya Bóbita Óvoda 
 
 

Tervezett időpontok Téma Felelős Program Helye 
 2016. szept. okt. 
2017. jan. febr. 

Éves tervek 
Aktualitások 

Sziki Tamásné 
Kenessey Erika 

Szülői értekezletek  Kerekerdő Óvoda 
Bóbita Óvoda 

 2016. november  
2017. január 

Gyermekek fejlettsége 
Iskolaérettség 

Csoportos  
óvodapedagógusok 

Fogadó órák Kerekerdő Óvoda 
Bóbita Óvoda 

 2017. jan. febr. A csoportok élete Sziki Tamásné 
Kenessey Erika 

Nyílt napok Kerekerdő Óvoda 
Bóbita Óvoda 

 
1.5. Óvodai zárások: 
 
 A téli zárás tervezett ideje: 

2016. 12. 21-tól 2017. 01. 02-ig Bóbita Óvoda 
2016. 12. 24-től 2017. 01. 02-ig Kerekerdő Óvoda 

 
A nyári zárás tervezett ideje:  

2017. 07. 17-tól 08. 18-ig Bóbita Óvoda  

2017. 06. 12 -től 07. 14-ig Kerekerdő Óvoda 
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2.  A Pedagógiai Program megvalósítását szolgáló fejlesztési célkitűzések és feladatok: 
 
2.1. A 2016/2017. nevelési év kiemelt feladatai: 

Feladat Indikátor Határidő Felelős 
A nemzeti köznevelési törvényben 

meghatározott feladatok folyamatos 
áttekintése és határidőben történő 

megvalósítása. 

 
Törvényes működés. 

 
Folyamatosan 

 
Kenessey Erika  
Varga Ibolya 
Sziki Tamásné 

 
A gyermekek neveltségi szintjének 

emelése. 

 
A mérési eredmények 87 % - os elérése. 

 
2017. 05. 31. 

Bóbita Óvoda: Barna csoport, 
Kerekerdő Óvoda: Maci, Katica, Süni és 
Mókus csoportok Óvodapedagógusai 

Integrált nevelési módszerek 
gyakorlatba való átültetése (SNI) 

A pedagógiai programunkban megfogalmazott 
nevelési célok megvalósítása a mindennapokban.  

 
Folyamatosan 

 
Óvodapedagógusok 

Környezettudatos magatartásra 
nevelés, formai megújulása. 

 
Évi 5 alkalommal megjelenik a projektekben. 

 
2017. 08. 31. 

 
Bóbita Óvoda - Óvodapedagógusok 

 
Az intézményi MIP működtetése. 

 

Rövid-közép-, és hosszú távú feladatok elvégzése 
az éves munkaterv alapján. 

 A munkaterv alapján a mérések elvégzése. 

 
 

2017. 05. 10. 

A minőségirányítási TEAM tagjai: 
Takácsné Gáspár Ildikó; Mészáros 
Józsefné; Takács Krisztina 

 
Teljesítményértékelés 

 
Az IMIP 2. sz. melléklete szerinti értékelés 

elvégzése. 

 
 

2017. 08. 31. 

Varga Ibolya, Kenessey Erika,  
Sziki Tamásné 
Takácsné Gáspár Ildikó 

 
A pedagógiai program megvalósítása, 

módosítása 

 
Az éves feladatok megvalósítása. 

 
2017. 08. 31. 

 
Kenessey Erika, Sziki Tamásné 
 

Tehetséggondozás. A „Zene-ovi” és az „Ügyes kezek” 
tehetséggondozó műhely működtetése. 

Heti 
rendszerességgel 

Hordósné F.Ilona, Rekettyei Zoltán 
Tamásné, Halekné H. Krisztina 

Tehetséggondozás. A „Zene-ovi”, „Kézműves műhely”, „Zöld 
Békák” és a Fürgemanók” tehetséggondozó 

műhely működtetése. 

Heti 
rendszerességgel 

 Mákné Zágorszky Zita, Telegdi 
Erzsébet, Tiglman Ágnes, Laczkóné 
Belházy Éva 

A FEUVE rendszer működtetése A rendszer előírása szerinti feladatok elvégzése. 
 

Folyamatosan Bóbita Óvoda: Boros Józsefné 
Kerekerdő Óvoda: Sziki Tamásné 

A KIR rendszer működtetése Zökkenőmentes adatfrissítés, adatszolgáltatás Folyamatosan Bóbita Óvoda: Halekné H. Krisztina 
Kerekerdő Óvoda: Sziki Tamásné 

Pályázati erőforrások kiaknázása A pályázatok figyelemmel kísérése. Pályázatírás. Alkalomszerűen Óvodapedagógusok 
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Kompetencia alapú óvodai program feladatai:  
 
A program fenntartási ideje 2016. 08. 31.-én befejeződött. A nevelőtestület döntése alapján a kompetencia alapú óvodai program elemeit, módszereit 
tervezését továbbra is alkalmazzuk a mindennapi munkában. 
 
2.2. A Gyermekvilág Pedagógiai Program beválás vizsgálata az ütemterv alapján a Kerekerdő Óvodában: 

Feladat  Indikátor Határidő Felelős 
A hatályos és a folyamatosan hatályba lépő 
rendelkezések figyelemmel kísérése, 
alkalmazása 

 
Pedagógiai-szakmai, törvényességi működés 

 
Folyamatos 

 
Varga Ibolya 

Érzelmi nevelés, szocializáció 
 

A Gyermekvilág pedagógiai programban „érzelmi 
nevelés, szocializáció” nevelési cél megvalósítása a 
mindennapokban. 

 
2017. 05.31. 

 
Óvodapedagógusok 

 
2.3. További feladatok: 

Feladat Indikátor Határidő Felelős 
A pedagógusok előmeneteli rendszeréről és a 
közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi 
XXXIII. törvény köznevelési intézményekben 
történő végrehajtásáról szóló 326/2013. (VIII. 

30.) Korm. rendelet 10. § (1) bekezdése 
alapján a minősítések folyamatos megkezdése 

A sikeres minősítések feltételeinek biztosítása, azok 
teljesítése 

Folyamatos Varga Ibolya 

A tanfelügyelet folyamatos lebonyolítása az 
OH ütemezése alapján 

A szükséges feltételek biztosítása Folyamatos Varga Ibolya 

 
Gyermekvédelem 

(Gyermekvédelmi munkaterv alapján) 

 
Az érintett családok gondozása, pontos, 

nyilvántartás, adatszolgáltatás 

 
Folyamatosan 

Bóbita Óvoda: Máténé H. 
Mariann 
Kerekerdő Óvoda: Abai Gy. 

 
Esélyegyenlőség biztosítása 

 
Aktív együttműködés minden érintettel 

 
Folyamatos 

Bóbita Óvoda: Máténé H. 
Mariann 
Kerekerdő Óvoda: Abai Gy. 

 
Az ünnepek, hagyományok frissítésének 

lehetőségei a szülőkkel közösen 

 
A szülők 60%-os részvétele 

 
Folyamatos 

 

 
Óvodapedagógusok  

 
Az esztétikus környezet folyamatos 

gondozása. 

A foglalkoztatók esztétikus berendezése 
A kiegészítők ízléses megválogatása 

Folyosódíszítés 

Folyamatosan 
Folyamatosan 
Évszakonként 

Óvodapedagógusok 
Óvodapedagógusok  
Hordósné F. I., Fényes Dalma 
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Évszakbúcsúztatók 
 

őszi 
 

téli  
                                     tavaszi 

 
2016. 
2017.  
2017.  

 
Hordósné F. I., Halekné H. K. 
Boros J.-né,  Klettner G. 
Rekettyei Z. T.-né,  Élő B. 

 
Az egészséges életmódra nevelés 

 

Az egészséges környezeti feltételek kialakítása, 
megtartása 

A mozgáslehetőségek maximális kihasználása a 
csoportszobákban is 

 
Folyamatosan 

 
Óvodapedagógusok, nevelést 
segítő munkatársak 

A szűkebb környezet megismerése Rendszeres séták, helyszíni megfigyelések 
folyamatos szervezése. 

 
Folyamatosan 

 
Óvodapedagógusok 

A tágabb környezet megismerésére Évente 1 alakalommal kirándulás szervezése 
szülőkkel kötött megállapodás alapján 

 
Folyamatosan 

 
Óvodapedagógusok 

A környezet védelme Az óvoda kertjében megtalálható növények, valamint 
a környezetükben élő állatok folyamatos gondozása 

 
Folyamatosan 

Óvodapedagógusok,  
nevelést segítő munkatársak 

 
A gyógy-testnevelésen keresztül megvalósuló 

prevenció és korrekció 

 
Heti rendszerességgel gyógy-testnevelés biztosítása a 

rászoruló gyerekeknek 
 

 
Heti 

rendszeresség 

Bóbita Óvoda:  
Máténé H. Mariann 
Kerekerdő Óvoda:  
Tiglman Ágnes 

Tanköteles korú gyermekek 
korcsolyaoktatására és úszásoktatására való 

kísérés 

Heti egy alkalommal a jégpályára, uszodába való 
kísérés megszervezése 

Heti 
rendszeresség 

 

Óvodapedagógusok 
 

Kerületi „Ügyes kezek” továbbképzés 
megszervezése. 

Sikeres program 2 alkalommal. 2016. 
2017. 

Rekettyei Zoltán Tamásné, 
Kovács Judit Hordósné F.Ilona,  

Kerületi „Mikulás-váltó verseny” Sikeres részvétel 2016. 12. 06. egy csoport 
Autómentes nap –kerületi program Sikeres részvétel 2016. 09. 18. egy csoport 

Kerületi „Nyuszi-váltó verseny” Sikeres részvétel 2017. 04. 10. egy csoport 
 

Óvoda-iskola átmenet 
Az átmenet segítése, a folyamatos együttműködés 

biztosítása 
 

Folyamatos 
 

Óvodapedagógusok 
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2.4. Intézményi munkaközösségek: 

Munkaközösség neve Feladata Vezetője Időpontok 
Óvodai munkaközösség A Pedagógiai Program beválás- 

vizsgálata, játék . 
A minősítésre jelentkezett 

pedagógusok szakmai segítése 

Kovács Judit a m.k. munkaterve alapján 

 
Játék munkaközösség 

 
A mozgás lehetőségei 

Barkóné Nádházi 
Ildikó 

a m.k. munkaterve alapján 

 
2.5. Kapcsolatok: 

A kapcsolat érintettje Témakör Határidő Felelősök 
Fővárosi Pedagógiai 
Szakszolgálat XX. kerületi 
Tagintézmény 

- Gyermekek egyéni fejlődési problémáinak 
megbeszélése 

- Pszichológusi, fejlesztőpedagógusi segítségkérés 

 
Folyamatos 

Tóthné S. Mónika 
 

Sziki Tamásné 
 

 
A szülői közösség 

Hagyományos kapcsolattartási formák: 
- Szülői értekezlet, fogadó óra, nyílt napok; 

Szülőkkel közösen szervezett programok, hagyományok: 
-  Játszóházak, munkadélutánok, 

Évszakbúcsúztatók, ünnepek 
Értekezletek a Szülői Közösség vezetőivel: 

- A nevelési évben két alkalommal 

 
 
 

folyamatosan   

 
Óvodapedagógusok 

 
Kenessey Erika 

 
Sziki Tamásné 

Iskolák 
Ady Endre Ált. Isk. 
József A. Ált. Isk. 

Tátra Téri Ált. Isk. Lázár 
Vilmos Ált. Isk. Zrínyi Miklós 

Ált. Isk. 
Hajós Alfréd Ált.Isk. 

 
 
-    Régi óvodások meglátogatása 
 
- Látogatás szervezése azokkal a gyerekekkel, akik 

már biztosan oda lettek beíratva. 
                  Nyuszi váltó 

 
 

2016. október 
 

2017. április 
2017. április 

 
 
 

Óvodapedagógusok 
 

Ady Endre utcai Bölcsőde 
 

-  Szülői értekezletet tartunk, amelyen tájékoztatjuk a 
leendő szülőket az óvodai élet sajátosságairól. 

 
2017. május  

 

 
Kenessey Erika 

 
Közművelődési intézmények 

CSILI 
Gaál Imre Galéria 

Pesterzsébeti Múzeum 
Főv.i Szabó E. Könyvtár 

 
- Kiállításokon, egyéb programokon való részvétel. 
 

 

 
Folyamatos 

 

 
Óvodapedagógusok 
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Fővárosi Gyakorló Óvoda és 
Továbbképzési Intézmény 

Zöld Óvodák 

 
- Részvétel a szakmai programokon,    
      továbbképzéseken 

 
Folyamatos 

 
Óvodapedagógusok 

Gyermekorvos, védőnő -     Kapcsolattartás Folyamatosan Varga Ibolya 
 
2.6. Gyermekvédelmi feladatok: 

Feladat Határidő Felelős 
A gyermekvédelmi nyilvántartás aktualizálása. 2016. 09.30. Máténé H. Mariann; Abai Györgyi 

Az érintett családok helyzetének figyelemmel kísérése. folyamatosan Óvodapedagógusok 
Szoros együttműködés az óvodapedagógusokkal a gyermekvédelmi 

feladatok tekintetében. 
folyamatosan Máténé H. Mariann 

Abai Györgyi 
Szülői értekezlet keretében tájékoztatás. aktuálisan Óvodapedagógusok 

Határozatok nyilvántartása. folyamatosan Máténé H. Mariann; Abai Györgyi 
Gyermekvédelmi faliújság kezelése. folyamatosan Máténé H. Mariann; Abai Györgyi 

Közvetlen kapcsolat tartása a gyermekvédelmi intézményekkel. folyamatosan Máténé H. Mariann; Abai Györgyi 
A gyerekek életében jelentkező problémák azonnali jelzése a 

gyermekvédelmi felelősnek. Rendkívüli családlátogatás szervezése. 
„Problémafelvétel lap” továbbítása 

 
aktuálisan 

Óvodapedagógusok 
 

Máténé H. Mariann; Abai Györgyi 
Részvétel a kerületi gyermekvédelmet érintő megbeszélésen. aktuálisan Máténé H. Mariann; Abai Györgyi 

Fogadó óra megtartása havi rendszerességgel Máténé H. Mariann; Abai Györgyi 
 

2.7. Szolgáltatások 
Tehetséggondozás területei 

Megnevezés Megjegyzés Felelős 
Zene-ovi 
 

ingyenes Bóbita Óvoda: Halekné H. Krisztina.; Kovács Judit 
Kerekerdő Óvoda: Mákné Z. Z. 

Ügyes kezek ingyenes Bóbita Óvoda: Hordósné F.I, Rekettyei Z. T.-né 
Kerekerdő Óvoda: Telegdi Erzsébet 

Drámajáték ingyenes Kerekerdő Óvoda: Barkóné N. I. 
Fürge Manók ingyenes Kerekerdő Óvoda: Tiglman Ágnes 
Zöld Békák ingyenes Kerekerdő Óvoda: Laczkóné Belházy Éva 
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 Felzárkóztatás területei 

Megnevezés Megjegyzés Felelős 
Logopédus ingyenes Tamási Renáta 
Gyógy-testnevelő ingyenes Máténé H. Mariann 
Fejlesztő pedagógus ingyenes Rácz Magdolna,  
Szurdopedagógus ingyenes Utazó gyógypedagógus 
Korcsolyaoktatás ingyenes Óvodapedagógus 
Úszásoktatás  ingyenes Óvodapedagógus 

Egyéb szolgáltatások, szülői igény alapján 
 
 

Megnevezés Megjegyzés Felelős 
Idegen nyelv Térítéses Szerződés szerint 
Foci 
Bozsik Program 

Térítéses 
Ingyenes 

Szerződés szerint 
Tiglman Ágnes, Fényes Dalma 

Színpadi tánc Térítéses Szerződés szerint 
Hitoktatás katolikus, református, 
ökumenikus hittan 

Ingyenes Varga Ibolya 

Néptánc Térítéses  Szerződés szerint 
Akrobatikus tánc Térítéses Szerződés szerint 

 
 
 
 
3. Minőségirányítási feladatok  
 
 
A Mérés-értékelés és a  minőségfejlesztési feladatok a „Minőségirányítási munkaterv” alapján történnek 
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A Bóbita Óvoda teljesítményértékelése.  /Értékelt személyek félkövér kiemeléssel/ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nevelést segítő munkatársak: Vecsernyés Józsefné, Parócziné P. Katalin, Iszkaitz Natália 
 
 

 
 
 
NÉV 
 
 

 
Pedagógiai munka ellenőrzése, Bóbita Óvoda 

játék mozgás Komplex 
esztétikai nevelés 

Külső világ tevékeny 
megismerése 

Boros Józsefné 
  x  

Élő Brigitta x 
 

 
 

x 
 

 
 

Fényes Dalma x x   

Halekné Hadarits Krisztina    x 

Hordósné Futó Ilona  
 

 
 

 
x 

 
 

Kenessey Erika  
 

 
 

 
x 

 
 

Klettner Georgina X   X 
 

Kovács Judit    
 

x 

Máténé Hegyesi Mariann  
 

 x 
 

 
 

Mészáros Józsefné      
 

Rekettyei Zoltán Tamásné  x x  
 

Tóthné Schebesta Mónika 
 

 x  x 
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Partneri igény- és elégedettségmérés folyamatának működtetése: 
A Minőségügyi munkaterv alapján 
4. Ellenőrzési feladatok:  
Pedagógiai – szakmai munka ellenőrzése 

Feladat Határidő/alkalom Ellenőrzést végző 
Csoportlátogatás, megfigyelés ütemezés szerint  
     Kiemelt terület:  

- Bóbita Óvoda: Játék 
- Kerekerdő Óvoda: verselés, mesélés 

 
Csoportonként évente 2 alkalom 

 
Kenessey Erika 
Sziki Tamásné 
Varga Ibolya 

Munkaközösségi foglalkozások ellenőrzése  A munkaközösségi munkatervek alapján Varga Ibolya 
Szülők tájékoztatásának ellenőrzése  
(faliújság, szülői értekezlet, fogadó óra, nyílt nap) 

 
Folyamatos 

Kenessey Erika 
Sziki Tamásné 
Varga Ibolya 

Ünnepek, hagyományok előkészítésének, levezetésének 
ellenőrzése  

 
Folyamatos 

 
Varga Ibolya 

Munkáltatói jogkörből adódó vezetői ellenőrzés 
Feladat Határidő/alkalom Ellenőrzést végző 

Munkafegyelem, a munkaköri kötelességek betartását  
Folyamatos 

Kenessey Erika 
Varga Ibolya; Sziki Tamásné 

A munkáltatói jogkörből adódó vezetői ellenőrzés 
(folyamatok) 

 
Folyamatos 

Kenessey Erika 
Varga Ibolya; Sziki Tamásné 

 
Dokumentumok ellenőrzése  

 
Folyamatos 

Kenessey Erika 
Varga Ibolya; Sziki Tamásné 

Gazdasági, gazdálkodási vezetői ellenőrzés 
Feladat Határidő/alkalom Ellenőrzést végző 

A gyermekétkezés folyamata./befizetés, lerendelés, 
szülők tájékoztatása, adagszám, dokumentáció/ 

 
Folyamatos 

Kenessey Erika 
Varga Ibolya; Sziki Tamásné 

Naprakész, tényszerű adminisztráció, dokumentáció, 
létszám, adatközlés 
/ normatívák tervezése, elszámolás/ 

 
Folyamatos 

 
Kenessey Erika 

Varga Ibolya; Sziki Tamásné 
Pályázati erőforrások kihasználása  
/irányítás, megvalósítás, elszámolás/ 

 
Alkalomszerűen 

 
Varga Ibolya 

FEUVE működtetése Folyamatos Sziki Tamásné; Boros Józsefné 
Kockázatkezelési szabályzat működtetése Folyamatos Varga Ibolya 
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Törvényességi, tanügy-igazgatási feladatok 

Feladat Határidő/alkalom Ellenőrzést végző 
Az intézményi dokumentumok összhangjának 
megteremtése, aktualizálása az új jogszabályok alapján 

 
Folyamatos 

Kenessey Erika 
Varga Ibolya, Sziki Tamásné 

 
Dokumentumok naprakész vezetése  

 
Folyamatos 

Kenessey Erika 
Varga Ibolya, Sziki Tamásné 

 
 Önellenőrzés 
A dokumentumok ellenőrzése az önellenőrzési ütemezés szerint történik. Az önellenőrzési terv a munkaterv melléklete. A vezető készíti el, ütemezi, 
ellenőrzi. Az ellenőrzésben részt vesznek: az óvodavezető helyettes, a tagóvoda-vezető, a minőségügyi vezető, a munkaközösség vezetők, a 
gyermekvédelmi felelősök és a gazdasági ügyintézők. 
 
5. Gazdálkodás, tárgyi fejlesztés: 
 

5.1. Kötelező eszköz és felszerelések ellenőrzése, javítása, pótlása 
 

A tárgyi feltételek biztosítása nem zökkenőmentes. A mindenki által ismert gazdasági helyzet miatt, az eszközök pótlása a költségvetés terhére nem 
történik meg.  
Az eszközök minimális beszerzése csak szülői, alapítványi támogatással és a pályázati lehetőségek maximális kihasználásával valósul meg. 
A legnagyobb anyagi ráfordítást az udvari játékeszközök szabványosítása, alájuk helyezett ütéscsillapító burkolatok beszerzése igényli. 
 
       5.2. Tervezett karbantartás, felújítás 
 

KEREKERDŐ BÓBITA 
Belső nyílászárok javítása, cseréje Hátsó bejárat javítása, felújítása  
Tisztasági festés Hat csoportszobában, folyosón a linóleum cseréje /penészes/  
Udvari játékok telepítése jelenleg zajlik alapítványi segítséggel Udvari mosdók járólap, csempe cseréje 
Teraszok burkolatának javítása Teraszok burkolatának javítása 
Udvari járólapok javítása Mosogató helység felújítása (csempézés) 
Gyermekmosdók felújítása Gyermekmosdók felújítása 
 
 
 
 
 



 15 
EGYÉB KIEMELT FELADAT: 
 

1. A Bóbita Tagóvoda 2017-ben ünnepli fennállásának 30. évfordulóját, melyet színvonalas rendezvénnyel kívánunk 
megünnepelni. A programok megvalósításához a fenntartó anyagi segítségét kérjük. 

2. Az idei nevelési évben immáron hagyományként szeretnénk megszervezni a „Mozgás Napja” elnevezésű kerületi 
rendezvényünket, melyre meghívjuk a többi óvodát is. 

3. A Pesterzsébeti Gyermekmosoly Óvodával karöltve életre hívtuk az óvodák „Tehetség-tanács”-át, mely szeretne a 
tehetséges gyermekek számára teret és a bemutatkozáshoz lehetőséget adni.  

 
 
Záradék: 
 
A nevelőtestület a munkatervet 2016. augusztus 26.-án  nevelőtestületi értekezleten 100% - os támogatással elfogadta. 
 
 
 
 

                                                                                                                                                                      …………………………………………………… 
 
                                                                                                                                                                                Varga Ibolya                                                                                                                                                   
                                                                                                                                                                                 óvodavezető 
Budapest, 2016. augusztus 26.                                                                                         
 
A munkatervet megismerte és támogatja:       

          
 

    
…………………………………..               …………………………………..  
      Ketykó-Kármán Zsuzsanna                                                                                                                                      Barkóné Nádházi Ildikó 
           Szülői Közösség elnöke                             a nevelőtestület képviseletében  
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Mellékletek 
 

 
 
 

1.Éves önértékelési terv 
2.Játék munkaközösség munkaterve 
3.Kompetencia alapú programot segítő munkaközösség munkaterve 
4.Gyermekvédelmi munkaterv 
5.Minőségügyi munkaterv 
6.Önellenőrzés 

 
 

 
 
       
 

A Pesterzsébeti Kerekerdő Óvoda Szülői Közösségének vezetője:  
 

•       Ketykó-Kármán Zsuzsanna 
 
 

A Pesterzsébeti  Kerekerdő Óvoda gyermekvédelmi felelősei:  
 

• Máténé Hegyesi Mariann 
• Abai Györgyi 
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