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1. A nevelési év rendje:

1.1. A munkaterv elkészitése sor:in figyelembe vett dokumentumok:

- A 2011.¢vi CXC. a nemzeti koznevelésrdl szol6 T'orveny, annak modositasai és végrehajtasi utasitasai

- 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi int¢zmények mitkodésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatarol

- Budapest Fovaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkormanyzatanak esél yegyenldségi programja

- Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkormanyzata képviseld-testiiletének az intézményt érinté bizottsdgainak hatarozatai

- A feladatok meghatarozdsaban figyelembe vettiik a 2019/2020. nevelési ¢év intézményi értékelését és az elézdekben meg nem valosult
feladatokat.

A munkatervben megjelené programok és feladatok megvaldsitasit a COVID-19 jarvanyhelyzet mindenkori allapota befolyasolja!

1.2. Nevelés nélkiili munkanapok:

| Tervezett idopontok Program Helye Felelds

Kerekerdé Ovoda
Bobita Tagovoda

Varga Ibolya
Varga Ibolya

Neveldtestiileti értekezlet
Neveldtestiileti értekezlet

| 2020. szeptember 17.

J 2020. november 20,

| 2021. januar 22, Nevelétestiileti értekezlet Bobita Tagovoda Kenessey Erika

Varga Ibolya
Varga Ibolya

| 2021. janius 11. Neveldtestiileti értekezlet
_2021. augusztus 30. Nevelotestiileti értekezlet
Ezeken a munkanapokon a gyermekek sziamara az tigyelet biztositott.

Kiils6 helyszin
Kerekerd6 Ovoda

1.3. Ovodai iinnepek:

Nemezeti iinnepek

12021, 03. 13.

Nemzeti innep

Ovodapedagdgusok

Megemlékezés - csoportszint(i

Idopont Megnevezés Felelés szervezo Forma Helye
2020. 10. 20. | Nemzeti {innep Ovodapedagdgusok Megemlékezés - csoportszintii Bobita — Kerekerd6 Ovoda

Bobita — Kerekerdd Ovoda

Felnétt linnepek

Idépont Megnevezés Felelos szervezo Forma Helye
2020. 12. 23. | Kardcsony Sziki Tamasné. Kenessey Erika | Teljes alkalmazotti kor Bobita - Kerekerdd Ovoda
FOZ]. 06.12. | Pedagdgusnap Darnyikné Hole Zsuzsanna., Teljes alkalmazotti kor Bobita - Kerekerdd Ovoda
Kenessey Erika




Hagyomanyos gyerekiinnepek

ﬁdc’jpunt Megnevezés Felelés szervezo Forma Helye
2020. 12, Mikulas valto Varga Ibolya Keriileti program
2020. 12. 06. Mikulas Ovodapedagégusok Csoportszintii Bobita — Kerekerds Ovoda
2021, 02. 03, Medvenap Ovodapedagégusok Ko6z0s linnep - dvodaszinti Bobita Tagovoda
2021. 02. 14. Farsang ()vodapedagégusok K6z0s tinnep - dvodaszintii Bobita — Kerekerdd Ovoda
2021.105.15. Mozgas Napja Darnyikné Hole Zsuzsanna Kertileti szintt Kerekerds Ovoda
2021. 05. 29. Gyermeknap | Ovodapedagégusok Csoportszintii Kerekerdd Ovoda
.Z0ld iinnepek™ -
Idépont Megnevezés Felel6s szervezo Forma Helye
2020. 10. 02. Az allatok vildgnapja Ovodapedagégusok fi]ménysxerzé kirandulas Kiilso helyszin
2021, 03. 20. A viz vilagnapja Ovodapedagogusok Megemlékezés, csoportszintti Kerekerdé Ovoda

2021. 04. 22.

A Fo6ld napja

Ovodapedagogusok
|

Elményszerzé kirandulas

Csoportonkénti mas. mas
helyszin

2021. 05. 08.

Madarak ¢és fak napja

| Ovodapedagé gusok

Megemlékezés, csoportszintl

Kerekerdd Ovoda

Szilékkel kozos tinnepek. rendezvények

Id6épont Megnevezés Felelés szervezd Forma Helye N
2021. 05. 04.- Anyak napja — az Ovodapedagc’wgusok Csoportszint(i Kerekerdd Ovoda
08. ovodapedagogusok dontése
alapjan!!!
Csoportszint( Bobita Ovoda
2021. 05.25. -
29, Evziro linnepély - Ovodapedag() gusok Csoportszintii Kerekerdé Ovoda
iskolaba mendk bucsiztatasa
2021, 06.05. Evzaro kerti mulatsag Ovodaszintii Bébita Ovoda
2020. 11.16.- Erzsébet-hét Ovodapedagégusok Ovodaszint{ Bébita Ovoda
11.20. Erzsébet bal
2020, 11. 27. Evszakbicsuztato jatszohaz Ovodapedagégusek Ovodaszintii Kerekerdé Ovoda
2021, 05.22. Evszakbucsuztato jatszohaz ()vodapedagégusok Ovodaszinti Kerekerdé Ovoda
2810525, Tavaszi évszakbucsuztato Bobita Ovoda J




1.4. Ertekezletek - megbeszélések:

Az értekezlet tipusa

Téma

Idépont Felels/Floadé Helye
Vezetdi értekezlet Aktualitasok Minden honap 1. hétfé Varga Ibolya Bobita — Kerekerdd Ovoda
()vodapedagégusi Aktualitasok Héaromhetente csiitortok Kenessey Erika, Darnyikné Hole | Bobita — Kerekerds Ovoda
megbeszélések Zsuzsanna
Esetmegbeszélések Aktualitasok Minden honap 2. hétf6 Varga lbolya Kerekerdé Ovoda

A pedagdgiai munkat segité
alkalmazottak megbeszélése

Aktualitasok

Haromhetente szerda

Kenessey Erika, Sziki Tamasné

Bobita — Kerekerdd Ovoda

L

| Esetmegbeszélések Aktualitasok Minden honap 3. hétfs Varga Ibolya Kerekerdé Ovoda N
| Tervezett idopontok Téma Felelos Program Helye
2020. szept. okt. Eves tervek Sziki Tamasné Sziiloi értekezletek Kerekerdd Ovoda
EOE] . jan. febr. Aktualitasok Kenessey Erika Bobita Tagovoda
1 2020. november Gyermekek fejlettsége Csoportos Fogadd orak Kerekerdo Ovoda
2021. januar [skolakezdés ovodapedagogusok Bobita Tagovoda
| 2021. jan. febr. A csoportok élete Darnyikné Hole Zsuzsanna Nyilt napok Kerekerdd Ovoda
| Kenessey Erika Bobita Tagovoda N

1.5. Ovodai zirasok:

A téli zaras tervezett ideje:

J 2020. 12. 23-t61 2021. 01. 02-ig

Bobita Tagovoda

[ 2020. 12. 24-t81 2021. 01. 06-ig

Kerekerdd Ovoda

A nyari zards tervezett ideje:

2021. 06. 15-t6l 07. 17-ig

Kerekerds Ovoda

2021. 07. 20-t61 08. 21-ig

Bobita Tagovoda




2. A Pedagdgiai Program megvaldsitis.it szolgald fejlesziési célkitiizések és feladatok:

2.1. A 2020/2021. nevelési év kiemelt feladatai:

Feladat Indikitor Hatarido Felelos |
A Gyermekvilig Pedagégiai Program |
médositisa az Ovodai Nevelés Orszagos Naprakész, tirvényes mikidés, jogharmonizacio 2020.10.30. Varga Ibolya
Alapprogramjanak irdanyelveit kivetve
Munkatirsak bevonasaval a GDPR
miikidtetése, a tudnivalék oktatisa az Térvényes mikodés Folyamatos Varga Ibolya

Adatvédelmi megbizott segitségével

A nemzeti koznevelési torvényben
meghatarozott feladatok folyamatos
attekintése és hataridében torténé
megvalositasa.

Térvényes miikodés.

Folyamatosan

Kenessey Erika
Varga lbolya
Sziki Tamasné, Darnyikné Iole Zsuzsanna

A gyermekek neveltségi szintjének emelése. A meérési eredmények 85 %-os elérése. 2021. 05. 31. Az érintett csopartok dvodapedagogusai
Integralt nevelési madszerek A pedagogiai programunkban megfogalmazott
=9 gyakorlatba valo atiiltetése (SNI) nevelési célok megvaldsitdsa a mindennapokban. Folyamatosan | Ovodapedagogusok
Kornyezettudatos magatartasra
FENNTARTHATOSAGRA nevelés. Evi S alkalommal megjelenik a projektekben. 2021. 08. 31. f)vodapedagégusok
formai megujulasa.
Rovid-koz¢p-, és hosszn tava feladatok elveégzése az A mindségiranyitasi TEAM tagjai: Takacsné Gaspar
Az intézményi MIP miikodtetése. ¢ves munkaterv alapjan. [ldiko: Laczkoné Belhizy Eva; Takdes Krisztina
A munkaterv alapjan a mérések elvégzése. 2021, 05. 11.
Varga Ibolya, Kenessey Erika,
Teljesitményértékelés Az IMIP 2. sz. melléklete szerinti értékelés Sziki Tamasné, Damyikné Hole Zsuzsanna
elvégzése. 2021. 05. 31. Takacsné Gaspar I1diko
Tehetséggondozas. A Zene-ovi” és az  Ugyes kezek™ tehetséggondozo Heti Rekettyei Zoltan Tamasné, Halekné H. Krisztina.
mihely mikddtetése. rendszerességgel | Kovacs Judit 2
Tehetséggondozas. A .Zene-ovi”, Kézmiives mithely™, ..Zo1d Békak™. Heti Darnyikné Hole Zsuzsanna, Telegdi Erzsébet.
-Babesapat™ és a Fiirgemanok™ tehetséggondozo rendszerességgel | Sandor Zsuzsanna, Fodor Tamas, Takacsné Kispal
miihely milkodtetése. Gydrgyi
Boldogsagprogram miikédtetése Erzelmi intelli gencia fejlesztése Folyamatosan Kovacs Judit, Téthné Sebesta Ménika, Ozsvar
Emese, Takécs Krisztina

A FEUVE rendszer miikidtetése A rendszer el6irasa szerinti feladatok elvégzése. Folyamatosan Bobita Tagdvoda: Kenessey Erika

Kerekerds Ovoda: Darnyikné Hole Zsuzsanna

A KIR rendszer miiksdtetése

Zikken6mentes adatfrissités, adatszolgaltatas

Folyamatosan

Bobita Tagévoda: Halekné H. Krisztina
Kerekerdd Ovoda: Ozsvar Emese

Palyazati er6forrasok kiaknazasa

A palyazatok figyelemmel kisérése. Palyazatiras.

Alkalomszerien

Ovodapedagogusok




Kompetencia alapii dvodai program feladatai:

A program fenntartdsi ideje 2016. 08. 31.-én befejezodott. A ne

tervezését tovabbra is alkalmazzuk a mindennapi munkdban.

2.2. A Gyermekvilig Pedagégiai Program bevalas v

velotestiilet dontése alapjan a kompetencia alapt 6vodai program elemeit, modszereit

izsgalata az iitemterv alapjin a Pesterzsébeti Kerekerdé Ovoddban:

Feladat Indikator Hatarido Felelos
A hatalyos ¢és a folyamatosan hatalyba lépo
rendelkezések figyelemmel kisérése. Pedagogiai-szakmai. torvényességi miikodés Folyamatos Varga Ibolya

alkalmazasa

Lrzelmi nevelés, szocializacio a
mindennapokban

A Gyermekvilag pedagogiai programban ..érzelmi
nevelés, szocializacio™ nevelési cél megvaldsitdsara
szolgalo 1) lehetéségek feltarasa

2021, 05.31.

O\'(\dapedagé gusok

2.3. Tovabbi feladatok:

Feladat Indikator Hatarido Felelos
A pedag6gusok elémeneteli rendszerérél ésa | A sikeres mindsitések feltételeinek biztositasa. azok Folyamatos Varga Ibolya
kizalkalmazottak jogallasarol szolo 1992, évi teljesitése
XXXIIL térvény koznevelési intézményekben
torténd végrehajtasarol szolo 326/2013. (VIIL
30.) Korm. rendelet 10. § (1) bekezdése
alapjan a mindsitések folyamatos megkezdése )
A dnértekelési feladatok elvégzése az OH A sziikséges feltételek biztositasa Folyamatos Varga Ibolya
titemezése alapjan
Gyermekvédelem
(Gyermekvédelmi munkaterv alapjan) Az érintett csaladok gondozasa, pontos, nyilvantartas, Folyamatosan | Takacs Krisztina, Kocsisné
Egylittm{ik6dés a szocialis segitovel adatszolgaltatas Szilagyi Erika
Bobita Tagovoda: Kocsisné
Esélyegyenldség biztositasa Aktiv egylittmikddés minden érintettel Folyamatos Szilagyi Erika

Kerekerd6é Ovoda: Takics K.




[ Az innepek. hagyomanyok frissitésének A szilok 60%-os részvétele Folyamatos Ovodapedagé gusok
lehetdségei (a jarvanyhelyzet fiiggvényében!!!)
Az esztétikus kérnyezet folyamatos A foglalkoztatok esztétikus berendezése Folyamatosan
gondozasa. A kiegészitok izléses megvalogatasa Folyamatosan Ovodapedagégusok
Folyosodiszités

Evszakbucstztatok Oszi 2020. Ovodapedagogusok

i tavaszi 2021,

Az egészséges kirnyezeti feltételek kialakitasa.
Az egészséges életmddra nevelés megtartasa Folyamatosan Ovodapedagégusok. nevelést

A mozgdslehetdségek maximalis kihasznaldsa a
csoportszobakban is

segitd munkatarsak

A sziikebb kornyezet megismerése

Rendszeres sétak. helyszini megfigyelések
folyamatos szervezése.

Folyamatosan

(')vodapedagé gusok

A tagabb kornyezet megismerésére

Evente 1 alkalommal kirandulas szervezése sziilokkel
kotott megallapodas alapjan

Folyamatosan

Ovodapedag¢ gusok

A kornyezet védelme, a fenntarthatosag

Az 6voda kertjében megtalalhatd novények, valamint

(f)vodapeda gogusok,

alakitasa a kornyevetiikben €16 allatok folyamatos gondozdsa | Folyamatosan nevelést segité munkatarsak
Tankdételes koru gyermekek Heti egy alkalommal a jégpdlyara, uszodaba vald Heti (3va)dapedag6guscwk
koresolyaoktatdsara és uszasoktatasdra valo kisérés megszervezése rendszeresség
kisérés (a jarvanyhelyzet fiiggvényében!!!)
Keriileti ..Ugyes kezek™ tovabbképzés Sikeres program 2 alkalommal. 2020. Rekettyei Zoltan Tamasné,
megszervezese. 2021. Kovacs Judit
Keriileti ..Mikulas-vilto verseny™ Sikeres részvétel 2020. 12. egy csoport
Automentes nap —keriileti program Sikeres részvétel 2020. 09. egy csoport
Kerileti , Nyuszi-valto verseny™ Sikeres részvétel 2021. 04. egy csoport
Ovoda-iskola atmenet Az atmenet segitése. a folyamatos egyiittmiikddés
biztositasa Folyamatos Ovodapedagégusok
A ..Boldog Ovoda™ program mukddtetése Megfelelés a program feltételeinek Folyamatos Kovies Judit. Tothné Schebesta

Monika, Takacs Krisztina.
Ozsvar Emese




2.4. Intézménvi munkakozosséoek:

Munkakozisség neve Feladata Vezetoje Idépontok
~Megjulo Bobitak™ A Pedagogiai Program bevalas- Tothné Schebesta a munkakdzosség munkaterve alapjan

vizsgalat: érzelmi nevelés, Monika

szocializacio lehetdségei.

Az Onértékelésben érintett
pedagdgusok szakmai segitése

.Jo gyakorlat™

Erzelmi nevelés, szocializacio a Barkoné Nadhazi

a munkak6zdsség munkaterve alapjan

mindennapokban Ildiko
2.5. Kapesolatok:

A kapesolat érintettje Témakor e Hataridé Felelosok
Fovarosi Pedagogiai - Gyermekek egycni fejlodési problémainak Tothné S. Monika
Szakszolgalat XX. keriileti megbeszélése Folyamatos
Tagintézmény - Pszichologusi, fejlesztépedagogusi segitségkérés Darnyikné Hole

- Zsuzsanna
Hagyomanyos kapesolattartasi formak:
- Sziiloi értekezlet, fogado ora, nyilt napok: (')vodapedag(')gusok
A sz0il61 koz0sség Sziilékkel kozbsen szervezett programok, hagyomanyok:
- Jatszohazak, munkadélutanok. folyamatosan Kenessey Erika

Evszakbucsuztatok. linnepek
Ertekezletek a Sziil6i Kozosség vezetdivel:
- A nevelési évben két alkalommal

Sziki Tamasné

[skolak
Ady Endre, Jozsef A.,

Lazar Vilmos, Zrinyi Miklos és
Hajos Alfréd Altaldanos Iskoldik.

- Régi ovodasok meglatogatasa

- Latogatas szervezése azokkal a gyerckekkel, akik
mar biztosan oda lettek beiratva,
- Nyuszi valto

2020. oktoéber
2021. aprilis

2021. aprilis

C)vodapedagé gusok

Ady Endre utcai Bélcsode

- Sziildi értekezletet tartunk, amelyen tajékoztatjuk a
leendd sziiloket az dvodai élet sajatossagairol.

2021, aprilis

Kenessey Erika

Koézmuvelddési intézmények

CHILL
Gadl Imre Galéria
Pesterzsébeti Mizeum
Fov.i Szabo E. Konyvidr

- Kidllitasokon, egyéb programokon valé részvétel.
(a jarvanyhelyzet fiiggvényében!!!)

Folyamatos

Ovodapeda gogusok




Fovarosi Gyakorlo Ovoda és
Tovabbképzési Intézmény, - Részvétel a szakmai programokon. Folyamatos Ovodapedagégusok
Zo1d Ovodak, Boldog Ovodak tovabbképzéseken
Egyhazi intézmények - Sétak, latogatasok Folyamatosan Ovodapedagdgusok
Gyermekorvos, védénd - Kapcsolattartas Folyamatosan Varga Ibolya
Oktatasi Hivatal, POK - Kapesolattartas. szakmai programok Folyamatosan Sziki Tamasné;
‘ Kenessey Erika: Takacsné
B | Gaspir lldiko |

2.6. Gyermekvédelmi feladatok:

Feladat Hatarido Felel6s

A gyermekvédelmi nyilvantartas aktualizalasa. 2020. 09.30. Takacs Krisztina, Kocsisné Szildgyi Erika
Az ¢érintett csaladok helyzetének figyelemmel kisérése. folyamatosan Ovodapedabogusol\ B

Szoros egyiittmiikodés az ovodapedagogusokkal a gyermekvédelmi folyamatosan | Takacs Krisztina. Koesisné Szilagyi Frika
| feladatok tekintetében. =

Sziil6i értekezlet keretében tajékoztatas, aktualisan (3\-’0dapedagégtlsok

I Hatarozatok nyilvantartasa. folyamatosan Takaces Krisztina, Kocsisné Szildgyi Erika

Gyermekvédelmi falitjsag kezelése. folyamatosan Takacs Krisztina, Kocsisné Szilagyi Erika

' Kézvetlen kapcsolat tartasa a gyermekvédelmi intézményekkel és a folyamatosan Takacs Krisztina, Koesisné Szilagyi Erika

szocialis segitével

A gyerekek ¢letében jelentkezé problémak azonnali jelzése a %dapedagégusok
gyermekvédelmi felelésnek. Rendkiviili csaladlatogatas szervezése. aktualisan
.Problémafelvétel lap™ tovabbitasa Takacs Krisztina, Koesisné Szilagyi Erika
Részvétel a keriileti gyermekvédelmet érinté megbeszélésen. aktualisan Takacs Krisztina, Koesisné Szilagyi Erika
Fogado ora megtartasa havi rendszerességgel Takacs Krisztina, Koesisné Szilagyi Erika

2.7. Szolgaltatasok
Tehetséggondozas teriiletei

_ Megnevezés Megjegyzés Felelos

Zene-ovi ingyenes Bébita Tagovoda: Halekné H. Krisztina.; Kovacs Judit
Kerekerdé Ovoda: Darnyikné Hole Zsuzsanna

Ugyes kezek ingyenes Bébita Tagovoda: Rekettyei Z. T.-né
Kerekerdd Ovoda: Telegdi Erzsébet

Babcsapat ingyenes Kerekerdé Ovoda: Takacsné Kispal Gyorgyi

Fiirge Mandk ingyenes Kerekerdé Ovoda: Sandor Zsuzsanna

Z6ld Békak ingyenes Kerekerd$ Ovoda: Fodor Tamas




Felzarkoztatas teriiletei

i Megnevezés Megjegyzés Felelos
Logopédus ingyenes Szakszolgalati munkatars
Gyogy-testneveld ingyenes C)vodapedagégus
Fejleszté pedagdogus ingyenes Szakszolgalati munkatars
Gyogypedagdgus ingyenes Utazo gyogypedagdgus
Korcsolyaoktatas ingyenes Ovodapedagdgus
Uszasoktatas ingyenes Ovodapedagégus

Egyeb szolgaltatasok, sziiléi igény alapjan

Megnevezés Megjegyzés Felelds
Idegen nyelv Téritéses SzerzOdés szerint
Foci Téritéses Szerzédés szerint
Bozsik Program Ingyenes Sandor Zsuzsanna. Kovari Erika
Esztétikus csapatgimnasztika Teriteses Szerzodés szerint
Hitoktatas katolikus, reformatus. Ingyenes Varga Ibolya
dkumenikus hittan
Néptanc Téritéses SzerzOdés szerint

Akrobatikus tanc

Téritéses

Szerzodés szerint

3. Mindségiranyitdisi feladatok

A Mérés-ériékelés és a_mindségfejlesztési feladatok a Mindségirdnyitisi munkaterv” alapjin torténnek
234

Nevelést segité munkatirsak teljesitményértékelése:

Sandor Zsuzsanna, Rekettyei Zoltan

Pauer Miklos Gusztavné, Tuska Eva: Forgo Janosné: Goda Anténia; Gabor Adrienn:

Partneri igény- és elégedetiséamérés folyamatinak mitkidtetése: A Minéségiligyi munkaterv alapjan




4. Ellendrzési feladatok:

Pedagogiai — szakmai munka ellendrzése
gog — T 3fakinal munka ellenorzes
Feladat

Hataridé/alkalom

Ellenérzést végzi l

Csoportldtogatas, megfigyelés titemezés szerint
Kiemelt teriilet:
- Bobita Tagovoda: Fenntarthatosag alakitasa
- Kerekerdé Ovoda: Fenntarthatosag alakitasa

Csoportonként évente 2 alkalom

Kenessey Erika
Sziki Tamasné
Varga Ibolya
Darnyikné Hole Zsuzsanna

| Munkakozosségi foglalkozasok ellendrzése
Szilok tajékoztatisanak ellendrzése
(falitjsag, sziiloi értekezlet, fogadé ora. nyilt nap)

| A munkak6zésségi munkatervek alapjan |

S -

Varga Ibolya

Folyamatos

Kenessey Erika
Sziki Tamasné
Varga Ibolya

Unnepek. hagyomanyok elékészitésének. levezetésének

Munkiltatoéi jogkérbil adodo vezetdi ellenérzés

_ Feladat
Munkafegyelem, a munkakori kitelességek.
jarvanyiigyi szabalyok betartdsa

(folyamatok)

Varga Ibolya

ellenérzése Folyamatos

Hataridé/alkalom

Ellenérzést végzi |

Kenessey Erika

Dokumentumok ellenérzése

Folyamatos Varga [bolya; Sziki Tamasné
A munkaltatdi jogkdrbsl adodo vezetdi ellendrzés | # Kenessey Erika
Folyamatos Varga Ibolya: Sziki Tamasné
Kenessey Erika, Darnyikné Hole
Folyamatos ‘ Zsuzsanna
| Varga Ibolya, Sziki Tamasné |
Gazdasagi, gazdalkodisi vezetsi ellenérzés -

Feladat

Hatariddé/alkalom

Ellendrzést végzé

A gyermekétkezés folyamata /befizetés. lerendelés,
szilok tdjékoztatasa, adagszam, dokumentacio/
Naprakész, tényszerti adminisztracio, dokumenticio,
Iétszam, adatk6z1és

/ normativak tervezése, elszamolds/

Kenessey Erika

Palyazati eréforrdsok kihasznalasa
/irdnyitds, megvalositas, elszamolis/
FEUVE mikadtetése

Kockazatkezelési szabalyzat mikodtetése

Folyamatos Varga Ibolya; Sziki Tamasné
Kenessey Erika
Folyamatos Varga Ibolya; Sziki Tamasné
Vargi Ibolya
Alkalomszeriien
Folyamatos Kenessey Erika, Darnyikné Hole

Zsuzsanna

| Folyamatos

—

Varga [bolya




Térvényességi, taniigy-igazgatasi feladatok

Feladat Hataridé/alkalom Ellendérzést végzo
Az intézményi dokumentumok 6sszhangjanak Kenessey Erika. Darnyikné Hole
megteremtése, aktualizdlasa az (j jogszabalyok alapjan Folyamatos Zsuzsanna

Varga lIbolya, Sziki Tamasné

Kenessey Erika, Darnyikné Hole
Dokumentumok naprakész vezetése Folyamatos Zsuzsanna
Varga Ibolya, Sziki Tamasné

Belsé hibafeltaras, inellenorzés

A dokumentumok ellenérzése az onellendrzési titemezés szerint torténik. A belsé hibafeltarasi, 6nellendrzési terv a munkatery melléklete. A vezetd
késziti el, Gitemezi, ellendrzi. Az ellendrzésben részt vesznek: az ovodavezetd helyettes. a tagovoda-vezetd. a mindségligyi vezetd, a munkakozosség
vezetdk, a gyermekvédelmi felelés(ok) és a gazdasagi tigyintézok.

3. Gazdalkodids, targyi fejlesztés:

5.1. Kitelezé eszkoz és felszerelések ellenérzése, javitasa, potlasa

A targyi feltételek biztositasa nem zokkendmentes. A mindenki ltal ismert gazdasagi helyzet miatt, az eszkozok potlasa a koltségvetés terhére
esetenként nem térténik meg.

Az eszkdzok minimalis beszerzése csak sziilbi. alapitvanyi tamogatassal és a palyazati lehet6ségek maximalis kihasznalasaval valosul meg.

A legnagyobb anyagi raforditast az udvari jatékeszkozok szabvanyositisa, a bontast kovetd potlasa, aldjuk helyezeit iitéscsillapité burkolatok
beszerzése igényli.

KIEMELT FELADAT: A Bébita Tagdévoda minden csoportjaba fertétlenithetd fektetok beszerzése.

5.2. Tervezett karbantartis, feltjitas

KEREKERDO BOBITA
Belso nyilaszarok javitasa. cseréje Hatso bejdrat javitasa. feldjitasa
Tisztasdgi festés Linoleum felujitasa
Udvari jatékok felujitasa, telepitése, potlisa Udvari mosdok jarolap. csempe cseréje
Teraszok burkolatanak javitasa Belsd nyilaszarok javitdsa, cseréje
Udvari jarélapok javitasa Mosogato helység, konyha feldjitasa
Gyermekmosdaék felujitasa Gyermekmosdok felijitasa




EGYEB KIEMELT FELADAT:

1. A veszélyhelyzettel kapesolatos eljarasrendek kidolgozasa, folyamatos aktualizalasa

2. A ..Bazisintézményi” feladatok ellatdsa, a POK munkaterve alapjan.

3. Bemutatd és részvétel az .. Oszi Pedagogiai Napok™ rendezvénysorozatinak keretében. (Jarvanyhelyzet)

4. Onértékelési eljarasban valo részvétel az Oktatasi Hivatal titemezése szerint

5. Miakodest szabalyzo dokumentumok (SZMSZ., Hazirend aktualizalisa)

6. Az idei nevelési évben mar hagyomanyként szervezziik meg a . ,Mozgas Napja™ elnevezésii keriileti rendezvényiinket, melyre meghivjuk a tébbi
ovodat is. (jarvanyhelyzet)

7. A Pesterzsébeti Gyermekmosoly Ovodaval kardltve megszervezziik a .. Csillagocska Fesztivalt™, mely a tehetséges gyermekek szamara ad teret és

lehetdséget a bemutatkozdshoz. (jarvinyhelyzet)

8. Sikeres részvétel a keriiletben megrendezésre kertild rendezvényeken (jarvanyhelyzet)

9. Boldogsagorak folyamatos miikodtetése

10. GDPR rendszer bevezetése. miikddtetése

11. A Gyermekvilag Pedagogiai Program és az intézményi SZMSZ médositisa az Ovodai Nevelds Orszagos Alapprogramjanak iranyelveit és a 2011,
¢vi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrél - 2020. évi modositasait kivetve

12. A sziilokkel és a partnerekkel valo online kapesolattartas optimalis lehetéségeinek feltarasa és kezelése

Minden tervezett programunkat, Kiemelten azokat, melyeket a jarvanyiigyi intézkedések érinthetnek, az aktuilis allapotnak megfeleléen
szervezziik!

Zaradék:

A nevelOtestiilet a tematizalt munkatervet megismerte, megvitatta ¢s a 2020. szeptember 17-én  tartott neveldtestileti értekezleten 100%-o0s
tamogatassal elfogadta.

Varga Ibolya

Ovodavezetd
Budapest. 2020. szeptember 04,

A munkatervet megismerte és tamogatja:

.......... WU

Toth Székely Timea Barkoné Nadhazi T11diko
Sziil61 Kozdsség elndke a neveldtestiilet képviseletében




Mellékletek

1. Eves onértékelési terv

2. Kerekerds Ovoda feladatellitasi terve

3. Babita Tagévoda Ovoda feladatellatasi terve

4. 7J6 gyakorlat™ munkakzosség munkaterve

5. "Megujulé Bobitak™ munkakozésség munkaterve
6. Gyermekvédelmi munkaterv

7. Min6ségiigyi munkaterv

8. Belso hibafeltaras, 6nellendrzés

9. Tehetséggondozo mithelyek munkatervei

10. Béazisintézményi munkatervek

A Pesterzsébeti Kerekerdd Ovoda Sziil6i Kozisségének vezetdje:

o Toth Székely Timea

A Pesterzsébeti Kerekerdé Ovoda gyermekvédelmi felelései:

e Takdces Krisztina. Kocsisné Szilagyi Erika



