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A Munkaterv tartalmi elemeinek maghatarozasa a fenntartéi ajanlason alapul.

A 2023/2024 nevelési €v Munkaterve a székhely és a tagovoda tekintetében tartalmazza a
kiemelt feladatokat.

A Munkaterv elkészitésében az 6Ovoda stratégiai dokumentumaira épitettiink, ennek
figyelembe vételével keriiltek meghatarozasra a kiemelt feladatok.

A 2023/2024 nevelési év Munkatervének feladatainak kijelolésénél figyelembe vettik a
Kormany oktataspolitikajat, a pedagdgusok 1) életpalydjarol szold torvény altal eloirt
feladatokat, valamint a tanfeliigyelet kapcsan elkészitett feladattervben meghatarozott
feladatokat.

A munkaterv elsé fejezete a hagyomanyoknak megfeleléen réviden Osszefoglalja az el6z6
nevelési év értékelésének eredményeit.

A tervezésnél olyan szakmai feladatok, 6vodai programok keriiltek meghatarozisra, melyek
garantaljak az 6voda tovabbi szakmai fejlodését, figyelembe veszi az dvoda partnereinek
elvarasait és élményt nyljtanak a gyermekeknek.

1. MUNKATERY JOGSZABALY1 HATTERE, LEGITIMACIO, TARTALMI ELEMEK
1.1. TORVENYI HATTER ]

A Nemzeti Koznevelésrol tobbszoér modositott 2011 évi CXC. Torvény

2023. ¢évi LIL térvény a Pedagégusok 1j életpalyajarél sz6lé térvény, valamint
végrehajtasi utasitasa

2011 évi CLXXIX. Torvény a nemzetiségek jogairdl

229/2012 ( VIIL28.) Korményrendelet a 2011 évi CXC. torvény a Nemzeti
Koznevelésrol egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol.

137/2018. (VIL.25.) Kormanyrendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél
sz016 363/2012 (XII. 17.) Kormanyrendelet médositasarol.

30/2023.( VII1.22.) BM rendelet a 2023/2024 Tanév rendjérol

Tobbszor mddositott 20/2012 (VIIL 31.) EMMI rendelet koznevelési intézmények
mikodésérol, névhasznalatarol

2012 évi CXVIIL. Tv. a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolo
torvény modositasarol

Pesterzsébeti Onkormanyzat Képviselé-testilletének, valamint az OKIIB-nak aktualis
hatarozatai.

J. E. K. Jaték - Egészséges Eletmod - Kiilsé vilag megismerése Ovodai Pedagogiai
Program

Pesterzsébeti Baross Német Nemzetiségi Ovoda 2022/2023 nevelési év Beszdmoldja a
Munkatervi eladatok megvaldsitasarol

Pesterzsebet Telepulési Esélyegyenloségi Programja

NNOP hatarozatai, egytttmiikodés szerint

Régids egytittmiikodési megallapodasokban megfogalmazottak szerint

Keriileti intézményi egytittmiikddési megallapodasok szerint

A N N N N N Y U N N

R N N
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1.2 LegitimAcid, eljarasjogi megfeleldség, forumai

Nevel6testiileti értekezlet
Munkatarsi értekezlet
Ovodaszék iilés

Sziil6i Munkaké6zosségt ulés
NNOP

AN NN N N

Fenntart6

! 1.3 A munkaterv tartalmi elemei

A N N N Y Y U U U N NN

A Legitimacioban keriilt dokumentélasra torvényben bizt-(Eit-o?Véléményezési és
egyetértési jogosultsagok.

A 2022/2023 nevelési év eredményei

A 2023/2024 nevelési év kiemelt feladatait, és az abbol adodo konkrét feladatok

Az dvodai nevelés nélkiili munkanapok, Nevel6testiileti értekezletek idépontjai, témai
Nyilt napok iddpontjai

Fogadodrak idépontjai

Az 6vodai iinnepek rendezvények idopontjai

Az 6voda gyermekvédelmi feladatait

Az dvoda taniigy igazgatasi feladatai

Intézményekkel vald kapcsolattartasi rendszerek, feladatok

Ovodai karbantartasi és feltjitasi tervei koltségvetés elkészitéséhez

Feladat-ellatasi tervet

A feladatok végrehajtasanak ellendrzési terve

Mellékletben: Egészséges Kornyezet Munkakozosség Munkaterve

Német Nemzetiségi Munkak6zosség Munkaterve
BECS éves terve
Gyermekvédelmi Munkaterv
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2, ISMERTETO 2022/2023 NEVELESI £V KIEMELET FELADATAIROL (ELOZO EV
ERTEKELESE ALAPJAN)

| 2.1 Megvalositott szakmai fejlesztési feladatok

Ebbé] kiemeljilk a legjelentdsebbeket:

v’ az 6voda Pedagbgiai Programjat felillvizsgaltuk, és elkészitettik az 0j J. E. K
Pedagogiai Programot

v" nevelés nélkiili munkanapok tervezett programjait eredményesen valésitottuk meg, az
alabbi szakmai teriilletek keriltek fokusz ald (gyermeki jaték- népi hagyomanyorzés
fejlesztése, Ovi-Zsaru program tovabbfejlesztése, angol évodai mddszer bevezetése,
sakk modszer bevezetése, Fenntarthato fejlodés 6vodai lehetségeinek kidolgozasa,
szakmai kitekintés keriill megvaldsitasra -magyar és német hagyomany6rzés — Pécs és
Somberek

v’ Z6ld ~ kucko helyiség— mint 4j tehetséggondozé szintér kialakitasa

v" 86 szoba rendszeres hasznalatanak beépitése az egészségnevelés érdekében,

2.2 Az évoda isniertse’gének el(’ise_gitésére megvaldsitott feladatok

v Modszertani eszkozok beszerzése- angol neveléshez babkészlet, sakkjatszotér, ,:igy
tedd ra” - alap és kiegészitdé csomag, Mozgaskotta modszertani eszkozei

¥v" Mini Ovi” programunk {jrainditdsa — 4 alkalommal fogadtuk a bélcsédéseket nyilt
napon

AN

Naprakeész Honlap, Facebook oldal, az 6vodai eseményekrdl hirek, informaciok
Bolcsddei gyermeknapon vald részvétel (6vodapedagégusok, gyermekek fellépése)

2.3 A nemzetiségi nevelés valamint a sport terén végzett kiemelt iévékenységek

AV N N N N N

Nemzetiségek Napja Pesterzsébet Onkormanyzatanak szervezésében

Oktober Feier NNOP szervezésében

Német Nemzetiségi Ovodak talalkozoja XVIIL kerileti Német Nemzetiségi
Onkorményzat szervezésében

Hagyoménydrzd Svab Bal NNOP szervezésében Soroksaron

Korcsolya és uszas program Pesterzsébet Onkormanyzata biztositaséval
Rendszeres jatékos birkozas ESMTK Birkdzo szakosztaly kozremiikodésével
,Olimpici”- n valo részvétel, mozgasban tehetséges gyermekek részvételével
Bozsik Program MLSZ egytittmiikodésével — csaladok bevonasaval
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2.4 Statisztikai Adatok
Csoport és gyermeklétszam adatok:
Baross 79 Székhely 6voda
Ev Férohely | csoportok | Tényleges HH |HHH | BTMN | SNI | Mas Tankét.
(alapitdé | szama létszam ker. Ov
okirat) | 10. 01. 5 jar maradt
1 2022/2023 70 3 66 0 0 0 1 19 6
Baross 81 Tagévoda
[Ev Férdhely | csoportok | Tényleges | HH |HHH |BTMN | SNI|Més | Tankét.
' (alapité | szama létszam ker. Ov
! okirat) | 10. 01. e jar maradt |
| 2022/2023 150 4 8 | 1 1 2 5 31 7
Etkez0k statisztikai adatai:
Ovoda Gyermeklétszam | Osszes étkezok 100% Téritési
neve szama Kedvezményben | dijat fizetok
- ~ részesiilok szama 3
Baross 79 66 66 36 30
Székhely | ) _ |
Baross 81 88 88 62 26 '
Tagovoda
| Osszesen 154 154 | 98 56
Dolgozoi Iétszam alakuldsa:
Baross 79 Székhely dvoda
Ovoda Pedagogus | Nevelést-oktatdst '?_Allﬁmely dsszesen | Foglalkoztatottak
megnevezése dlldshelyek szima segitdk és egyéb szama
dolgozék
dlldshelyek szima s !
| 202212023 | 7 7 14 14 |
Baross 81 Tag6voda
Ovoda Pedagogus Nevelést-oktatast Kllishely dsszesen | Foglalkoztatottak
megnevezése alldshelyek szima segiték és egyéb szdma
dolgozok
'. allishelvek szama
20222023 8 6 14 14 |

A személyi feltételek tekintetében évek ota igényként jelentkezik az 6voda részérél a
fenntartd felé a kertész karbantarté személyi feltétel bdovitése. A két 6voda
udvarteriiletén jelenleg 1 f6 8 6ras kertész — karbantart6 1atja el a feladatokat. Nagy a két
udvarteriilet és sok az a pré javitasi- karbantartasi feladat, ezért nagyon nehéz az
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fd55éosztés a megfeleld udvari teenddk elvégzéséhez 1 {0 alkalmazottnak. Sziikség lenne
egy 4 6rds segité udvari alkalmazottra. A személyi feltétel iranti kérelem a KESZO felé
megkiildésre kerult.

! 2.5 Tovibbképzések alakuldsa, belsd tudismegosztds az in?ézményben J\

A belsd tuddsmegosztas jelentdsebb eredményei:

v' Az  dvodapedagégusok  kozotti  szakmai  egyittmiikodések,  hospitalasok,
tapasztalatcserék szervezése eredményesen valosult meg. A munkakozosségek a
Munkaterviiket a terveknek megfeleloen valdsitottak meg.

Tovabbképzések megvaldsitasa:

v’ A 8 f6 vett részt az elfogadott tovabbképzési terv alapjan szakmai tovabbképzésben —

v’ sikeriilt egyéb tovabbképzések finanszirozasat is megvalGsitani a fenntartd
engedélyével.

Az otéves tovabbképzési és éves beiskolazasi terv hataridére modositasra kerillt. A
modositott tovabbképzési terv mellett teret kaptak azon képzések, melyek a Pedagogiai
Program célkitlizéseit erésitették. A tovabbképzések megvalodsitdsdban nagy segitséget
jelentett a fenntart6 altal engedélyezett anyagi tdmogatds. Rendszeresen részt vettek a
kollegdk a BPOK altal szervezett képzéseken, e mellett eldnyben részesiiltek a

nemzetiségi neveléshez kapcsolodé képzések.

e 1

2.6 Tal_lfe_ligyelet, Minésités Onértékelés megvalésitasanak eredményei

no_r

A 2022/2023 nevelési évre 1 f6 dvodapedagdgus jelentkeztettiink fel mindsitésre Pedagogus
I. fokozatra, minésitésiddpontja 2023.09.21. 'A mindsitésre vald felkésziilés folyamatos, a
kollega sokat tesz annak érdekében, hogy sikeres mindsitése megvalésuljon. Tanfeliigyeleti
ellendrzés az intézményben a 2022/2023 nevelési évben nem volt. A BECS (Bels6
Onértékelési Csoport) 0j taggal egésziilt ki, és év kozben a vezetd személyében is valtozas
kovetkezett be. (kollegasziilési szabadsagra ment) Kiemelt feladat az 1) BECS vezet6 szakmai
tevékenységeének segitése.

‘ 2.7 Belsé- kiils6 ellendrzés formai, tapasztalaf?k, eredmények

v Belsd ellenérzés tapasztalatai, eredményesség, tovabbi feladatok:
Pedagogiai, taniigyi ellendérzés - f6 cél volt a szakmai munka szinvonaldnak folyamatos
fejlesztése, korszer(i médszertani tudds gyakorlati alkalmazasa, atadisa az 0j kollegaknak,
ezzel segitve szakmai, modszertani beilleszkedésiiket a kozosségbe. A taniigyi ellenOrzés
terén a kollegak szakszerlisége mellett kiemelten fokuszaltunk a hataridore torténd tervek,

szakmai anyagok elkészitésére, ebben még erdsiteni kell a nevelokozosséget.
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‘Belsé, 'gazdaségi, iigyviteli ellenérzés - Az ellendrzési terv szerint keriilt sor a gazdasagi €s
iigyviteli feladatok ellendrzésére. Az évodatitkir egy személyben litja el a két fvoda
titkdri és a gazdasagi feladatait ez nagy leterheltséget jelent. A vezet6 jelentds részt vallal
a feladatok megoldasaban a naprakészség érdekében. A hatékonyabb munkavégzés érdekében
javaslatot tettink 4 6ras gazdasagi uigyintézd kollega alkalmazasara a KESZO felé.
Vagyonvédelmi, takarékossigi intézkedések betartisinak ellendrzése - A takarékossagi
intézkedések az energiasrak ugrasszer(i emelkedése miatt prioritdst élvezett ebben az évben,
ennek érdekében megtettiik a szilkséges intézkedéseket eredmenyesen.

Munkafegyelem, munkamoril szabdlyainak betartdsanak ellendrzése - A munkafegyelem
ellendrzését szitkséges volt megerdsiteni a vezet6i ellendrzések kapcsin ebben az évben
tekintettel arra, hogy az ellenérzések (kiilsé ellendrzés, belsé sziréprobaszerii €s rendszeres)
ezt indokoltta tették.

’7.8 ‘Munkakﬁziisségek f6 feladatainak megvalésitdsa, eredmények

v Ebben az évben miik6d6 autonom Munkakozosségek eredményesen valdsitottak meg
a Munkatervi feladataikat, ezzel elosegitették a szakmai munka szinvonaldnak
emelését. ( Egészségnevel6 Munkakozosség, Német Nemzetiségi Munkakozosség)
v Szakmai Teamek mikodése elGsegitette a tervezett szakmai feladatok
megvaldsitasat (BECS, Palyazatiré Team, Belso hibafeltiré Team)
Nagy szerepe van a BECS-nek a minésitési ¢s tanfeliigyeleti rendszer hatékony mikodésében,
e feladata is eredményes volt.
A Hibafeltaras- belsd ellen6rzést végzd kollegdk munkdjat az étkezés lerendelésének
ellendrzésében végezte a legeredmeényesebben.
Hatékony palyazatfigyelés, Ovodapedagogusok szakmai fejlesztése a palyazatiras
tekintetében. Szaldi, Alapitvanyi egyuittmiikodés az el6z6 év jo gyakorlata alapjan valosult
meg eredményesen, ez bdvitette az intézményi forrasok novelését.

| 2.9 Mérési és egyéb gyermeki eredmények ‘

A mérési feladatokat ebben az évben is a BECS iranyitotta. A J. E. K. Pedagégiai program
szerint ebben az évben is megtorténtek a mérések. A szakmai tevékenység kapcsan a mérési
eredmények lehetdvé tették az 6vodapedagégus fejlesztd tevékenységének tudatossdgat,
fejlodését.
A mérési eredmények koziil az alabbiakat emelem ki:

v Gyermeki neveltségi szint mérése (nagycsoport): 838 %

v Gyermekek személyiségfejlodési mutatdjanak éves novekedése: 2%

v' Versenyeken, fesztivalokon vald részvétel eredményei:

- Birkozo sportversenyen I helyezett- ESMTK Birkoz6 szakosztaly szervezésében

- Olimpici sikeres részvétel- Lurkéhaz Ovoda szervezésében
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7 - Csillagocska fesztival — Pesterzsébet Onkormanyzata szervezésében - harom
tehetségmithely mutatkozott be (kidllitas- Kis kézmiivesck mihelye,
sportbemutatd- Izgé mozgdk miihelye, Német gyermektiancok - Kindergarten
Tehetségmithelye

- Német Nemzetiségi Gyermektancfesztival (XVIIL keriileti Német Nemzetiségi
Onkormanyzat szervezésében

- Ovi- Zsaru jatékos vetélkedd — Pesterzsébet Onkorméanyzatanak Kozbiztonsagi

Kozalapitvanya szervezésében

2.10_6‘_'od§i, keriileti iinnepek, hagyomanyok, egyéb tevékenységek

Nagy oromiinkre szolgalt, hogy a 2022/2023 nevelési évben mar minden rendezvényt meg
tudtunk szervezni, mindent meg is tetettink annak érdekében, hogy a gyermekek, szildk,
vendégek részére maradandé élményt nyujtsanak a koézosen megélt hagyomanydrzd
programok.

Az alabbi teriileteken szerveztiink iinnepeket, rendezvényeket a 2022/23 nevelési évben:
v" Ovodai hagyomany6rzd rendezvények munkaterv alapjan
v Német Nemzetiségi rendezvények
v" Keriileti rendezvényeken val6 részvétel
v' Fovarosi rendezvényekhez val6 kapcsolddas

Az alabbi terilleten voltak rendszeres kiilon foglalkozasok a gyermekek részére:
v Uszas és Korcsolya oktatés Fenntartéi timogatéssal
v' ESMTK Birkoz6 Szakosztaly jatékos sportfoglalkoztatas
v' Hitoktatds biztositisa sziili igény szerint
v" Tanfolyamok terembérleti szerzbdéssel kiilsds szakedzOk 4ltal sziildi igények alapja

2.11 Gyermekvé;lelem eredményei

Gyermekvédelmi tevékenység eredményei az alabbi terileteken voltak eredményesek:
v A gyerckvédelmi feladatok ellatisira két felelds kollega kijelolése szikséges volt

annak érdekben, hogy folyamatosan biztositva legyen a gordiilékeny feladatellatas. Az
egylittmiikodés sikeres volt, azonban az 6nallé feladatmegoldasokat még fejleszteni
szitkséges a jévOben.

v' A PHSZI munkatirsai minden olyan helyzetben segitséget nyujtottak, ahol az
dvodapedagbgusok szaméra szitkséges volt, személyes, vagy szakemberek
bevonasaval valo esetmegbeszélések, sziildi osszejovetelek szervezésével.

v A segitd szocialis munkatarssal is folyamatos volt a kapcsolat, a sziilék is élhettek
ezzel a lehetdséggel.

v A nyilvantartds szakszerlisége, torvényi megfelelés, - kiemelten a normativ
tdmogatott, a HH, és a HHH, valamint a veszélyeztetett gyermekek nyilvantartasa, - a
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“feladatok adminisztraldsat az Ovodatitkdr végzi az egységes dokumentum és

adatszolgaltatas érdekében.

v’ Kiemelt figyelmet igényld gyermekek szakszerli ellatisa megvalosult az EGYMI
valamint szerz6déssel alkalmazott logopédus, gyogypedagogus altal.

v Tehetséggondozas - tehetségmihelyek eredményes miikodtetése ebben az évben is
megvaldsult.

v Balesetvédelmi, egészségvédelmi tevékenységek terén az Ovodapedagégusok
diabétesz képzésen vettek részt, valamint az allergias reakcidk elsosegély nyujtasara
az epipen hasznalatanak elsajatitasaban is eredményesen képezték magukat. Fenntartoi
hatarozatra beszerzésre keriiltek a vérnyomasmérdk és a vércukorszint mérék mindkét
6vodaba.

v Ovi-Zsaru program Ujra inditdsa megvaldsitasra kerilt, ennek tovabbfejlesziése

szilkséges.

2.12 Kapcsolatrendszer eredményessége

‘Az 6voda milkodésében kiemelten fontos volt a személyes kapcsolat a partneri szemlélet
tovabbi ersitése. Fontos a belsd partnerek elégedettsége (sziildi és gyermeki), ezt ebben az
évben is mértik és hasznositjuk az eredményeket. Eredményes partneri kapcsolatokat
épitettiink:

v Bels6 kulcsfontossagu partnerekkel

v' Kulcsfontossag kiilsd partnerekkel

v’ Specidlis partnereinkkel

v" Nem kozvetlen partnerekkel
Az személyes kapcsolat mellett sikeresen fenntartottuk az elektronikus kapcsolatot, igy
eredményesebb volt a feladatellatds ebben az évben. Az intézmény honlapja is fontos
informaciohordozoként miikodott, sokat fejlddtink a naprakész publikalas terén. (honlap,
Facebook oldalon programok, hirek, informaciok, kotelezd tartalmak)

v A partnerek szdmara a torvényben eldirt véleményezési, egyetértési lehetdséget

biztositottuk, a visszacsatolas eredményeit beépitettiik a fejlodés érdekében

v Létszamok alakulasa

" Ovoda Miikodd Miikodo Létszém Feltol HHH | SNI | BT | Tankét. Virhat6
| neve csoportok csoportok |  vérhato %o MN ov. tankot,
ferbhelyei szama 2023.0kt.1 marad létszam
2023/ 2022/ 2023/
2024 2023 2024
Baross 79 70 3 63 90% 0 2 0 10 31
| székhely
Baross 81 100 4 92 92% 0 5 2 14 36
Tago6voda |
| Osszesen | 170 7 155 91% 0 7 2 24 67
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A Fenntarté anyagi lehetdségeit mar harmadik évben terhelik (covid kiadasok, energiadrak,
egyeb arak emelkedése) olyan kiadasok, melyek nyoman fokozott takarékossagot folytatnak
az intézmények is a koltségvetés egyensulyanak megtartasa érdekében.
Ettd] fuggetlenil nem mondhatunk le olyan tervekr6l, melyek a hatékonyabb
feladatmegvaldsitast az allagmegévasokat, fejlesztéseket biztositjak, valamint a korszerii
pedagégiai modszerek miikodtetéséhez szitkségesek a jovod évben,
Ezen fejlesztések megteremtik, hogy a Baross 6voda XXI. szdzadi korszeri ovodaként
elosegitse Pesterzsébet gyermekmegtarto képességét. A felsorolt fejlesztési elképzelések a
fenntartd lehetdségét figyelembe véve iitemezhetoek a 2023/2024 nevelési évben.

Fenntartoi segitséggel megoldhato fejlesztési feladatok:

v" SNI, BTMN gyermekek szakszer(i fejlesztéséhez — a keriileti 6vodikhoz hasonldan-

1 {6 gydgypedagogusi statuszhely biztositdsa szilkséges a megnovekedett kiemelt
figyelmet igénylé gyermekek megfelel6 fejlesztéséhez.

v A Baross 79- 81 6vodak egymas mellett helyezkednek el, a két udvarteriiletre jelenleg
1 f6 kertészkarbantarté allashely van. A két terilet apoldsa, gondozasa és a
karbantartasi feladatok megnévekedett mennyisége miatt szitkséges legalabb 1 f6 4
oras kertészkarbantart6 foglalkoztatasa a tagévodaba.

v A Baross 79-81 6vodak adminisztracios és gazdasagi feladatait 1 f6 ovodatitkar latja
el, akinek az étkezési adminisztracios feladatai, valamint az igyviteli feladatai
jelentdsen emelkedtek. Kérem megvizsgalni a lehetdségét - keriileti 6vodakhoz
hasonléan - csoportaranyok figyelembevételével 1 fo6 4 6ras gazdasagi tgyintézod
statuszhely lehetdségét.

v Ovoda belsé felijitasanak megkezd6dstt a nyar folyaméan, tovabbi folytatasa

(villanyvezeték, vilagitas korszeriisitése, kiszolgalo helyiségek felujitasa szikkséges —

tornaszobdk festése, csoportszobak, irattar, szertar, mosokonyha burkolat csere stb.)

IKT fejlesztés, laptop, Tablet beszerzése — az IKT profil - eszkézrendszerének

fejlesztése érdekében (gyermekek, 6vodapedagdgusok részére)

Ovodai gyermekbutorok tovabbi feltjitdsa — asztalok, gyermekjaték tarolé polcok stb.

Mozgasfejlesztd eszkozok potlasa, (jatszoudvaron maszokak, hintak stb...))

Ivokut az udvarra (3 helyre)

Udvari medence fedél készitése allagmegovas érdekében, vizforgatd felszerelése a

medencébe

Amyékol6k a teraszokra, homokozok folé, gumitéglak a teraszokra

Jatéktarolo kishazak tovabbi telepitése (3 db)

\

AN N NI

AN

Ovoda nalléan tervezett szakmai és egyéb fejlesztési feladatai:

v A koznevelési torvény mddositasanak bevezetése, a torvényi modositasoknak
megfelel6 feladatellatas (statusztérvény)

v' A 2023/2024 Nevelési év kiemelt feladata a magas szintii pedagdgiai munka tovabbi
folytatasa, az 1 modszerek, kezdeményezések megvaldsitdsa az oOvoda
keresettségének novelése érdekében. (sziineteltetett csoportok tjra nyitasa)
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W& A magyar csoportok profilfejlesztése a nevel6testiilet szakmai kompetencidjanak
emelése (fenntarthaté fejlodés érdekében 6vodakert korszeriisitése, magyar csoportban
angol nyelvvel val6 ismerkedés folytatasa - képzések a pedagogusok részére, néptanc
meghonositasa, szamitds technika gyermek kozelben, gyermekjatékok, népi jatékok
fejlesztése, sakkmodszer 6vodai bevezetése)

v Az évoda menedzselése annak érdekében, hogy a csaladok még inkabb megismerjék
az 6voda pedagogiai elveit, modszereit — 6voda keresettségének fenntartasa, emelése.

v Bolcsédével valé kapesolat tovabbi erdsitése, kozos programok szervezése-
ovodavalasztas

v Kulturalis intézményekkel valé kapcsolat bovitése (CSILI, Muzeum, Kényvtar)

v Kerileti 6vodakkal vald szorosabb egyiittmiikodés, kozds szakmai programok
megvalOsitasa

v Kindergarten Alapitvinnyal valé egyuttmikodéssel tamogatok felkutatasa, palydzatok
elkészitése az anyagi forrasok gyarapitasa érdekében.

v EGYMI, Szakszolgilattal, valamint a Szakért6i bizottsagokkal valo egyiittmiikodés
fejlesztése

v NNOP- vel, Hagyomanyorzo szervezettel valo szoros eredményes egyuttmikodés

v Nemzetiségi Régios partnerekkel vald egyuttmiikédések megujitdsa, magyar
ovodapedagdgiai kapcsolatok felkutatdsa, kialakitdsa a szakmai fejlodés érdekeben.

3. 2023/2024 NEVELESI EV KIEMELT FELADATAI ES AZ ABBOL ADODO
OPERATIV FELADATOK

3.1 Pedagégiai folyamatok

A 2023/2024 nevelési évben tervezésére keriil a 2022/2023 nevelési évben bevezetett szakmai
programok tovabbfejlesztése, valamint olyan programok, mithelymunkak melyek koherensek
a partneri igényekkel és az 6vodapedagogusok szakmai felkésziiltségével. Kiemelt szerepet
kap a szakmai modszertani tudatossag tovabbfejlesztése a Pedagdgiai Program kiemelt
teriileteire vonatkozoan.

Ezek az alabbiak:

v' Jatékban torténd fejlesztés, a gyermeki jaték elemzése — Magyar, német
hagyomanydrzés szempontjainak érvényesiilése (abrazolé tevékenység éves
anyagkivalasztas, népi kismesterségek lehetosegei)

v Német, magyar projektnapok a hagyomanydrzés megerdsitésére (egytittmikodve
az iskolaval, gimndziummal)

v’ Irodalmi nevelés moédszertani soksziniisége, anyanyelv haszndlata — tervezés
elmélet- gyakorlat egysége, 0j megoldasok keresése

v" Német nemzetiségi nevelés tovabbfejlesztése- nyelvi mérés lehetdségei
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Angol médszer bevezetésének tovabbfejlesztése —fakultativ megoldassal két
csoportban

IKT projekt tovabbi fejlesztése, felhasznalhato anyagok létrehozasa a tevékenységi
tartalmakban (témahoz illesztett anyagok)

PP elvards rendszerének elemzése, megfeleltetése a 6 éves beiskolazasi
kotelezettségnek

Meérési gyakorlat attekintése - mérési metodikak konkretizaldsa, korosztalyok és a
mérési gyakorlat elvards rendszerének egységesitése (személyiségfejlddés,
mozgasfejlodes, neveltségi szint)

v' Ovoda regionalis és hataron tuli kapcsolatainak megerdsitése, kialakitdsa (német
és magyar, valamint hataron tali vonatkozasban, Sombereki kapcsolat
tovabbfejlesztése)

RN

Felelosok: 6vodavezetés, munkakiozosség vezet6k, BECS vezetd

3.2 JEK Pedagégia_i_program struktarajahoz illeszkedd, tovabb fejleszténd(’)’ gyak(;;'fai_:i_]
munka I
|

v’ 2022/2023 nevelési évben bevezetett ij projektek tovabbfejlesztése- moédszertani

megoldasok fejlesztése szakmai anyagok létrehozésa
v Sakkjatszotér — médszer alkalmazésa tobb csoportban
v" Angol modszer alkalmazasa két csoportban

» Preventiv Tartasjavitd projekt szinvonalas miikodtetése, gyakorlati megvaldsitasa —
csoportlatogatas, hospitalasi rendszer mikodtetése

» Nevelési terv szakmai attekintése — Szakszeriiség, pontossag, egységes elvarasoknak
valé megfelelés)

v" SNI- integracié kapcsan a szakpedagogusokkal vald egyiittmikodés fejlesztése,
fejlesztési tervek gyakorlati alkalmazasanak segitése, sziilok bevonasa, kozos
munkakapcsolat erdsitése

v’ Tehetségmiihelyek modszertani fejlesztése- mithely kiterjesztése Ovodai szinten —
Tudorka Tehetségmiihely szakmai kidolgozas, miikodés elinditasa

Feleldsik: ovodapedagogusok, munkakozosség vezetdk
3.2.1, Egészségfejlesztési program miikodtetése, tovabbfejlesztése

v’ Tartasjavitas, gyogytestnevelés a nagycsoportos gyermekek valamint a korrekciora
szorulok tekintetében, - csoportonkénti fejlesztés,

v Nagycsoportos gyermekek 1szds és korcsolyaoktatasanak megvaldsitasa a

fenntart6 tamogatasaval

S6 szoba rendszeres hasznalata a gyermekek egészségmegdrzésében

Szakmai egylittmiikodés tovabbi fejlesztése a tarsszervekkel, k6zos programok,

forumok online kapcsolat fejlesztése (6voda orvos, védonéi szolgalat, PHSZI-

kiemelten Bolcsodék)

v’ Egészségnap szervezése az dvodaban

v Bozsik program folytatisa — rendszeres részvétel

AN

Felelsik: Ovodavezets, Tagovodavezetd, munkakizosség vezetd, 6vodapedagiogusok
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Magyar hagyomanyok elmélyitése érdekében a jatéktevékenység eszkoztaranak
fejlesztése

Magyar hagyoméanyok figyelembe vételével a jeles napok tartalmi megujitasa,
projektnapok szervezése

A néphagyomaényok, népi kismesterségek alkalmazasaval az 4brazolo tevekenységek
bovitése, eszkozok bovitése

Tovabbképzésen valo részvétel a néphagyomanyok elmélyitésére

Népi motivumok el6térbe helyezése a dekoracidban, kiegészitokben

Irodalmi nevelés fejlesztése, anyanyelvi nevelés modszertani lehetdségeinek
fejlesztése

Néptanc gyakorlati megvalositasa — .Igy tedd r4” szakmai eszkoz hasznalata

Felelgsok: Ovodapedagégusok, Tagévodavezetd

3.2.3. Kiilsé vilag megismerésére- fenntarthatosagra nevelés fejlesztése

v

\

AN NI NN

Z6ld Kuckd hasznalata — szakmai program szerint - rendszeres latogatisa,
megfigyelések, kisérletezések a komyezeti nevelés érdekében — a gyermekek
megismertetése érdekességekkel, ijdonsagokkal — kisebb csoportok hasznalata

Fliszer Express, Kozosségi kert, foliasator, magasitott dgyasok, tovabbi gondozisa,

hajtatds, csirdstatis a természetsarokban — kerti munka szakmai fejlesztése
évodapedagogusok, dajkak, szil6k, gyermekek kozremilikodésevel
gyogynovény kert kialakitasa

Természetsarok tudatos fejlesztése, funkcigjanak megerdsitése €vszakhoz kotodoen-
palantazo hasznélata a névények novekedésének megfigyelésére

Z61d jeles napi programok megtartasa, csaladok bevonasa

Tudorka tehetségmiihely szakmai szinterének kialakitésa a Z6ld Kucko-ban

Feleldsok: munkakozosség vezetd, 6vodapedagogusok

3.2.4. Német nemzetiségi nevelés terén torténd fejlesztés

v

v

4

Kiemelt feladat ebben az évben az 0j nemzetiségi gyakornok dvodapedagdgus sikeres
mindsitévizsgajanak megvalosuldsa, a gyakorlati munka megerdsitése - utanpotlas
nevelés,
A német nemzetiségi nevelés szinvonalanak megtartisa a médszertani segédanyagok
hasznalata — elmélet gyakorlat 6sszhangjara - rendszeres hospitalasok megszervezése
Német Nemzetiségi nevelés szakmai fejlesztése (elméleti, targyi) az alabbiak szerint:
e Harom csoport 6sszhangjanak tovabbi erdsitése
e Csoportos heti tdncprobak — cél a tancos anyagok megujitisa, azonos
modon torténd gyakoroltatasa a nemzetiségi 6vodapedagogusok altal,
o Ovodapedagogusok folyamatos szakmai képzése, nyelvi gyakorlas
lehet6sége
e Német nyelvi mérés kidolgozasa a szakmai eredményesség érdekében
Régios koordinatori tevékenység fejlesztése — meglévd szakmai
egyiittmikodési megallapodasok miikodtetése az oktatas terén,
megallapodasok megujitasa.
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e Sombereki nemzetiségi évodaval vald egyiittmiikodés lehetdségeinek
kidolgozasa, egyiittmiikodési megallapodas 1étrehozasa.
e NNOP kezdeményezéseihez valé kapcsolddas.

Felelosok: Nemzetiségi munkakozosség vezeto, nemzetiségi 6vodapedagégusok
3.2.5.]. E. K. P.P. Dokumentéciok tovabbi fejlesztése — milihelymunka

Csoportnaplok elektronikus alkalmazasanak megvaldsitasa

Nevelési tervek — nevelési terv szakmai felilvizsgalata - fejlesztése

Tematikus tervek fejlesztése (torvény, OH, ajanlasa)

A gyermekek fejlodését nyomon koévetd dokumentacié szakszertségének fejlesztése,
alkalmazasa, felmérések, eredményeinek szakszerli értelmezése, visszacsatoldsa a
fejlesztémunka eldsegitése érdekében. (fejlesztési tervek szakszerlisége)
Gyermekvédelmi nyilvantartas szakszer(isége, torvényi megfelelés — kiemelten a
normativan tdmogatott, a HH, és a HHH, valamint a veszélyeztetett gyermekek
figyelemmel kisérése — egyeztetés rendszeres megerdsitése

AN NN

<

Felelosok: Ovodapedagégusok, Gyermekvédelmi felelés Tagévodavezets

3.2.6. Egyéni fejlesztés szakmai el6segitése - egyéni banasmod, esélyegyenldség - fejlesztés,
felzarkoztatas, tehetséggondozas, SNI — s gyermekek integralasa

v Az utaz6 szakemberekkel vald szorosabb egyiittmikodés (EGYMI, Szakszolgalat) az
ovodaban dolgozo6 6vodapedagogusok munkajanak segitése

Egyéni fejlesztési tervek szakszerii elkészitése, vezetése szakemberekkel
parbeszédben

Sziilldkkel valé kapcsolat mélyitése - fogadd orak, nyilt alkalmak a fejlesztés
hatékonyséaga érdekében- massag elfogadtatasa, egyénre szabott segitségnyujtas
Tehetséggondozds - Tehetségmiihelyek szakszeri miikodtetése a tehetség
koordinatorral, Tudorka Miihely elinditasa, mikodtetése

Csillagocska fesztivalra vald felkésziilés

,,Ovi- Zsaru” Jatékos vetélkedbre valo felkésziilés

LN N N NN

Felelgsok: Ovodavezet, Tagévodavezetd, 6vodapedagégusok
3.2.7. Gyégytestnevelés fejlesztése

v' A nagycsoportosok részére heti rendszerességgel korrekcidés torna keriil
megszervezésre gyogy testneveld kollegak részvételével,

v A gybgy testneveld a munkakozosségben segitik az dvodapedagogusok szakmai
munkdjadt a tartdsjavitds, a prevencid tervezésében, é&s gyakorlati
megvaldsitasaban- hospitalasi rendszer

Felel6sok: Gyogy testnevelik, munkakozosség vezetd, 6vodapedagogusok
3.2.8.J. E. K. P.P. —hoz kapcsol6do ,,Z61d ,,Jeles napok, egyéb lehetdségek fejlesztése

Fontos cél hogy a kornyezettudatos valamint a fenntarthaté fejlodés szemléletét erdsitsitk a
pedagogus kollegdkban és ezt atadjuk a gyerekek részére. A Zold jeles napok, valamint a Zéld
— Kuckoé lehetoséget ad az 6vodaban végezhetd ismeretnyujtas bovitésre. A |, Zold Kuckd”

17



PESTERZSEBETI BAROSS NEMET NEMZETISEGI OVODA
Székhely: 1201 Budapest, Baross utca 79. Tel/fax: 283-3625, T: 289-0390
Tag6voda: 1201 Budapest, Baross utca 81. Tel: 283-0288
OM 034711 Email: baross a Honlap:

Wrrendszerére épiild, szakmai program mikodtetésével tervszerii tevékenységgel

elésegitjﬁk a gyermekek tudasszitjének emelését, a kisebb csoportokban végezhetd
kisérletezéssel és kutatdssal.
Ennek szakszeri végzéséhez az alibbi feladatokat sziikséges megoldani:

v

A N N VRN

<\

Az eszkozrendszerre épuld szakmai program elinditdsa a  komnyezeti
tevékenységtartalmakhoz kapcsoloddan, annak figyelembe vételével (Tudorka
tehetségmtihely)

A beltéri akvérium valamint az udvari él6vilag megismerése, (kisallatok - teknds,
halak) szakirodalmak gylijtése, novényhatarozd, ujsagok stb.

kiegészitd jatékok, szemlélteté eszkozok készitése, beszerzése témahoz kotGdoen a
kert névényvilaginak megismerése érdekében,

A kerti t6, akvarium folyamatos korszerisitése, a tekndsok gondozasa a gyermekekkel
kozosen, rendszeresen végzett tevékenységgé tétele — etetés, megfigyelés

Madarbarat Ovoda jelleg tovabbi erdsitése, palyazatokhoz valo kapcsolodas a targyi
eszkozok fejlesztésre,

A kozosségi kertek, foliasator és a ,Fiiszer Express”, magasitott agyasok tovabbi
gondozasa - nem nélkillozheti a pedagdgusok, nevelést segitd kollégak, valamint a
sziil6k kerti ismereteinek bovitését, annak érdekében, hogy a gyermekeknek megfeleld
ismeretet tudjanak atadni- tudatos, tervezett forméban,

A gyermekekkel rendszeresen r1észt veszink kerileti, fovarosi komyezeti
programokon, akciokon a csaladok bevonasaval,

Az Ovodaban is szervezink kornyezeti szemléletformalast erdsité akciokat,
rendezvényeket, mely segiti a fenntarthato fejlodés szemléletének kialakitasat.

Felelosok: Csoportos 6vondk, pedagogiai asszisztensek, dajkak

Sk d

v

Egészséges Kornyezet munkakozosség vezet, kertész - karbantarto

Jatékos informatika, mint Gj innovaci6é™ projekt tovabbfejlesztése

Tovabbra is fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek eszkoz szinten, jatékosan
talalkozzanak az informatikaval, és minden gyermeknek IehetOsége legyen az
ovodaban ezeket az eszkozoket hasznalni, képességeiket, készségeiket e terilleten is
fejleszteni.(csoportosan megvalosithatd)

Tovabbi feladat az o6vodapedagogusok IKT kompetencidjanak fejlesztése, mely
clésegiti a gyermekek tanulasi tevékenységének fejlesztését, ) modszertani
lehetéségek  kidolgozasa,(laptopok, Tabletek beszerzése, modszertani anyagok,
eszkozok)

Az 1 projekt fejlesztése az dvodapedagogusnak lehetoséget ad az OH éltal bevezetett
1ij életpalya modell elvarasainak valé megfeleléshez, ismereteiket, tudasukat boviteni
tudjak az IKT alkalmazasaval.

Ebben az évben a Tabletek tovabbi beszerzését tervezzik, az elméleti projekt kidolgozasat
tovabb fejlesztjik. Az 6vodapedagogusok részére az el6zd évben a laptopok szamat sajnos
nem sikeriilt gyarapitani, ebben az évben szeretnénk elémi, hogy minden kolleginak
egyénileg is rendelkezésre alljon. Ez alapfeltétele az online teveékenységnek.

Felelds: Ovodavezet6, IKT Team, 6vodapedagogusok
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3.3v]-)61goz6kkal_va16 kapcsolattartas

3.3.1. Munkatérsi értekezletek rendszere

2023. 08. 30.
Téma: A 2023/2024 Nevelési évnyito értekezlete
v’ 2023/2024 Nevelési Ev Munkaterv tervezetének elkészitése, szakmai vélemények,
javaslatok  Osszegylijtése, kozos elképZelések kialakitisa a  Munkaterv
véglegesitéséhez.
v' 2023/2024 Tanév rendje, munkarend ismertetése 30/2023.(VIIL.22.) BM rendelet
alapjan.
v Dolgozok részére tajékoztatas a jogallasban bekovetkezd valtozasrol a 2023. évi LIL
torvény a Pedagogusok ) életpalyajardl szolo torvény, valamint végrehajtasi utasitisa
alapjan

Felelos: (')vodavezet('i, Vezeto helyettes, Tagovodavezeté, BECS vezetd,

2024. 01.10.

Téma: Ovodapedagégus nevelémunkajanak hatékony segitése. A Pedagégiai Programban
meghatdrozott 6 €éves beiskoldzas elvardsrendszerének elemzése nevelést segité dolgozok,
pedagogiai  asszisztens, dajka feladatvégzésének hatékonysaga, tervezés, idGaranyos
megvalOsitasa.

3.3.2. Ovoéndi megbeszélés
Havonta 1 alkalommal aktualis 6vodai programok megbeszélése
(délelbttos 6vond részvételével)
Felelos: Tagovoda vezetd
Vezetd helyettes
3.3.3. Ovénéi kerekasztal

Kéthavonta 1 alkalom kozérdekii esetmegbeszélés (mindkét 6vond részvételével)
Felelos: Ovodavezetod

3.3.4. Dajkamegbeszélés — havi rendszerességgel
Felelds: Tagovoda vezetd
Vezetd helyettes
3.3.5. Pedagogiai asszisztensek megbeszélése — havi rendszerességgel

Felelds: Vezeto helyettes
Tagovodavezetd
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3.3.6. Vezetdségi értekezlet — havi rendszeresééggél

Eelelés: Ovodavezetd
Allando 'meghivott résztvevok: KT, aktualisan munkakozosség vezetd, Gyermekvédelmi
felelés, Ovodatitkar

3.3.7. Bels6 tudasmegosztas feladatai

A szakmai eredményekre épitve az pedagogusok a szakmai munkdjanak fejlesztése érdekében
- a Team munkdk mellett munkakozosséget alkotnak. Mindkét munkak6zdsség vezetését
szakmailag magas szinten képzett kollega végzi. A munkakézosségi tagsig tovabbra is
onkéntes, az Egészséges Kornyezet Munkakozosségnek minden 6vodapedagogus tagja. A
munkako6zosségek 6nalléan alkotjak meg Munkatervitket a J. E. K. Pedagégiai Programunk
koncepcionalis hangsiilyat, valamint a munkaterv f6 célkitiizéseit szem eltt tartva.

v a gyermekek nevelését, fejlesztését a két dvodapedagdgus azonos elvek mentén,
magas szinvonalon val6sitsa meg.

v a fejléddés érdekében az Ovoda vezetése biztositja a dolgozok részére azon
informacidkat, (elektronikusan, papiralapon, internet elérhetéség az irodaban) melyek
elosegitik a hatékony munkavégzést.

3.4. Munkakozosségek, Teamek miikiodése \

A szakmai egyﬁttmﬁkﬁdések, hospitalasok, mﬁk&kﬁzﬁsségi osszejovetelek, Team munkak,
tapasztalatcserék szervezése folyamatosan megvalositisra keril azzal a céllal, hogy
megvalosuljanak a szakmai fejlesztési feladatok.

Két munkakozisség mitkddik a 2023/2024 Nevelési évben:
v Egészséges Kornyezet Munkakozdsség
v Német Nemzetiségi Nevelés Munkakozosség
A  mellékletben talalhaté munkakozosségi munkatervek, melyek tartalmazzak a
munkakozosségek f6 feladatait. Ezek a feladatok illeszkednek a Munkaterv f0
célkitlizéseihez.
Pedagogiai asszisztensek bels6 képzését havi 1 megbeszéléssel, valamint a hospitalasi
rendszer kiépitésével fejlesztjik a szakmai tevékenységilk szakszerli megvaldsitdsanak
eldsegitése érdekében
v Pedagbgiai asszisztensek teljesitmény értékelésébol adodé fejlesztési feladatainak
megvalositasa — nevelési terv hatékonyabb megismerése
v' Hospitalas szakmai megbeszéléssel (gondozds, 6vondkkel, dajkdkkal valé partneri
egylittmiikodés, feladatok megosztasa elmélet - gyakorlat 6sszhangja)
Dajkak, konyhai dolgozék belsd szakképzésének fejlesztését havi 1 megbeszéléssel és
rendszeres hospitialassal fejlesztjiik
v Dajkdk naprakész ismerete az Ovodai programokrol, szabdlyozok megfeleld
alkalmazasarol (Népegészségigyi, HACCP, Elelmiszerbiztonsagi szabalyok)
v’ Hospitalas szakmai megbeszéléssel (mindsitésben megfogalmazott fejlesztési
feladatok alapjan, elmélet- gyakorlat 6sszhangja, partneri egyuttmikodés fejlesztése)
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o N Konyhas dolgozdk részére kéthavonta rendszeres elméleti, gyakorlati szakmai
megbeszélés a szabalyozok alkalmazasarél (Népegészségiigyi, Elelmiszerbiztonsagi,
HACCP szabalyok)

Palyazati TEAM miikodtetése - Hatékony palyazatfigyelés, évodapedagogusok szakmai

fejlesztése a palyazatirds tekintetében. Sziildi, Alapitvanyi egyittmiikodés megerdsitése, 0j

alapitvanyi kuratorok megvalasztasaval.

Cél:

v' pedagogiai program eszkozfejlesztésének elosegitése

v’ gyermekprogramok tdmogatisa

v" hatéron tili kapcsolat 1étrehozasa

v' nemzetiségi feladatok szinvonalas megvaldsitasa, kapcsolatok miikodtetése
Team tagok: Ovodavezetd, tagévodavezets Vezetd helyettes, munkakozosség vezetdk,
Alapitvany Kuratériumanak elnoke

| 3.5. Intézményfejlesztés: Ellendrzés - Mérés — Ertékelés, Belsg onértékelés |

Ez évi kiemelt feladatai:
v' Pedagogusok Teljesitményértékelésének elkészitése a térvényi eldirdsok alapjan.
v" Ennek érdekében a BECS Tagok részt vesznek az ez iranyu szervezett képzéseken a
POK valamint az, OH, altal.
v A 2023/2024 nevelési évben a székhely és tagévoda vonatkozasiban tanfeliigyeleti
ellendrzés lesz az, OH, részérol.
v 116 gyakornoki vizsga sikeres segitése, megvalosulasa
A Belsd Onértékelési Szabalyzat alapjan tovabbra is kiemelt feladat az intézményfejlesztés
mikodtetése - az dvoda mindségi munkdjinak, valamint a J. E. K. P.P. - eredményes
megvalOsitasdnak elosegitése. A BECS vezetd koordinalja, ellendrzi az intézményfejlesztési

"

tevékenység megvalosulasat, kiemelten a mérések hataridore t6rténé elvégzését.
3.5.1 Cél a pedagogiai munka teriiletén

Pedagodgiai munka teriiletén célunk az évértékelésben megfogalmazottak szerint a szakmai
gyakorlati munka tovabbfejlesztése:

Az 6vodai elvéras rendszerének valdé megfelelés,

Elvart szakmai szinvonal folyamatos fejlesztése,

Optimalis munkamegosztasra térekvés a dolgozok korében,

Tulajdonosi szemlélet erdsitése, kiemelten a takarékossagra,

Partneri magatartas, kollegialitas, empatikus magatartas,

Objektivitas, a munka szinvonalanak tovabbi emelése érdekében.

AN NN N

Dolgoz6k ellendrzése, értékelése
v' Horvath § Dubecz mérési értékelési szempontok alapjan térténik az adott munkakorok
elvaras rendszerei lapjan
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Pédagogus ellenérzés szempontok:

v kotelezden vezetett szakmai dokumentaciok, tematikus tervek megfelelése,

v’ gyermeki személyiségfejlodés dokumentalasa (figyelembe véve a 6 éves beiskolazast-
bemeneti komplex allapotfelmérés, személyiségfejlodés, szildkkel valo kapcsolat
irasbelisége- fejlesztési tervek, szakpedagdgussal valé kapcsolattartis)

v pedagégus mindsités elvardsainak, valamint az intézményi onértékelésben
megfogalmazott 6vodai elvards rendszernek valé megfelelés (9 kompetencia)

v Mindsitésen valo eredményesség.

3.5.2. Mérési feladatok megvaldsitasa az elfogadott litemezés szerint

Neveltségi szintmérés (nagycsoport)

Gyermekek személyiségfejlodési mutatoi

Kondicionalis és koordinacids képességeket mero teszt,

versenyeken, fesztivilokon valé részvétel eredményei, /nemzetiségi
rendezvények,

gyermekek, csoportok egyéb eredményeli,

6 éves kor utan 6vodaban maradé mutatok,

német nemzetiségi iskolaba keriilk szama,

ASENENEN

AN

Partneri mérések elkészitése a PP alapjan
v" belsd és kiils partneri elégedettségmérés,(sziil6, gyermek)
v nevelést segitd és egyéb dolgozok teljesitményertekelese

Felelgsok: Ovodapedagogusok
Belsé Onértékelési Csoportvezetd

Modszerek:

Csoportlatogatas,

Dokumentaciok elemzése,

Interju, kérddiv,

Fejlesztd tipusu értékelés,

Fejlesztési irany meghatarozasa, fejlesztési tervek elkészitése

NI NI NI

Ellendrzésben kézremiikoddk:
Vezet6-helyettes,
Tagdévodavezetd
Munkakozosség-vezetok,
Hibafeltarok-belsé ellendrok,
BECS vezetd

AN NN
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4. NEVELES NELKULI MUNKANAPOK, NEVELOTESTULETI ERTEKEZLETEK
IDOPONTIA, TEMAJA

Idépont

Ertekezlet témaija

|

Felelosok

2023.
08.30.

Nevelotestiileti, Alkalmazotti értekezlet
1.

A 2023/2024 Nevelési év munkatervének
osszeallitasa, felelosok, programok
idépontjainak meghatarozésa.
Munkakozosségek feladatinak megbeszélése
Osszehangolva a munkaterv feladataival. (So
szoba, KRESZ-park beosztasanak elkésztése)
Csoportalakitasok, személyi feltételek
2023/2024 Nevelési €v Munkarendje
Gyermekvédelmi munkaterv ismertetése az
6voda gyermekvédelmi helyzete alapjan :
BECS munkaterv ismertetése, feladatok,
felel6sok

Dolgozok tajékoztatasa a jogallas valtozasrdl a
2023. ¢évi LI torvény a Pedagogusok uj
életpalydjardl  sz6lé  torvény,  valamint
végrehajtasi utasitdsa alapjan

Ovodavezeto
Vezetd helyettes
Tagévodavezetd
BECS Vezet6
Egészséges kérnyezet
munkak$zosség
vezetod

Német nemzetiségi
munkak6zosség
vezetd
Gyermekvédelmi
felelos

Osz

2023.
oktober 30.

Gyogytestnevelés felmérésének eredménye,
fejlesztés megvalodsitasanak iitemezése

SNI, BTM gyermekek ellatasanak ismertetése-
szakpedagogusi ellatas

Ovi Zsaru Program tovabbfejlesztése
Tehetségmithelyek  személyi  feltételeinek
kialakitasa, 30 alkalmas szakmai programok
dsszeallitasa
Ovodapedagogusok
szempontok kidolgozasa

teljesitményértékelése-

Ovodavezetd

Vezetd helyettes
Tagodvodavezetd
Ovoda — Iskolafelel6s
Gyogy testneveldok
Tehetségkoordinator
Munkakozosség
vezetok

SNI felelds

Tavasz

2024.
aprilis 3.

Fenntarthatésagra  nevelés  lehetdségeinek
megvalositasa az 6vodai nevelésben- hospitalas,
bemutato foglalkozas (el6z0 €v szakmai
anyagainak hasznositasaval)
Ovodakert  tudatos  tovabbfejlesztése  —
gyakorlati alkalmazas (kozosségi kertek,
fuszerkert, gyogynovény kert, magasagyas,
botanikus kert)

v gyermekekkel

v a nevelbtestiilettel (6vodaszépitd héthez

igazodva)

Ovodavezetd
Vezetd helyettes
Tagoévodavezetd
Egészséges kornyezet |
munkako6zosség '
vezetd
Nevelokozosség
kollegak

BECS vezeto

| Tanévzaro
2024.
_junius 14-

Szakmai egyiittmiikodés
v' Palyazati forras, tamogatas igénybevétele

szitkséges a szakmai kapcsolatépitéshez, ha erre

Ovodavezetd
Vezetd helyettes
! Tagovodavezetd :
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nincs mod, akkor német nemzetiségi valamint | Egészségneveld
magyar hagyomany6rzéshez kapcsolodo munkako6zosség
kitekintést valositunk meg. vezetd

Evértékelés Német nemzetiségi
v' csoportok szakmai munkdéjanak értékelése munkakozosség
v" munkatervi feladatok megvalositasa vezetd
v’ tovabb fejlesztend6 feladatok meghatarozasa BECS vezet6, KT

5. NYILT NAPOK, SZ{U/LOI ERTEKEZLETEK, FOGADO ORAK RENDJE

Az eldz6 évben nagy sikert aratott, és novelte az 6voda népszeriisitését az ,»Ovodahivegaté
programsorozat® — havi rendszerességgel bolcsédéseknek foglalkozast tartunk ahol a
gyermekek a szillokkel vehetnek részt. Bizunk abban, hogy nagyobb népszeriiségre teszink
szert a gyermekfelvételek sordn. Az ovodapedagogusok €s 6vodai dolgozok megismerese
noveli az 6voda népszerisitését.

Felelés: Lang Krisztina, Harsdnyi 11diko, Pap Eszter

Kiadvanyt készitink, és a bolcsédében népszerlisitjiik. A bolcsddei szilbi értekezletekre
ellatogatunk, és részt vesziink a bolcsédei szillds rendezvényen, hogy a kiscsoportos 6vo
nénik be tudjanak mutatkozni.

Felelgs: Szaboné Kadar Katalin, Pap Eszter

5.1. Ovodai nyilt nap - Ovodahivogaté

2024. 04.19.
Nyilt napszervezése bolcsédések részére
Felel6s: Harsanyi Ildiké, Szab6né Kadar Katalin, Feketéné Sebdk Katalin

F.Z Csoportos nyilt napok egészségiigyi elirdsok figyelembe vételével

A nyilt napok csak akkor keriilnek megvaldsitisra, amennyiben a jarvanyhelyzet lehetové
teszi. A sziil6k betekintése tobb napon keresztill valosul meg, limitalt résztvevvel.
Baross 79. Székhely

‘ Csoport | Rézsaszin | Mesebeli Sdrga o
Pillangé | Kék Tigris | Napsugdr
‘ Idépont januar februar | marcius
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Baross 81.Tagbévoda

‘“ CSoport Rozsaszin Kék Z61d Alma | Lila fecske |
‘ Maci Delfin _
l Idépont ‘ januar oktober | marcius november

L | 1 _ |

5.3 Ovodit bemutaté dsszevont sziilsi értekezlet j 6vodasok részére - |

2024.06.13.
Téma: Az 6voda pedagdgiai programjanak bemutatasa az 1j kiscsoportos sziiloknek. Az
ovoda nevelési elvei, csalad- 6voda partneri egyiittmiltkodésének, kapcsolatanak lehetoséget

Felel6s: Ovodavezeté, Tagévodavezetd
Csoportos sziil6i értekezletek — évi 2 alkalom (szeptember, januar)

Idépontok hirdetményben keriilnek publikalasra.
FelelGs: Csoportos évodapedagogusok- vezeté helyettes, tagovodavezeto

5.4 Fogadé orak rendszere
A fogado orak megtartasa az alibbiak szerint valésul meg:

v Evi 12 alkalommal sziilével elére egyeztetett iddpontban (feljegyzés a gyermek

egyéni fejlédését nyomon kovetdé dokumentumban)
v" Probléma esetén azonnali egyeztetéssel (feljegyzés, jegyzOkonyv)
v’ Beiskoldzas el6tt minden tankoteles gyermek sziildjével (november, december -
feljegyzés a gyermek egyéni fejlodését nyomon kovetd dokumentumban)
Ovodavezet6 - minden honap elsd hétfoje 16-17 éra
Vezetd helyettes 79. - minden masodik honap hétfdje: 16-17 éra
Tagovoda vezet6 81. - minden harmadik honap hétféje: 17-18 ora
Gyermekvédelmi felelds - minden ho mésodik hétfoje: 16-17 6ra
Fejleszté pedagégus - havi rendszerességgel, kihirdetés alapjan, ill. sziilok kérésére
Logopédus - havi rendszerességgel, kihirdetés alapjan, ill. sztil6k kérésére
Ovodapszicholégus, utazé szakemberek — hirdetmény alapjén, ill. sziilé kérésére

A fogad¢ 6ra igénybevételét eldzetesen bejelentkezés eldzi meg a sziild részérdl
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N évonu'm* PELYEK, RENDEZVENYEK, FELELOSSEGT ES HATASKOROK

\ 6.1 Gyermekrendezvények

Idépont Program megnevezése Feleldsok
2023. 09.29. Népmese Napja ovodapedagogusok
2023.09.22. Automentes Nap Puskané Zsiga Anikd, Nagy Hanna
Viola 6vodapedagdgusok
2023.10.13. Teréz napi — Sziireti jatszédélutan, | Harsanyi Ildiko
vasari forgatag Lang Krisztina

Keszeli Attila, Albert Timea

2023.10.02-05. | Ovodaszépité napok Harsanyi [ldiké, Lang Krisztina,
Keszeli Attila, 0vodapedagdgusok
2023. 11.09. | Marton nap | Pap Eszter nemzetiségi csoportok
| 6vodapedagogusai
. _ — |
1 2023. 12.06. Mikulas Kirchmayer Anita, csoportos 6vondk
| 2023. 12.18-19. | Gyermek Karacsony Lang Krisztina, Harsanyi Ildiko,
csoportos ovondk
2024. 01.19. Egészség Nap Somogyi Emese Orosz Mariann,
ovodapedagogusok
2024.02.09. Gyermek Farsang Keszthelyi Laszloné csoportos
ovodapedagogusok, Szatmariné
Viszlay Kinga
2024.03.14 Nemzeti iinnep Orosz Mariann, Feketéné Sebok K
csoportos 6vodapedagogusok
2024, 04.11. Koltészet Napja Feketéné Seblk Katalin, csoportos
ovodapedagogusok
2024.03.27. Nyuszi les csoportos dvodapedagogusok

2024. 04.08-12.

Ovodaszépité hét (nevelés nélkiili
munkanap figyelembe vételével

Lang Krisztina, Harsanyi Ildiko,
Keszeli Attila, csoportos
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# A 04.03.) ovodapedagogusok
2024. 05.03-10 | Anyak napja csoportos évodapedagdgusok

2024. 05.13-17.

Ovodai kir4ndul4s P.P. — ez
kotédoen

csoportos évodapedagdgusok

2024, 06.07. Junialis - Tehetségnap Lang Krisztina, Harsanyi Tldiko,
Keszeli Attila, csoportos
ovodapedagogusok

2024.06.15-16. | Pedagdgus Nap (6vodai) Lang Krisztina, Harsanyi [1diko, KT,

) B Bélteczkyné Sz.
' 6.2 Nemzetiségi rendezvények - E
| Idopont Program megnevezése Feleldosok
2023.09.22. | Europa Nap (DNG) Pap Eszter, Bélteczkyné
Szende Hilda, DNG
2023. 10.07. | Oktéberfeier NNOP-vel egyeztetve) Pap Eszter, Harsanyi I1diko,
Keszeli Attila, NNOP,
Nemzetiségi oktatasi
intézmények
| 2023.11.09. | Marton nap Pap Eszter, nemzetiségi
csoportok

2024.04..... XV. Nemzetiségi gyermektanc fesztival Pap Eszter, Bélteczkyné

Szende Hilda ‘

2024. 05.28. | Nemzetiségi Majalis (NNOP) | NNOP, Pap Eszter ‘
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i 6.3 Felnétt rendezvények gyermekek részvételével

Idopont Program megnevezése Felelosok
2023.12..... Id6sek otthona Karacsony | Keszthelyi Laszl6né
2024.05.... | 1455ek otthona — Anyak napja Szabdéné Kadar |
Katalin ‘
6.4 Feln6tt rendezvények ]
Idépont Program megnevezése Felel6sok
| 2024.02.10. | Baross Party Kindergarten Alapitvany Kuratérium, Ovodavez.
1 2023.12.19. | Felnétt Karacsony Lang Krisztina, Harsanyi
I1diko, Urban Enikd
— | —
| 2024.06.13- | Pedagdgus Nap (6vodai) | Lang Krisztina, Harsanyi
14, ‘ Tldiké, KT, Bélteczkyné Sz.

Keriileti, fovarosi, valamint civil szervezetek Kornyezetvédelmi akciékon, mozgalmakon
valo részvétel ( Pl. Ovi zsaru Jatékos vetélkedd, Keriileti automentes nap, Csillagocska
Fesztival)

Felel6s: Egészségneveld munkakozosség vezetd

Keriileti sportrendezvényeken valo részvétel
( Mikulas valto, Nyuszi valtd, Sport nap, ESMTK sportszakosztalyai)
Felelés: Egészségneveld munkakozosség vezeto, ,,Izgé Mozgdk ,,miihelyvezetd

Bozsik Programba 2 csoporttal vesz részt az 6voda.
Felelds: Szaboné Kadar Katalin, Kirchmayer Anita

7. GYERMEKVEDELEMI, ESELYEGYENLOSEGI FELADATOK

Az évoda intervencios tevékenysége kiemelten feladatunk, tekintettel arra, hogy az el6zd
évben novekedett a problémas esetek szama. FO feladatunk, hogy figyelemmel kisérjik a
gyermekek életkoriilményeit, igyeksziink segiteni a csaladnak az adott problémahoz igazodva,
bevonva a tarsintézményeket. A gyermekvédelmi felelosok kiemelt feladata, hogy nyomon
kovessék a térvényi valtozasokat, err0l tajékoztassak a kollegakat.
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Konkrét faladatainak az alabbiak szerint hatirozzuk meg:

v' Tarsszervekkel valo €16 kapcsolat eldsegitése - rendszeres konzultacié, szakmakozi
megbeszélések a PHSZI Csalad és Gyermekvédelmi Kozponttal, és a Szocialis
Osztaly munkatérsaival, Gydmhivatallal, KEF —fel - személyes, online kapcsolattartas.

v Szocialis segit6- HSZI munkatarsaval valé kapcsolat tovabbi megerdsitése,
miikodtetése, online is.

v Kiilénleges gondozast igénylé gyermekek (SNI és BTM) esélyegyenldségének
biztositdsa, hatranyos' helyzetii, és halmozottan hatranyos helyzetli, valamint a
veszélyeztetett gyermekek segitése- csaladdal val6 €16, napi kapcsolat- Intervencios
gyakorlat erdsitése (kedvezmények Ilehet6ségének felkutatiasa, csalddokhoz wvald
eljuttatasa)- gyermekvédelmi felelds, 6vodapedagogus, kozremiikdésével

v" Normativ tAimogatasok megfelel feltételek esetén- sziildi nyilatkozat- dokumentalas —
ovodatitkar kozremukodésével

v Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag folyamatos figyelemmel
kisérése-dokumentalas — 6vodatitkar kozremiikodésevel

v Segélyek, Ovodaztatdsi tamogatas figyelemmel kisérése —  Ovodatitkar
kozremiikodésével

v' HHH —s gyermekek hatarozatainak nyilvantartisa — 6vodatitkar kozremiikodésével

v Esélyegyenléségi munkacsoportba valé aktiv részvétel- gyermekvédelmi feleldsok,
ovodavezetd

v Kimutatdsok, statisztikak készitése a fenntarto felé- 6vodatitkar kézremiikodésével

v Nyilvantartdsok vezetése a torvényi eldirdsoknak megfeleléen- Ovodatitkar
kozremukodésével

v' Az dvodapedagogusok, szilok egyuttmilkodése a problémas esetek kapcsan, HSZI
munkatarsa, gyermekvédelmi felelds napi kapcsolata

v" Gyermeket veszélyeztetd helyzetekre vald fokozott odafigyelés, azonnali megbeszélés,
kezdeményezése a tarsszervekkel — gyermekvédelmi felels kozremiikodésével

v’ Az évodapedagdgus, valamint a gyermekvédelmi felel6sok fogadé orain eldsegitjik a
partneri egyiitt gondolkodast az érdeklodo, valamint a raszorul¢ csaladokkal, online is.

v' Az dvodapedagégusok szoros kapcsolatot apolnak a gyermekvédelmi feleldssel,
rendszeres személyes megbeszélés, online kapcsolat

v Sziillék Féruma - sziiloket érdekld nevelési témak feldolgozasa — PHSZI vezetdje,
gyermekvédelmi felelds, 6vodavezetd, SZMK kézremiikodésével

Feleldstk: gyermekvédelmi felelésok, ovodatitkar, dvodapedagogusok, tirsszervek
vezetbi
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8. OvopA TANUGY IGAZGATASI FELADATAI
8.1. Beiskoldzassal kapcsolatos teendok
\ ] Feladat Idépont Felelds
1. A beiskolazas valtozasai, iskolaérettség- Gsszevont sziiléi | szeptember 6vodavezetd
‘ értekezlet a nagycsoportos sziil6knek. 6v.- iskola
(szakszolgalat részvételével) feleldse
| 2. Nyiltnap, betekintés a nagycsoportok neveldmunkajaba, oktober- csoportos
, | utana kozos beszélgetés a sziilokkel- kis-csoportokban | november 6vondk
3. | Egyéni beszélgetés a valamely teriileten lemaradt, illetve | november- fejleszto-
részképesség gyengeséget mutatd gyermekek sziileivel, | december pedagogus
- szakszolgalat bevondsaval ) -
4. Nagycsoportos sziil6i értekezlet a beiskolazasrol — marcius 6vodavezeto,
Délpesti Tankeriilet vezetdje ov. —isk. fel
5. Iskolalatogatas a magycsoportos gyermekekkel, kiilon a | prilis csoportos
nemzetiségi iskolaban 6vondk
B tanarok
E.Z. Uj gyermekek felvételével kapesolatos teendk
1. |, Ovodahivogaté”  szérélap | januar Ovodavezetd, Bolcséde-
| elkészitése, kiildése a kozeli Gvoda felelose,
| bolcsddéknek I
2. ,, Ovodahivogatd” gyermekek | havi  iitemezés | Ovodavezetd vezetd
fogadasa sziil6kkel- | szerint } helyettes, Tagovodavezetd,
foglalkoztatok | Munkakdzdsség vezetok |
3. Meghivas  alapjan  részvétel | marcius | Ovodavezetd, PHSZI
bolcs6dei sziildi értekezleten szakmai vezetd -
4. | Latogatas a bolcsédében a mércius-aprilis Ovodavezetd, leendd
leend6 6vodasoknal kiscsoportos 6vondk
_— | (hiisvéti babjaték) -
| 5, | Ovodai nyilt nap Ovodai | 4prilis Honlap felelds,
Honlapon publikalas - személyes | Ovodavezetd
tajékoztatd az 6vodardl,
beiratkozas eljarasrend;jérdl,
Vided bemutat6 aktualizalésa. |
|
6. Uj gyermekek elbjegyzése majus elsé hete | 6vodavezetd, vezetd
B | helyettes
7. Felvételt nyert  gyermekek | junius 1. hete ovodavezet6
- csoportba beosztasa. o
8. Felvett gyermekek sziileinek | junius 2. hete ovodavezetd
sziiloi értekezlet ovondk
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8.3. Taniigy igazgatk-is.i. l_lfyﬁv—*éntartésol_{_ elkészitése

v" Csoportnévsorok alapjan KIR nyilvantartas aktualizalasa 2023. 09. 01.
v" Oktoberi statisztikai jelentés elkészitése: 2023. oktober 15.

v' Csoportnyilvantarté dokumentumok kitéltése KESZO felé: 2023. 09.01.
v Normativa nyilvantartasok elkészitése KESZO — jogszabaly szerint

Felelgsok: Ovodavezet, 6vodatitkir

v

Tematikus tervek, Csoportnaplok, felvételi mulasztasi naplok, étkezési nyilvantartok,
gyermekek személyi anyagainak elkészitése 2023. 09.15.

Felelosok: Ovodapedagégusok

9, PARTNERKAPCSOLATAINK

Az ovoda partnerkapcsolatainak fejlesztésére torekszink, ebben figyelembe vessziikk a
partneri mérések eredményeit. Biztositjuk a partnerek szdmara a toérvényben elGirt
véleményezési, egyetértési jogokat.

A regionalis kapcsolatépitéshez igénybe vessziink a kiilsé szervezeteket, allami palyazati
lehetoségeket.

9.1.Az 6voda kiemelten erdsiti a kapcsolatokat azon partnerekkel, akik meghatirozéak
az Ovoda el6tti nevelésben, az 6vodds élet folyamain, valamint az 6voda utdni nevelés-
oktatas terén.

v

v
v
v

a gyermek 6vodai nevelését megelézoen (bolcsode)

az ovodai élete folyaman (szil6k, gyermekek)

az 6vodai nevelése utan meghatarozo szerepet toltenek be, és a gyermek fejlesztésében
kozremiikodnek. (iskolak)

Koézvetlen kiilsod partnerek: Fenntarto, GAMESZ, Tertleti Bolcsddék, Iskolak, akikkel
az O6voda kozvetlen kapcsolatot apol, Pedagégiai Szakszolgalat, EGYMI, HSZI
gyermekintézményei,

Specialis nevelési forma tekintetében (német nemzetiségi nevelés)- NNOP, Regionalis
kapcsolatok, nemzetiségi oktatasi intézményekkel vald kapcsolatok

9.2. Ebben az évben feladatunk

v NNOP - vel egyiittmilkédve a kapcsolatok tovabbi erbsitése a német
nemzetiségi nevelés fejlesztése érdekében:
o Egyittmiikodési megallapodds megujitdsa intézményi és
onkormanyzati szinten
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e Egyhizi fenntartdsban mikodd iskolaval valé egyuttmiikodés
megujitasa

e NHASZE tagjaival a német hagyomanydrzés érdekében
nemzetiségi hagyomany6rzd foglalkozdsok megszervezese
(ételek, sitemények, népi kismesterségek)
v A PHSZI boles6dékkel vald egyiittmikodési megéllapodds szerint a
partnerkapcsolat erdsitésére torekszink az alabbi teriileten:
e Ovodapedagogusok miisora a bolcsédés gyermekek részére
o Ovodéba keriild gyermekek sziiléi értekezletén valo részvétel
v’ Iskolakkal valé egyittmikodést a régids egyuttmitkodés szerint alakitjuk,
fejlesztjilk, kiemelten a Jozsef Attila Katolikus Nyelvoktaté Nemzetiségi
Altalanos Iskolaval
e Meghivok rendszeres kiildése a rendezvényekre
e Hagyomanyos rendezvények, tinnepek kozos megtartasa
o Nemzetiségi pedagogusokkal k6zos talalkozasok

Felel6sok: Ovodavezetd, Ovodavezetd- helyettes, Bolcséde- ovoda feleldse, Nemzetiségi
munkakdzosség vezetd

10. KARBANTARTAS, FELUJITAS TERVEZESE

A 2022/2023 nevelési év beszamoldjaban a tervezett és megvaldsult feladatok felsorolasra
keriiltek. Tobb fenntartéi segitséggel tervezett feladat, sajnos csak részben valdsultak meg
takarékossdgi intézkedések miatt, ezért tovabbra is tervezésre kerilnek az intézmény
allagmegovasa, valamint a gyermekek egészségfejlesztése érdekében.

A felsorolt feladatokkal a fenntarté a koltségvetés tervezésére realis képet kap az évoda
sziikségleteirdl, ennek tudatiban tudja tervezni a koltségvetési timogatast, fehijitasokat.

v
v

DN NI NN <

AN

Kerités, kapu felgjitasa

Ovoda belsé felujitasanak tovabbi folytatisa (villanyvezeték, vildgitas
korszeriisitése, Kiszolgalo helyiségek tovabbi feltjitasa fejlesztd szoba,
tornaszoba, irattar, szertarak, gyermekmosdok, 61t6zok, csoportszobak, folyosok
IKT fejlesztés, laptop, Tablet tovabbi beszerzése az 0j profil eszkozrendszerének
kialakitdsa érdekében (gyermekek részére)

Ovodai gyermekbutorok tovabbi felijitasa — asztalok, gyermekbutorok stb.
Mozgasfejlesztd eszk6zok potlasa, (tornaszoba, udvar)

Sajatos nevelési igényl fejlesztd eszk6zok tovabbi bovitese

Ivokat az udvarra (3 helyre)

Udvari medencébe vizforgatd felszerelése, 0j medence burkolat készitése az
allagmegovis érdekében

Armyékolok a teraszokra, homokozok f61¢

Jatéktarolo kishazak készitése az udvarra (3 csoportonként 1 db 6sszesen 3 db)

Sziikséges beszerzések 2023/2024 nevelési évben
v IKT projekt sikeres folytatasahoz eszkozfejlesztés - laptop, Tablet tovabbi beszerzése
eszkozrendszerének kialakitasa érdekében (gyermekek részére)
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¥ Német nemzetiségi nevelés specidlis eszkozeinek potlasa — elhasznilodas
figgvényében

Sajatos nevelési 1gényli fejleszto eszkozok tovabbi bovitése

A tonkrement, leselejtezett jatékok potlasa 7 csoportban

Elhasznalédott sportszerek potlasa

Védoruha - selejtezett véddéruhak helyett és 11j dolgozok részére

Tényérok, poharak, to6r6lkozok, teriték potlasa elhasznalodas figgvényében

AN NN

11. FELADAT ELLATASI TERV
v Fiiggony, sz6nyeg potlasa az elhasznalodas fiiggvényében

11.1 Neveld-oktaté munka személyi feltételei a nevelési évben — Baross 79-81 évoda

Csoportok Ovodapedagogusok Dajkak i
" Sarga Napsugar Pap Eszter . Albert Timea
| Mesebeli kék Tigris | Nagy Hanna Viola | Kelemenné Lakatos
Feketéné Sebok Katalin Mobnika
. Rozsaszin Pillang6 Somogyi Emese Fercsak Viktdria
~ Harsanyi I1diké
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~ Csoportok | Ovodapedagogusok Dajkik
} Lugosi Szandra Batyiné Mezei Boglarka i
Z6ld Alma Muranyiné Bényei Ibolya
csoport - )
Varga Marta
Kék Delfin Keszthelyi Laszloné
csoport Szaboné Kadar Katalin -
Sziics Laszloné
Rozsaszin Kismacko Lang Krisztina
csoport Orosz Mariann
Lila fecske Puskané Zsiga Anikd Gyor Krisztina
csoport Zatrok Istvanné

Nevelést segit6 dolgozok Pedagogiai asszisztensek:
Baross 81 ¢voda: Kirchmayer Anita,

Baross 79 évodaban: Seffer Csilla

Kertész - Karbantarto: Keszeli Attila

Konyhas dajka 81 Ovodaban: Hajnal Tidiko
Ovodatitkar: Szatmariné Viszlay Kinga

Konyhas dajka: Risko Edina

A dolgozok személy szerint kézhez kapjdk a munkakériikhoz kapcsolodd munkakéri
leirasukat, ennek alapjan végzik feladataikat. A csoportos feladatok ellatasat a munkarend
szerint végzik. A dolgozdi munkakori leirds mintéit az SZMSZ mell€klete tartalmazza.

Felel6s: 6vodavezetd, vezeto helyettes, tagévodavezetd

11.2 Tovabbképzésen résztvevok a tovabbképzési terv, valamint a POK szakmai szolgaltatasa
alapjan

Pedagogus Képzést megnevezése Tovabbképzés Oraszam | Helyettesitd
| meve N irdnya e
1. | Urban Eniké | Alapozo terdpia | Terapeuta 506ra | GYED
képzés
2. | Lugosi Algpoz—(’) tgrépia | Terapeuta | 120 6ra Muranyiné
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"'Szandra képzés Bényei Ibolya
Klaudia gy tedd ra” Balatoni 30 6ra
’ Katalin
| 3. | Puskané Gyermekek tanulasi Tanfolyam | 30 |  Zétrok
Zsiga Anikd | zavarai felismerés és Istvanné
korrekceio
Tanfolyam 30
4. | Harsanyi Iskolara hangolé Tanfof};m 30 Somogyi
Ildiké Jatékos Emese
képességfejlesztés Tanfolyam 30
5. | Orosz | Szamitogép felhasznaléi | Tanfolyam 30 Léang
Mariann szinten Krisztina
6. | Somogyi Korszerti szemlélet az Tanfolyam 30 | Harsanyi
Emese 6vodai kornyezeti | Idiké
nevelésben,
[ Blum Program Tanfolyam 40
] 7. | Feketéné Fessiink textillel Tanfolyam 8 __Nagy_ Hanna |
Sebok Viola
| Kaahn | |
8. ‘ Lang Mozgaskotta | Médszertani 30 Orosz
 Krisztina J | képzés Mariann
9, "‘_Nagy Hamna | Gyermektanito | Tanfolyam 30 Feketéné
Viola akkreditalt képzés Moddszertani 60 Sebdk Katalin
Német nyelvi képzés képzés
10. | Zatrok Vezetd ovodapedagogus | Szakvizsga 4 félév Puskané Zsiga
Istvanné Aniko

A tovabbképzések tamogathatdsaga a fenntarté engedélyén alapul, tekintettel arra, hogy nincs
allami forrds a pedagogusok tovabbképzésének tamogatasara.

11.3 Felelbsok rendszere

Az 6voda szakmai feladatainak megvaldsitasa érdekében az Ovodapedagdégusok elrendelt
feladatai, amit az 6vodapedagdgusok a kételez6 oran (32) felul, a rendes munkaid6n (40 6ra)

beliil végeznek.
L Ellatando feladat Megbizott neve Beszimolas ideje
1. | Ovodavezetd — helyettes Harsanyi Ildiké janudr, junius
2. Tagévoda vezetd Lang Krisztina B —?muérjl’mius
3. | BECS vezet6, helyettes Nagy Hanna Viola | oktéber, éprili§ |
| Harsanyi I1diko
4. | Munkakéz6sség vezetdk | Pap Eszter Jjanuadr, junius
L Harsanyi Tldiké
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ozalkalmazotti Tanacs Elnoke valasztas alatt janudr, junius
Gyermekvéde_lmi, esélyeggreﬁc")s_égi Pap Eszter januar, ji’mﬁs_ ]
feleldsok Puskané Zsiga Aniko
7. | Szakmai mentor Pap Eszter januar, jl'mias
8. | Munka és tlizvédelmi felelos Szaboné Kadar Katalin januar, junius
Balesetvédelmi felelds
(gyermekbalesetek)
9. | Hibafeltaras belsd ellendrzés | Feketéné Sebdk Katalin | januar, junius
Keszthelyi Laszloné
10. | Honlap felelds Pap Eszter, Lugosi januar, junius ]
Szandra
11. | Intézményi Leltarfelelds Harsanyi I1diké november, junius
12. | Konyvtaros Kirchmayer Anita, Seffer " november, junius
Csilla
| 13. | Tovabbképzési felelds Harsanyi Ildiké februar, janius
14. | Szertar felelos Somogyi Emese janudr, janius
g Muranyiné Bényei Ibolya
| 15. | Alapitvanyi 0sszekoto Lang Krisztina januar, jinius
16. | Faliujsag aktualitasa Orosz Mariann ovonodi
Somogyi Emese értekezleteken
_ januar, junius
| 17. | Palyazati figyeld Bélteczkyné Szende januar, junius
Hilda, Pap Eszter,
Harsanyi I1diko, Lang
Krisztina __
|—18. CSILI kapcsolattarto, kulturfelelés | Orosz Mariann januar, j—'unius
' 19. | Tehetség koordinator Hétszinvirag | Puskané Zsiga Aniko januar, junius
| Tehetségpont kapcsolattartd .
20 '5 Egyéni fejlesztés koordinator Zatrok Istvanné o jaluér, junius
22. | Dajka bels6 tovabbképzés | Lang Krisztina januar, janius
koordinator |
23. | Pedagogiai asszisztens belso | Harsanyi Ildiko januar, janius a
tovabbképzés koordinator
24, Kényvterjészti’) Puskéné Zsig_a Aniko, januar, j-1’1n-i-us ]
Harséanyi Ildik6, Somogyi
Emese
125, | Tehetségmiihely vezetok: T\Tagy Hanna Viola | jahua’u‘, junius
Szaboné Kadar Katalin
Zatrok Istvanné
Muranyiné Bényei Ibolya |
26. | Régios koordinator (nemzetiségi) Pap Eszter _ januar, jinius
|' 27. | Bolcséde- 6voda kapcsolat felelose | Keszthelyi Laszlone B janudr, junius
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28" Ovoda- iskola kapcsolat feleldse Keszthelyi Laszloné | janudr, jimius
29. ], Biztonsagos Ovoda™, Ovi Zsaru Pap Eszter, Harsanyi januar, janius
program felelose Ildikd, Keszthelyi
| Laszl6oné
30. | Reprezentativ meghivok feleldse ‘Somogyi Emese, Nagy elkészitési hatarido
Hanna Viola aktualis program
| __ | el6tt 2 hétel
' 31. | Jatszbéeszkoz karbantartasa, Keszeli Attila ': janudr, junius o
| dokumentalas |
32. Gyogy testneveld- Alapozo terapia | Lang Krisztina -_j—ail_luér, junius .
| osszekotd _
' 35. | Bozsik Program feleldse Szaboné Kadar Katalin, | januar, jinius
Kirchmayer Anita, Hajnal
Idiké

11.4 Belsd tudasmegosztas érdekében ovodapedagogusok hizi bemutatdinak rendszere

Bemutaté pedagogus ‘Bemutaté témaja Tdeje
1. Szaboné Kadar Katalin Kiegészitd " tornaeszkozok | oktéber
megismertetése a
mozgasfejlesztésben-  udvari |
| mozgasfejlesztés lehetdségei |
2. Lang Krisztina Mozgasfejlesztés-  Tinikondi | januar
- “hasznalata koz€épsd csoportban |
3. | Pap Eszter, Harsanyi Ildiko, | IKT modszer a | januar
Lugosi Szandra tevékenységekben, egyéni
B fejlesztés - |
4, Nagy Hanna Viola Fenntarthatdsagra nevelés | februar
5. Zatrok Istvanné 'Trodalmi nevelés anyanyelvi | marcius
_|fejlesatéslehetéségei |
6. Lugosi Szandra Klaudia Sakkmodszer lehetoségei a | aprilis
- kiscsoportban :
11.5 Belso tudasmegosztas dajka bemutato
Bemutat6é Dajka Korcsoport Ideje
1 Varga Marta Kék Delfin csoport oktober
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Nl Batyiné Mezei Boglarka Z6ld Alma csoport aprilis
3. Albert Timea Séarga Napsugar | november
4. Kelemenné Lakatos Monika Mesebeli Kék Tigris februar
- csoport ]
5. Gyor Krisztina Lila Fecske MArcius

11.6. Bels6 tudasmegosztas pedagogiai asszisztens bemutato

Bemutato pedagdgiai Korcsoport Ideje
asszisztens
1. Seffer Csilla Sarga napsugar német | 2024
nemzetiségi csoport
2. Kirchma)"er Anita Z6ld Alma kis csoport 2024, aprilis
11.7. Kiranduléasi terv
| Kirandulds helyszine . Ajdnlas csoportok
részére B
0OSsZ
Séta Pesterzsébeten kozépsd, nagycsoport,
Séta a jatszotérre B kozépsd, nagycsoport, |
Séta az 6szi Duna partra kozéps6, nagycsoport, |
i - vegyes csoport |
Sziret megtekintése i nagycsoport
Lovaglas nagycsoport, vegyes
! csoport, kozépsd csoport
Autémentes nap nagycsoport
TEL

| Természettudomanyi Muzeum

nagycsoport, vegyes
csoport B

Babszinhaz latogatas (Csil, stb.)

nagycsoport, k6zépso
csoport, vegyes csoport

A téli évszak megfigyelése a Duna I;arton

Mezbégazdasagi Muzeum nagycsoport, vegyes
csoport

Kozlekedési Mizeum . nagycsoport, vegyes
csoport

nagycsoport, kozépso
csoport, vegyes csoport

TAVASZ
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| Haj6kirandulds a Dunén, a Viz vildgnapjén | nagycsoport, |
| Budai Var meglétbgatésa nagycsoport, vegyes |
csoport .
A tavaﬁgﬁgfelése a Duna parton nagycsoport, k6zépso ‘
csoport, vegyes csoport
Vasuttorténeti mizeum nagycsoport,- kézéﬁsé’)
csoport, vegyes csoport ‘
Medvefarm o nagycsoport, kﬁzép56 ]
csoport, vegyes csoport
Lovaglas nagycsoport, kdzépsd
csoport, vegyes csoport
Kertileti Thzoltosag meglatogatasa . nagycsoport, vegyes
csoport
Latogatas a Fovarosi Novény és Allatkertbe nagycsoport, vegyes
csoport
Jatszotér meglatogatasa nagycsoport, kozépso
csoport, vegyes csoport
- Séta Pesterzsébeten nagycsoport, k6zépsod
csoport, vegyes csoport,
| kiscsoport (2. félév)

Az év folyaman a legtobb id6t az dvodaudvaron célszerii eltdlteni, kihasznalva a tanosvény,
kerti t0, fliszer és novénykert, KRESZ park megfigyelési, tevékenységi lehetoségeit.

Nevelési szempontbdél kiemelt cél:

v' az 6vodaudvari séta valjon napi programma a gyermekek szamara, figyeljenek fel
a komyezetiik, évodaudvar, kert szépségeire, valtozasaira, tudatosodjon benniik,
hogy odafigyeld magatartasukkal a jovot Ok is alakithatjak, a jovo rajtuk is mulik,

v hasznaljdk a komposztalét, az Ovodapedagégus vezetésével, értsék ennek
fontossagat, tanuljak a fenntarthatosagot, €s az ujrahasznositast

v' tanuljak az udvaron kialakitott specialis ismeretszerzési terek adta lehetoségeket,

v’ tudastartalmakat sajatitsanak el az udvar novényvilaga, allatvilaga, az udvari
tevékenységek terén, épiiljon be ez a tevékenység a mindennapjaikba,

v érzékeljék a munka értékét, amit a kornyezetiink rendjéért végezek az dGvodai
dolgozdk, és talaljak meg ebben az 6vond vezetésével a gyermeki feladatokat,

v' gyakoroljak a paros sétat, az egymashoz valé alkalmazkodast, séta koézbeni
viselkedést, nyitott helyszinen az 6vodapedagogusra vald odafigyelést

v az Ovodapedagdégus a napi séta kapcsan szembesiti a gyermeket a baleseti
veszélyekre, azok elkeriilésére, ezaltal tudatosodjon bennikk a veszélyforrasok
elkertlése, baleset esetén annak megoldasi médja.
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E méllett lehetdség van a gyermekeket meglsmertetm a kozvetlen kornyezetevel
lakéhelyével, tavolabbi kornyezetiinkkel is, melyre az a fent leirt javaslatok, mint lehetéségek
beépiilhetnek az 6vodapedagdgusok tematikus terveibe.

A kirdndulasi terv ajanlott kitekintései figyelembe veszik a gyermekek ¢életkori sajatossagait
és a PP. kiemelt teriileteit.

Té4volabbi kitekintéseket kiilon autébusszal javasolt megvaldsitani, figyelembe véve a sziildi,
alapitvanyi timogatdsokat és a palyazati lehetoségeket.

A kirandulasok, sétak tervezése beépiilnek az 6vodapedagdgus tevékenységi terveibe.
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12. A FELADATOK VEGREHAJTASANAK ELLENORZES]I TERVE

Moédszerei: dokumentumelemzés, interjii, megfigyelés, elemzés, értékelés, oOnértékelés,
beszamol6
12.1 Pedagogiai, taniigyi ellenorzés
Mit? Hogyan? Hol? Mikor? Felelése |
Csoportos éves minden 2023.szeptember | 6vodavezetd, '
nevelési tervek, | dokumentumelemzés | csoportban 3. hete vezets helyettes
tematikus tervek tagovodavezetd,
ellen6rzése, Becsvezetd
értekelése |
A beszoktatas | megfigyelés, elemzés | 2023. november | oOvodavezetd
folyamata, értékelés kiscsoport 1. hete vezetd-
szokasrendszer helyettes,
alakitasa. Az egyéni tagévodavezetd
sajatossagok
fegyelembe vétele. '
A szokas és | csoportlatogatas minden 2023. oktobert6l . .
szabalyrendszer csoportban 2024. aprilisig ovodaYe%ao’
alkalmazésa, munkakoglczsseg
sziroprobaszeriien és Bvezeto .
ecsvezeto
tervezetten | I
Magyar | csoportlatogatas, hazi bemutatd | 2023. oktober ovodavezetd
hagyomény6rzés a a csoportokban | 2023. november | munkakozosség
tevékenységekben a 2024. januar vezetd
magyar 2024. februar tagdvoda vezetd
csoportokban 2024. marcius
bemutato 2024, éprilis
A modszertani | megfigyel€s, nemzetiségi | 2024. marcius ovodavezetd
segédanyagok csoportlatogatas csoportban Becsvezetd
hasznalata a német munkak6z6sség
csoportokban - S vezetd
A nevelomunka | neveldmunka targyi | minden 2023. oktober | odvodavezets-
feltételeinek feltételeinek csoportban koltségvetés helyettes
ellendrzése Osszeallitasa tervezés el6tt munkakdzosség
csoportonként _ I vezetdk
Iskolaérettség | Dokumentumelemzés | nagycsoportok | 2023. december 6vodavezetd
ellendrzése, (egyéni fejlettségmerd | és vegyes csoportos
értékelése lapok), megfigyelés, | csoportok 6vondk, vezetd
elemzés, értékelés helyettes,
tagdvodavezetd
6vodatitkar
Egyéni fejlédés | Dokumentumelemzés, | minden 2024, janmar — Becsvezetd
nyomon kovetése megbeszélés csoportban | majus csoportos
(fejlettségmérd lapok, ovonok
esetleges mérések vezetd helyettes,
eredményei, tagévodavezetd
fejlesztési tervek)
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|"AZ6voda gyermek- | dokumentum minden Megallapodas 6vodavezetd |
védelmi feladatainak | ellendrzés, csoportban szerint gyermekvédelmi
ellatdsa — normativ | konzultaci6  PHSZI 2023. oktober 1. felelOs,
tamogatasok szocidlis segitGjével és havi 6vodatitkar
itemezésben
Az 6voda gyermek- | dokumentum minden 2023-2024 havi gyennekvédeﬁ ]
védelmi felelose és | ellendrzés, csoportban iitemezésben felelGs,
az konzultacié az
ovodapedagogusok | dvodapedagdgussal,
kozos megbeszélése | vezetovel
—  intervencid a
_gyakorlatban ]
Gyermekcsoportok | P.P. alapjan | minden 2023. november 6vodavezetd
mérési feladatainak | elvégzendd meérések, | csoportban | 2024, majus BECS vezetd
Jsszegzése eredmények 6vodai szinten vezetd helyettes,
Osszesitése csoport €s tagdvoda vezetd
| _ 6vodai szinten - _
A nevelési év | Dokumentumelemzés, | minden 2024. Jinius ovodavezetd
értékelése | az éves intézményi | csoportban tanévzard Becsvezet6
| munkaterv neveldi munkakdzosség
| sikerkritériumainak értekezletre vezetdk
figyelembe vételével vezetd helyettes
az eredmények és tagévoda vezetd
hianyossagok
- megallapitasa.
12.2 Belsd gazdasagi, tugyviteli ellendrzés
Mit? Mikor? |  Felelés
1. | Az  ebédbefizetés  eljarasrendje, elektronikus | 2023.oktober | évodavezetd
lerendelés folyamata, téritesi dijak 2024. februar | helyettes,
Téritési kedvezmények nyilvantartdsa — szildi ovodatitkar
értesitések elkészitése
2. | Lerendelés ellen6rzése havi rendszerességgel 2023/2024 ovodatitkar,
| felelos
3. | Pénzkezelés elbirasainak betartasa (rovatos, eldleg, | 2023. ovodavezetd
analitikus nyilvantartasok) november | 6vodatitkar
‘ 2024. marcius
4. | A dolgozok személyi dossziéinak kezelése, naprakesz 2004, februs 6vodavezeto,
allapota. - 1COTUAr | yesetohely.,
tagévoda vez.
| ovodatitkar
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12.3. Vagyonvédelmi és takarékosségi program betartésénak ellenérzése

Tagdvoda: 1201 Budapest, Baross
Email:

PESTERZSEBETI BAROSS NEMET NEMZETISEGI OVODA
Székhely: 1201 Budapest, Baross utca 79. Tel/fax: 283-3625, T: 289-0390

utca 81. Tel: 283-0288
Honlap:

12.4. Munkafegyelem, munkamoral, tisztaség ellendrzése

~ Mit? | Mikor? Felelss

1. | Selejtezés védéruha, munkaruha 2023. szeptember Harsanyi Ildiko

vez. h.
leltarfelelos

' 3. | Leltar mindkét 6vodara 2023. oktber Harsanyi Ildik6
leltarfelelos

4. | Konyvleltar 79 -81 6voda 2024. februar Harsanyi Ildiké
leltarfelelds

vezetd helyettes,

' 5. | Sajat készletselejtezés-leltarozas [ 2024.4prilis | Harsanyi Ildiko
leltarfelelos

vezetd helyettes

Mit? _ Mikor? Felelés
1. | Munkaid6 betartasa: munkakezdés, | folyamatos, ovodavezetd
befejezés, a munkaid6 kitoltése kiemelten oktober, | helyettes,
| januar tagovodavezetd
2. | Tisztasagi szemle (termek, mosdok, egyéb | folyamatos, ovodavezetd
helyiségek) kiemelten oktdber, | helyettes,
L - marcius tagévodavezetd
3. | A dohanyzas tilalmanak ellendrzése sziré | folyamatos, ovodavezetod
probaszertien kiemelten helyettes,
szeptember, tagovodavezetd
I | februar, méjus
4. | Konyha rendje HACCP eloirasainak | szeptember, ovodavezetd
betartdsa kiemelten a talalasi szabalyokra, | december, 4prilis helyettes,
annak adminisztracidjara, tagévodavezetd
Etelminta megfeleld eltevése, szuroproba
szerlien folyamatosan ]
5. | Ebéd szallitas szerz6dés szerinti figyelemmel | heti | vezetd helyettes,
| kisérése, rendszerességgel | tagbvoda vezetd
6. | Etlap-értékelés havi konyhai dolgozok,
rendszerességgel vezetd  helyettes,
tagdvodavezetd
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