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1. A nevelési év rendje:

Nevelési év:

Szeptember 1-t0] augusztus 31-ig

Az 6voda nyitva tartasa hétfotol péntekig 6 oratol -18 oraig.

A gyermekekkel érkezésiiktol tdvozasukig dvodapedagogus vagy
nevelést segitd foglalkozik.

Foglalkozasok ideje

Szeptember 1-t8] Méjus 31-ig

Ugyelet rendje:

6.00-7.00 és 17.00 -18.00-ig ligyeleti rendszerben latjuk el a
gyermekeket.

Nyari életrend

Janius 1-t6l augusztus 31-ig

Sziinetek

Az iskolai sziinetekhez alkalmazkodva a fenntart6 rendelkezése
alapjan. Ezen 1d0 alatt 6sszevont csoportok mitkddhetnek a
gyermeklétszamtol fliggden.

Uj gyermekek beiratsa

Az Onkormanyzat altal meghatarozott idében, altaldban majus elsd
hete, illetve folyamatosan jelentkezés alapjan

Uj gyermekek befogadasanak ideje

2023. szeptember 1-t6] folyamatosan

Sziinetek idotartama - A nyari zarva tartas tervezett idopontjai

Az elmult évek tapasztalatai szerint az iskolai sziinetek idején a gyermekek 1étszama lecsokken, igy
ezeken a napokon — elézetes sziildi igényfelmérés alapjan és a fenntartd jovahagyasaval - az
intézmény Osszevont csoportokban lizemel, vagy zarva tart.

A nyari zaras tervezett ideje:

2024. 06. 17-t61 07. 19-ig

Bobita Tagdvoda

2024. 07. 22-t61 08. 26-ig

Kerekerdé Ovoda

A téli zaras tervezett ideje:

2023. 12. 21-t61 2024. 01. 02-ig Bobita Tagdvoda
/iskolai fiités leallas fiiggvénye!/
2023. 12. 21-t61 2024. 01. 02-ig Kerekerdé Ovoda

Iskolai sziinetek idopontjai:

o (szi sziinet: oktober 28-t61 november 5-ig. Az 3szi sziinet elétti utolso tanitasi nap 2023.
oktober 27. (péntek), a sziinet utani elsd tanitasi nap 2023. november 6. (hétfo).

e T¢li sziinet: december 22-t6l januar 7-ig. A téli sziinet el6tti utolsé tanitasi nap 2023.
december 21. (csiitortok), a sziinet utani elsé tanitasi nap 2024. januar 8. (hétfo).

e Tavaszi sziinet: marcius 28-t6l aprilis 7-ig. A tavaszi sziinet eldtti utolso tanitasi nap 2024.
marcius 27. (szerda), a szlinet utani elso tanitasi nap 2024. aprilis 8. (hétfo).




1.1. A munkaterv elkészitése soran figyelembe vett dokumentumok:

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kéznevelésrol

A nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény (Nkt.) valtozasai (modosito jogszabaly:
egyes koznevelést érintd torvények modositasarol szolo 2021. évi LIL torvény 23. § (2) bek)

Nkt. 2021. szeptember 1. napjan hatalyba 1ép6 modositasa - Az 1-es tipust diabétesszel ¢16
gyermekek ellatasa

A 2011. évi CXC. torvény végrehajtasi rendeletei:

-20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérdl €s a koznevelési
intézmények névhasznalatarol

-229/2012. VIIIL.28.) Korm. Rendelet a nemzeti koznevelésrol szol6 2011. évi CXC. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol

137/2018. (VIL. 25.) Korm. rendelet Az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél szolo
363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet mddositasarol.
32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényii gyermekek 6vodai nevelésének
iranyelve €s a Sajatos nevelési igényl tanulok iskolai oktatasanak irdnyelve kiadasarol
122/2018. (VIL 10.) Korm. rendelet az egyes koznevelési targyt kormanyrendeletek
modositasarol
2/2018. (1. 18.) EMMI rendelet a személyes gondoskodast nyujtoé gyermekjoléti,

gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és mitkodésiik
feltételeirdl sz61o 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet modositasarol

326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok eldmeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. térvény koznevelési intézményekben
torténd végrehajtasarol

277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagogus-tovabbképzesrol, a pedagogus-szakvizsgarol,
valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatasairdl és kedvezményeirdl

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nytjtoé gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények mitkodésérdl

48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokrol, a pedagogiai-
szakmai szolgaltatasokat ellato intézményekrol és a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokban valo
kozremiikodés feltételeirol

2023. évi LI torvény a pedagogusok 1) €letpalyajarol

Pedagogusok 1j életpalyajarol szolo 2023. évi LIL tv. végrehajt.sz. korm. r.

30/2023. BM rendelet a tanév rendjérol

Oktatdsi Hivatal: Onértékelési kézikonyv évoddk szamdra. OTODIK, JAVITOTT KIADAS
Orszdgos tanfeliigyelet. Osszevont kézikonyv. HATODIK, JAVITOTT KIADAS

Utmutat6 a pedagdgusok mindsitési rendszerében a Pedagogus 1. és Pedagogus II. fokozatba
1épéshez 6todik valtozat

Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkormanyzatanak esélyegyenl8ségi programja
Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkormanyzata képviselé-testiiletének az
intézményt érintd bizottsagainak hatarozatai

A feladatok meghatarozasaban figyelembe wvettilkk a 2022/2023. nevelési év intézményi
értékelését és az elozéekben meg nem valdsult feladatokat.



A  munkatervben megjelend programok

és

feladatok megvalositasat
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az esetleges

jarvanvhelyzet és a veszélyhelyzet mindenkori allapota befolyasolja.

1.2. Nevelés nélkiili munkanapok:

Tervezett Program Helye Felelos
dopontok
2023.08.28. Neveldtestiileti értekezlet Kerekerdd Ovoda Varga Ibolya
2023. 11.10. NevelOtestiileti értekezlet Kerekerdé Ovoda Varga Ibolya
2024. 01.22. NevelGtestiileti értekezlet Bobita Tagdvoda Kenessey Erika
2024. 06.14. NevelOtestiileti értekezlet Kiils6 helyszin Varga Ibolya
2024. 08.26. Neveldtestiileti értekezlet Kerekerdd Ovoda Varga Ibolya
Ezeken a munkanapokon a gyermekek szamara az iigyelet biztositott.
1.3. Ovodai iinnepek:
Nemzeti tinnepek
Idépont Megnevezés Felelos szervezo Forma Helye
2023. 10. 20. | Nemzeti tinnep | Ovodapedagdgusok Megemlékezés - Bobita — Kerekerdd
csoportszintii Ovoda
2024.03. 14. | Nemzeti tinnep | Ovodapedagdgusok Megemlékezés - Bobita — Kerekerdd
csoportszintii Ovoda
Felnétt iinnepek
Idépont Megnevezés | Felelds szervezo Forma Helye
2023.12. 19. | Karacsony Sziki Tamasné, Teljes alkalmazotti Bobita - Kerekerdd
Kenessey Erika kor Ovoda
2024. 06. 07. | Pedagdgusnap | Darnyikné Hole Teljes alkalmazotti Bobita - Kerekerdd
Zsuzsanna, Kenessey | kor Ovoda
Erika
Hagyoményos gyerekiinnepek
Idépont Megnevezés Felelos szervezo Forma Helye
2023. 12.05. | Mikulas Ovodapedagogusok Csoportszintli Bobita — Kerekerdd
Ovoda
2024. 02.05. | Medvenap Ovodapedagogusok Ko6z06s tinnep - Bobita Tagdvoda
6vodaszintli
2024. 02.16. | Farsang Ovodapedagdgusok K6z0s tinnep - Bobita — Kerekerdd
6vodaszintli Ovoda
2024. 05.10. | Mozgas Napja | Darnyikné Hole Ovodai szintii Kerekerdé Ovoda
Zsuzsanna
2024. 05.24. | Gyermeknap Ovodapedagdgusok Csoportszintii Kerekerdé Ovoda




.»Z0ld tinnepek”
Idépont Megnevezés Felelos szervezo Forma Helye
2023.10. 04. | Az éallatok Ovodapedagogusok Elményszerzd Kiilsé helyszin
vilagnapja kirandulas (Iehetdség szerint)
2024.03.22. | Aviz Ovodapedagdgusok Megemlékezés, Kerekerdé Ovoda
vilagnapja csoportszintii
2024. 04. 19. | A Fold napja Ovodapedagdgusok Elményszerz6 Csoportonkénti mas, mas
kirdndulas helyszin
2024. 05. 10. | Madarak és fak | Ovodapedagogusok Megemlékezés, Kerekerdé Ovoda
napja csoportszintii
Sziilékkel k6zos tinnepek, rendezvények
Idépont Megnevezés Felelos szervezo Forma Helye
Anyak napja— | Ovodapedagogusok Csoportszintii Kerekerdé Ovoda
2024. 04. az 6voda-
29.-05.03. pedagogusok Csoportszintii Bobita Ovoda
egyéni
mérlegelése
alapjan
Evzaro Csoportszintii Kerekerdé Ovoda
2024. 05.22. | linnepély - Ovodapedagogusok
- 30. iskolaba Ovodaszintii Bobita Ovoda
2024. 05.31. | mendk
blicstuztatasa
Evzaré kerti
mulatsag
Erzsébet-hét Ovodapedagégusok Ovodaszintii Bobita Ovoda
2023. 11.13.- | Erzsébet bal
11.17. Evszakbticsuz- | Ovodapedagogusok Ovodaszintii Kerekerds Ovoda
2023. 11. 24. atd jatszohaz
Evszakbucsuz- | Ovodapedagogusok Ovodaszintii Kerekerdé Ovoda
2024. 05. 17. | tat6 jatszohaz Bobita Ovoda
2024.05.24. | Tavaszi évszak
bucsuztatd
1.4. Ertekezletek - megbeszélések:
Az értekezlet Téma Idopont Felel6s/Eloado Helye
tipusa
Vezetoi értekezlet | Aktualitasok | Minden honap Varga Ibolya Bobita — Kerekerdd
1. hétfd Ovoda
Ovodapedagogusi | Aktualitaisok | Haromhetente | Kenessey Erika, Darnyikné Bobita — Kerekerdd
megbeszélések csiitortok Hole Zsuzsanna Ovoda
Esetmegbeszélések | Aktualitasok | Minden honap Varga Ibolya Kerekerdé Ovoda
2. hétfo
A pedagogiai
munkat segitd Aktualitasok | Haromhetente Kenessey Erika, Sziki Bobita — Kerekerdd
alkalmazottak szerda Tamésné Ovoda
megbeszélése
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Tervezett Téma Felelos Program Helye
idopontok
2023. szept. okt. | Eves tervek Sziki Tamasné Sziil6i értekezletek Kerekerdé Ovoda
2024. jan. febr. Aktualitasok Kenessey Erika Bobita Tagdvoda
2023. november | Gyermekek Csoportos Fogado orak Kerekerdé Ovoda
2024. januar fejlettsége | ovodapedagdgusok Bobita Tagdvoda
2024. jan. febr. A csoportok | Darnyikné H. Zs. Nyilt napok Kerekerdé Ovoda
¢lete Kenessey Erika Bobita Tagdvoda

2. A Pedagogiai Program megvalositasat szolgalo fejlesztési célkitiizések és

feladatok:

Indikator Hatarido Felelos
2.1.A2022/2023. nevelési
év kiemelt feladatai:
Munkatarsak bevonasaval a GDPR
¢s a HACCP miikodtetése, a Torvényes mitkddés Folyamatos Varga Ibolya
tudnivalok folyamatos oktatasa
A nemzeti kéznevelési torvényben | Torvényes miikodés. Folyamatosan Kenessey Erika
meghatarozott feladatok Varga Ibolya
folyamatos attekintése és Sziki Tamasné, Darnyikné
hataridében torténé megvalositasa. Hole Zsuzsanna
A mérési eredmények 85 %- Az érintett csoportok
A gyermekek neveltségi szintjének | os elérése. 2024. 05. 31. ovodapedagogusai
emelése.
Kommunikacio, konfliktuskezelés | Evi 5 alkalommal
gyakorlatanak beépitése megjelenik a projektekben. Folyamatos Ovodapedagdgusok
Aktualis feladatok elvégzése A csoport tagjai: Takacsné
Az intézményi Onértékelési az OH ltemezése alapjan. Gaspar I1diko;
Csoport miikodtetése. A munkaterv alapjan a 2024. 05. 12. Kismogyorésiné D.
mérések elvégzése. Zsuzsanna; Takacs Krisztina
A helyi, intézményi Varga Ibolya, Kenessey
Teljesitményértékelés értékelési szabalyzat szerinti Erika,
feladatok elvégzése. 2024. 05. 31. Sziki Tamasné, Darnyikné
Hole Zsuzsanna
Takacsné Gaspar Ildiko
Boldogsagprogram miikddtetése Erzelmi intelligencia Folyamatosan | Kismogyorosiné D.
fejlesztése Zsuzsanna, Takacs Krisztina
A FEUVE rendszer mikddtetése A rendszer elGirasa szerinti Folyamatosan | Bobita Tagdvoda: Kenessey
feladatok elvégzése. Erika
Kerekerdd Ovoda: Sziki
Tamasné
A KIR rendszer miikodtetése Zodkkendémentes adatfrissités, | Folyamatosan | Bobita Tagovoda: Halekné
adatszolgaltatas H. Krisztina
Kerekerdd Ovoda: Barko
Zita
Palyazati er6forrasok A palyazatok figyelemmel | Alkalomszertien | Ovodapedagdgusok

kiaknazasa

kisérése. Palyazatiras.
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Indikator Hatarido Felelos
2.2. A Gyermekvilag Pedagodgiai
Program bevalas vizsgalata az
litemterv alapjan a
Pesterzsébeti Kerekerdo
Ovodaban:
A hatalyos ¢és a folyamatosan
hatalyba 1ép6 rendelkezések Pedagogiai-szakmai, torvényességi Folyamatos Varga Ibolya
figyelemmel kisérése, alkalmazasa | mikodés
Kommunikacio6 és A Gyermekvilag pedagogiai
konfliktuskezelés a programban ,,érzelmi nevelés, 2023.05.31. | Ovodapedagogusok
mindennapokban, a szocializacid” nevelési cél
mentalhigiénés gondozas megvaldsitasara szolgalo 0j
lehetdségei lehetdségek feltarasa
Indikator Hatarido Felelos
2.3. Tovabbi feladatok:
A pedagdgusok elémeneteli A sikeres mindsitések feltételeinek Folyamatos | Varga Ibolya
rendszerérdl és a biztositasa, azok teljesitése
kozalkalmazottak jogallasarol
$z616 1992. évi XXXIII.
torvény koznevelési
intézményekben torténd
végrehajtasarol szolo
326/2013. (VIII. 30.) Korm.
rendelet 10. § (1) bekezdése
alapjan a mindsitések
folyamatos lefolytatdsa
Gyermekvédelem
(Gyermekvédelmi munkaterv | Az érintett csalddok gondozésa, pontos, | Folyamatosan | Takéacsné Kispal
alapjan) nyilvantartas, adatszolgaltatas Gyorgyi, Takacs
Egylittmiikddés a szocialis Annamaria
segitovel
Bobita Tagdvoda:
EsélyegyenlOség biztositasa Aktiv egylittmikodés minden érintettel Folyamatos | Takécs A. Kerekerdd
Ovoda: Takacsné K.
Az tinnepek, hagyomanyok A sziilék 60%-o0s részvétele Folyamatos | Ovodapedag6gusok
ujra gondolésa, a sikeres
kommunikéci6 fenntartasa
Az esztétikus kornyezet A foglalkoztatok esztétikus berendezése | Folyamatosan
folyamatos gondozasa. A kiegészitok izléses megvalogatasa Folyamatosan | Ovodapedagdgusok
Az udvarok szépitése Udvarok, kertek rehabilitalasa
Evszakbuicsuztatok Oszi 2023. Ovodapedagogusok
tavaszi 2024.
Pesterzsébet, mint sziikebb Rendszeres sétak, helyszini
kornyezet megismerése megfigyelések folyamatos szervezése. | Folyamatosan | Ovodapedagogusok




A tagabb kornyezet Evente 1 alkalommal kirandulas
megismerésére szervezése sziilékkel kotott megallapodas | Folyamatosan | Ovodapedagdgusok
alapjan
A kornyezet védelme, a Az 6voda kertjében megtalalhat6d Ovodapedagogusok,
fenntarthat6sag alakitasa novények, valamint a kornyezetiikben €16 | Folyamatosan nevelést segitd
allatok folyamatos gondozasa munkatarsak
Tankételes koru gyermekek Heti egy alkalommal a jégpalyara, Heti Ovodapedagogusok
korcsolyaoktatasara és uszodéba valo kisérés megszervezése rendszeresség
uszésoktatasara vald kisérése
Keriileti ,,Ugyes kezek” Sikeres program 2 alkalommal. 2023. Laczkoné Belhazy
tovabbképzés megszervezése. 2024, Eva
Kertileti ,,Mikulas-valto Sikeres részvétel 2023. 12. egy csoport
verseny”
Ovizsaru program — keriileti Sikeres részvétel Folyamatosan egy csoport
program
Kertleti ,,Nyuszi-valtd Sikeres részvétel 2024. 04. egy csoport
verseny”
2.4. Intézményi munkakoézosségek:
Munkako6zosség neve Feladata Vezetidje Idépontok
»Megujulé Bobitak” A Pedagogiai Program bevalas- Takacs a munkak6zosség
vizsgalat: egészséges ¢letmodd Annamaria munkaterve alapjan
szokésainak alakitasa.
Az onértékelésben érintett
pedagogusok szakmai segitése
,,J0 gyakorlat” Ko6z06s programok lehetdségeinek Takécs a munkak6zosség
felmérése, mas intézményekkel Krisztina munkaterve alapjan
2.5. Kapcsolatok:
A kapcsolat érintettje Témakor Hatarido Felelosok
Fovarosi Pedagdgiai - Gyermekek egyéni fejlodési Takacsné Kispal
Szakszolgalat XX. kertileti problémainak megbeszélése Folyamatos Gyorgyi
Tagintézmény - Pszichologusi,
fejlesztépedagogusi Miténé H. M.
segitségkérés
Hagyomanyos kapcsolattartasi formak:
- Sziil6i értekezlet, fogado ora, Ovodapedagégusok
A Sziilok Kozossége nyilt napok;
Sziilokkel kdzosen szervezett programok, | folyamatosan Kenessey Erika
hagyomanyok:

- Jatszohazak, munkadélutanok,
Evszakbucsuztatok, iinnepek
Ertekezletek a Sziildi Kozosség
vezetoivel:
- A nevelési évben két alkalommal

Sziki Tamasné

Varga Ibolya
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Iskolak - Régi 6vodasok meglatogatasa 2023. oktober
Ady Endre, Gyulai Istvan - Latogatas szervezése
és Hajoés Alfréd Altaldnos gyerekekkel (Jellemzden Ady 2024. aprilis
Iskolak. Iskola) Ovodapedagégusok
- Nyuszi valtd 2024. aprilis
Ady Endre utcai Bolcs6de Sziil6i értekezletet tartunk, amelyen
tajékoztatjuk a leendo sziiloket az 6vodai | 2024. marcius Kenessey Erika
¢let sajatossagairol.
Ko6zmiivelddési intézmények
CSILI Kiallitasokon, egyéb programokon valo Folyamatos | Ovodapedagogusok
Gadl Imre Galéria, Atlok, részvétel.
Pesterzsébeti Muzeum
Fov.i Szabo E. Konyvtar
Févarosi Gyakorlé Ovoda és - Részvétel a szakmai programokon,
Tovabbképzési Intézmény tovabbképzéseken, konferenciakon Folyamatos | Ovodapedagogusok
Egyhazi intézmények Sétak, latogatasok Folyamatosan | Ovodapedagdgusok
Gyermekorvos, védénd Kapcsolattartés Folyamatosan Varga Ibolya
Oktatési Hivatal, POK Kapcsolattartas, szakmai programok Folyamatosan Sziki Tamasné
2.6. Gyermekvédelmi feladatok:
Feladat Hatarido Felelos
A gyermekvédelmi nyilvantartas 2023. 09.30. Maténé Hegyesi Mariann, Takéacsné Kispal Gyorgyi
aktualizalésa.
Az érintett csaladok helyzetének folyamatosan Ovodapedagogusok
figyelemmel kisérése, csaladlatogatasok.
Szoros egyiittmiikodés az folyamatosan | Maténé Hegyesi Mariann, Takacsné Kispal Gyorgyi
ovodapedagogusokkal a gyermekvédelmi
feladatok tekintetében.
Szoros egyiittmiikddés az 6vodai aktualisan Ovodapedagégusok
szocialis segitovel.
Hatarozatok nyilvantartésa. folyamatosan | Maténé Hegyesi Mariann, Tak4csné Kispal Gyorgyi
Gyermekvédelmi faliijsag kezelése. folyamatosan | Maténé Hegyesi Mariann, Tak4csné Kispal Gyorgyi
Kozvetlen kapcsolat tartasa a Maténé Hegyesi Mariann, Takéacsné Kispal Gyorgyi
gyermekvédelmi intézményekkel és a folyamatosan Varga Ibolya
KESZO munkatarsaival
A gyerekek életében jelentkezd Ovodapedagégusok
problémék azonnali jelzése a aktualisan
gyermekvédelmi feleldsnek. Rendkiviili Maténé Hegyesi Mariann, Takacsné Kispal Gyorgyi
csaladlatogatas szervezése.
,Problémafelvétel lap” tovabbitasa
Részvétel a kertileti gyermekvédelmet aktualisan Maténé Hegyesi Mariann, Takéacsné Kispal Gyorgyi
érint0 megbeszélésen.
Fogado6 6ra megtartasa havi Maténé Hegyesi Mariann, Takéacsné Kispal Gyorgyi
rendszerességgel
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2.7. Szolgaltatasok

Tehetséggondozas teriiletei

Megnevezés Megjegyzés Felelos
Zene-ovi ingyenes Bobita Tagévoda: Halekné H. Krisztina
Kerekerdé Ovoda: Barko Zita
Ugyes kezek ingyenes Bobita Tagovoda: Laczkoné Belhazy Eva
Kerekerdd Ovoda: Kovacsné Haga Edina
Kreativ - Babcsapat ingyenes Kerekerdé Ovoda: Takacsné Kispal Gyorgyi
Fiirge Manok ingyenes Kerekerdd Ovoda: Tengely Emese

Felzarkoztatas tertletei

Megnevezés Megjegyzés Felelos
Logopédus ingyenes Szakszolgalati munkatars és utazo gyogypedagdgus
Gyobgy-testneveld ingyenes Szakszolgalati munkatars és utaz6 gyogypedagdgus
Fejleszté pedagogus ingyenes Szakszolgalati munkatars
Gyogypedagbdgus ingyenes Utazo6 gyogypedagdgus
Korcsolyaoktatas ingyenes Ovodapedagogus
Uszéasoktatas ingyenes Ovodapedagdgus

Egyéb szolgaltatasok, sziiloi igény alapjan

Megnevezés Megjegyzés Felelos
Idegen nyelv Téritéses Szerzddés szerint
Foci Téritéses Szerzddés szerint
Bozsik Program Ingyenes Barko6 Zita
Sakk Téritéses Szerzddés szerint
Hitoktatés katolikus, Ingyenes Varga Ibolya
reformatus, 6kumenikus hittan
Birkozas Téritéses Szerzddés szerint
Akrobatikus tanc Téritéses Szerzddés szerint
Néptanc Téritéses Szerzddés szerint

3. Mindségiranyitasi feladatok

A Meérés-értékeles és a minosegfejlesztési feladatok és a Partneri igény- és elégedettségmerés
folyamatanak miikodtetése a

. Vlinoségiigyi munkaterv” alapjan torténnek

Nevelést segité6 munkatarsak teljesitményértékelése: Kiripolszky Vilmosné, Szasz Brigitta



4. Ellenorzési feladatok:

Pedagégiai — szakmai munka ellendrzése
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Feladat

Hatarido/alkalom

Ellenorzést végzo

Csoportlatogatas, megfigyelés
utemezés szerint

Kiemelt teriilet:

- Bobita Tagovoda:
Egészséges ¢letmod
szokasainak alakitasa

- Kerekerdé Ovoda:
Erzelmi biztonsag
kialakitasa

Csoportonként évente 2
alkalom

Kenessey Erika
Sziki Tamasné
Varga Ibolya
Darnyikné Hole Zsuzsanna

Munkako6zosségi foglalkozasok
ellendrzése

A munkako6zosségi
munkatervek alapjan

Varga Ibolya

Sziilok tajékoztatasanak
ellendrzése

(falinjsag, sziiloi értekezlet,
fogado ora, nyilt nap, online
platformok, social média)

Folyamatos

Kenessey Erika
Sziki Tamasné
Varga Ibolya

Unnepek, hagyomanyok
elokészitésének, levezetésének
ellenérzése

Folyamatos

Varga Ibolya

Munkaltatéi jogkorb6l adodo vezetoi ellenorzés

Feladat Hatarido/alkalom Ellenorzést végzo
Munkafegyelem, a munkakdri Kenessey Erika, Darnyikné Hole Zsuzsanna;
kotelességek, HACCP ¢és Folyamatos Varga Ibolya; Sziki Tamasné
jarvanyligyi szabalyok betartdsa
A munkaltatéi jogkorbol adodo Kenessey Erika, Darnyikné Hole Zsuzsanna;
vezetOi ellendrzés (folyamatok) | Folyamatos Varga Ibolya; Sziki Tamasné

Dokumentumok ellen6rzése

Folyamatos

Kenessey Erika, Darnyikné Hole Zsuzsanna;

Varga Ibolya; Sziki Tamasné




13

Gazdasagi, gazdalkodasi vezet6i ellenorzés

Feladat Hatarido/alkalom Ellenorzést végzo
A gyermekétkezés folyamata Kenessey Erika, Darnyikné Hole Zsuzsanna; Sziki
/befizetés, lerendelés, sziilok Folyamatos Tamasné
tajékoztatasa, adagszam,
dokumentécio/
Naprakész, tényszerti Kenessey Erika, Darnyikné Hole Zsuzsanna
adminisztracio, dokumentacio, Folyamatos Varga Ibolya; Sziki Tamasné

1étszam, adatkozlés
/ normativak tervezése,

elszdmolas/

Palyazati er6forrasok Kenessey Erika,
kihasznalasa Alkalomszerlien Sziki Tamasné
/irdnyitas, megvaldsitas,

elszdmolas/

FEUVE miikodtetése Folyamatos Kenessey Erika, Sziki Tamasné
Kockazatkezelési szabalyzat Folyamatos Varga Ibolya
milkddtetése

Torvényességi, taniigy-igazgatasi feladatok

Feladat Hatarido/alkalom Ellenorzést végzo

Az intézményi dokumentumok Kenessey Erika, Darnyikné Hole Zsuzsanna
Osszhangjanak megteremtése, Folyamatos Varga Ibolya, Sziki Tamasné
aktualizalasa az 1j jogszabalyok
alapjan

Kenessey Erika, Darnyikné Hole Zsuzsanna
Dokumentumok naprakész Folyamatos Varga Ibolya, Sziki Tamésné
vezetése

Belso hibafeltaras, onellenorzés

A dokumentumok ellendrzése az onellendrzési litemezés szerint torténik.

A belso hibafeltarasi, onellendrzési terv a munkaterv melléklete.

A vezeto6 késziti el, litemezi, ellendrzi.

Az ellenérzésben részt vesznek: az 6vodavezetd helyettesek, a tagovoda-vezetd, a mindségiligyi
vezetd, a munkakozosség vezetok, a gyermekvédelmi feleldsok €s a gazdasagi ligyintézok.
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5. Gazdalkodas, targyi fejlesztés:

5.1. Kotelezo eszkoz és felszerelések ellenOrzése, javitasa, potlasa

A targyi feltételek biztositdsa nem zokkendmentes. A mindenki altal ismert gazdasagi helyzet miatt,
az eszk0zok potlasa a koltségvetés terhére csak alapos mérlegelés utan torténik meg.

Az eszk0zok beszerzésének egy részét sziiloi, alapitvanyi tAmogatéassal és a palyazati lehetdségek
maximalis kihasznélasaval valositjuk meg.

A legnagyobb anyagi raforditast, évek oOta, az udvari jatékeszk6zok szabvanyositdsa, a bontast
kovetd potlasa, alajuk helyezett iitéscsillapitd burkolatok beszerzése igényli.

KIEMELT FELADAT:
1. Bobita Tagbvoda: villany tizhelyenek potlasa
2. Kerekerdd Ovoda: Felnétt 61t6z6szekrények cseréje

5.2. Tervezett karbantartas, felujitas

KEREKERDO BOBITA
Bels6 nyilaszarok javitasa, cseréje (folyamatos) | Hatsé bejarat javitasa, felajitasa (folyamatos)
Tisztasagi festés (folyamatos) Felnott 61t6zok felujitasa
Udvari jatékok felgjitasa, telepitése, potlasa Udvari mosdok jardlap, csempe cseréje
(folyamatos) (folyamatos)
Teraszok burkolatanak javitasa (folyamatos) Bels6 nyilaszarok javitdsa, cseréje (folyamatos)
Udvari jarélapok javitasa (folyamatos) Felno6tt mosdok felgjitasa (folyamatos)
Gyermekmosdok felujitasa (folyamatos) Gyermekmosdok felujitasa (folyamatos)

EGYEB KIEMELT FELADAT:

2023. évi LII. torvény a pedagogusok uj életpalyajarol bevezetése, alkalmazasa

Részvétel, az id6s koruakkal kozosen szervezett tevékenységekben.

A gyermekek és a felnéttek mentalhigiénés megsegitése, stabilizalasa.

Bébeldadasok szervezése bolcsddés kort gyermekeknek

Az ovoda PR tevékenységének fejlesztése

A ,,Béazisintézményi” feladatok ellatasa, a POK munkaterve alapjan.

Bemutat6 és részvétel az ,,Oszi Pedagogiai Napok” és a ,, Tavaszi Pedagogiai

Napok”rendezvénysorozatanak keretében.

8. Az idei nevelési évben 1) programként szervezziik meg a ,,Sportagacska valaszto” elnevezésii
rendezvényiinket, melyre a késobbiekben meghivjuk a tobbi dvodat is.

9. A Pesterzsébeti Gyermekmosoly Ovodaval kozosen megszervezziik a ,,Csillagocska Fesztivalt”,
mely a tehetséges gyermekek szamara ad teret és lehetdséget a bemutatkozashoz.

10. A ,,J6 gyakorlat” projektek széleskorti publikalasa

IR A ol
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