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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1 A szabalyzat célja, jogszabalyi hattér

Az informéciés Onrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény III. Fejezetében foglalt kozérdekl adatok megismerésére vonatkozé rendelkezések, az
allamhdaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl szo16 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13.
§ (2) bekezdés h) pontja, a 229/2012. (VIIL.28.) Korm. rendelet 23. § (1) bekezdésében
megfogalmazott, a nevelési-oktatasi intézmények kozzétételi listajanak tartalmi el6irasai,
valamint a 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet el6irasai alapjan elosegitse a kozérdekii adatok
megjelentetésével kapcsolatos feladatok meghatarozasat, az abban résztvevok jogait és
kotelességeit, az adatigénylés esetén megmutassa a kovetendd eljards pontos menetét, az
ugyintézésben résztvevd személyeket, tovabba az adatot megismerni kivané személy, illetve az
Ovoda eljarasi jogait, illetve kotelezettségeit.

Az évoda a torvény altal meghatarozott adatokat altalanos kozzétételi lista formajaban teszi
kozzé. A jogszabaly lehet6séget ad arra, hogy az egyes agazatok meghatarozzanak tovabbi
kotelezOen kozzéteend6 adatokat is. Mivel ez tartalmaban eltér az altalanos kozzétételi listatol,
ezért ezt ugynevezett kiilonds kdzzétételi listanak nevezi a jogalkotd. Ennek elkészitése az
igazgat6 feladata.

Jelen Szabélyzat célja annak rogzitése, hogy a Pesterzsébeti Baross Német Nemzetiségi Ovoda
milyen mddon tesz eleget szervezetén belill fent jelzett torvények, rendeletek altal eloirt
kozérdeki és kozérdekbodl nyilvanos adatok kdzzétételére vonatkozo kotelezettségének, miként
szabalyozza a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kételezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjét.

1.2. Fogalom meghatarozasok

Kozzététel:

Kozzétételen a jogszabalyban meghatarozott adatoknak internetes honlapon digitalis formaban,
barki szamara, személyazonositasra alkalmatlan médon, a hozzaférés tekintetében korlatozéstol
mentesen kinyomtathaté és részleteiben is kimasolhato moédon a betekintés, a letoltés, a
nyomtatds, a kimasolas, és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen torténd
hozzaférhetdve tételét értjiik.

Kozzétételi lista:

A Pesterzsébeti Baross Német Nemzetiségi Ovoda kozzétételi listaja tartalmazza azokat az
adatokat, amelyeket az informacids Onrendelkezési jogrol és az elektronikus
informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. tv. (a tovabbiakban: Infotv.) alapjan, az
Intézmény honlapjan k6zz¢ kell tenni.
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Adatkizlé: Ovodatitkar

Adatfelelos: Igazgaté (altala megbizott munkatervben rogzitett Ovodapedagdgus,
honlapfelel6s)

Az adatfelelés gondoskodik a kozzétételre keriild kozérdek(i adatok szakszer(iségérol és
idoszertiségérdl. A 305/2005. (XII. 25.) Kormanyrendelet 4. §-az értelmében az Infotv.

végrehajtasaval Osszefiiggo kotelezettség teljesitését évenkénti gyakorisidggal ellenbrzi és errdl
atfogb jelentést készit.

Helyesbités:
A pontatlan vagy téves kdzérdeki adatok javitésa.
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2. KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS FELADAT ES HATASKOROK

2.1 Az adatfelels

o Kozzététellel kapcsolatos feladatok felelése az igazgatd, aki személyesen, - vagy
megbizottja altal - gondoskodik a kozzétételre keriil6 kozérdekii adatok pontossagarol,
szakszeriségérol és idoszerliségérol.

¢ Megbizza az adatk6zl6 személyét, akinek feladatait a munkakori leirasban rogziti.

e Kapcsolatot tart az adatk6zlével.

o Megallapitja és modositja az 6voda kozzétételi listajat.

e Intézkedik a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy
elmulasztasa esetén.

e Folyamatosan ellendrzi az 6vodai honlapon kozzétett kozzétételi egységek megfelels
olvashatdsagat, a jogszabalyi elbirasnak valé megfelelést, az adatok pontossagat,
id6szerliségét és értelmezhetdségét.

2.2 Az adatkozlo

e Miikddteti a honlapot, biztositja annak technikai hatterét.

e Kialakitja a honlap adatstruktarajat, tartalmat, formajat.

o A feltoltott tartalmakrol biztonsagi masolatot készit, melyet koteles iktatni.

e Ellendrzi a kozzétételi egységek leird adataira meghatarozott formatumok
megfeleldségét.

e Folyamatosan gondoskodik arrdl, hogy a honlapon valamennyi, altalanos, kiilonés és
egyedi kozzétételi listak szerint kotelezden kozzéteendd kozérdekii adat elérhetd
legyen.

e Biztositja, hogy az elérhetévé tett kozérdekii adatok megegyezzenek az az adatfelelds
altal kozzé tétel végett atadott kozérdekli adatokkal (k6zérdekii adatok hitelességének
biztositasa)

2.3 A kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitassal kapcsolatos feladatok

e A honlapon torténé adatok torlése, modositasa, cseréje kizarolag az adatfelelds altal
regisztraciokor megadott azonosit és jelszd alkalmazasaval lehetséges.

e Az azonositdval / jelszoval végrehajtott barmely cselekmény — tjadat felvitele, adott
modositésa, térlése, cseréje az igazgatd felel6sségi korébe tartozik.

e Az adatkdzl6 az adatfelelds altal megadott hatarid6ig modositja az 6voda honlapjat.

e Az intézmény sajat honlappal rendelkezik, ezért az adatkézlének napléznia kell az
esemény bekovetkezésének datumat és idépontjat.

e A naplézott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali
modositastol, az egyes bejegyzések torlésétol, vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a napld tartalmahoz csak arra
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feljogositott személyek férhessenek hozzd. A naplérdl rendszeresen biztonsagi
masolatot kell késziteni.

Az igazgat6 az adatk6zlohoz elektronikus Gton juttatja el a kozérdeki(i adatokat.

Az adatfelel6s koteles az eljuttatott és a kozzé tett adatok egyezodségét ellendrizni.

A kozzétett allomanyok formatuma pdf, képeknél jpg és gif.

3. KOZZETETELI LISTA

A nevelési oktatasi intézmények Kiilonds kozzétételi listajanak tartalmat a nemzeti
koznevelésrdl szolo torvény végrehajtasardl szold 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Rendelet) 23. §-a szabéalyozza. Ez személyes adatokat nem tartalmazhat.

Ennek alapjan a kovetkez6 adatok keriilhetnek az 6voda honlapjara.

3.1. Ovodai honlapon megjelené dokumentumok:

JEK. Pedagdgiai Program
Szervezeti €s Miikddési Szabalyzat
Héazirend

Kiilonos kozzétételi lista

3.2 Ovodai Kiilonos kozzétételi lista tartalma:

1) Ovodai intézményi Kozzétételi lista

a) Felvételi lehetdségrol szolo tajékoztatd

b) Beiratkozasra meghatarozott id6, a fenntart6 altal engedélyezett csoportok szdma

¢) Ovodai téritési dij, fenntart6 4ltal adhatd dijkedvezmény mértéke, jogosultsagi
feltétele

d) a fenntartonak az 6voda munkajaval sszefliggd nyilvanos megallapitasait és idejét,
a koznevelési alapfeladattal kapcsolatos - nyilvanos megallapitisokat tartalmazd -
vizsgalatok, ellenorzések felsorolasat, idejét, Az Allami Szamvevészék ellenbrzéseinek
nyilvanos megéallapitasait, egy¢b ellenérzések nyilvanos megallapitsait

e) Ovoda nyitvatartdsi rendje, éves munkaterv alapjan a nevelési év jelentGs
rendezvények, események, idépontjai

f) Pedagdgiai szakmai ellenérzés megallapitasait a személyes adatok védelmére
vonatkozd jogszabalyok megtartasaval

g) Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, Hazirend, J.E.K. Pedag6giai Program
2) Ovodapedagégusok szama, végzettsége, szakképzettsége, dajkak szama,
végzettsége, szakképzettsége

Ovodai csoportok megnevezése, szama, gyermeklétszamok (oktdber 1.-ei allapot

szerint) székhely, telephely vonatkozasaban.
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3.3 Kiilonos kozzétételi lista feliilvizsgilata

A klilonos kozzétételi lista feliilvizsgalatat sziikség szerint, de legalabb nevelési évente egy
alkalommal feliil kell vizsgalni. A feliilvizsgalatot adott év oktober 31. —ig el kell végezni.

4. ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

4.1. Altalanos kozzétételi lista jegyzéke

Az altalanos kozzétételi lista jegyzékét ugy kell kialakitani a honlapon, hogy a Rendelet 1.
melléklete szerinti tagolasban tartalmazza az altalanos kozzétételi lista szerinti adatokat
tartalmazo kozzétételi egységeket, vagy azokra valé hivatkozasokat. Az értelmezhetetlen
kozzétételi egységeket is fel kell tiintetni, ahol a jelzett helyen nincs aktualis adattartalom, akkor
a ,nem relevdns”, vagy ,,0voddban kiozérdekii adat nem talilhaté” megjegyzést sziikséges
alkalmazni.

4.2. Kizzétételi egységek létrehozasa

A kozzétételi egységek kialakitdsa soran legalabb a Rendelet 2. melléklete szerinti kozzétételi
egységeket kell 1étrehozni, és nem lehet a hivatkozott melléklet szerint eltéré kozzétételi
egységekhez sorolt adatokat, azonos kdzzétételi egységekben 1étrehozni.

4.3. Jegyzék jogszabaly szerinti tagolasa

Jegyzék jogszabdly szerinti tagolasban szerepel az 6vodai honlapon:
e Szervezeti, személyzeti adatok
Kapcsolat, Szervezet, igazgatok
Feliigyelt koltségvetési szervek
Gazdalkodo szervezetek
Kozalapitvanyok
Lapok
Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenérzést, vagy felligyeletet
gyakorl¢ szervek
> Koltségvetési szervek

VVVVVY

o Tevékenységre, miikbdésre vonatkozd adatok

e Gazdalkodési adatok
» Mikodés torvényessége, ellenérzések
» Koltségvetések, beszamolok
» Miik6dés
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5. A KOZERDEKU ADATOK ADATIGENYLESENEK TELJESITESEVEL KAPCSOLATOS
SZABALYOK

5.1 Az eljaras megindulasa és az azonnal megvalaszolhaté kérdések

5.1.1. Az eljaras a kozérdekli adatmegismerésére iranyuld igényre indul. Igényt nyGjthat be
barmely természetes személy, jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet (a tovabbiakban: igényld) fliggetlentil attol, hogy az igényben foglalt adatokat sajat
felhasznalasra, vagy mas személy, szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli. Az
igény személyesen szdban, irasban (levélben, telefaxon, e-mailben, stb.), valamint az 5.1.11.
pontban meghatarozott esetben telefonon is el6terjesztheto.

5.1.2. Amennyiben az igényl6 masolatok készitésére is igényt tart, 0gy kérelmét személyesen,
postai Uton, vagy e-mailben terjesztheti elo.

5.1.3. Az igényld kérelmét az eljaras teljes tartalma alatt barmikor visszavonhatja, az 6voda
azonban jogosult a mar keletkezett koltségeinek megtéritését igényelni.

5.1.4. Az irdsban benyujtott kérelemben — az 5.1.11. pontban meghatarozott esetek kivételével
— feltlintetésre kertl:
e azigényld neve és levelezési cime;
e napkdzbeni elérhetbsége (telefonszam vagy e-mail cim);
e azigényelt adatok pontos meghatarozésa;
¢ nyilatkozat arrdl, hogy az adatokat személyes bemutatas soran kivanja megismerni,
vagy masolatok készitését igényli,
e masolatok igénylése esetében az atvétel modja (személyesen vagy postai tton),
tovabba alairt kotelezettségvallalas az ezzel kapcsolatos koltségek megfizetésérol.

5.1.5. A személyesen megjelent igényld kérelmét az erre a célra rendszeresitett
formanyomtatvany kitoltésével az 6vodatitkar irod4ajan nyudjthatja be. A formanyomtatvany
mintajat a jelen Szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.

5.1.6. Az dvodatitkar ellenérzi, hogy az igényld a formanyomtatvanyt az igény teljesithet6sége
szempontjabol megfelelGen toltotte-e ki, sziikség szerint a kitdltéshez segitséget nyjt.

5.1.7. Az O6vodatitkar a formanyomtatvanyon szereplé igényt tartalmi szempontbdl nem
vizsgélja, azonban a kdzzétett adatokra irAnyuld igény esetében az igényl6t a kozzétett adat
pontos fellelhetdségérol tajékoztatja. Amennyiben az igényld igényét ennek ellenére fenntartja,
a tovabbiakban az altalanos szabalyok szerint kell eljarni.
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5.1.8. Az 6vodatitkdr minden munkanap délel6tt 10 oraig soron kiviil tovabbitja az el6z6
munkanapon érkezett kérelmeket az igazgatonak.

5.1.9. Az irdsban el6terjesztett igényt az igazgatonak kell megkiildeni. Amennyiben az igényl6
az irdsban elGterjesztett igényét nem az igazgatonak kiildte meg, a cimzettként megjelolt
Tagdévoda haladéktalanul, de legkésbb a beérkezést kovetd munkanap 10 6raig tovabbitja az
igényt az igazgatonak.

5.1.10. A mas szervezetek altal tovabbitott kérelmek esetében a fenti szabalyok szerint kell
eljarni, amennyiben azok az 6voda kezelésében 1év6 adatok megismerésére vonatkoznak.

5.1.11. Abban az esetben, ha az igényl6 kérelmét az igényelt adatokkal rendelkezé 6vodaban
széban (személyesen, telefonon), illetve e-mailen terjeszti el6, az 6voda — amennyiben minden
kétséget kizdréan megallapithatd, hogy az igényelt adat olyan kézérdekli adatnak mindsiil,
amelynek nyilvanossagat jogszabéaly nem korlatozza, és az igényl6 sem emel a 5.4.3. pontban
meghatarozott tartam intézkedés melldzésével teljesitett adatk6z1és ellen kifogast —az igényelt
adatokat szoban, illetve e-mailen is k6zolheti. Az 6voda, a kérelmet és annak elintézési modjat
is tartalmazo tigyiratot az adatszolgaltatasi nyilvantartas vezetése céljabol megkiildi a Fenntart6
részére.

5.1.12. Amennyiben az el6z6 bekezdésben meghatarozott médon eloterjesztett igény nem
valaszolhaté meg azonnal, az igényt — az igényl6 egyidejii tajékoztatasaval — haladéktalanul
tovabbitani kell a Fenntarténak. Az 6voda a kérelem teljesitése sordn a tovabbiakban az
altalanos szabélyok szerint jar el.

5.2 Az igény vizsgalata
5.2.1. Az igazgatd a beérkezett kérelmeket haladéktalanul megvizsgalja abbol a szempontbodl,
hogy

e Az 5.1.4. pontban meghatarozott adatokat tartalmazza-e;

e amegismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhato;

e az adatok az 6voda kezelésében vannak.

5.2.2. Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez, illetve a dontéshez
szikséges adatokat — ideértve azt az esetet is, ha az igénylé a megismerni kivant adatot nem
tudja pontosan megjeldlni — az igazgaté haladéktalanul felveszi a kapcsolatot az igénylével és
— a tole elvarhaté médon és mértékben — segitséget nyljt a formailag megfelel6 igény
benyujtasa, illetve a megismerni kivant adatok kérének konkrét meghatarozasa érdekében.

5.2.3. Amennyiben az igazgat6 altal az el6z6 bekezdés alapjan nytjtott segitség eredményesnek
bizonyult, az igényl6t fel kell kérni, hogy az egyeztetés eredményeként kiegészitett kérelmét
ismételten nyujtsa be.
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5.2.4. Ha az igény benyujtasakor, vagy az eljaras barmely késobbi szakaszdban az allapithato
meg, hogy az igénybe szerepld adatok, vagy azok egy része nem az dvoda kezelésében van, a
kérelmet vagy annak egy részét az igazgatd haladéktalanul megkiildi az illetékes szervhez, az
igényl6 egyidejl értesitése mellett. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem allapithaté meg,
az 1génylo6t az igény teljesithetetlenségérdl kell értesiteni.

5.2.5. Ha az igény teljesitéséhez — az 6voda kezelésében 1évo adatok alapulvételével — jadat
eloallitasa szitkséges (pl. az lgyfél altal meghatarozott tipusi dokumentumok bizonyos
adatainak kigytjtése, statisztikak elkészitése), az igazgatd — az érintett szakteriiletek
bevondsival — megvizsgilja az igény teljesithetoségét, tovabba a felmeriilo koltségekrdl
elozetes dijkalkulaciot készit, amelyrél az igény teljesitésének egyéb feltételeivel egyiitt az
ugyfelet tajékoztatja. Amennyiben az igényld a dij- és egyéb feltételeket elfogadja, a tovabbi
eljarasra (ideértve az adatok kiszolgaltatasanak hataridejét, mddjat, az ellenszolgaltatas
mértékét) az igazgatd és az igénylé megallapodasa iranyadoé.

5.3. Az igény intézése

5.3.1. A formai és tartalmi szempontbdl megfeleld igény benyujtdsa utdn az igazgatd
haladéktalanul megéallapitja, hogy az igényben foglalt adatok a székhelyen, vagy a telephelyen
talalhatoak-e, ezt kovetden intézkedik ezek beszerzésérol.

5.3.2. A szervezeti egység az igényelt adatokat tartalmazo iigyiratokat, dokumentumokat a
megkeresésben megjelolt id6pontig, legkésébb azonban a megkereséstdl szamitott harom
munkanapon beliil kételesek az 6vodanak atadni. A szervezeti egysé€g az atadast nem tagadhatja
meg arra hivatkozassal, hogy a dokumentumok, illetve azok egy része nem mindésiil kozérdekti
adatnak, azonban erre vonatkozo allaspontjukat az 6vodaval el6zetesen kozdlhetik.

5.3.3. Az igényben foglalt adatokat tartalmazé dokumentumok teljes koérii, hianytalan atadasa
a megkeresett szervezeti egység felel6ssége, a megfeleld teljesitést az 6voda nem vizsgalja.
Amennyiben azonban az 6voda a rendelkezésre allé adatok alapjén kétséget kizaréan
megallapitja, hogy az igény teljesitése céljabdl egyéb dokumentumok beszerzése is sziikséges,
ezek megkiildésére a szervezeti egységet soron kiviil felhivja. A megkeresésnek a szervezeti
egység egy munkanapon belill kételes eleget tenni.

5.3.4. A dokumentumok beérkezését kovetden az 6voda haladéktalanul megallapitja, hogy
e mely dokumentumok tartalmazzak az igényl6 altal igényelt adatokat;

e azok olyan kozérdekii adatnak mindsiilnek-e, amelyek nyilvdnossagra hozatala az
Infotv. alapjan nem korlatozott.
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5.3.5. A szervezeti egységek altal atadott azon dokumentumokat, amelyek nem tartalmaznak az
igényl6 altal megismerni kivant adatot, illetve tartalmaznak, de azok nem adhatok ki az
igénylének, az 6voda az ligy egyéb irataitdl elkiiloniti. Az elkiilonitett dokumentumokat az
igazgatdo az eljaras végeztével, a tobbi dokumentummal egyiitt kiildi vissza az illetékes
szervezeti egységhez.

5.3.6. Amennyiben az 6voda azt allapitja meg, hogy az igénylé altal igényelt adatok nem
hozhaték nyilvanossagra, ennek tényérol, okairdl, tovabba az Infotv. 31. § (1) pontjaban
meghatarozott jogorvoslati lehetéségrél az ligyfelet postai uton irdsban, tovabba — amennyiben
az igényl6 elektronikus levelezési cimét kozolte — e-mailen is értesiti. A kiadmanyt az igazgato
adja ki.

5.3.7. Ha az igényl6 kérelme csupan részben teljesithetd, az értesitésben a fentieken kiviil fel
kell tiintetni a nyilvanossdgra nem hozhaté adatok pontos megnevezését, a megtagadas
indokait, tovabba azon adatokat, amelyekre nézve az eljarast az 6voda tovabb folytatja.

5.3.8. Az elutasit6 intézkedés meghozatalakor minden esetben figyelemmel kell lenni az Infotv.
30. § (3) bekezdésében foglalt hataridére.

5.4. Az adatok elokészitése atadasra

5.4.1. Az igény teljesithet6sége esetén az 6voda a nyilvanossagra hozhat6 adatokat, illetve az
ezekrol készitett masolatokat [papiralapu vagy elektronikus adathordozéra rogzitett (floppy,
CD)] bemutatasra, illetve megkiildésre elokésziti.

5.4.2. Amennyiben a dokumentumok torvény altal védett adatokat is tartalmaznak, azok fel nem
ismerhet6ségérdl az 6voda a dokumentumok szétvalasztasaval, amennyiben ez nem lehetséges,
kitakarassal, illetve torléssel gondoskodik.

5.4.3. Ebben az esetben a személyesen, az adatok kozvetlen megismerése céljabdl megjelend
igénylének is csak az anonimizalt masolat mutathato be, ennek koltségeit azonban az igényldre
haritani nem lehet.

5.5. Az adatok atadasa

5.5.1. Ha az igényl6é az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, az 6voda az
5.4.1. pontban meghatarozott dontést kovetéen haladéktalanul felveszi a kapcsolatot az
igénylével, megfelelé idépont egyeztetése céljabol. Ennek sordn sziikséges az igényld
figyelmét arra is felhivni, hogy amennyiben a megbesz€lt helyen €s idében nem jelenik meg,
az 6voda — az igényld egy honapon belill el6terjesztett kérelme alapjan — 4j idépontot allapit
meg.
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5.5.2. Amennyiben az igényl6 az eldre egyeztetett helyen és iddben egymast kdvetd harom
alkalommal nem jelent meg, illetve az elmulasztott idépontot kovetd egy hdnapon beliil nem
kezdeményezi 1j idépont megallapitasat, kérelmét visszavontnak kell tekinteni. Erre az igénylé
figyelmét az elsé mulasztas utan fel kell hivni.

5.5.3. A megbesz¢élt idépontban személyesen megjelend igényldnek az 6voda képviseldje atadja
a dokumentumok rendelkezésre bocsatasardl hozott intézkedést, valamint felkéri, hogy az
ligyiraton alairasdval ismerje el, hogy az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumok atadasra
keriiltek. A nyilatkozat elmaradasa esetén a dokumentumok tanulmanyozasat az igénylé nem
kezdheti meg.

5.5.4. Az adatok tanulmanyozasara — az erre a célra kijel6lt helyiségben — megfelel6 idét kell
biztositani. A bemutatott dokumentumok tanulmanyozasa soran az dvoda képvisel6je koteles
végig jelen lenni, tovabba az igényld kérdéseire valaszolni és az adatok biztonsagara, illetve
valtozatlansagara feltigyelni.

5.5.5. Az igényld jogosult a bemutatasra keriilt iratokrol jegyzeteket késziteni, tovabba
masolatok készitésére iranyul6d igényét, illetve a masolatok atvételének valasztott modjat
(személyesen, postai Gton) az 6voda jelen 1évo képvisel6jének jelezheti. Az dvoda képviseldje
az igénylo nyilatkozatat az ligyiraton régziti, és azt az igénylével alairatja.

5.5.6. Amennyiben akar az igényben, akér az eljaras soran az igénylé masolatok készitését
igényelte, az 6voda az elkészitett masolatokat az tigyfél valasztasa szerint
e aszemélyesen megjelend iigyfélnek az elére megallapitott idépontban atadja;

e postai Uton, utanvétellel megkiildi.

5.5.7. Amennyiben az igényld a masolatokat személyesen kivanja atvenni, az évoda az 5.4.1.
pont szerinti dontés meghozatalat kovetden haladéktalanul felveszi a kapcsolatot az tigyféllel
megfelelé idopont egyeztetése céljabol, egyidejlileg kozli a megallapitott kdltségtérités
Osszeget.

5.5.8. A megbeszélt helyen és idoben személyesen megjelend igénylének az adatok atadasa
csak akkor végezhet6 el, ha az igényl6 bizonyitja, hogy az elézéek szerint megallapitott és
kozolt koltségtéritést megfizette.

559. Az igény teljesitésér6l hozott intézkedéssel, valamint a madsolatok 4tadasanak

elismerésével kapcsolatos eljarasi szabédlyokra az eléz6ekben megallapitott rendelkezések
iranyadok.
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5.5.10. Amennyiben az igényl6, az elére egyeztetett helyen és idoben egymast kdvetd hdrom
alkalommal nem jelenik meg, illetve az elmulasztott idépontot kdvetd egy hénapon beliil nem
kezdeményezi uj idépont megallapitasat, ugy az elkészitett masolatokat részére postai uton kell
megkiildeni.

5.5.11. Postai uton torténd teljesités esetében az igény teljesitésérdl kiadott intézkedést a
masolatokkal egyiitt utanvétellel kell az igénylének megkiildeni, a visszaérkezett igazolo
szelvényt pedig az ligyirathoz csatolni.

5.6. Az eljaras lezarasat kovet6 intézkedések

Az igényben foglalt adatok ataddsat vagy az igény -elutasitasat, teljesithetetienségét
megallapitd, valamint az igénylé kérelmének visszavondsa miatt az eljarast megsziintetd
intézkedés kiadasat kovetden az ligyirat az dvoda iratkezelésére vonatkozd altalanos szabalyok
szerint irattdrozasra, a mas szervezeti egységek altal megkiildott dokumentumok visszakiildésre
keriilnek. Az iratra ra kell vezeti, "Ko6zérdekbol nyilvanos adat" feljegyzést.

5.7. Eljaras a nem nyilvanos adatokra vonatkozé megismerési igények esetében

5.7.1. Az Infotv. 27. § (1) bekezdése alapjan nem nyilvanos adat megismerésére iranyuld
kérelmet az altalanos szabalyok szerint lehet benydjtani. Az igényben elé kell adni a
megismerni kivant adatok korének pontos meghatarozasat, az igény eldterjesztésének indokait,
tovabba nyilatkozni kell az esetlegesen igényelt mésolatok szamardl.

57.2. Az O6voda az igény beérkezését kovetben az igényelt adatokat tartalmazo
dokumentumokat magahoz kéri, sziikség szerint a Fenntartdval és az érintett szakteriiletekkel
konzultal, majd javaslatot tesz az igény teljesithetoségérdl hozott dontésre.

5.7.3. A dontést a Fenntart6 kiadmanyozza, az igénylo értesitésérdl az 6voda gondoskodik.
5.7.4. Az adatok megismerését engedélyezé intézkedésben a masolatok készitésére iranyulod
igény teljesitésérdl, illetve megtagadasarol is donteni kell. Mdasolatok készitése esetében a
keletkezett koltségek mértékét is meg kell hatarozni.

5.7.5. Amennyiben az igény teljesithetoségérol sziiletik dontés, az o6voda az intézkedés

fenntart6i kiadmanyozasat kdvetden felveszi az igényldvel a kapcsolatot megfeleld id6pont
egyeztetése céljabol.
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5.7.6. Az adatok ataddsanak megkezdése elott az igénylé figyelmét fel kell hivni arra, hogy a
megismerési engedély kizardlag az 6 részére szol, a megismert adatokat massal nem kozolheti,
illetve azokat semmilyen médon nem hozhatja nyilvanossagra.

5.7.7. Az eljaras befejezését kovetd intézkedésekre az 5.6. pont rendelkezései iranyadok.

5.8. Az adatszolgaltatasi nyilvantartas

5.8.1. Az 6voda a beérkezett kérelmekrol, a kérelmek elintézésének maddjarol, elutasité dontés
esetében annak indokarol nyilvantartast vezet.

Biroésagi jogérvényesités

Ha az igényl6 nem kapja meg a kért adatokat, tovabba, ha tilzonak tartja a meghatarozott
koltségtérités Gsszegét, és azt még nem fizette be, birdsaghoz fordulhat. A bizonyitasi teher az
adatkezelén van. A pert az adatkezeldre és az igénylére vonatkoz6 hataridok lejartat kovetd 30
napon beliil lehet meginditani a k6zfeladatot ellato szerv ellen. A Megyei Bir6sag soron kiviil
jar el.
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6. ZARO RENDELKEZESEK

A kozérdeki adatok kozzétételének és megismerésének szabdlyzata Pesterzsébeti Baross
Német Nemzetiségi Ovoda Szervezeti és Mikodési Szabélyzatanak 2. sz melléklete.

A jelen Szabalyzat 2024.01.01. 1ép hatalyba. Ezzel hatdlyat veszti a 2023. 01.16. napjan kelt
2023.01.16 napjan hatalyba 1épett 24/2023. ikt. sz. Pesterzsébeti Baross Német Nemzetiségi
Ovoda Kozérdekii adat kozzétételének és megismerésének Szabalyzata.

A Szabdlyzat elfogadasanal és modositisanal a sziil6i szervezetet véleményezési jog illeti meg.

A hatdlyos Szabalyzat kozzététele, www.barossovi.hu ,Kozérdekli adatok™ Altalénos
kozzétételi lista meniipont alatt torténik.

A Szabalyzatban foglaltak megismerése €s betartasa, illetve betartatasa az adatnyilvantartasban
és — kezelésben kozremiik6dé intézményi alkalmazottakra kotelezo érvényti.
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7. LEGITIMACIO

A Pesterzsébeti Baross Német Nemzetiségi Ovoda Nevel6testiilete 2023. november 23. napjan
megtartott hatarozatképes iilésén késziilt jegyzOkodnyvben szerepldé 100%-os igenld elfogadd
hatarozat alapjan a Kozérdekii Adatok Kozzétételének és megismerésének Szabalyzatat
............................ NT. sz. hatarozatszdmon elfogadta.

Az elfogadas tényét a neveldtestiilet képviseldi az aldbbiakban hitelesit6 alairasukkal
tanusitjak.

Harsanyi I1diko Léang Krisztina
nevel6testiilet nevében nevelStestiilet nevében

Bélteczkyné Szende Hilda
igazgat6

Az Ovodaszék a kozérdekii adatok megismerésének szabalyzata elfogadasihoz a
véleményezési jogat korlatozas nélkiil, a jogszabalyban meghatarozott hatarid6 biztositasaval

gyakorolta. A dokumentummal kapcsolatban ellenvetést nem fogalmazott meg.

Budapest, 2023. november 23.

............................................

Pablényi Hajnalka
Ovodaszék elndke
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1. MELLEKLET

IGENYLOLAP
kozérdekii adat megismerésére

Az igényl6 neve*:
Levelezési cim:
Napkozbeni elérhet6ség (telefonszam, fax-szam, e-mail cim):
Az igényelt kozérdekii adatok meghatarozasa:
Az adatokrd]l masolat készitését**:
igénylem
nem igénylem
Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni!

Az elkészitett masolatokat**:
személyesen kivanom atvenni
postai Uton kivanom atvenni

Vallalom, hogy a masolatok készitésével dsszefiiggésben felmertilt kltségeket legkésobb a
masolatok atvételéig a Pesterzsébeti Baross Német Nemzetiségi Ovoda részére megfizetem.

KEIt: oo
igényld alairéas

* A jelzett adatot nyomtatott betlivel kell kitdlteni!
** A megfelel6t aldhuzassal kell megjel6lni!
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2. MELLEKLET

Nyilvintartis személyes adattal és kézérdeki adattal kapcsolatos
igények elutasitasarol

S.sz. | Datum Iktaté Kérelem targya Elutasitas Vilasz
SZ. indoka tovabbitasa
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Pesterzsébeti Baross Német Nemzetiségi Ovoda
Adatkezelési szabalyzata

Készitette:

Bélteczkyné Szende Hilda
igazgato

2024.01.01.
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I. Rész
1. Az Adatkezelési szabalyzat célja

Az alkalmazottak, valamint a gyermekek adatai nyilvantartisa, kezelése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, intézményi rendjének megallapitasa, az ezekkel Osszefiggd
adatvédelmi kovetelmények szabalyozasa.

2. A Szabalyzat alapjat képezo jogszabalyok

e aszemélyes adatok védelmér6l és a kozérdekii adatok nyilvanossagardl sz616 1992.
évi LXIII. Torvény

e a2011.évi CXC. a nemzeti koznevelésrol

e 2023 évi LIL térvény a pedagdgusok életpalyajarol

e 401/2023. (VIIL 30.) Korm. rendelete a pedagogusok életpalydjardl szolo tv.
végrehajtasarol.

e akozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. térvény (tovabbiakban: Kjt.)

83/B-D §-ai és az 5. szamu melléklete

a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelete a nevelési oktatasi intézmények miikodésérol.

3. A Szabalyzat hatalya

3.1. A Szabalyzat hatalya kiterjed az igazgatora, igazgatohelyettesére, tagintézmény-
igazgatdjara, koznevelési foglalkoztatottaira, tovabba az intézmény gyermekeire.

3.2. Ezen szabalyzat szerint kell ellatnia
e a koznevelési alapnyilvantartast, valamint a kdznevelési foglalkoztatottak személyi
iratainak és adatainak kezelését (tovabbiakban egyiitt: koznevelési adatkezelés),
tovabba
e a gyermekek adatainak nyilvantartisat, tovabbitasat, kezelését (tovabbiakban:
gyermekek adatainak kezelése).

3.3. A Szabalyzatot megfelel6en kell alkalmazni a kéznevelési jogviszony megszlinése utan,
illetve e jogviszony létesitésére iranyulod eldzetes eljarasokra.

A gyermekekkel kapcsolatos titoktartasi kotelezettség fiiggetlen a kozalkalmazotti jogviszony
fennallasatol, hiszen az annak megsziinése utan hataridé nélkiil fennmarad.

A Szabalyzatban hasznalt fogalmakhoz a Fiiggelék szerinti Ertelmezd rendelkezések
kapcsolédnak.
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I1. Rész

A koznevelési foglalkoztatottakra vonatkozo adatkezelés
1. Felel6sség a koznevelési jogviszonnyal dsszefiiggé adatok kezeléséért

1.1 Az intézményben a kdznevelési jogviszonnyal 6sszefliggd adatok kezeléséért
felelosséggel tartozik:

® azigazgatd

o ateljesitményértékelésben részt vevd igazgatdi megbizassal rendelkezok

e aszemélyiigyi adatkezelésben barmilyen formaban kézremiik6dé kdznevelési

foglalkoztatott

e akdznevelési foglalkoztatott a sajat adatainak kozlése tekintetében
Az igazgato felelds a koznevelési jogviszonnyal 6sszefliggd adatok veédelmére és kezelésére
vonatkoz6 jogszabalyok, valamint a Szabéalyzatban rogzitett eldirdsok megtartasaért, illetve ¢
kovetelmények ellenorzéséért.

1.2 Az igazgatd, a helyettesek és az 6vodatitkar feleldsek az illetményszamfejtés korébe tartozo
adatok intézményen belilli feldolgozasa €és tovabbitasa sordn az adatvédelmi rendelkezések
betartasaért.

2. A koznevelési foglalkoztatottak nyilvantartott adatai
2.1 A koznevelésrél sz616 torvény alapjan nyilvantartott adatok:

a) név, sziiletési hely és id8, allampolgarsag:
b) lakohely, tartézkodasi hely, telefonszdm, oktatdsi azonositd szdm
¢) munkaviszonyra, korabbi kézalkalmazotti, koznevelési jogviszonyra vonatkozo6 adatok:
o iskolai végzettség, szakképesités, alkalmazasi feltételek igazolasa;
e munkédban toltott idS, koznevelési jogviszonyba beszamithaté id6d, besorolassal
kapcsolatos adatok;
e alkalmazott részére adott kitiintetések, dijak és mas elismerések, cimek;
e munkakdr, munkakorbe nem tartozé feladatra torténd megbizas, munkavégzésre
iranyulé tovéabbi jogviszony, fegyelmi blintetés, kartéritésre kotelezés;
o munkavégzés ideje, tilmunka ideje, munkabér, illetmény, tovabbéa az azokat terhel6
tartozas és annak jogosultja;
e szabadsag, kiadott szabadsag;
e alkalmazott részére torténd kifizetések és azok jogeimei;
e az alkalmazott részére adott juttatasok és azok jogcimei;
e az alkalmazott munkaltatoval szemben fennallé tartozasai, azok jogcimei,
e atdbbi adat az érintett hozzéajarulasaval.

2.2. A koznevelésrol szolo torvény szerint nyilvantartott és kezelt adatok kore alapvet6en
megegyezik a kozalkalmazottak jogallasardl szol6 torvény 5. szdmu mellékletében

4
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meghatarozott adatkorOk adataival, ezért az alkalmazottak adatainak nyilvantartasara a
koznevelési alapnyilvantartas vezetése szolgal a Szabalyzat melléklete szerinti adatkorok
formajaban.

2.3. A koznevelési alapnyilvantartas rendezetten tarolja és feldolgozza a koznevelési
foglalkoztatott jogviszonyaval 9sszefliggésben keletkezett és azzal kapcsolatban allé adatait.

2.4. A koznevelési alapnyilvantartds adatkorén kiviil — torvény eltér6 rendelkezése hianyaban
— adatszerzés nem végezhetd, ilyen adat nem tarthatd nyilvan.

2.5. Az o6voda kiilon torvény alapjan nyilvantartja a kdznevelési foglalkoztatott
bankszdmlaszamat, valamint a magannyugdij-pénztari tagsagaval kapcsolatos adatokat.

3. A koznevelési foglalkoztatott adatkezelésben kozremiikodok feladatai

3.1. Az intézmény koznevelési foglalkoztatottjainak adatkezelését az igazgatd az dvodatitkar
kézremiikodésével végzi.

3.2. A dajkék tekintetében az adatkezelésben a székhelyen az altalanos igazgatdhelyettes,
tagovodaban a tagintézmény- igazgatd miikodik kozre.

3.3. A magasabb vezetd beosztdsu igazgatd tekintetében a koznevelési foglalkoztatotti
adatkezelést a munkaltatdi jogokat gyakorl6 fenntartd szerv latja el.

3.4. Az adatkezelés sordn gondoskodni kell arrol, hogy:

e a koznevelési jogviszonnyal Osszefiiggd adat ¢és megallapitds az adatkezelés teljes
folyamataban megfeleljen a jogszabalyi rendelkezések tartalmanak;

e a személyi iratra csak olyan adat, illetve megéallapitas keriilhessen, amelynek alapja
koézokirat vagy a koznevelési foglalkoztatott irasbeli nyilatkozata, irasbeli
rendelkezése, birdsag vagy mas hatdsag dontése, jogszabalyi rendelkezés;

e a koznevelési jogviszonnyal 6sszefliggd adat helyesbitésre €s torlésre keriiljon, ha a
személyi iraton szerepld adat a valésdgnak mar nem felel meg;

e a koznevelési foglalkoztatott irasbeli hozzajaruldsdnak beszerzése az Onkéntes
adatszolgaltatas korébe tartozo adatok nyilvantartasat megel6zoen torténjen meg.

4. A koznevelési alapnyilvantartas vezetése, az adatok tovabbitasa

4.1. A koznevelési alapnyilvantartds szamitogépes modszerrel is vezethet6. Ez esetben — a
kovetkezd kivételekkel — papir alapi adatlapot nem kell vezetni. A szamitogéppel vezetett
adatokat ki kell nyomtatni
e akdznevelési foglalkoztatott adatainak elsé alkalommal torténd felvételekor, hogy az
alairdsaval igazolja az adatok valodisagét,
a kdznevelési foglalkoztatott athelyezésekor,
e akdznevelési jogviszony megsziinése esetén,
a betekintési jog gyakorlojanak erre irdnyuld kilon kérelmére azokat az adatokat,
amelyekre betekintési joga kiterjed.
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4.2. A 4.1 pont alapjan készitett iratokat személyligyi iratként kell kezelni.

4.3. A szamitégépes moddszerrel vezetett alapnyilvantartasbol a koznevelési jogviszony
megsziinése és végleges athelyezés esetén azonnal és véglegesen tor6lni kell a kdznevelési
foglalkoztatott személyazonositdé adatait. Statisztikai célokbol a személyazonositasra
alkalmatlan adatok tovabbra is felhasznalhatok.

4.4. Az adatokat védeni kell a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, megsemmisités,
jogosulatlan tovabbitas és nyilvanossagra hozatal ellen.

4.5. A koznevelési alapnyilvantartas adatai kozill a munkaltaté megnevezése, a
koézalkalmazott neve, tovabba a besorolasara vonatkozé adat kozérdekii, ezeket az
adatokat a koznevelési foglalkoztatott eldzetes tudta és beleegyezése nélkiil nyilvanossigra
lehet hozni.

4.6. A kozérdekl adatokon kivill a kéznevelési nyilvantartott adatairdl — a 4.8 pont szerinti
adattovabbitas kivételével — tajékoztatds nem adhat6. A koznevelési foglalkoztatott személyi
anyagat az athelyezéshez kapcsolddo eset kivételével kiadni nem lehet.

4.7. Az 6voda a nem nyilvanos személyes adatokat csak térvényben meghatarozott esetekben
¢s célokra, illetve az érintett kdznevelési foglalkoztatott erre iranyuld irasbeli hozzajarulasaval
hasznalhatja fel, vagy adhatja at harmadik személynek.

4.8. A koznevelési alapnyilvantartas adatkorébe tartozé adatok tovabbithatok:
e a fenntartonak (helyi 6nkormanyzatnak),
a kifizetOhelynek,
birésagnak,
rendorségnek, ligyészségnek, allamigazgatasi szervnek,
a munkavégzésre vonatkozd rendelkezések ellen6rzésére jogosultaknak, a
nemzetbiztonsagi szolgalatnak.
e Ezen kiviil a Kjt. 83/D §-a szerint a kozalkalmazott felettesének, a mindsitést végzd
vezetdnek, (6vodaban: a teljesitményértékelésben kézremiikodod vezetbnek),
a torvényességi ellendrzést végzo szervnek,
a fegyelmi eljarast lefolytatd testliletnek vagy személynek (6voddban: a
vizsgalobiztosnak és a fegyelmi tandcs tagjainak).

4.9.Az adattovabbitds a 4.8 pontban felsoroltak irdsos megkeresésére postai uton ajanlott
kiilldeményként, kézbesités esetén atadokonyvvel térténhet. E-mailben torténd adattovabbités
esetén iktatas kotelezo. Intézményen beliil papir alapon, zart boritékban torténik.

4.10. Az adattovébbitasra az igazgato, igazgatohelyettes, tagintézmény- igazgatd jogosult. Az
illetményszamfejté-hely részére torténd adattovabbitasban az dvodatitkar miikodik kozre.
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4.11. Az 6vodai honlap adattartalmanak figyelemmel kisérése, naprakészsége a kijelolt
ovodapedagbgus feladata. Az 6voda weblapjan szereplé személyes adatok, cikkek, fényképek
nyilvanossagra hozatalahoz az érintettnek hozza kell jarulnia.

5. A koznevelési foglalkoztatott jogai és kitelezettségei

5.1. A koéznevelési foglalkoztatott a sajat személyi anyagaba, az alapnyilvantartasba, illetve a
személyes adatait tartalmazd egyéb nyilvantartasokba, személyi iratokba korlatozas nélkiil
betekinthet, azokrol masolatot vagy kivonatot kérhet, illetve kérheti adatai helyesbitését,
kijavitasat. Té4jékoztatast kérhet személyi irataiba torténd betekintésrél, adatszolgaltatasrol,
személyi anyaganak mas szervhez torténé megkiildésérol.

5.2. A koznevelési foglalkoztatott az altala szolgaltatott adatai helyesbitését és kijavitasat az
igazgatotdl irasban kérheti. A koznevelési foglalkoztatott felelds azért, hogy az éltala a
munkaltatd részére atadott, bejelentett adatok hitelesek, pontosak, teljesek és aktudlisak
legyenek.

5.3. A koznevelési foglalkoztatott az adataiban bekdvetkezd valtozasokrél 8 napon beliil kiteles
irasban t4jékoztatni az igazgatét, aki 3 napon belil koteles intézkedni az adatok
aktualizalasarol.

6. A személyi irat

6.1. Koznevelési szempontbol személyi irat minden — barmilyen anyagon, alakban és barmilyen
eszkOz felhasznalasaval keletkezett — adathordozd, amely a koznevelési foglalkoztatotti
jogviszony létesitésekor (ideértve a koOznevelési jogviszony létrehozasat, kezdeményezd
iratokat is), fennallasa alatt, megsziinésekor, illetve azt kdvetéen keletkezik, és a kéznevelési
foglalkoztatott személyével 6sszefliggésben adatot, megallapitast tartalmaz.

6.2. A koznevelési allashelyekre kiirt palyazatokra (allashirdetésekre) beérkezett, valamint az
elbirdlas soran keletkezett iratokat személyi iratként, de mas iligyiratoktol elkiilonitve kell
iktatni és kezelni.

6.3. A személyi iratok korébe az aldbbiak sorolandok:
e aszemélyi anyag iratai,
e akoznevelési foglalkoztatotti jogviszonnyal Osszefiiggd egyéb iratok,
e a koznevelési foglalkoztatott az alkalmazotti jogviszonyaval Osszefliggd mas
jogviszonyaival kapcsolatos iratok (adobevallas, fizetési letiltas),
o a koznevelési foglalkoztatott sajat kérelmére kiallitott vagy onként atadott, adatokat
tartalmazo iratok.

6.4. Az iratokban szerepl6 személyes adatokra a személyes adatok védelmérdl és a kdzérdekii
adatok nyilvanossagarol sz916 térvény rendelkezései vonatkoznak.
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7. A személyi irat kezelése, rendje

7.1. Az intézmény allomanyéba tartozé koznevelési foglalkoztatott személyi iratainak 6rzése
és kezelése, a személyi szamitogépes nyilvantartd rendszer miikddtetése az Svodatitkar
kézremiikodésével az igazgato feladata.

7.2. A személyi iratokba betekinteni jogosult szervek és személyek: a kozalkalmazottak
jogallasardl szo6l6 torvény 83/D §-aban meghatarozott személyek, azaz

a koznevelési foglalkoztatott felettese (igazgatd, igazgatohelyettes, tagintézmény-
igazgato)

Ko6znevelési Informacids adatbazis tartalmahoz elektronikusan (KIR miikddtetdije)
teljesitményértékelést, belsd Onértékelést végzd vezetdk (BECS vezetd,
munkakdzosség vezetd),

feladatkorének keretei kozott a torvényességi ellendrzést végzo szerv,

a fegyelmi eljarast lefolytato testiilet vagy személy,

munkaiigyi, polgari jogi, kézigazgatasi per kapcsan a birdsag,

akoznevelési foglalkoztatott ellen indult biintetéeljarasban nyomozo hatdsag, az ligyész
¢s a birdsag,

az illetmény-szamfejtési feladatokat ellatd szerv e feladattal megbizott munkatarsa
feladatkorén beliil,(MAK munkatérsa)

az adohatosag, a tarsadalombiztositasi igazgatasi szerv, az lizemi baleseteket kivizsgald
szerv és a munkavédelmi szerv.

Torveényes ellenorzést végzé személy

7.3. Az intézményben keletkezett személyi iratok kezelése jelen szabalyzat, valamint a 20/2012.
(VIIL.31.) EMMI rendelete alapjan torténik.

7.4. A koznevelési foglalkoztatotti jogviszony létrehozdsanak elmaradésa esetén a koznevelési
foglalkoztatotti jogviszony 1étrehozasat kezdeményezd iratokat vissza kell adni az érintettnek.

7.5. A személyi anyag tartalma:

a kdznevelési alapnyilvantartas,

a palyéazat vagy a szakmai Onéletrajz,

az erkdlcsi bizonyitvany,

az iskolai végzettséget és szakképzettséget tanusitd oklevél masolata,
a tovabbképzés elvégzésérol sz916 tanlisitvany masolata,
iskolarendszeren kiviili képzésben szerzett bizonyitvany masolata,

a kinevezés és annak modositasa,

a 1gazgatoi megbizas és annak visszavonasa,

a cimadoményozas,

a besorolas iratai, kdzalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos iratok,
az athelyezésrdl rendelkez6 iratok,

a teljesitményértékelés,

a kdznevelési jogviszonyt megsziinteto irat,

a hatalyban 1év6 fegyelmi biintetést kiszabé hatarozat,
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koznevelési igazolds mésolata,
e  munkakori leiréds

7.6. A 7.5 pontban felsorolt iratokat (személyi anyagként) minden esetben egylittesen kell
tarolni.

7.7. A koznevelési jogviszony létesitésekor a kbznevelési alapnyilvantartassal egyiitt dssze kell
allitani a koznevelési foglalkoztatott személyi anyagat. Torvény eltérd rendelkezésének
hianyaban, a személyi anyagban a személyi iratokon kiviil mas irat nem tarolhato.

7.8. A személyi iratokat tartalmuknak megfelel6en csoportositva, keletkezésiik sorrendjében,
az e célra személyenként kialakitott iratgy(jtében kell Orizni. Az elhelyezett iratokrél
tartalomjegyzéket kell késziteni, amely tartalmazza az iktatdszdmot és az TUgyirat
keletkezésének idépontjat is.

7.9. A személyi anyagnak egy Betekintési lapot is kell tartalmaznia, amelyen jelolni kell a
személyi anyagba torténd betekintés tényét, jogosultjanak személyét, jogszabalyi alapjat és
idépontjat, a megismerni kivant adatok korét, a betekintd aldirasat. A Betekintési lapot a
személyi anyag részeként kell kezelni.

7.10. A koznevelési foglalkoztatott személyi anyagaba, egyéb személyi irataiba, illetve az
alapnyilvantartasba a Kjt. 83/D §-aban felsorolt személyek a ,Betekintési lap” kitoltését
kovetden jogosultak betekinteni, kivéve a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl szold 1995. évi
CXXV. torvény 42. §-aban foglalt eseteket.

7.11. A koznevelési foglalkoztatotti jogviszony megsziinése esetén a tartalomjegyzéket és a
betekintési lapot le kell zarni és a személyi anyagot irattarazni kell. A ko6znevelési
foglalkoztatotti jogviszony megsziinése utan a kdznevelési foglalkoztatott személyi iratait az
irattdrazasi tervnek megfelel6en irattarban kell elhelyezni. Az irattarba helyezése el6tt az
iratgy(jtd tartalomjegyzékén fel kell tiintetni az irattarazas tényét, idépontjat és az iratkezeld
alairasat.

7.12. A személyi anyagot — kivéve azt, amelyet athelyezés esetén atadtak — a koznevelési
foglalkoztatotti jogviszony megszlinésétol szamitott 6tven évig kell meg6rizni.

8. Személyi adathordozék védelmének szabalyai.

8.1. A szamitastechnikai adathordozokat egyedi azonosité szdmmal nyilvantartasba kell venni,
melyben szerepelnie kell:

e anyilvantartasi szamnak

e hasznalatba vétel idopontjanak

e az adatkezeld nevének
A nyilvantartas vezetése az dvodatitkar feladata.
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A személyi adatot tartalmazé adathordozot és biztonsagi masolatat az 6vodatitkar irodajaban
elhelyezett biztonsagi zarral ellatott lemezszekrénybe kell elhelyezni. A hozza sziikséges
jelszavak nyilvantartasa a pancélszekrényben talalhato.

Az 6vodédban a szamitastechnikai rendszer ugy keriilt kiépitésre, hogy a gépek lezarasa el6tti
allapot biztonsagi mentéssel helyreallithato, ez szolgalja az adatallomany biztonsagat.

A szamitéastechnikai és online adattartalmak figyelemmel kisérése az évodatitkar feladata.

8.2. A tavadat atviteli rendszer biztonsaga
e Az dvoda tavadat atviteli rendszerén visszakapott nyilvantartasi adatok — meghatarozott
felhatalmazas alapjan- kdzponti szamitogépre érkeznek.
e A tavadat étviteli biztonsdgnak mindig meg kell felelnie a kovetelményeknek, ezt az
ovodatitkér koteles ellen6rizni, probléma esetén jelezni a igazgatonak.

8.3. Technikai biztonsag szabalyai
e Asz adatok, programok rongdaldsat szamitastechnikai mddszerekkel is meg kell
akadalyozni.
e Az adatillomanyokat ugy kell kezelni, hogy megsemmisiilés esetén rekonstrualhatd
legyen.
Az adatdllomanyokat folyamatosan ellenérizni kell.
A hozzaférés jelszavakkal torténik.
A bevitt adatok helyességét ellendrizni kell.
Az on-line adatmozgast ellenérizni kell.
Programfejlesztés céljara valodi adatok nem hasznalhatdk.

8.4. Személyi adatbiztonsag szabdlyai

e A személyi adatkezeld manualis és szamitastechnikai eszkozeit igy koteles kezelni,
hogy az adathordozdkhoz illetéktelenek ne férhessenek hozza.

o A személyi adatok, iratok tartalma ne legyen megsemmisithetd, lemasolhato,
modosithatd, vagy eltavolithato.

e Csak azonosithatd és hozzaférési jogosultsaggal rendelkezok kezelhetik a személyzeti
iratokat, rdgzitik és tovabbitjak a személyi adatokat.

¢ A nyilvantartasi rendszerhez mas feladati szamit6gép nem férhet hozza.

e Az O6vodai honlap biztonsdgos miikodését ugy kell megvaldsitani, hogy ahhoz
illetéktelenek ne férjenek hozza.
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II1. RESZ

A gyermekek adatainak kezelése és tovabbitdsa
1. Felel6sség a gyerekek adatainak kezeléséért

1.1 Az 6voda igazgatoja felelés a gyermekek adatainak nyilvantartidsaval, kezelésével,
tovabbitasaval kapcsolatos jogszabalyi rendelkezések és a Szabdlyzat eldirasainak
megtartdsaért, valamint az adatkezelés ellenérzéséért.

1.2. Az évoda igazgatdhelyettese, a tagintézmény-igazgatd az dvodapedagoégusok és az
6vodatitkar munkakorével 6sszefliggd adatkezelésért tartoznak felelosséggel.

2. A gyermekek nyilvantarthaté és kezelheté adatai

2.1. A gyermekek személyes adatai a koznevelésr6l szolé torvényben meghatarozott
nyilvantartasok vezetése cé€ljabdl, pedagdgiai célbol, pedagdgiai célu habilitaciés ¢és
rehabilitacids feladatok ellatasa céljabol, gyermekvédelmi célbol, egészségiigyi célbol a célnak
megfeleld mértékben, célhoz kotdtten kezelhetdk.

2.2. A kbznevelésrdl szol6 torvény 41. §. 4) bek. alapjan nyilvantartott adatok:

a) gyermek neve, sziiletési helye ¢s ideje, neme, allampolgarsaga, lakohelyének,
tartdzkodasi helyének cime, tarsadalombiztositdsi azonosité jele, nem magyar
allampolgar esetén, a Magyarorszag teriiletén vald tartézkodéds jogcime és a
tartdzkodasra jogosité okirat megnevezése, szama;

b) asziil6je, torvényes képvisel6je neve, lakohelye, tartdzkodasi helye, telefonszdma;

¢) agyermek 6vodai fejlodésével kapesolatos adatok;

d) a gyermek 6vodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok:

e felvételivel kapcsolatos adatok;
az a koznevelési alapfeladat, amelyikre a jogviszony iranyul;
jogviszony szilineteltetésével, megsziinésével kapcsolatos adatok;
a gyermek mulasztasaval kapcsolatos adatok;
kiemelt figyelmet igényl6 gyermekre vonatkozo6 adok;
a gyermekbalesetre vonatkozo6 adatok;
a gyermek oktatasi azonosité szama.

3. Az adatok tovabbitasa

3.1. Az adattovabbitasra az igazgaté jogosult. A gyermek adatai a koznevelésrdl szolo
torvényben meghatarozott célbdl tovabbithatok az dvodatdl:

a) fenntartd, birdsag, rendérség, ligyészség, Onkormanyzat, allamigazgatasi szerv,
nemzetbiztonsagi szolgalat részére valamennyi adat,

b) sajatos nevelési igényre, a beilleszkedési zavarra, magatartasi rendellenességre
vonatkozé adatok a pedagdgiai szakszolgalat intézményeinek, illetve onnét vissza,
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c) az o6vodai fejlodéssel, iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséggel kapcsolatos adatok a
sziilének, a pedagdgiai szakszolgalat intézményeinek, az iskolanak,

d) agyermek 6vodai felvételével, atvételével kapcsolatosan az érintett 6vodahoz,

€) az egészségiigyi feladatot ellatd intézménynek a gyermek egészségligyi allapotinak
megallapitasa céljabdl,

f) a csaladvédelemmel foglalkozd intézménynek, szervezetnek, gyermekvédelemmel
foglalkoz6 szervezetnek, intézménynek a gyermek veszélyeztetettségének feltarasa,
megsziintetése céljabol.

3.2. Nem sziikséges az adattal kapcsolatosan rendelkezésre jogosult beleegyezése az
adattovabbitashoz, ha az igazgat6 a gyermekek védelmérdl szold torvény rendelkezése alapjan
azért fordul a gyermek;joléti szolgalathoz, mert megitélése szerint a gyermek — mas vagy sajat
magatartdsa miatt — silyos veszélyhelyzetbe keriilhet vagy kerdilt.

Az adatkezelés intézményi rendje

4.1. Az 6vodaban adatkezelést végzo igazgatd, 6vodapedagdgus az adatfelvételkor tajékoztatja
a szill6t arrél, hogy az adatszolgaltatas kotelez6-e vagy onkéntes. A kotelez6 adatszolgéltatas
esetében kozolni kell az alapjaul szolgald jogszabalyt. Az Onkéntes adatszolgaltatisnal fel
kell hivni a szil6 figyelmét arra, hogy az adatszolgaltatisban vald részvétel nem kotelezd,
amelyet az iraton a sziilé aldirdsaval egyiitt fel kell tiintetni. A sziilét kiilon kell tajékoztatni
arrdl, ha kiilénleges adatr6l van sz6, amelynek kezeléséhez a személyes adatok védelmérdl
sz0l6 torvény az érintett irdsos hozzajarulasat irja el6. Az Onkéntes adatszolgaltatasi korbe
tartozo6 adatok gytijtésérdl az igazgatd hataroz.

42. A felvételi eldjegyzési napléba az adatokat a jelentkezéskor a sziilét6l az igazgatd,
igazgatohelyettes veszi fel. A kdznevelési torvény 41.§ 4) alapjan a nyilvantarthaté adatok
korébe nem tartozé Onkéntes adatszolgaltatdshoz a sziilé irasbeli nyilatkozatat kell kérni. A
felvételi eljegyzési napld biztonsagos 6rzésérdl az igazgatd gondoskodik.

4.3. Az 6vodaba felvett gyermekek nyilvantartasara szolgalo felvételi és mulasztasi naplét
gyermekcsoportonként 6vodapedagdgusok vezetik.

4.4. Az 6vodai foglalkozasrol az 6vodapedagogus foglalkozasi (csoport-) napldt vezet.

4.5. A felvételi és mulasztasi, valamint a foglalkozasi naplo, a gyermek 6vodai fejlédésével
kapcsolatos adatok, a beilleszkedési, magatartdsi nehézséggel kiizd6 gyermek
rendellenességére vonatkozé adatok, a gyermekvédelem korébe tartozd adatok biztonsigos
kezelésérol és 0rzésérdl a csoportot vezetd dvodapedagdgus gondoskodik; az iratokat az e célra
rendelkezésre all6 iratszekrényben zarja el.

4.6. A gyermekbalesetre vonatkozé adatok kezelésében kozremiikédik a munka- és
balesetvédelmi feladatokkal megbizott 6vodapedagdgus.
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4.7. A jogszabalyban biztositott kedvezményekre valo jogosultsag megéllapitasahoz szitkséges
adatok kezelésében kozremikddik a gyermekvédelmi felelds és az dvodatitkar.

4.8. Az adatkezelés id6tartama nem haladhatja meg az irattari 6rzési idot. Az irattari 6rzési id6
naplok esetében, valamint a pedagogiai szakszolgalati iratok és a gyermek ellatasa, juttatasai,
téritési dijak esetében 5 év, a gyermekvédelmi tigyekben 3 év.

4.9. A gyermekek személyes adatai kezelésének célhoz kotottsége kovetkeztében gondoskodni
kell arrél, hogy az adatkezelés céljanak megszlinésekor a gyermekrol tarolt személyes adatok
torlésre vagy megsemmisitésre keriiljenek.

4.10. A gyermekre vonatkoz6 minden adat tovabbitdsa az igazgatd alairasaval torténhet.
Akadalyoztatasa esetén a helyettesitési rend szerint kell eljarni.

5. Titoktartasi kotelezettség

5.1. Az igazgatdt, az igazgatOhelyetteseket, az 6vodapedagogust, tovabba azt, aki esetenként
kozremiikodik a gyermek felligyeletének ellatasaban, hivatasanal fogva harmadik személyekkel
szemben titoktartasi kGtelezettség terheli a gyermekkel és csalddjaval kapcsolatos minden olyan
tényre, adatra, informaciora vonatkozdan, amelyrél a gyermekkel, sziilovel vald kapcsolattartas
soran szerzett tudomast.

5.2. A gyermek sziil6jével kozolheté minden gyermekével Osszefiiggd adat, kivéve, ha az adat
kozlése sulyosan sértené vagy veszélyeztetné a gyermek érdekét.

5.3. Az adat kozlése akkor sérti vagy veszélyezteti sulyosan a gyermek érdekét, ha olyan
koriilményre (magatartasra, mulasztasra, allapotra) vonatkozik, amely a gyermek testi, értelmi,
érzelmi vagy erkdlcsi fejlédését gatolja vagy akadalyozza, és amelynek bekdvetkezése sziildi
magatartasra, kozrehatasra vezethetd vissza.

5.4. A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevelGtestiileti értekezleten a neveldtestiilet
tagjainak egymads kozti, a gyermek fejlodésével Osszefiiggd megbeszélésre. A titoktartasi
kotelezettség kiterjed mindazokra, akik részt vettek a nevelGtestiileti értekezleten.

5.5. A titoktartasi kételezettség alol a sziilé irasban felmentést adhat. A felmentés megadasat
az igazgato kezdeményezheti irdsban. A kezdeményezésre az igazgato részére javaslatot tehet
az ovodapedagdgus.

5.6. A titoktartasi kotelezettség nem vonatkozik a gyermek adatainak a koznevelésrdl sz616
torvény 41. §. 4) bek. meghatarozott nyilvantartasira és tovabbitasara. Az adatok
nyilvantartadsat ¢s tovéabbitdsat végzok ¢és abban kozremilkodék azonban betartjak az
adatkezelésre vonatkoz6 eldirasokat.

5.7. A koznevelésrdl sz6lé torvényben meghatarozottakon talmenden a gyermekkel
kapcsolatban adatok nem kozolhetok.
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A Szabalyzathoz a Kéznevelési alapnyilvantartas adatkorei cimii melléklet és az értelmezd
rendelkezéseket tartalmazo Fiiggelék kapcsolodik.

ZARO RENDELKEZESEK

A Pesterzsébeti Baross Német Nemzetiségi Ovoda Adatkezelési Szabalyzata az Ovoda
Szervezeti €s Miik6dési Szabalyzatanak 1. sz.melléklete.

A mddositott és egységes szerkezetbe foglalt Adatkezelési Szabalyzat 2024. 01.01.-én 1ép
hatalyba és a fentiekre vonatkozo jogszabalyok modosulaséig érvényes. Ezzel hatalyat veszti a
409/2017. ikt. sz. 2017. 08.29- én hatdlyba 1éptetett Pesterzsébeti Baross Német Nemzetiségi
Ovoda Adatkezelési Szabélyzata.

A szabalyzat elfogadasanal és modositasanal a szliléi szervezetet véleményezési jog illeti meg.
A szabalyzat kozzététele, a dokumentalas mddja kozzététele www.barossovi.hu

6vodai honlapon ko6zérdekli adatok meniipont alatt érhetd el, és hozzaférhetésége az
intézményben kialakult szokasrend szerint torténik.

A szabalyzatban foglaltak megismerése és betartasa, illetve betartatdsa az adatnyilvantartdsban
és — kezelésben kozremiikddo intézményi alkalmazottakra kotelezd érvényti.

Budapest, 2023. 11.23.

U uole !

Beltcc b S?Cﬂd@ Hlld'l
igazgatd

Nyilatkozat

Az Ovodaszék a Pesterzsébeti Baross Német Nemzetiségi Ovoda Adatkezelési Szabélyzatéanak
elfogadasahoz a véleményezési jogat korlatozas nélkiil, a jogszabalyban meghatarozott hataridd
biztositisaval gyakorolta. A dokumentummal kapcsolatban ellenvetést nem fogalmazott meg,

Budapest, 2023.11.23. Palyd .. .Q.‘.Q\*H-:Q.Q‘k«

Pablényi Hajnalka
Ovodaszék elndke
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A Pesterzsébeti Baross Német Nemzetiségi Ovoda Nevel6testiilete hatarozatképes iilésén
késziilt jegyzOkonyvben szereplé 100%-os igenldé elfogadd hatarozat alapjan 2023.11.23.
napjan a Pester.?qcben Baross Német Nemzetiségi Ovoda Adatkezelési Szabalyzatat a
AR. .201»35 ...... fNT hatarozatszamon elfogadta.

Az lfogad Step tan?vclott,stulet képviseldi az alabbiakban hlt?‘%tisité aléi-résclkkal tavuslt_]ak

At A e LA Lo
Harsany1 I1diko Ldng Krisztina
nevelGtestiilet nevében nevel6testiilet nevében
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Melléklet az Adatkezelési szabalyzathoz

A kozalkalmazotti alapnyilvantartas adatkorei a Kjt. 5. szamu melléklete szerint

L

Adatkoér

A koznevelési foglalkoztatott neve (leAnykori neve)
sziiletési helye, ideje

anyja neve

TAJ-szama, adéazonosito jele

lakohelye, tartozkodési helye, telefonszama

csaladi allapota

gyermekeinek sziiletési ideje

egyéb eltartottak szama, az eltartas kezdete

IL

Adatkor

A koznevelési foglalkoztatott

I1I.

legmagasabb iskolai végzettsége (tobb végzettség esetén valamennyi):
oklevelet, bizonyitvanyt kiallité intézmény megnevezése, az oklevél,
bizonyitvany szama, kelte

szakképzettségei — megnevezése — a szakképzettséget, szakképesitést
tanasitdo oklevelet, bizonyitvanyt kiallité intézmény neve — az oklevél,
bizonyitvany szdma, kelte

iskolarendszeren kiviili oktatas keretében szerzett — bizonyitvanyt kiallito
vizsgak6zpont megnevezése, szakképesités megnevezése — a bizonyitvany
szama, kelte

tudomanyos fokozata

idegennyelv-ismerete

Adatkér

A koznevelési foglalkoztatott korabbi munkaviszonyaiban tolt6tt idtartamai a Kjt.
87/A §-az alapjan:

Iv.

a munkahely megnevezése

a munkaviszony kezdete

a munkaviszony megszlinése
az eltoltott idétartam

a megsziinés modja

Adatkor

A koznevelési foglalkoztatott kdznevelési jogviszonyanak kezdete — a besorolashoz
— a jubileumi jutalomhoz — felmentési id6hoz — a végkielégitéshez

allampolgarsaga

a jogviszony létesitéséhez sziikséges erkolcsi bizonyitvany szama, kelte

a jubileumi jutalom és a végkielégités mértéke kiszdmitasanak alapjaul
szolgal6 idbtartamok
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Adatkor
a kdznevelési foglalkoztatottat foglalkoztatoé szerv neve, székhelye, statisztikai

szdma, jele
e e szervnél a jogviszony kezdete
e akoznevelési foglalkoztatott jelenlegi besoroldsa, besorolasanak idépontja,
igazgatoi megbizasa, FEOR-szama
¢ cimadomanyozas, jutalmazas, a kitlintetés adatai
¢ amindsitések idépontja és tartalma
hatéalyos fegyelmi biintetése

VI.  Adatkér
személyi juttatasok

VII. Adatkér
a kéznevelési foglalkoztatott munkabdl valé tavollétének jogcime és iddtartama

VIII. Adatkér
a koznevelési foglalkoztatott jogviszony megsziinésének,

e valamint a végleges
e ¢s a hatarozott idejli athelyezés idépontja, mddja, a végkielégités adatai

IX. Adatkér
A koznevelési foglalkoztatott munkavégzésére iranyuld egyéb jogviszonyaval
Osszefliggd adata (err6l a Kjt. 41. § (1)—+2) bekezdése szol).

X. Adatkor
egyéb iratok — betekintési jogosultsidg, munkakori leiras
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FUGGELEK

Néhany értelmezd rendelkezés a személyes adatok védelmérél és a kozérdekii adatok
nyilvanossagarol szol6 1992. évi LXIIL. térvénybol

Adatallominy: az egy nyilvantarté rendszerben kezelt adatok Gsszessége.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott médszert6l és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétol.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely az adatkezeld megbizasabol — beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan torténé megbizast is — személyes adatok feldolgozasat végzi.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil a személyes adatokon végzett barmely
milvelet vagy a miiveletek Gsszessége, igy példaul gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvanossigra hozatala, 6sszehangolasa
vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzok (példaul ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése is.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely a személyes adatok kezelésének céljat meghatirozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehaijtja,
vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végre hajtatja.

Adatmegsemmisités: az adatok vagy az azokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai
megsemmisitése.

Adattovabbitas: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetdvé teszik.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasuk t6bbé nem
lehetséges.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, amely, vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezelével vagy az
adatfeldolgozoval.

Hozzajarulas: az érintett kivansaganak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajckoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes
adatok — teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjed6 — kezeléséhez.

Kiilonleges adat:
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a) a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a valldsos vagy mas vilagnézeti meggy6z0désre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra,

b) az egészségi allapotra, a karos szenvedélyre, a szexualis életre vonatkozé adat, valamint a
bliniigyi személyes adat.

Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szaméra hozzaférhet6vé teszik.

Személyes adat:

barmely meghatarozott (azonositott vagy azonosithatd) természetes személlyel (a
tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhat6 adat, az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig meg6rzi e minéségét, amig
kapcsolata az érintettel helyreallithato. A személy kiiléndsen akkor tekinthet6 azonosithatonak,
ha 6t — kozvetlenill vagy kozvetve — név, azonositd jel, illetleg egy vagy tobb fizikai,
fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara jellemz6 tényezd
alapjan azonositani lehet.
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