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Az allamhaztartasrol végrehajtasarél sz616 368/2011. (X11.31. ) Korm. rendelet 9. § (5)
bekezdésének a) pontja elbirja, hogy a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltseégvetesi szerv és a kijelolt énalléan mikodé és gazdalkodo kéltségvetési szerv
a munkamegosztas és felelésségvallalas rendjét megéllapodasban régziti

A megallapodasnak tartalmaznia kell, hogy az egyes koltségvetési szerveknek mi a
feladata az intézmény miikédtetésével, koltségvetésének tervezésével az
elbiranyzatok modositasaval és felhasznalasaval, adatszolgaltatassal, pénzigyi és
szamviteli rend betartasaval kapcsolatban.

Budapest Févaros XX. Keriilet Pesterzsébet Onkorményzata (a tovabbiakban:
Onkorményzat) iranyitasa alatt all6 valamennyi intézmény utoljara 2011-ben kétott
munkamegosztasi megallapodast Pesterzsébet Onkorményzata Gazdaséagi
Miikédtets és Ellété Szervezettel (a tovabbiakban: GAMESZ), mint gazdasagi
szervezettel rendelkezé koltségvetési szervvel a fenti feladatok ellatasara.

Az azota bekovetkezett jogszabalyi, strukturélis és intézményi valtozasok miatt
szitkségessé valt az Onkorményzat fenntartasaban 1évé intézményekkel kotott
korabbi munkamegosztasi megéllapodas atfogé feliilvizsgélata, dj megallapodas
megkdtése, a korébbiak hatalyon kiviil helyezése.

Fentieket figyelembe véve, kérem a Tisztelt Képvisel—testiiletet, hogy jelen
eldterjesztésben foglaltakat megvitatni és a hatérozati javaslatot Jjovahagyni
sziveskedjen.

Hatarozati javaslat:
Budapest Févéros Pesterzsébet Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete:

1. jovahagyja a Pesterzsébet Onkorményzata GAMESZ altal a Budapest
Févaros XX. kertlet Pesterzsébet Onkorményzata fenntartasaban 1évé,
gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 intézményeivel kétendé 1. sz.
melléklet  szerinti munkamegosztasi megallapodést, azzal, hogy az
intézményekkel megkététt korabbi megéllapodasok hatalyukat vesztik,



2. utasitia a Pesterzsébet Onkorméanyzata GAMESZ igazgatojat, hogy a
megallapodas megkétése érdekében a sziikséges intézkedést tegye meg.

Hataridé: 2017. augusztus 1.
Felelos: Horvathné Sebék Teréz a GAMESZ igazgatdja

Az eléterjesztést targyalja:
v' Pénziigyi Bizottsag
v Oktatasi, Kulturalis, Ifjisagi és Informatikai Bizottsag
v’ Egészségligyi és Sport Bizottsag
v' Szocialis Bizottsag
A hatarozat elfogadasa minésitett sz6tébbséget igényel.

melléklet: 1 db megéallapodas tervezet
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Amely létrejott
Pesterzsébet Onkormdanyzata Gazdasdgi Miikédteté és Ellaté
Szervezet (réviditett neve és a tovabbiakban: GAMESZ),
székhelye: 1201 Budapest, Baross utca 73-77.
képuiseldje: Horvathné Sebdk Teréz igazgaté
térzskényvi azonositéja: 520023
mint énadlléan mitkédé és gazddalkodé kéltségvetési szerv,

és a gazddlkodasi kérébe tartozo:

(intézmény megnevezése)
székhelye..

képviseldje:

térzskényvi azonositoja:

(a tovabbiakban: intézmény) kézétti, e Megallapoddsban meghatarozott
pénzigyi - gazdasagi feladatait ellaté, énalléan mikéds kéltségvetési szerv
kézétti munkamegosztas és felelésségvallalds rendjére.

I. rész

Altaldnos szabd lyok

1. A munkamegosztas dltalanos szempontjai

1.1. Az intézmény jogi személyiségét, szakmai oOndllésdagat, valamint a
részére jovahagyott eredeti, illetve médositott személyi juttatis és
létszam elbiranyzattal valé énallé gazddlkoddst jelen Megdallapodas
nem szabdlyozza.

Az intézmény kételezettséguallaldsait az intézmény vezetdje, vagy az
altala irasban megbizott személy irja ald.

A kotelezettségvallalas bsszes eredeti példanydt megkiildi az
intézmény a GAMESZ-hez pénziigyi ellenjegyzésre.

A gazdasagi vezetd dltal irasban megbizott személy - a GAMESZ
kézalkalmazottja - legalabb felséfoki pénziigyi-szamuiteli szakképesi-
téssel rendelkezé munkavdallalé lehet.

1.2. Az intézmény vezetdje felelés a hatdalyos jogszabalyok eldirasai szerint
az intézmeény gazddlkodasaval kapcesolatos feladatok végrehajtasdért,
azokat a feladatokat kivéve, amelyek végrehajtasdaért a Megdallapodds
a GAMESZ vezetdjét, illetve gazdasagi vezetbjét teszi feleldssé.

1.3. Az intézmény az eldiranyzatai feletti rendelkezési Jjogosultsag
szempontjabél a mindenkori alapité okirata szerinti jogkérrel



rendelkez6é kéltségvetési szerv. Eldiranyzatok feletti rendelkezési
Jogosultsaga kiterjed az eldirdnyzat felhaszndldsra, a kiemelt
eléiranyzatok  elbiranyzat modositasanak kezdeményezésére a
hatalyos Avr.l és koltséguetési rendelet figyelembe vételével, az elemi
kéltségvetésben szereplé kiemelt eldiranyzatokon beliili eldiranyzat
modositasra, amennyiben errdl jogszabaly és a helyi szabdlyozds
masképp nem rendelkezik.

Az intézmény minden elSiranyzat felhaszndlassal és moédositdassal
kapcsolatos kezdeményezését a GAMESZ felé irasban teszi meg.

A felek megdllapodnak abban, hogy a GAMESZ gazdasdgi vezetdje
ondlléan végzi el:

v a mukédési bevételi kiemelt eldiranyzaton belil térténd
atesoportositast,

v’ személyi juttatds kiemelt eléiranyzaton beliil térténé
atcsoportositast,

melyeket az intézmény vezetéjének az intézményi kényvekbe
valé rogzités elbtt utalvanyozdsra dtad.

1.4. Pénzmaradvany, sajdt bevétel

Az intézmények és a GAMESZ pénzmaradvdnyat a fékényvi és
pénzforgalmi adatok alapjan a GAMESZ dallapitja meg.

A pénzmaradvany jovahagydsdt kévetden - amennyiben az intézmény
eldiranyzatat megemelték - a nem kotétt részt az intézmény szabadon
felhasznalhatja.

Az intézmény a szabad részt, felhaszndldsi szdandéka szerint
részeloiranyzatokra bonthatja, és ezt irdsban kézélheti a GAMESZ-
szel.

A GAMESZ kételes az intézmény mikédési bevételeit az intézmény
pénzforgalmi adatai kézott kimutatni.

1.5. Atvett pénzeszkéz és tamogatasértéku bevétel, palydzati elszamoldsok

Az atvett pénzeszkiozok és tamogatdsértékli bevételek elszamoldsdt
- a pénzeszk6z ataddjaval - az intézmény maga végzi.

Az dtvett pénzeszkézék és tamogatdsértékii bevételek miatti
eldiranyzat médositdshoz az intézmény a kiemelt iranyzatonkénti
médositasokat irdsban megkuildi a GAMESZ részére. Amennyiben mar
a tamogatds, atvett pénzeszkoz pénzforgalmi megérkezésekor ismert a

! Kormanyrendelet az dllamhaztartasrol szolé térvény végrehajtasarol



LB.

1.7

1.8.

konkrét kiadas oldali rovat, ugy az is megjeldlésre keriil az eléiranyzat
modositasi dokumentdciéban.

Az intézmény haladéktalanul irdsban kézli a GAMESZ-szel, ha
palyazat elnyerésérdl értesitik és bejuttat eqgy példanyt a pdlydzat
kiiréjaval kététt szerzédeésbdl, megallapoddasbol.

Az intézmények pdlydzatai kételezettségudllaldasok, ezért azok minden
eredeti példanyat pénziigyi ellenjeqgyzéssel ellatni sziikséges.

A palyazathoz eldirt banki, hatésdagi igazolasokat, nyilatkozatokat a
GAMESZ az intézmény irdasbeli kérésére beszerzi, és az intézménynek
atadja.

A palyazatok beadasdnal az intézmény betartani kételes a feliigyeleti
szerv dltal jovdhagyott helyi szabdlyozdast (pl. énrész biztositdsdarél
sz0l0 eljards).

Eredményes pdlydzat esetén a kapott tamogatassal valé elszdamolds
felelése az intézmény, kivéve, ha a GAMESZ a palydzattal kapcsolatos
szerzodésben mast vallalt.

Amennyiben nem GAMESZ hatdskérben kertil elszamoldsra a pdlyazati
érték, tgy az intézmény az elszamoldsi dokumentdciébol egy példanyt
bejuttat a GAMESZ-ba.

A pdlydazat végelszamoldsakor - amennyiben az intézmény nem
készitett folyamatos dokumentdciét - kérheti a bizonylatok masolatait a
GAMESZ-t4l.

Az intézmények mindegyike rendelkezik bankszamldval, a vegyes
finanszirozdsu  intézmény, mint pl. a HSZI a Nemzeti
Egészségbiztositasi Alapkezeldi (volt OEP) tamogatdsok elszdmoldsdra
szolgalé alszamlaval is rendelkezik. Az intézmények egyedi
bankszamlait a GAMESZ kezeli és rajtuk a pénzforgalmat (utalasokat)
a GAMESZ a Raiffeisen Expressz programon keresztiil bonyolitia. Az
intézmények mindegyikének betekintési (riportoldsi) Jjoga van a sajat
bankszamlajara.

Az intézmények mindegyike kiilén adészammal rendelkezik. Az adé- és
egyéb, az addhatésag felé teljesitends bevalldsi és adatszolgadltatasi
feladataikat a GAMESZ késziti el, az intézmény dltal bekiildstt
dokumentumok felhaszndlasdval.

A rehabilitdaciés hozzajaruldst és a cégauté adét a GAMESZ szamolja ki
az intézmények altal megadott adatok alapjan. Az aktudlis bevalldast a
megudltozott munkaképességili személyek ellatasairél sz6l6 torvényben
foglaltak figyelembevételével télti ki, és elektronikus uton megkiildi a
NAV-nak. A befizetési kételezettséget utalds iitjan teljesiti.



II. rész

A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

2. Tervezés

2.1. Az intézmény elkésziti a kéltségvetési javaslatdt a Sfeltigyeleti szerv
altal adott utmutaté figyelembevételével.

A GAMESZ a tervezéshez naturdlis és kéltség adatokat biztosit
ugymint:

gazenergia,

tavho,

villamos energia,
vizdijak,
csatornadijak,
szemeétszallitdas,
kéményseprés,
internet és

telefon,

cégtelefon,
tovabbszamldazas kiaddsa-bevétele,
szerzodések listdja.

AN N N N NE N NI NRY

Az energiatervezés alapja a beérkezdé szamlak elézé év 1-12 hénap és
a targyév 1-9 hénap naturdlis adataival és azok nettd forint értékevel
vezetett excel nyilvantartas. A kévetkezé évi kéltség az adatokbél nyert
fajlagos szorzéval szamithaté ki, A tébbi esetben egyrészt fékényvi
kivonatbél, masrészt a megkététt szerzédésekben meghatarozott dij
figyelembevételével térténik a tervezés.

Az intézmény a kéltségvetési javaslatdban megtervezi - az iranyito
szerv dltal meghatdrozottak szerint - mindazokat a kiaddsokat és
bevételeket, amelyek:

a) forrasaitdl fiiggetleniil a feladataival kapcsolatosak és:

v’ jogszabalyon alapulnak,

v’ szerzédési, megallapoddsi kételezettségen alapulnak,
v tapasztalatok alapjan rendszeresen elofordulnak,

v eseti jelleggel vagy egyébként varhatéak,



b) az eszkézei hasznositdsdval fiiggenek dssze.

2.2. Az intézmény elemi kéltségvetése magdaban foglalja:

v’ a bevételeket és kiaddsokat részletes eloiranyzatonkent,

V' a bevételek és kiaddsok részletezését,

v az intézmény személyi juttatisainak és engedélyezett
létszamanak  Gsszetételét jogszabdlyban meghatdrozott
modon,

v’ részletes bevételi- és kiaddsi eldiranyzatokat megalapozé
szamitasokat.

2.3. Jogszabdlyban régzitetten az Elemi kéltséguetés megnevezési

2.4.

i d ;

nyomtatvdny garniturat az intézmeény télti ki és régziti a MAK KGR
rendszerében, melyet a GAMESZ ellendriz.

A KGR rendszerhez minden intézmény rendelkezik hozzdféréssel és
régzitoi joggal, melyet a GAMESZ bocsdt rendelkezésére.

Az intézmény dltal kitdltétt és a fenti ellenérzéprogramon dtfuttatott
(javitott, ellenérzétt) tirlapokat a GAMESZ feladja a Budapest Févaros
XX. Keriilet Pesterzsébet Onkormdnyzata Pénziigyi és Szamuiteli
Osztalyanak nyomtatott formdaban (a kért példanyszamban) és
szamitastechnikai médszerek alkalmazdsdval.

Az iranyité szerv a GAMESZ és az intézmények elemi kéltséguetését
a koéltséguvetési dokumentdcié aldirasdval és visszakiildésével hagyja
jova.

A GAMESZ a kéltséguvetési év inditasakor az intézményi koltségvetési
dokumentdciéban szereplé elSiranyzatokat nyitja meg.

A GAMESZ intézményi nyilvantartast vezet az eldiranyzatok évkozi
modositdsairdl.

A kéltségvetési rendeletnek megfeleléen a médositasokat a GAMESZ
elvégzi, és ezekrdl tajékoztatja az intézményeket.

Eléiranyzat felhasznalas

Az intézmény eldiranyzataival az alapité okiratdban Jjoévahagyott
Jjogkdérrel rendelkezik.

Az intézmény kételes gondoskodni arrdl, hogy a kételezettség-
vallalasok pénziigyi ellenjegyzése elétt eliranyzat-médositds (kiemelt
eléiranyzatok koézotti) kezdeményezésével teremtse meg a pénziigyi
ellenjegyzés feltételeit. Ebben kdételes szakmai segitséget nytjtani a
GAMESZ kételezettséguvallalasi csoport vezetdje.

A GAMESZ gazdasdgi vezetdje vagy az dltala irdsban megbizott
személy csak akkor ellenjegyezheti pénziigyileg az intézmeény



3.2.

4.

kételezettségvdllalasat, ha a jévdhagyott kéltséguetés fel nem
hasznalt, illetve le nem kététt kiaddsi elbiranyzata biztositja a
fedezetet, és nem sérti a gazddlkoddsra vonatkozé szabalyokat.

Amennyiben a kételezettséguvallalas nem felel meg az eléirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak errdl irasban tdjékoztatnia kell a
kéltségvetési szerv vezetdjét. Ha a kételezettségudllalé irdsban utasitja
a peénziigyt ellenjegyzésre jogosultat az ellenjegyzés megtételére, az
kételes az utasitasnak eleget tenni.

Ha a kételezettséguvdilalas pénziigyi ellenjegyzése az elébbiek szerint
utasitasra megtérténik, akkor errél a tényrél a pénziigyi ellenjegyzést
végzo - jogszabalyi elbirds alapjan - az irdnyité szerv vezetdjét kiteles
haladéktalanul irasban értesiteni.

Az utalvany érvényesitése a GAMESZ gazdasagi vezetdjének és az
altala irdasban erre a feladatra megbizott munkatdarsainak a feladata.

Az elbiranyzat felhaszndalas médja, fajtai:

a) Az intézmény nevében, feladata ellatdsa sordn fizetési vagy mds
teljesitési kételezettséget vdllalni kizarélag az intézmény vezetdje,
iletve az altala megbizott személy jogosult.

A jogosultsagot az intézmény belsé szabdlyzataban régziteni kell.
A GAMESZ részére az intézmény megkiildi a kételezettséguallalok,
szakmai teljesitésigazoldst végzdék adatait (név, beosztas, aldirds
minta) és személyi valtozas esetén aktualizdlja azt.

A GAMESZ gazdasdgi vezetdje vagy az dltala irasban megbizott
szemeély pénziigyi ellenjegyzése utdn és csak irdshan térténhet
kotelezettségvallalas.

b) Nem sziikséges irasbeli elézetes kételezettségudilalds a gazdasagi
eseményenként 100 000.- forintot el nem éré kifizetések esetében,
kivéve azt, ha a beszerzendd eszkéz vagy szolgdltatds pontos
paramétereit sziikséges elére meghatdrozni.

A kételezettségudllalas, a 100 000.- forintot el nem éré gazdasagi
események lebonyolitasanak, a szakmai igazolas, a szdamldk
zaradékoldsa és a kimend szdamlak készitésének eljarasrendjét a
Szamuviteli Politika és mdas a GAMESZ dltal készitett szabalyzat
tartalmazza.

Pénzkezelés, pénzellatds

A GAMESZ hatalyos Pénzkezelési Szabdlyzat hatdrozza meg.



5..I.

Szamvitel, analitikus nyilvdantartds, beszamolds, egyeztetés

A gazdasagi események a Forrds.NET integralt tugyviteli és bonyolitasi
rendszerben intézményenként kiiléon adatbdzisban térténd rogzitését,
az eléirt intézményenkénti gazdalkoddsi beszamolok - a havi PMINFO,
a negyedéves 1iddkézi mérlegjelentés, és az éves beszamolé -
elkészitését a GAMESZ végzi.

A széveges beszamolokhoz a GAMESZ adatokat, informdcidkat kérhet
be az intézményektdl, amennyiben azt Jogszabaly elrendeli vagy az
egyébként nem adll a rendelkezésére.

A fékényvi kettés kényvvitelhez kapcsolédé analitikus nyilvantartasok
vezetésének rendjét a GAMESZ Szamlarendje, valamint a leltdrozasrol
és a selejtezésrdl készitett szabdlyzata tartalmazza.

Egyes szabdlyzatokat a GAMESZ - a médositasokkal, aktualizalda-
sokkal egyiitt - az intézmény részére megkiild Jjovdhagydasra, melynek
ténye irasban régzitésre kertil:

Szamuiteli Politika,

Eszkézok és forrasok értékelésének Szabalyzata,

Eszkézdk és forrasok leltarozasi és leltarkészitési Szabadlyzata,
Felesleges vagyontdrgyak hasznositasanak és selejtezésének
Szabdlyzata,

Onkéltség-szamitasi Szabdlyzat,

Pénzkezelési Szabalyzat,

Analitikus nyilvantartasok szabdlyzata az éndlléan miikédé
intézmények szamadra,

Tébbletbevételi Szabdlyzat,

Szabdlyzat a kiegészitd, kisegité jellegii tevékenységgel
kapcsolatos szerzédéskétés rendjérdl,

v Szamlarend,

v’ Belsé Ellenérzési kézikényuv.

A LN

ASRN

A szabalyzatokban az intézmények dltal vezetendd analitikus
nyilvantartdasként meghatarozottakat az intézmény koételes vezetni. A
GAMESZ mas, koételezden vezetendd analitikdk vezetését, illetve eseti
adatszolgadltatds elvégzését is elbirhatja, amennyiben az jogszaballyal,
a hatékony és gazdasdagos miikédés javitasdval indokolhaté.

Az analitikus nyilvantartasok és a fékényvi kényvelés egyezoségét az
intézmény havonta, a részére megkiildétt pénzforgalmi vagy egyéb
azonos adattartalmu kimutatas havonta Gsszesitett felhasznalasdaval
koteles egyeztetni.

Az egyeztetés megtérténtéért az intézmény vezetoje a felelés a részére
megkiildétt havi pénzforgalmi adatok megnevezésti lista és intézményi
kérésre, keretgazddra sziirt pénzforgalmi jelentés alapjan.



5.2,

9.9,

Amennyiben eltérést / hibat tapasztal kételes egyeztetési lehetéséget
kémi az intézménye gazdasagi esemenyei kontirozdsat, régzitését
végzd kényveldstdl.

Az egyeztetés iddpontjat mindkét fél kételes betartani, természetesen
az intézmeény indokolt kérésére az idépont megvdltoztathato.

Az egyeztetést az intézmény vezetdje, vagy az dltala megbizott
intézményi dolgozé, ill. a GAMESZ Pénziigyi és Szamuiteli
Osztalyvezetdje altal kijeldlt munkavallalé végzi.

Az egyeztetés megtirténtét hitelt érdemiden bizonyitani kell és az errél
késziilt dokumentumot a GAMESZ-ban iktatni és irattarazni sziikséges.
Amennyiben az egyeztetés soran a GAMESZ dltal elkévetett hiba,
hianyossdg keriil felszinre, annak javitdsat, potlasat azonnal meg kell
kezdeni. A javitast, pétlast a GAMESZ a kévetkezd egyeztetésig kételes
végrehajtani.

Az intézmény jogi személyiségébdl adédéan sgjat déntése alapjan két
szerzédést bevételei beszedésére.

Szerzddésein kizardlag a sajat kéltségvetési bankszamlajat jelélheti
meg, O.- forintos téritési dijat nem dllapithat meg, a fizetendd ésszeget
az dnkéltségnél alacsonyabb mértékben nem hatarozhatja meg.

A szerzédések, valamint a teljesitésigazoldsok alapjan a GAMESZ
szamlat készit, melyet 2 példanyban megkiild az intézmény részére.
Az intézmeény a szamlabdl 1 példanyt irattaraz, 1 példanyt a szerzédé
féllel atvetet.

Az intézmény a szerzédé fél szamla példanydhoz készpénz-datutaldsi
megbizast ad, illetve igyekszik a kéltséghatékonyabb megoldast (banki
utalas) javasolni a szerzédé félnek.

Az idbszaki gazdalkoddsi beszamolé elkészitésekor az intézmeény
kételes olyan adatot szolgdltatni, melyrél a GAMESZ-nek nincs
kéozvetlen tudomdsa. A megadott adatok valédisagaért az intézmény
tartozik felelésséggel.

Informaciéaramlas és -szolgdaltatds

Az dllamhaztartas pénziigyi informaciés rendszeréhez kapcsolédé
informdcié szolgaltatas az intézmények és GAMESZ feladata az
alabbiak szerint:

v’ a kéltséguvetési tervezés — intézményi feladat,

v kéltséguetési eldiranyzatok évkézi médositasa — intézményi
kezdeményezés alapjan a GAMESZ feladata,

v koltséguvetési folyamatok alakuldsdnak évkédzi megfigyeléséhez
nyujtott adatszolgaltatdas (id6kozi kéltségvetési és
mérlegjelentések) — GAMESZ feladat,

v’ koéltségvetési beszamoldas — GAMESZ feladat,
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8.1.

v’ statisztikai adatgyljtés  (fékényvben nyilvantartott adatok
tekintetében) - intézményi adatok alapjan GAMESZ feladat.

A GAMESZ felelés az ditala szolgadltatott adatok valédisagaért, a
szamviteli szabdlyokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi
egyezéségert.

Leltarozas

A GAMESZ hatalyos Eszkézok és forrdsok leltarozasi és leltarkészitési
Szabalyzata hatarozza meg.

Az intézmény maga végzi az eszkézeinek és készleteinek leltdrozdsat
teljes felelésséggel.

A GAMESZ az intézmények éves leltarellendrzési litemtervét azok
bevonasdaval elkésziti.

Az intézményben térténd leltdrozasért, a leltarozds iitemtervének
betartasaért és dokumentaciéjanak elkészitéséért az intézmeény
vezetdje a felelbs.

A GAMESZ felelés a Kéltségvetési beszdamoléban (mérlegben)
mennyiségben és értékben feltiintetett eszkézék leltdrozdsdanak
ellendrzéséért.

A feladat végrehajtasa a leltdrozdsrél készilt szabdlyzat alapjan
torténik. A GAMESZ a leltarozds ellendrzésének megkezdése elétt az
intézményben készitendé dokumentumokat ellendrzi pl. megbizélevél,
litemterv stb.

Az intézmény a leltdrozdas zdrdasaként leltarozasi jegyzékonyvet készit,
amely tartalmazza a nyilatkozatat a hiany vagy tébblet tételes
megdllapitdsarél (a GAMESZ kiértékeld kimutatdasa alapjan, azzal
megegyezoen), intézkedését az elvégzendd datvezetésekrol (hiany
kivezetése, tébblet bevételezése), tdjékoztatasat a felelésékkel
szembeni eljards lefolytatdasdnak megkezdésérdl vagy megtérténtérsl.
A hiany vagy tébblet dtvezetésének dokumentuma a leltarozdst
kévetéen a leltarozdsi Jjegyzékényuv.

Miikédtetés, targyi eszkéz Sfeltjitas, beruhdzas

Az intézmény miikédtetése, lizemeltetése, fenntartdsa

A GAMESZ nem végeztet karbantartasi, beruhdzdsi munkalatokat az
intézményekben. Ilyen iranyu nyilvantartdst sem vezet, a kiaddsok
tervezéséhez a 2.1. alatti tervezési adatokat (naturdlidkat) szolgdltatja
az intézmények részére.

8.2. Intézményi beruhdzdsok
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8.3.

8.4,

8.5

Az intézmény beruhdzdst éndlléan végezhet.

Az engedélyhez kététt beruhdzdst az intézmény énalléan végzi, kivéve,
ha a beruhdzds engedélyezdje mdas szervezetet Jelél ki a beruhdzds
bonyolitasdra.

A beruhdzds megtorténte utan, annak engedéllyel valé egyezoségeét a
beruhdzast engedélyezé vagy elrendels ellendrzi.

Meglevé targyi eszkéz helyett lehetéség szerint csak akkor szerezhetd
be uj targyi eszkéz, ha a meglevé nullara irédott, megsemmistilt, ha
rendeltetésszerii hasznadlatra alkalmatlanna valt, elavult, vagy
uzemeltetése gazdasdgtalan; illetve amennyiben az intézményi
feladatkér béuiilt.

Energia- és kéziizemi szolgaltatdsi szerzédeések

A GAMESZ segitséget nyujt az energia- és kéziizemi szolgdltatasi
szerzodések megkétésében, az intézmények képuiseldjeként eljar a
szolgaltatoknal. A szerzédés eldkészitésekor arra térekszik, hogy az
adott intézmény kéltségeit optimalizdlja.

Az intézmény jogosult a sajat nevébe a szolgdltatokkal targyaldsokat
folytatni és a GAMESZ részére a mar megkdétott szerzédést megkiildeni
energetikai ellendrzésre.

Energia felhaszndldsi informdciok

Az energia felhaszndldsanak Jolyamatos figyelemmel kisérése céljabdol,
az intézmény minden hénap utolsé munkanapjan megkiildi a GAMESZ
részére az eléz6 adatkézlés ota mért energiafelhaszndldsrél szélé
Jelentését. A jelentés a féldgaz és a villamosenergia, valamint a viz
felhasznalast tartalmazza.

Vagyonhasznalat, vagyonhasznositds (vagyonkezelés)
Az intézmény jogi személyiségébdl adédoan - az Onkormanyzat tulaj-
dondt képezd - vagyondat Jogszabdlyokban elbirtak szerint, onalléan

hasznalja és hasznositja, betartva az Onkormanyzat mindenkor
hatalyos vagyonrendeletében és egyéb rendeleteiben leirtakat.
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IIl. rész

Illetmény-szamfejtéssel kapcsolatos teendék

9. Adodbevallas, netté finanszirozds

9.1. A kifizetett személyi Juttatdasok utan, személyi jévedelemado (kizarélag
a nem onadézéknak) és a tarsadalombiztositashoz kapcsolodo
Jjarulékok, ellatasok szamfejtését és bevallasdt a MAK végzi.

9.2. A netté finanszirozdssal kapcsolatos adatkézlést a Polgdarmesteri
Hivatal részére a MAK dilitja elé és Juttatja el a GAMESZ-ba.

9.3. A GAMESZ jogosult hatdridé megjeldlésével jelentést, adatszolgaltatdst
kémi az intézmeénytdl.

10. Az intézmény, a MAK és a GAMESZ feladatai a személyi
Juttatasok szamfejtése és a tarsadalombiztositasi elldtdsok
biztositasa kérében

10.1. Intézmeény feladata kiilénésen:

v a MAK adltal kiadott nyomtatvanyokbél a dolgozdkra és az
intézményre vonatkozé adatok pontos kitéltése a MAK dltal kiadott
utmutatdk szerint,

v a MAK dltal meghatdrozott hatariddk betartasa, figyelembe véve
azt, hogy az adatok eljuttatésa a MAK-hoz bizonyos esetekben a
GAMESZ-en keresztiil torténik,

v a KIRA programban rogzitett vdltozé bérek kimutatist a havi
fészamfejtés eldtt pénziigyi ellenjegyzésre megktildi a GAMESZ-
hez,

v a havi bérjegyzékek Jolyamatos ellendrzése és egyeztetése a MAK
altal eléallitott fokényvi feladdssal és részietes név szerinti
bérfelhasznadlads kimutatasdval,

v’ a rehabilitdciés hozzdjarulas bevallashoz sziikséges létszam
nyilvantartas elkészitése,

v az egyéb juttatasok dokumentdcisit pénziigyi ellenjeqyzésre és
tovabbi feldolgozdsra megkiildi a GAMESZ-nek,

v’ megbizasi, szocidlis gondozasi szerzédések dokumentdcisit
pénzigyi ellenjegyzésre és tovabbi feldolgozasra megkiildi a
GAMESZ-nek,

v' a bértartozasrol kapott kincstari értesité 1 példanydt / mdasolatat a
GAMESZ-ba, postafordultaval bejuttatni.

13



Az intézményvezeté nem rendszeres személyi juttatasait (pl. gép-
Jarmii kéltségteérites, éleslatdas biztositasa, jubileumi és hiiségjutalom
stb.) az intézmény csak munkdltatéi engedéllyel (Polgdrmester
kotelezettségvallalasa szukséges) egyiitt adhatja at a GAMESZ-nek
lgyintézésre.

10.2. A GAMESZ feladatai:

v az intézmény dltal leadott adatok feldolgozasa, illetve hatdridére
torténé eljuttatasa a MAK fele,

v’ informacié kézvetitése,

v’ a hokézi intézményi egyéb Juttatdasok pénziigyi ellenjegyzés utdni
szamfejtése a KIRA rendszerben és dtutaldsa a dolgozdk részére
(megbizasok, jutalom, szocidlis Juttatdsok stb.) az intézmény dltal
kért hataridére,

v a havi bérjegyzékek, Osszesiték, finanszirozdsi és kényvelési
anyagok datvétele a MAK-t6l és tovabbitdsa az intézmény felé,

v munkaiigyi  statisztika alapjan  rehabilitdciés hozzdajarulas
bevalldsa és atutaldsa,

v az intézményt érinté, MAK dltal készitett f6kényvi feladdas
eljuttatdsa az intézményhez egyeztetés céljabol,

v kiilén megallapodas alapjan a fenti feladatokat az intézmeény is
végezheti,

v’ analitikdk egyeztetése az intézménnyell.

10.3. A MAK feladatai:

v az intézmények és a GAMESZ dltal hataridére leadott
munkavallaléi adatok régzitése, szamfejtése, a havi bérjegyzék és
Osszesité elkészitése és megkiildése az intézménybe,

v a GAMESZ dltal régzitett és / vagy szamfejtett adatok feldolgozdsa,

v’ fékényuvi feladds elkészitése és eljuttatasa a GAMESZ-hez,

v’ a havi ésszesiték, bevalldsok és a netté finanszirozdsi adatkézld
elkészitése és az ésszegek atutalasa,

v az intézmények tajékoztatasa a  kilonféle személytigyi-,
statisztikai-, bérszamfejtéshez kapcsolédo és ditaluk elvégzends
feladatokrol.

Az intézmények, a GAMESZ és a MAK feladatai tablazatba foglalva:

Feladat megnevezése MAK GAMESZ | Intézmény
Adatok postazdsa a GAMESZ-be x X
Adatok postdazdsa a MAK-ba x %
Adatok régzitése a bérjeqyzékhez X X x
Vdltozo bérek régzitése x
Tavollétek rogzitése x
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H6 kozi egyéb juttatds rogzitése

Havi egyéb juttatds kifizetése

Nem rendszeres személyi Jjuttatasok kifizetési X
bérjegyzék készitése

Bérjegyzékek, ésszesitdk készitése x

Bérjegyzekek kiaddsa x X

Munkaltatoi igazoldsok kiaddsa %

Munkaiigyi jelentés készitése

CSED, GYED igényfelveétele

CSED, GYED folyésitdsa

2 I T I
=

Adéigazolasok elkészitése

Addigazolasok kiaddsa dolgozék részére X

=

Tb. ellatdasok folyésitasa

Jadrulékfizetés és bevallds X

IV. rész

Az ellendrzési rendszer miikédése

11. Belsé kontrollrendszer kialakitdsa

11.1. A GAMESZ és az intézmény vezetdje kételes a belsé kontrollrendszer
keretében kialakitani, miikédtetni és fejleszteni:

v a kontrollkérnyezetet,

v' a kockdzatkezelési rendszert,

v' a kontrolltevékenységeket,

v’ az informdcié és kommunikdciés rendszert, tovabbd
v' a nyomon kévetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitdasandl és muikddtetésénél figyelembe
kell venni a kéltséguetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd
ellendrzéserdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Bkr.) elbirasait, tovabbd az allamhaztartdasért felelés
miniszter altal kézzétett médszertani utmutatékban leirtakat.

A belsé kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljardasokat és
belsé szabalyzatokat, melyek biztositjak, hogy a kéltségvetési szerv
valamennyi  tevékenysége és célja ésszhangban legyen a
szabdlyszeriséggel, szabalyozottsaggal, valamint a gazdasdgossag,
hatékonysdg és eredményesség kivetelményeivel.
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11.2. Az intézmény vezetdje:

a. rendszerezi a kéltséguetési szerv folyamatait és kijelsli a
folyamateért altaldnos felelésséget visels vezeté beosztdasy
személyt, a folyamatgazdat,

b. kételes elkésziteni és rendszeresen aktualizalni a kéltségvetési
szerv ellendrzési nyomuvonalat, amely a koltségvetési szerv
miikodési folyamatainak leirdsa, mely tartalmazza kiilénésen a
felelésségqi és informdciés szinteket és kapcsolatokat, iranyitdsi és
ellendrzési folyamatokat, lehetévé téve azok nyomon kévetését és
utélagos ellendrzését,

c. kételes szabdlyozni a szervezeti integritast sértd események
kezelésének eljardsrendjét, valamint az integralt kockdazatkezelés
eljardsrendjet,

d. felelés olyan belsé kontrollrendszer kialakitasaért, amely minden
tevékenységi kér esetében alkalmas az etikai ertékek és az
integritds érvényesitésének biztositdsdra,

e. koteles olyan rendszereket kialakitani és miikédtetni, melyek
biztositiak, hogy a megfelelé informaciék a megfelels idében
elilussanak az illetékes szervezethez, szervezeti eqységhez, illetve
személyhez.

11.3. Az intézmény a Bkr. 1. mellékletében meghatdrozottakkal
6sszhangban kételes irasban értékelni a kialakitott kontrollrendszer
mindségét, melyrél a GAMESZ-t is tajékoztatja.

11.4. Az intézmény a belsé szabalyzatainak elkészitésekor figyelembe
veszi a GAMESZ kontrolitevékenységekre vonatkozé irdnymutatdsait.

11.5. A belsé6 ellendrzésrél szolé megallapodas kizarélag a gazddlkoddssal
kapcsolatos pénziigyi ranyitasi és ellenérzési rendszerrdl és annak
mukédtetésérsl szol.

I12. Folyamatba épitett ellenérzés

12.1. A belsé kontrollrendszer részeként kialakitott folyamatba épitett
ellenérzés keretében az intézmény felelés a pénziigyi doéntések
dokumentumainak (azon belil azok eljarasrendjének) elkészitéséért.

Felelésséggel tartozik tovabba az intézmény az elszdmoldsokkal
kapcsolatos, jelen Munkamegosztasi Megdllapodds szerinti feladatok
elvégzéséért (pénz- és értékkezelés, analitika, egyeztetés, informdcis-
szolgdiltatds stb.).
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12.2. A GAMESZ felelés a pénziigyi ellenjegyzésért, a gazdasagi
események szamviteli régzitéséért, minden intézményre a havi
PMINFO, a negyedéves idékézi mérlegjelentés, és az éves beszdamols
elkészitéséért, az utélagos penziigyi ellenérzésért.

13. Belsé6 ellenérzési tevékenység

13.1. A nyomonkévetési rendszer az operativ tevékenységek keretében
meguvalésulo folyamatos és eseti nyomon kévetésbdl, valamint az
operativ tevékenységektdl fiiggetleniil miikédd belsd ellendrzéshbdl

allhat.

A Dbelsé ellenérzés fiiggetlen, targyilagossdagot adé és tandcesadd
tevékenység, amelynek célja, hogy az ellendrzétt szervezet miikédéseét
fejlessze, eredményességet névelje.

13.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltséguetési szervek belsé
ellenérzését a GAMESZ szervezetén beliil miutkédé belsé ellendrzési

egység veégzi.

13.3. A belsé ellenérzést végzé szervezeti egység feladatait az intézmény
sajat szervezeti és miikédési szabalyzataban el kell irni.

13.4. Az ellendrzéshez eléirt dokumentumokat (tervek, programok, megbizs-
levelek, éves ésszefoglalé Jelentés stb.) a GAMESZ dllitja elé.

13.5. Az éves ellendrzési tervben Jovahagyott ellendérzésekrél sz6l6 jelentés
az ellendrzésbe bevont intézmeény vezetdje részére keriil megkiildésre,
melyre vonatkozéan a jelentés megallapitast vagy javaslatot tartalmaz.

13.6. Az ellendrzési jelentésekben feltart hianyossdagok megsziintetésére
vonatkozé intézkedési tervet az ellendrzétt kételes elkésziteni és a
benne foglalt hatdridére a hianyossdgokat megsziintetni.

13.7. Amennyiben a GAMESZ a belsd ellendrzési feladatok ellatasat kiilsé
eroforrdasok igénybevételével végzi, kételes az ellendrzést végzo
személyt, személyeket irdsos felhatalmazassal ellatni, sziikség esetén
az intézményben bemutatni.

13.8. Az ellenérék és az ellendrzittek egytittmikédnek a jogszabdlyok,

iranymutatasok, helyi szabdlyzatok, valamint az ellendrzési kézikonyv
szerint a belsé ellenérzés céljainak megvalésuldsa érdekében.
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V. rész

Zaradék

Jelen Megallapodastél eltérni csak mindkét fél egyetértése esetén

lehetséges.

A Megallapodastsl valé eltérést irdsha kell foglaini. Az iranyité szervhez
barmely fél fordulhat, az iranyité szerv a déntését 45 napon beltil, stirgés
esetben a kévetkezd testiileti tilésen meghozza.

A Megdllapoddst Pesterzsébet Onkormanyzaténak Képuisels-testiilete
........... Ok.sz. hatdrozataval hagyta jéva.

A Megallapodds .......................... lép hatalyba és ezzel egyidejlileg a
2011. julius 01-én kététt megallapodas hatdlydt veszti.

Budapest, 2017. ..............

Pesterzsébet Onkormanyzata

Gazdasagi Miikédtets és Ellato Szervezet ...

1201 Budapest, Baross u. 73-77. Horvathné Sebdék Teréz
igazgato

Pesterzsébet Onkormdnyzata

Gazdasagi Milkédteté és Ellaté Szervezet ...

1201 Budapest, Baross u. 73-77. Letenyei Judit
gazdasdgi vezetd

intézmény neve FH R sy v SRS FEEE e
intézményuvezetd neve
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