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1. VEZETOI OSSZEFOGLALO

A 2020. évre vonatkozoan a 2011. évi CXCV tv. [tovabbiakban: Aht.] és a 370/2011. (X11.31.)
Kormanyrendelet [tovdbbiakban: Bkr.] szabalyozta a koltségvetési szervek, ezen beliil is az
onkormanyzatok, illetve az Onkorményzati koltségvetési szervek belsd ellendrzési
tevékenységét. A t6bbsz6r médositott jogszabalyok mellett a kdzpontilag kozzétett modszertani
utmutatokban foglaltakat is alkalmazni kellett. Mindezek mellett meg kellett felelni az EU
norméknak is.

A véltoz6 szabalyozés folyamatosan alakitja, formalja, méodositja a belso ellenérzés rendszerét,
eljarasi rendjét.

Az Eves ellenérzési jelentés a Képviselo-testiilet 218/2019. (XII. 05.) Ok. sz. hatdrozataval
jovahagyott 2020. évi belsé ellendrzési munkaterv végrehajtasarél szamol be. A 2020. évi
ellenérzési munkaterv modositdsa nem volt szitkséges.

Az éves ellendrzési jelentés a jogszabalyi el6irdsok valtozasainak megfeleléen az agazatért
felelés minisztérium 4ltal kozzétett modszertani Gtmutatd  figyelembevételével keriilt
Osszedallitasra.

A jelentés célja, hogy tajékoztassa a KépviselS-testiiletet a belsd kontrollrendszer mitkodésérsl,
biztositsa az atlathatdsdgot ¢s eldsegitse a kdzpénzek felhasznalasanak hatékonysagat.

A bels6 ellenbrzés szakmailag megalapozott, aktualitisokat figyelembe vevd pozitiv
valtozasokat eldmozdito ellenérzéseivel tamogatta az Snkorméanyzat stratégiai célkitlizéseit,
elosegitetie a szabalyszerli feladatellatast, a kozbizalom erbsitését, a korrupcioval szembeni
ellenadlld képesség erdsitését. Az ellenbrzések tudatos egymasra épitlésével, erdsodott az
ellendrzési célok és irdnyok 8sszehangoltsdga annak érdekében, hogy a vezetdk munkéjukban
felhaszndlhassak az ellendrzési tapasztalatokon alapulé elemzd Osszegzéseket, atfogod
helyzetértékeléseket.

A belsé ellendrzés bizonyossdgot add tevékenysége korében:

® a bels6 kontrollrendszerek kiépitésének, miikddésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak
valé megfelelését, valamint miikodésének gazdasdgossagat, hatékonysagat és eredmé-
nyességét;

® a rendelkezésre all6 erdforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon megdvasat és gyarapitasat,
valamint az elszdmolasok megfelel6ségét, a beszamoldk valddisagat;

©® megallapitasokat, kvetkeztetéseket és javaslatokat fogalmazott meg a kockézati tényezok,
hidnyossdgok megsziintetése, kikiisz6bolése vagy csdkkentése, a szabalytalansagok
megelozése, illetve feltiriasa érdekében, valamint a koltségvetési szerv mikodése
eredményességének novelése és a bels6 kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése
érdekében;

® a belsd ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket.

A bels6 ellendrzés tandcsado tevékenység keretében rendszeresen véleményezett kiilonbozé
agazati eloterjesztéseket, szakanyagokat, kiilsé és belsd szakmai konzultaciokat folytatott a



Polgarmesteri Hivatal vezetésének, és az intézmények vezetésénck megkeresései alapjan, a
mitkédés, az eredményesség, a belsd kontrollrendszerek javitdsa, tovabbfejlesztése érdekében.
A belsé ellendrok munkajuk soran kiilsé befolyastol mentesen, pértatlanul és targyilagosan
jartak el, a megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat tartalmazé ellendrzési jelentést
a jogszabalyban eldirt szerkezetben és tartalommal allitottak 6ssze. Objektiven szerepeltettek
minden olyan lényeges tényt, pozitiv és negativ megallapitést, hidnyossagot és ellentmondast,
amely biztositotta a vizsgalt tevékenységrdl szol6 ellendrzési jelentés teljességét. Az ellendrzott
szervezetek vezetdi megértették a belsé ellenbrzések igazi céljat, mely nem mas, mint megel6z6
ellenérzés - a kitlsé ellendrzésre valo felkésziilés. Amennyiben a belsé ellendrzés altal feltart
hidnyossagokat pétoljak, esetleges szabalytalansagokat kijavitjak, ugy a kiilso szervek altal
lefolytatott ellenérzések pozitiv megéllapitisokat tartalmazhatnak.

A belsé ellendrzés betoltotte elsbdleges funkcidjat: tamogatta az integritast, amely a
munkafolyamatok soran a kdzérdek mindenkori elétérbe helyezeését biztosithatja, elémozditja,
hogy a szervezet rendeltetését betdltve, partatlanul, tisztességesen, szakmailag professzionélis
médon atlathatéan és elszamoltathatéan lassa el feladatait. A belso ellendrzés kiildetése a
szervezeti értékek novelése és védelme kockazatalapn és targyilagos bizonyossdg adassal,
tanacsadassal és ralatassal.

A kévetelményeknek megfelelden 2004. évtol rendelkeziink Belsd Ellendrzési Kézikinyvvel,
amely alapjan munkdankat végeztiik, végezziik. A Kézikdnyv atfogd feliilvizsgalatat kévetden
2009. évben mar egy atdolgozott, ujonnan kiadott Kézikényv nyujtott segitséget feladataink
ellatasaban. A 2011. év végén megjelent Gj Bkr. a kézikonyv ismételt, teljes atdolgozasat
igényelte, amelyre csak 2013. évben keriilt sor, mivel a Nemzetgazdasdgi Minisztérium
illetékes allamtitkarsaga az irdnymutatésul szolgalo kézikdnyv mintat [médszertani Gtmutatot]
késve tette kozzé, 2014. évben modositas nem tortént. 2015. évben a Kézikonyv modositasa a
Polgarmesteri Hivatal szervezeti véltozdsai miatt indokolt volt, 2016. évben szintén
felulvizsgaltuk Kézikonyv tartalmat, és elvégeztik a gyakorlati munkavégzést segito,
egyszerlisitt modositdsokat. A 2017. évben a Kézikonyv tartalmaban modositdsokat nem
végeztink, a 2018. évben elvégzett feliilvizsgalat nyoman 2019. évben teljes atdolgozas ala
keriilt a Kézikdnyv, és 2020. februar 3-an hatdlyba 1épett.

A Képviseld-testiilet a 214/2012. (X1.08.) Ok. sz. hatédrozataval jovahagyta a ,,Bels6 ellenorzes
Stratégiai Terve 2013 — 2018” cim stratégiai tervet. A Bkr. 30. § (1) bekezdése szerint belsd
ellendrzési vezetd stratégiai ellendrzési tervet készit, amely - dsszhangban a szervezet hosszu
tavii céljaival - meghatarozza a belsé ellendrzésre vonatkozé stratégiai fejlesztéseket a
kovetkezd négy évre. A Bkr. 30. § (2) bekezdése alapjan a stratégiai ellendrzési tervet sziikség
szerint feliil kell vizsgalni. A Bkr. 22.§ (1) bekezdés b) pontja értelmében a belso ellendrzési
vezetd altal Ssszeallitott stratégiai tervet — helyi onkormanyzat esetén — a Képviselo-testiilet
hagyja jova. A jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelben a Képvisels-testiilet a 284/2018.
(X11.06.) Ok. sz. hatérozataval jovahagyta a ,.Belsd ellenorzés Stratégiai Terve 2019 -~ 2022”
cimil stratégiai tervet.



I ABELSO ELLENORZES ALTAL VEGZETT TEVEKENYSEG
BEMUTATASA

1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, a tervtél valé
eltérés indoka, a terven feliili ellendrzések indokoltsiga

Az éves belsd ellendrzési munkaterviink osszeallitdsa soran dominans elemként vettiik
figyelembe a kockdzatelemzések eredményét, és a Belsd Ellendrzési Kézikonyvben, valamint
a Stratégiai Terviinkben meghatarozott kotelezd ellendrzési  feladatokat, illetve
periodikussagot.
Az igy kapottakat némileg korrigalta a rendelkezésre allé belsé ellendri 1étszam {1 16 belso
ellenérzési vezetd, 1 fo belsé ellendr], a tartalékalap képzésének szitkségessége, és az
adminisztracio idosziikséglete. Az egyes rendszerek kockéazatelemzését a kockazati tényezok
€s azok sulya alapjan végeztik el. Tapasztalati adatok és a moédszertani Gtmutatékban
kozzétettek alapjén 12 olyan tényez6t hataroztunk meg, amely komoly hatassal van a rendszer
miikddésére. A 12 tényez6bé] a legjelentésebb sillyal birt tényezok:

= Dbevétel/kiadas (koltség) szintje,

= belsd kontroll mechanizmus kiépitettsége, funkciondlasa,

= rendszer komplexitasa,

=~ viltozas/atszervezés,
A kockazatelemzés meghatarozé, de nem egyediili szempontja a tervkészitésnek. Lényeges
elemként kell emliteni a Vezetés, a Pénziigyi Bizottsag, és a Képvisel6-testillet igényeit,
tapasztalataink hasznositasat.

A 2020. évre vonatkozo éves ellenirzési tervet a Képviselo-testiilet a 218/2019. (XIL. 05.) Ok.
sz. hatdrozatival jovihagyta. A 2020. évi ellendrzési munkaterv modositisa nem volt
sziikséges.

Az éves ellendrzési munkatervben nem tervezett, soron kiviili ellenérzést nem végeztiink.

A konkrét ellen6rzések mellett rendszeresen véleményeztink kiillonbozd anyagokat,
eléterjesztéseket, és rendszeresen folytattunk szakmai konzulticidkat.

A 2020. december 13. napjdra kitliz6tt 5rmény nemzetiségi onkormanyzati képviselgk idékszi
valasztisa kapesdn a vélasztisok kozponti és helyi koltségvetésbél folyositott bevételei
fethasznalasanak pénziigyi elszamolasanak szabdlyszertiségi ellendrzésére a belsé ellendrzési
vezet6, mint HVI tag lett kijelolve, az ellenGrzésre a felkésziilés megtdrtént, de a COVID-19
jarvany miatt elrendelt veszélyhelyzeti Kormany intézkedéssel az idokozi valasztasok
lefolytatasat elhalasztottak.

Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitését a 2.-3. sz. mellékletek mutatjak be.

Az éves ellendrzési munkatervben foglaltak megvalésitdsa soran a vonatkozo jogszabalyok
szerint, a Belsé Ellenérzési Kézikonyvben rogzitetteknek megfeleléen jartunk el, mind a
tartalom, mind a forma tekintetében. Az ellendrzések teljes korii dokumentalasa az iratmintaban
szerepld nyomtatvanyok alkalmazasaval tortént. A belsé ellenérzési tevékenységet az
eléirasoknak €s a standardoknak megfeleléen végeztiik.



1.1. Az ellenérzések fontosabb megiliapitasai

Az Onkormanyzat és az INTEGRIT-XX. Kft. kozott 2018. december 19-én 1étrejtt ..Szerzodés

Miikodési timogatds nyujtasarél” cimii szerz6désben foglalt kdzszolgaltatdsi feladat ellatasara

szolgalo, Onkormanyzat altali pénziigyi tdmogatds elszamolasinak szerzGdés szerinti

megvaldsulasa (2019. eév)

[pénziigyi és szabdlyszeriiségi ellendrzés]

Az ellendrzés targya: Az Onkorményzat és az INTEGRIT-XX. Kft. kozott 2018. december
19-ei . Szerzédés Mitkddési tamogatas nyjtasarsl™ cimii szerzodésben
foglalt kbzszolgaltatasi feladatok ellatdséra szolgalo, Onkorményzat
ltali pénzilgyi témogatds elszdmoldsanak szerzOdés szerinti
megvalosulasa.

Ellendrzott szerv/szervezeti egységek: INTEGRIT-XX. Kft., Polgarmesteri Hivatal:

Pénziigyi és Szamviteli Osztaly, Varosgazdalkodasi
Osztaly

A lefolytatott ellendrzés dsszegzé megdllapitdsai:

A Képviseld-testiilet jovahagyta a pesterzsébeti piacok (Tétra téri és Vordosmarty téri piacok)
iizemeltetése érdekében az INTEGRIT-XX. Kft. részére miikodési tdmogatasként 2019. évi
koltségvetésében 47.100.000,- Ft dsszegli elbirdnyzat biztositasat, melyet altaldnos forgalmi
ad6 nem terhel.

Az Onkormaényzat és az INTEGRIT-XX. Kft. (mint kozfeladatot ellato megbizott) kdzott 2018.
12. 19-én Mikodési Tamogatas Nyujtasarol szolé Szerzédés [tovabbiakban: Szerzédés] jott
létre.

A Szerz6dés rogziti, hogy az INTEGRIT-XX. Kft. joga ¢s kételezettsége, hogy az 55/2009.
(111.13.) Korm. Rendeletben foglalt eldirasoknak megfeleloen — figyelemmel az Onkormanyzat
mindenkor hatalyos, vasérokrol és piacokrdl sz616 énkorményzati rendeletében foglaltakra —
megszervezze a Bp. XX. Tatra téri piac, valamint a Bp. XX. Vordsmarty téri piac
zékkendmentes miikodését, elldssa a piacok iizemeltetésével kapesolatos-, tovabba a piacok
karbantartasaval kapcsolatos miiszaki feladatok ellatasat. A szerzOdes targyat képezd
kozszolgaltatds ellentételezésre nytjtott timogatas szabalyrendszerét, a felekre vonatkozd
kotelezettségeket és jogokat a Szerzddés részletesen meghatarozza.

Az ellendrzés a tdimogatdsi Osszeg, Szerzddésben rogzitett felhasznalasat, nyilvantartasat, az
INTEGRIT-XX. Kft. altal, PSZO részére biztositott dokumentumok tételes ellenorzésével
végezte melynek tapasztalatai az aldbbiak:

o A szamlatiikér 5. szamlaosztalya részletesen tartalmazza a koltségnemek bontasat.

s Az dnkormanyzati tamogatas 47.100.000 Ft 6sszegébol, Igénybe vett szolgaltatasokra
8.872.403 Ft-, Bérkoltségekre 31.585.922 Ft-, Személy jellegli egyéb kifizetésekre
2.287.607 Ft; Bérjarulékokra pedig 4.354.068 Ft koltség kerult elszamolasra a
benytjtott dokumentumoka alapjan.

Az INTEGRIT-XX. Kft. vezetsi altal benyujtott dokumentumok tartalma megfelel a
Szerzédés mellékletében rogzitett elismert szervezeti koltségeknek, melyek a fokonyvi
kivonatokkal ¢sszhangban nyomonké&vethetoek.

o A tamogatds elszamolasa megfelel a Szerz6dés targyanak ellatasaval kapcsolatban
elszamolt koltségekkel és raforditasokkal, melyeket a tdmogatott kozfeladatra és
koltségnemekre szamolt el az INTEGRIT-XX. Kft. A koltségelszamolast megalapozo
dokumentumok (szamlak, szerzodések, teljesités igazolasok, munkaszerzodések,
bérkartonok, bérdsszesitk, bérjegyzékek) rendelkezésre alltak. A szamviteli
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elszamolds bizonylatai a jogszabalyban rogzitett alaki és tartalmi kévetelményeknek
megfelelnek,

Az INTEGRIT-XX. Kfi. modositott Szamviteli politikdja megfelel a jogszabaly elGirasainak,
az eljaras-, illetve az alkalmazott gyakorlat biztositja, a kbzszolgaltatési tevékenység-, és az
egyeb tevekenység koltségeinek megosztasat.

A tilkompenzécio szamitasara vonatkozé jogszabalyi hatteret a 2012/21/EU Hatérozat adja. Az
ellendrzés megallapitotta, hogy a Szerzédés nem régziti, az ésszeris nyereség szamitasanak
modjat, illetve nem teszi kotelezové az INTERGRIT-XX. Kft. részére, hogy éves beszdmold
részekent szdmszakilag tamassza ald, hogy a nyeresége, még ésszerd nyereségnek tekinthetd-e.
A Szerzédés, 5 évre sz0l0 kozszolgaltatisi megbizas szerint, forintban meghatédrozott
ellentételezés esetén az ésszeri nyereség megfelel az allami tamogatasi szabalyoknak, ha
mérteke legfeljebb 2,12%, figyelemmel arra, jelen esetben a swapkamatlab 1,12% és ezt kell
névelni 100 bazisponttal az ésszeri nyereség plafonjanak megallapitasahoz.

Megallapitast nyert, hogy a nyereség Osszege nem haladja meg az EU hatdrozatban rogzitett
eves ellentételezés osszegének a 10 %-at [392.283/47.100.000=0,0083 azaz 0,83%] és mivel a
0,83% kevesebb, mint swapkamatlab [2,12%), ezért a nyereség megfelel az ésszerti nyereség
kritériuménak, tilkompenzicié nem keletkezett, az INTEGRIT-XX. Kft.-nek visszafizetési
kotelezettsége nincs az Onkormanyzat részére.

2019. évben a Kozszolgaltatas- és Egyéb tevékenységek koltségeit és bevételeit elkiilénitetten
tartotta nyilvan kdnyveiben a Kft. Az ellendrzétt szamlai és egyéb dokumentumai alapjan
egyértelmien beazonosithatd, hogy a szamléi a Kézszolgaltatas tevékenységének kéltségeire
keriiltek  elszdmolasra. Az INTEGRIT-XX. Kft. szamviteli nyilvantartisaiban a
kozszolgaltatasi tevékenységet és az egyéb tevékenységét elkiildnitetten tartotta nyilvan.

A zaradék szOvegébdl egyértelmiien beazonosithaté, hogy a dokumentumokon szerepld Osszeg
a SzerzGdésben foglalt feladatokra keriiltek elszamoldsra. A Zaradék megfeleld, mivel
biztositja, hogy mas szervezet felé a dokumentumok nem szamolhatéak el.

Attekintve az INTEGRIT-XX. Kft. kbzszolgiltatdsi feladat ellataséra szolgalé, Onkormanyzat
altal biztositott pénziigyi tdmogatas (47.100.000 Ft) elszdmoldsanak dokumentaltsagat,
megallapithato, hogy biztositott a Szerzddésben régzitettek teljesitése, az INTEGRIT-XX. K.
szamviteli nyilvantartisa megfeleld.

Az cllendrz€si tapasztalatok alapjan tett — intézkedést igényls — javaslat a Varosgazdilkodasi

Osztaly Vezetésének:

® Biztositani kell, hogy az INTEGRIT-XX. Kft., éves elszamolas részeként, szdmszakilag
tamassza ala, hogy a nyeresége, még ésszerli nyereségnek tekintheté-e.

Pesterzsébeti Baross Német Nemzetiségi Ovoda (2018. és 2019, évek)
[rendszerellendrzés]
Az ellendrzés targya: Az intézmény feladatellatasanak, gazdalkodasanak szabdlyszeriisége,
hatékony és eredményes miikédtetése.
Ellenorzott szerv/szervezeti egységek:  Pesterzsébeti Baross Német Nemzetiségi Ovoda_
(Onkormanyzat, Polgarmesteri Hivatal)

A lefolytatott ellendrzés osszegzd megallapitdsai:

Az 6voda a vizsgait idészakban hatalyos alapité okiratat a Képvisel-testiilet elfogadta.
Az intézmény SzMSz-ei és Hazirendjei a jogszabalyi eldirdsoknak megfelel. Az SzMSz-ket a
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jogszabalynak megfeleléen az 6vodaszék elfogadta, ezzel egyidejlileg a sziildi szervezet
egyetértését megadta, fiiggetleniil attol, hogy ez utoébbinak jogszabalyi elbirasa nincsen, mivel
dvodaszék miikodik az intézményben. Az SzMSz-t a Német Nemzetiségi Onkorményzat
hatarozatival tudomaésul vette. Az NNOP-nek egyetértési jog gyakorlasara jogalapja nincsen,
mivel a jogalkoté hatalyon kiviil helyezte az erre vonatkozo jogszabalyt.

Az ellendrzott SzMSz-ek és Hazirendek, Legitimécié részében olvashato ,, fenntarto egyetértési
jogot gyakorol” tényét OKIIB ,jévahagyds” nem tamasztja ala, illetve nem meghatarozott,
hogy kinek a feladata a jogszabalyban rogzitett fenntartoi egyetértési jog gyakorlasa. KESZO,
az Ugyrendjében megfogalmazott intézmény SZMSZ és Hazirend jovahagyasahoz sziikseges
jovahagyassal kapesolatos elokészitési feladatat nem teljesitette. Az ellendrzés szilkségesnek
tartja felillvizsgalni, hogy a fenntarté altal vallalt tobbletkotelezettség megalapozza-¢ a
jogszabalyban foglalt egyetértés gyakorlasat vagy nem. Amennyiben nem alapozza meg, az
intézményi SzMSz Legitimécioés részét- és a KESZO Ugyrendjének erre vonatkozo részét
modositani sziikséges.

Az intézmény és a GAMESZ kozott a létrejott Munkamegosztasi Megallapodas a két intézmény
kozotti pénziigyi-gazdasagi feladatokkal Osszefliggd munkamegosztast és felelosségvallalasi
rendet rogziti. Az intézménynél rendelkezésre alltak mind a GAMESZ é&ltal kiterjesztett
szabéalyzatok, mind a sajat készitésii belsd szabalyzatok, melyeket célszeri feltilvizsgalni, hogy
egyes eljarasrendek duplikéltan ne jelenjenek meg a szabalyzatokban.

A munkakéri leirasok az intézmény tevékenységének egész teriiletét lefedik. A pénzkezeléssel
foglalkozo alkalmazottak teljes anyagi felelésségvallalasrél szolo nyilatkozatot irtak ala,
melyek a munkavéllalok személyi anyagaban fellelhetdk. Az attekintett munkakori lefrasok
mindegyike zaradékolt, a munkaltaté és a munkavallalo altal alairtak. Az ellen6rzott dolgozok
esetében teljeskorien rendelkezésre alltak a dolgozok iskolai végzettségei és a
szakképzettségeket igazold dokumentumok. Megallapitast nyert, hogy egy fé pedagogiai
asszisztensi munkakért betoltd munkavallald besoroldsa nem felelt meg a jogszabalyi
eloirasoknak.

Az intézményt a koltségvetés tervezése és teljesitése soran a fegyelmezett gazdalkodas, a
kiadasok feleldsségteljes atgondolésa jellemezte a vizsgalt években.
A Miiksdési bevételek témakorben, a bérleti szerzédések dijbevételeinek megéllapitasa a
szabalyzatoknak megfelelden tortént, az egyes intézmeényi helyiségek bérbeadasa gazdasagos,
az ebbdl szarmazoé bevételek, fedezik a bérbeadas koltségeit. Az élelmezési tevékenységen
belill, az étkezési téritési dijkedvezmények alkalmazasa, érvényre jutasa, lerendelések
szabalyszerlisége a jogszabalyi el6irasoknak megfelelden tortént.
Az 6voda vezetése a vizsgalt idészakban stabil volt. Dolgoz6i allomanyat 2018. évben a kissé
megemelkedett fluktuacio6 jellemezte, viszont 2019. évben mar stabilnak mondhato.
Miiksdési kiadasok témakorében, az ellendrzott beszerzések dokumentumait vizsgélva
megallapithaté, hogy a beszerzések Ajanlatkéréseket nem tartalmaznak. Az intézményvezetd
szobeli elmondasa szerint, a szakmai munkatdrs a 3 db arajanlatot valamilyen technikai
formaban [email, telefon] bekérte az ajanlattevoktdl, de sem email nem all rendelkezése a
vizsgalt beszerzéseknél, illetve a telefonos bekérésekrdl irdsos feljegyzés szintén nem talalhato.
Igy az alkalmazott gyakorlat soran nincs mihez viszonyitani, hogy a beérkezett drajanlatok az
ajanlatkérésnck megfeleltek-e. A szakmai munkatars az ajanlatokat nem zaradekolta. Az
dvodavezetd a (Koz)beszerzési Szabalyzatban rbgzitett, beszerzési eljarasi szabalyok
figyelembevétele nélkiill dontdtt a ,nyertes” ajénlattev6rdl, viszont minden esetben ar
szempontjabol a legkedvezdbb ajanlattevd mellett dontdtt. A mintavételek alapjan
megallapitast nyert, hogy az ellendrzott beszerzések folyamata nem felel meg a (K6z)beszerzési
Szabalyzatban eldirtaknak. Az atlathatésagi nyilatkozat beszerzésével kapcesolatos el6irasokat,
eljarasrendeket az intézmény szabdlyzatai nem tartalmaznak, azonban az ellendrzdtt
beszerzéseknél a ..nyertes” ajanlattevé atlathatosigi nyilatkozata rendelkezésre alltak. Az
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ellendrzdtt beszerzésekkel kapesolatosan a Megrendelések minden esetben rendelkezésre
alltak. A Gazdalkodasi Szabélyzat szerinti kotelezettségvallalasra jogosultakat az
intézmeényvezetd meghatirozta, melyet a GAMESZ részére megkiildstt. A jogosultsagi lista a
gyakorlattal dsszhangban van, az aldirasi jogosultsigokat az arra meghatalmazott személyek
gyakoroltak.

Az elszamolasi kotelezettséggel felvett pénzeszkozokkel kapesolatban, az ellendrzés
felhivta a figyelmet az Aatutaldsos, készpénzkimélé moédszer elénybe részesitésére. Az
ellendrzés eldleg felvétel napjatdl szamitott 30 munkanapon tuli elszamolast nem talalt. Az
ellendérzés altal sziiréprobaszerien kivalasztott, pénztarbizonylathoz tartozo bizonylatokat,
melyek teljes korlien-, megfeleld tartalommal rendelkezésre 4lltak, az alairsi jogosultsagokat
az arra felhatalmazott személyek gyakoroltak.

A selejtezési tevékenység szabalyszeriiségének témakorében az intézmény 2019. évi
szekhelyének Immateridlis javak és tdrgyi eszkozok selejtezési gyakorlatat vizsgalta az
ellenérzés. A GAMESZ altal kiadott Eszkdzok és forrasok leltdrozasi és leltarkészitési
szabalyzat tartalmazza a Felesleges vagyontargyak hasznositasinak és selejtezésének
szabalyzatat [tovdbbiakban: Szabalyzat], amiben meghatirozta a selejtezési folyamatot.
Megallapitast nyert, hogy az intézményvezetdé a selejtezési bizottsdgi tagokat nem a
szabalyzatnak megfelelden allitotta 6ssze. Ugyan a bizottsagnak — szabalyzatnak megfeleléen
— tagja az intézményvezetl-helyettes, azonban a munkakéri leirasokbol egyérielmiien nem
allapithaté meg, hogy melyik dolgozd konkrét feladata a , selejtezni kivint eszkézék kezelésével
megbizott felelds”. A selejtezési eljarasban részt vevd dolgozokat az intézményvezetdje irasban
megbizta a selejtezési feladatok ellatisaval, melyben Nevezettek alairasukkal igazolték, hogy a
Felesleges vagyontdrgyak hasznositasinak és selejtezésének szabalyzataban foglaltakat,
valamint a megbizast megismerték, és az abban foglaltakat ktelezéen elismerték. A selejtezési
bizottsag megdllapitotta, hogy jelen eljaras keretében végrehajtandé selejtezés engedélyezése
Ovodavezeté hatdskdrébe tartozik. Az intézményvezetd aldirdsa a selejtezési  eljaras
bizonylatain megtallhaté, azonban a szabalyzatban meghatérozott zaradékolas modja az
eljards soran nem teljesiilt. A selejtezési jegyz6konyv alapjan selejtezésre javasolt targyi
eszk6zok brutto értéke Osszesen 140.241 Ft. A selejtezési jegyzokonyvben nem taldlhato a
targy1 eszkdzok hasznéléitol nyilatkozat, melyben a felhasznald, tizemeltetd nyilatkozik, hogy
a targyl eszkdzt nem tudja a tovabbiakban hasznalni. A Targyi eszkoz selejtezési
jegyzOkonyvében rogzitette a bizottsdg a selejtezés miiszaki vagy egyéb okait, tételesen
felsorolva. A miiszaki eszk6z0kr6l Pasek Full Szerviz Kft. 4ltal kiallitott vélemény a selejtezési
dokumentacioban megtallhatd, melyben megallapitasra keriilt, hogy az eszkdz6k javitasa nem
gazdasagos, ezért selejtezésre javasolja. A rendelkezésre bocsatott selejtezési dokumentumok
alapjan az a kovetkeztetés vonhato le, hogy az értékesités lehetéségével a bizottsag nem élt.
Az cllenbrzés a targyi eszkdzok megsemmisités médjaval kapesolatban negativ megallapitast
nem fogalmazott meg. A Selejtezéssel kapcsolatosan a GAMESZ ellenérzési feladatat a
Szabalyzat rogziti. Megallapitast nyert, hogy a GAMESZ targyieszkéz nyilvéantarté munkakért
betdltd dolgozd munkakori leirasaban rogzitett feladatok és a Szabalyzat GAMESZ ellendrzési
feladatai kozott az 6sszhang nem biztositott. A GAMESZ ellenérzési feladatanak részben tett
cleget, mivel a targyi eszkéz hasznal6itol nyilatkozat [hogy nem hasznaljdk az eszkézt) nem
taldlhaté a selejtezési dokumentacidban, illetve az értékesités lehetdségére nem hivia fel az
intézmeényvezeté figyelmét. A GAMESZ a selejtezésben megsemmisitésre keriilt targyi
eszkozoket a kdnyvviteli nyilvantartasbol kivezették.

A belsé kontrollrendszerrel kapesolatban az intézmény Ellendrzési nyomvonalat
vizsgdlta az ellendrzés és megallapitast nyert, hogy - a vizsgalt témakat tekintve - megfelel a
Jogszabalyban régzitetteknek, azonban célszeriiségi javaslatokat tett az ellendrzés.



Attekintve a Baross Ovoda gazdalkodassal kapcsolatos feladatellatdsat, a napi munkaveégzes
soran szerzett tapasztalatok, a normavéltozasok, a feltart hidnyossagok miatt tovabbra is
rendszeres fejlesztést, nyomon kovetést, aktualizalast igényel a belsé kontrollrendszer
miukddtetése.

Az ellenérzési tapasztalatok alapjan tett — intézkedést igénylb - javaslatok a Pesterzsébeti
Baross Német Nemzetiségi Ovoda Vezetésének:

Feliilvizsgalni és médositani sziikséges a Munkavédelmi Szabalyzat védoruha, munkaruha
juttatas kérdéskorének szabalyozasat. A feliilvizsgalat eredményeként kapcsolodo jelleggel
a Kozalkalmazotti Szabalyzatban kell meghatarozni — jogszabélynak megfeleléen — a
munkaruha juttatas eljarasrendjét.
Célszerli az intézményi szabélyzatok feliilvizsgalata, hogy egyes eljarasrendek duplikéltan
ne jelenjenek meg a szabalyzatokban.
Az 1 f6 pedagogiai asszisztensi munkakorben foglalkoztatott dolgozdt, a jogszabalynak
megfeleld fizetési osztalyba kell sorolni.
Biztositani kell a (Koz)beszerzési Szabalyzatban foglalt eljarasrendek érvényre jutasat
valamennyi beszerzési eljaras soran.
Ki kell alakitani a 100.000 Ft dsszeget meghaladé értékil, irasos kotelezetiségvallalasok
esetére vonatkozé Atlathatosagi nyilatkozat beszerzésével kapcsolatos eldirasokat,
eljarasrendeket.
Az Atutaldsos, készpénzkiméld médszer alkalmazasat kell elonyben részesiteni.
Elszamolasi kotelezettséggel felvett pénzeszkozOk eljardsa soran a jogszabalyban
rogzitettet, az alkalmazott gyakorlatot és a Helyi pénzkezelési rend Gsszhangjat biztositani
kell, tovabba feliil kell vizsgélni az alkalmazott nyilvéantartasi rendszert, mind tartalmi, mind
formai szempontbél, valamint az ehhez kapcsolddé kotelezettsegeket.
Biztositani kell az Eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabélyzat, I1.
fejezetében rogzitett Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének
szabdlyzataban rogzitett selejtezési folyamatok elj arasrendjének teljes korli érvényre jutasat.
[selejtezési bizottsag tagok Osszedllitdsa; intézményvezetd részérdl zaradékolas modja;
targyi eszkoz felhasznal6itdl nyilatkozat; értékesités lehetoségel
Meg kell konkrétan hatarozni, hogy a selejtezési eljarast megeldzé munkafolyamatok melyik
dolgozo(k) feladata és ezt a munkakori leirds(ok)ban rogziteni sziikséges.

B A belsé kontrollirendszer folyamatos és érdemi mikddtetésére fokozott figyelmet

kell forditani.

Az ellendrzési tapasztalatok alapjan tett — intézkedést igénylé — javaslatok a GAMESZ
Vezetésének:

B Amennyiben a GAMESZ vezetése tovabbiakban is Az Eszkozok és forrasok leltarozasi
és leltarkészitési  szabalyzat, II. fejezetében Felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és  selejtezésének  szabalyzatdban [tovabbiakban: Szabalyzat]
régzitett, , GAMESZ ellendrzési  feladatai” részben megfogalmazottak szerint
kivanja gyakorolni kontrolltevékenységét - melynek jogszabalyi akadéalya nincsen —
médositani sziikséges a Szabalyzat ,, GAMESZ az  intézményekben nem ellendrzi a
selejtezett eszkdzoket. A selejtezés teljes lebonyolitdsa az  intézményvezeld feleldssége
és feladata’ részt.

Feliil kell vizsgdlni a targyieszkdz nyilvantartd munkakdrt betSité dolgozé munkakéri

leirdsat, és ezaltal biztositani sziikséges munkakori leiras ¢€s a Szabalyzatban rogzitett

. GAMESZ ellendrzési feladata” kbzotti dsszhangot.

Az ellendrzési tapasztalatok alapjén tett — intézkedést igényld — javaslatok a Kdzmiivelodési,
Egészségligyi és Szocidlis Osztaly Vezetésének:
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B Felil kell vizsgdlni, hogy a fenntartd 4ltal vallalt tobbletkotelezettség megalapozza-e a
jogszabalyban foglalt SzMSz-re és Hazirendre vonatkozé egyetértési jog gyakorlasat vagy
sem. [Nkt. 25. §. (4) bekezdés).

Amennyiben megalapozza, eleget kell tenni a jogszabalyban valamint az Osztaly
Ugyrendjében megfogalmazott jovahagyashoz sziikséges el6készitési feladatoknak.
[SzMSz; Hazirend].

Amennyiben nem alapozza meg, az osztaly Ugyrendjének erre vonatkozo részét modositani
szikscges, tovabba tdjékoztatni kell az dvoda vezetését az intézményi SzMSz Legitimacios
részének modositasarol.

Civil Haz tizemeltetése, mitkGdtetése, gazdalkodasa (2018. és 2019. évek)

[rendszerellencrzés]

Az ellendrzés targya: A Civil  Héazzal  kapcsolatos  feladatellatas, gazdalkodas
szabalyszertsége, hatékony és eredményes miiksdtetése.

Ellen6rzott szervezeti egységek: Szervezési Osztaly; Pénziigyi és Szamviteli Osztaly (PSZO)

A lefolytatott ellendrzés dsszegzd megallapitdsai:

A Civil Szervezetek Hazéanak kialakitasarol Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébet
Onkormanyzatanak Képviselo-testilete a 292/2000. (X. 4.) Ok. sz. hatdrozataval dontott. A
Képvisel6-testiilet a 126/2011. (IV. 21.) Ok. szamu hatérozattal modositott 35/2011. (1. 27))
Ok. sz. hatarozataval dontdtt arrél, hogy a Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébeti
Polgarmesteri Hivatal keretében kell ellatni a Civil Szervezetek Hazanak {izemeltetését, mint
Onként vallalt feladatot, majd a 42/2016. (I1. 18.) Ok. sz. hatérozataval ugy dontstt, hogy 2016.
marcius 1.-t6l az 6nkormanyzat tulajdondban 1év6 Budapest XX. keriilet, Vérdsmarty utca 180.
szam alatt 1év6 ingatlan lzemeltetését onként vallalt dnkormanyzati kozfeladatként az
onkormanyzat latja el.

A Képviseld-testiilet a 2015. december 3-ai {ilésén Budapest Févéros XX. keriilet Pesterzsébet
Onkorményzata és szervei szervezeti és miikodési szabalyzatarol szolo 37/2014. (X1, 13))
onkormanyzati rendeletének modositdsarol sz6lo 32/2015. (X1 9.) onkorményzati
rendeletében sorolta be a Civil Hazat Snkorményzati telephellyé. A Képvisel6-testiilet a 2018.
marcius 22-ei iilésén az Snkormanyzati SZMSZ moédositasarol szolé 3/2018. (IV. 6.)
Onkormaényzati rendeletében pontositotta a Polgarmester Civil Hazzal kapcsolatos atruhazott
hataskdreit. Az SZMSZ rendelet 2. sz. melléklet I1./55. pontja szerint a Polgdrmester jovihagyija
a Civil Héz Eljarasrendjét, tovabba Hazirendjét.

A Civil Haz nem 06ndllé intézmény, a hivatali szervezet keretében, a Szervezési Osztaly
vezetdjének kozvetlen iranyitdsdval és feliigyeletével mikodik.

A tulajdonosi jogokat, illetve az ezzel kapcsolatos feladatokat és hataskoroket elsédlegesen a
Képviselo-testiilet gyakorolja.

A korabbiakban hivatkozott 42/2016. (11.18.) Ok. sz. hatérozatban a Képviselé-testiilet nem
csak arrol dontott, hogy Pesterzsébet Onkorméanyzatanak tulajdonaban lévé Budapest XX.
keriilet, Vorosmarty utca 180. szam alatt 1év6 ingatlan [Civil Haz] tizemeltetését onként vallalt
dnkormanyzati kézfeladatként 2016. mércius 1.-t61 Budapest Fovaros XX. keriilet Pesterzsébet
Onkormanyzata latja el, hanem déntott a Civil Haz kozOsségi tereinek bérleti dijtételeirdl, és a
dijtételeknél alkalmazhato kedvezményekrdl is. A targyi hatarozatot médositottak a 166/2016.
(VH. 07.) Ok. sz. hatdrozattal, valamint a 141/2017. (VL. 08.) Ok. sz. hatarozattal. A 2018,
évben a Képviselo-testiilet a 142/2018. (VI.14.) Ok. sz. hatdrozattal feliilvizsgalta a 42/2016.
(11.18.) Ok. sz. hatéarozatot, és a bérleti dijakat nem médositotta a 2018. évre vonatkozoan. 2019,
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évben a képviselo-testiileti hatdrozatok kozott [Hivatal I:/ meghajtdjan] a 42/2016. (11.18.) Ok.
sz. hatarozat modositasara vonatkozo dontés nem talalhatd.

Az ellendrzési iddszakban hatdlyos, és az ellendrzés soran alkalmazott Snkormanyzati €s
polgarmesteri hivatali szabalyzatok:

O Pesterzsébet Onkormanyzatanak 13. szam@ 6nkormanyzati belsé szabalyzata a Civil Haz
Eljarasrendje, amely 2016. aprilis 1-t6] 2018. majus 2-ig volt hatalyban, 2018. majus 2-t6l
a Civil Haz Eljarasrend lépett hatalyba (sorszamozast nem tartalmaz).

O Pesterzsébet Onkormanyzatanak 8. szimi onkormanyzati belsé szabalyzata a Gazdal-
kodasi Szabalyzat [egységes szerkezetben; tartalmazza a 2019. 04. 25-én hatdlyba lépett
alapszabalyzatot, a 2019. 09. 16-an hatalyba lépett 1. modositast, a 2019. 12. 02-4n hatalyba
1épett 2. modositast).

[ Pesterzsébet Onkormanyzatanak 10. szdmi Snkormanyzati belsé szabalyzata a Penz-és
Ertékkezelési Szabalyzat [hatdlyba lépett: 2018. augusztus 1.; 2019. majus 20.].

(7 Pesterzsébet Onkormanyzatinak 12. szam( Onkormanyzati belsd szabalyzata a
Szamlarend [hatalyba lépett: 2018. december 10.].

O Pesterzsébet Onkormanyzatanak 13. szdmu Onkormanyzati belsé szabalyzata a
Szamviteli politika [hatalyba l1épett: 2018. december 10.].

O Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabalyzata [hatalyba lepett: 2018.
augusztus 1., tartalmazza a 2019. jinius 25. napjan hatalyba Iépett 1. modositast ]
tartalmazza a Hivatal felépitését, a szervezetei egységek egymas kozotti kapesolatat, a belso
tagozodasbol eredd feladatokat, tovéabba a vezetdi feladatokat, hataskoroket. A Hivatali
SZMSZ tartalma vonatkozik a Hivatalra, valamint az Onkormanyzatra is.

01 Polgarmesteri Hivatal 5. szamu belsd szabalyzata a Belsé Kontrollrendszer Szabalyzat
[egységes szerkezet; tartalmazza a 2018. szeptember 1. napjan hatalyba 1épett
alapszabalyzatot, 2019. januar 1. napjan hatalyba lépett 1. modositast, 2019. jalius 1. napjan
hatalyba épett 2. modositast].

0 Polgarmesteri Hivatal 6. szdmi belsé szabalyzata a Beszerzési Szabalyzat [egységes
szerkezet; tartalmazza a 2018. november 1. napjan hatalyba 1épett alapszabalyzatot, a 2019.
jalius 1. napjan hatalyba lépett 1. modositast].

O Polgarmesteri Hivatal 15. szam@ belsé szabdlyzata az Egységes Iratkezelesi Szabalyzat
[hatalyba lépett: 2017. majus 1.].

O Polgarmesteri Hivatal 20. szamu belsd szabdlyzata a Kiadményozasi Szabalyzat [egyscges
szerkezet; tartalmazza a 2017. februdr 1. napjan hatalyba lépett alapszabalyzatot, a 2017.
marcius 13. napjan hatalyba 1épett 1. sz. modositast, a 2017. november 24. napjan hatdlyba
1épett 2. sz. médositast; a 2018. augusztus 1. napjan hatatyba lepett 3. sz. modositast; a 2019.
marcius 1. napjan hatalyba 1épett 4. sz. modositast; a 2019. jdlius 1. napjan hatalyba 1épett
5. sz. modositast; a 2019. november 11. napjan hatdlyba 1épett 6. sz. modositast].

Az ellendrzott idészakot érintden a feladatot ellatd Szervezési Osztaly [tovabbiakban:
Osztaly] hatalyos Ugyrendje: 2018. november 5-ét6l, 1. modositasa 2019. julius 2-t6l. A
Szervezési Osztaly osztalyvezetdje Kovacs Andras, az ltalanos osztalyvezetd-helyettes Subicz
Istvan, osztalyvezetS-helyettes Gasztonyi I1diko.

Az Osztaly Ugyrendjében a pénziigyi-gazdalkodasi feladatok/tervezési, kdltségvetesi feladatok
kozott megjelenik a javaslat tétel az Onkormdanyzat, tovabba a Hivatal koltségvetésének
hivataliizemeltetési, beruhdzasi — beszerzési, felujitasi, tovabba bizonyos céltartalék soraira,
szitkség szerint ezek modositasara; koltségvetésével kapcsolatos feladatainak ellatasa:
koltségvetés, koncepeio tervezése, modositasa, kiegészitése, mérlegbeszamolok elkészitésével
kapcsolatos feladatok ellatasa, koncepcionalis tervezeés, éves kéltségvetés  tervezése,
munkalapok készitése, nyilvéantartds vezetése, médositd javaslatok készitése, beszamolok
készitése. A pgazdalkodasi feladatok része a kotelezettségvallalassal, szerzodéskotéssel
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kapcsolatos szabalyszerii eljarasok lefolytatasa, az ezzel, valamint a szamlakkal kapcsolatos
adminisztriciés feladatok ellatasa; a megkotott, illetdleg elokészitett szerzédések kezelése,
nyilvantartasa; a készpénzes elbleg elszamolasa, ellitmany kezelése, elszamoldsa,
nyilvintartasa. A beszerzéssel, kbzbeszerzéssel kapcsolatos feladatok része a Beszerzési Terv
keszitése, A1 és Ax jelii beszerzési eljaras lefolytatasdban torténd kdzremikodés, By jeli
beszerzési eljaras lefolytatdsa, B: jell beszerzési eljaras lefolytatasa.

Az Osztdly Ugyrendjeiben a civil szervezetekkel és a Civil Hazzal kapcsolatos feladatok az

alabbiak:

# A Bels6 Szabalyzatokkal kapcsolatos adminisztraci6, valamint nyilvéntartas, ezek kozé
tartozik a Civil Haz Eljarasrend is.

# Civil Tandcsnok munkéjanak segitése.

& Keriileti civil szervezetek nyilvantartasa.

% Civil szervezetek tamogatésa.

# A tevékenységiiket Pesterzsébeten kifejté civil szervezetek évenkénti helyi programjai
vegrehajtasanak tdmogataséra kiirt palyazattal kapcsolatos feladatok szervezése, ellatasa.

# A Civil Haz {izemeltetésének, illetve mitkdtetésének irdnyitdsa, Osszehangolasa,

& A Civil Haz mikodésének, illetve a Civil Haz vezetését ellaté megbizott feliigyelete.

# A Civil Haz vezet6jének megbizasaval kapesolatos adminisztracios feladatok ellatasa.

# A Civil Haz muikddtetésével kapcsolatos berendezési, felszerelési targyak, iroda —és
szamitastechnikai eszk&z06k beszerzése, szolgdltatasok igénybevétele, illetve az ezzel
kapcesolatos gazdalkodasi feladatok ellatasa.

# A Civil Tandcsnok kozremikodésével a civil szervezetek elhelyezésével kapcsolatos
testilleti dontések elokészitése, végrehajtasa, ligyintézoi feladatok ellatasa.

% A Civil Tanacsnok kdzremiikddésével a székhelyszolgaltatasrol sz616 7/2017. (VL 1) IM
rendeletben meghatérozott feladatok végrehajtisa a 81/2018. (111 22.) Ok. sz. hatarozat
szerint.

# A Civil Tandcsnok kozremiikodésével a Civil Hazat igénybe vehetd civil szervezetekkel
kapcsolatos regisztracios feladatok végzése.

# A Civil Haz mukodéséhez kapesolodd nyilvantartdsok vezetésérdl, frissitésérdl t5rénéd
gondoskodas.

# A Civil Haz szabad kapacitasanak kihaszndlasdval oOsszefliggésben a helyiségbérleti
szerz6dések ligyintézése [a 166/2016. (VIL. 7.) Ok. szamu, valamint 141/2017. (VL. 08.)
Ok. szAmi hatarozattal modositott 42/2016. (1. 18.) Ok. szamd hatdrozat szerint (a
tovabbiakban: 42/2016. (11. 18.) Ok. sz. hatirozat].

# A polgdrmester altal gyakorolt tulajdonosi jogokkal kapcsolatos feladatok elékészitése,
ellatasa,

# A polgdrmester 4ltal gyakorolt szabalyozasi feladatok elékészitése, ellatasa.

@ A Civil Hazzal kapcsolatos személyi, miik6dési kiaddsok tervezése, kezelése.

# A civil, illetve nemzetiségi iroddk igénybevételével kapcsolatos helyiségbérleti szerzédések
intézése.

# A Civil Hazban elhelyezett nemzetiségi Snkorményzatok munkéjanak koordinalasa, illetve
az ahhoz sziikséges eszk6z0k és felszerelések biztositasa.

& A Civil Hazzal kapcsolatos iratkezelési feladatok ellatasa.

# A Civil Forummal kapcsolatos adminisztraciés feladatok ellatasa.

Megallapitast nyert, hogy az osztaly Ugyrendjeiben 1évé feladatok és a Civil Haz

Eljarasrendben 1évo feladatok kozo6tt a tartalmi 6sszhang biztositott.

Megallapitast nyert tovabba, hogy a Civil Haz helyiségeinek kiilénbszé madu hasznositasa

esetén a helyiségbérleti szerzédések szovegezés jelenik meg, viszont megallapithaté, hogy

mindkettd Ugyrend egyes részeiben a helyiség hasznalatba addsi szerzédés szivegezéscket
tartalmazza, ¢és nem a szabalyozasilag hatdlyban 1évé helyiségbérleti szerzédések
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szovegezéseket, ezért az Ugyrendet médositani sziikséges az egységes elnevezes hasznalata
érdekében.

Az Ugyrendben megjellt munkakordk, és a hozzajuk tartozé feladatokbol megallapithato,
hogy az 4ltaldnos osztalyvezetd-helyettes, €s az osztalyvezeté-helyettes, az Onkorményzati
referens, a testiileti referens munkakdrénél a Munka Térvénykonyvére hivatkozasok
szerepelnek, amelyek jelen esetben nem helytalloak, egyrészt mert az osztalyvezetd-helyettesek
kdzszolgalati jogviszonyban vannak foglalkoztatva, nem az Mt. hatalya alatt, masrészt a
hivatkozott jogszabélyhelyek a 2013. janudr 1-jétél hatalytalan Munka Térvénykonyv részei
voltak. Megallapitast nyert tovabba, hogy az altalanos osztalyvezet6-helyettes feladatai kozott
mas osztaly feladatkérébe tartozoé tevékenységek is megjelentek. Az osztalyvezeto, a
nemzetiségi referens Ugyrendben megjelend feladatai megfeleld tartalmuak.

Az Ugyrend 4. fiiggeléke tartalmazza a helyettesitések rendjét az egyes munkakdrokre
vonatkozoan. Az Ugyrendben feliil kell vizsgalni — és szilkség szerint modositani kell — azokat
a részeket, amelyekben testiileti ligyintéz6 és a testilleti referens megnevezések szerepelnek,
elddntve, hogy melyik elnevezést hasznaljuk, mert ez az Ugyrend szerint ugyanaz a munkakdr.
Ezen feliilvizsgalati szempont alapjan az 6nkormanyzati igyintézd és onkormanyzati referens
elnevezéseket is korrigalni sziikséges. Az Ugyrendben feliil kell vizsgalni az énkorményzati
referens/iigyintézé munkakorének helyettesitési rendjét, ¢s a feliilvizsgalat eredményeként
modositani a kapesolédé munkakdroknél a helyettesitési rendet is.

Az Osztaly — Ugyrend szerinti — bels6 szervezeti tagozodasa szerint a Szervezési Csoport tagja
a nemzetiségi referens és az dnkormanyzati referens, mindkét munkatars feladatal kozott
megjelennek a Civil Hazzal kapcsolatos tevékenységek. Megillapithato, hogy 2 feladat azonos
a két munkakomél: Civil Hazzal kapcsolatos iratkezelési, adminisztracios feladatok.
Figyelembe véve azt, hogy ez nem kothetd az Ugyrendben rogzitett munkakorok helyettesitési
rendjéhez, és ugyanazon feladat két munkakérre valé megallapitasa — ha nincs kialakitva a
feladat munkakérok kozotti kapesolatrendszere — nem célszerli a végrehajtas ¢és annak
ellendrzése szempontjabsl sem, indokolt a két feladat szétvalasztasa, pontositasa, hogy melyik
dolgozé milyen tipusti adminisztracios feladatokat 1at el ennek kapcsan. Ehhez kapcsolodva:
Az Ugyrendben a Civil szervezetekkel kapcsolatos feladatok kozott szerepel: ,,A Civil Haz
vezetdjének megbizaséval kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatdsa.”, amely konkrétan
nincs egyik osztalyos munkatéars munkakorénél sem rogzitve, viszont kiindulasi pont lehet az
elézé két dolgozd munkakorénél szerepld adminisztracios feladatok szétvalasztasanal. Az
Ugyrendben a nemzetiségi referens feladatai kozott szerepel: .,JFolyamatos kapcsolatot tart a
Civil Haz koordinatori feladatait ellatd személlyel.” Az Ugyrendben az eldzbn kivill a
koordinator szé nem jelenik meg Civil Haz vonatkozasaban, és a Civil Haz Eljarasrendje 2018.
majusato! szintén nem nevesit koordinator-t. A 2018. majusatol hatalyos Eljarasrendben ,,...
Civil Haz vezetését ellaté megbizott ...” elnevezés szerepel. Az Ugyrendben és a Civil Haz
Eljarasrendjében egységes elnevezés hasznalata indokolt, ezért az Ugyrend feliilvizsgalata és
modositasa sziikséges az érintett részeknél.

Az osztaly Ugyrendjében felsorolt munkakdrok, azok tartalma, és a kapesolodd munkakori
leirasok tartalmi dsszehasonlitisanak tapasztalatai, hogy az osztalyvezetS, a nemzetiségi
referens, az Snkorményzati referens munkakori lefrasdban szerepld feladatok az Ugyrendben
foglaltakkal §sszhangban voltak, az altalanos osztalyvezetd-helyettes, és az osztalyvezeto-
helyettes munkak®éri leirdsa tartalmazza a Munka Torvénykonyvre valo helytelen hivatkozast.
A nemzetiségi referens és az dnkormdanyzati referens munkakdri leirasaiban - Ugyrenddel
azonosan — szintén megjelennck a helyiség hasznalatba adési és a helyiségbérleti kifejezések a
szerzbdések vonatkozasban, ezért ezeket, az fngrendben valo médositassal egyidben, illetve
azt kovetden szintén modositani sziikséges, egységessé kell tenni.
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A Civil Héz Eljarasrendjében leirtak szerint a Civil Hazzal kapcsolatos feladatok ellatasat a
Hivatal megbizassal latja el, amely megbizast a Polgdrmester engedélyezi, a megbizast a
Szervezési Osztaly intézi.

A targyi feladatellatashoz kapesolodoan az Onkorméanyzat [Megbizo] és B.A. egyéni vallalkozé

[Megbizott] kozott 1étrejott Megbizasi szerzddéseket, azok teljesitését is ellendrzés ala vontuk.

Az attekintett megbizasi szerzodések létrejottének datumai: 2018.01.08., 2018.02.02.,

2018.03.20., 2019.01.09., 2019.02.18. A megbizasok targyai:

O a 1201 Budapest, Vordésmarty u. 180. sz. alatti Civil Haz {izemeltetésével, illetve
vezetésével kapcesolatos feladatok ellatasa;

O a 1201 Budapest, Virosmarty u. 180. sz. alatti Civil Haz iizemeltetésével, illetve vezetésével
kapcsolatos  feladatok ellatasa. Feladatait részletesen a Civil Haz FEljarasrendje
onkormanyzati bels6 szabélyzat tartalmazza.

A Civil Haz tizemeltetésével és mikddtetésével kapesolatos feladatok ellatasaval megbizott

egyéni véllalkozoval kotott megbizasi szerzodések tartalmi feliilvizsgalata indokolt az alabbi

szerzOdéses pontok vonatkozasaban:

0 A IL5. és IV.4. pontokban leirtak egy részének gyakorlati megvaldsitasa nem
értelmezhetd, illetve nem nyert bizonyitast: a szerzédésekhez kapcsolddéan
Teljesitési/Munkavégzési/lgazolas ¢. dokumentumok késziilnek — minden szerz6déssel
lefedett hénaprél —, ezek azonban nem tartalmaznak olyan részt, amelynél a kijelSlt
kapcsolattartoknak lehetdsége lenne az adott hénapban akédr a nemzetiségi feladatok, akar
a civil szervezetekhez kapcsolodé feladatok teljesitését igazolni, illetve, ha az adott
honapban nem voltak ilyen tipust feladatok, akkor annak nemlegességét is igazolni.
Javasoljuk vagy a szerzddés, vagy a Teljesitési/Munkavégzési/lgazolas c. dokumentum
tartalmi feliilvizsgalatat, és modositasat a kapesolattartok — a megbizott feladat ellatasanak

— teljesités igazolasdnak kérdésében, amely természetesen nem iitkézhet a Gazdalkodasi
Szabdlyzatba el6irtaknak.

0 A szerzédés havi dijanak elszamoldsi ideje, és a teljesités igazolasi datumok
Osszefliggéser miatt.

A jovire valo tekintettel rendezni sziikséges a takaritasi feladatok ellatasanak modjat, vagy a

Civil Haz vezet6jének éves megbizasi szerz6désében, vagy a Civil Haz Eljarasrendjében.

A megbizasi szerzédésekhez kapcsoloddan a  Teljesitési/Munkavégzési/lgazolas  c.

dokumentumokat minden esetben a szervezési osztalyvezetd/ltalanos osztalyvezetd-helyettes

irta ala, igazolva a szerzédéses feladatok elvégzését, és egyben a megbizasi dijak kifizetését is
engedélyezte, amely megfelel a Gazdalkodasi Szabalyzatban eléirtaknak.

A teljesités igazolasok, a szamlazasok, kifizetések tapasztalatai 2018. évre:

B A 2018. marciusi teljesités igazolas kordbbi, mint az adott honap vége (03.31.), a szamla
kidllitasanak datuma koveti ugyan idében a teljesités igazolast — viszont a szamlan a szdmla
kelte 03.30. és nem 03.31. —, a szerz8dés 11.4. pontjanak megfelelhetne, viszont a feladat
elvégzése kordbban van igazolva, mint a teljes havi feladatellatds. A szamlan a kifizetés
igazolas datuma megel6zi a havi feladatellatasrol szold szamla kiallitasanak datumat, és
magat a tényleges havi feladatellats 03.31-ei teljesitését is.

B2 A 2018. dprilisi a teljesités igazolas korabbi, mint az adott honap vége (04.30.), a szamla
kiallitdsanak datuma koéveti ugyan idSben a teljesités igazolast, ezaltal a szerzddés 11.4.
pontjanak megfelelhetne, viszont a feladat elvégzése korabban van igazolva, mint a teljes
havi feladatellatas. A szamlan a kifizetés igazolas datuma megel6zi a havi feladatellatdsrol
szolo szamla kidllitisdnak datumat, és magat a tényleges havi feladatellatas 04.30-ai
teljesitését is.

Bl A 2018. szeptember hénapra vonatkozé szamlan a kifizetés igazolds datuma megeldzi a
teljesités igazolds datumat, a havi feladatellatasrdl szold szamla kiallitasanak datumat, és
magat a tényleges havi feladatellatas 09.30-ai teljesitését is.
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@ A 2018. novemberi teljesités igazolds korabbi, mint az adott honap vége (11.30.), a szamla
kiallitasanak datuma koéveti ugyan id6ben a teljesités igazoldst, ezdltal a szerzédés 11.4.
pontjanak megfelelhetne, viszont a feladat elvégzése korabban van igazolva, mint a teljes
havi feladatellatas.

[ A 2018. decemberi teljesités igazolds korabbi, mint az adott honap vége (12.31.), a szamla
kiallitasénak datuma koveti ugyan idben a teljesités igazolast, ezaltal a szerzddés I1.4.
pontjanak megfelelhetne, viszont a feladat elvégzése korabban van igazolva, mint a teljes
havi feladatellatas.

Ez esetekben a konyvelési informaciok szerint a kifizetés datuma szabalyos a targyi szerzddés

alapjan, és a teljesités igazolas, szamla kiallités és kifizetésre igazolds ddtumai utan valosult

meg. A tobbi honap esetében a dokumentumok datumozasai teljesités, szamlazas és kifizetés
szempontjabol szabalyosak a targyi szerzodés alapjan.

A teljesités igazolasok, a szamlazasok, kifizetések tapasztalatai 2019. évre:

[ A 2019. mérciusi teljesités igazolas kés6bbi, mint a szamla kiallitdsanak ddtuma, ezaltal a
szerz6dés I1.4. pontjanak nem felelnek meg, viszont a 2019. évi naptér szerint marcius 31-
e vasarnap, és a kovetkezd, igazolasra alkalmas datum dprilis 1 hétf6 volt, vagyis az aprilis
1-jei teljesités igazolas helytallo, a szadmla kidllitdisanak datuma kifogasolhato a
szerzodésbeli elbiras miatt.

@ A 2019. juniusi teljesités igazolas késobbi, mint a szamla kiallitdsanak ddtuma, ezdltal a
szerzGdés 11.4. pontjanak nem felelnek meg, viszont a 2019. évi naptar szerint junius 30-a
vasarnap, jilius 1-je Koztisztviselok Napja cimén pihenénap volt, vagyis a julius 2-ai
teljesités igazolas helytallé, a szamla kiallitasanak datuma kifogasolhaté a szerzddésbeli
el6iras miatt.

B A 2019. julius honapra vonatkoz6an a szamlan az adott hénap napja at van irva, €s nem
allapithato meg a revizio éltal, hogy 08.03., 08.05., 08.08. szerepel-¢ rajta. Ezaton felhivjuk
a figyelmet elirasok esetén a szabalyos javitasra. A teljesités igazolds késébbi, mint a szamla
kiallitasanak datuma, ezaltal a szerzédés 11.4. pontjanak nem felelnek meg, naptari napok
szerint hétvégéket nem érintett egyik datum sem, a szémla kiallitasanak datuma
kifogasolhato a szerz6désbeli eldiras miatt.

[ A 2019. augusztusi teljesités igazolds korabbi, mint az adott honap vége (08.31.), a szamla
kiallitasanak datuma koveti ugyan idében a teljesités igazolast, ezéltal a szerzodés 11.4.
pontjanak megfelelhetne, viszont a feladat elvégzése kordbban van igazolva, mint a teljes
havi feladatellatas.

B A 2019. szeptemberi teljesités igazolas késdbbi, mint a szamla kidllitasanak datuma, ezaltal
a szerz6dés 11.4. pontjanak nem felelnek meg, a szdmla kiallitdsanak datuma kifogasothato
a szerzOdésbeli eloiras miatt.

& A 2019. novemberi teljesités igazolas késébbi, mint a szamla kiallitasanak ddtuma, ezaltal
a szerzbdés I1.4. pontjanak nem felelnek meg, a szamla kiallitasanak datuma kifogasolhato
a szerzédésbeli eldirdas miatt. A szamlan a kifizetés igazolas datuma megelézi mind a havi
feladatellatas teljesitését (11.30.), mind az errdl sz6l6 szamla kiallitasanak datumat, €s a
teljesités igazolas datumat is, ami a kifizetés megalapozé dokumentuma.

[ A 2019. decemberi teljesités igazolds és a szamla kidllitasanak datuma egyezik, ezaltal a
szerzbdés 11.4. pontjanak megfelelhetne, viszont 2019.12.31-¢ a téli igazgatési sziinet része
volt, amely napon az alaird osztalyvezetd-helyettes szabadsagon volt a Személyligyi Osztaly
nyilvantartisa szerint. A szamldn a kifizetés igazolds datuma megeldzi mind a havi
feladatellatas teljesitését (12.31.), mind az errdl szol6 szamla kidllitasanak datumat, és a
teljesités igazolds datumat is, ami a kifizetés megalapoz6 dokumentuma.

Ez esetekben a konyvelési informaciok szerint a kifizetés datuma szabalyos a targyi szerzodes

alapjan, és a teljesités igazolas, szamla kiallitas ¢s kifizetésre igazolas datumai utdn valosult
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meg. A t6bbi honap esetében a dokumentumok datumozasai teljesités, szamlazas és kifizetés
szempontjabdl szabalyosak a targyi szerzédés alapjan.

A tarsosztalyra vonatkozd, az ellendrzés targyat érintd szabalyozasok, valamint a
Szervezési Osztaly feladatellatasahoz kapesolodo egyiittmiikodési szerepe — a teljesség igénye
nélkiil — a kovetkezok.

A Pénziigyi és Szamviteli Osztaly Ugyrendje tartalmazza tobbek kozott az osztalyvezetd,

osztalyvezetd-helyettesek esetében a pénziigyi ellenjegyzési, teljesités igazoldsi, utalvanyozasi

jogosultsagokat, tovabba, hogy pénziigyi ellenjegyzéként az utalvanyozast megeldzben meg

kell gy6z8dnie a Gazdalkodasi Szabalyzatban eldirtak szerinti teljesités igazols meglétérol. A

pénziigyi és koltségvetési csoportvezeté feladataként rogzitik annak folyamatos figyelemmel

kisérését, hogy a kotelezettségvallalast, a pénziigyi ellenjegyzést, a teljesités igazolast, az

utalvanyozast az arra jogosultak végezzék az elsirt okményok alapjan.

A Civil Héz Eljardsrendje szerint a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly altal ellatott feladatok:

a) Ellatja a Civil Hdz Gzemeltetésével, mikodtetésével kapcsolatos pénziigyi, szdmviteli
feladatokat.

b) Gondoskodik a Civil Haz szabad kapacitisénak kihasznalasdval kapcsolatos
helyiségbérleti szerzodések szamlazasarol, intézésérsl.

A Virosgazdilkodasi Osztaly Ugyrendje tartalmazza tobbek k6z6tt, hogy javaslatot tesznek a

Pénziigyi és Szamviteli Osztily részére a mindenkori éves koltségvetési rendelet

Osszedllitasahoz az Osztily feladatkorében tervezends eldirdnyzatok meghatarozasahoz,

tervezeséhez. Az osztdlyvezetd feladata az osztély feladatkdrébe tartozé szerzbdések alairasa,

a kotelezettségvallaldsra a mindenkor hatdlyos Beszerzési Szabalyzat szerinti értékhatang -

tekintette] a Gazdalkodasi Szabalyzat elSirdsaira is - az osztalyvezeté — tavollétében a

helyettesei — jogosult a képvisel6-testiilet altal jovahagyott koltségvetés keretein beliil.

Adatokat szolgiltat a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly részére — a vonatkozd hatélyos

Jogszabalyokat figyelembe véve — a koltségvetési rendelet el6készitéséhez, elkészitéséhez és

modositaséhoz. A mindenkor hatdlyos Beszerzési Szabalyzat elSirdsai szerint, az osztaly

teladatait érintden, a kozbeszerzési értékhatart el nem éro beszerzések esetén gyakorolja az

ajanlatkéroi jogokat.

A Civil Haz Eljarasrendje szerint a Varosgazdalkodasi Osztaly altal ellatott feladatok:

a) A Civil Haz kozmiivekkel kapcsolatos valamennyi feladat ellatasa (kotelezettségvallalas,
szerzOdéskotés, szamlak igazolasa, stb.).

b) A Civil Hazzal kapcsolatos felijitdsi, karbantartasi, illetve épitési beruhazasi kiadasok
tervezése és kezelése, illetve a feljitasi, beruhazasi feladatok elvégzése.

A Civil Haz Eljdrasrend a Civil Héaz koltségvetésével kapcsolatban az aldbbiakban
rendelkezik:
o a Civil Haz 6nallé kéltségvetéssel nem rendelkezik;
o a Civil Hazzal kapcsolatos személyi, mikodési kiadasokat a Szervezési Osztaly tervezi és
kezeli;
o a Civil Hazzal kapcsolatos feltjitasi, karbantartési, illetve épitési beruhdzasi kiadasokat a
Varosgazdalkodasi Osztaly tervezi és kezeli.

A 2018. évi koltségvetés tervezése soran a Szervezési Osztély, a Vérosgazdalkodési Osztily a
koltségvetési rendelet-tervezethez elkészitette az Onkormany zati kiadasok részletezé tablazatos
kimutatasat, amely tartalmazza a Civil Héz tizemeltetésével kapcsolatban javasolt eléiranyzat
Osszegeket ¢s jogeimeket is. Az osztalyos tervezések sordn az eldiranyzatok t5bbsége kotelezd
feladatként lett feltiintetve az Gnként vallalt feladat helyett. A Szervezési Osztély altali énként
vallalt feladatra tervezés azért indokolt, mert a tirgyi ingatlanban ellatott tevékenység/funkceid
(Civil Hazként valo miikddtetés) az 6nként vallalt 6nkormanyzati feladat, és minden e célbol
beszerzett eszkoz, készlet, megbizasi dij kifizetése az Gnként vallalt feladat végrehajtasat
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szolgalja. A Varosgazdalkodasi Osztaly altali kotelezd feladatkent valo tervezés megfeleld,

mivel az &nkormanyzati tulajdonban 1évé ingatlan karbantartisa, felijitdsa, azon épitési

beruhazas végzése tulajdonosi kotelezd feladat, fiiggetlendil az ingatlan funkciojatdl, jelen
esetiinkben, ha nem Civil Hazként mitkddne az allagmegdvasi feladatok akkor is terhelnek az

Onkorményzatot, mint az ingatlan tulajdonosat.

Az Onkormanyzat 2018. évi koltségvetésérdl szo16 2/2018. (11 20.) Onkormanyzati rendelet

(Egységes szerkezetben az 9/2018. (III. 28.) onkormanyzati, a 19/2018. (VL. 26.)

dnkormanyzati, a 24/2018. (IX. 25.) énkormanyzati és a 33/2018. (XIL 13.) 6nkormanyzati

rendeletekkel) 2.7. mellékletét képezd Pesterzsébet Onkormanyzatanak 2018. évi beruhdzasi
kiad4sai tablazat szerint a Civil Haz vonatkozasdban megjelend koltségvetési adatok:

@ Civil Haz padlasfeljar6 kialakitasa — eredeti eldiranyzat 9 MFt, 2018. decemberi elbirany zat
médositas 19 MFt; Uzenetrogzités telefon beszerzése Civil Hazba — eredeti elbiranyzat O Ft,
2018. decemberi eléiranyzat modositas 19.500 Ft; Egyéb targyi eszkdzok beszerzése Civil
Hazba (fakkrendszer, tablak, eszkozok a talalohelyiségekbe) — eredeti eliranyzat 3,5 MFt,
2018. decemberi eléiranyzat modositas 3.405.500 Ft.

A rendelet 2.8. mellékletét képez6 Pesterzsébet Onkormanyzatanak 2018. évi felgjitasi kiadasai

tablazat szerint a Civil Haz vonatkozasaban megjelend koltségvetési adatok:

B Civil Haz (Bp., XX. ker. Vorosmarty u. 180.) tetdfeldjitas — eredeti elSiranyzat 10 MFt,
2018. decemberi elbiranyzat médositas 0 Ft; Civil Haz (Bp., XX. ker. Vorosmarty u. 180.)
tetbszerkezeti terv — eredeti eldiranyzat 0 Ft, 2018. decemberi elbiranyzat modositas
850.000 Ft.

Az Onkormanyzat 2018. évi koltségvetés végrehajtasarol és a 2018. ¢vi maradvany

jovahagyasarol szolé 18/2019. (V.20.) onkormanyzati rendelet 23.6. mellékletét képezd

Pesterzsébet Onkorményzata beruhazasi célu kiadasok feladatonkénti teljesitése tablazat szerint

a Civil Haz vonatkozasaban megjelend koltségvetési adatok:

@ Civil Haz padlasfeljard kialakitas 4.739.690 Ft; Uzenetrégzitos telefon beszerzése Civil
Hazba 19.500 Ft; Kamerds megfigyeld és rogzitd rendszerek beszerzése Civil Hazba
579.100 Ft; Egyéb targyi eszkozok beszerzése Civil Hazba (fakkrendszer, tablak, eszk6z0k
a talalohelyiségekbe) 1.185.377 Ft.

A rendelet 23.7. meliékletét képezd Pesterzsébet Onkormanyzata feltjitasi kiadas célonkénti

teljesitése tablazat szerint a Civil Haz vonatkozdsdban megjelend koltségvetési adatok:

® Civil Haz (Bp., XX. ker. Vorosmarty u. 180.) teté felujitas 0 Ft; Civil Haz (Bp., XX. ker.
Vordsmarty u. 180.) tetdszerkezeti terv 1.025.000 Ft; Civil Haz (Bp., XX. ker. Vorosmarty
u. 180.) tetszerkezet felQjitasa O Ft.

A 2018. évi eredeti koltségvetési rendeletben, és a zarszamadasi rendeletben a fentiekben

hivatkozott koltségvetési tételek kotelezd feladatként jelennek meg, amelyekbdl a feltjitasok

és épitési beruhdzasok kiadésai kotelezo feladatként valo megjelenitése helyes, a tobbi felsorolt
kiadas viszont nem, azok dnként vallalt feladatként valé megjelenitése indokolt. Ezek alapjan

a Képviseld-testiilet 126/2011. (IV. 21.) Ok. szamu hatarozataval médositott 35/2011. (1. 27.)

Ok. sz. hatarozatnak, és a 42/2016. (11 18.) Ok. sz. hatdrozatnak nem felelnek meg a

koltségvetésben azok a kiadasok, amelyek nem dnként vallalt feladatként lettek besorolva.

A 2019. évi koltségvetés tervezése soran a Szervezési Osztily, a Virosgazdalkodasi Osztaly a
koltségvetési rendelet-tervezethez elkészitette az Onkormaényzati kiaddsok részletez6 tablazatos
kimutatasat, amely tartalmazza a Civil Haz lizemeltetésével kapcsolatban javasolt eldiranyzat
osszegeket és jogeimeket is. Az osztalyos tervezések soran az eldiranyzatok tobbsége kotelezd
feladatként lett feltiintetve az onként vallalt feladat helyett. A Szervezési Osztaly altali dnként
véllalt feladatra tervezés azért indokolt, mert a targyi ingatlanban ellatott tevékenység/funkeio
(Civil Hazként valé mikodtetés) az onként vallalt énkormanyzati feladat, és minden e c€lbél
beszerzett eszkoz, készlet, megbizasi dij kifizetése az dnként vallalt feladat végrehajtasat
szolgalja. A Vérosgazdilkoddasi Osztaly éltali kotelezd feladatként vald tervezés megfeleld,
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mivel az onkormanyzatl tulajdonban 1évé ingatlan karbantartdsa, felujitisa, azon épitési
beruhazas végzése tulajdonosi kotelezé feladat, fiiggetleniil az ingatlan funkcidjatél, jelen
esetiinkben, ha nem Civil Hazként miikddne az allagmegévasi feladatok akkor is terhelnék az
Onkormanyzatot mint az ingatlan tulajdonosat.
Az Onkormanyzat 2019. évi koltségvetésérdl szo16 10/2019. (11. 20.) énkormanyzati rendelet
Az Onkormanyzat kiadésai (2.3. melléklet) K3 Dologi kiadasok fejezeti részében rogziti, hogy
»Az eléiranyzatok kozott — a felsorolés a teljesség igénye nélkiil késziilt - megterveztiik (nettod
Osszeg) ... - Civil Haz lizemeltetéséhez kapesolods kiadast 4 716 000 Ft, és az énkormanyzat
Valamennyl szerzOdésbdl fennallo kifizetési kotelezettségét.”
A rendelet 2.7. mellékletét képezé Pesterzsébet Onkorményzatanak 2019. évi beruhazasi
kiadasai tabldzat szerint a Civil Haz vonatkozasaban megjelend koltségvetési adatok nincsenek.
A rendelet 2.8. mellékletét képezo Pesterzsébet Onkormanyzatanak 2019. évi feluyitdsi kiaddsai
tablazat szerint a Civil Haz vonatkozasaban megjelend koltségvetési adatok:
® Civil Haz tetdszerkezet felujitasa 4thtizodo — eredeti eldirdnyzat 24.502.056 Ft; Civil Haz
lépesdhaz €s tetbhéjazat feldjitasa athizodo — eredeti elbiranyzat 9.479.381 Ft.

Az Onkormanyzat 2019, évi koltségvetés végrehajtasarél és a 2019. évi maradvany

jovahagyasarél szolé 25/2020. (V1L.16.) énkormanyzati rendelet szoveges része rogziti:

»Onkorményzati kiadasok alakulasa az egységes rovatrend szerinti tagolasban — Jelentdsebb

beruhézasok a kivetkezok voltak (AFA nélkiil): Civil Haz lépesdhaz kialakitasa és tetdhéjazat

csere 14 219 071 Ft. Jelentdsebb feldjitasok a kévetkezdk voltak (AFA nélkiil): Civil Haz
tetdszerkezet feljitasa 24 495 403 Ft.”

A rendelet 23.6. mellékletét képezé Pesterzsébet Onkormanyzata beruhdzasi céla kiadasok

feladatonkénti teljesitése tablazat szerint a Civil Haz vonatkozisaban megjelend koltségvetési

adatok:

O Civil Haz (Vorosmarty u. 180.) Ontdzorendszer kiépitése 1.010.000 Ft; Civil Haz
(Vorosmarty u. 180.) Iépesdhaz kialakitas és tetéhéjazat csere athuzodo 14.219.071 Ft: Civil
Hézba kameras megfigyel6 és rogzitd rendszerek beszerzése (7 db) 135.000 Ft; Egyéb targyi
eszkodz0k beszerzése Civil Hazba 2.025.830 Ft; Civil Haz falara vilagité felirat beszerzése
750.000 Ft; Butorok beszerzése Civil Hazba 0 Ft; Riaszto és tlizjelzérendszer beszerzése
Civil Hazba o Ft.

A rendelet 23.7. mellékletét képezd Pesterzsébet Onkormanyzata feldjitasi kiadas célonkénti

teljesitése tablazat szerint a Civil Haz vonatkozdsiban megjelend koltségvetési adatok:

3 Civil Haz tetdszerkezet feltjitasa athiizodé 24.495.403 Ft; Civil Haz lépes6héz és tetGhéjazat
feltjitasa athizédo 0 Fi.

A 2019. évi eredeti koltségvetési rendeletben, és a zarszamadasi rendeletben a fentiekben

hivatkozott kdltségvetési tételek kételez6 feladatként jelennek meg, amelyekbdl a felyjitasok

¢s epitési beruhdzdsok kiaddsai kotelezd feladatként valé megjelenitése helyes, a tobbi felsorolt
kiadas viszont nem, azok 6nként vallalt feladatként valé megjelenitése indokolt. Ezek alapjan

a Képviselo-testilet 126/2011. (IV. 21.) Ok. szdmu hatérozatdval modositott 35/201 1. (1. 27.)

Ok. sz hatarozatnak, és a 42/2016. (1. 18.) Ok. sz. hatarozatnak nem felelnek meg a

koltségvetésben azok a kiadasok, amelyek nem dnként vallalt feladatként lettek besorolva.

A Civil Haz Eljarasrend szerint a Szervezési Osztaly feladata a mikodtetéssel kapcsolatos
berendezesi, felszerelési targyak, iroda-, és szamitastechnikai eszkozok beszerzése,
szolgaltatdsok igénybevétele, illetve az ezzel kapcsolatos gazdalkodasi feladatok ellatasa. A
Civil Haz megbizdssal rendelkezd vezetdjének feladata, hogy ellatja az irodak miikodtetését, a
berendezési és felszerelési targyak beszerzését, karbantartisat a Hivatal Szervezési Osztélya
kozremikodésével. A Civil Hazban 1év6 iroddk mikédtetése, a kdzmiiszamlak intézése, illetve
fizetése, a berendezési, felszerelési targyak potlasa, beszerzése a Civil Héaz vezetdjének
kozremilkddésével a Hivatal feladata.
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A feladatellatashoz kapcsolodo beszerzési eljarasok soran a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly
2018. &s 2019. évi konyvelési adatai, a kapcsolodé pénziigyi bizonylatok, és a Szervezési
Osztaly ligyiratai képezték vizsgalat targyat.

A Civil Hazba beszerzett netté 1.476.000 Ft értéki konyhai eszkdzokre és gépekre vonatkozdan

a Szervezési Osztaly iratai kozott egy arajanlat talalhaté az Agastro Kft.-t6l 2018.12.14-ei

datummal, amelyet a Szervezési Osztaly munkatdrsa a beszerzési eljarasoknél hasznalt tartalmu

zéradékolasi bélyegzdvel latott el 2018.12.15-¢én, amely szerint az ajanlat az ajanlatkérésnek
megfelel, érvényes, és javasolja a megrendelést. Ajanlatkérés dokumentum nem allt
rendelkezésre. A 2019. évihez hasonlé eljarasi folyamat (lasd Civil Haz udvaran kert és
automata ontozérendszer kialakitdsa) nem dokumentélt, ezért ilyen szempontbdl nem
értékelhetd egy egyszerii beszerzési eljarasként, egyuttal észrevételezzilk, hogy a két eljaras
forintértékét nézve indokolt lett volna ez esetben is egy B2 jeli eljaras teljes kori lefolytatasa,
és annak teljes kori adminiszirdlasa. A 2018.12.17-ei megrendelést a Szervezési Osztaly

altalanos osztalyvezetd-helyettese irta ala kotelezettségvallalokeént, a pénziigyi ellenjegyzest a

Pénziigyi és Szamviteli Osztaly osztalyvezetSje gyakorolta, amely megfelel a Gazdalkodasi

Szabalyzat eldirasainak. A megrendeléshez kapcsolodo kotelezettségvallalasi bizonylatok

rendelkezésre 4lltak. A megrendeléshez beérkezett szamlat a Szervezési Osztaly

osztalyvezetdje igazolta 2019.01.24-én — a Gazdalkodasi Szabalyzatnak megfelelen —, amely
alapjan teljesiilt a szamla kifizetése konyvelési adatok tanusdga szerint is 2019. évben. Az
eszkdzesoport leltari nyilvintartasba kerilt a Civil Hazra, mint koltséghelyre 2019. évben.

A Palaca Team Kft.-vel 2019. évben kotott, nettd 1.010.000 Ft dsszegii vallalkozasi szerzodés

_ Civil Haz udvaran kert és automata dntdz6rendszer kialakitésa — létrejottét B2 jelil beszerzési

eljaras eldzte meg, mivel a beszerzés becsiilt értéke nem haladta meg a netto 5 MFt-ot.

A beszerzési eljaras elokészitésekor, meginditasakor és lefolytatasakor hatalyos Beszerzési

Szabélyzatban eléirtak és a gyakorlati eljérasok 6sszehasonlitasanak tapasztalatai:

O A Beszerzési Szabalyzat 5., 6., és 7.4. pontjanak dokumentilt forméban eleget tett a
Szervezési Osztaly vezetése [mint beszerzéssel érintett osztaly: BEO]. Megélilapithat6 hogy
mind tartalmilag, mind formailag attekinthet6, részletes, alapos dokumentacio.

O Az ajanlatkérés megfelel a Beszerzési Szabalyzat 8.2. és 8.3 pontjaban eldirtaknak.

O Az érkeztetd és az iktatobélyegzé azt tantsitja, hogy az ajanlat az ajanlatkérésben eldirt
hataridében érkezett be.

9 A Beszerzési Szabalyzat 7.3. pontja szerint a B2 jelli beszerzések eseteén
biralébizottsagot nem kell kijelolni. Jelen eljarasban nem volt biralobizottsag.

0 A Beszerzési Szabalyzat 7.3. pontjdban és a 13.1. pontjaban eldirtak megvalésultak, a
beérkezett ajénlaton a szakmai elokészitd Aaltali zdradék megtaldlhaté az eloirt
tartalommal. A leirtak alapjan a vezetdi dontést megalapozta a szakmai elOkészitd.

O A Beszerzési Szabalyzat 14.1. és 14.2. pontjaiban el6irtak teljesiiltek: a
szerzddés/megrendelés  alairasra  valé  elokészitése;  a kotelezettségvallalas
felvezettetésérdl, a szerzbdés/megrendelés ellenjegyzésérol ¢és  alairasarél  valo
gondoskodas; az adminisztracios feladatok ellatasa, és az alairt
szerzbdés/megrendelés dokumentalt 4taddsa a PSZO-nak, &s végrehajtasra a nyertes
ajanlattevonek; a B2 jeli beszerzés esetén a szerzOdést jogi szempontbol a BEO
jogasza, illetve abban az esetben, ha a BEO-nak nincs jogasza, akkor a Jogi Osztaly arra
kijelolt jogasz munkatarsa ellendrzi és egyetértése jeléiil szignalja.

A beszerzés vallalkozasi szerz6dését az Onkormanyzat a Palaca Team Kift.-vel kétotte meg, az

alairasi jogosultsdgokat a Gazdalkodasi Szabalyzatnak megfeleléen gyakoroltak. A szerzddés

magéban foglalja a Gazdalkodasi Szabdlyzat eldirt tartalmi elemeket. A kitelezettségvallaldsok
és a szerzodések nyilvantartasa biztositott.

A vallalkozdsi szerzodés szerint a vallalkozasi dij teljesitése a vaéllalt és az elvégzett munkak

befejezése utan, benytjtott szdmla ellenében valdsul meg, atutalassal. A vallalkozo altal
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benyujtott szamla idobelisége és tartalma megfelel a szerzodésben elbirtaknak, a szamla
kifizethetbségének igazolasat a Szervezési Osztaly 4ltaldnos osztalyvezets-helyettes végezte,
amely megfelel a Gazdédlkodasi Szabalyzatnak. A Pénziigyi és Szamviteli Osztaly adataibol
megallapithaté, hogy a targyi szerzédéshez kapcsolodé fizetési kotelezettség teljesiilt,
szamviteli rogzitése megtortént. Az eszkdz leltari nyilvantartasba keriilt a Civil Hézra, mint
koéltséghelyre.
A feladatellatishoz kapcsolodé megrendeléseken alapulé szolgaltatisok soran a Pénziigyi és
Szamviteli Osztély 2018. és 2019. évi konyvelési adatai — netté 100.000 Ft értéket meghaladé
kifizetések —, a kapcsolodo pénziigyi bizonylatok, és a Szervezési Osztaly, Varosgazdalkodasi
Osztaly ligyiratai képezték vizsgalat targyat.
2018. évre vonatkozé informacidk:
8 120.000 Ft kiadas: Civil Haz takaritasa.
A Szervezési Osztaly 2018.03.05-én irasban megrendelte a takaritds a Banetti Direct Kft.-
161 2018.03.07.-2018.03.12. teljesitési idoszakra. A megrendeléshez kapcsolodd pénziigyi
miveletek megfelelnek a Gazdalkodasi Szabdalyzat eléirasainak.
A Civil Haz Eljarasrendje [2016.4prilisatol 2018. méjuséig hatélyos] szerint a hazgondnoki
feladatok kozé tartozik, hogy ,.Biztositja a Civil Haz tisztantartasat, takaritasat.” A feladat
megfogalmazasabdl nem vélik egyértelmiivé, hogy a ,.biztositja” mit fejez ki, a megbizé
Onkormanyzat szandéka mi volt. B. A. a 2018.03.07.-2018.03.12. kézotti idészakban a
2018. marcius 20-an keltezett megbizasi szerzodése szerint [szerz6dés idétartama 2018,
marcius 1.-2018. december 31.] a megbizas targya: a 1201 Budapest, Vérosmarty u. 180. sz.
alatti Civil Haz lizemeltetésével, illetve vezetésével kapcsolatos feladatok ell4tésa.
Eszrevételezzitk a leirtakkal kapcsolatban, hogy feltételezhetéen nem csak ezekben az
id6pontokban volt takaritis az ingatlanban, és azokat is elvégezte valaki, de a
rendelkezésiinkre 416 Ggyiratok nem szolgaltak tovibbi, megrendelésen alapulé takaritési
feladatra valo felkérésekkel. Amennyiben a kéztes idészakokban a hdzgondnoki feladatokat
cllato személy végezte ezeket a takaritdsokat a megbizasi dija keretében, nem
értelmezhetdek a kiilon megrendeléseken alapul, kiilsés kifizetések.
A 2018. majusatol hatalyos Civil Haz Eljarasrendjében szintén nem egyértelmii a takaritasi
feladatok ellatdsanak modja. A jovére vald tekintettel rendezni sziikséges a takaritasi feladatok
ellatasanak modjat, vagy a Civil Haz vezetdjének éves megbizasi szerz6désében, vagy a Civil
Héz Eljarasrendjében.
o 140.000 Ft kiadas: 1 db ivegajtds hiit6vitrin.
Utdlagos elszamoldssal felvett cléleg terhére sz616 kiadds, az elélegelszamolds sordn a
pénziigyi bizonylatok teljes korlien rendelkezésre alltak, a szabalyozasnak megfelels a
pénziigyi miiveletek végrehajtasa. Az eszkoz leltari nyilvantartasba keriilt a Civil Hazra,
mint koltséghelyre.
o 405.000 Ft kiadas: 30 db fémvazas targyaldszék fekete szévettel boritva.
A megrendeléshez kapesol6do pénziigyi miiveletek megfelelnek a Gazdalkodasi Szabalyzat
eloirasainak. Az eszkézcsoport leltari nyilvantartasba keriilt a Civil Hézra, mint
koltséghelyre.
B 579.100 Ft kiadas: 7 db kameras megfigyeld és rogzitd rendszer.
A megrendeléshez kapesolodo pénziigyi miiveletek megfelelnek a Gazdalkodasi Szabalyzat
eldirasainak. A megrendeléshez kapcsolédd  ajanlatkérés, ajanlattétel és  annak
elfogadésdra tett intézkedés megfelelé tartalmi. Az eszkdzesoport leltari nyilvantartasba
kertilt a Civil Hazra, mint kéltséghelyre.
O 627.000 Ft kiadas: 1 db 4 égbs gartlizhely; 1 db kétmedencés mosogatd; 1db
rozsdamentes asztal; 6 db kényskid fémlabbal.
A megrendeléshez kapcsolodo pénziigyi miveletek megfelelnek a Gazdalkodasi Szabalyzat
eléirasainak. Az eszkozok leltari nyilvantartasba keriiltek a Civil Hazra, mint kdltséghelyre.
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2019. évre vonatkozo informaciok:

@ 135.000 Ft kiadas: 7 db kameras megfigyels és régzitd rendszer bovitése.
A megrendeléshez kapesol6do pénziigyi miiveletek megfelelnek a Gazdalkodasi Szabalyzat
elbirasainak. Az eszkozok leltari nyilvantartasba keriiltek a Civil Hazra, mint kltséghelyre.

@ 155.000 Ft kiadas: 10 db barszék.
A megrendeléshez kapesol6do pénziigyi miiveletek megfelelnek a Gazdalkodasi Szabalyzat
elbirasainak. Az eszkdzok leltari nyilvantartasba keriiltek a Civil Hazra, mint kiltséghelyre.

@ 198.000 Ft kiadas: kert helyreallitasi munkak (épitési beruhazés miatt).
A megrendeléshez kapesolédo pénziigyi miveletek megfelelnek a Gazdalkodasi Szabalyzat
eldirasainak.

o 240.000 Ft kiadas: 1 db Jura Impressa E60 kavéfozogep.
A megrendeléshez kapcsolodé pénziigyi miiveletek megfelelnek a Gazdalkodasi Szabalyzat
eloirasainak, Az eszkoz leltari nyilvantartasba keriiltek a Civil Hazra, mint koltséghelyre.

I 296.000 Ft kiadas: elektromos karbantartasi munkak.
A megrendeléshez kapesolodé pénziigyi miiveletek megfelelnek a Gazdalkodasi Szabalyzat
cloirasainak. A megrendeléshez kapcsolodé  ajanlatkérés, ajanlatiétel és  annak
elfogadasara tett intézkedés megfeleld tartalmu.

@ 327.000 Ft kiad4s: 3 garnitira kerti butor.
A megrendeléshez kapcsolodd pénziigyi miiveletek megfelelnek a Gazdalkodasi Szabalyzat
clbirdsainak. Az eszkdzcsoport leltari nyilvantartasba keriilt a Civil Héazra, mint
koltséghelyre.

o 408.220 Ft kiadas: elektromos szerelési munkak.
A megrendeléshez kapcsolddd pénziigyi miiveletek megfelelnek a Gazdalkodasi Szabalyzat
elsirdsainak. A megrendeléshez kapesolodd  ajanlatkérés, ajanlatiétel és  annak
elfogadasara tett intézkedés megfeleld tartalmu.

a 750.000 Ft kiadas: Civil Hazra vilagité felirat/vilagité tabla.
A megrendeléshez kapcsolodo pénziigyi miiveletek megfelelnek a Gazdalkodasi Szabalyzat
cloirasainak. A megrendeléshez kapcsolodé  ajanlatkérés, ajanlatiétel és annak
elfogadéséra tett intézkedés megfeleld tartalmi. Az eszkoz leltari nyilvantartasba keriilt a
Civil Hazra, mint kdltséghelyre.

A Civil Haz Eljarasrend szerint a Civil Hazzal kapcsolatos felujitasi, karbantartasi, illetve
épitési beruhdzasi kiadasok tervezése és kezelése, illetve a felujitasi, beruhazasi feladatok
elvégzése a VGO feladata. A 2018. és 2019. évekre vonatkozoan a Civil Haz padlasfeljarod
kialakitasa, lépcsdhaz kialakitas és tetdhéjazat csere, a teljes tetészerkezet feldjitasa, és az ehhez
kapcsolods tetdszerkezeti terv elkészittetése valosult meg. Az ezekre vonatkozo beszerzési
eljardsokat, azok tapasztalatait a Belsd Ellendrzési Egység a KP/21432/9/2019. tigyiratszamu
[Ellen6rzés szama: 21/1.] Ellenorzési jelentésében részletesen bemutatta, javaslatait
megfogalmazta, az ellendrzés ald vont Varosgazdalkodasi Osztaly intézkedési tervet készitett a
javaslatok végrehajtasara, amely végrehajtasrol a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden irdasban
beszamolt.

A Civil Héz Bljarasrend tartalmazza az igénybevétel formait, feltételeit, az ezzel
kapcsolatos feladat-és hataskordket.
A Civil Haz igénybevételének formai:
O Nemzetiségi dnkorményzatok elhelyezése;
O Pesterzsébeti székhelyli civil szervezetek elhelyezése;
O Pesterzsébeti k6todésti civil szervezetek részére székhelyszolgaltatas biztositasa;
O Pesterzsébeti székhelyl civil szervezetek regisziracioja (a Civil Hdz kozOsségi tereinek
téritésmentes igénybevétele céljabol);
O Kozosségi terek hasznositasa a 42/2016. (11. 18.) Ok. sz. hatarozat szerint.
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A Civil Haz igénybevételének feltételei:

O Torvényes mikodési feltételek (alakuld tlés jegyzokonyve, alapité okirat, alapszabdly,
stb.)} megléte;

O Képviselé-testiileti engedély (Gnkormanyzati hatirozat);

O Ervényes helyiségbérleti szerzodés.

A Civil Haz helyiségei rendeltetésiik szerint:

4 A civil szervezetek, a nemzetiségi Gnkorményzatok, valamint a Civil Haz vezetéjénck
részere munkavégzés céljat szolgdlo helyiségek, iroddk (tovabbiakban: irodék) 2 db [fszt. 1,
¢s fszt. 2.]. Az iroda a civil szervezetek, a nemzetiségi 6nkorményzatok, valamint a Civil
Haz vezetdjének részére munkavégzés céljat szolgald helyiség.

“ Kiszolgdlo helyiségek [vizes blokk (fszt. 8.), padlas)

+ Pihendszobak vizesblokkal (fszt. 6. és fszt. 7.). A Civil Hazban 1évd pthenészobak 6
funkciodja, a kiilénbozo hivatalos delegaciok elszallasolasa.

% Pincehelyiség (vizesblokkal). A pincehelyiség f6 funkcitja a pihendszobskban elhelyezett
személyek kiszolgalasa.

¢ Kozbsségi terek [nagyterem-rendezvényterem (fszt. 4.), kisterem (fszt. 3.), talalé-konyha
(fszt. 5.), kerti pavilon, kerti siitd, udvar (halastéval, sziklakerttel, virdgagyassal).

A Civil Hazban lév6 barmely helyiséget, barmely szervezet, illetve személy csak érvényes

helyiségbérleti szerzodés alapjan hasznalhatja, fiiggetleniil attdl, hogy azt térités ellenében,

vagy téritésmentesen hasznalja. Helyiségbérleti szerzédést mindenkivel kotni kell, akar bérleti
dij ellenében, akar téritésmentesen veszi igénybe a Civil Hazat.

A Civil Héz irodai, kozisségi terei igénybevételi eljarasa iranti kérelmet irdsban kell
benytjtani a Hivatal Otjan, vagy kdzvetleniil a Civil Tanacsnok részére. A kérelmet a Civil
Tanacsnok, dontés céljabol ~ legkésdbb — a kérelem leaddsatol szamitott 2, Képvisels-testiileti
tilésen elbterjeszti. A Képviselo-testillet a kérelem joévahagyasarél vagy elutasitasarol
hatérozatban dont. A dontésr6l a Hivatal a dontés meghozatalat kévetd 15 napon beliil értesiti
a kérelmezét. A testiilet dontését kovetden, a dontés meghozatalat kévetd 30 napon beliil az
adott civil szervezettel a Hivatal helyiségbérleti szerz6dést kot. A Civil Haz Eljarasrendben
foglaltak szerint a civil szervezetek részére az iroddk igénybevételének feltétele — a testiileti
hatdrozat alapjan — a Hivatallal megkotdtt helyiség-bérleti szerzédés. A kozdsségi teret a
nyilvantartott civil szervezetek hivatalos célra téritésmentesen vehetik igénybe. Ennek kapesén
eszrevetelezzlik, és javasoljuk pontositani a Civil Haz Eljarasrendjében azokat a
szovegezéseket, amelyek félre értheté médon a Polgarmesteri Hivatalra/Szervezési Osztélyra,
mint egyik szerz6déskoté félre utalnak/utalhatnak.

Az Eljarasrendben a ,,Civil Haz igénybevétele” rész tartalmazza, hogy a Civil Haz milyen

lehetéségeket biztosit a civil szervezetek részére:

@ Azok a pesterzsébeti székhely( civil szervezetek, akik nem rendelkeznek a tevékenységiik
vegzeséhez szitkséges iroddval, illetve helyiséggel, lehetéséget kapnak arra, hogy a
mikddésiikhdz heti/havi rendszerességgel a Civil Hazban irodat, helyiséget vehessenek
igénybe (tovabbiakban: elhelyezés).

B Azok a székhellyel nem rendelkezé civil szervez6dések részére, amelyek tevékenységiiket
Pesterzscbeten kivanjak végezni, lehetdséget biztosit arra, hogy a Civil Hézat székhelyként
hasznaljak, s ezt a tényt birésagi nyilvantartasba bejelentsék. A birdsagi bejegyzést
kdvetden az adott civil szervezet kiteles a bejegyzésének mdsolatat a Hivatal részére leadni.

® Azoknak a pesterzsébeti székhelyii civil szervezeteknek, akik bar allandé helyiséggel
rendelkeznek, de az nem ad lehetoséget nagyobb rendezvények lebonyolitasara,
regisztracioval lehetéséget biztosit a Civil Haz kozosségi terei téritésmentes
igénybevételére.

A kovetkezd eljarasrendi pontok pedig egységesen, az eldzéekben felsorolt 3 elemre

vonatkozdan tartalmazzak az igénybevételi kérelmezés menetét, az igénybevételrdl sz616
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déntés mechanizmusat. A dontési szakasz része A testiilet dontését kovetden, a dintés
meghozatalat kévetd 30 napon beliil az adott civil szervezettel a Hivatal helyiségbérleti
szerzbdést kot.”, vagyis az elozd 3 elemre ezt kellene alkalmazni. Ez a Lhelyiségbérleti
szerzbdést kot” eljarasi szakasz a 2. elemnél nem alkalmazhaté (székhetyszolgaltatas), mert
arra a székhelyszolgaltatasrol szolo 7/2017. (V1. 1.) IM rendelet eléirasai vonatkoznak, amely
alapjan a Képviseld-testiilet a 81/2018. (111.22). Ok. sz. hatarozataban is dontéseket hozott.

A lefrtak alapjén az Eljardsrend ezen része feliilvizsgalatot €s pontositast igényel, mert a
Székhelyszolgaltatas c. fejeztében egyébként részletesen leirjak a székhelyszolgaltatasi eljaras
teendéit, kitérve az IM rendelet szerinti szerzddéskotési formara és tartalomra.

A civil szervezetek nyilvantartisaval kapcsolatos feladatokat a Civil Tandcesnok

kozremikodésével a Hivatal Szervezési Osztalya latja el. A Civil Hazban nyilvantartott civil
szervezetek listajat folyamatosan frissiteni kell. A civil szervezetek nyilvantartdsat a Civil
Tanacsnok évente feliilvizsgalja.
Az Onkormaényzat és szervei Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol szolo 37/2014. (X1.13))
dnkorményzati rendelet, majd a 26/2019. (X1.29.) 6nkormanyzati rendelet szerint ,,A Civil
Tanacsnok munkajarol évente egy atkalommal beszamol a Jogi, Igazgatasi és Kozbiztonsagi
Bizottsagnak.” A rendeleti szabalyozasok alapjan a Jogi, Igazgatési és Kozbiztonsagi Bizottsag
a Képviseld-testiilet altali atruhazott hataskérben jovahagyja a Civil Tanicsnok éves
munkéjaré] szol6 beszamolot. A Jogi, Igazgatasi és Kozbiztonsagi Bizottsag a 74/2018. (X1L.3.)
JIKB. sz. hatérozattal elfogadta a Civil Tanacsnok 2018. évben végzett tevékenységérdl sz016
beszamolot. A Jogi, Igazgatasi és Kozbiztonsagi Bizottsag a 82/2019. (XIL.2.) JIKB. sz.
hatérozattal elfogadta a Civil Tandcsnok 2019. évi tevékenységérol szol6 beszamolot.

Azok a pesterzsébeti székhelyl civil szervezetek, akik nem rendelkeznek a
tevékenységiik végzéséhez szitkséges irodaval, illetve helyiséggel, lehetdséget kapnak arra az
Onkormanyzattsl, hogy a mitkddésiikhdz heti‘havi rendszerességgel a Civil Hazban irodat,
helyiséget vehessenek igénybe. Az igénybevételrdl a Civil Tanacsnok elGterjesztése alapjan a
Képviselo-testiilet dont. A testiilet dontését kovetden, a dontcs meghozatalat kovetd 30 napon
beliil az adott civil szervezettel a Hivatal helyiségbérleti szerzodést kot. A Civil Haz
Eljarasrendje szerint a Civil Hazban lév6 barmely helyiséget, barmely szervezet, illetve
személy csak érvényes helyiségbérleti szerzodés alapjan hasznélhatja, fiiggetlentl attdl, hogy
azt térités ellenében, vagy téritésmentesen hasznalja. A Polgarmesteri Hivatal I/ halézati
meghajtéjan elérhetd 2018. évi, és 2019. évi képviseld-testileti hatarozatok kozott nem
taldlhaté a fentiekben hivatkozott igénybevételi engedélyezés. A hivatkozott haldzati
meghajton elérheté 2016. évi képvisel6-testilleti hatdrozatok ¢és az azokat megalapozd
eléterjesztések tanisaga szerinti hasznalatok:

o A 103/2016. (IV. 14) Ok. sz. hatdrozattal a Mozgassériiltek Budapesti
Egyesiiletének XX. kerilleti Klubja szdmara engedélyezés.
5 A 104/2016. (IV. 14.) Ok. sz. hatérozattal a Pesterzsébeti Szabadidés Civil Egyesilet
szamara engedélyezés.
A hivatkozott halozati meghajton elérhetd 2017. évi képviseld-testiileti hatérozatok és az azokat
megalapozé eldterjesztések tanisaga szerint a targyi évben a Civil Haz téritésmentes, heti/havi
rendszerességli igénybevételek nem voltak, azokrél nem talalhatdak hatarozatok. A Szervezési
Osztalyon rendelkezésre 4116 nyilvéntartas és dokumentumok szerint a fentiekben hivatkozott
két szervezettel nem kotottek szerzédést, illetve a két szervezet nem élt a helyiség hasznalat —
hatirozatban biztositott — igénybevételi lehetdségével. Az Eljarasrendben vald
megfogalmazasbol nem egyértelmil, és nem szabalyozott az az eljarasi szakasz, amikoris az
engedélyezésben részesiilt szervezet nem élt az igénybevételi lehetdsdéggel, szerzOdest sem
kotott, a hatdrozat végrehajtasa nem valosult meg. A leirtak alapjan indokolt az Eljarasrendben
az igénybevételi eljarasi szakaszok pontositdsa, kiegészitése.
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Azok a székhellyel nem rendelkezd civil szervezddések részére, amelyek
tevékenységiiket Pesterzsébeten kivanjak végezni, lehetSséget biztosit az Onkormanyzat arra,
hogy a Civil Hizat székhelyként hasznéljak, s ezt a tényt birdsagi nyilvéantartasba bejelentsék.
A birdsagi bejegyzést kovetden az adott civil szervezet koteles a bejegyzésének masolatat a
Hivatal részére leadni. A kérelemrél a Civil Tanacsnok elSterjesztése alapjan a Képviselo-
testiilet dont. A Képviselo-testiilet a 81/2018. (111.22). Ok. sz. hatarozatéban — tobbek kozott —
az alabbiakrol rendelkezett a székhelyszolgaltatasrél szélo 7/2017. (V1. 1.) IM rendeletben
meghatdrozottak végrehajtasa érdekében:
® Felhatalmazta a polgarmestert, hogy az el6z6 pontban meghatarozott feliitvizsgalatot

kovetben, azokkal a civil szervezetekkel, akik a Civil Hazat jogszerGien tiintetik fel
székhelylikként, a szikséges megbizasi szerzodést kosse meg 2018. junius 30-ig,
egyidejlileg jovahagyta a megbizasi szerzodés tartalmat.

A Civil Haz Eljarasrendjében foglaltak szerint a Képvisels-testiilet dontését kévets 30 napon

beliil a székhelyszolgaltatast igénybe vev civil szervezettel a székhely biztositasara irasba

foglalt megbizasi szerzodést kell kotni, amelyet a Szervezési Osztaly késziti eld.

A Pesterzsébeti Szabadidds Civil Egyesiilet és az Onkorméanyzat kézétt 2018. janius 13-ai

datummal, a Magyarorszigi Nemzetiségi Vallasi Kulturalis Szdvetség és az Onkormanyzat

kozott 2018. junius 26-ai datummal, a Magyar Gyolyésportok Szdvetsége és az Onkormanyzat

kozott 2018. jinius 28-ai datummal létrejott Megbizdsi szerzodések szerint a Bp. XX.

Vordsmarty u. 180. sz. alatt székhelyet biztosit az Onkormanyzat a szervezeteknek,

hatarozatlan idére, téritésmentesen. A szerzédések kimondjak, hogy a megkotésiiket kovetd 1

¢ven belill a rendes felmondas jogat a felek nem gyakorolhatjak. A szerzédésekben foglaltak

szerint a szervezetek a székhelyet ténylegesen nem hasznaljak. A szervezetek a székhelyen
oriztetik irataikat: cégiratai, hatésagi engedélyei, az adohatésighoz torténd adat-bejelentési
kitelezettségeivel Osszefliggd iratai, a szamviteli torvény szerinti beszamolojat. Az

Onkormanyzat részére el6irt kotelezettség, hogy koteles tételes és naprakész iratjegyzéket és

ingosagra vonatkozo jegyzéket vezetni azon iratokrdl és ingésagokrol, amelyet a szerzodések

alapjan tart maganal. A szervezetek kotelezettségei kozé tartozik tovabba, hogy az allami
adohatosagnak koteles bejelenteni a székhelyszolgaltatasra vonatkozé adatokat, és a bejelentés
megtdrténtét kvetSen errdl tajékoztatnia kell az Onkormanyzatot. A szerzédésekben foglaltak
és a székhelyszolgaltatasrél sz616 7/2017. (VL. 1.) IM rendelet eldirdsai 6sszhangban vannak,
viszont a felek kotelezettségeinek teljesitésére vonatkozd dokumenticiokat a Szervezési

Osztdly éltal rendelkezésre bocsatott ligyiratok nem tartalmaztak.

A cég szamara nem egy lehet6ség, ¢s elddntendd kérdés, hogy a jogszabalyban felsorolt iratokat

a szckhelyen akarja-e Orizni (térolni) fizikai valdjukban vagy nem. A jogszabaly

eértelmezésében a felsorolt alapvet6 céges iratoknak a székhelyen rendelkezésre kell alinia.

# Amennyiben a jelenleg a Bp.XX. Vorosmarty u. 180. sz. alatt székhelyszolgaltatast igénybe
vevo szervezetek nem teljesitetiék az IM rendelet 2. § (1) bekezdésében és a Megbizasi
szerzodesben eldirt iratelhelyezési kotelezettségiiket, irasban fel kell hivni a figyelmiiket
ennek pétlasara zaros hataridén beliil.

Az Onkormanyzat részérd] (mint megbizott 6rz6) nem egy lehetdség, és eldontendé kérdés,
hogy az egyes szervezetekhez kapcsolodo iratjegyzéket és ingdsagra vonatkozo jegyzéket
készitenek-, és vezetnek-e. Az Onkormanyzat részérél nem bizonyitott, nem dokumentalt, hogy
czeket a céges iratokat és az esetleges ingdsagokat fizikai valojukban milyen médon és
forméban téroljak elkiilonitve és biztonsagosan a székhelyen, tovabba nem lelheté fel az egyes
szervezetekre vonatkozo iratjegyzék és ingdsagra vonatkozo jegyzék sem.

# Az eloz6 csillagozott megéllapitashoz kapcsoloddan el kell késziteni az egyes
szervezetekhez kapcsolodo jegyzékeket, és ezekben meg kell hatérozni az iratok, ingdsagok
tarolasanak koriilményeit is.
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Felhivjuk a figyelmet a 7/2017. (VL 1.) IM rendelet 4. §-ara, amely szerint: A cégnek a

székhelyén 16v6 iratait, ingosagait érintd hatosagi kényszerintézkedés kizarolag a cég irataira

és ingosagaira terjedhet ki. A megbizott a hatosagi eljarast nem akadalyozhatja, azonban errdl

jogosult haladéktalanul értesiteni a céget.

4+ A jelenleg fennallé irathianyos, jegyzék nélkiil allapot, valamint a kapcsolodo jellegh
clkiilénitett tarolas hidnya eleve akadalyozza egy a cég(ek)re/szervezet(ek)re iranyulo
esetleges hatosagi kényszerintézkedés végrehajtésat, de legalabbis megteremti ennek
lehetoségét.

Azoknak a pesterzsébeti székhelyli civil szervezeteknek, akik bar alland6 helyiséggel
rendelkeznek, de az nem ad lehetdséget nagyobb rendezvények lebonyolitasara, regisztracioval
lehetdséget biztosit az Onkormanyzat a Civil Haz kozosségi terei téritésmentes igénybevételére.
Az igénybevételrdl a Civil Tanacsnok eléterjesziése alapjan a Képviseld-testiilet dont. A
testiilet dontését kovetden, a dontés meghozatalat kovetd 30 napon belill az adott civil
szervezettel a Hivatal helyiségbérleti szerzodést kot. A Civil Haz Eljarasrendje szerint a Civil
Hazban 1év8 barmely helyiséget, barmely szervezet, illetve személy csak érvényes
helyiségbérleti szerzédés alapjan hasznalhatja, fliggetlentll attol, hogy azt térités ellenében,
vagy téritésmentesen hasznalja.

A Polgarmesteri Hivatal I:/ halozati meghajtojan elérhetd 2018. évi, és 2019. évi képvisels-

testiileti hatarozatok kdzott nem talalhato a fentiekben hivatkozott regisztracids engedélyezes.

A hivatkozott halozati meghajton elérhetd 2016. évi képvisel-testiileti hatarozatok és az azokat

megalapozo elSterjesztések tanusaga szerinti hasznalatok:

& A 104/2016. (IV. 14.) Ok. sz. hatarozattal a Pesterzsébeti Szabadidés Civil Egyesiiletet

regisztraljak, szamara téritésmentesen engedélyezik a hasznalatot.

A 105/2016. (IV. 14.) Ok. sz. hatérozattal a Pesterzsébeti Duna Nyugdijas Szervezetet

regisztraljak, szamara téritésmentesen engedélyezik a hasznélatot.

A 128/2016. (V. 12.) Ok. sz. hatarozattal a ClubNetCet Internetes Ismeretterjesztod

Egyesiiletet regisztraljak, szamara téritésmentesen engedelyezik a hasznalatot.

A 129/2016. (V. 12.) Ok. sz. hatarozattal a Budapesti Zsidé Hitkdzség Dél-pesti korzetét

regisztraljik, szamara téritésmentesen engedélyezik a hasznalatot.

A 172/2016. (VII. 07.) Ok. sz. hatérozattal a ,Bizalom” Erzsébeti, Soroksari

Nagycsaladosok Egyesiiletét regisztraljak, szamara téritésmentesen engedélyezik a

hasznalatot.

2t A 173/2016. (VIL. 07.) Ok. sz. hatdrozattal a Magyar Ellenallok és Antifasisztak
Szovetsége - Osszefogds a Demokriciaért Budapest, XX.-XXIIL ker. Szervezetet
regisztraljak, szamara téritésmentesen engedélyezik a hasznalatot.

o A206/2016. (IX.15.) Ok. sz. hatarozattal a Tajak-Korok-Mizeumok képviseletében Erdosi
Pongrac csoportjat regisztraliak, szamara téritésmentesen engedélyezik a hasznalatot.

£ A 063/2016. (111.10.) Ok. sz. hatérozattal a ,,Zold (t” Caritas szervezet szamdra
téritésmentesen engedélyezik a hasznalatot. Ez utobbi esetnél az alkalmankenti hasznalat
nem kotédott regisztracidhoz.

A Szervezési Osztalyon rendelkezésre all6 nyilvantartas és dokumentumok szerint a ,.Bizalom”

Erzsébeti, Soroksari Nagycsaladosok Egyesiilettel; a Magyar Ellenallok ¢s Antifasisztak

Szovetsége - Osszefogas a Demokraciaért Budapest, XX.-XXIIL ker. Szervezettel; a Tajak-

Korok-Muzeumok képviseletében Erdési Pongrac csoportjdval kotott az Onkormanyzat

szerzédést. A tSbbi szervezettel nem kotottek szerzédést, illetve a szervezetek nem éltek a

helyiség hasznilat — hatdrozatban biztositott — igénybevételi lehetoségével, eseti

szerzodéskotések valosultak meg néhanyszor.

A hivatkozott halozati meghajtén elérhetd 2017. évi képviselo-testiileti hatérozatok és az azokat

megalapozd eldterjesztések tantisaga szerinti hasznalatok:

o O 4 O
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4 A 027/2017. (1.19.) Ok. sz. hatarozattal a Pesterzsébeti Polgarorség - képviseletében
Szaszvarosi Zsolt elndk szervezetét regisztraljak, szamdra téritésmentesen engedélyezik
a hasznalatot.

& A 028/2017. (1.19.) Ok. sz. hatarozattal a Magyar Camping és Caravanning Club (MCCC)
képviseletében Dr. Abonyi Mdtyds szervezetét regisztraljak, szamdra téritésmentesen
engedélyezik a hasznalatot,

A Szervezési Osztilyon rendelkezésre allo nyilvantartas és dokumentumok szerint a két

szervezettel nem kotottek szerzodést, illetve a szervezetek nem éltek a helyiség hasznélat —

hatarozatban biztositott — igénybevételi lehetdségével, eseti szerzédéskotések valosultak meg
néhanyszor. Ezeknél a regisztracids eseteknél is fenndll ugyanaz az eljarasi szabalyozasi hiany,
mint az el6z6 évinél.

A Civil Hézban miikodnek, illetve latjak el tevékenységitket azon nemzetiségi
onkormanyzatok, akik részére a nemzetiségek jogaird! sz616 2011. évi CLXXIX, térveény 80. §
(2) bekezdése alapjan a Képviselo-testillet a Civil Hazban biztositotta az elhelyezést. 2018.
janudr 1-jén, és 2019. januar [-jén Budapest XX. keriiletében 6 nemzetiségi Onkormanyzat
muikadik (lengyel, német, Srmény, roma, szlovak, ukran). Az Eljarasrend rogziti, hogy a Civil
Hazban elhelyezett nemzetiségi Snkormanyzatok: lengyel, srmény, szlovak, ukran,

A nemzetiség, valamint a Képvisel6-testillet kozotti egyiittmiikédési megallapodast a
Képviselo-testiilet onkorményzati hatarozattal hagyja jova. A nemzetiségek jogairdl sz6lé
2011. évi CLXXIX. tdrvény 80. §-a rendelkezik a nemzetiségi nkormanyzatokkal kitendd
egylittmitkddési megallapodasok szabalyairol, illetve arrdl, hogy a megallapodésokat minden
év janudr 31-ig, dltalanos vagy id6kozi valasztas esetén az alakulé tilést kévetd harmine napon
beltl fell kell vizsgdlni. A 2018. janudrjaban megvalésult feliilvizsgalat eredményeként a
Képvisel6-testillet hatdrozatokban dontétt a nemzetiségi onkormanyzatokkal kotendd
egylittmikodést megéllapodasokrol.

A Képvisel6-testillet a 007/2018. (I 18.) Ok. sz. hatérozattal az Onkorményzat és a
Pesterzsébeti Lengyel Nemzetiségi Onkorményzat kdzotti Egyiittmtikodési Megallapodast
jovahagyta. A Képviseld-testiilet a 009/2018. (1. 18.) Ok. sz. hatdrozattal az Onkorményzat és
a Pesterzsébeti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti Egyiittmiikodési Megallapodast
Jovahagyta. A Képviselo-testiilet a 011/2018. (1. 18.) Ok. sz. hatarozattal az Onkorményzat és
a Pesterzsébet Szlovak Onkormanyzata/Slovenska Samosprava Pesterzsébetu kozétti
Egyiittmiikddési Megallapodast jovahagyta. A Képvisels-testiilet a 012/2018. (1. 18.) Ok. sz.
hatarozattal az Onkormanyzat és a Pesterzsébeti Ukran Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti
Egytittmiikddési Megallapodast jovahagyta.

A 2019. januarjdban megvalésult feliilvizsgalat eredményeként a Képviselo-testiilet hataro-
zatokban dontdtt a nemzetiségi Onkormdanyzatokkal kétends egyiittmikodési megalla-
podasokrol. Valamennyi megéallapodas egységesen és valtoztatds nélkiill tartalmazza az
elézéekben hivatkozott, 2018. januari felillvizsgalat eredményeként jovahagyott megéllapo-
dasok részleteit, a rendelkezésre bocsatott irodahelyiségekkel kapcsolatban.

A Képviselo-testiilet a 003/2019. (I. 17.) Ok. sz. hatrozattal az Onkorményzat és a
Pesterzsébeti Lengyel Nemzetiségi Onkorményzat kozétti Egyiittmikddési Megéllapodast
jovahagyta. A KépviselO-testitlet a 005/2019. (1. 17.) Ok. sz. hatérozattal az Onkormanyzat és
a Pesterzsébeti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti Egyiittmikodési Megallapodast
Jovahagyta. A Képviselé-testiilet a 007/2019. (1. 17.) Ok. sz. hatérozattal az Onkorményzat és
a Pesterzsébet Szlovak Onkormanyzata/Slovenska Samosprava Pesterzsébetu kozotti
Egytittmiikodési Megallapodast jovahagyta. A Képvisel6-testiilet a 008/2019. (1. 17.) Ok. sz.
hatarozattal az Onkormanyzat és a Pesterzsébeti Ukran Nemzetiségi Onkormanyzat kézotti
Egytittmiiksdési Megéllapodast jovahagyta.

A 2019. oktdber 13-dn megtartott nemzetiségi nkormanyzati képviselok valasztasanak
eredményképpen hat nemzetiségi 6nkorméanyzat jétt 1étre Pesterzsébeten, melyek 2019, oktéber
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28-an megtartottdk alakulé iilésitket. Ezen 6nkormanyzatok koziil 6t - a német, az drmeény, a
roma, a szlovak és az ukran - az elmilt 6nkormanyzati ciklusban is mikodstt, igy az 6
esetiikben a korabban hatalyos megéllapodas feliilvizsgilata tortént meg. Az Gjonnan 1étrejott
Pesterzsébeti Bolgir Nemzetiségi Onkorményzat esetében Uj megallapodis megkotése valt
sziikségessé.

A Képviseld-testillet a 171/2019. (XI. 14.) Ok. sz. hatérozattal az Onkormanyzat és a
Pesterzsébeti Bolgar Nemzetiségi Onkorményzat kozotti Egylittmitkodési Megallapodast
jovahagyta. A Képvisels-testiitet a 173/2019. (XI. 14.) Ok. sz. hatarozattal az Onkormanyzat
&s a Pesterzsébeti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti Egyiittmiikodési Megdllapodast
jovahagyta. A Képviselo-testiilet a 175/2019. (XI. 14.) Ok. sz. hatdrozattal az Onkormanyzat
és a Pesterzsébet Szlovak Onkormanyzata/Slovenska Samosprava Pesterzsébetu kozotti
Egyittmikodési Megallapodast jovahagyta. A Képviselé-testiilet a 176/2019. (X1. 14.) Ok. sz.
hatdrozattal az Onkormanyzat és a Pesterzsébeti Ukran Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti
Egyiittmiikddési Megallapodast jévahagyta.

A Civil Haz Eljarasrendje meghatdrozza, hogy mely irodékat, helyiségeket jeldltek ki a
nemzetiségi 6nkorményzatok részére munkavégzés céljara. A megallapodas részeként a Civil
Héazban elhelyezett nemzetiségi énkormdnyzatokkal a Hivatal helyiségbérleti szerzGdést kot.
Mint erre az eléz6ekben hivatkoztunk 4 nemzetiségi 6nkormanyzattal helyiség hasznalati
szerz6dés megkotése valosult meg az Egyiittmiikodési megallapodasok szerint. 2019. december
9-én a bolgar nemzetiségi dnkormanyzattal, 2019. december 14-¢n az ukran, az 6rmény, €s a
szlovak nemzetiségi onkormanyzatokkal helyiség hasznélatba adasi szerzodést kotott
Pesterzsébet Onkormanyzata. Felhivijuk a figyelmet arra, hogy a nemzetiségi
onkormanyzatokkal kotott helyiség hasznalatba adasi szerzodés megnevezése nem felel meg a
2018. majusato! hatalyos Civil Haz Eljarasrendjében eléirtaknak, mivel onnantdl kezdve mar a
helyiségbérleti szerzodés megnevezést hasznaljak. Az Uj szerzbdésekkel egyidejlleg, tovabba
a 2020. januarjaban, és a 2020. februdri képviselo-testiileti lésre eldterjesztett megallapodas
feliilvizsgalatok sordn sem tortént meg az 4j Egyiittm{ikdési megallapodasok I1.6.1. pontjainak
mobdositasa, ezekben tovébbra is a 2016. marciusaban megkotdtt helyiség haszndlatba adasi
szerzOdésekre hivatkoznak.

A tobbszér médositott 42/2016. (11.18.) Ok. sz. hatdrozatban a Képviselo-testiilet dontott

_ t5bbek kozott — a Civil Haz kozosségi tereinek bérleti dijtételeirdl, és a dijiételeknél

alkalmazhato kedvezményekrdl is. A Civil Haz kozosségi terei bérbeadasaval kapcsolatos

eljaras:

B Az eljarast — a Civil Haz Eljarasrendjében meghatdrozottak szerint —a Hivatal folytatja le.

B A bérbevétel iranti szandékot a szabalyzatban meghatarozott ,Bérbevétel iranti
kérelem” nyomtatvanyon kell benyujtani.

B Az cljarasban bérleti szerzddést abban az estben is kell kotni, ha a bérbevevd
téritésmentesen jogosult a Civil Hazat hasznalni.

Az igénybevételhez kapesolddo feladat-és hataskorok az alabbiak:

o A Képviselo-testiilet megallapitja a Civil Haz helyiségbérleti dijait.

D A Polgarmester gyakorolja a tulajdonosi jogokat [helyiségbérleti szerzodés, székhely-
szolgaltatas biztositasdra megbizisi szerzodés, illetve a Civil Haz kozosségi tereinek
hasznositasa).

< Az Alpolgarmester szignalja a helyiségbérleti szerzodéseket.

D A Szervezési Osztaly a Civil Haz szabad kapacitasanak kihasznalasaval Gsszefiiggesben a
helyiségbérleti szerzodések tigyintézése a tobbszor mddositott 42/2016. (1. 18.) Ok. sz.
hatarozat szerint.

A t5bbszor modositott 42/2016. (11.18.) Ok. sz. hatdrozat rdgziti, hogy ,,A bérbevétel iranti

szandékot a szabdlyzatban meghatarozott ,Bérbevétel iranti kérelem” nyomtatvanyon kell

benytjtani.”A 2018.m4jusaig hatélyban 1évé Civil Haz Eljarasrend tartalmazza a Bérbevétel
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iranti kérelem nyomtatvanyt, mint fiiggeléket. A 2018.méjusaté] hatalyban 1évé Civil Haz

Eljarasrendnek viszont nem része egy ilyen 6nallo nyomtatvany, amelyet a 42/2016. (I1.18.)

Ok. sz. hatdrozat eldir. A leirtak alapjan indokolt a 42/2016. (11.18.) Ok. sz. hatdrozat szerinti

kérelem nyomtatvany “visszaillesztése” a jelenleg hatalyos Civil Haz Eljarasrendjcbe.

A Pénziigyi és Szamviteli Osztély 4ltal rendelkezésre bocsétott 2018, évi kényvelési adatok

szerint a Civil Haz kozosségi tereinek bérbeadasabdl 100.000 Ft netté bevétel szarmazott,

amely 8 szamu bérbeadasbol tevodik dssze. A Szervezési Osztaly altal rendelkezésre bocsatott
lgyirat tanlisaga szerint 9 bérbeaddsi szerzédést kotdttek. A befizetett bérleti dijak
konyvelésében nem szerepld 1 tétel a Civil Haz vezetésével megbizott B. A., mint
maganszemély bérleti szerzbdésébol eredd — Pesterzsébet Kartya miatt 50 %-os dijkedvezmény
érvényesitésével — nettéd 17.500, bruttd 22.225 Ft (szerz6dés 2018. marcius 7.).A Pénziigyi és

Szamviteli Osztaly 4ltal rendelkezésre bocsatott 2018. évi konyvelési adatok szerint a Civil Hiz

kozOsségi tereinek bérbeaddséhoz kapesolodd 30.000 Fi/bérlés dvadékfizetési kdételezettség

teljesitése a bérlok altal, majd annak a bérbeadd altali visszafizetése megtirtént, kivétel a

befizetett bérleti dijak kdnyvelésébol is hianyzo | tételhez tartozé 6vadék, amelynek befizetése

szintén nem nyert bizonyitast, A Pénziigyi és Szamviteli Osztaly altal rendelkezésre bocsatott

2018. évi kdnyvelési adatok szerint a Civil Haz kozosségi tereinek bérbeadasihoz kapcsolodo

10.000 Ft/bérlés ovadékfizetési kotelezettség nem teljesiilt, a befizetett bérleti dijak konyvelése

szerint F.J. szintén 30.000 Ft 6vadékot fizetett be és kapott vissza (szerzédése alapjan), viszont

csak 10.000 Ft dvadékfizetésre lett volna kételezett a 42/2016. (11.18.) Ok. sz. hatarozat szerint.

A szerzédésekkel kapcesolatos megallapitasok:

® A Bérbevétel iranti kérelmek, és Nyilatkozatok minden esetben rendelkezésre alltak.

® A Pesterzsébet Kartya hasznalata, alkalmazisa — a kedvezmény érvényesitése érdekében
— bizonyitott.

B A szerzidésekben megallapitott bérleti dijak sszegei megfelelnek a tébbszor modositott
42/2016. (11.18.) Ok. sz hatérozatban foglaltaknak.

B A szerzodések 4. pontjaban rogzitik a 16bbszor modositott 42/2016. (11.18.) Ok. sz

hatarozatban el6irt dvadékfizetési kotelezettséget, és annak vissza-, illetve vissza nem
téritési feltételeit,
Egy maganszemély bérlé (F.J.) esetében megallapithaté, hogy a Kkerti pavilon-
szaletli bérlésekor az erre vonatkozo szerz8désben 30.000 Ft-os 6vadékot allapitanak meg
a 42/2016. (11.8.) Ok. sz. hatarozatra hivatkozva, viszont a hatdrozat erre a kizosségi térre
10.000 Ft 6vadékot ir el6 (lasd még az elézdekben a kinyvelésnél irtakat).

® A szerzddések szovegezése szerint az Onkormanyzat a bérbeads, képviseléje Szabados

Akos polgérmester, majd ezt kovetden ,képviseletében eljaré személy Kovacs Andréds
szervezési osztalyvezetd”, és ebbdl a ténybol kovetkezben a szerzbdéseket az
osztalyvezetd (tdvollétében az altalanos osztalyvezeté-helyettes) irta ala.
A Civil Hdz Eljarasrendje nem tartalmaz arra rendelkezést, hogy jelen esetekben a
tulajdonosi jogokat gyakorl6 polgarmester tovabbadhatja az Onkorményzat nevében eljaro
szerzOdéskotési  hataskort az osztélyvezetdnek. Ez azért is kiemelendd, mert az
Eljarasrend az alpolgarmester hataskorénél helyettesitési rendet is megallapit.

B Az Eljarasrend 1.4. ¢) pontjaban eldirja, hogy az alpolgarmester szignalja a helyiségbérleti
szerzddeseket. Az attekintett szerz6déseken alpolgarmesteri szigné nem szerepel.

A Szervezési Osztaly altal rendelkezésre bocsatott figyirat tanlisaga szerint 2018. évben
téritésmentes bérbeadasok is megvalésultak [Erzsébeti és Soroksari Sziilok Egyesiilete;
Integrit-XX. Kft.; Budapest Pesterzsébeti Ukran Onkormanyzat].

A tobbszor modositott 42/2016. (11.18.) Ok. sz. hatérozatban foglalt dijmentességet megalapozé
tényezok a szerzédotiekkel:
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0 Integrit-XX. Kft., mint az Onkormanyzat gazdasagi tarsasaga szerez jogosultsagot a Civil
Haz téritésmentes igénybevételére;

0 Budapest Pesterzsébeti Ukran Onkormanyzat, mint nemzetiségi &nkormanyzat szerez
jogosultsagot a Civil Haz téritésmentes igénybevételére.

Az Erzsébeti és Soroksari Sziilsk Egyesiilete esetében az ellendrzés a 42/2016. (11.18.) Ok. sz.

hatérozat alapjan nem talalt indokot, illetve dokumentumot, amely a téritésmentes bérbeadast

alatamasztana.

A szerzédésekkel kapcsolatos megallapitasok:

B A Bérbevétel iranti kérelmek, és Nyilatkozatok minden esetben rendelkezésre alltak.

B A szerzidések 4. pontjaban rogzitik a tobbszor médositott 42/2016. (11.18.) Ok. sz.
hatarozatban eléirt 6vadékfizetési kotelezettséget, és annak vissza-, illetve vissza nem
téritési feltételeit. A hivatkozott hatdrozat tartalmazza azt is, hogy a dijmentességben
részesiiloknek 6vadékot nem kell fizetni.

B A szerzbdések szovegezése szerint az Onkorményzat a bérbeado, képvisel6je Szabados
Akos polgarmester, majd ezt kovetden ,képviseletében eljaro személy Kovéacs Andras
szervezési osztilyvezeté”, és ebbdl a ténybdl kovetkezben a szerzOdéseket az
osztalyvezeto irta ala.

B Az Eljarasrend 1.4. c) pontjaban eléirja, hogy az alpolgarmester szignalja a helyiségbérleti
szerzb6déseket. Az attekintett szerzédéseken alpolgarmesteri szigné nem szerepel.

A Pénziigyi és Szamviteli Osztaly altal rendelkezésre bocsatott 2018. évi kdnyvelési adatok

szerint a Civil Haz kozosségi tereit téritésmentesen igénybe vevoknél ovadékfizetési

kotelezettség nem teljesillt.

A Pénziigyi és Szamviteli Osztaly éltal rendelkezésre bocsatott 2019. évi kinyvelési
adatok szerint a Civil Haz kozosségi tereinek bérbeaddsabol 138.000 Ft netto bevetel
szarmazott, amely Osszesen 8 db szerzod6tt bérbeadasbol tevddik Ossze. A Pénziigyi €s
Szamviteli Osztaly 4ltal rendelkezésre bocsatott 2019. évi kényvelési adatok szerint a Civil Haz
kozosségi tereinek bérbeadasahoz kapesolédd 30.000 Ft/bérlés ovadékfizetési kotelezettség
teljesitése a bérlok altal, majd annak a bérbeadd altali visszafizetése megtortént, kivétel a
kényvelt adatok szerint a HIT Gyiilekezete Roma Misszits Halozat 2019.07.05-én fizetett
6vadékot, amely 2019.07.31-én visszafizetésre keriilt. Ez a befizetett ovadék Osszeg a
2019.07.05-én kotstt szerzodéséhez tartozik, amellyel a 2019.07.14-ei rendezvényéhez bérelt
helyiséget. Ezen kiviil 2019. juliusdban tovébbi 2 bérleti szerzédést kotott, amelyekhez
ovadékfizetés nem teljesiilt. A Pénziigyi és Szamviteli Osztaly altal rendelkezésre bocsatott
2019. évi kdnyvelési adatok szerint a Civil Haz kézosségi tereinek bérbeadasahoz kapcsolodo
10.000 F/bérlés dvadékfizetési kotelezettség nem teljesiilt, a befizetett bérleti dijak kdnyvelése
szerint Kné.A.E. szintén 30.000 Ft évadékot fizetett be és kapott vissza (szerzédése alapjan),
viszont csak 10.000 Ft dvadékfizetésre lett volna kételezett a 42/2016. (11.18.) Ok. sz. hatarozat
szerint.

A szerzddésekkel kapcsolatos megallapitasok:

B A Bérbevétel iranti kérelmek, és Nyilatkozatok minden esetben rendelkezésre alltak.

B A Pesterzsébet Kartya haszndlata, alkalmazasa — a kedvezmény érvényesitése érdekében
- bizonyitott.

B A szerzédésekben megallapitott bérleti dijak dsszegei megfelelnek a t6bbszor modositott
42/2016. (11.18.) Ok. sz. hatérozatban foglaltaknak.

M A szerzddések 4. pontjaban régzitik a tobbszér modositott 42/2016. (I1.18.) Ok. sz
hatdrozatban eldirt ovadékfizetési kotelezettséget, és annak vissza-, illetve vissza nem
téritési feltételeit.
¢ Egy maganszemély bérlé (Kné.AE) esetében megallapithato, hogy a Kisterem

bérlésekor az erre vonatkozd szerz6désben 30.000 Ft-os dvadékot allapitanak meg a
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42/2016. (11.8.) Ok. sz. hatérozatra hivatkozva, viszont a hatérozat erre a kozosségi
térre 10.000 Ft évadékot ir eld.
4 A Hit Gyiilekezete Roma Misszios Halézat 2019.07.05-én kotdtt szerzédést,
amellyel a 2019.07.14-ei rendezvénychez bérelt helyiséget, ehhez kapcsolodoan
megfizette a 30.000 Ft-os 6vadékot, amelyet is vissza is kapott 2019.07.31-én, ez utobbi
datum a szerz6désben foglaltaknak nem felel meg, mert az 6vadék a rendezvényt kivet
elsé munkanapon, de legkésobb 8 napon beliil atvehetd a bérld altal a pénztarban. Az
ovadék visszavételének datumabdl a kdvetkeztetve, figyelembe véve a rendelkezésre
allo tovabbi tényeket, az alabbi megallapitasokat tessziik:
® A Hit Gyiilekezete Roma Missziés Halozattal 2019.07.19-én, a 2019.07.21-ei
rendezvényre kotott bérleti szerzodéshez dvadék fizetési kotelezettség nem teljesiilt,
a konyvelési adatok is ezt tamasztjk ala.

® A Hit Gyiilekezete Roma Misszios Haldzattal 2019.07.26-an, a 2019.07.28-ai
rendezvényre kotott bérleti szerzodéshez dvadék fizetési kotelezettség nem teljesiilt,
a konyvelési adatok is ezt tamasztjak ala.

® Egyik bérleti szerz6dés sem tartalmaz olyan eldirast, amely lehet6vé tenné azt
esetet, amikor is egy szervezet altali évi t6bbszori alkalommal, vagy adott hénapon
beliili tObbszori alkalommal valé helyiségbérlet mentességet adna az ovadék
megfizetésére, vagy ezen esetek valamelyikében is csak egyszeri dvadékfizetési
kotelezettség terhelné a bérl6t.

® A 42/2016. (11.18.) Ok. sz. hatérozat, amely egyben megalapozza a bérbeadasokat,
szintén nem tartalmaz a fentiekben leirt, megengedd rendelkezéscket.

Jelen esetben viszont megvalésult az a tényallas, miszerint egy adott hénapon beliili

16bbszori bérbevétel esetében csak egyszer fizette meg a bérld az Gvadékot, és nem

szerzodésenként/bérbevételenként. Ez az eljarasi mod ellentétes a 42/2016. (11.18.) Ok.

sz. hatarozattal, és diszkriminativ a tobb bérbe vevével szemben.

B A szerzdések szovegezése szerint az Onkorményzat a bérbeadd, képviseléje Szabados
Akos polgarmester, majd ezt kévetden ,képviseletében eljard személy Kovacs Andras
szervezési osztalyvezeté”, és ebbGl a ténybdl kovetkezden a szerzddéseket az
osztalyvezetd (tivollétében az dltalanos osztalyvezetd-helyettes) irta ala.

® Az Eljarasrend 1.4. ¢) pontjaban eldirja, hogy az alpolgarmester szignalja a helyiségbérleti
szerzOdéseket. Az Attekintett szerzodések kozil a maganszemélyekkel kot
szerzddéseken alpolgdrmesteri szigné nem szerepel, az egyetlen szervezettel kotott
szerzOdéseket az alpolgdrmester szignalta. Az Eljardsrend szerinti szabalyozds nem
egyértelmiien ¢s kizarolagosan fogalmaz ezen kérdésben, mivel nem mondja ki, hogy csak
a civil szervezetekkel kétendd szerzidéseket kell szigndlnia az alpolgarmesternek.
Megjegyezziik a szignalt szerzodés esetében az adott szervezet civil mindsitése nem
bizonyitott, vagyis ilyen formaban nem tekinthet6 hivatkozasi alapnak a szignélas ténye.

A Szervezési Osztaly dltal rendelkezésre bocsatott tigyirat tanisaga szerint 2019. évben
teritésmentes bérbeadasok is megvalosultak [,,Bizalom” Erzsébeti, Soroksari Nagycsaladosok
Egyesiilet; Erzsébeti és Soroksari Sziilok Egyesiilete; ESMTK; Integrit-XX. Kft.; Magyar
Camping és Caravanning Club; Pesterzsébeti Polgardrség; Zsld Ut Caritas).

A t8bbszor médositott 42/2016. (11.18.) Ok. sz. hatérozatban foglalt dijmentességet megalapozo

tényezOk a szerzédottekkel:

0 ,Bizalom” Erzsébeti, Soroksari Nagycsalddosok Egyesiilet dnkormanyzati hatarozat alapjan
téritésmentesen veheti igénybe a Civil Hazat;

0 Magyar Camping és Caravanning Club  Gnkorményzati  hatdrozat  alapjan
téritésmentesen veheti igénybe a Civil Hazat;
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0 Pesterzsébeti Polgarérség onkormanyzati hatdrozat alapjan téritésmentesen veheti igénybe
a Civil Hazat;

0 zsld Ut Caritas énkormanyzati hatarozat alapjan téritésmentesen veheti igénybe a Civil
Hazat;

0 Integrit-XX. Kft., mint az Onkormanyzat gazdasagi tarsasaga szerez jogosultsagot a Civil
Haz téritésmentes igénybevételére.

Az Erzsébeti és Soroksari Sziilok Egyesiilete esetében az ellenérzés a 42/2016. (11.18.) Ok. sz.

hatarozat alapjan nem talalt indokot, illetve dokumentumot, amely a téritésmentes bérbeadast

alatdmasztana.

Az ESMTK esetében az ellendrzés a 42/2016. (I1.18.) Ok. sz. hatdrozat alapjan nem talalt

indokot, illetve dokumentumot, amely a téritésmentes bérbeadast alatamasztana.

A szerzbdésekkel kapcsolatos megallapitasok:

® A Bérbevétel iranti kérelmek, és Nyilatkozatok minden esetben rendelkezésre alltak.

B A szerzbdések 4. pontjaban rogzitik a tobbszor modositott 42/2016. (II.18.) Ok. sz
hatdrozatban eldirt 6vadékfizetési kdtelezettséget, és annak vissza-, illetve vissza nem
téritési feltételeit. A hivatkozott hatdrozat tartalmazza azt is, hogy a dijmentességben
részesiiloknek évadékot nem kell fizetni.

B A szerzddések szovegezése szerint az Onkorméanyzat a bérbeado, képviselGje Szabados
Akos polgarmester, majd ezt kdvetben ,képviseletében eljaré személy Kovacs Andras
szervezési osztalyvezetd”, és ebbdl a ténybdl kovetkezden a szerzodéseket az
osztalyvezetd (tavollétében az altalanos osztalyvezet6-helyettes, osztalyvezeto-helyettes)
irta ala.

® Az Eljarasrend 1.4. c) pontjdban elbirja, hogy az alpolgarmester szignalja a helyiségbérleti
szerzbdéseket. Az attekintett szerzédéseken az alpolgarmesteri szigndé megtaldlhato,
kivétel az Erzsébeti és Soroksdri Sziilok Egyesiilete, ESMTK, Integrit-XX. Kft.
2019.05.14-ei szerzddése. Az ESMTK, és az Integrit-XX. Kft. esetében a szerzédések
alpolgarmesteri szignaldsa kérdésében visszautalnank a téritési dijas szerzodésknél

felvetett szabalyozasi problémara.

A Pénziigyi és Szamviteli Osztaly altal rendelkezésre bocsatott 2019. évi kinyvelesi adatok

szerint a Civil Haz kozosségi tereit téritésmentesen igénybe vevoknél ovadékfizetési

kotelezettség nem teljestilt.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellenrzésérdl szolo
370/2011.(X11.31.) Korményrendelet alapjan a koltségvetési szerv vezetdje kialakitotta a
kontrollkémyezetet, az erre vonatkozo szabélyozasokat megalkottak.

A Polgarmesteri Hivatal 5. sz. belsé szabalyzata a Belst Kontrollrendszer Szabalyzat
[alapszabalyzat 2018.09.1-jén lépett hatalyba; 2019. januar 1-jén hatalyba lepett 1. sz.
modositas; 2019. julius 1-jén hatdlyba 1épett 2. sz. modositas], amely tartalmazza, hogy a
kialakitott kontrollkérnyezet részeként a koltségvetési szerv vezetdje koteles elkésziteni ¢s
rendszeresen feliilvizsgalni, aktualizdlni a kdltségvetési szerv ellendrzési nyomvonalat.

A Civil Haz tizemeltetésére, gazdalkodaséara vonatkozoan ellenérzési nyomvonal nem késziilt,
a Civil Haz Eljarasrendje alapjan az ellenérzés nem is tartja indokoltnak nyomvonal készitését.
Az ellendrzési jelentésben leirt megallapitasok, észrevételek, és az ezekhez kapcsolddoan tett
javaslatok azt mutatjak, hogy a bels6 konirolltevékenység részét képez6 vezetdi ellendrzés a
Szervezési Osztaly vezetése részérdl maradéktalanul nem valosult meg, a munkafolyamatokba
épitett ellendrzés eredményesebb és hatékonyabb miikddtetése fokozottabb vezetdi jelenlétet
igényel.

Az ellendrzési tapasztalatok alapjan tett — intézkedést igényld — javaslatok a Szervezési Osztaly
Vezetésének:
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Intezkedést nem igénylS javaslatok, mivel a KP/1806/2021. Beruhizasok-Onkor-

manyzat/Advent Pesterzsébeten pénziigyi és szabalyszeriiségi ellendérzés 2019. év, lezdrt
ellenbrzésre elkészitett Intézkedési terv mér tartalmazza ezek megoldasat:

Szilkséges feliilvizsgalni és modositani az Ugyrendben az altaldnos osztalyvezetd-
helyettes munkakéri feladatai kozott a Munka Térvénykonyvére vald hivatkozés
aktualitdsat, tovabbd a feladatok sorszamozasat és az ebbdl kovetkezé “idegen
osztaly” tevékenységi korébe tartoz6 hivatkozasokat.

Az Ugyrend felilvizsgalatat kovetden az altalanos osztalyvezet6-helyettes munkakori
leirdsanak tartalmi feliilvizsgdlata indokolt, az Ugyrend és a munkakdri leirasban
foglaltak 6sszhangjanak megteremtése érdekében.

Szilkséges fellilvizsgdlni és modositani az Ugyrendben az osztalyvezet6-helyettes
munkakori feladatai kézott a Munka Térvénykonyvére valo hivatkozas aktualitasat.

Az Ugyrend feliilvizsgalatat kovetden az osztalyvezetd-helyettes munkakéri lefrasdnak
tartalmi felillvizsgélata indokolt, az Ugyrend és a munkakdri leirasban foglaltak
dsszhangjanak megteremtése érdekében.

Intézkedést igényl6 javaslatok:

Szitkséges feliilvizsgalni és modositani az Ugyrendben az onkormanyzati referens
munkakéri feladatai kozott a Munka Torvénykényvére vald hivatkozéas aktualitasat,
Szitkséges feliilvizsgalni és modositani az Ugyrendben a testilleti referens munkakori
feladatai kozott a Munka Térvénykonyvére val6 hivatkozds aktualitasat.

Az Ugyrendben felill kell vizsgilni — és szilkség szerint médositani kell — azokat a
részeket, amelyekben Onkorményzati igyintéz6 és az onkormanyzati referens
megnevezések szerepelnek, eldontve, hogy melyik elnevezést hasznaljuk, mert ez az
Ugyrend szerint ugyanaz a munkakor.

Az Ugyrendben feliil kell vizsgilni — és sziikség szerint modositani kell — azokat a
részeket, amelyekben testiileti ligyintézé és a testitleti referens megnevezések szerepelnek,
eldontve, hogy melyik elnevezést hasznaljuk, mert ez az Ugyrend szerint ugyanaz a
munkakdr.

Az Ugyrendben felill kell vizsgalni az onkorméanyzati  referens/iigyintéz6
munkakorének helyettesitési rendjét, és a feliilvizsgalat eredményeként modositani a
kapcsolddd munkakoroknél a helyettesitési rendet is.

Ehhez kapcsoloddan az  Ugyrendben az onkorményzati  referens helyettesi
feladatkorénél is javitani sziikséges a helyettesitendé munkakort, mert sajat magat nem
helyettesitheti a dolgozé.

Az Ugyrendben a nemzetiségi referens, és az Onkormdanyzati referens munkakérében
azonos megfogalmazasa feladat szerepel: ,,Civil Hazzal kapcsolatos iratkezelési,
adminisztracios feladatok.” Figyelembe véve azt, hogy ez nem kotheté az Ugyrendben
rogzitett munkakorok helyettesitési rendjéhez, és ugyanazon feladat két munkakdrre vald
megallapitasa - ha nincs kialakitva a feladat munkakordk kozotti kapesolatrendszere — nem
célszerli a végrehajtas, és annak ellenGrzése szempontjabol sem, indokolt a két feladat
szétvalasztasa, pontositasa, hogy melyik dolgozé milyen tipust adminisztraciés feladatokat
14t el ennek kapcsan.

Az Ugyrendben a Civil szervezetekkel kapcsolatos feladatok kozott szerepel: ,, A Civil
Haz vezet6jének megbizdsaval kapcsolatos adminisztraciés feladatok ellatasa.”,
amely konkrétan nincs egyik osztdlyos munkatirs munkakérénél sem rogritve,
viszont kiindulasi pont lehet az el6z6 két dolgozé munkakérénél —szereplo
adminisztracios feladatok szétvalasztasanal.

Az Ugyrendben a nemzetiségi referens feladatai koézott szerepel: ,.Folyamatos
kapesolatot tart a Civil Héz koordinatori feladatait ellaté személlyel.” Az Ugyrendben
az €l6z6n kivill a koordinator sz6 nem jelenik meg Civil Hiz vonatkozasaban, és a Civil Haz
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Eljarasrendje 2018. majusato! szintén nem nevesit koordinator-t. A 2018. majusatol hatalyos
Eljarasrendben ,,... Civil Haz vezetését ellaté megbizott ...” elnevezes szerepel.

Az Ugyrendben és a Civil Héz Eljarasrendjében egységes elnevezés hasznalata
indokolt, ezért az Ugyrend feliilvizsgalata és médositasa szilkséges az érintett részeknél.
Az Ugyrend feliilvizsgalatat kovetden az onkormdnyzati referens munkakori leirdsanak
tartalmi feliilvizsgalata indokolt, az Ugyrend és a munkakori lefrasban foglaltak
&sszhangjanak megteremtése érdekében.

Az Ugyrend feliilvizsgalatit kovetden a testilleti referens munkakori leirasanak
tartalmi feliilvizsgalata indokolt, az Ugyrend és a munkakéri leirasban foglaltak
dsszhangjanak megteremtése érdekében.

Az Ugyrend felillvizsgalatat kovetben a nemzetiségi referens munkakéri  leirasanak
tartalmi feliilvizsgalata indokolt, az Ugyrend és a munkakori leirdsban foglaltak
dsszhangjanak megteremtése érdekcben.

Az Ugyrendben a helyiség hasznalatba adasi szerzddés megnevezéseket modositani
szilkséges helyiségbérleti szerzddés-ekre, biztositva ezaltal a Civil Héz Eljarasrend
szabalyzatban hasznalt szerz6dés elnevezésekkel vald dsszhangot.

A nemzetiségi referens és az Onkormanyzati referens munkakori leirdsaiban —
Ugyrenddel azonosan — szintén megjelennek a helyiség hasznalatba adasi és a
helyiségbérleti kifejezések a szerzodések vonatkozasban, ezért ezeket, az Ugyrendben valo
médositassal egyiddben, illetve azt kévetéen szintén modositani szitkséges, egységesse kell
tenni.

A Civil Haz iizemeltetésével és miikodtetésével kapcsolatos feladatok ellatasaval
megbizott egyéni vallalkozéval kotott megbizasi szerzddések tartalmi feltilvizsgalata
indokolt az alabbi szerzddéses pontok vonatkozasaban:

A T15. és IV.4. pontokban leirtak egy részének gyakorlati megvaldsitisa nem
értelmezhetd, illetve nem nyert bizonyitdst: a szerzédésekhez kapesolodoan
Teljesitési/Munkavégzési/lgazolas c. dokumentumok keszillnek — minden szerzodéssel
lefedett honaprol —, ezek azonban nem tartalmaznak olyan részi, amelynél a kijelolt
kapcsolattartéknak lehetésége lenne az adott honapban akar a nemzetiségi feladatok, akar a
civil szervezetekhez kapesolodo feladatok teljesitését igazolni, illetve, ha az adott hénapban
nem voltak ilyen tipusi feladatok, akkor annak nemlegességét is igazolni.

Javasoljuk vagy a szerzédés, vagy a Teljesitési/Munkavégzési/Igazolas c. dokumentum
tartalmi feliilvizsgalatat, és modositasdt a kapcsolattartok — a megbizott feladat ellatasanak

— teljesités igazoldsanak kérdésében, amely természetesen nem litkdzhet a Gazdalkodasi

Szabalyzatba eloirtaknak.

A szerzddés havi dijanak elszdmolasi ideje, és a teljesités igazolasi datumok
Osszefliggésel miatt.

A jovore valé tekintettel rendezni szilkséges a takaritasi feladatok ellatasanak modjat, vagy
a Civil Haz vezetdjének éves megbizasi szerzodésében, vagy a Civil Haz Eljarasrendjében.
A Civil Haz Gzemeltetésével és mikodietésével kapesolatos feladatok éves
kéliségvetésének tervezési szakaszaban figyelmet kell forditani a kotelezd feladatok, ¢s az
snként vallalt feladatok csoportjaba valé besorolésra, egyeztetve a Pénziigyi és Szamviteli
Osztallyal is.

A beszerzések soran szitkséges kovetkezetesen és egységesen eljarni az egyszeri
beszerzési eljarasi kategoridba sorolhato eseteknél.

A 42/2016. (I1L18.) Ok. sz. hatdrozat és a Civil Haz Eljarasrend kozotti tartalmi
sszhang érdekében indokolt az Eljardsrend részévé tenni a Bérbevétel iranti kérelem
nyomtatvanyt.
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Pontositani szitkséges a Civil Héz Eljarasrendjében azokat a szovegezéseket, amelyek
félreérthetd mddon a  Polgarmesteri Hivatalra/Szervezési  Osztalyra, mint egyik
szerz6déskotd félre utalnak/utalhatnak.

Pontositani sziikséges a Civil Haz Eljarasrendje Negyedik rész 1.3.d) pontjaban lévé
eljarasi szakaszt [,,A testillet dontését kovetSen, a dontés meghozataldt kovetd 30
napon belill az adott civil szervezettel a Hivatal helyiségbérleti szerzédést két.”], mert a
szé¢khelyszolgaltatast igénybe vevd civil szervezetek esetében ez nem alkalmazhatd
altalanos eljaras, azokra a székhelyszolgaltatasrol sz016 7/2017. (VL. 1.) IM rendelet eldirasai
vonatkoznak, amely alapjan a Képviselo-testiilet a 81/2018. (111.22). Ok. sz. hatarozatdban
is dontéseket hozott.

Indokolt feliilvizsgalni a helyiségbérleti szerzodéseknél az Onkormanyzat nevében eljaro
szerzOdéskotd hataskori jogosultsigat, helyettesitési rendet — killondsképpenaz alkalmazott
gyakorlatot —, figyelembe véve a képviseld-testiileti hatdrozatokat, és a Civil Haz Eljarasrend
szabdlyzatban elbirtakat.

Indokolt feliilvizsgdlni és pontositani a Civil Hdz Eljardsrend szabalyzatban el6irt
alpolgérmesteri hataskoroket, killonosképpen a helyiségbérleti szerzodések szignalasa
kérdésében.

Indokolt kialakitani egy eljarasi rendet a Civil Haz Eljardsrendjén beliil — a Negyedik
rész L3. pontjat érintéen -, a helyiségbérleti szerzOdéskodtések
megvalosulasa/megvaldsitisa, illetve meghivsuldsa esetére, mert jelenleg nem
szabalyozottak az aldbbiak:

amennyiben a Képvisel6-testillet hatdrozattal biztositja egy civil szervezetnek a
helyiség igénybevételének lehetdséget, az magaval vonja-e a szerz6déskotési kotelmet a
kérelmezd civil szervezet részérdl az el6irt 30 napon beliil, vagy az eléirt 30 napon beliil
ugymond eldllhat a szerz6déskostéstol;

amennyiben az eléirt 30 napon beliil nem j6n létre a szerzodéskités, és a civil
szervezet sem €lt a szerzddéskotéstol vald elallasi jelzéssel/kérelemmel, akkor ki és milyen
cljarasban kezdeményezheti az engedélyezd hatdrozat visszavonasat (Polgarmester vagy
Alpolgarmester?, Civil Tandcsnok?, Szervezési Osztaly?), egyaltalan van-e erre lehetdség;

amennyiben az eléirt 30 napon beliil a civil szervezet él a szerzddéskotéstdl vald
elallasi  jelzéssel/kérelemmel  (Képviselo-testiilet  felé?  Polgarmester  vagy
Alpolgarmester felé?, Civil Tanacsnok felé?, Szervezési Osztaly felé?) akkor ki és
milyen eljarasban kezdeményezheti az engedélyez6 hatarozat visszavonasat, egyaltalan van-
e erre lehetOség;

a jelenlegi megfogalmazas szerint a Hivatalra harul a szerz6déskotés megvalositasa, de az
el6irt 30 napos hataridé lejarta elétt X nappal van-e lehetésége [vagy a 30 nap lejartat
kovetden X napon beliil kellene élnie ezzel a felszolitassal, illetve joga felszolitani az
engedélyben részesiilt civil szervezetet a szerzodéskotésre, annak érdekében, hogy a
képviselo-testiileti hatdrozatot végrehajtsa (?).

Gondoskodni  kell a székhelyszolgaltatasrol szolo 7/2017. (VL. 1) IM rendelet
eldirasai alapjdn, a megbizdsi szerz6désekbe foglali, a felek kotelezetiségeinek
teljesitésére vonatkozé dokumentaciok rendelkezésre 4llasardl, vagyis:

Amennyiben a jelenleg a Bp. XX. Vordsmarty u. 180. sz. alatt székhelyszolgaltatast igénybe
vevo szervezetek nem, vagy hidnyosan teljesitették az IM rendelet 2. § (1) bekezdésében, és
a Megbizisi szerzédésekben eldirt iratethelyezési kotelezettségiiket, irasban fel kell hivni a
figyelmiiket ennek poétlasara zaros hataridén beliil.

Az Onkormanyzat részér6l (mint megbizott 6rz6) el kell késziteni az egyes
szervezetekhez kapcsolodé naprakész iratjegyzéket, és ingdsdg(ok)ra vonatkozod
Jjegyzeket, tovabbéa biztositani kell az egyes szervezetek iratainak és ingdsagainak
egymastol valo elkiilonitett tarolasat, ez utobbi tényt célszerii a jegyzékekben feltiintetni.
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A Civil Haz Kkozosségi tereinek bérbeadasindl a szerz6dések kotésekor
koriiltekintébben kell eljarni a bérbeadandd helyiséghez kapesolédo dvadék mértékenek
alkalmazasa, szerzddésbeli rogzitése soran.

A Civil Haz kozdsségi tereinek bérbeaddsa sordn — az egyes szerzddések megkdtésct
kovetd és a szerzddott bérbevételi iddpont kozott — indokolt nyomon kodvetni, ellenbrizni a
Pénziigyi és Szamviteli Osztalytol valo adatbekéréssel a bérleti dijak €s az dvadékok
befizetésének bérld altali teljesitését, nem teljesités esetén pedig sor keriilhet a megfeleld
jogi szankciok érveényesitésére.

Ehhez kapcsolédéan meg kell vizsgalni, hogy a Civil Haz vezetésével megbizott
személy, maganszemélykénti helyiség bérbevétele soran a bérleti szerzédése szerinti bérleti
dij és a kapcsolédd ovadék fizetési kotelezettsége milyen okbol nem teljesiiit, indokolt
egyeztetni a maganszeméllyel, és a Pénziigyi és Szamviteli Osztallyal is.

Ehhez kapcsolédéan meg kel vizsgélni, hogy a Hit Gyillekezete Roma Misszids
Haldzat helyiség bérbevételei soran a bérleti szerzOdései szerinti bérleti ovadek
fizetési kotelezettségei milyen okbdl nem teljesiiltek két esetben, szilkség szerint
indokolt egyeztetni a Pénziigyi és Szamviteli Osztallyal is.

A Civil Haz k6z6sségi tereinek téritésmentes bérbeadasa soran fokozottabb figyelemmel kell
eljarni a 42/2016. (I1.18.) Ok. sz. hatdrozatban eldirt dijmentességi kategoéridk
alkalmazasakor.

Fhhez kapcsolédoan meg kell vizsgélni, hogy az Erzsébeti és Soroksari Sziilok
Egyesiilete altali Civil Haz helyiség téritésmentes bérbeadasat mi indokolta, alapozta meg.
Ehhez kapcsolédéan meg kell vizsgdlni, hogy az ESMTK Altali Civil Haz helyiség
téritésmentes bérbeadasat mi indokolta, alapozta meg.

2019. decemberében a nemzetiségi onkorményzatokkal kotott helyiség hasznalatba adési
szerzddés megnevezés nem felel meg a 2018. majusatél hatilyos Civil Haz
Eljarasrendjében eléirtaknak, mivel onnantdl kezdve mér a helyiségbérleti szerzodcs
megnevezést hasznaljik, ezért a jovében nagyobb figyelmet kell forditani az aktualis
szabalyozasbél eredd valtozasok nyomon kovetésére, és alkalmazasara.

2019. decemberében a nemzetiségi Snkormanyzatokkal kotott helyiség hasznalatba adasi
szerzbdésekkel egyidejlileg, tovabba a 2020. januarjdban, és a 2020. februari képviseld-
testiileti tlésre eldterjesztett Egyiittmitkddési megallapodas feliilvizsgalatok soran sem
t6rtént meg az Gj Egyittmikodési megallapodasok 11.6.1. pontjainak médositasa, ezekben
tovabbra is a 2016. marciusaban megkotstt helyiség haszndlatba adéasi szerzddésekre
hivatkoznak, ezért a kovetkez6 feliilvizsgalat, vagy iddkozi modositas sordn indokolt a
korrekci6 elvégzése.

A belsd kontrolltevékenységen beliil hatékonyabb vezetdi ellendrzésre kell torekedni.

Beruhdzasok — Onkormanyzat — Advent Pesterzsébeten (2019. év)

[pénziigyi és szabdlyszeriiségi ellendrzés]

Az ellendrzés targya: Az "Advent Pesterzsébeten"-re forditott beruhazisi kiadasok, és a

feladatellatas szabalyszeriisége.
Ellenérzitt szervezeti egységek: Onkorményzat-Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei:
Szervezési Osztaly, Pénzigyi és Szamviteli Osztaly

A lefolytatott ellendrzés osszegzd megdllapitdsai:

Pesterzsébet Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a 2019, évi koltségvetésérdl sz616

10/2019. (11.20.) 6nkorményzati rendeletében 6nallé kéltségvetési sorként nem jeldlt meg és
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ezaltal nem tervezett Advent Pesterzsébeten cimmel koltségvetési eldirdnyzatot, a 2.7. sz.
rendeleti melléklet [Pesterzsébet Onkormanyzaténak 2019. évi beruhazasi kiadasai] sem
tartalmaz ilyen sort. A koltségvetési rendelet 29/2019. (XI1.11.) nkormanyzati rendelettel valé
moédositidsakor a 2.7. sz. rendeleti mellékletben Advent Pesterzsébeten megnevez¢si
koltségvetési sorrol a 11.233.630 Ft-ot a Képviseld-testiilet elvonta. A koltségvetési rendelet
8/2020. (11.25.) 6nkormanyzati rendelettel valo modositasakor a 2.7. sz. rendeleti mellékletben
Advent Pesterzsébeten megnevezési koltségvetési soron 2.600.000 Ft-ot hagyott jova a
Keépviselo-testiilet.

Az ellendrzési idoszakban hatélyos, és az ellen6rzés sordn alkalmazott nkorméanyzati és
polgdrmesteri hivatali szabalyzatok:

[0 Pesterzsébet Onkorményzatinak 8. szdmd Onkormanyzati  belsd szabalyzata a
Gazdalkodasi Szabalyzat [egységes szerkezetben; tartalmazza a 2019. 04. 25-én hatalyba
lepett alapszabalyzatot, a 2019. 09. 16-an hatalyba 1épett 1. modositast, a 2019. 12. 02-4n
hatalyba Iépett 2. modositast].

O Pesterzsébet Onkormédnyzatanak 10. szamu onkormanyzati belsé szabalyzata a Pénz-és
Ertékkezelési Szabdlyzat [hatalyba Iépett: 2019. mé4jus 20.].

[1 Pesterzsébet Onkormanyzatanak 10. szama  belsd szabdlyzata a Reprezenticios
Szabalyzat [egységes szerkezetben; tartalmazza a 2016.09.15-én hatalyba 1épett
alapszabalyzatot, a 2017.02.16-4n hatalyba 1épett 1. médositast].

O Pesterzsébet Onkormanyzatanak 12. szami Onkorméanyzati belsé szabalyzata a
Szamlarend [hatalyba lépett: 2018. december 10.].

O Pesterzsébet Onkormanyzatanak 13. szamu Onkormanyzati belsé szabalyzata a
Szamviteli politika [hatalyba lépett: 2018. december 10.).

O Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata [hatalyba 1épett: 2018. augusztus
L., tartalmazza a 2019. jinius 25. napjan hatalyba 1épett 1. modositéast ].

O Polgarmesteri Hivatal 5. szdmu belsé szabalyzata a Belsé Kontrollrendszer Szabalyzat
[egységes szerkezet; tartalmazza a 2018. szeptember 1. napjan hatdlyba Iépett
alapszabalyzatot, 2019. janudr 1. napjén hatalyba lépett 1. modositast, 2019. jilius 1. napjan
hatalyba 1épett 2. modositast].

O Polgarmesteri Hivatal 6. szimu belsé szabdlyzata a Beszerzési Szabalyzat [egységes
szerkezet; tartalmazza a 2018. november 1. napjan hatdlyba lépett alapszabalyzatot, a 2019.
julius 1. napjan hatalyba lépett 1. modositast).

O Polgarmesteri Hivatal 15. szdmu belsé szabalyzata az Egységes Iratkezelési Szabalyzat
[hatalyba lépett: 2017. majus 1.].

[ Polgarmesteri Hivatal 20. szamua bels6 szabalyzata a Kiadmanyozési Szabalyzat [egyseéges
szerkezet; tartalmazza a 2017, februdr 1. napjan hatélyba Iépett alapszabalyzatot, a 2017.
marcius 13. napjan hatalyba Iépett 1. sz. modositast, a 2017. november 24. napjan hatilyba
Iépett 2. sz. médositast; a 2018, augusztus 1. napjdn hatalyba lépett 3. sz. modositast; a 2019,
marcius 1. napjan hatalyba lépett 4. sz. médositast; a 2019. julius 1. napjan hatalyba lépett
5. sz. modositast; a 2019. november 11. napjan hatalyba lépett 6. sz. modositast].

Az ellendrztt idészakot érintden a feladatot ellatd Szervezési Osztaly [tovabbiakban:
Osztaly] hatalyos Ugyrendje: 2018. november 5-ét6l, 1. modositasa 2019. julius 2-t6l. A
Szervezési Osztaly osztalyvezetSje Kovacs Andras, az dltalanos osztalyvezetd-helyettes Subicz
Istvan, osztalyvezet§-helyettes Gasztonyi 11dikd.

Az Osztaly Ugyrendjében a pénziigyi-gazdilkodasi feladatok/tervezési, koltségvetési feladatok
kozott megjelenik a javaslat tétel az onkormanyzat, tovabba a Hivatal kdltségvetésének
hivataliizemeltetési, beruhdzasi — beszerzési, feltjitasi, tovabba bizonyos céltartalék soraira,
szitkség szerint ezek modositasara; koltségvetésével kapcsolatos feladatainak ellatasa:
koltségvetés, koncepcié tervezése, modositasa, kiegészitése, mérlegbeszamolok elkészitésével
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kapcsolatos feladatok  ellatasa, koncepciondlis tervezés, éves koltségvetés tervezése,
munkalapok készitése, nyilvantartds vezetése, modositd javaslatok készitése, beszamolok
készitése. A gazdalkodasi feladatok része a kotelezettségvallalassal, szerzédéskotéssel
kapesolatos szabalyszer(i eljarasok lefolytatdsa, az ezzel, valamint a szamlakkal kapcsolatos
adminisztracios feladatok ellatasa; a megkotott, illetbleg elokészitett szerzOdések kezelése,
nyilvantartasa; a készpénzes eléleg elszamolasa, ellatmany kezelése, elszamolasa,
nyilvantartasa. A beszerzéssel, kdzbeszerzéssel kapcsolatos feladatok része a Beszerzési Terv
készitése, A; és Az jelii beszerzési eljaras lefolytatasaban toriénd kozremiikodés, Bi jeld
beszerzési eljaras lefolytatasa, By jelli beszerzési eljaras lefolytatdsa. A sajto-€s protokoll
feladatok korében az dnkormanyzati rendezvények programjaival kapcsolatos teljes kori
feladatok ellatdsa; kulturdlis misorok, rendezvények szervezése; az dnkormanyzati
rendezvények, kulturalis méisorok programjainak megfeleld modon alatamasztott koltségvetési
tervezése; rendezvényterv, koltségvetési kalkulacio készitése; analitikus nyilvantartas vezetése

a rendezvények pénziigyi kiadasairol, koltségeirdl.

Az Ugyrendben megjeldlt munkakdrok, €s a hozzajuk tartozo feladatokbol megallapithato,

hogy az éltalanos osztalyvezetd-helyettes, és az osztalyvezetd-helyettes munkak6rénél a Munka

Térvénykonyvére hivatkozasok szerepelnek, amelyek jelen esetben nem helytalloak, egyrészt

mert az osztalyvezetd-helyettesek kozszolgalati jogviszonyban vannak foglalkoztatva, nem az

Mt. hatélya alatt, masrészt a hivatkozott jogszabalyhelyek a 2013. januar 1-jét6l hatalytalan

Munka Térvénykonyv részei voltak. Megallapitast nyert tovabba, hogy az altalanos

osztalyvezetd-helyettes feladatai kozott més osztdly feladatkorébe tartozo tevékenységek is

megjelentek. Az osztalyvezetd, valamint a protokoll-és sajtoreferens Ugyrendben megjelend
feladatai megfeleld tartalmiak.

Az osztaly Ugyrendjében felsorolt munkakorok, azok tartalma, és a kapcsoldédd munkakori

leirasok tartalmi 6sszehasonlitasanak tapasztalatai, hogy az osztalyvezeté munkakori leirasaban

szerepld feladatok az Ugyrendben foglaltakkal 6sszhangban voltak, az altalanos osztalyvezeto-
helyettes munkakori leirasa tartalmazza a Munka Torvénykonyvre valé helytelen hivatkozast,

a rendezvényekre vonatkozo vezetdi ellendrzési feladatok viszont az osztalyos Ugyrendben

nem szerepelnek, ez a tartalmi Osszhang nincs meg, tovabba a munkakori leirdsban a

Nyomvonal Szabdlyzatra hivatkozas 2018. janudr 1-t61 nem hatalyos, helyébe a Belso

Kontrollrendszer Szabalyzat lépett. Az osztdlyvezetd-helyettes munkakori leirasa tartalmazza

a Munka Torvénykdonyvre valé helytelen hivatkozast. A protokoll-és sajtoreferensi feladatokat

ellaté munkatars munkakori leirdsaban szereplé feladatok az Ugyrendben foglaltakkal

Osszhangban voltak.

A targyi feladatellatashoz kapesolodoan az Onkormanyzat [Megbizd] és N.V. egyéni

véllalkozé [Megbizott] kozott 1étrejott Megbizasi szerzodéseket, azok teljesitését is ellenbrzes

ala vontuk. Az ttekintett megbizasi szerzddések létrejottének datumai: 2019. januar 16., 2019.

februar 20., 2020. januar 14. A megbizasok targyai:

O a megbizas targya szerint a Megbizott a protokoll-€s sajtoreferenssel egyiittmitkodve,
a Szervezési Osztalyvezetdvel torténd folyamatos egyeztetés mellett kézremiikddik az
dnkormanyzati és hivatali rendezvények lebonyolitasiban, a Rendezvényi (a rendezvényi
reprezentacio, a reprezenticié targykorébe nem tartozo egyes meghatarozott juttatisok,
valamint az onkorményzati/hivatali fizleti ajandék) Dokumentaciok, valamint nyilvan-
tartasok clkészitésével, folyamatos vezetésével kapesolatos feladatok ellatasa;

O a megbizas targya szerint a Megbizott a protokoll-¢és sajtoreferenssel egylittmikodve,
a Szervezési Osztalyvezetovel torténé folyamatos egyeztetés mellett a Rendezvényi (a
rendezvényl reprezentacid, a reprezentaci6 tirgykorébe nem tartozd  egyes
meghatarozott  juttatisok, valamint az Onkormanyzati/hivatali  izleti  ajandék)
Dokumentaciok, valamint nyilvantartasok elkészitésével, folyamatos vezetésével
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kapcsolatos feladatok ellatasa; az aktualis év Rendezvénytervének elkészitésében,
valamint az Snkormanyzati/hivatali rendezvények lebonyolitasaban vald kézremiikodés.
A rendezvényi feladatok ellatasaval kapcsolatos, egyéni véllalkozéval kétott megbizasi
szerzOdések tartalmi feliilvizsgilatira tett javaslatot a revizid, egyes szerzédéses pontok
egylittes értelmezése, €s pontositdsa miatt, valamint a szerzédés havi dijanak elszamoldsi ideje,
és a teljesités igazolasi datumok Osszefliggései miatt.
Mindharom szerzédés esetében megéllapitdst nyert, hogy a teljesités igazolast végzb
szerzGdésbeli kijelolése, és gyakorlata megfelel az nkormanyzati Gazdalkodasi Szabalyzat
elbirasainak. A 2019. évi datumi szerzédéseknél megdllapithatd, hogy a szerzbdésekben
elbirtak szerint tortént a szamlazas, vagyis a feladat elvégzését és a teljesités igazolasat
kdvetben, viszont 2-2 esetben a feladat elvégzése korabban van igazolva, mint maga a teljesités
idépontja. A Pénziigyi és Szamviteli Osztaly kényvelési adatai szerint mind a 2-2 esetben a
teljesités iddpontjaként megjelolt datumokkal valosult meg a kiszamlazott megbizasi dijak
kifizetése, ezzel a szerz$dés szerinti hataridén beliil is teljesitve az atutaldst.
A 2020. évi megbizasi szerzodéseknél a pénziigyi dokumentumok datumozasai teljesités,
szamldzas és kifizetés szempontjabél szabdlyosak a targyi szerzédés alapjan.

A 2019. évi koltségvetés végrehajtasaro] sz016 25/2020. (VI1.16.) dnkorményzati rendelet

23.6. sz. mellékletének [Pesterzsébet Onkorméanyzatanak 2019, évi beruhazasi kiadasai] K64

rovatan az Advent Pesterzsébeten megnevezésii koltségvetési soron teljesitésként 2.600.000 Ft

jelenik meg. A targyi rendezvénysorozatot ezen a beruhazasi kdltségen kiviil tovabbi pénziigyi

raforditasok terhelik, amelyek a dologi kiadasok ala tartozé koltségvetési sorokat terhelik.

A Szervezési Osztaly munkatarsai altal dsszedllitott 2019. évi Rendezvényi Koltségvetési Terv-

dokumentacié (2019. januar 4.) szerint az Advent Pesterzsébeten rendezvénysorozat

koltségterve dsszesen 7.120.000 Ft.

A Szervezési Osztaly munkatérsai altal 9sszedllitott Advent Pesterzsébeten rendezvénysorozat

penziigyi elszdmolasa dokumentécidjaval kapcsolatos megallapitasok:

> Az elszamolast készitd megbizasi szerzOGdéssel foglalkoztatott munkatars — mint
rendezvényi munkatars — aldirasa szerepel a dokumentumon, viszont datumozva nincs.
A datumozas fontossdgdra azért hivjuk fel a figyelmet, mert az elszamoldst készit6 személy
megbizasi szerzédéses munkavégzéséhez teljesités igazolas kapesolédik a dij kifizetése
érdekében. Amennyiben az elszamolasi dokumentumbdl nem deriil ki, hogy mikor késziilt,
akkor a teljesités igazolds €s maga kifizetés megfeleld hattérdokumenticioval nem
alatamasztott. Jelen esetre vetitve: a 2020. februar 3-ai teljesités igazoldssal a 2020.
janudr havi elvégzett munkdk kozott szereplé Advent Pesterzsébeten 2019.12.01.-
2019.12.23. tarté rendezvénysorozat pénziigyi és adminisztracids zarasat engedélyezte az
igazolast végz6, de a rendelkezésre 4ll6 elszamolasrol nem éllapithato meg, hogy
elkésziilt-e februar 3-aig.

> Az elszamolas tartalmazza az eredeti koltségterv adatait, és a ténylegesen teljesiilt
adatokat koltségesoportokra bontva, azon belill az egyes programokat és az azokhoz
kapcsolodd tevékenységek megnevezését, az ezeket megvalésité véllalkozok és cégek
nevét, a kifizetésre keriilt Osszegeket, szamlaszamokat, a kifizetés modjat [4tutalas,
készpénzes].

Az ellenirzés Osszevetette a kimutatott adatokat a 2019. évi koltésgvetési rendedelet 2019, és

2020. évi modositasaival, valamint a az egyes modositasokat részletezd, rendeletmédositasok

eléterjesztéseinek  Indokolds részében az Onkormanyzatra vonatkozé eléiranyzat

modositasokkal, atcsoportositasokkal. Az észrevételek a kivetkezdk:

= Az elszamolasban atcsoportositasként feltiintetett 6sszesen 10.500.000 Ft megalapozott-

saga nem biztositott teljes kdriien, az elszamolas informaci6 és adathianyossdga miatt.
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= Az elszamolasban a rendezvény zaré egyenleg kimutatasa — az el6z6 megallapitasok figg-
vényében — a rendelkezésre allo pénzeszkoz tekintetében nem értékelhetd maradéktalanul
megalapozottnak. Ehhez hozéatartozik az a tény is, hogy

O az elszamolds nem kezeli az Advent Pesterzsébeten beruhdzis kiadasait a 2019. évi
kdltségvetési rendelet modositasain, majd a zarszamadasi rendeleten keresztil;

O az elszamolasban csak részben tartalmazza azokat az adventi programsorozathoz
kapesol6do feladatokat, amelyekre véllalkozasi szerz8déseket kotott az Onkorményzat,
és koltségkihatasa van, egyben a targyi rendezvényre forditott Osszes kiadas
forintdsszegét is befolyasolja, vagyis csak 2 szerz6désbdl eredd kiadast jelenit meg, a
tovabbi 4 szerzédéses kiadast nem.

Az ellendrzés az elszamolasi dokumentumban szerepld pénziigyi adatokat dsszehasonlitotta a
Pénziigyi és Szamviteli Osztaly dltal rendelkezésre bocsatott Kévetelések/Kotelezettség-
vallaldsol/mas fizetési kitelezettségek nyilvdntartdsa (112)-ban szerepld, és az Advent
Pesterzsébeten targyra sziirt tételekkel, és megaliapitotta, hogy néhany esetben nem egyeztek
az adatok a megrendeléses szolgaltatasok kozott.

Az adventi rendezvénysorozat vonatkozisiban 6 szerz6désbol eredd fizetési
kotelezettsége keletkezett az Onkormanyzatnak, amely szerzodések egyes értéke nettd 1 MFt
és nettd 5 MFt kozotti. A szerzddések targyait, a szerz6dott dsszegeket attekintve az ellendrzes
vizsgalta, hogy ezek a kozbeszerzésekrol sz6lo 2015. évi CXLIL tv. [tovabbiakban: Kbt.]
hatdlya al4 esnek-e, és ezen keresztiil tovabba fennall-e esetlegesen a részekre bontas tilalméba
iitkéizes. A 6 szerzddés koziil 4 szerzddésre fokuszalodott a kozbeszerzési iranyd ellendrzés:
® A Polgarmesteri Hivatal homlokzati diszkivilagitasanak 2019.12.01-2020.01.06 kozotti
idspontban torténd kiépitése (épiilet diszkivilagitasa, teljes latvanyvilag eldkészitése,
kivitelezése), 2019. marcius 4-ei Vallalkozasi szerzodés Cs. B. egyéni vallalkozoval, netté
4,9 MFt.

® XX. keriilet Pesterzsébet-Kosuti diszkivildgitasanak kiépitése 201.12.01-2020.01.06.
kozotti  idépontban, 2019. marcius 4-ei Vallalkozasi szerzodes Cs. B. egyéni
vallalkozoval, nettd 4,9 MFEt.

® Az Onkormanyzat foépiilete (Polgarmesteri Hivatal) el6tti téren ,,Mindenki Karacsonyfdja”
2019.12.01-2020.01.06. kozotti idopontban torténd kiépitése (miifenyd beszerzése,
diszkivilagitasa, teljes latvanyviliganak elékészitése, kivitelezése), 2019. marcius 4-ei
Vallalkozasi szerz6dés Cs. B. egyéni vallalkozdval, netto 4,9 MFt.

® Az Onkormanyzat foépiilete eldtti téren 1évé szinpad dekoracidja 2019.12.01.-2020.12.22.
kozotti idépontban, 2019. marcius 4-¢i Vallalkozasi szerzbdés Cs. B. egyéni
vallalkozdval, nettdé 1,8 MFt.

Magyarorszag 2019. évi kozponti koltségvetésérol szolo 2018. évi L. tv. 72. § (1) bekezdése
értelmében a nemzeti kozbeszerzési értékhatar 2019.01.01-2019.12.31-ig 4rubeszerzés
esetében 15 MFt, szolgaltatas megrendelése esetében 15 MFt.

A Kbt. 16. § (1) bekezdése értelmében a kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzes
megkezdésekor annak targyaért az adott piacon altalaban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi
add nélkill szamitott, a Kbt. 17-20. §-ban foglaltakra tekintettel megéllapitott teljes
ellenszolgaltatast kell érteni. A Kbt. 19. § (1)-(3) bekezdései kimondjak, hogy tilos a becsiilt
érték meghatarozasanak modszerét e térvény megkerillése céljaval megvalasztani. Tilos a
kozbeszerzést oly modon részekre bontani, amely e torvény vagy e torveny szerinti unids
értékhatart elérd vagy meghaladd becsiilt értékii beszerzésekre vonatkozo szabdlyai
alkalmazasanak megkeriilésére vezet. Ha egy épitési beruhazas vagy ugyanazon kozvetlen cél
megvaldsitasara iranyuld szolgaltatis megrendelés, illetve azonos vagy hasonlé felhasznalasra
szant ruk beszerzése részekre bontva, tobb szerz6dés utjan valdsul meg, a kdzbeszerzés begcsiilt
értékének meghatarozasahoz az sszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatas
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megrendelése esetében az ugyanazon kozvetlen célra irdnyultsag vizsgalatakor az egyes
szolgdltatdsok miiszaki és gazdasdgi funkcionalis egységét kell alapul venni.
A hivatkozott 4 szerz6dést drubeszerzési szerzodésként kezeljiik, de a 4. szerzdést levalasztjuk
mind targyat és értékét tekintve az 1.-3. szerzddésekrdl, mert a beszerzett aruk kozdtt nincs
azonossag.
=> A Kbt. 15. § (1) és (3) bekezdései alapjan a nemzeti kbzbeszerzési értékhatar
2019.01.01-2019.12.31-ig arubeszerzés esetében 15 MFt.
= Az 1. szerz8dés szerinti vilagitastechnikai eszk6z6k beszerzésének Gsszértéke nettd
4.281.786 Ft, a kapesolodo szolgaltatas értéke nettd 618.214 Ft.
A 2. szerzddés szerinti vilagitdstechnikai eszkozok beszerzésének Osszértéke nettd
4.351.844 Ft, a kapcsolodd szolgaltatds értéke netté 548.156 Ft.
A 3. szerzOdés szerinti vilagitastechnikai eszkzok beszerzésének dsszértéke nettd
1.960.000 Ft. Ez a szerzbdés magaban foglalja egy mifenyd beszerzését is nettd
2.600.000 Ft Osszegben, amely szintén arubeszerzési kategéria. A Kkapcsolodd
szolgaltatas értéke netto 340.000 Ft.
Az arubeszerzések és a kapesolodo szolgaltatasok Gsszesitett netté értéke 14.700.000 Ft, amely
a 15 MFt-os kdzbeszerzési értékhataron beliil van.
A Polgarmesteri Hivatal 6. szam1i belso szabalyzatat képezd Beszerzési Szabalyzat értelmében
egyszerl beszerzésnek mindsiil a nemzeti értékhatarok alatti beszerzés, igy
e Bl jelii beszerzések: A szolgiltatisra és arubeszerzésre vonatkozé mindenkori kozbe-
szerzési értékhatart el nem éro, de a nettd 5.000.000 Ft-ot eléré és meghaladd becsiilt
értéki beszerzés;
e B2 jelii beszerzések: A nett6 5.000.000 Ft-ot el nem érd becsiilt értékil beszerzés.

A Beszerzési Szabalyzat IX. fejezete rendelkezik az egyszerii beszerzésekre vonatkozéd
specialis szabalyokrol.
Az el0zéekben részletezett 4 szerzédés, a hozza kapcesolédéd észrevételek, megallapitasok, a
Kbt. normakdrnyezet ismertetése, és a VGO kdzbeszerzési munkatarsaval folytatott ellendri
konzultacié alapjan indokoltabb lett volna a B1 jell beszerzési eljaras lefolytatasa. Az egyszeri
beszerzési eljardsok sordn is figyelembe kell venni a Kbt. részekre bontas tilalma
rendelkezéseket, a beszerzések éves tervezése folyaman ezekre kiemelt figyelmet kell forditani.
Mindezek alapjan javasoljuk a jévére nézve a Szervezési Osztaly hataskorébe-feladatkérébe
tartozd beszerzések/kbzbeszerzések éves tervének Osszedllitasakor egyeztetd megbeszélés,
konzultacié lefolytatdsait a VGO kozbeszerzési munkatérsaival, annak érdekében, hogy
lehetdség szerint mar a tervezéskor egyértelmiivé valjanak az egyes beszerzések eljarasi tipusai.
A Szervezési Osztaly altal rendelkezésre bocsatott Gigyirat dokumentaciok szerint mind a 6
szerzOdés létrejottét a B2 jelii beszerzési eljaras elozte meg, mivel a beszerzéseket egyedileg
kezelték, igy becsiilt értekiik egyenként nem haladta meg a nettd 5 MFt-ot.
A beszerzési eljarasok eldkészitésekor, meginditdsakor és lefolytatasakor hatdlyos Beszerzési
Szabalyzatban elbirtak €s a gyakorlati eljarasok dsszehasonlitasanak tapasztalatai a 4 szerzodés
vonatkozasaban ugyanazok, mivel azonos eljardsmenetet és dokumentaciét alkalmazott a
Szervezési Osztaly:
00 A Beszerzesi Szabdlyzat 5., 6., és 7.4. pontjanak dokumentalt formaban eleget tett a
Szervezési Osztaly vezetése [mint beszerzéssel érintett osztaly:BEO], Beszerzési Intézkedés
c. iratanyagot készitett, amely tartalmazza a megkotott vallalkozasi szerzodéseket
megalapozd beszerzések eljarasi 1épéseit, kiilon-kiilon, a beszerzés targyaira bontva, és
litemtervvel is ellatva. Megallapithaté hogy mind tartalmilag, mind formailag attekinthetd,
részletes, alapos dokumentacid, egy észrevételt tettink az intézkedésben el6irt
adminisztracids, dokumentdlasi rendre vonatkozoan, és kezdeményeztiik ennek az
adminisztricios kérdésnek a feliilvizsgalatat: a tovabbiakban is sziikséges-e kiilon, 6nallo
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foszamos ligyiratként valo kezelést eldiri egy eleve onalld foszdmos tgyiratként kezelt

rendezvény mellett, az ahhoz kapcsolodo beszerzésekre.

Az ajanlatkérés megfelel a Beszerzési Szabalyzat 8.2. pontjaban eldirtaknak, kivételt képez

a hianypotlas biztositasanak Ilehetdségérdl valo rendelkezés, ez helyett a targyalds

lehetoségét zartak ki az ajanlatkérésben.

Az ajanlatkérés megfelel a Beszerzési Szabalyzat 8.3. pontjéban eldirtaknak, a BEO vezetdje

hagyta jova, és mint kotelezettségvallalasra jogosult irta ala.

Az ajanlatok beérkezésével kapcsolatban

b az érkeztetd és az iktatobélyegzd azt tanisitja, hogy az ajanlat nem az ajanlatkérésben
el6irt hataridoben érkezett be;

» boriték nincs csatolva az ajanlati irathoz, ezért a postai Uton — esetlegesen hataridében
— vald beérkezés nem bizonyitott;

b az ajanlattevd dltali személyes ajanlatbenydjtds nem bizonyitott, mert az ajanlattcteli
hatéridén beliili atvétel a Polgarmesteri Hivatal munkatarsa altal nem dokumentalt;

» a személyes, vagy postai Gton valé ajanlatbenyjtas mellett az elektronikus uton vald
egyidejli megkiildésrél a hivatkozott iigyirat nem tartalmaz dokumentumot (kinyomtatott
e-mail).

A Beszerzési Szabalyzat 7.3. pontja szerint a B2 jelii beszerzések esetén az ajanlat

elfogadasarol a BEO vezetdje a szakmai elokészité javaslatéra dont. A Beszerzési

Szabalyzat 13.1. pontja szerint B2 jelii beszerzés esetén értékeld jegy z6konyv felvétele nem

szitkséges. A beérkezett ajanlatot a szakmai elékészitd zaradékkal laa el. A zaradékban

megdllapitja, hogy az ajénlat az ajanlatkérésnek megfelel-e, érvényes-e, s a

szerz6dés/megrendelés megkotését/kiadasat javasolja-e.

b az ligyiratban talalhato, beérkezett ajanlaton nincs szakmai elokészité dltali  zaradék
(vagy egy errc utald feljegyzés), ezért a Beszerzési Szabalyzat 13.1. pontjanak 1ide
vonatkozo tartalmai elSirdsa nem teljesiilt, vagyis nem lett megéllapitva, hogy az ajanlat
az ajanlatkérésnek megfelel-e, az ajanlat érvényes-¢, a szerzodés/megrendelés
megkétését/kiadasat javasolja-e a szakmai el6készitd a BEO vezetjének.

A leirtak alapjan a vezet6i dontést nem alapozta meg a szakmai elokeészitd.
A Beszerzési Szabalyzat 13.2. pontja szerint az eredményrdl az ajanlattevit értesito
levelet a szakmai el6készité késziti el, és kiildi el. Az iigyiratban erre utalé dokumentum
nem volt fellelhetd.
A  Beszerzési Szabalyzat 14.1. és 142, pontjaiban eldirtak  teljesiiliek: a
szerzddés/megrendelés alairasra vald elokészitése; a kotelezettségvallalas
felvezettetésérdl, a szerzOdés/megrendelés ellenjegyzésérdl és  alairasardl  vald
gondoskodas; az adminisztracios feladatok ellatasa, ¢és az alairt
szerzddés/megrendelés dokumentalt ataddsa a PSZO-nak, és végrehajtasra a nyertes
ajanlattevének; a B2 jelii beszerzés esetén a szerzodést jogi szempontbol a BEO
jogasza, illetve abban az esetben, ha a BEO-nak nincs jogasza, akkor a Jogi Osztaly arra
kijelolt jogasz munkatarsa ellendrzi és egyetértése jeléil szignalja.

A 4 beszerzés vallalkozasi szerzodéseit a beszerzési eljarasban eldirt datummal kototte meg az
Onkormanyzat Cs. B. egyéni véllalkozdval, a szerzodések kotelezettségvallaloja a polgarmester
nevében eljarva a Szervezési Osztaly osztélyvezetdje volt, a szerzOdeések pénziigyi
ellenjegyzije a Pénziigyi és Szamviteli Osztily osztdlyvezetdje volt. Az alairasi
jogosultsagokat a Gazdalkodasi Szabalyzatnak megfelelden gyakoroltak.

A szerzdbdések magukban foglaljak a Gazdalkodasi Szabalyzat eldirt tartalmi elemeket. A
kotelezettségvallalasok és a szerzédések nyilvantartasa biztositott.

A 4 szerzdédés esetében a vallalkozasi dij és fizetési feltételei azonosan Kkeriiltek
megfogalmazasra a vallalkozasi szerzodésekben: a vallalkozasi dij részletekben valo teljesitése
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a vallalt és az elvégzett munkak {itemezésében, ez alapjan a Megrendeld két Ssszegben egy
eldleg és egy végszamla ellenében atutalassal fizet a Vallalkozonak.
A vallalkozé 4ltal benyujtott szamlak idobelisége és tartalma megfelel a szerzddésben
eldirtaknak, a szamlék kifizethetéségének igazolasat a Szervezési Osztaly vezetdje, valamint
az osztalyvezetd-helyettes végezte, amely megfelel a Gazdalkodasi Szabalyzatnak.
A Pénzigyi és Szamviteli Osztdly altal vezetett Kovetelések/kitelezettségvalla-lasok/mds
fizetési kdtelezettségek nyilvantartdsa (112) listaadatokbd]l meg-allapithat, hogy a targyi
szerzOdésekhez kapcsolodé fizetési kotelezettségek teljesiiltek, azok szamviteli rogzitése
megtortént. A konyvelési tételek szerint a ,,Mindenki Kardcsonyfija” targyu szerzédésbol [Az
Onkormanyzat foépiilete (Polgarmesteri Hivatal) elétti téren ,Mindenki Karacsonyfaja”
2019.12.01-2020.01.06. kozotti  iddpontban t6rténd  kiépitése (miifenyd beszerzése,
diszkivilagitasa, teljes latvanyvilaganak el6készitése, kivitelezése), 2019. marcius 4-ei
Vallalkozasi szerzodés Csiki Balint egyéni véllalkozdval, netté 4,9 MFt.] 2.600.000 Ft értékben
a K64 Egyéb targyi eszkozok beszerzése, Iétesitése jogeimen ,,Himaldja™ tipusi érids miifeny®
kertilt aktivélasra, amelyet az erre vonatkozo ,.Nagy értékil eszkdz egyedi nyilvantarté lap” is
bizonyit. Az lizembe helyezés, és a nyilvantartasba vétel kelte 2019.11.26., a miifenyé leltari
szama 2019/13/0G. Mint erre az ellendrzési jelentés 1.1, fejezetében utaltunk 2019 évi
beruhazasként ez a 2,6 MFt 6sszeg jelenik meg a helyi koltségvetési rendeletben is [,,4 2079.
evi kilisegvetes végrehajasdrol szol 25/2020. (VIL16.) dnkormdnyzati rendelet 23.6. sz.
mellékletének [Pesterzsébet Onkormanyzatanak 2019. évi beruhdzdsi kiaddsai /] K64 rovatan az
Advent Pesterzsébeten megnevezésii koltségvetési soron teljesitésként 2.600.000 Ft jelenik
meg.”].
A két szerzdéses esetre a Beszerzési Szabalyzat 2019. jdlius 1-jei médositasai érvényesek, az
cllenbrzés ezek figyelembe vételével tett megallapitasokat, észrevételeket. A 2 szerzddésre
azonos eljarasmenetet €s dokumentaciot alkalmazott a Szervezési Osztaly, ezért az ellendrzés
megallapitasai, észrevételei mind a 2 esetre ugyanazok.
© Advent Pesterzsébet programhoz rendezvényhangositds és vilagitas teljes technikai
installaciéval, ¢épitéssel, bontassal és szallitassal 2019.12.01.-2019.12.22. kdzdtd
idépontban, 2019. november 29-ei Vallalkozasi szerz6dés az ADU Partners Kft.-vel, nettd

1,4 MFt.

® Advent Pesterzsébet programhoz szinpad a Kaloz jatszotér elotti teriilet a sétaléutcan, a
hozza tartozo6 fedés, oldalsé és hatso fal takards, rendezvénykellékek biztositdsa épitéssel,
bontassal és szallitassal 019.12.01.-2019.12.22-ig, 2019. november 29-ei Vallalkozasi
szerzodés a Fern Technologia Kft.-vel, nett6 2,1 MFt.

0 A Beszerzesi Szabalyzat 5., 6., és 7.4. pontjanak dokumentalt forméban eleget tett a
Szervezési Osztily vezetése [mint beszerzéssel érintett osztaly:BEQ], Beszerzési
Intézkedés c. iratanyagot készitett, amely tartalmazza a megkotdtt vallalkozasi
szerz8déseket megalapozd beszerzés eljaras 1épéseit. Megallapithaté hogy mind
tartalmilag, mind formailag &ttekinthetd, részletes, alapos dokumentécio.
Megallapithato tovabbé, hogy az intézkedés Adminisztracié ¢. részében mar nem az
énallo f6szamos iktatds az elbirds a beszerzésre — mint a korabbi beszerzéseknél —
hanem az alapiigyiratban valé dokumentalas.

O Az ajanlatkérés megfelel a Beszerzési Szabalyzat 8.2. pontjaban eldirtaknak.

00 Az ajanlatkérés megfelel a Beszerzési Szabalyzat 8.3. pontjdban elbirtaknak, a BEO
vezetd helyettese hagyta jova, és mint kitelezettségvallalasra jogosult irta ala.

O Az ajanlatok beérkezésével kapcsolatban:

» a benyujtott ajanlaton 2019. november 27-ei datum szerepel, de sem érkeztetd
bélyegz0, sem iktatobélyegzd lenyomat nem talalhaté rajta;
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» az ajanlattételi dokumentacion érkezietd bélyegzd, iktatobélyegzd lenyomat
hinyéban nem allapithaté meg, hogy 2019. november 27-én, vagy esetlegesen azt
kovetden érkezett-e be;

» érkeztetés hidnyadban nem allapithaté meg, hogy az ajanlatkérésben eldirt
hataridében érkezett be az ajanlattételi dokumentacio, vagyis 2019. november 27-¢én
16:30 orat bezardan;

> az ajanlattételi dokumentacié faxon vald érkezésének fogadd dokumentuma nincs
csatolva az irathoz, ezért az ezen Uton — esetlegesen hataridében — valé beérkezés
nem bizonyitott;

» az ajanlattevé altali személyes ajénlatbenytjtds nem bizonyitott, mert az ajanlattételi
hatéridén beliili atvétel a Polgarmesteri Hivatal munkatérsa éltal nem dokumentalt az
ajanlattételi dokumentacion;

b az ajanlattételi dokumentécio e-mail-en valo beérkezésérdl az iigyirat nem tartalmaz
hivatkozast.

(1 A Beszerzési Szabalyzat 7.3. pontja szerint a B2 jelii beszerzések esetén az ajanlat
elfogadasarél a BEO vezetSje a szakmai el6készitG javaslatira dont, A Beszerzési
Szabalyzat 13.1. pontja szerint B2 jeli beszerzés esetén értékeld jegyzOkonyv
felvétele nem sziikséges. A beérkezett ajanlatot a szakmai eldkészitd zaradékkal latja
el. A zaradékban megallapitja, hogy az ajanlat az ajanlatkérésnek megfelel-e,
érvényes-e, és a szerzodés/megrendelés megkotését/kiadasat javasolja-e.

» a targyi ligyiratban talalhaté, beérkezett ajanlaton nincs szakmai elOkészitd altali
zaradék (vagy egy erre utalo feljegyzés), ezért a Beszerzési Szabalyzat 13.1.
pontjdnak ide vonatkozé tartalmai eldirasa nem teljesiilt, vagyis nem lett
megallapitva, hogy az ajanlat az ajanlatkérésnek megfelel-e, az ajanlat érvenyes-
e, a szerzddés/megrendelés megkodtését/kiadasat javasolja-e a szakmai elGkészitd
a BEO vezetbjének.

» a Beszerzési Szabalyzat nem rendelkezik arrdl, hogy az ajdnlat elfogadasara
vonatkoz6 vezetdi dontésnek szoban vagy irdsban kell megvaldsulnia, a Szervezési
Osztaly altal készitett beszerzési intézkedés sem tartalmaz erre rendelkezést.

Az elézd pontban leirtak alapjan a vezetdi dontést nem alapozta meg a szakmai

eldkészité. Amennyiben a zaradék rendelkezésre llna, a vezetdi elfogadd dontes a

zaradék mellett elhelyezett BEO vezetd szignojaval, vagy aldirasaval realizalodhatna.

(1 A Beszerzési Szabalyzat 14.1. és 14.2. pontjaiban eldirtak teljesiiltek: a
szerzbdés/megrendelés  aldirdsra  valé  elOkészitése; a  kotelezettségvallalas
felvezettetésérsl, a szerz6dés/megrendelés ellenjegyzésérol ¢és alairasarol vald
gondoskodés;  az  adminisztraciés  feladatok  ellatdsa, és  az  alairt
szerzbdés/megrendelés dokumentalt ataddsa a PSZO-nak, és végrehajtdsra a nyertes
ajanlattevonek; a B2 jelii beszerzés esetén a szerzédést jogi szempontbol a BEO
jogasza, illetve abban az esetben, ha a BEO-nak nincs jogasza, akkor a Jogi Osztaly
arra kijel5lt jogasz munkatérsa ellendrzi és egyetértése jelétl szignalja.

A 2 beszerzés vallalkozasi szerzodéseit a beszerzési eljarasban eldirt ditummal kototte meg az
Onkormanyzat a Kft-kkel, a szerzodések kotelezettségvallaloja az Onkorméanyzat, mint
a_]anlatkero nevében eljarva a Szervezési Osztaly osztalyvezetd-helyettese volt, a szerzbdések
pénziigyi ellenjegyzdje a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly osztdlyvezetSje volt. Az alairasi
jogosultsagokat a Gazdalkodési Szabdlyzatnak megfelelden gyakoroltak. A szerzddések
magukban foglaljsk a Gazdalkodasi Szabalyzat eldirt tartalmi elemeket. A
kotelezettségvallalasok és a szerzédések nyilvantartasa biztositott. A 2 szerzédés esetében a
véallalkozasi dij és fizetési feltételei azonosan keriiltek megfogalmazasra a vallalkozasi
szerzbdésekben: a Megrendelé egy Osszegben, szamla ellenében A4tutaldssal fizet a
Vallalkozoknak. A vallalkozok altal benyujtott szamlak iddbelisége és tartalma megfelel a
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szerzOdésben elbirtaknak, a szamlak kifizethetGségének igazoldsat a Szervezési Osztdly
vezetbje, valamint az osztélyvezeto-helyettes végezte, amely megfelel a Gazdalkodasi
Szabalyzatnak. A Pénziigyi és Szamviteli Osztaly altal vezetett Kovetelések/kitelezettségvdlla-
lasok/mds fizetési kotelezettségek nyilvantartisa (112) listaadatokbdl meg-allapithato, hogy a
targyi szerzodésekhez kapcsolodo fizetési kotelezettségek teljesiiltek, azok szimviteli régzitése
megtortént.

A Szervezési Osztily adventi rendezvényre vonatkozo6 lgyiratiban megtalalhatéak az
egyes szolgaltatasokhoz, beszerzésekhez kapcsolodod egyedi megrendelések — és az azokat
megalapozé ajanlatok/arajanlatok —, amelyek tartalmazzdk az ajanlatkérésekre, az arra adott
ajanlatokra val6 hivatkozasokat, a rendezvény nevét, idépontjat, helyszinét, a létszamot, a kért
szolgéltatast, annak koltségét, a szamla kiallitisara vonatkozo informacidkat, a fizetés médjat,
a kapcsolattartd nevét €s elérhetdségeit. A megrendeléseket az osztlyvezetd/ osztalyvezets-
helyettes irta ald kotelezettségvallaloként, a pénziigyi ellenjegyzést a Pénziigyi és Szamviteli
Osztaly osztalyvezet6je gyakorolta, amely megfelel a Gazdalkodasi Szabalyzat eldirasainak. A
megrendelés dokumentumok tartalmazzak tovabba, hogy nyilt vagy zart rendezvényhez
tartozik-e, és szerepeltetve van, hogy a 2019. évi rendezvénynaptarban szerepel-¢ a targyi
esemeny. A Pénziigyi és Szamviteli Osztaly éltal vezetett Kovetelésekikitelezettségvilla-
lasok/mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsa (112) listaadatokbol meg-allapithato, hogy az
adventi rendezvény megrendeléseihez kapcsolodo fizetési kotelezettségek teljesiiltek, azok
szamviteli régzitése megtortént.

A revizié vizsgalta az Artisjus jogdij teljesitését is a targyi rendezvény soran. A szerz6i
Jogrol szolé 1999, évi LXXVI. tv. alapjan a szerzbi jogi védelem al4 tartozik az irodalom, a
tudomany és a milvészet minden alkotasa. Ilyen alkotasnak minésiil kiiléndsen: az irodalmi (pl.
szépirodalmi, szakirodalmi, tudomanyos, publicisztikai) mii; a nyilvanosan tartott beszéd; a
szamitogepi programalkotds és a hozza tartozo dokumentacié (a tovabbiakban: szoftver) akar
forraskodban, akar tirgykédban vagy barmilyen mas formaban rogzitett minden fajtija,
ideértve a felhasznaloi programot és az operacids rendszert is; a szinmi, a zenés szinmi, a
tancjaték és a némajaték; a zenemil, szdveggel vagy anélkiil; a radio- és a televiziojaték; a
filmalkotas és mds audiovizudlis mi (a tovabbiakban egyiitt: filmalkotds); a rajzolas, festés,
szobraszat, metszés, kényomas utjdn vagy mas hasonlé modon létrehozott alkotas és annak
terve; a fotomuivészeti alkotds; a térképmii és mas térképészeti alkotas; az épitészeti alkotds és
annak terve, valamint az épliletegyiittes, illetve a varosépitészeti egyiittes terve; a muszaki
Iétesitmény terve; az iparmiivészeti alkotas és annak terve; a jelmez, a diszlet és azok terve; az
ipari tervezOmivészeti alkotds; a gyljteményes miinek minésiilé adatbdzis. A torvény
rendelkezései szerint mil felhasznalasanak mindsiil kiilndsen: a tébbszordzés; a terjesztés; a
nyilvanos eldadas; a nyilvanossaghoz kozvetités sugarzassal vagy masként a sugarzott miinek
az eredetihez képest mas szervezet kozbeiktatasaval a nyilvanossaghoz torténd
tovabbkozvetitése; az atdolgozas; a kiallitas. Az irok, a zeneszerz6k és a szovegirdk
keépviseletében a mar nyilvanossagra hozott zenemil és irodalmi mii nyilvanos eléaddsanak
engedelyezésére és az ennek fejében fizetendé dij mértékére vonatkozoan kézos jogkezeld
szervezet kot szerz8dést a felhasznaloval, kivéve, ha a szerzé az erre vonatkozd térvényi
rendelkezés szerinti tiltakozé nyilatkozatot tett. Ezekben a szabalyozott esetekben a tervezett
felhaszndlast és a méar megkezdett felhasznalds megvaltoztatasat a felhasznald koteles a kozds
jogkezeld szervezetnek elézetesen bejelenteni.

A szerzbi jogok €s a szerzoi joghoz kapesolddd jogok kozos kezelésére a torvényben nem
szabdlyozott kérdésekben a szerz6i jogok és a szerzdi joghoz kapcsolédo jogok kozos
kezelésér6l szolo 2016. évi XCIII torvény rendelkezései az iranyadok A tdrvény
értelmezésében kozos jogkezelés az egyes szerzGi vagyoni jogok ¢s a szerz6i joghoz
kapcsolodé vagyoni jogok tobb jogosult érdekében és kozos javara kozds jogkezeld szervezet
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altal torténd gyakorlasa és érvényesitése fliggetleniil attol, hogy azt térvény irja el vagy az a
jogosultak elhatdrozasan alapul, és a kovetkezOkre terjed ki: a szerz6i mévek és kapcsolodo
jogi teljesitmények felhasznalasanak engedélyezése vagy dijigény érvényesitése; a jogdijak ¢€s
a felhasznalas egyéb feltételeinek megéllapitasa, vagy az ebben valé részvétel; a felhasznalas
figyelemmel kisérése; a jogdijak beszedése; a jogdijak jogosultak kdzott t6rténd felosztisa,
kifizetése, vagy felosztas céljara masik szervezetnek torténd atadasa; fellépés a szerz6i jog vagy
kapcsol6dé jog megsértésével szemben; ideértve az eljards kezdeményezését a birgsag, illetve
hatosag eldtt, valamint az eljaras sordn nyilatkozat, észrevétel vagy inditvany megtételét és
eljarasi cselekmény elvégzését. A kozds jogkezeld szervezet abban a kdrben, amelyben kozos
jogkezelést végez, megallapitja az egyes felhasznalasi modok tekintetében a jogdijakat ¢s a
felhasznalas egyéb feltételeit (a tovabbiakban egyiitt: dijszabas). A kozos jogkezeld szervezet
a dijszabasban a felhasznalas megkezdésének feltételeként eldirhatja, hogy a felhasznalé fizesse
meg a dijszabas szerinti dijat, tovabba azt is elirhatja, hogy a felhaszndlé szolgéltasson adatot
a felhasznalt mivekrél, illetve kapcsolodd jogi teljesitményekrdl. E rendelkezés nyilvanos
eléadas esetén csak az 1999. évi LXXVI. tv.24. § (2) bekezdés a) pontja szerinti €16 eldadasra
alkalmazhaté [,.(2) Eldadds kilonésen: a) a mil eldaddsa kozonség jelenlétében személyes
eléadémiivészi teljesitménnyel, igy példaul a szinpadi eldadds, a hangverseny, a szavaldest, a
felolvasds (., é€l6 eldadds™);.. "]
A 2016. évi XCII torvény vagy az 1999. évi LXXVI térvény eltérd rendelkezésénck
hidnyaban a felhaszndlok a dijszabasban elére meghatérozott iddpontban €s formatumban
kotelesek megadni a kozos jogkezeld szervezet szamara a rendelkezésiikre allé6 minden olyan
lényeges adatot, amely sziikséges a fizetendd jogdij kiszamitdsahoz, a jogdij beszedéséhez,
valamint a jogosultak kozotti felosztashoz és a szamukra térténé kifizetéshez. A kozos
jogkezeld szervezet koteles biztositani, hogy a felhasznalok elektronikus uton is kapesolatot
tarthassanak a kozds jogkezelé szervezettel, ideértve az eldbbiekben szerinti adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitését is. A szerz6i jogi torvény a felhasznalot (az el6adas szervezojét, az
{izlet, éiterem lizemeltetdjét) kotelezi arra, hogy adatokat szolgaltasson a fethasznalt mivekrol.
Ezzel egy személynél tartja a jogdij megfizetéséért és az adatszolgéltatdsért fennallo
felelosséget. A rendezvények Artisjushoz valé bejelentési kotelezettségének oka, hogy a
koncerten felléps eléadomiivész a fellépési dijat (,.gazsit™) a szervezétdl kapja meg.
Amennyiben a fellépd eléaddk nem kémek fellépti dijat, az nem mentesiti a felhasznalot a
szerzbi jogdij megfizetése alol. A karaoke elbadds éppen tgy €16 eléadasnak mindsiil, mint a
teljesen ¢16 fellépés, ezért ezt az Artisjusnak bejelenteni sziikséges. Sziikséges az is, hogy
megadja az esemény és az elhangzott dalok, mivek adatait az Artisjus online feliiletén. A
zenemiivek minden egyes felhasznalasat a gyakorlatban nem lehet kiilon-kiilén engedélyezni a
szerzd és a felhasznalé kozotti egyedi szerzodésekkel. Ezt a nehézséget hidalja at az Artisjus
altal végzett kozos jogkezelés ~ a felhasznalok igy egy kézbol szerezhetnek engedélyt, és a
jogosultak javéra is biztositott a szerzdi jog érvényesitése. A zeneszolgéltatast elore, online kell
bejelenteni_az Artisjushoz. A jogdijfizetés az Artisjus altal kidllitott fizetési értesitd alapjan
torténik. Tovabba az Artisjus szamlat bocsat ki a felhasznal6 javara, amely 27% afat tartalmaz.
A revizid attekintette és adattartalmilag egymassal Osszehasonlitotta:
¢ az Artisjus altal — a 2016. évi XCIIL tv. 59. § (1) bekezdése alapjan — kiallitott szadmlat;
¢ a Jogdijfizetési értesiton,
¢ és ¢z utdbbihoz kapcsolddo |, Kimutatds BP. F V. XX KER. PESTERZSEBET
ONKORMANYZATA zenefelhasznaldsdrdl” sz016 dokumentumot;
¢ a Magyar Kozlony mellékletét képez6 Hivatalos Ertesité 2019. évi 1. szdmaban [2019.
januar 10.] megjelent Az ARTISJUS Magyar Szerzéi Jogvéds Iroda Egyesiilet kizleménye
az elbaddsok szervezdi szdmdra az irodalmi és zenemiivek nem szinpadi nyilvdnos
eldaddsdnak engedélyezése fejében fizetendd szerzdi jogdijakrél és a felhasznadlds
engedélyezésének egyéb feltételeirdl, valamint a Magyar Hangfelvétel-kiadok Szovetsége
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Kozds  Jogkezeld Egyestilettel és az Eldadomiivészi Jogvédé Iroda Egyesiilettel
egyetértéshen a kereskedelmi célbdl kiadott hangfelvételek vagy arrdl késziilt mdsolatok
nyilvanossdghoz  kizvetitéséért  fizetendd szomszédos jogi jogdijakrl és  azok
megfizetésének egyéb feltételeirdl (Sz19) sz616 szabélyozast, amely hatilyos 2019. januar
1-jét61 2019. december 31-ig;
¢ az Advent Pesterzsébeten 2019 rendezvényi dokumentéaciobol a 2019. december 1. -2019.
december 22. idészakra vonatkozo programsorozat leirast.
A jogdijfizetési értesitd szerint a 2019. december 1.-2019. december 22. idészakra vonatkozo
felhasznalasi engedély 22 napra szol, netté 389.160 Ft+Afa, brutté 494.233 Ft. A kapcsolodé
Kimutatds feldleli a hivatkozott id8szakot, azon belill rendezvényi napok bontisban a
kapcsolodé miisorokhoz rendelt konkrét dsszegszerii dijfizetést is. Az egyes rendezvényi
napokhoz (miisorhoz) rendelt dijak 8sszege a Hivatalos Frtesitében megjelent Artisjus
kbzlemény 1.7.1., 1.7.3., L.11,, L12.1. pontjaiban meghatarozott dijszabasokhoz, és %-os
crtekekhez, tovabba az 1999. évi LXXVI. tv. 25. § (5) és (6) bekezdéséhez igazodik. A
Kimutatds-ban a nézészam minden esetnél 500 fore volt bejelentve, igy a jogdijkdzleményes
dijszabasok is ehhez igazodtak. A rendezvényi dokumentécié szerint az Advent Pesterzsébeten
2019 rendezvénysorozat létszdmat 1000 foben hatirozta meg a Szervezési Osztily. Az
ellendrzés felhivja a figyelmet, és egyben indokoltnak tartja a jovébeni — artisjus kiteles —
rendezvényeknél a két szam Gsszhangjanak biztositdsat, amennyiben szakmailag ez lehetséges
példaul agy, hogy a rendezvényi dokumentacidban a rendezvényi 1étszdm aldbontasra keriil
koncerteken résztvevik/latogatok varhatéd létszama kb. X £6.
Az Artisjus kbzlemény 7.6.1. és 7.6.2. pontjai rendelkeznek a mérséklés tényérdl, vagyis ha a
7.1, 7.2, 7.3., 7.4, 7.5. pontokban megjelolt rendezvény utdn fizetendd jogdij legaldbb
10.000,- Ft és a rendezvény szervezGje a rendezvény megtartisét megelézéen legalabb 10
nappal teljesiti a II. fejezet 3.1. pont szerinti bejelentési kotelezettségét, valamint az
ARTISJUS-szal olyan megallapodast kot, amely alapjén a rendezvény megtartésa eldtt a
megallapodasban rogzitett Osszegli jogdijrészletet megfizet, 20% jogdijkedvezményben
részesiil. Ha egy rendezvényen beliili eléadasok soran a nem védett miivek ardnya az 50%-ot
meghaladja, a fizetendd szerzéi jogdij a 7.1., 7.2., 7.3., 7.4., 7.5. pontokban megjeldlt szerzoi
jogdij 66,6 %-a. A jogdijfizetési értesitd és a szamla sem tartalmaz mérséklésre vonatkozé
informaciot, illetve a mérséklés alkalmazasat a dijkiszabéas kapcsan. Az ellendrzés javasolja a
Szervezesi Osztdlynak, hogy vizsgilja meg a mérséklés igénybevételére [eleget tudunk/
tudnank-e tenni a mindenkori aktudlis mérséklési feltételeknek] a jévére nézve lenne-e
lehet6ségiink azoknél a rendezvényeknél, vagy rendezvénysorozatokndl, ahol jogdijfizetési
kotelezettségiink keletkezne/keletkezik.

A koltségvetési szervek belsé Kkontrollrendszerérd]l és belsé ellendrzésérdl szolo
370/2011.(X11.31.) Kormanyrendelet alapjén a kolségvetési szerv vezetdje kialakitotta a
kontrollkirnyezetet, az erre vonatkozo szabalyozasokat megalkottak.

A Polgdarmesteri Hivatal 5. sz. belsd szabalyzata a Belsé Kontrollrendszer Szabalyzat
[alapszabalyzat 2018.09.1-jén Iépett hatdlyba; 2019. januir 1-jén hatalyba lépett 1. sz.
modositas; 2019. julius 1-jén hatalyba Iépett 2. sz. médositds], amely tartalmazza, hogy a
kialakitott kontrollkdrnyezet részeként a koltségvetési szerv vezetdje koteles elkésziteni és
rendszeresen feliilvizsgalni, aktualizalni a koltségvetési szerv ellendrzési nyomvonalat, Az
ellendrzési nyomvonal a koltségvetési szerv mikodési folyamatainak tablazatba foglalt leirasa,
amely tartalmazza kiilondsen a felel6sségi és informacios szinteket és kapesolatokat, tovabba
irdnyitési és ellendrzési folyamatokat, lehetévé téve azok nyomon kovetését és utolagos
ellendrzését. A jegyz6 koteles gondoskodni az ellendrzési nyomvonal folyamatos
aktualizalasarol, biziositani azt, hogy elGirdsai Gsszhangban legyenek az @j kdzponti
szabélyozasokkal, kdvetelményekkel, modszertani utmutatokkal, valamint a helyi szabalyzatok
¢s a munkakori leirdsok elbirdsaival. A szabalyzat eléirasai alapjan a koltségvetési szerv
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valamennyi tevékenységére vonatkozoan a targyévet koveto év aprilis honap végéig kell
elvégezni az ellendrzési nyomvonal aktualizalasat, a feladat felelosei az osztalyvezetok.

A rendezvényekre vonatkozo ellendérzési nyomvonal a ,,I5. Az éves Rendezvénynaptarban
szerepld Onkormdnyzati/Hivatali nyilt/zdrt rendezvények ellendrzési nyomvonala (Szervezési
Osztdly)”. Az ellendrzési nyomvonal tartalmaval kapcsolatban a revizio kiegészitési,
pontositasi javaslatokat tett az ellendrzott tevékenység gyakorlati tapasztalatai alapjan.

A belsé kontrolltevékenység részét képezé vezetdi ellendrzés maradéktalanul nem valosult
meg, eredményes és hatékony mikodése, mikodtetése fokozottabb kapacitas-raforditast
igényel. :

Az ellenérzési tapasztalatok alapjan tett — intézkedést igényl6 — javaslatok a Szervezési Osztaly

Vezetésének:

B A Polgirmesteri Hivatal I:/ meghajtéjin beliil a Rendeletek-Rendeletek Nyilvantartasa-
Hatalyos_rendeletek dokumentumban a 10/2019. (11.20) dnkorméinyzati rendelet
modositasait ki kell egésziteni a 23/2019. (V11.18.) onkormanyzati rendelet hivatkozassal.

B Sziikséges felillvizsgdlni ¢és modositani az Ugyrendben az altaldnos osztdlyvezeto-
helyettes munkakéri feladatai kozott a Munka Torvénykonyvére valé hivatkozas
aktualitasat, tovabba a feladatok sorszdmozdsat és az ebbol kovetkez6 “idegen
osztaly” tevékenységi korébe tartozd hivatkozasokat.

m Az Ugyrend feliilvizsgalatat kovetéen az altaldnos osztdlyvezetS-helyettes munkakoéri
leirasanak tartalmi feliilvizsgalata indokolt, az Ugyrend és a munkakori leirasban foglaltak
dsszhangjanak megteremtése érdekében.

& Szikséges felilvizsgalni ¢és modositani az Ugyrendben az osztalyvezet6-helyettes
munkakdri feladatai kozott a Munka Térvénykényvére valo hivatkozas aktualitasat.

8 Az Ugyrend feliilvizsgalatat kdvetben az osztalyvezetG-helyettes munkakori leirdsénak
tartalmi feliilvizsgalata indokolt, az Ugyrend és a munkakori leirasban foglaltak
dsszhangjanak megteremtése érdekében.

® A rendezvényi feladatok ellatasdval kapcsolatos, egyéni villalkozdval kotott megbizasi
szerzodések tartalmi  feliilvizsgalata indokolt az aldbbi szerz6déses pontok
vonatkozasaban:

o L1. és az V.1, V.5, V.6. pontok egyiittes értelmezése miatt [lasd a jelentés 12.
oldalan részletezett észrevételeket];

B a szerzddés havi dijanak elszamolasi ideje, és a teljesités igazolasi datumok
bsszefiiggései miatt [lasd a jelentés 12. oldalan, és a 13.-15. oldalakon részletezett
észrevételeket).

B Biztositani kell, hogy a rendezvényrél készitett pénziigyi elszdmolast minden esetben
datumozza az ezzel megbizott készitdje, mivel a megbizdsi szerzédés teljesites
igazolasanak ez is alapdokumentuma.

® Gondoskodni szilkséges a megbizasi szerzodés alapjan ellatott feladat teljesités
igazolisa sorin a rendezvényrdl készitett pénziigyi elszamolasi dokumentacio
tartalmi ellendrzésérol.

@ A rendezvény pénziigyi elszdmoldsinak ellenérzési tapasztalataibol  kiindulva
indokolt a jelenlegi tartalmu és formatumi pénziigyi elszamolas dokumentum
helyett egy olyan pénziigyi elszimolds mintadokumentum Osszedllitasa, amely
4ttekinthetobb formaban és tartalommal mutatia be az adott rendezvényre
terhelendd/terhelt koltségvetési eredeti  eldiranyzatokat, az évkézi modositasokat,
atcsoportositasokat az egyes kiadasi helyekrol, figyelembe véve a helyi koltségvetési
rendeletben és annak modositasaiban foglaltakat, tovabba a Pénziigyi és Szamviteli
Osztallyal folyamatosan,  vagy  meghatarozott  iddszakonként kényvelési
adategyeztetés eredményét [ennek tényét célszert jelSlni a kimutatasban].
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A mintadokumentumnak és az adategyeztetésnek alkalmasnak kell lennie arra, hogy a

koltségvetés eredeti elSiranyzatanak elfogadasatél a zarszamadéasig folyamatosan

nyomon k&vethet6 legyen az adott rendezvény részletes koltségvetése a tervezéstdl a

penzigyi elszimolasig, az adategyeztetés célja, hogy valamennyi, az adott

rendezvényre  forditott kiadds megjelenjen a pénzilgyi  elszdmolasban, a

kdnyvelésben az adott rendezvény megnevezésére (rendezvénytervben nevesitett)

hivatkozasok szerepeljenek, igy biztositva az adatkapcsolatot/beazonosithatosigot a

pénziigyi elszamolasban szereplé kiadasi tételekkel.

Biztositani kell a Beszerzési Szabélyzatban foglaltak maradéktalan érvényre jutdsdt,

tovabba a  beszerzési  eljarisokhoz  kapcsolodd  adminisztricié  teljes  kori

megvalosulasat, kiilondsen:

& szitkséges felilvizsgalni, hogy a rendezvényekhez kotdds beszerzések esetében
indokolt-e ondllo foszamos iigyiratkezelést eldimi, vagy elegendé a fészamon
iktatott egyes rendezvényi ligyirat részeként, alszamaként nyilvantartani a beszerzéses
dokumentaciot;

B gondoskodni kell arrdl, hogy a beszerzési eljarasokndl minden esetben
adminisztralva legyen az ajanlatok beérkezése (ez alatt nem elsésorban az iktatast értjiik),
az ajanlatkérésben meghatdarozott beadasi formanak megfeleléen, ahhoz igazodva;

g gondoskodni kell arrdl, hogy a beszerzési eljarasoknal az eldirt esetekben a beérkezett
ajanlat az eldirt tartalommal zéradékolva legyen.

A beszerzési eljardsokhoz kapcsolédéan az osztily hataskorébe tartozé  éves
kozbeszerzési/beszerzési tervek Osszedllitdsi szakaszdban indokolt kenzultalni a2 VGO
kdzbeszerzési munkatarsaival — kiilénos tekintettel a kozbeszerzések, és az egyszeri
beszerzések soran a Kbt.-ben elirt részekre bontédsa tilalméanak valo teljes kordr megfelelés
¢érdekében, tovabba, hogy lehetdség szerint mér a tervezéskor egyértelmiivé valjanak az
egyes beszerzések eljarasi tipusai.

Gondoskodni kell arrdl, hogy az Artisjus koteles rendezvények esetében a hatdsighoz

bejelentett résztvevoi/latogatoi 1étszamok és a rendezvényi dokumenticioban/és vagy

rendezvénytervben meghatérozott résztvevéi/litogatéi létszamok minden  esetben

Osszhangban legyenek.

Javasoljuk megvizsgélni, hogy az Artisjus jogdijfizetés mérsékiés igénybevételére a

Jovore nézve lenne-e lehetdsége az Onkormanyzatnak [eleget tudunk/tudnank-e tenni a

mindenkori  aktudlis mérséklési feltételeknek] azokndl a rendezvényeknél, vagy

rendezvénysorozatoknél, ahol jogdijfizetési kitelezettségiink keletkezne/ keletkezik.

Indokolt felillvizsgalni, pontositani, kiegésziteni a rendezvényekre vonatkozé ellendrzési

nyomvonalat.

A belsd kontrollievékenységen beliil hatékonyabb vezetéi ellendrzésre kell torekedni,

kiillondsképpen a beszerzési eljardsok munkaszakaszainak maradéktalan dokumen-

talasanal, és a rendezvényi koltségek elszdmoldsanak teljes kortien dokumentalt
kimutatasanal.

Felujitasok — Onkorményzat — Vérosmarty téri piac burkolatjavitas (2019. év)

[pénziigyi és szabdlyszeriiségi ellendrzés]
Az ellenOrzés targya: A VirOsmarty téri piac burkolatjavitasara forditott beruhazasi kiadasok,

¢s a feladatellatas szabélyszertisége.
Ellenérzott szervezeti egységek: Onkormanyzat-Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei:
Virosgazdalkodasi Osztaly, Pénziigyi és Szamviteli Osztaly
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A lefolytatott ellendrzés dsszegzé megadllapitdsai:

Pesterzsébet Onkormanyzatanak 2019. évi koltségvetésérdl szolé 10/2019. (11.20.) Ok,

sz. rendeletének értelmében a Képviselo-testiilet kizarolagos hataskdrébe tartozik a felujitasi
feladatok jovdhagyasa. A felujitasi kiadast onkorméanyzati rendelettel a képviselo-testiilet
jovahagyta.
A kozbeszerzési eljarasra vonatkozé normdakat a 2018. 11. 01-16l hatalyban [mddositas:
2019.07.01.] 1évé Beszerzési Szabalyzat tartalmazza, mely a normakdrnyezet elbirasainak
megfelel. A beszerzési értékhatért tekintve a kdzbeszerzés kategéridjaba sorolando, vagyis A2
jelii. A kozbeszerzési eljarast jogszabdlynak megfeleléen a VGO, az EKR-en keresztiil
bonyolitotta. A kdzbeszerzési dokumentumok tanusaga szerint, az ellenorzott feljitds nem
engedélykoteles, ezért miszaki ellenér kollauddciGjara nem volt sziikség. Az ellentrzott
munkakéri leirdsokban rogzitett feladatok teljes koriien megjelennek a VGO Ugyrendjében. A
feltijitas soran ténylegesen ellatott feladatok lefedik a munkakéri leirasokban rogzitetteket.

A kizbeszerzési eljaras végrehajtasanak értékelése:

» az eljaras Felelds tigyintézojét és a Szakmai eléadojat a VGO vezetbje kijeldlte,

5 a becsiilt érték modszerének kivalaszidsa a jogszabalynak megfeleld,

> az Inditéadatlap tartalma megfelel a Szabalyzatban foglaltaknak,

> a Felel6s iigyintézé a kozbeszerzési eljaras megindito felhivasanak és dokumentéciojanak
tervezetét az FTP tarhelyre feltoltette,

> a biralobizottsagi tagok kijeldlése a jogszabélynak, illetve a Beszerzeési Szabalyzatnak
megfelelden tortént,

> A jogszabaly rogziti, hogy ajanlatkérd nem korlatozhatja az ajanlattevd jogosultsagat
alvallalkozé bevonasara. A nyertes ajanlattevd a szerzddés megkotésének idpontjaban,
majd - a késébb bevont alvéllalkozok tekintetében - a szerzodés teljesitésének
idétartama alatt koteles eldzetesen az ajanlatkérének valamennyi olyan alvallalkozot
bejelenteni, amely részt vesz a szerzddés teljesitésében. 2019. 08. 05-én kelt Megbizd
&s Viallalkozékent szerzddd fél alairasaval ellatott Teljesitésigazolas, melyben az alairé
felek megallapitottak, hogy a vallalkozo a szerzGdésben rogzitetteket teljesitette. A
2019.08.06-an kelt alvallalkozo igénybevételére vonatkozé Nyilatkozat, a szerzodés
teljesitésének idGtartamat kovetden lett kiallitva, illetve a VGO a Teljesitésigazolast
kdvetden, 2019.08.16-4n fogadta be a Vallalkoz6tol. Beszerzési Szabalyzatban foglalt
eléirasoknak nem felel meg, mivel a szakmai el6készit6 teljesitésigazolasrol szolo
tajékoztatasi kotelezettségét nem teljesitette, melynek kévetkezménye a Nyilatkozat
alvallalkozok igénybevételének hataridon tuli befogadasa.

» Az Ajénlati felhivéas tartalma, Gsszedllitdsa, ajanlatok benytjtasanak ideje és modija
megfelel a jogszabalyi eldirasoknak.

» Az Ajanlatok elbiralasa, annak elfogaddsa megfelel a Beszerzési Szabalyzat, illetve a
normakornyezet eldirasainak.

» A Szabélyzatban nem keriilt rogzitésre, hogy a pénziigyi kontroll milyen formaba kell,
hogy megjelenjen. A Beszerzési Szabalyzatban foglalt elbirasoknak valo
megfelelés/meg nem felelés egyértelmilen nem bizonyithatd a szerzodés tervezet
pénziigyi kontrollja esetében, mivel a Szabalyzat nem tartalmazza konkrétan a kontroll
tevékenység gyakorlasdnak modjat.

» A Beszerzési Szabalyzat szerinti szerz6déssel kapcsolatos Hirdetmények kozzétételét,
a Felelds iigyintéz6 2019.08.26-an a jogszabdlyban rogzitetteknek megfelelden
teljesitette.

» A kozbeszerzési eljaras a Kbt.-ben rogzitetteknek megfelel.

Vallalkozoi Szerzédésben foglaltak teljesitése:
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» A munkateriilet dtadasa szerzodésben foglaltaknak megfelelden teljesiilt,

» Alvillalkozotol a munkatertilet visszavétele Vallalkozd részére nem dokumentlt.

» Az épitési naploban a Megrendel$ altal megbizott Szakmai elékészité gyakorolta
ellendrzési és bejegyzési jogosultsagat.

» Miiszaki dtadas-atvétellel kapcsolatosan az ellenérzés megallapitotta, hogy:

* Szerzddésben rogzitett Vallalkozo részére eléirt munka befejezésére vonatkozo
Jelentési kotelezettség hataridore teljesiilt.

¢ A Villalkozisi Szerzodésben régzitett miiszaki tadas — atvételhez kapesolodd
egyes eljarasi Iépések, szakaszok a SzerzOdésben rogzitetteknek megfelel,
azonban az alkalmazott eljaras idérendiségét tekintve a jogszabalyi eléirasoknak
nem felel meg,

» A jogszabaly részletesen meghatdrozza az ellenszolgaltatas teljesitését, azon esetekben,
ahol az ajanlatievoként szerzodd fél a munka teljesitéséhez alvillalkozot vesz igénybe.
Az alvallalkozoi érdekek ugyan jelen eljardsban nem sériiltek, azonban a pénziigyi
teljesités nem a jogszabalyoknak megfeleléen realizalodott.

Pénziigyi-szamviteli miiveletek és aldirasi jogosulisagok gyakorlasanak megvaldsuldsa:

»A megkotott vallalkozasi szerzdés kotelezettségvallaldja a Polgarmester, amely

megfelel a Gazdalkodasi Szabalyzatban eléirtaknak.

» A Vallalkozé altal kiallitott szamlan, ,,A munka elvégzését és szilkségességét igazolom”
bélyegz taldlhato. A Gazdélkodasi Szabalyzatban, illetve a Beszerzési Szabalyzatban
nincs olyan igazoldsi modszer meghatérozva, mint amelyet a gyakorlatban alkalmaz a
VGO.

» A Gazdilkodasi Szabalyzat és a Beszerzési Szabalyzat dsszhangja - teljesitésigazolés
vonatkozasaban — nem biztositott, mivel Gazdalkodasi Szabalyzat szerint a VGO
vezetdje €pitési beruhazasra irdnyuld beszerzés esetén netté 15.000.000 Ft értékhatdrig
lehet teljesités igazold, mig a Beszerzési Szabdlyzatban rogzitett szerint, értékhatar
nélkill gyakorol(hat)ja teljesitést igazol6 jogosultsagat.

» A Gazdalkodasi Szabalyzat szerint a teljesités igazolast, aldirdsra jogosult végezte. A
szamla pénziigyi teljesitése a jogszabalynak megfelelden, a tényleges pénziigyi
teljesitést megeldzéen tortént. A Gazdalkoddsi Szabdlyzat teljesitést igazolora
vonatkozo igazolds modja, ideje, ellendrzési és igazolasi feladata Gsszhangba van a
Jjogszabalyokban rogzitettekkel.

» Megallapitast nyert, hogy a pénziigyi teljesités vonatkozisiban a jogszabalyokban-,
illetve a Gazdalkodasi Szabélyzatban rogzitett teljesités igazoldra vonatkozo ellendrzési
funkcidk gyakorlati alkalmazas soran nem jutottak érvényre.

» A Vallalkozd Szerzédés, kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzését a szerzddések
megkotését megel6z6 datummal latta el a Gazdalkoddsi Szabalyzat alapjan feljogositott
Pénziigyi és Szamviteli Osztdly vezetdje. Az igazolast az arra jogosult végezte.

» A kiadasok teljesités¢hez kapcsolodé utalvanyrendeleteken az érvényesitést veégzo
alairasa mellett az érvényesités datumat is feltiintették, az érvényesitést, az
utalvinyozast, a jogosultsaggal rendelkez6k végezték el.

» Az utalvanyrendelkezéseken az érvényesitést, utalvanyozist, az arra jogosultak végezték.

Iratkezelési tevékenység ellendrzése soran a kdzbeszerzési eljarashoz kapcsolode, felelds
ligyintézd feladatkoréhez kapesolodo iigyiratok minden esetben-, mig a szakmai elékészitd
feladatkdréhez tartozo ligyiratok nem keriiltek iktatdsra [Teljesitésigazolas, Atadas-atvételi
jegyzokonyv, Epitési naplé), illetve az ellenér rendelkezésére bocsatott dokumentumok ezt
bizonyitjak. Az ellendrzés részérél elfogadhaté az az eljarasi Iépés is, hogy az FEpkiv. alapjan,
az épitési naplo nem keriil kiilon iktatdsra, amennyiben az épitési napld valamelyik
»i6dokumentumhoz™ [pl.: miiszaki atadas-atvételi eljarason jegyz6konyv, teljesitésigazolas,
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épitési munkateriilet 4tadésa, atadasi-kivitelezési dokumentumok, hatosagi igazolasok,
nyilatkozatok] kapcsolddik és ez a ,.fodokumentum” iktatasra keriil. Jelen eljarasban viszont
ezen ,.fédokumentumokon” VGO altali iktatds nem taldlhato. Az osztaly iratkezelése néhol
hinyos, egyes dokumentumok nem keriiltek iktatasra.

Belsé kontrollrendszer témakdron belill, a Kozbeszerzési eljdrdsok ellendrzési
nyomvonala, tartalmazza a Beszerzési Szabalyzat szerinti fobb eljarasi szakaszokat. Az VGO
altal rendelkezésre bocsatott kozbeszerzési eljarast tartalmazé iratanyag dokumentumaibol
megallapithato, hogy a lefolytatott kozbeszerzési eljards megfelel a Kbt.-ben rogzitett
eljarasnak. A Vallalkozéi Szerzddésben rogzitett-, illetve az alvallalkozoi ellenszolgaltatas
pénziigyi teljesitése soran feltart hidnyossagok miatt, megallapithatd, hogy a VGO-n belill a
munkafolyamatba épitett, illetve a vezetdi ellendrzés maradéktalanul nem valosult meg.

Az ellendrzési tapasztalatok alapjan tett — intézkedést igényl6 — javaslatok a Varosgazdalkodasi

Osztaly Vezetésének:

® Maradéktalanul be kell tartani a Beszerzési Szabalyzat és jogszabalyok eléirasait az eljaras
soran.

® Feliilvizsgilni szikkséges a PSZO dltal kijelolt munkatirs kijeldlésének modjat és indokolt
lenne a szabalyzatban rogziteni, hogy szoban vagy irdsban torténik e ez a folyamat. Ehhez
kapcsolodoan biztositani  szitkséges a szerzddés tervezet pénziigyi kontrolljanak
irasbeliségét és ennek a Beszerzési Szabalyzatban torténd rogzitésct.

® Biztositani kell a Beszerzési Szabélyzat és a Gazdalkodési Szabalyzat dsszhangjat, teljesites
igazolas vonatkozasaban. [PSZO-val egyeztetés sziikséges]

B A Villalkozasi Szerzédésekben Miiszaki atadas-atvétellel kapesolatos feladatokat minden
esetben dsszhangba kell hozni a normakdrnyezet eldirasaival. [lasd: jelen esetben az Epkiv.-
vel valo ellentétes gyakorlatot]

Ehhez kapcsolodoan a Vallalkozasi Szerzodésben azokat a jogszabalyi hivatkozasokat,
pontokat célszer(i rogziteni, melyeket az tadds-atvételi eljarasi folyamatban konkrétan kér
a Megrendeld, a Vallalkozotol.

m A villalkozasi szerzédésekben a Megrendelére vonatkozd, és a Megrendeld érdekeit
szolgalé feladatokat érvényesiteni kell a Vallalkozoval szemben.

® Maradéktalanul be kell tartani az alvallalkozé ellenszolgaltatasanak kifizetésére vonatkozd
jogszabalyokat.

m Fokozott figyelmet kell forditani az Egységes Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak
betartisara és betartatasara.

B Feliil kell vizsgalni a Kozbeszerzési eljarasok ellentrzési nyomvonalat, és indokolt
kiegésziteni a szerzédéskotés utani, Véllakozdi Szerzodésben rogzitett fobb eljarasi
szakaszokkal.

@ A belsé kontrollrendszer keretében a munkafolyamatba épitett- és a vezetdi ellendrzeést
érdemben miikdtetni sziikséges.

A Humén Szolgaltatasok Intézményénél a rendszerellendrzes; az dnkormanyzati
munkaltatéi kdlesdn juttatisa az Onkormdnyzat altal fenntartott intézményhalézatban
foglalkoztatott kozalkalmazottaknak targyd pénziigyi ¢s szabalyszeriségi ellenbrz€s; a
személyi jellegi raforditasok - bérkoltségek - készenléti, Ugyeleti, helyettesitési dij, talora,
tulszolgalat (Rendvédelmi Osztaly, Személyiigyi Osztily, Pénziigyi és Szamviteli Osztaly) targyh
pénziigyi és szabalyszeriiségi ellendrzés; az allamhaztartason belili pénzeszkozatadas pénziigyl
ellendrzés; a XX. keriileti hiiségjutalom juttatds pénziigyi és szabdlyszeriiségi jelenleg meg
folyamatban van.
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1.2. Az ellenérzések sordn biintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasira okot adé cselekmény, mulasztis vagy hidnyossig gyanija kapcsan
tett jelentések szima és rovid dsszefoglalasa

Az ellenbrzések sordn blintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditdsara megalapozott okot ad6 cselekmény, mulasztas, vagy hidnyossig gyaniija nem
meriilt fel, eljaras lefolytatdsara javaslatot nem tett a Belso Ellenorzési Egység.

2. A bizonyossagot ad6 tevékenységet elésegité és akaddlyozo tényezék bemutatisa

2.1.  Humdn erdforrds elldtottsdg

A Polgarmesteri Hivatal belsé ellenérzési feladatait ellaté szervezeti egység elnevezése: Belsd
Ellenérzési Egység, amely a jegyz0 — mint a koltségvetési szerv vezetdje — kozvetlen
feliigyelete alatt all. Az Egységnél foglalkoztatott belsd ellenéri létszam 2 £6, ebbdl 1 16 latja el
a belsé ellendrzési vezetd feladatait is. Az adminisztrativ feladatok végzésére kiilon 1étszam
nem 4ll rendelkezésre. A belsé ellenorzés létszamhelyzetét az /. sz. mellékletben mutatjuk be.

Az Egység munkatarsainak mindegyike rendelkezik a koltségvetési szervnél és koztulajdonban
allé gazdasagi tarsasagnal belso ellendrzési tevékenységet végzok nyilvantartasarol és kitelezéd
szakmai tovabbképzésérol, valamint a koltségvetési szervek vezetdinek és gazdasagi
vezetSinek belsé kontrolirendszer témaju kotelezd tovabbképzésérdl szol6 22/2019. (X11.23)
PM rendeletben el6irt iskolai végzettséggel, szakképesitéssel, és szakmai gyakorlattal, tovabba
valamennyien regisziralt bels6 ellen6rok. Az egység munkatérsai altal birt szakteriiletek:
kézgazdasz, szakkozgazdasz, igazgatasszervezd, regisziralt mérlegképes konyveld. Ellendrzési
munkakdrben eltltott évek szama: 23 év, és 13 év.

A belsd ellendrok szakmai tovabbképzésének biztositasa érdekében a jegyzd, illetve a belsé
ellenbrzési vezeté altal jovdhagyott egyéni képzési terv késziilt. A tervben foglaltak
realizalasaként mindkét f8 igazolt modon eleget tett a kozszolgalati kotelezd tovabbképzés
el6irasainak, a belsé ellendérdk kotelezé ABPE képzésének, tovabba részt vettek az ASP
rendszer egyes szakrendszereinek e-learning és jelenléti tipusu képzésein.

2.2. Belsd' Ellendriési Egység és a  belsé ellendrék szervezeti és funkciondlis
fiiggetlenségének biztositdsa

Az Egység a koltségvetési szerv vezetdjének [a jegyzonek] kozvetlenil alarendelve végezte
munkajat, mas szervezeti egységekkel ala-, folérendeltségi viszonyban nem allt.

A belsé ellendrok szervezeti és feladatkori fliggetlensége biztositott volt. A belsd ellendrik az
ellendrzési tevékenységen kivill mas tevékenységben, mas feladatellatisban nem vettek részt,
amely a Bkr. 19. § (2) bekezdésébe itkdzne.
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2.3. Osszeférhetetlenségi eset

Osszeférhetetlenségi eset nem fordult el a 2020. évben, a belsd ellenbrzések sordn nem
sériiltek a Bkr. 20.§ rendelkezései. Az sszeférhetetlenségi szabalyokat a Bels¢ Ellendrzési
Egység betartotta.

2.4. A belsé ellendri jogokkal kapesolatos esetleges korldtozdsok bemutatdsa

A 2020. évi belsd ellendrzések soran a belsé ellendri jogok nem sériltek, korlatozasok nem
torténtek. A Bkr. 25.§ a)-e) pontjaiban megfogalmazott jogosultsigokkal kapcsolatos
problémak, korlatozasok nem meriiltek fel.

2.5. A Belsd ellendrzés végrehajtisidt akaddlyozd tényezok

A végrehajtis soran az ellendrzés ala vont intézmények, szervezetek a jogszabalyban
meghatarozott kotelezettségeiket teljesitették, a vizsgalat ala vont dokumentumokhoz vald
hozz4férést biztositottak.

A belsé ellendrzési feladatok ellatisahoz — akéar csak a korabbi években — a targyi feltételek
rendelkezésre alltak, azokat a jegyz6, mint a kltségvetési szerv vezetbje biztositotta.
Valtozatlanul gondot jelent és ez altal hatraltatd koriilményként kell értékelni az irrealisan
megndvekedett, és folyamatosan ndvekvé adminisztracios kotelezettscget.

A kiilonbszé kozponti normarendszerek gyakori valtozasa, értelmezhetdsége, esetenkénti
ellentmondasai sem segitik a gordiilékeny munkaveégzést.

A belsé ellendri allashelyek szdma elérte a minimumot, esetleges tovabbi csdkkentése
veszélyeztetné a Bkr.-ben foglaltak maradéktalan megval6sulasat.

2.6. Az ellendriések nyilvdantartdisa

A Bkr. 22. §-dban, és az 50. §-dban elbirtak szerint a belsé ellendrzési vezetd biztositotta az
eléirt nyilvantartasi rendszer vezetését, gondoskodott az ellendrzési dokumentumok kozponti
irattarba helyezésérél, az iratok és az adatok biztonsagos tarolasardl.

A Bkr.-ben foglaltakkal sszhangban elkészitett 2/2015. sz. Polgarmesteri €s Jegyz0i egyiittes
utasitisban szabalyoztuk a belso és kiilsé ellendrzések nyilvantartési feladatait,

2.7. Az ellenbriési tevékenység fejlesztésére vonathozo javaslatok

% A Belsé Ellendrzési Egység munkatirsai elsajatitottak és alkalmaztak azokat az U
modszereket, eljarasokat, amelyekkel mind kézelebb keriilhetink az EU normakhoz. A
folyamat azonban nem zarult le, mivel a hazai bels6 ellendrzési rendszer kereteinek és
tartalmanak alakitasa, fejlesztése még nem fejezodstt be. A vonatkozoé normarendszerek
moédositasai szinte évek ota folyamatosak. Ezen valtozasok figyelemmel kisérése, az Gjabb
és ijabb modszerek, eljarasok elsajatitdsa, alkalmazasa véltozatlanul feladat.

% Az ellendrzési tevékenység fejlesztését szolgalja a belsd ellendrok regisztraciojat kovetd,
kotelezo szakmai tovabbképzésen valo részvétel is. A hivatal regisztralt belso ellenbrei az
eléirasok alapjan meghatarozott iitemezésben, és igazolt mdodon  tesznek eleget
tovabbképzési kotelezettségiiknek.
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3.

Az ellendrzési tevékenység fejlesztését szolgalja tovabba a célirinyos szakmai
ismeretszerzés ndvelése konferenciakon, tovabbképzéseken valé részvétellel.

Az éves tervek elokészitése soran torekedni kell az ellendrzések tudatos egymésra
épiilésére.

Az ellenérzési javaslatokra hozott intézkedések végrehajtasa monitoringjanak
folyamatossd, és fokozottabba tétele.

A helyi Onkorméanyzati koltségvetés tervezésének és végrehajtasinak ellendrzési
tevékenységgel valo lefedettségének novelése.

A kozérdekil adatszolgaltatds, kozzétételi kotelezettség teljesitésének ellendrzési
tevékenységgel valo lefedettségének novelése.

A bels6 kontrollrendszer mind az 6t elemének értékelése, mindsitése az ellendrzések soran.
Tudatositani az ellenérzdtteknél a kontrollfolyamatok jelentdségét.

Az ellenbrzések soran torekedni kell a szervezeti integritast sérté események kisziirése,
feltarasara.

Az integralt kockazatkezelési rendszer tovabbfejlesztéséhez szakmai tanacsadds nytjtasa.

Folyamatosan novelni kell az ellenérzés tanacsadd, konzultativ szerepét.

Tanadcsadoi tevékenység

irasbeli felkérés alapjan tanacsaddsi tevékenységet a Belsd Ellendrzési Egység nem végzett.
Szobeli felkérés alapjan rendszeresen véleményezett a Belsd Ellenérzési Egység kiildnbozd
anyagokat, elSterjesztéseket. Tisztségviseldi, osztalyvezetdi felkérésre esetenként bizonyos
kérdésekben tajékozodott és tajékoztatast adott, valamint kiilsé és belsé szakmai konzultaciokat
folytatott az azt igénylokkel.

L A BELSO KONTROLLRENDSZER MUKODESENEK ERTEKELESE
ELLENORZESI TAPASZTALATOK ALAPJAN

A belsd kontrollrendszer a kockazatok kezelése és térgyilagos bizonyossig megszerzése
érdekében kialakitott folyamatrendszer, amelynek célja, hogy a miikédés és gazdalkodés soran
a tevékenységeket szabdlyszertien, gazdasagosan, hatékonyan, eredményesen hajtsak végre, az
elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék és megvédjék az eréforrasokat a veszteségektdl,
karoktol €s a nem rendeltetésszer(i hasznalattol. A belsé kontrollrendszer keretében a megfelels
kontrollkérnyezetet, kockdzatkezelési rendszert, kontrolltevékenységeket informdciés és
kommunikéciés rendszert, nyomon kovetési rendszert (monitoring) ki kell alakitani és
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miikodtetni. A belsé kontrollrendszer elvekben, eljardsokban és belsd szabalyzatokban
nyilvanul meg.

A belsd kontrolirendszer megfeleld kialakitisa és miikddtetése hozzajarult ahhoz, hogy a
Hivatal a tevékenységét szabdlyos és hatékony médon folytassa, biztositva a stratégiai célok
érvényesiilését, a vagyon védelmét, a nyilvantartasok teljességét és pontossagat, a beszamolok
megfeleldségét.

A Hivatal belsé kontrollrendszere a szervezetiranyitas elvalaszthatatlan eszkdzeként, magaban
foglalja mindazon szabdlyokat, eljarasokat, gyakorlati médszereket és szervezeti strukturakat,
amelyeket arra a célra terveztek, hogy segitséget nytjtson a vezetésnek céljai eléréséhez,
megelézze, vagy feltarja és korrigalja a célok elérését akadalyozo eseményeket.

A koltségvetési szerv vezetdje aktualizalta a belsé kontrolirendszer szabalyzatat; elkészitette az
integralt kockazatkezelési szabalyzatot; elkészitette a szervezeti integritast sérté események
kezelésének szabalyzatat; kijelolte a folyamatgazdakat; kijelolte a kockazatkezelési
koordinatort.

2020. évben a szervezeti egységek egységesen a belsd szabalyozasokban eldirt ellendrzési
nyomvonalakat és kockdzatelemzést alkalmaztak.

KontrollkGrnyezet

A kontrollkdrnyezet az alapja a belsé kontrollok 8sszes tobbi elemének.
Osszetevdi: vezetés filozofidja és stilusa; szervezeti felépités; feladat-és felelosségi kordk
kijellése; HR-politika és gyakorlat; elkotelezettség a szakértelem irant.
A pozitiv kontrollkdrnyezet megteremtése érdekében kialakitasra keriilt:

- vilagos szervezeti struktira

- egyértelmii felel6sségi, hataskori viszonyok és feladatok

- atlathaté humaner6forras-kezelés.
Magaban foglalja:

- az etikai értékeket,

- az érintettek szakmai kompetenciajat,

- a vezetési filozofiat és stilust,

- afeleldsségi korok kijeldlését,

- aszabalyozottsagot.

A koztisztviselokkel, vezetdkkel szemben tdmasztott etikai kdvetelményekre vonatkozdan a
Hivatal etikai szabalyzattal nem rendelkezik. A belsd ellenérokre vonatkozdan kiildn etikai
kodex biztositja a személyes és szakmai becsiiletességet, az Gsszeférhetetlenség kialakulasanak
megelézését, a titoktartast, lojalitast, a szakértelmet, az egylttmikodési keszséget, a
feddhetetlenséget.

A szakmai felkésziiltség, szakmai kompetencia biztositasa tobb formaban teljestlt a

Hivatalban:

< kisztisztviselok kotelezd tovabbképzésének keretében: Probono képzések és kapcsolodo
vizsga, kbzigazgatasi alapvizsga, kozigazgatasi szakvizsga, ASP e-learning oktatasok;

4 szakmai konferenciakon, tovabbképzéseken vald részvételek;

¢ dnképzés keretében;

¢ jogtar, és killonbdzé szakagazatok, szaklapok online elSfizetéses rendszeréhez vald
hozzaféréseken keresztiil.

Fzek a képzések lehetdséget adtak a naprakész ismeretek megszerzéscre, a

jogszabalyvaltozasok lekdvetésére. Az 11j ismeretek, modszertanok hozzajarultak feladatok

56



szinvonalasabb, hatékonyabb végrehajtasihoz.
A koztisztviseldk a munkakoriikhoz jogszabaly altal eldirt képzettséggel rendelkeztek.

A Polgarmesteri Hivatalban a kontrollkdrnyezet a teljes kontroll rendszer alapjaként biztositotta
a fegyelmet és a szervezeti felépitést, valamint azt a Iégkort, amely befolydasolta a belsé kontroll
altalanos minGségét.

A hivatal szervezeti struktirajanak kialakitasa sordn a keriilet sajatossagait és hagyomanyait
vettek figyelembe. A Hivatal szervezeti felépitését, a funkcionalis (szervezeti) iranyitasi dbrat
a Hivatal SZMSZ-¢ tartalmazza. A szervezeti 4bra tartalmazza a Hivatal belsd szervezeti
egységeinek megnevezését, azok vertikalis és horizontalis kapcsolatait, az ala- és f6lérendeltség
¢s a mellérendeltség viszonyait.

A felel6sségi korok vonatkozasaban dolgozok feladatait, egyéni céljait a munkakéri leirdsok
tartalmazzak. A 2020. évi ellenérzéseink sordn is kiemelt figyelmet forditottunk a
kontrollrendszer mikodésére, azon belill a kontrolltevékenységet végziknél a munkakéri leiras
feladat-€s feleldsségi korének egyértelmii meghatirozasara. Az ellendrzési nyomvonalban,
eliendrzési feladatot ellatok munkakéri lefrasaba beépiiltek a kontrolltevékenységek. Az éves
ellenérzéseink sordn allapitottunk meg hidnyossagokat a munkakori leirasok és belsd
szabalyzatok kozotti eltérések miatt, de a javaslatainkra az intézkedések megtorténtek. A
munkakori lefrasok feliilvizsgdlatanak, aktualizalisénak gyakorisaga, hatarideje nincs
szabilyozva, jogszabilyi-, feladat-és munkakérvaltozasok befolyasoljak elssorban.

A szabalyozottsag vonatkozdsaban megallapithatd, hogy a jogszabaly altal elbirt
szabdlyzatokkal (miikodés, gazddlkodas) a Polgarmesteri Hivatal rendelkezik. A belsd
szabalyzatok altal rendezettek voltak a mikodéshez kapesolodo, pénziigyi kihatassal biro,
jogszabédlyban nem szabalyozott kérdések. A 2020. évi ellen6rzéseink soran is kiemelt
figyelmet forditottunk a szabalyzatok feliilvizsgalatinak kérdésére, javaslatainkra az
intézkedések megtorténtek.

A Polgarmesteri Hivatal minden belsé szervezeti egysége rendelkezik ellenérzési
nyomvonallal. A féfolyamatok lefedik a hivatali mikodési strukturat. Az alfolyamatok
reszletezettsége tekintetében a belso ellendrzés javaslatai alapjdn a szervezeti egységek vezetsi
folyamatosan intézkednek, és végrehajtjiak a szilkséges kiegészitéseket, pontositasokat. Az
ellen6rzési nyomvonalban azonositott folyamatok és az ahhoz kapesolodd kontroll-
tevékenységek a stratégiai célok teljesitésének érdekében keriiltek kialakitasra.

Integralt kockazatkezelési rendszer

A kontrolltevékenységek részeként Integralt kockéazatkezelési Szabalyzattal rendelkeziink. A
szabalyzat hatdlya kiterjed Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkormanyzatara, a
nemzetiségi Onkormanyzatokra, valamint Budapest Fovaros XX. Keriilet Pesterzsébeti
Polgdrmesteri Hivatalra.

A szabalyzat a koltségvetési szerv kockdzatkezelési eljarisinak meghatérozésara szolgal,
amely a kockézatok azonositasat, a kockazatok kiértékelését, a szervezet kockazatokra vald
hajlamossagéanak (kockazatérzékenységének, kockazattlirésének) értékelését, a valaszok
kialakitasat a kockazatokra, az integralt kockdzatkezelési intézkedési tervek megvalésitdsa,
valamint a kockazatokés a kockdzatokra kialakitott valaszok folyamatos monitoringjat foglalja
magaba.

Az eljarasrend tartalmazza: a kockazatkezelés folyamatdban résztvevok — a koltségvetési szerv
vezetGjének, ¢és a szervezet mas munkatarsainak - feladatait és hataskorét; az integralt
kockazatkezelési folyamat egyes 1épéseit, az egyes lépések belsé iitemezését és feleldseit; a
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szervezetre adaptilt kockazatelemzési modszertant, a kockazatkezelési folyamatban
alkalmazott mintadokumentumokat.

A kockéazatkezelés révén a koltségvetési szerv csdkkentheti a kockazatok hatdsait, tovabba
megel6zheti a feltart kockézatok bekdvetkezéset.

Integralt kockazatkezelési rendszer: folyamatalapt kockazatkezelési rendszer, amely a
szervezet minden tevékenységére kiterjed, egységes modszertan és eljarasok alkalmazasaval, a
szervezet célkitiizéseinek és értékeinek figyelembevételével biztositia a  szervezet
kockazatainak teljes korii azonositésat, azok meghatérozott kritériumok szerinti értékelését,
valamint a kockéazatok kezelésére vonatkozé intézkedési terv elkészitését és az abban foglaltak
nyomon kovetését.

Integritasi kockazat: a koltségvetési szerv célkitlizéseit, értékeit, elveit sértd vagy veszélyeztetd
visszaélés, szabalytalansag, vagy egyéb esemény lehetdsége.

Kockézat: a jovoben valamilyen valosziniséggel bekdvetkezd esemeény, ami bizonyos
mértékben, negativ vagy pozitiv iranyban befolyasolja a szervezeti célok elérését.

Kockézati tényez6: kockéazat okaként azonosithat koriilmény.

A koltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé kockazatok feltarasa az egyes
szervezeti egységek folyamatba épitett ellenorzései, valamint a belsd ellenbrzés javaslatai
alapjan torténik. A kockazati tényezdkkel kapcsolatos intézkedési tervek realizalasa
folyamatos, minden ellendrzstt szervezeti egységet érint.

A kontrolltevékenységek részeként megtdrtént a szervezeti integritdst sértd események
kezelésének szabalyozdsa. A Szabilyzat hatalya kiterjed Budapest Fovaros XX. kertilet
Pesterzsébet Onkormanyzatéra, a nemzetiségi énkorméanyzatokra, valamint Budapest Févaros
XX. keriilet Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatalra.

A szabélyzat célja, hogy Budapest Féviros XX. kertilet Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatala (a
tovabbiakban: szervezet) mitkodésével Osszefliggd visszaélésekre, szabalytalansagokra €s
integritasi, korrupcios kockazatokra vonatkozo bejelentések fogadasara és kivizsgalasara
vonatkozé 4ltalanos eljardsrend meghatdrozasaval hozzajaruljon a korrupcios kockazatok
szervezeten beliili hatékony kezeléséhez, valamint a szervezet korrupciéval szembeni ellenallod
képességének javitasahoz.

Szervezeti integritdst sértd esemény: minden olyan esemény, amely a szervezetre vonatkozo
szabalyoktol, valamint a jogszabalyi keretek kozott a szervezeti célkitiizéseknek, értékeknek és
elveknek megfeleld miikodéstol eltér.

A miikddésben, gazdalkodasban rejlé tevékenységi kockdzatok azonositdsra keriiltek, a belso
kontroll szabalyzat meghatérozta az értékelési szempontokat, minGsitési kategéridkat. A
szervezeti egységek vezetdi a fofolyamatokban rejlé kockazatokat értékelték és mindsitették,
sziikség esetén intézkedéseket tettek azok mérséklése, megsziintetcse érdekében. A
féfolyamatokat még nem teljes kortien bontottak ala részfolyamatokra, igy azok azonositasa,
mindsitése még nem tortént meg.

A Polgarmesteri Hivatal szervezetl egységeinek vezetdi elkészitetick a beazonositott
kockazatok elemzését, amely megfelel a kockézatkezelési szabalyzat eldirdsainak. A 2020. evi
kockazatelemzéshez mar minden szervezeti egység kialakitotta a mindsités feltételrendszeret
(kockdzati kritérium matrixot).

A kockézatkezelést a dontések elokészitésénél kell megkezdeni, és az év soran folyamatosan
nyomon kell kdvetnie a folyamatokat, frissitenie a kockazatokkal kapcsolatos megallapitasokat,
illetve ellendrizni a megtett intézkedések hatasait, a kockazatok folyamatos valtozdsanak
nyomon kovetésével.
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Kontrolltevékenységek

A kontrolltevékenységek elésegitetiék a célkitiizések elérését a mikodés eredményessége és
hatékonységa, a pénziigyi jelentések megbizhatésiga és az alkalmazandé jogszabalyoknak és
el6irdsoknak valé megfelelés teriiletén.
A Hivatalban a kulcskontrollok megfeleléen miikodnek (kotelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas).
A megel6z6 (preventiv) kontrollok miikodnek.
@ engedélyezési, jovahagyasi eljarasok (kiadmanyozasi szabalyzat)
® feladat- és felelosségi korok elhatdroldsa (SZMSZ, munkakdri lefrasok)
® forrdsokhoz és nyilvantartasokhoz valé hozzaférés kontrollja (belss szabalyzatok,
tgyrendek)
® igazolas (kotelezettségvallalas, utalvanyozds, ellenjegyzés, érvényesités, teljesités
1gazolas szabalyzata=Gazdalkodasi Szabalyzat)
® egyeztetések (szamlarend, bels6 szabalyzatok)
® teljesitmény vizsgalat, (beszamolok)
® feliigyelet (feladatkijelolés, engedélyezés, felilvizsgélat)

A belsé ellen6rok minden esetben vizsgaltak és értékelték ezeknek a kontrolloknak a
miikodését. Az engedélyezési és jOvahagyési eljarasok a kiadményozdsi szabélyzatban
meghatarozott jogosultak altal valosult meg. A feladat- és felelésségi korok elhatdroldsa
megtortént, egy-két esetben fordult elé, hogy az aktualizalds elmaraddsa miatt nem volt
Osszhangban. A hozzaférési jogosultsagokat szabalyoztak, de néhany esetben hidnyossagok
mutatkoztak. A Hivatalban megfelelden mikodtek a kuleskontrollok. A szabalyzatok
rogzitettek az egyeztetési feladatokat, ezek a tevékenységek az ellenérzési nyomvonalak
tébbségeben megjelenik. Teljesitményértékelések beszamolok, statisztikak, jelentések

formajaban miksdtek.

A Feltar (detektiv) kontrollok a mar bekdvetkezett hibakat tarjak fel, ramutatva a hiba,
hianyossag eléfordulasanak tényén kiviil a szervezetre gyakorolt mar bekivetkezett hatasokra
is. A kontrollok utdlagosak. A feltaré kontrollok teriiletén jelentSs volt a belsé ellendrzés
szerepe, a jelentésekben megfogalmazott megallapitasok, javaslatok és kovetkeztetések
segitették a vezetbket. A kockdzatok mérséklésének f6 stratégidjat  képezték a
kontrolltevékenységek. Az  ellendrzési  nyomvonal kontrolltevékenységeinek  és
kontrollpontjainak helyes kialakitasa biztositotta a szabalyos és hatékony miikodést.

A celkitiizések teljesiilésének mérésére a szervezeti egységek vezetéi miksdtetik a vezetdi
cllenérzési rendszert. Ennek keretében gydzodnek meg egy-egy kontrolltevékenység
hatékonysagardl, megfelelosségérél. A folyamatokhoz kapcsolodd kontrolltevékenységek
soran az ellenérzési pontokat Ggy alakitottdk ki, hogy azok megfeleld bizonyossigot
szolgaltassanak a vezetés szamdra annak érdekében, hogy a feladatellatés utélagos ellendrzése
és a feleldsségre vonas biztosithato legyen.

Informacié és kommunikacid

A Hivatal miikodését, gazdalkodasat érint6 szabalyzatok elkészitésének és megismerésének
rendje szabdlyozott. A szabalyzatok megismertetésérdl a szervezeti egység vezetdje koteles
gondoskodni. A szabalyzatok, rendeletek, hatérozatok a hivatalos honlapon, illetve a belsd
informatikai hélozat kozés mappéajaban elérhetdek. Ebben a formaban biztositott a rendeletek,
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hatdrozatok, szabalyzatok megismerhetdsége, hozzaférés a feladatok végrehajtasa soran
kovetendd eljarasok eredményes végrehajtasa érdekeben.

A Hivatal miikédésének egyik fontos kdvetelménye az irasbeliség, a tevékenység, a
feladatkiadas és a feladat elvégzésének dokumentaldsa. Kiemelt szerepe van a Hivatalhoz
kiviilrdl, tigyfelekt6l érkezett, és a szervezeten belill keletkezett, az tigyintézés kulénbozd
fazisaiban tett intézkedések modjat, formajat €s tartalmat rogzitd iratok nyomon kovetésének.
Az iratok kezelésének eljarasrendjét a Hivatal iratkezelési szabalyzata hatdrozza meg, mely
tartalmazza az iratkezeléssel foglalkozok hataskorét, jogait, kotelezettségeit, és az iratoknak a
szervezeten beliili utjat.

A Hivatalban a belsé kommunikécio egyik eszkdze a vezetdi értekezlet, melynek keretében a
jegyzd a szervezeti egységek vezetdivel megbeszéli az aktualis feladatokat, kilondsen a
Képviselo-testiilet tilésére késziilo eldterjesztéseket. A vezethi értekezlet keretében van arra is
lehetéség, hogy barmelyik vezetd megossza az aktualis problémakat, teenddket kollégaival. A
vezetdi értekezletrdl emlékeztetd késziil, amit e-mailben megkiildve — valamint a hivatali belsé
halozat kozos mappajaban elérhetdé — a hivatal szervezeti egységeinek vezetdi
megismertethetik a munkatérsakkal osztalyértekezleten.

A kitlsé kommunikacié egyik eszkoze az énkormanyzat hivatalos honlapja. Az Altalanos
kozzétételi lista” meniipontban keriilnek feltdltésre a nyilvanos adatok (szervezeti-, személyzeti
tevékenységre-, miikddésre vonatkozo-, gazdalkodasi adatok). A belsé ellendrzések alkalmaval
kontrollaljuk a kdzzétételi kotelezettség teljesitéset {amennyiben az adott téma kotelezben
elbirja).

Nyomon kdvetési rendszer (Monitoring)

Az operativ tevékenység keretében a folyamatos nyomon kdvetés a vezetbi ellenérzés altal
valdsult meg, mely elsédlegesen szolgdlta azt a célt, hogy a napi teenddk jogszerliek,
szakszeriiek, eredményesek legyenek. A vezetdi ellendrzés eszkdzei tobbnyire a kiadméanyozas,
a szignélas, jovahagyés, engedélyezés, szamonkérés, melyek a napi munka soran megfelelden
mikddnek.

A monitoring stratégia elveit tdmogaita a belso ellendrzés azzal, hogy a korabbi pénziigyi
‘kontrollok szabalyos mitkodésének ellendrzése helyett fokozatosan a szervezetek
kockazatkezelésének, céliranyos miikddésének gazdasagossiga, hatékonysaga és
eredményessége, valamint a pénziigyi jelentések tartalmat, megbizhatosagat szolgalo
kontrolltevékenységek vizsgalata keriilt el6térbe.

A belsé kontroll monitoring arra iranyul, hogy biztositsa a kontrolloknak a létrehozasuk
szandékanak megfelelé mikodését, és a mikodés megfelelé modositdsat a koriilmények
valtozasa esetén.

A belsé ellendrzés kiemelt feladata volt a belsé kontrollrendszer fejlesztésének segitése, a
kockazatkezeléssel kapcsolatos tandcsadas, a kockazatkezel€s értékelése.

A Uivatal legjelentdsebb nyomon kovetési elemei: tervek, célkitlizések teljesitésének
beszamoldi; zarszamadas; szamviteli, pénziigyi beszamolok; hivatali beszdmolo; eves
dsszefoglald ellendrzési jelentés; statisztikai jelentések; teljesitményértékelések, mindsitések;
szakmai véleményeztetések; vezetdi nyilatkozat (belsd kontrollrendszer miik§désérol).

A teljesitménykovetelményeket minden szervezeti egység vezetd a kozszolgalati TER
teljesitményértékelési rendszeren keresztiil félévente meghatarozta, illetve évente értékelte,
mindsitette az osztdlyan dolgozd koztisztviseloket. A teljesitménykdvetelmények
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meghatdrozasaval ¢s értékelésével egyéni visszacsatolast kapott minden dolgozé a targyévi
munkateljesitményérél.

1V. AZ INTEZKEDESI TERVEK MEGVALOSITASA

Minden ellen6rzott a hibak, hianyossagok iitemes felszdmolasa érdekében — a Bkr.-ben
meghatarozottak szerint — a Belsd Ellendrzési Egység javaslatai alapjan Intézkedési Tervet
készitett, és megkiildte a Bels6 Ellenorzési Egység vezetdjének. Az Egység vezetdje a terveket
attekintette, véleményezte abbol a szempontbél, hogy a tervekben rogzitettek — végrehajtas
esetén — alkalmasak-e a hibdk, hidnyossagok felszdmolasara, majd jovahagyas céljabdl
megkiildte azokat a jegyz6nek. A jegyzd altali jovahagyasro! minden esetben irasban értesiiltek
az €érintettek.

A tervben foglalt feladatok ¢s hatarid6k teljesitésérol az ellendrzott szerv/szervezeti egység
vezetdje a Bkr. 46.§ (1) — (2) bekezdésében foglaltak alapjan beszamolot készitett, amelyet
megkiildétt a jegyzonek és az Egység vezetdjének,

A Belsé Ellendrzési Egység az altala végzett ellendrzések megallapitasaira, javaslataira
keszitett Intézkedési Tervek, és azok végrehajtdsara adott beszamolok alapjan vezette az erre
vonatkozo, jogszabdlyban, és az utasitasban (2/2015. sz. Polgarmesteri és Jegyzdi egyiittes utasitas)
meghatarozott nyilvantartast.

A beszamoloktdl fliggetleniil akkor tekintiink lezartnak egy adott ellendrzési megallapitast,
kovetkeztetést vagy javaslatot, ha az arra vonatkozé intézkedési tervben foglaitak végre-
hajtasarol meggydzédtiink. A végrehajtott intézkedések hatékonysagat utovizsgalat, vagy a
teriiletet érinté kovetkezd ellendrzés soran vizsgalja feliil a bels ellenbrzés.

A beszamolasi idészakban a Belso Ellendrzési Egység ellendrzési jelentései alapjan készitett
intézkedési tervekben foglalt intézkedések megvalésulasanak helyzetét a 4. sz. mellékiet
szemlélteti.

Az ellen6rzések tovabbi, széleskdril hasznositasaként az éves ellendrzési tapasztalatokat [éves
cllendrzési jelentést] egyrészt kozzé tesszik az énkormanyzat honlapjan, ahol minden
¢érdeki6d6 megismerheti az abban foglaitakat, masrészt pedig — sziikség szerint — intézmény-
vezetdi értekezleten is megosztiuk az éltalanos tapasztalatokat az agazati osztaly
kézremiikodésével.

Az ellenbrzések megaliapitasai, javaslatai hozzajarultak ahhoz, hogy az ellenérzittek és az
Onkormanyzat vezetése atfogo képet kapjon egy-egy teriiletrdl, az ott eléfordulé hibakrél,
hianyossagokrol, a kévetendd jo példakrol.

Budapest, 2021. aprilis 13.

Szab¢ Szilvia
osztalyvezetd-helyettes
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