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ELEKTRONIKUS ALAIRASI ES ELEKTRONIKUS
BELYEGZESI SZABALYZAT

A kozfeladatot ellatod szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl szol6 335/2005. (XII.
29.) Korm. rendelet 54. § alapjan Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkorményzata,
valamint a Budapest Fovaros XX. keriilet Pesterzsébeti Polgdrmesteri Hivatal altal hasznalt
valamennyi bélyegzd és elektronikus aldiras, elektronikus bélyegzd kezelésének rendjérdl és
nyilvantartasarol az alabbiak szerint rendelkeziink:

I. ALTALANOS ES ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. ALTALANOS INTEZKEDESEK:

1.1. Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkormanyzata (tovabbiakban:
Onkormanyzat), valamint a Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébeti Polgarmesteri
Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) Elektronikus Aldirasi és Elektronikus Bélyegzési
Szabalyzata (tovabbiakban: Szabalyzat) az alabbi fontosabb kapcsolodd jogszabalyok
figyelembevételével késziilt:

a) 2023. évi CIII torvény a digitalis allamrol és a digitalis szolgaltatasok nyujtasainak
egyes szabalyairol,

b) 320/2024. (XI. 6.) Korm.rendelet a digitalis allam megvalodsitasdhoz kapcsolddo
egyes szervezetek kijelolésérol

c) 322/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet a digitalis szolgaltatasok, a digitalis
allampolgarsadg szolgaltatdsok ¢és tamogatdi szolgaltatdsok részletes miiszaki
kovetelményeirdl,

d) eIDAS rendelet — az Eurdpai Parlament és a Tanacs 910/2014/EU rendelete (2014.
junius 23.) a belsé piacon torténd elektronikus tranzakcidokhoz kapcsolddo
elektronikus azonositasrol és bizalmi szolgaltatasokrdl, valamint az 1990/90/EK
iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol.

1.2. A Szabalyzatot az alabbi hivatali szabalyzatokkal 6sszhangban kell alkalmazni:

a) Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata;

b) Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat;

c) Archivalasi Szabalyzat;

d) Biztonsagi Szabalyzat;

e) Iratkezelési Szabalyzat;

f) Elektronikus Ugyintézés korében felmeriild Uzemsziinet, Uzemzavar Esetén
Kovetendd Eljarasok Rendje;

g) Informéciobiztonsagi Szabalyzat;

h) Informécié Atadasi Szabalyzat;

1) Kiadmanyozasi Szabalyzat;

7)) Kozszolgalati Szabalyzat;

k) Kozzétételi Szabalyzat;

1) Masolatkészitési Szabalyzat.



2. A SZABALYZAT CELJA:

2.1. A Szabalyzat célja az elektronikus aldiras és az elektronikus bélyegzd 1étrehozéasara és
ellenérzésére vonatkozd azon szabalyok meghatirozasa, amelyek alapjan az elektronikus
alairds ¢és elektronikus bélyegzd érvényesnek tekinthetd az aldird ¢és ellendrzé felek
szémara, valamint harmadik fél el6tti eljaras soran.

2.2. A Szabilyzat célja tovabba, hogy az Onkormanyzatra és a Hivatalra vonatkozoan
megallapitsa

a)
b)

a dokumentumok hitelesitésére szolgalod elektronikus aldirasok és elektronikus
bélyegzdk alkalmazasara, valamint

az elektronikus aldirdssal és elektronikus bélyegzdvel hitelesitett és az iigyfelek
vagy mas szervek részére megkiildott dokumentumok ellendrzésére vonatkozo
szabalyokat.

2.3. A Szabalyzat meghatarozza:

a)

b)
c)

d)

az Onkormanyzat és Hivatal hataskorébe, feladatkorébe tartozo eljarasok soran
alkalmazhato elektronikus aléirasi és elektronikus bélyegzési megoldasokat,

a hitelesités-szolgaltatoval €s idobélyegzéssel kapcsolatos megkotéseket,

az elektronikusan aldirt vagy elektronikusan bélyegzett dokumentumok
elkiildésének, értelmezésének és ellendrzésének szabalyait,

az elektronikus aldiras és az elektronikus bélyegzd érvényesitésére vonatkozod
részében azokat a technikai és eljarasi kovetelményeket, amelyek az elektronikus
alairas és elektronikus bélyegzd 1étrehozas soran az aldirdra, az elektronikus aldiras
¢és az elektronikus bélyegzd ellendrzése soran pedig az érvényesség ellendrzdjére
vonatkoznak.

3. A SZABALYZAT HATALYA

3.1. A Szabalyzat hatdlya az elektronikus aldirdssal és elektronikus bélyegzdvel torténd
hitelesitésre jogszabaly vagy belsd szabalyzo altal felhatalmazott személyekre terjed ki.

3.2. A Szabdlyzat targyi hatalya ald az alabbi tevékenységek tartoznak:

a)

b)

a kiadmdnyozasra vagy aldirasra jogosultak altal az Onkormanyzat és a Hivatal
hataskorébe, feladatkorébe tartozd eljarasok soran az elektronikus forméban
1étrehozott, elektronikus aldirassal és idObélyeggel vagy elektronikus bélyegzdvel
¢s 1dobélyeggel ellatott dokumentumok készitése;

az Onkorményzat és a Hivatal altal elektronikus aldirassal vagy elektronikus
bélyegzdvel ellatott kiilldemények elektronikus tton torténd megkiildése;

az Onkorményzat és a Hivatal altal az iigyfélnek vagy mas szervnek megkiildott,
elektronikus alairassal, vagy elektronikus bélyegzdével ellatott dokumentumok
hitelességének ¢és sértetlenségének az iigyfél vagy mds cimzett szerv altali
ellenérzése, valamint a kiild személy azonositasa;

az Onkormdnyzat és a Hivatal 4ltal alkalmazott tantisitvanyok élettitjanak kezelése
(igénylés, felfiiggesztés, visszavonas);

az elektronikus alairasnak és elektronikus bélyegzének az Onkormdnyzat és a
Hivatal altal tarolt és elektronikus alairassal ellatott dokumentumok hosszl tavi
megOrzési kotelezettsége miatt sziikséges archivalasa.



4. ERTELMEZO RENDELKEZESEK:

Jelen Szabalyzat vonatkozasaban:

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

alairas-létrehozo adat: olyan egyedi, titkos adatsor (jellemzden kriptografiai magéankulcs),
melyet az alaird kizarolag az elektronikus alairds 1étrehozasahoz hasznal. Ez azonositja a
dokumentum hitelességét, €s biztositja, hogy a tartalom az alairas 6ta nem modosult;

alairas-létrehozo6 eszkoz: olyan hardver vagy szoftver eszkdz, amelynek segitségével az
alair6 az alairas-létrehozo6 adatok felhasznalasaval az elektronikus alairast 1étrehozza;

alairé6 munkatars: elektronikus alairast 1étrehoz6 személy (tovabbiakban: elektronikus
alairas hasznalatara jogosult munkatars);

alairé profil: olyan szabalyok Osszessége, amely az aldirok szdmdra meghatirozza az
elektronikus aldirdsi termékhez torténd hozzaférés modjat és az elektronikus alairés,
valamint az id6bélyeg tipusat és annak alkalmazasanak sziikségességét;

alany: a hitelesités-szolgaltato altal kibocsatott tantsitvdnyban azonositott természetes
személy, jogi személy, aki, illetve amely a tanusitvanyban szerepld nyilvanos kulcshoz
tartoz6 magankulcsot birtokolja;

alairast ellenérzé: az a személy vagy feliigyelt alairé automatizmus, aki, illetve amely az
alairt elektronikus dokumentum fogadoja, és aki, illetve amely ellendrzi az {izenet
sértetlenségét, azaz az elektronikusan aldirt elektronikus iizenet aldiraskori, illetve
ellendrzéskori tartalmat 6sszeveti, tovabba az alaird személyét azonositja az lizenet, illetve
a hitelesités-szolgaltatd altal kozzétett aldiras-ellendrzé adat, tanusitvany visszavonasi
informaciok, valamint a tanusitvany felhasznalésaval,

elektronikus alairas: olyan elektronikus adat, amelyet mas elektronikus adatokhoz
csatolnak, illetve logikailag hozzarendelnek, és amelyet az aldir6 alairasra hasznal:

a) egyszeri elektronikus alairds: olyan elektronikus alairas, amely nem felel meg a
»fokozott biztonsagl elektronikus aldiras™” és a ,,mindsitett elektronikus alairas”

crer

b) fokozott biztonsdgu elektronikus alairds: olyan elektronikus alairas, amely megfelel
az alabbi kovetelményeknek:

e kizarolag az alairohoz kothetd,

e alkalmas az alair6é azonositasara,

e olyan — elektronikus alairas létrehozasahoz hasznalt - adatok felhasznalasaval
hozzak létre, amelyeket az alair6 nagy megbizhatdsaggal kizardlag sajat maga
hasznalhat,

¢ olyan moédon kapcsolodik azokhoz az adatokhoz amelyeket alairtak vele, hogy
az adatok minden késébbi valtozasa nyomon kovetheto,

c¢) mindositett elektronikus alairds: olyan fokozott biztonsagu alairas, amelyet
mindsitett elektronikus alairast létrehozo eszkozzel Aallitottak eld, €s amely
elektronikus aldirds mindsitett tanusitvanyan alapul;

elektronikus bélyegzé: olyan elektronikus alairas, amellyel a Hivatal / Onkormanyzat
azonositja magat, biztositva a kapcsolat adatok eredetét és sértetlenségét;



4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

hitelesités-szolgaltaté (tovabbiakban: Szolgaltatd): olyan természetes személy, jogi
személy vagy jogi személyiség nélkiili szervezet, aki, illetve amely a hitelesités-szolgaltatas
keretében azonositja a tanusitvanyt igényld személyét, részére tantsitvanyt bocsat ki,
nyilvantartasokat vezet, fogadja a tanusitvanyokkal kapcsolatos valtozasok adatait,
valamint nyilvanossagra hozza a tanUsitvanyhoz tartozd szabalyzatokat, az alairas-
ellendrz6 adatokat és a tanusitvany aktuadlis allapotara (kiilonosen esetleges visszavonasara)
vonatkoz6 informéciokat.

hitelesitési rend: olyan bizalmi szolgaltatasi rend, amely bizalmi szolgaltatas keretében
kibocsatott tanusitvanyra vonatkozik;

idobélyegzés: az a folyamat, melynek soran az elektronikus dokumentumhoz olyan
igazolas (id6bélyegz0) rendelddik, amely tartalmazza az idobélyegzés hiteles idopontjat, és
amely a dokumentumhoz oly modon kapcsolddik, hogy minden — az igazolas kiadasat
kovetd — modositas érzékelhetd.

idobélyegzo: olyan elektronikus adatok, amelyeket mas elektronikus adatokhoz csatolnak,
illetve logikailag hozzarendelnek, hogy biztositsdk a kapcsolt adatok eredetét,
sértetlenségét, valamint, hogy hitelesen igazoljak az aldiras iddpillanatat, és azt, hogy az
elektronikus dokumentum az idébélyegzés idépontjaban valtozatlan formaban mar létezett.

idobélyegzés-szolgaltato: olyan hiteles és nagy pontossagu iddforrassal rendelkezd
szolgaltatd, amely az idébélyeget kérd eléfizetd szdmara az idobélyeget kiallitja €s azt
elektronikusan alairt elektronikus dokumentumhoz vagy lenyomatdhoz kapcsolja.

kompromittalodas: olyan esemény, amely sordn az aldiras-l1étrehozd adat (magéankulcs)
vagy az alairas-létrehozo eszkoz illetéktelen személy altal torténd hozzaférését korlatozo
jelszo illetéktelen személy birtokaba jut vagy ismertté valik.

tanasitvany: a Szolgaltatd altal kibocsatott igazolds, amely a nyilvanos kulcsot az
elektronikus alairasrol szo6l6 torvény szerint egy meghatdrozott személyhez (az aldiréhoz,
alanyhoz) kapcsolja, azaz garantalja a cimzett szamara az alaird (alany) személyének,
magankulcsdnak és nyilvanos kulcsanak egymadashoz tartozdsat, és igazolja e személy
személyazonossagat vagy valamely mas tény fennallasat, ideértve a hatosagi (hivatalos)
jelleget. Az alairasi tanusitvany tartalmazza az alairds-ellen6rz6 adatot (nyilvanos kulcs),
az alair6 megnevezését, €s a tanusitvanyt kibocsatd Szolgaltatd elektronikus alairasat.

tanusitvany visszavonasi lista: adott bizalmi szolgaltat6 altal kiadott tantisitvanyok koziil
az — adott id6pontban — visszavont és felfiiggesztett tanusitvanyokat tartalmazo lista, mely
lekérdezése a https://hiteles.gov.hu/cikk/23/visszavonasi_listak elektronikus oldalon
torténhet meg.




II. A HASZNALATTAL ERINTETT SZEMELYEK KORE

5. AZ ALAIRASRA VAGY KIADMANYOZASRA JOGOSULTAK

Az Onkormanyzat és a Hivatal képviseletében kiadmanyozasi vagy aldirasi jogot a
Kiadmanyozasi Szabalyzataban rogzitett személyek gyakorolnak, figyelemmel a szervezeti
egység ligyrendjében meghatarozottakra.

6. AZ UGYFEL

Azon természetes €s jogi személyek, illetve jogi személyiség nélkiili szervezetek, akik illetve
amelyek részére az Onkormanyzat és a Hivatal hataskorébe tartozo eljarasok soran elektronikus
formaban készitett és elektronikusan alirt vagy elektronikus bélyegzdvel ellatott dokumentumot
tovabbit.

7. A HITELESITES-SZOLGALTATO

7.1. A Nemzeti Infokommunikacids zartkorien miikodé Részvénytarsasag (a tovabbiakban:
NISZ Zrt.) kijelolt kormanyzati hitelesités-szolgaltatoként (GovCA) nyujtja Felhasznalo —
mint kozigazgatdsi és kozfeladatot ellatd szervezet - részére, ingyenesen a bizalmi
szolgaltatasokat.

7.2. Ha a NISZ Zrt. a tanusitvanyt nem tudja szolgéltatni, abban az esetben mas hitelesités
szolgaltato téritéses szolgaltatasa is igénybe vehetd.

7.3. Jelen szabalyzat értelmében a 7.1. és a 7.2. pontban meghatarozott szolgaltatok jeldlése a
tovabbiakban: Szolgaltato.

8. A SZERVEZESI OSZTALY

A Szolgéltato felé az elektronikus alairasok biztositdsdhoz sziikséges feltételek megteremtésével
kapcsolatban, a Hivatal Szervezési Osztalyanak kijelolt dolgozdi jogosultak eljarni (a Szabalyzat
10.1. pontjaban foglaltak szerint).



III. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES ELEKTRONIKUS BELYEGZO

ALKALMAZASA

9. A TANUSITVANYOKKAL KAPCSOLATOS ALTALANOS SZABALYOK

9.1.

9.2.

9.3.

94.

9.5.

10.

Az Onkormdanyzat és a Hivatal elektronikus alairé tantsitvanyanak és bélyegzdjének
igénylése a Szolgaltatd altal meghatarozott eljarasrendben és a Szolgaltato altal kért
dokumentumok becsatolasaval torténik.

A Szolgéltato allitja eld és személyes beazonositast kovetden bocsatja az arra jogosult
személy rendelkezésére az elektronikus aldirds Iétrehozdsdhoz sziikséges alaird
tanusitvanyt és eszkozt.

A Szolgaltatd feladatkorébe tartozik a szolgéltatast igénybe vevld személy részére
kibocsatott aldirasi tanusitvany teljes életciklusa alatt az adatvaltozasok fogadasa és
feldolgozasa, valamint sziikség esetén a tanusitvany felfliggesztése vagy visszavonasa.

Az Onkormanyzat és a Hivatal nevében hasznalt elektronikus alairds — minimalisan - az
alabbiakat tartalmazza:

a) ,Digitdlisan aldirta” vagy “Elektronikus alirassal latta el” szovegrészt,
b) a szervezet megnevezését,

c) az alairast 1étrehoz6 személy vezeték- és keresztnevét,

d) az alairast létrehozé szervezeti egységét ¢s beosztasat,

¢) az alairas datumat.

Elektronikus kiadmanyozas soran PDF formatumi dokumentumok hitelesitése torténik,
mindsitett elektronikus alairassal és idobélyeggel.

HASZNALATRA VONATKOZO SZABALYOK

10.1. A Szervezési Osztaly feladatai:

10.1.1. A Szolgéltatd fel¢ tanusitvanyigényld (aki az elektronikus alairassal rendelkezd

munkatars lesz) személyesen, vagy a Jegyz0 alal meghatalmazott és Szervezési Osztaly
vezetdje altal kijelolt személy(ek) végezhetnek elektronikus aldiré tanusitvany
megrendelést, visszavonast, cserét, illetve a Szolgaltato altal feliigyelt és lizemeltetett
informatikai rendszerben intézkedhetnek a sziikséges telepitések, valamint beallitasok
végrehajtasarol, végrehajttatasarol.

10.1.2. Az igénylések teljesitéséhez és az eredményes szerzddéskotés érdekében, a szolgaltatd

altal elvart — kotelezden kitoltendd — tirlapokat, nyomtatvanyokat kell alkalmazni.

10.1.3. A Szolgaltatotol az elkésziilt tantsitvanyt a tantsitvanyigényld személyesen, illetve a

Szervezési Osztaly vezetdje altal kijelolt intézményi kapcsolattarto(k) vehetik at. Az
intézményi kapcsolattartok a tanusitvanyokat csak a Szolgaltato és a Hivatal (Jegyzd),
illetve a Szolgaltatd és az Onkormanyzat (Polgarmester) kozdtti megéllapodasban
szereplo kijeldlés alapjan vehetik at.

10.1.4. A tanusitvany atvételét kovetden a Szervezési Osztaly vezetdje altal kijelolt személy

gondoskodik az alkalmazas felhaszndl6 munkadllomasan torténd rendelkezésre
allasarol.
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10.2. Az elektronikus alairassal rendelkez6 munkatars feladatai:

10.2.1.

10.2.3.

10.2.4.

10.2.5.

10.2.6.

Az elektronikus aléirassal rendelkezé munkatars e-aldirdi jogosultsdgéat kizarolag a
hataskorébe tartozo eljarasok soran, szervezete képviseletében eljarva hasznalhatja.

Az elektronikus alairas magancélra €s az alairasi jogosultsagon kiviil el iigyekben nem
hasznéalhato6 fel.

Az elektronikus alairassal rendelkezd munkatars koteles a részére kiadott elektronikus
adathordozot biztonsagos helyen tarolni.

Az eszkdzhoz tartozd titkos jelszot, kodos illetéktelen személynek atadni vagy
elérhetdvé tenni tilos.

Az elektronikus adathordozé elvesztése, kompromittalédasa, valamint az ahhoz tartozé
jelszo elfelejtése (rendkiviili esemény) esetén a tanUsitvany visszavonasa ligyben a
hasznalatra jogosult koteles a Szabalyzat 11. pontjaban foglaltak szerint eljarni.

11. RENDKIVULI ESETEKBEN KOVETENDO ELJARAS

11.1. Felfiiggesztési eljaras

11.1.1.

11.1.2.

Amennyiben az elektronikus alairdssal rendelkez6 munkatars az aldirds-létrehozé
eszkozt vagy annak hasznalatdhoz sziikséges jelszot elvesziti, azt ellopjak, vagy
nyilvanossagra kertil, illetve ezek gyanuja felmertiil, koteles az esetr6l a Szervezési
Osztaly vezetdjét, valamint a sajat szervezeti egységének vezetdjét haladéktalanul
irasban értesiteni.

A Kkartya tanusitvany statuszdnak mindenkori modositasarol a Szervezési Osztaly
vezetdjét, valamint a sajat osztalyvezetdjét irasban értesiteni sziikséges. A tanusitvany
felfliggesztésének megsziintetését €s a tanlsitvany érvényességének visszadllitasat a
Szervezési Osztaly kezdeményezi a Szolgaltatonal.

11.2. Visszavonasi eljaras

11.2.1.

Visszavonasi eljaras esetei:

a) Ha munkaviszony megsziinése, athelyezés, az aldirési jogosultsaggal rendelkezd
munkatars kezdeményezése, vagy egyéb ok miatt a kiadmanyozasi, illetve aldirasi
jogosultsag megsziinik, Ggy a szervezeti egység vezetdje az alairas-létrehozo
eszkOz visszavonasa iranti igényt a Szervezési Osztaly vezetdje részére irasban
koteles megkiildeni.

b) Az alairasi jogosultsaggal rendelkezé személy visszavonasi eljarast koteles
kezdeményezni a szervezeti egység vezetdjénél, amennyiben a munkatars
nevében, beosztasdban (amennyiben kérte annak feltiintetését) valtozas tortént,
illetve az alairasi tanusitvany érvényességi ideje lejart.

c) A szervezeti egység vezetdje koteles visszavonasi eljarast kezdeményezni a
Szervezési Osztaly vezetdjénél, ha az elektronikus alairassal rendelkezd
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munkatars munkakorében valtozas tortént, munkaviszonya megszint, tovabba
kiadményozasi vagy aldirasi joganak megsziinése esetén.

11.2.2. A 11.2.1. pontban meghatarozott esetekben a Szervezési Osztaly vezetdje haladéktalanul

kezdeményezi a visszavonasi eljarast a Szolgaltatonal.

11.2.3. A visszavondssal a tantsitvany véglegesen €rvényét veszti, és a visszavont tantsitvany

alapjan létrehozott elektronikus alairds a tovabbiakban dokumentumok hitelesitésére
nem alkalmas.

11.2.4. Az aldiras-1étrehozd eszkdz visszavonasa kapcsdn a Szervezési Osztdly vezetdje

gondoskodik a Szabalyzat 2. fiiggelékében szerepld nyilvantartas modositasarol.

12. TANUSITVANY NYILVANTARTAS

12.1.

A nyilvantartas vezetésével kapcsolatos feladatokat a Szervezési Osztaly latja el.

12.2. A nyilvantartas adattartalma:

a) felhasznald (elektronikus alairassal rendelkez6 munkatars) neve (csaladi- €s utonév);

b) a tantsitvany nyilvanos adatai (sorozatszam, érvényességi id6 kezdete és vége) €s
statusza (aktiv, lejart, visszavont vagy felfiiggesztett);

c) az alairast létrehoz6 eszkoz, tanusitvany kibocsatoja;

d) a visszavonas datuma,

e) szervezeti egysége, beosztasa.

IV. ZARO ES VEGYES RENDELKEZESEK

13. ZARORENDELKEZESEK

13.1.

13.2.

13.3.

13.3.

13.5.

Jelen Szabalyzat a takarékossag, valamint a fenntarthatd kornyezet figyelembevételével
papiralapi dokumentumként nincs a Hivatalban kiosztva, az a Hivatal szamitogépes
halézatan (Hivatal Pmh_irat — ’P2000’ /I:/ hal6zati mappa Szabalyzatok/ISZ konyvtarban)
talalhaté meg.

Jelen Szabdlyzat hatalybalépésérdl a Szervezési Osztaly vezetdje koteles a hivatali
munkatarsakat a Hivatal bels6 levelezési rendszerében tajékoztatni.

Jelen Szabalyzat megismertetésérol a Jegyzé a hivatali szervezeti egységek vezetdinek
kozremiikodésével koteles gondoskodni (1. fliggelék). A munkatarsakkal torténd
megismertetés a hivatali szervezeti egységek vezetdinek kotelessége, amit dokumentaltan
kdotelesek nyilvantartani.

A Szabalyzat végrehajtasaért valamennyi, a Szabdlyzat személyi hatdlya ala esé személy
felelOs.

Jelen Szabalyzatot a Szervezési Osztaly sziikség szerint, de minimum minden év
szeptember 15. napjaig feliilvizsgalja, és a sziikséges modositasokat elokésziti.
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14. HATALYBALEPTETO RENDELKEZESEK

14.1. Jelen Szabalyzat 2026. szeptember, 15. napjan 1ép hatalyba, mellyel egyidoben hatalyat
veszti a 2020. junius 15. napjan hatalyba lépett szabalyzat, valamint a annak 2020.
szeptember 1. napjan hatalyba Iépett 1. modositasa €s a 2021. augusztus 2. napjan hatalyba
1épett 2. modositasa.

14.2. Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba Iépését kovetden indult iigyekben kell
alkalmazni.

14.3. Jelen Szabalyzatot (illetve a mindenkor hatalyos valtozatat) Budapest Fovaros XX. kertilet
Pesterzsébet Onkormanyzata hivatalos honlapjan (www.pesterzsebet.hu) kdzzé kell tenni.
A kozzétételrdl a Jegyzd a Szervezési Osztily vezetdjének koézremiikddésével
gondoskodik.

Budapest, 2026. szeptember 10.

Szabados Akos s.k. Kéczianné dr. Pohl Ménika s.k.
polgarmester jegyzd
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1. sz. fuiggelék

Megismerési zaradék

Budapest Fovaros XX. Keriilet Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatal 2026. szeptember 15.
napjatol hatdlyos ELEKTRONIKUS ALAIRASI ES ELEKTRONIKUS BELYEGZESI

SZABALYZAT tartalmat megismertem, valamint az osztalyom dolgozéival megismertettem.

Fenti szabalyzat az ,,I” meghajton a Szabalyzatok mappan beliil a hivatali belsé szabalyzatok
kozott megtalalhato. Az ,,I” meghajton torténd elhelyezésrél a Szervezés Osztaly a belso

levelezérendszeren keresztiil valamennyi dolgozot tajékoztatja.

Osztaly Vezeto alairasa Datum

1. |Bels6 Ellendrzési Egység

2. |Foépitészi Iroda

3. |Hatosagi Osztaly

4. |Jogi Osztaly

5. | Koézmiivel6dési, Egészségiigyi és Szocialis Osztaly

6. |Pénziigyi és Szamviteli Osztaly

7. | Rendvédelmi Osztaly

8. | Személyligyi Osztaly

9. | Szervezési Osztaly

10. | Véarosgazdalkodasi Osztaly




2. SZ. FUGGELEK - TANUSITVANY-NYILVANTARTAS

Tanusitvany sorozatszama Felhasznaloé neve Szervezeti egység Beosztas E-mail cim E-r\,f’enyessegl Er've:n y(?ssegl VlSS'Z avonas Statusz Szolgaltato
id6 kezdete idd vége datuma
1.3.6.1.4.1.21528.2.2.1.26318 Szabados Akos ST polgarmester szabados.akos@pesterzsebet. hu 2020.01.21. | 2025. 11. 15 —_ Lejart Microsec Zrt
...... 2.2.1. Osztily (SZEMO) . . . 01. 21. .11 15. .
0B4F62E8F6998BC0411 Szabados Akos SZEMO polgarmester szabados.akos@pesterzsebet.hu 2025.11.03. | 2028.11. 02. o Aktiv NISZ Zxrt.
. . Személyiigyi . . 2025. 05.09. | 2028. 05. 08. _— Aktiv NISZ Zrt.
04CD90AS529E20B7507BF Havasi Zoltan Osztly (SZEMO) alpolgarmester havasi.zoltan@pesterzsebet.hu
1CBD24EB0215FDESF7F8 Buc-Horvath Gabriella SZEMO alpolgarmester buchorvath.gabriella@pesterzsebet.hu 2025. 05. 09. | 2028. 05. 08. — Aktiv NISZ Zrt.
1.3.6.1.4.1.21528.2.2.1.12532 Koczianné dr. Pohl Monika SZEMO aljegyzo koczianne.pohl.monika@pesterzsebet. hu 2020.02. 19. | 2025.01. 31. | 2024. 12. 18. | Visszavonva | Microsec Zrt.
1.3.6.1.4.1.21528.2.2.1.46507 Kdczianné dr. Pohl Moénika SZEMO jegyzé koczianne.pohl.monika@pesterzsebet.hu 2024.12.18. | 2027.12.18. o Aktiv Microsec Zrt.
1.3.6.1.4.1.21528.2.2.1.32984 dr. Demjanovich Orsolya SZEMO jegyzo demjanovich.orsolya@pesterzsebet. hu 2019. 05. 14. | 2025. 05. 10. | 2024. 09. 12. | Visszavonva | Microsec Zrt.
. . Jogi Osztaly , . . . . .
1.3.6.1.4.1.21528.2.2.1.47120 dr. Riz Adrienn (JO) osztalyvezetd riz.adrienn@pesterzsebet. hu 2022. 05. 03. | 2024. 05. 03. —_ Visszavonva | Microsec Zrt.
1.3.6.1.4.1.21528.2.2.1.47120 dr. Riz Adrienn - kamarai jogtanicsos riz.adrienn@pesterzsebet.hu 2024.12.13. | 2028. 05. 28. o Aktiv Microsec Zrt.
1.3.6.1.4.1.21528.2.2.1.71144 dr. Riz Adrienn SZEMO aljegyz6 riz.adrienn@pesterzsebet.hu 2025. 02.10. | 2028. 02. 10, _ Aktiv Microsec Zrt.
1.3.6.1.4.1.21528.2.2.1.24597 dr. Serf6z6 Aniko - kamarai jogtanacsos serfozo.aniko@pesterzsebet.hu 2020. 01. 23. | 2027.12.18. E— Aktiv Microsec Zrt.
1.3.6.1.4.1.21528.2.2.1.73689 dr. Serf6z6 Aniko JO osztalyvezet6 serfozo.aniko@pesterzsebet.hu 2025. 02. 10. | 2028. 02. 10. — Aktiv Microsec Zrt.
1.3.6.1.4.1.21528.2.2.1.74319 dr. Szollésy-Loézs Judit Agnes - kamarai jogtanacsos szollosy.lozs.judit@pesterzsebet.hu 2026. 06.22. | 2028. 02. 27. — Aktiv Microsec Zrt.
dr. Kerekes Erzsebet Katalin JO kamarai jogi eléado kerekes.erzsebet@pesterzsebet. hu 2025.02. 27. | 2028. 02.27. | 2026. 04. 29. Visszavont | Microsec Zrt.
1.3.6.1.4.1.21528.2.1.7.73981
dr. Kerekes Erzsébet Katalin JO kamarai jogtanacsos kerekes.erzsebet@pesterzsebet.hu 2026. 04.29. | 2029. 04. 28. E— Aktiv Microsec Zrt.
452A3E0D540EC289D67D dr. Szilvasi Eva - kamarai jogtandcsos szilvasi.eva@pesterzsebet.hu 2025.08.19. | 2027.04. 07. E— Aktiv NISZ Zxrt.
1.3.6.1.4.1.21528.2.2.1.55564 Kovdcs Andrds Sze’”v(gzzeg%gjzmly osztalyvezetd kovacs.andras@pesterzsebet.hu 2023.04.26. | 2026. 04. 25. S Lejart Microsec Zrt.
Tanusitvany sorozatszama Felhasznaloé neve Szervezeti egység Beosztas E-mail cim E-r\,f’enyessegl Er've:n y(?ssegl VlSS'Z avonas Statusz Szolgaltato
id6 kezdete idd vége datuma




6BC400C8E038B08B56F4 Kovacs Andras SZERO osztalyvezetd kovacs.andras@pesterzsebet.hu 2026. 04. 23. | 2030. 04. 22. o Aktiv NISZ Zrt.
2319E6833E4D7E41830C Subicz Istvan SZERO osztalyvezeto-helyettes subicz.istvan@pesterzsebet.hu 2025.05.09. | 2028. 05. 08. T Aktiv NISZ Zrt.
4F051379609C86A ABSFA Gasztonyi Ildiké SZERO osztalyvezetd-helyettes gasztonyi.ildiko@pesterzsebet.hu 2023.12.04. | 205 1% — Aktiv NISZ Zrt.
354C917FC43EC20FDOBD Szabé Szilvia Bg;‘;:zg‘z‘];‘gé‘;’“ osztdlyvezeté-helyettes szabo.szilvia@pesterzsebet.hu 2025.05.09. | 2028.05.08. | —— Aktiv NISZ Zrt.
6D02ED6378D1797335D4 Bognar Ildiké Fﬁép?Fé(sn)ZI)""da osztalyvezetd bognar.ildiko@pesterzsebet.hu 2025.05.09. | 2028.05.08. | Aktiv NISZ Zrt.
2AABBD79971D6884683C Stifter Katalin FOI osztalyvezeto-helyettes stifter.katalin@pesterzsebet.hu 2025. 05. 09. | 2028. 05. 08. — Aktiv NISZ Zrt.
41B505584BD1BE9B3CE7 dr. Hangydné Cséka Eva HO osztalyvezeto hangyane.csoka.eva@pesterzsebet.hu 2025. 05. 09. | 2028. 05. 08. | 2026. 03. 03. | Visszavonva NISZ Zrt.
5D69436C9716DCFBE97B Tihanyi Gabriella HO osztalyvezeto-helyettes tihanyi.gabriella@pesterzsebet. hu 2025. 05. 09. | 2028. 05. 08. | 2026. 08. 17. | Visszavonva NISZ Zrt.
194DD129F26A4F1D42D4 Tihanyi Gabriella HO osztalyvezetd tihanyi.gabriella@pesterzsebet.hu 2026. 08. 26. | 2030.08.25. o Aktiv NISZ Zrt.
27C42052600760940B52 Novak Krisztian HO osztalyvezeto-helyettes novak.krisztian@pesterzsebet.hu 2025. 05.09. | 2028. 05. 08. o Aktiv NISZ Zrt.
3FE8448DEC131E7B5953 Kovics Tiborné HO osztalyvezetd-helyettes kovacs.tiborne@pesterzsebet.hu 2025. 05.09. | 2028. 05. 08. —_ Aktiv NISZ Zrt.
6B819075BE3F391B3DB6 Zsifkov Katalin HO hagyatéki iigyintézé zsifkov.katalin@pesterzsebet.hu 2025. 05.09. | 2028. 05. 08. —_— Aktiv NISZ Zrt.
1EDC5D919C1188CC61F6 Béresné Kohler Mria HO hagyatéki iigyintézé beresne.kohler.maria@pesterzsebet.hu 2025. 05.09. | 2028. 05. 08. —_— Aktiv NISZ Zrt.
10EBC6B0C27FASA7T4FEA Gaspar Krisztina Kinga HO hagyatéki iligyintézé gaspar.kinga@pesterzsebet.hu 2025. 05.09. | 2028. 05. 08. — AKtiv NISZ Zrt.
53920BA0BIC28A1BF826 Veszelka Tlona HO cimkezeili(;s; ne’tsé ilggyatéki veszelka.ilona@pesterzsebet.hu 2025. 05. 09. | 2028. 05. 08. _ Aktiv NISZ Zrt.
4AS0ACEBS46B90B71A38 Téth Tiinde HO kereskedztgn;: ne’tsé ;iélattartési toth.tunde@pesterzsebet.hu 2025. 05. 09. | 2028. 05. 08. —_— Aktiv NISZ Zurt.
2053C2A9849F00D9D52B Szab6 Gabor HO birtokvédelmi iigyintézé szabo.gabor@pesterzsebet.hu 2025. 05.09. | 2028. 05. 08. o Aktiv NISZ Zrt.
2D9B44C283C7D91BCY1E Kadarkuti Ménika Maria HO adé iigyintézé kadarkuti.monika@pesterzsebet.hu 2025. 05.09. | 2028. 05. 08. — AKktiv NISZ Zrt.
SCAAOFSESE2EAB917A86 Ferenczi Ibolya HO adé iigyintéz6 ferenczi.ibolya@pesterzsebet.hu 2025. 05. 09. | 2028. 05. 08. — Aktiv NISZ Zrt.
2E94532BDD9DBBE6B6ES Vargha Erika HO ad6 tgyintézo vargha.erika@pesterzsebet.hu 2025. 05. 09. | 2028. 05. 08. — Aktiv NISZ Zrt.
Tanusitvany sorozatszama Felhasznalé neve Szervezeti egység Beosztas E-mail cim li;gzé;:z:;iifi Eriv(;é(;lzzzseégi Vi(s;"zt?l\;z:és Statusz Szolgaltaté
,13725ABESBF7F68B1060 Rupp Péter Dénesné HO ado iigyintézé rupp.peterne@pesterzsebet.hu 2025. 05.09. | 2028. 05. 08. — Aktiv NISZ Zrt.




411F58FB282212A82B86 Pataki Péter Sandor HO ado iigyintézd pataki.peter.sandor@pesterzsebet.hu 2025. 05.09. | 2028. 05. 08. — Aktiv NISZ Zrt.
44178F5490779FCE1C5E Tamisi Anett HO ado iigyintézd tamasi.anett@pesterzsebet.hu 2025.05.09. | 2028. 05. 08. — Aktiv NISZ Zrt.
242A06638BA43180B563 Vida Krisztina HO ado iigyintézd vida.krisztina@pesterzsebet.hu 2025. 05.09. | 2028. 05. 08. — Aktiv NISZ Zrt.
Koézmiivelodési,
. . Egészségiigyi és . . . ,
6E1AE852A6F9CF941E9D dr. Kantor-Papp Gabriella Szocialis Osztsly osztalyvezetd papp.gabriella@pesterzsebet.hu 2025. 05. 09. | 2028. 05. 08. o Aktiv NISZ Zrt.
(KESZO)
1BD4FB89E14D26CE4757 | Lukacsné dr. Gatmezei Gabriella KESZO osztilyvezeto-helyettes gatmezei.gabriella@pesterzsebet.hu 2025. 05. 09. | 2028. 05. 08. - Aktiv NISZ Zrt.
4B616FB97450EC20D0C3 Pazmandi Judit KESZO osztilyvezeto-helyettes pazmandi.judit@pesterzsebet.hu 2025. 05. 09. | 2028. 05. 08. — Aktiv NISZ Zrt.
Pénziigyi és —_
4119856B115B1DE1F26C Lehoczki Péterné Szamviteli Osztaly osztalyvezet6 lehoczki.peterne@pesterzsebet.hu 2025. 05. 09. | 2028. 05. 08. Aktiv NISZ Zrt.
(PSZ0)
3A38208D330D9D7DBFC5 Bai-Racsai Tiinde PSZO osztilyvezeto-helyettes racsai.tunde@pesterzsebet.hu 2025. 05. 09. | 2028. 05. 08. — Aktiv NISZ Zrt.
611256BAC1E522C177FF Barta Brigitta PSZO osztilyvezet6-helyettes barta.brigitta@pesterzsebet.hu 2025.05.09. | 2028. 05. 08. — Aktiv NISZ Zrt.
S5BDA918F786189196C0C Nyagainé Herczegh Gabriella PSZO osztilyvezeto-helyettes | pyaoaine.herczegh.gabriella@pesterzsebet.hu | 2025. 05.09. | 2028. 05. 08. — Aktiv NISZ Zrt.
o Rendvédelmi . . ‘
44434A34702F454223F2 Burkus Csaba Mihaly Osztaly (RO) osztalyvezet6 burkus.csaba@pesterzsebet.hu 2025. 05. 09. | 2028. 05. 08. —_— Aktiv NISZ Zrt.
41F1408969E3315BB47B Czeiner Marta RO osztalyvezetd-helyettes czeiner.marta@pesterzsebet.hu 2025. 05.09. | 2028. 05. 08. — Aktiv NISZ Zrt.
1448045EDSFEF91C5C26 Dancs6 Adam Tamas RO osztalyvezet6-helyettes dancso.adam.tamas@pesterzsebet.hu 2025. 05. 09. | 2028. 05. 08. - Aktiv NISZ Zrt.
75B4082C219AED5CC51B dr. Jénas Péter RO osztalyvezet6-helyettes jonas.peter@pesterzsebet.hu 2025. 05.09. | 2028. 05. 08. — Aktiv NISZ Zrt.
538E4885CA1BD6S3E03B Koncz Andrea SZEMO osztalyvezetd koncz.andrea@pesterzsebet.hu 2025. 05.09. | 2028. 05. 08. —_— Aktiv NISZ Zrt.
6793F249BCB153290CB8 dr. Feledi Olga Szava SZEMO osztalyvezeté-helyettes feledi.olga@pesterzsebet.hu 2025. 05.09. | 2028. 05. 08. — Aktiv NISZ Zrt.
01795065F113F602B62C Kernné dr. Kulesér Déra Varosg,azdalkodam osztalyvezets kulcsar.dora@pesterzsebet.hu 2025. 05.09. | 2028. 05. 08. —_— Aktiv NISZ Zrt.
Osztaly (VGO)
Tanusitvany sorozatszama Felhasznalé neve Szervezeti egység Beosztas E-mail cim E:r\,f,enyessegl Er.v SuEn Vlss’zavonas Statusz Szolgaltaté
ido kezdete ido vége datuma
53EASF1FCCCO09E0340A2 Kanyuk Krisztina VGO osztalyvezeté-helyettes kanyuk.krisztina@pesterzsebet.hu 2025. 05. 09. | 2028. 05. 08. E— AKtiv NISZ Zrt.
450CCFDE150CE1837C58 dr. Varga Mariann VGO osztalyvezetd-helyettes varga.mariann@pesterzsebet.hu 2025. 05. 09. | 2028. 05. 08. — Aktiv NISZ Zrt.




nemzetiségi onk.

40524290E61B575D Keszthelyi Otto (NO) - roma elnok 2020. 01. 16. | 2022. 01. 16. | 2020. 10. 13. | Visszavonva NISZ Zrt.
27D48E55AF836675 Vartapetjan Petra Anna NO - 6rmény elnok 2020. 03. 23. | 2022. 03. 23. | 2020. 09. 30. | Visszavonva NISZ Zrt.
4FB440DB36575F3E Argyelan Erzsébet Katalin NO - szlovik elnok 2020. 02. 19. | 2022.02. 19. —_— Lejart NISZ Zrt.
2083874F5103E9E3 Burij Anatolij NO - ukrdn elndk 2020. 03. 16. | 2022. 03. 16. — Lejart NISZ Zrt.
43791D04C95194C4 Burij Anatolij NO - ukrdn elnok 2022. 04. 13. | 2023. 04. 13. —_— Lejart NISZ Zrt.
73F797486806F455 Szentiné Gjurova Alexandrova Edit 2020. 06. 02. | 2022. 06. 02. — Lejart NISZ Zrt.
NO - bolgar elnék
44E1144DB451B5C7* Szentiné Gjurova Alexandrova Edit 2022. 08. 03. | 2023. 08. 03. —_— Lejart NISZ Zrt.
73820F9A428423110 Horvath Gyula NO - roma elndk 2021.11.12. | 2023.11. 12. —_— Lejart NISZ Zrt.
7208CCB30487CC74 Soltész Laszlo NO - 6rmény elnok 2022.11. 11. | 2023. 04. 19. —_ Lejart NISZ Zrt.




