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MASOLATKESZITESI
SZABALYZAT

A digitalis allamrol és a digitalis szolgaltatasok nyujtasanak egyes szabalyairdl szolo
2023. évi CIII. torvényben foglaltak végrehajtasa érdekében, valamint a digitalis
allampolgarsag egyes szabalyairol szolo 321/2024. (XI. 6.) Korm.rendelet rendelkezései
alapjan Budapest Fovaros XX. Kkeriilet Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatalban a
papiralapua és elektronikus dokumentumokrol torténo hiteles masolatok készitését a
kovetkezok szerint szabalyozom:

I. A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. Budapest Fovaros XX. Keriilet Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) Masolatkészitési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja

a) a Hivatalnal megtalalhat6 papiralapu iratok hiteles elektronikus irattd torténd
atalakitasara, valamint

b) a Hivatal altal elektronikusan kiadmanyozott irat hiteles papiralapu iratta
torténd atalakitasara

vonatkoz6 szabalyok meghatarozasa a 2023. évi CIIL torvény a digitalis allamrdl és a
digitalis szolgaltatasok nyujtdsanak egyes szabdlyair6l, valamint a 321/2024. (XI. 6.)
Korm. rendelet rendelkezéseinek figyelembevételével.

2. A Szabalyzat hatalya a Hivatalra és az altala kezelt iratokra (papiralapu €s elektronikus)

terjed ki.
II. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

3. A Szabalyzat alkalmazéasaban:
a) digitalizalds:
olyan eljaras, amely az analédg felépitésii informaciot szamitastechnikai eszk6zok szamara
feldolgozhato, digitalis informaciova alakitja at;
b) elektronikus tirlap:
minden olyan elektronikus formaban adatszolgaltatasra szolgald feliilet, amelynél a
megadandd adatok forméja és tartalmi kore elére rogzitett, és a kitoltést kdvetden a
megadott tartalommal elektronikus dokumentum jon létre;
c) hiteles elektronikus mdsolat:
valamely nem elektronikus dokumentumrol e Szabélyzat rendelkezései szerint késziilt,
azzal képileg vagy tartalmilag egyez0, joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz
utjan értelmezhetd adategyiittes;
d) képi megfelelés:
az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapti dokumentum —
joghatds kivaltdsa szempontjabol Iényeges — tartalmi ¢és formai elemeinek
megismerhetdségét;
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e) tartalmi megfelelés:

az elektronikus masolat azon tulajdonsdga, amely szerint az — a hozza kapcsolodo
metaadatokkal egylittesen — biztositja a papiralapi dokumentum — a joghatas kivaltasa
szempontjabol 1ényeges — tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de nem biztositja a
képi megfelelést;

f) zdrt rendszer:

rendeltetése szerint elkiiloniilt elektronikus informacids rendszer, amely kizarolagosan a
specidlis igények kielégitését, az e célra 1étrehozott szervezet és technika mukodését
szolgédlja, mikodése jogszabalyon vagy meghatarozott résztvevok — kozotti
megallapodason alapul, é¢s harmadik felet nem érint.

III. HITELES MASOLATKESZITES ALTALANOS SZABALYAI

A madsolatkészitéssel megbizott vagy arra feljogositott személyek kore:
masolatkészitésre a Hivatal koztisztviseldi, iligykezel6i jogosultak (tovabbiakban:
masolatkészitd).

Csak olyan személy jogosithato fel masolat hitelesitésére, aki a Hivatallal kozszolgalati
jogviszonyban all.

A masolat hitelesitésére jogosult személyeket (valamint a helyettesitést) az adott osztaly
vezetdje hatarozza meg, aki ezzel egyidejiileg a Hivatal belsd levelezd rendszerében
tajékoztatja a megbizasrdl a Jegyzot, valamint a Szervezési Osztalyt.

A masolat hitelesitésére feljogositott személyek foglalkoztatasi jogviszonyanak
megsziinése, megsziintetése esetén a jogosultsagokkal kapcsolatos modositasokat az
osztalyvezetd soron kiviil jelzi a Szervezési Osztaly részére.

A Szervezési Osztaly a masolat hitelesitésére jogosult személyekrdl nyilvantartast vezet.

A masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. fiiggelék tartalmazza. A
bekovetkezett valtozast a Szervezési Osztaly 5 munkanapon beliil atvezeti.

Ezen Szabalyzat mindenkor hatalyos kiilonb6z6 iddallapotait meg kell 6rizni oly modon,
hogy az egy adott napon masolat hitelesitésére feljogositott személyek kore utdlag
barmikor megallapithato legyen. Ez a Szervezési Osztaly feladata.

IV. A PAPIRALAPU DOKUMENTUMOKROL AZ IRATKEZELO SZOFTVER

(ASP IRATKEZELO SZAKRENDSZER) ALTALI ELEKTRONIKUS UTON
TORTENO MASOLAT KESZITESENEK SZABALYAI

Papiralapti dokumentumrol torténd hiteles elektronikus masolat els6sorban az iratkezeld
szoftver ,Hiteles mdsolat készitése” funkcidjanak hasznalataval készitheto.
Amennyiben az iratkezeld szoftver ,,Hiteles mdsolat készitése” funkcidja barmilyen
okbdl nem érhetd el vagy nem haszndlhatd, akkor a hiteles masolat készitése a
Szabalyzat V. fejezetében foglaltak szerint torténik.

a) Az iratkezel0 szoftver altali ,, Hiteles masolat készitése” funkcio hasznalatahoz
a ,,Hiteles masolat készitése” nevii meniijjog és az ,elektronikus aldirés”
mentiijog sziikséges.
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b) Sziikséges kivalasztani a hitelesitendd iratot és meghatarozni, hogy a masolat
képi vagy tartalmi formaban felel meg a hitelesitendd papiralapa
dokumentumnak.

c) Képi megfelelés valasztasa esetén legeneralasra keriil a zaradék, elkésziil az j
pdf, benne egy xml-lel, majd a felhasznal6 altali elektronikus hitelesitéssel kertil
eloallitasra a hiteles elektronikus masolat, mikozben a korabbi, nem hitelesitett
dokumentumverziok torolt allapotot kapnak.

d) Képi megfelelés valasztasa esetén legeneralasra keriil a zaradék, elkésziil az uj
pdf, benne egy xml-lel, majd a felhasznal6 altali elektronikus hitelesitéssel kertil
eloallitasra a hiteles elektronikus masolat, mikozben a korabbi, nem hitelesitett
dokumentumverziok torolt allapotot kapnak.

e) Minden hiteles masolatkészitésrol eseménynaplo bejegyzést készit az iratkezeld
szoftver az alabbiak szerint:

o Esemény szovege (hitelesités modjat is tartalmazza): Hiteles masolat
készités - Képi megfelelés VAGY Hiteles masolat készités - Kivonat VAGY
Hiteles masolat készités - Részleges mésolat

e Felhasznalo, Iktatoszam és érkeztetési azonositd

e Esemény adatok: Csatolmany neve, Zaradék szovege

V. A PAPIRALAPU DOKUMENTUMOKROL ELEKTRONIKUS UTON
TORTENO MASOLAT KESZITESENEK SZABALYAI

A Hivatalndl megtaldlhaté papiralapti iratot az tigyfél kérelmére vagy mas
egylittmiikddod szerv ilyen irdnyt kérelme alapjan a 15. pontban foglalt kivétellel hiteles
elektronikus masolatta kell atalakitani (a tovabbiakban: digitalizalas).

Nem digitalizalhatok

a) amindsitett iratok,
b) azok a kiildemények, melyek elektronikus irattd torténd atalakitasa technikai
okbdl nem lehetséges.

A papiralaptt dokumentumhoz — utolsé oldalként — a hitelesitési zaradék szovegét
tartalmazo papir alapi dokumentumot (a tovabbiakban: hitelesitési zaradék) kell
csatolni. A hitelesitési zaradéktartalmat az 1. melléklet tartalmazza képi vagy tartalmi
megfelelés esetén.

A papiralapt dokumentumrdl és a hitelesitési zaradékrol egyben - szkenner segitségével
-, legalabb 300*300 dpi felbontasu, szines (nagyobb terjedelmli anyagoknal fekete-
fehér), PDF formatumu adlloményt kell késziteni.

Amennyiben lehetséges, akkor olyan elektronikus masolatot kell késziteni, amely a
papiralapu dokumentum teljes tartalmat tartalmazza, biztositja a képi megfelelést.

Részleges masolat vagy elektronikus kivonat (tovabbiakban egyiitt: tartalmi megfelelés)
csak kivételesen indokolt esetben készithetd, ebben az esetben:

a) részleges masolat esetén a hitelesitési zaradékban rogziteni kell, hogy a
masolat a digitalizalas alapjaul szolgdloé papiralapt dokumentumot mely
részében tartalmazza,



20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

b) elektronikus kivonat esetén a hitelesitési zaradékban rogziteni kell, hogy a
készitett elektronikus kivonat a papiralapt dokumentumot mely részében, a
dokumentumba foglalt informdcidtartalmat milyen korlatozasokkal
tartalmazza.

Ha technikai okok miatt (tal nagy fajlméret) egy dokumentum csak tobb fajlba
szkennelhetd, a hitelesitési zaradékot valamennyi dllomanynak tartalmaznia kell. Ebben
az esetben a hitelesitési zaradékra ra kell vezetni, hogy az adott alloméany a dokumentum
mely részét tartalmazza.

Amennyiben a hitelesitendd iratcsomag tobb iratot tartalmaz, Ggy az iratokrol kiilon-
kiilon kell a hiteles elektronikus masolatot elkésziteni.

Az ligyfél vagy az egylittmiikddo szerv ilyen iranya kérelmének beérkezése esetén — a
15. pont szerinti iratokat kivéve — az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott
személy a 17. pont szerinti szkennelést kdvetden megallapitja a papiralapu dokumentum
¢s az elektronikus masolat képi vagy tartalmi megfelelését.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapu dokumentum és az elektronikus
masolat képi vagy tartalmi megfelelése megéllapithato.

Amennyiben a képi vagy tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést
meg kell ismételni, valamint a képi vagy tartalmi megfelelés megallapitasara nem
alkalmas elektronikus dokumentumot t6rdlni kell.

Az elektronikus masolatot a kdvetkezd metaadatok elhelyezésével kell 1étrehozni, és az
egyértelmiien az eredeti papiralapti dokumentumhoz rendelni:

a) a masolatkészitd szervezet elnevezése ¢és — ha a masolatkészités nem az
automatikus masolatkészités szabalyai szerint torténik — a masolat képi
vagy tartalmi egyezéséért felelos személy neve,

b) a masolatkészitési szabalyzat pontos megnevezése €s verzidszdma;

¢) amasolatkészités idopontja, az iranyadd masolatkészitési rend elérhetdsége
(honlapon az elérési utvonal).

VI. AZ ELEKTRONIKUSAN KIADMANYOZOTT DOKUMENTUMROL
HITELES PAPIiR ALAPU MASOLAT KESZITESENEK SZABALYAI

A hiteles elektronikus iratrol a kiallit6 vagy jogutddja az elektronikus irat
kinyomtatasaval és zaradékolasaval hiteles papiralapti kiadmanyt allithat eld.

Az elektronikusan kiadmanyozott iratrél készitett papiralapi maésolatot az 1.
fiiggelékben meghatarozott, masolat hitelesitésére feljogositott személyek hitelesithetik.

A hitelesités az elektronikusan kiadmanyozott irat kinyomtatott példanyanak
zéaradékolasaval torténik. A zaradék szovegét a 2. melléklet hatarozza meg.

A zéradéknak tartalmaznia kell a zdradékolasra jogosult személy alairasat, a zaradékolas
keltét és szoveges utaldst arra, hogy a papiralapu kiadméany az alapul szolgalo
elektronikusan hitelesitett irattal megegyezik.
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VIL. ZARO ES VEGYES RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2025. 4prilis 1. napjan 1€p hatalyba ¢és hatalyba Iépésével egyidejlileg
hatélyat veszti a 2020. februdr 3. napjan hatalyba 1épett szabalyzat.

A Szabdlyzat a takarékossag, valamint a fenntarthaté kornyezet figyelembevételével
papiralapu dokumentumként nincs a Hivatalban kiosztva, az a Hivatal szdmitogépes
halézatan (I:\Szabalyzatok\HIVATALI BELSO SZABALYZATOK konyvtarban)
talalhato meg.

A Szabalyzat megismertetésérdl a jegyz0 a hivatali szervezeti egységek vezetdinek
kozremiikodésével koteles gondoskodni.

A munkatarsakkal torténd megismertetés a hivatali szervezeti egységek vezetdinek
kotelessége, amit dokumentéltan kotelesek nyilvantartani.

A Szabalyzat végrehajtasaért a Hivatal valamennyi érintett dolgozoja felelds.

Jelen Szabdlyzatot a Szervezési Osztdly sziikség szerint, de minimum minden év
november 30.-ig feliilvizsgalja, és a sziikséges modositasokat eldkésziti.

A masolat hitelesitésére jogosult személy (valamint helyettese) kijelolésérdl az
osztalyvezetok a Hivatal belsé levelezd rendszerében tajékoztatjak a Jegyzot, valamint
a Szervezési Osztalyt a Szabalyzatban foglaltak szerint.

Ezt a Szabalyzatot és mindenkor hatdlyos valtozatat nyilvanosan, elektronikus tton,
Budapest Fovaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkormdnyzata hivatalos honlapjan
(www.pesterzsebet.hu) kdzz¢ kell tenni. A kozzétételrdl a jegyzd gondoskodik.

Kelt: Budapest, 2025. marcius 25.

Kéczianné dr. Pohl Monika s.k.
jegyz



1. melléklet

PAPIR ALAPU IRATROL KESZITETT ELEKTRONIKUS MASOLAT,
RESZLEGES MASOLAT VAGY ELEKTRONIKUS KIVONAT

Képi megfelelés esetén:

HITELESITESI ZARADEK

Az eredeti papiralapu dokumentummal egyezo hiteles masolat.

Iktatoszam':

Masolatkészitd szervezet: (a polgarmesteri hivatal neve / szervezeti egység megnevezése)
Masolat hitelesitését végzo személy neve: (a hitelesitést végzo személy neve)
Masolatkészités idopontja: (é¢éé.hh.nn.)

Masolatkészitési szabalyzat megnevezése: Budapest XX. keriilet Pesterzsébeti Polgarmesteri
Hivatal Masolatkészitési Szabalyzata

Masolatkészitési szabalyzat verzioszama: v2.0

Masolatkészitési rend elérhetdsége: https://pesterzsebet.hu/e-ugyintezes

Tartalmi megfelelés esetén (részleges masolat):

HITELESITESI ZARADEK

Részleges masolat, amely a masolatkészités alapjaul szolgalo papiralapu dokumentumot az
alabbiak szerint részben tartalmazza:’

Iktatoszam?:

Masolatkészitd szervezet: (a polgarmesteri hivatal neve / szervezeti egység megnevezése)
Masolat hitelesitését végzo személy neve: (a hitelesitést végzo személy neve)
Masolatkészités idopontja: (é¢éé.hh.nn.)

Masolatkészitési szabalyzat megnevezése: Budapest XX. keriilet Pesterzsébeti Polgarmesteri
Hivatal Masolatkészitési Szabalyzata

Masolatkészitési szabalyzat verzidszama: v2.0

Masolatkészitési rend elérhetdsége: https://pesterzsebet.hu/e-ugyintezes

! Ennek hidnyéban érkeztet6szam vagy az eredeti irat barmely olyan azonosité szama, amely alapjan a zaradék
egyértelmilen az eredeti iratrol készitett elektronikus masolathoz kapcsolhato.

2 A kett6spont utani szoveget a masolat zdradékolasat, hitelesitését végz6 személynek kell rogzitenie.

3 Ennek hidnyaban érkeztet6szdm vagy az eredeti irat barmely olyan azonosito szdma, amely alapjan a zaradék
egyértelmilen az eredeti iratrol készitett elektronikus masolathoz kapcsolhato.
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Tartalmi megfelelés esetén (elektronikus kivonat):

HITELESITESI ZARADEK

Az elektronikus kivonat a dokumentumba foglalt informaciotartalmat az alabbi
korldtozasokkal tartalmazza:*

Iktatoszam?:

Masolatkészitd szervezet: (a polgarmesteri hivatal neve / szervezeti egység megnevezése)
Masolat hitelesitését végzd személy neve: (a hitelesitést végzd személy neve)
Masolatkészités idopontja: (é¢¢¢.hh.nn.)

Masolatkészitési szabalyzat megnevezése: Budapest XX. keriilet Pesterzsébeti Polgarmesteri
Hivatal Méasolatkészitési Szabalyzata

Masolatkészitési szabalyzat verzidoszama: v2.0

Masolatkészitési rend elérhetdsége: https://pesterzsebet.hu/e-ugyintezes

4 A kettdspont uténi szoveget a masolat zaradékolasat, hitelesitését végz6 személynek kell rogzitenie.
5 Ennek hidnyaban érkeztet6szam vagy az eredeti irat bArmely olyan azonositd szama, amely alapjan a zaradék
egyértelmilen az eredeti iratrol készitett elektronikus masolathoz kapcsolhato.
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2. melléklet

Elektronikus irat hiteles papiralapi iratta alakitasa esetén a zaradék tartalma

HITELESITESI ZARADEK

Az elektronikus dokumentumban foglaltakkal egyezo tartalmu irat.

Tktatoszam®:

Az eredeti elektronikus iratot kiadmanyozo6 személy neve:
Az eredeti elektronikus iratot kibocsatod szerv neve:

Az eredeti elektronikus irat elektronikus aldiras idépontja:

VAGY
Az eredeti elektronikus iraton szerepld elektronikus bélyegzd 1étrehozjat meghatarozé adat:
VAGY

Az eredeti elektronikus iraton szerepld azonositasra visszavezetett dokumentum hitelesités
altal kiallitott igazolason 1évd elektronikus bélyegzé 1étrehozojat meghatarozé adat:’
Papiralapt masolat keltezése: (telepiilés neve, éééé.hh.nn.)

Masolatkészitd szervezet: (a polgarmesteri hivatal neve / szervezeti egység megnevezése)
Masolat hitelesitését végzd személy aléirasa:

Masolat hitelesitését végzo személy neve: (a hitelesitést végzo személy neve)

Masolat hitelesitését végzd személy bélyegzdlenyomata:

® Ennek hidnyaban érkeztetészam vagy az eredeti irat barmely olyan azonosité szdma, amely alapjan a zaradék
egyértelmiien az eredeti iratrdl készitett elektronikus masolathoz kapcsolhato.

"Valamelyik a harom koziil, attol fiiggen, hogy az eredeti iratot alairassal vagy bélyegzével vagy AVDH-val
hitelesitették.



MASOLAT HITELESITESERE FELJOGOSITOTT SZEMELYEK
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1. fiiggelék

Masolathitelesitési jogosultsaggal
rendelkezo személy neve

Szervezeti egység
megnevezése

Masolatkészito beosztasa

Jogosultsag
kezdete
(éééé.hh.nn.)

(éééé.hh.nn.)

Jogosultsag vége

Szab¢ Szilvia ) o ) osztalyvezeto-helyettes 2020. 02. 10. hatarozatlan
Belso Ellenorzési Egység belsé ellenér
Hegyi Edina ¢is0 elleno 2020. 02. 10. 2025. 03. 31.
Streck Alexandra foépitészi asszisztens 2020. 02. 10. 2023. 01. 26.
Kovacs Nora f6épitészi asszisztens 2023. 01. 26. 2024. 01. 24.
Foépitészi Iroda
Bognr Tldiko féépitész 2023.01.26 | hatirozatlan
Stifter Katalin foépitészi szakreferens 2024. 01. 24. hatarozatlan
Novak Krisztian osztalyvezetd-helyettes 2020. 02. 10. hatarozatlan
helyettese: Kadarkuti Ménika ado ligyintézo 2021. 12. 13. hatarozatlan
Tamasi Anett Hatosafgl Osztly - ado iigyintézé 2020. 02. 10. hatarozatlan
Addcsoport
helyettese: Laszlo Péterné ado ligyintéz6 2020. 02. 10. 2021. 12. 13.
helyettese: Rupp Péter Dénesné ado ligyintéz6 2021. 12. 13. hatarozatlan
Banyainé Robert Andrea hagyatéki ligyintéz6 2020. 02. 10. 2020. 06. 29.
Ignacz Andrea Hatosagi Osztaly - Hagyaték | hagyatéki ligyintézo 2020. 06. 29. 2021.12. 13.
Zsifkov Katalin hagyatéki iigyintéz6 2021. 12. 13. hatarozatlan
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Béresné Kohler Maria hagyatéki iigyintéz6 2020. 02. 10 hatarozatlan
Hejusz Tamas osztalyvezetd-helyettes 2020. 02. 10. 2022. 01. 28.
Majer Gabor kereskedelmi {igyintézo 2020. 02. 10. 2023. 01. 16.
Hatosagi Osztaly —
Ipar, kereskedelem
Tihanyi Gabriella osztalyvezeto-helyettes 2022. 01. 28. hatarozatlan
helyettese: Toth Tiinde kereskedelmi ¢s allatvédelmi {igyintéz6 2023.01. 16. hatarozatlan
dr. Riz Adrienn osztalyvezetd 2024. 01. 24. 2024. 10. 01.
dr. Serf6z6 Aniké osztalyvezeto 2020. 02. 10. hatarozatlan
Jogi Osztaly
helyettese: dr. Varadi Miklos jogi iigyintézd 2020. 02. 10. 2024. 01. 24,
helyettese: dr. Kerekes Erzsébet jogi eléado 2025. 03. 25. hatarozatlan
Pazmandi Judit osztalyvezeto-helyettes 2020. 02. 10. hatarozatlan
Ko6zmiuvelodési,
) o Egészségiigyi és Szocialis ] ;
dr. Lévai-Bagoly I1diko Osztaly osztalyvezetd-helyettes 2020. 02. 10. 2020. 07. 06.
helyettes: Moorné Demeter Monika szocialis-koordinacios tigyintézo 2020. 07. 06. hatarozatlan
Lehozcki Péterné osztalyvezeto 2020. 02. 10. hatarozatlan
Barta Brigitta Pénziigyi és Szamviteli altalanos osztalyvezetd-helyettes 2020. 02. 10. hatarozatlan
Bai-Récsai Tiinde Osztdly osztilyvezeté-helyettes 2020.02.10. | hatrozatlan
Nyagainé Herczegh Gabriella osztalyvezeto-helyettes 2020. 02. 10. hatarozatlan
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Puskas Péter Pal osztalyvezetd 2020. 02. 10. 2023. 01. 27.
dr. Jonas Péter osztalyvezetd-helyettes 2020. 02. 10. hatarozatlan
7. Rendvédelmi Osztaly
Burkus Csaba osztalyvezeto 2023. 01. 27. hatarozatlan
Czeiner Marta osztalyvezetd-helyettes 2023. 01. 27. hatarozatlan
Bodor Lidia jegyz®i referens 2020. 02. 10. 2021. 12. 13.
Koncz Andrea polgarmesteri referens 2020. 02. 10. 2025.10. 17
Kovacs Edit
(volt: Ozsvari-Kovacs Edit) polgarmesteri referens 2021. 12. 13. hatarozatlan
8. Személyiigyi Osztaly
dr. Feledi Olga Szava osztalyvezeto-helyettes 2025. 10. 17. hatarozatlan
Nagy-Kovacs Orsolya jegyzdi- és aljegyz6i referens 2025. 10. 17. hatarozatlan
Ori-Kiss Brigitta jegyzoi- és aljegyzoi referens 2025. 10. 17. hatarozatlan
Kovacs Andras osztalyvezetd 2020. 02. 10. hatarozatlan
9. | Subicz Istvan Szervezési Osztaly altalanos osztalyvezeto-helyettes 2020. 02. 10. hatarozatlan
Gasztonyi Ildiké osztalyvezetd-helyettes 2020. 02. 10. hatarozatlan
Stifter Katalin kornyezetvédelmi ligyintézo 2020. 02. 10. 2024. 01. 24.
dr. Hajda Gabor Zoltan kozteriileti iigyintézo 2020. 02. 10. hatarozatlan
10. | Kallai Csabané Varosgazdalkodasi Osztaly | vagyon- és telekgazdalkodasi referens 2020. 02. 10. 2021. 12. 13.
Csonka Eszter vagyongazdalkodasi referens 2021. 12. 13. hatarozatlan
dr. Megyeri Eszter csoportvezetd 2024. 01. 24. 2024. 04. 26.
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dr. Varga Mariann

Kanyuk Krisztina

osztalyvezetd-helyettes

2024. 01. 24.

hatarozatlan

osztalyvezeto-helyettes

2024. 01. 24.

hatarozatlan
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Megismerési zaradék
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2. fiiggelék

Budapest Févaros XX. Keriilet Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatal 2025. aprilis 1.
napjatol hatalyos MASOLATKESZITESI SZABALYZAT tartalmit megismertem,

valamint az osztalyom dolgozo6ival megismertettem.

Fenti szabalyzat az ,,I” meghajton a Szabalyzatok mappan beliil a hivatali belsé szabalyzatok

kozott megtalalhatd. Az ,,I” meghajton torténd elhelyezésrdl a Szervezés Osztaly a belsd

levelezdrendszeren keresztiil valamennyi dolgozoét tajékoztatja.

Osztaly

Vezeto alairasa

Datum

1. |Bels6 Ellenorzési Egység

2. | Féépitészi Iroda

3. |Hatosagi Osztaly

4. |Jogi Osztaly

5. | Kozmivelddési, Egészségiigyi és Szocialis Osztaly

6. |Pénziigyi és Szamviteli Osztaly

7. |Rendvédelmi Osztaly

8. | Személyiigyi Osztaly

9. |Szervezési Osztaly

10. | Varosgazdalkodasi Osztaly




