Budapest Fovaros XX. Keriilet Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatal
Személyiigyi Osztalya
munkatarsat keres
bér- és munkaiigyi ligyintézo
munkakdrbe

Ellatando feladatok:

A koltségvetés személyi juttatasainak és jarulékainak tervezése, nyomonkovetése;
Analitikus nyilvantartasok, tartosbér nyilvantartas vezetése €s egyeztetése;

KIRA rendszer hasznalata;

bérek és egyéb juttatasok szamfejtésre elokészitése;

a MAK 4ltal szamfejtett nem rendszeres juttatasokkal kapcsolatos eldkészité feladatok
elvégzése;

kapcsolattartas és adatszolgaltatas a Magyar Allamkincstar felé;

a normativa elszdmoldshoz kapcsoléddan a bérszamfejtéssel kapcsolatos adatok
tovabbitasa az illetékes osztaly felé.

Alkalmazasi feltételek:

magyar allampolgarsag

biintetlen eldélet

cselekvOképesség

szakiranyu fels6foku iskolai végzettség

bérgazdalkodoi, munkaiigyi gyakorlat onkorményzati teriileten
excel, word felhasznaldszintli ismerete

KIRA rendszer felhaszndloszintli ismerete

Elonyt jelent:

mérlegképes konyveldi végzettség
kozigazgatasi szakvizsga

A kozszolgalati jogviszony idétartama: hatarozatlan 1d6, 6 honap probaidd kikotésével

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

A munkavégzés helye: 1201 Budapest, Kossuth Lajos tér 1.

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.

A munkaltat6 fenntartja a jogot, hogy a palyazati eljarast eredménytelenné nyilvanitsa.

Javadalmazas:

A kozszolgalati tisztviselOkrol szolo 2011. évi CXCIX. torvény valamint a Pesterzsébeti
Polgarmesteri Hivatal Kozszolgalati Szabalyzatanak rendelkezései alapjan.

A Polgéarmesteri Hivatalnal foglalkoztatott koztisztviselok illetményalapja 90.000 Ft. A
cafetéria juttatas éves 0sszege nettd 400.000 Ft.



Erdeklédni lehet:

A palyézati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informéciot Koncz Andrea osztalyvezetd nyujt a
283-1709-es telefonszdmon munkaidében

Jelentkezés:

e fényképes Onéletrajz a kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. tv. 5.
mellékletében foglalt adattartalommal, és az iskolai végzettséget igazold
dokumentumok fénymasolatainak benyujtasaval

e Postai uton: Budapest Févaros XX. kertilet Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatal 1201
Budapest, Kossuth Lajos tér 1., Személyiigyi Osztaly 1. em. 73.

e e-mail: koncz.andrea@pesterzsebet.hu, feledi.olga@pesterzsebet.hu

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026. augusztus 13.
Adatvédelmi tajékoztatas:

A munkaltato a kivalasztasi eljaras lefolytatasa céljabol a jelentkezd anyagéaban szerepld
személyes adatait az Infotv. 5. § (1) bekezdés a) pontja szerint hozzajarulas alapjan kezeli. A
jelentkez6 altal megkiildott iratokat a kivalasztasi eljards soran a Hivatal Személyligyi
Csoportja, a Hivatal illetékes szervezeti egységének vezet6i és a Hivatal vezetdje ismerheti
meg. Amennyiben a munkakdr betdltésére a Hivatal nem Ont valasztotta, személyes adatai
torlésre keriilnek.
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