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ALLASPALYAZAT

PESTERZSEBET ONKORMANYZATA GAZDASAGI MUKODTETO ES ELLATO SZERVEZET
palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

Pénziigyi ligyintézé
Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): Bejové és kimend szamlak, valamint egyéb, vegyes
bizonylatok érvényesitése. Banki utaldsi csomagok ellenérzése. Oktatasi, szocialis intézmények
téritési dij jovairdsainak ellenGrzése, jovaird kérelmek kezelése. Napi banki anyagok
Osszedllitasa, bizonylatolasa, konyvel6 szamara vald Osszekészitése. Addzassal kapcsolatos
feladatok ellatasa, adébevallasok és egyéb hatdsagi nyilvantartasok elkészitése. Elektronikus
szamla archivalasa.

77 7

Betoltendd allas szakmacsoportja: adminisztracio

FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi Gigyintézs (a pénzintézeti Gigyintéz6 kivételével)

77 7

Betoltendd allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb
Betoltendd allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Hatarozatlan, 40 6ra, Altalanos, Teljes munkaid6

A munkavégzés pontos helye:
1203 Budapest, Kossuth Lajos u. 49.

Allashirdeté szervezet bemutatasa: A GAMESZ a sajat, valamint az Intézmények,
(nevelésioktatasi intézmények (6vodak), szocialis-, egészségiigyi-, kozm(ivelGdési és kulturalis
intézmények) tekintetében elldtia a gazddlkodasi, konyvvezetési, szamlakezelési,
adatszolgdltatasi, beszamolasi, ellenérzési feladatokat, az iranyitdé szerv altal jovahagyott
Munkamegosztasi Megallapodasban foglaltak szerint.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacid (pl. jogviszony létesités
feltételei; prébaidg; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap



cime stb.): A palydzati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informdciét Letenyei Judit nydjt a
1/910-5947 telefonszamon.

Feltételek, elonyok
Pdlyazati feltételek

Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés felsé kozépfoku
részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfokl szakképzettség szakképesités
specialis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség, Egyéb végzettség, Pénzligyi-szamviteli
dgyintézbi ismeretek

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Kozépfoku iskolai végzettség és pénziigyi-szamviteli képesités.
- Felhasznaldi szintli pénzigyi/szamviteli szoftverismeret.

- Felhaszndldi szint( MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete.

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent
A palyazat elbirdlasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbirdlasa soran eldnyt jelent a vezetGi tapasztalat?: Nem

Egyéb palyazati el6nyok:
- ASP program ismerete.
- Allamhaztartdsi gazdalkodas teriiletén szerzett legaldbb 3-5 év szakmai tapasztalat.
- 3-5 éves forgalmi add bevallasi gyakorlat.
- Mérlegképes konyvelGi képesités vagy szakiranyu diploma megléte.

A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatdmaszté dokumentumok:
- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.08.09. 00:00

Palyazat benyujtasanak médja:
Elektronikus Uton Letenyei Judit részére a munkaugy@gesz20ker.hu e-mail cimen keresztil.

A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2026.08.14. 00:00
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: pesterzsebet.hu, gesz20ker.hu
Allas tervezett betoltésének idGpontja: 2026.09.01.

Publikalas tervezett id6pontja: 2026.07.10.



