ALLASPALYAZAT
PESTERZSEBET ONKORMANYZATA GAZDASAGI MUKODTETO ES ELLATO SZERVEZET
palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
Konyvel6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): VevGi, szdllitdi szamldk iktatasa, konyvelése.
Szerz6dések és egyéb  kotelezettségvallalasi dokumentumok kezelése; szamlak
szerz6désvallaldshoz valé kapcsolasa. Bér és egyéb vegyes tételek konyvelése. FGkonyvi
rendezések, ellen6rzések végrehajtdsa és javitd bizonylatok konyvelése. Analitikus
kimutatdsok készitése. Részvétel az ellen6rzések dokumentdcidjanak osszeallitdsaban. Havi,
negyedéves, éves zdarasi és egyeztetési feladatok ellatdsa. Beszdmold készitése a Magyar
Allamkincstar részére.

Betdltendd allas szakmacsoportja: adminisztracié

FEOR besorolds: 4121 Konyvel6 (analitikus)

Betdltendd allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb

Betoltendd allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatds id6tartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatdrozatlan, 40 6ra,
Altalanos, Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Budapest

A munkavégzés pontos helye: 1203 Budapest, Kossuth Lajos u. 49.

Alldshirdeté szervezet bemutatdsa: A GAMESZ a sajat, valamint az Intézmények,
(nevelésioktatdsi intézmények (6vodak), szocialis-, egészségligyi-, kozmUvelSdési és kulturalis
intézmények) tekintetében elldtjia a gazddlkodasi, konyvvezetési, szamlakezelési,
adatszolgdltatasi, beszamolasi, ellenérzési feladatokat, az iranyité szerv dltal jovahagyott
Munkamegosztasi Megallapodasban foglaltak szerint.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb Iényeges informacid (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidg; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap
cime stb.): A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciot Letenyei Judit nyujt a +361
910 59 47-es telefonszamon.

Feltételek, EI6ny6k

Pdlydzati feltételek:

Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet

- Magyar allampolgarsag



Elvart végzettség/képesités:

- Kozépfok - szakképzettség, Egyéb végzettség, Mérlegképes konyvel§

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Kozépfoku képesités, pénzligyi-szamviteli GigyintézGi ismeretek.

- Felhasznaldi szintl pénzligyi/szamviteli szoftverismeret.

- Felhasznalodi szint(i MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete.

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté végzettség/képesités:

- K6zépfok - szakképzettség, Egyéb végzettség, Mérlegképes kdnyvel6

A palyazat elbirdlasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezetGi tapasztalat?: Nem

Egyéb palyazati el6nyok:

- ASP program ismerete.

- Allamhaztartasi gazdalkodds teriiletén szerzett legaldbb 3-5 év szakmai tapasztalat.
- Allamhaztartasi mérlegképes kdnyvelsi végzettség vagy szakiranyu diploma.
A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatdmaszté dokumentumok:
- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.04.15. 00:00

Palyazat benyujtasanak maodja: Elektronikus Uton Letenyei Judit részére a
munkaugy@gesz20ker.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.04.20. 00:00
A palyazati kiirds tovabbi kozzétételének helye: pesterzsebet.hu, gesz20ker.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.05.04.

Publikalas tervezett id6pontja: 2026.03.23.



