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Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének

345/2023. (XII. 07) Ok. sz. hatarozataval, valamint
280/2024. (XII. 05.) OK. sz. hatarozataval médositott

60/2023. (II. 23.) OKk. sz. hatarozataval jévahagyott

A CIVIL HAZ ELJARASRENDJE

Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkormanyzata Képviseld-testiilete a 345/2023. (XIL.
07.) Ok. sz. hatarozataval, valamint 280/2024. (XII. 05.) Ok. sz. hatarozataval modositott 60/2023.
(II. 23.) Ok. sz. hatdrozataval jovahagyott Budapest XX. keriilet Vordsmarty utca 180. szam alatt

1év6, az Onkormanyzat tulajdonét képezd Civil Haz Eljarasrend Onkormanyzati Belsé Szabalyzat.




CIVIL HAZ ELJARASRENDJE

I. FEJEZET
ALTALANOS INTEZKEDESEK

I/A. A SZABALYZAT CELJA:

1. A Civil Haz Eljarasrendje Onkorményzati Belsé Szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat)
meghatarozza a Civil Haz igénybevételének feltételeit, eljarasrendjét, tovabba a Civil Haz
mikddtetésével, iizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, azok elldtdsdnak részletes belsd
rendjét s modjat, tovabba a Civil Haz Héazirend;jét.

2. A Szabalyzatot Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkormanyzatanak Képviseld-
testiilete a 60/2023. (II. 23.) Ok. sz. hatarozatdval hagyta jova.

I/B. A SZABALYZAT HATALYA:

A Szabalyzat hatalya kiterjed:

a) a miukodtetését biztositd valamennyi dnkormanyzati és hivatali szervezetre, személyre;
b) Civil Hazban elhelyezett nemzetiségi 6nkormanyzatokra;

c) Civil Hazban elhelyezett civil szervezetekre;

d) Civil Hazat székhelyként hasznalo civil szervezetekre;

e) Civil Hazat igénybe vevo, és ott regisztralt civil szervezetekre;

f) Civil Hazat igénybe vevo valamennyi szervezetre, személyre.

I/C. A CIVIL HAZ LETREHOZASA, KIALAKITASA:

A Civil Szervezetek Hazanak kialakitdsarol Budapest Fdévaros XX. keriilet Pesterzsébet
Onkormanyzatanak (tovabbiakban: Onkormanyzat) Képviseld-testiilete (tovabbiakban: Képviseld-
testiilet) a 292/2000. (X. 4.) Ok. sz. hatdrozataval dontott.

A Képviseld-testiilet a 126/2011. (IV. 21.) Ok. szamu hatarozattal modositott 35/2011. (I. 27.) Ok.
sz. hatdrozataval dontott arrdl, hogy a Budapest Fovaros XX. kertiilet Pesterzsébeti Polgarmesteri
Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) keretében kell ellatni a Civil Szervezetek Hazanak iizemeltetését,
mint dnként vallalt feladatot, majd a 42/2016. (I1. 18.) Ok. sz. hatarozataval tigy dontétt, hogy 2016.
marcius 1.-t6l az dnkormanyzat tulajdondban 1évé Budapest XX. keriilet, Vorosmarty utca 180.
szam alatt 1év0 ingatlan (tovabbiakban: Civil Haz) lizemeltetését onként vallalt dnkormanyzati
feladatként az Onkormanyzat latja el.

A KépviselO-testiilet a 2015. december 3.-1 lilésén Budapest Fovaros XX. keriilet Pesterzsébet
Onkorményzata és szervei szervezeti és miikddési szabalyzatarél szoélo 37/2014. (XI. 13.)
onkormanyzati rendeletének (tovabbiakban: 6nkormanyzati SZMSZ) modositasarol szolo 32/2015.
(XII. 9.) 6nkormanyzati rendeletében sorolta be a Civil Hazat 6nkormanyzati telephellyé.




A Képvisel6-testiilet a 2018. marcius 22.-i iilésén az dnkormdnyzati SZMSZ moédositasarol szolo
3/2018. (IV. 6.) 6nkormanyzati rendeletében pontositotta a Polgarmester Civil Hazzal kapcsolatos
atruhazott hataskoreit.

A Képviseld-testiilet a 2020. novemberi iilésén az Onkormanyzat és szervei szervezeti és mitkodési
szabalyzatarol szold 26/2019. (XI. 29.) onkorményzati rendelet (tovabbiakban: SZMSZ)
modositasarol szolo 31/2020. (XI. 5.) onkormanyzati rendelet 16. § (2) bekezdésének d) pontjaval
ugy dontott, hogy hatalyon kiviil helyezi az SZMSZ 4. mellékletének (Képviseld-testiilet
Polgarmesterre atruhazott hataskorei) 46. pontjat (,,Jovahagyja a Civil Haz Eljarasrend;jét, tovabba
Hézirendjét [Onkorményzati SZMSZ]), igy a Szabalyzat jovahagyasa a KépviselS-testiilet
hataskorébe kertilt.

I/D. A CIVIL HAZ JOGALLASA:

1. A Civil Haz nem 0ndll6 intézmény, a hivatali szervezet keretében, a Szervezési Osztaly
vezetdjének kozvetlen iranyitasaval és feliigyeletével miikodik.

2. A Civil Haz az Onkormanyzat telephelye.
3. A Civil Haz koltségvetése:

a)
b)

c)

a Civil Haz 6nall6 koltségvetéssel nem rendelkezik;

a Civil Hazzal kapcsolatos személyi, mikodési kiadasokat a Szervezési Osztaly tervezi és
kezeli;

a Civil Hazzal kapcsolatos felgjitasi, karbantartasi, illetve épitési beruhazasi kiadasokat a
Varosgazdalkodasi Osztaly tervezi és kezeli.

I/E. A CIVIL HAZ MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:

1. Megnevezése, elérhetoségei:

a)
b)
c)
d)

teljes neve: Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkormanyzatanak Civil Haza
roviditett neve:  Civil Haz

cime: 1201 Budapest, Vorosmarty utca 180.

telefon: +36 1283 9958

2. Nyitva-tartas:

a)

b)

d)

A Civil Hadz szombaton és vasarnap, valamint iinnepnapokon (munkasziineti napokon)
zarva tart! Ezeken a napokon a Civil Haz vezetdjével torténd, eldzetes, kiilon megegyezés
utan, polgarmester altal engedélyezett, és aldirt helyiségbérleti szerzddés szerint lehet
tartozkodni.
A Civil Haz minden év végén, a Hivatal igazgatasi sziinetének, vagy a csokkentett
igyfélfogadasi rendjének megfeleléen a két iinnep (Karacsony, Ujév) kozott zarva tart.
Ezeken a napokon a Civil Haz vezetdjével torténd, eldzetes, kiilon megegyezés utan,
polgarmester altal engedélyezett, és aldirt helyiségbérleti szerzddés szerint lehet ott
tartozkodni.
A Civil Hazban az alabbi idopontokban a Civil Haz vezetdje allando tigyfélfogadast
biztosit:

Kedd: 900 _ 1190

Csiitortok: 99— 11%
A Civil Hazban 1¢év6 rendezvények ideje alatt a Civil Haz vezetdje a Civil Hazban
tartozkodik.




II. FEJEZET
FELADAT- ES HATASKOROK

II/A. TULAJDONOSI FELADAT- ES HATASKOR:!

1. Képviselo-testiilet feladat- és hataskore:

a) dont a Civil Haz kialakitasarol, megsziintetésérol,

b) meghatarozza a Civil Hazzal kapcsolatos feladat tipusat (6nként vallalt dnkorményzati
feladat), valamint tizemeltetdjét (Hivatal),

c) jovahagyja a Civil Hazzal kapcsolatos koltségvetést,

d) megallapitja a Civil Haz helyiségbérleti dijait,

e) engedélyezi a civil szervezetek elhelyezését, regisztralasat, székhely bejegyzését,

f) meghatarozza a Civil Hazban elhelyezendé nemzetiségi 6nkorményzatokat.

2. Polgarmester feladat— és hataskore:

2.1. feladata:

a) megbizza a Civil Haz vezetdjét, jelen Szabalyzatnak megfeleléen meghatarozza
feladatait;

b) minden év utolsé Kdznevelési, Kozmiivelddési, Média és Sport Bizottsagi iilésén
beszamol jelen Szabalyzat aktualis évi végrehajtasarol.

2.2. hataskore:

a) atruhdzott hataskorben jovahagyja jelen Szabalyzatot;

b) atruhazott hataskorben dont a Civil Héz kozosségi tereinek hasznositasaval
kapcsolatos egyedi kérelmekrol;

c) atruhdzott hataskdrben egyedi dontést hoz a Civil Haz szombaton és vasarnap,
{innepnapokon, valamint az év végi, a két tinnep (Karacsony és Ujév) kozotti napokon
torténd igénybevételével kapcsolatban;

d) atruhdzott hataskorben egyedi dontést hoz a pincehasznalattal kapcsolatban;

e) atruhdzott hatdskorben egyedi dontést hoz a pihendszobdk hasznalataval
kapcsolatban;

3. A civil ligyekért felelés Alpolgarmester (tovabbiakban: Alpolgarmester) feladata:

a) véleményezi a [I/A/2. pontban meghatarozott feladat- €s hataskoroket;
b) szignalja a Civil Hazzal kapcsolatos bizottsagi, képviseld-testiileti eldterjesztéseket.

4. A Tarsadalmi Kapcsolatok Tanacsnok (tovabbiakban: Tanacsnok) feladata:

a) a Hivatallal kézremiikkddve dontésre eldterjeszti a Koznevelési, Kézmiivelodési,
Média €és Sport Bizottsag részére a helyi érdekeltségl civil szervezetek listajaba (civil-
nyilvantartas) torténd felvétel iranti kérelmeket;

b) aHivatallal kozremiikodve nyilvantartja a helyi érdekeltségii civil szervezetek listajat;

! Modositotta a 2025. janudr 1.-én hatalyba lépett 2. modositas 1. pontja




d)
e)

g)
h)

)

a Hivatallal kézremiikodve dontésre eldterjeszti a Képviseld-testiilet részére a Civil
Haz igénybevétele regisztracioval, a Civil Hazban torténd elhelyezés, valamint a
sz€khelyszolgaltatas biztositasa iranti kérelmeket;

véleményezi a szakteriiletéhez tartozo eldterjesztéseket;

figyelemmel kiséri a keriiletben miikkodé — €és tudomésara jutott — a lakosok
onszervezddésén alapul6 szervezetek, egyesiiletek, alapitvanyok, csoportok (kivéve a
partokat és az érdekvédelmi szervezeteket) tevékenységét;

kozvetiti a szervezetek kérdéseit, észrevételeit, javaslatait a Képviseld-testiilet
részére,

segitséget nyUjt ezen szervezetek részére, hogy minél jobban megismerhessék a
Képviseld-testiilet dontéseit, dontéshozatali munkajat,

koordindlja a Civil Hazban 1év0 szervezeteket.

sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal Osszehivja a keriileti Civil
Foérumot;

szervezi a tevékenységiiket Pesterzsébeten kifejtd civil szervezetek adott évi helyi
programjainak tamogatasara vonatkoz6 palyazat kiirasat, dontésének elokészitését.

5. Koznevelési, Kozmiivelodési, Média és Sport Bizottsag feladat- és hataskore:
5.1. feladata:

a)
b)

c)

véleményezi a civil szervezetekkel kapcsolatos képviseld-testiileti eldterjesztéseket,
a Tanacsnok kozremiikodésével folyamatosan figyelemmel kiséri a civil szervezetek
tevékenységét,

szervezi, irdnyitja a tevékenységiiket Pesterzsébeten kifejto civil szervezetek adott
¢évi helyi programjainak tamogatasara vonatkozo palyazat kiirdsat, dontésének
elokészitését;

5.2. hataskore:

a)

b)
c)

dont a lakosok Onszervezddésén alapuld szervezetek, egyesiiletek, alapitvanyok,
csoportok (kivéve a partok és az érdekvédelmi szervezetek) nyilvantartdsadba
vételérol;

jovéhagyja a civil szervezetek tamogatasara vonatkozé palyazat kiirdsat;

jovahagyja Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkormanyzat Képviseld-
testiilete Tarsadalmi Kapcsolatok Tanacsnok éves munkajarol szol6 beszamolot.

1I/B. HIVATALI FELADATOK:

1. Szervezési Osztaly altal ellatott feladatok:

a) a Civil Haz iizemeltetésének, illetve miikodtetésének irdnyitasa, 6sszehangolésa;

b) a Civil Haz miikodésének, illetve a Civil Haz vezetését ellaté megbizott feliigyelete;

c) a Civil Haz vezetdjének megbizasaval kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasa;

d) a Civil Haz mukodtetésével kapcsolatos berendezési, felszerelési targyak, iroda —és
szamitastechnikai eszk6zok beszerzése, szolgaltatasok igénybevétele, illetve az ezzel
kapcsolatos gazdalkodasi feladatok ellatasa;

e) a Koznevelési, Kozmiivelodési, Média és Sport Bizottsdg (tovabbiakban: Bizottsag)
kozremiikodésével a civil szervezetek elhelyezésével kapcsolatos testiileti dontések
elokészitése, végrehajtasa, ligyintézoi feladatok ellatasa;




f) a Bizottsag kozremikodésével a székhelyszolgaltatasrol szolo 7/2017. (VL. 1.) IM
rendeletben meghatarozott feladatok végrehajtasa a 81/2018. (IIL. 22.) Ok. sz. hatarozat
szerint;

g) a Bizottsdg kozremiikodésével a Civil Hazat igénybe vehetd civil szervezetekkel
kapcsolatos regisztracios feladatok végzése;

h) a Civil Haz mikddéséhez kapcsolodd nyilvantartasok vezetésérdl, frissitésérdl torténd
gondoskodas;

1) a Civil Haz szabad kapacitdsdnak kihasznalasdval Osszefiiggésben a helyiségbérleti
szerz8dések iigyintézése [a 281/2024. (XII. 5.) Ok. szdmu hatarozat];

j)  jelen Szabalyzat II/A/2. pontban meghatarozott feladatok el6készitése, ellatasa;

k) jelen Szabalyzat kiadasanak, illetve feliilvizsgalatanak elokészitése;

1) a Civil Hazzal kapcsolatos személyi, miikodési kiaddsok tervezése, kezelése;

m) a civil, illetve nemzetiségi iroddk igénybevételével kapcsolatos helyiségbérleti
szerzOdések intézése;

n) aCivil Hazban elhelyezett nemzetiségi onkormanyzatok munkajanak koordinalésa, illetve
az ahhoz sziikséges eszkdzok és felszerelések biztositasa;

o) a Civil Hazzal kapcsolatos iratkezelési feladatok ellatasa;

p) a Civil Féorummal kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasa.

q) a Civil Hazzal kapcsolatos karbantartdsi kiadasok tervezése és kezelése, illetve a
karbantartési feladatok elvégzése.

2. Varosgazdalkodasi Osztaly altal ellatott feladatok:

a) a Civil Haz kozmiivekkel kapcsolatos valamennyi feladat ellatasa (kotelezettségvallalas,
szerz6déskotés, szamlak igazolasa, stb.);

b) a Civil Hazzal kapcsolatos felujitasi, illetve épitési beruhdzasi kiadasok tervezése és
kezelése, illetve a felujitasi, beruhazasi feladatok elvégzése.

3. Pénziigyi és Szamviteli Osztaly altal ellatott feladatok:

a) ellatja a Civil Haz lizemeltetésével, miikodtetésével kapcsolatos pénziigyi, szamviteli
feladatokat;

b) gondoskodik a Civil Haz szabad kapacitdsdnak kihasznaldsaval kapcsolatos
helyiségbérleti szerzédések szamlazasarol, intézésérol.

II/C. CIVIL HAZ VEZETESEVEL KAPCSOLATOS FELADATOK:

1. A Civil Haz vezetésével kapcsolatos feladatokat a Hivatal megbizas utjan végzi. A megbizést a
Polgarmester engedélyezi, a Szervezési Osztaly intézi.

2. A Civil Haz vezetdjének altalanos feladatai:

a) ellatja — a Szervezési Osztaly kozremiikddésével és iranyitdsaval — a Civil Haz
miukodésével kapcsolatos valamennyi feladatot;

b) azaltala ellatott feladatokrol, az adott idészakban lezajlott rendezvényekrdl, eseményekrdl
havonta irasban tajékoztatja a Hivatalt;

c) biztositja az Els6 Rész I/E/2. pontban meghatarozottak szerint a Civil Haz nyitva-tartasat.
Ezen kiviil sziikség szerint tartézkodik a Civil Hazban, illetve latja el feladatait.




3. A Civil Haz vezetdjének miikddtetési feladatai:

a)
b)

c)

d)
e)

f)
2

ellatja az irodak mukodtetését, a berendezési ¢s felszerelési targyak beszerzését,
karbantartasat a Hivatal Szervezési Osztalya kozremiikddésével,

gondoskodik a létesitmény nyitasarol, zarasarol, napkdzbeni mitkddtetésérdl, a takaritas
feliigyeletérdl, kihelyezi a szemetes edényeket, rendben tartja az udvart, a kertet, stb.;
feladata a Civil Haz bezarasat megeldzden az Gsszes helyiség ellendrzése (illetéktelen
személy bent tartdzkoddsdnak megakaddlyozasa, vizcsapok elzardsa, nyilaszarok
biztonsagos bezarasa, villanyok lekapcsolasa, stb.);

gondoskodik a helyiségek bezarasarol, a kulcsok biztonsagos tarolasarol;

rendkiviili esemény (betorés, jogtalan behatolas, szandékos rongalas, elemi csapas, stb.)
bekovetkezésekor azonnal értesitenie kell a Szervezési Osztalyt, majd ezt kdvetden
feladata az illetékes hatosag értesitése;

feladata kisebb javitasok elvégzése, amire képzettsége, végzettsége alkalmassé teszi.
kozremikodik a Civil Hazzal kapcsolatos karbantartasi kiadasok tervezésében, illetve
feliigyeli a karbantartasi feladatok elvégzését.

4. A Civil Haz vezet6jének takaritasi feladatai:

a)
b)

c)

biztositja a Civil Haz tisztantartasat, takaritasat;
évenként egy alkalommal gondoskodik a Civil Haz nagytakaritasarol;
gondoskodik a szemetes konténerek folyamatos tisztantartasarol.

5. A Civil Haz vezetdjének székhely regisztralasi feladatai:

a)

b)
c)

koordinalja a Civil Hazban elhelyezett, székhelyként nyilvantartott, illetve regisztralt civil
szervezetek mukodését,

Osszehangolja a Civil Hazat igénybe vevo civil szervezetek miikodését;

nyilvantartast vezet a civil szervezetek alland6 jelenlétérdl, miikodésérdl.

6. A Civil Haz vezet6jének kozosségi terekkel kapcsolatos feladatai:

a)
b)

c)
d)

e)

ellatja a Civil Haz szabad kapacitasanak kihasznalasaval kapcsolatos feladatokat,
megfeleld tajékoztatdst nyujt a Civil Haz kozosségi tereinek igénybevételével
kapcsolatban;

nyilvantartast vezet a koz0sségi terek szabad kapacitasarol,

nyilvantartast vezet a Hivatal 4ltal kiadott engedélyekrol;

a rendezvények soran képviseli a tulajdonost, illetve ellatja a gondnoki feladatokat.

7. A Civil Haz vezetdjének egyéb feladatai:

a)
b)

felkérés esetén segiti a Civil Hazban elhelyezett nemzetiségi dnkormanyzatok (bolgar,
ormény, szlovak, ukran) munkéjat, rendezvényeit;
ellatja a Civil Haz leltarfeleldsi feladatait.
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III. FEJEZET
HELYISEGHASZNALAT

III/A. A CIVIL HAZ HELYISEGEI:

1. A Civil Haz helyiségeinek list4jat jelen Szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.?

2. A Civil Haz helyiségeinek nyilvantartasarol a Civil Haz vezetdje gondoskodik.

I11/B. IRODAHASZNALAT

1. Az iroda a Civil Haz vezetdjének, a civil szervezetek, valamint a nemzetiségi dnkorményzatok
részére munkaveégzeés céljat szolgalo helyiség.

2. A civil szervezetek részére az irodak igénybevételének feltétele — a képviseld-testiileti hatarozat
alapjan — az érvényes helyiségbérleti szerzodés.

3. A nemzetiségi 6nkormanyzatok irodahasznalata:

a) A nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény (tovabbiakban: Nj.tv.) 80. §
(2) bekezdése alapjan az Onkormdanyzat a nemzetiségi Onkormdanyzatok részére a
nemzetiség, valamint a Képviselo-testiilet kozotti kozigazgatdsi szerzOdésben
meghatarozottak alapjan vagy 0nalléo helyiségben, vagy a Civil Héazban biztosit
elhelyezést.

b) A nemzetiség, valamint a Képviseld-testiilet kozotti kdzigazgatasi szerzodést a Képviselo-
testiilet onkorményzati hatarozattal hagyja jova.

c) Azon nemzetiségi Onkormanyzatok, akik a Civil Hazban miikddnek, illetve latjak el
tevékenységiiket a kovetkezok: bolgar, 6rmény, szlovak, ukran.

d) A Civil Hazban elhelyezett nemzetiségi 6nkormanyzatoknak is rendelkeznie kell érvényes
helyiségbérleti szerzodéssel.

4. A TII/B/1. — 3. pontokban meghatarozott iroddk (tovdbbiakban: iroddk) mikddtetése, a
kozmiliszamlak intézése, illetve fizetése, a berendezési, felszerelési targyak potlasa, beszerzése
a Civil Haz vezetdjének kozremikodésével a Hivatal feladata.

5. Az irodak leltar szerinti berendezési és felszerelési targyaiért az irodat igénybe vevd, illetve
hasznalo civil szervezet képviseldje, illetve az adott nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a felelds
a Civil Haz vezetdjének feliigyeletével.

6. Az irodak leltaraért a Civil Haz vezetdje tartozik feleldsséggel.

III/C. PINCEHELYISEG, PIHENOSZOBAK

1. A Civil Hazban 1év0 pihendszobak f6 funkcidja, a kiilonbozd hivatalos delegaciok
elszallasolésa.

2. A pincehelyiség f0 funkcidja az 1. pontban meghatéarozott szervek, személyek kiszolgalésa.

2 Moédositotta a 2025. januér 1.-én hatalyba lépett 2. modositas 2. pontja
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3. Az 1. — 2. pontokban meghatarozottakon tuli hasznalatrol a Polgarmester egyedi dontésben
hataroz.

4. A pihendszobdk, valamint a pincehelyiség leltaraért a Civil Haz vezetdje tartozik feleldsséggel.

I1I/D. KOZOSSEGI TER

1. A Civil Hazban 1évé kozosségi terek a kovetkezok:

a) Nagyterem (rendezvényterem);

b) Kisterem;

c) Talalé-konyha;

d) Kerti pavilon;

e) Kerti siito;

f) Udvar (halastoval, sziklakerttel, viragaggyal).

2. A Civil Hazban 1évo kozosségi terek hivatalos hasznalata:

a) A kozosségi teret elsddlegesen az érvényes helyiségbérleti szerzddéssel rendelkezo
nemzetiségi Onkormanyzatok, valamint a nyilvantartott, érvényes helyiségbérleti
szerzddéssel rendelkezd civil szervezetek (tovabbiakban: hivatalos hasznalok) részére kell
biztositani.

b) A hivatalos hasznalok a kozosségi teret téritésmentesen vehetik igénybe.

c) A kozosségi terek igénybevételét a hivatalos hasznalok a Civil Haz vezetdje részére
kotelesek elore jelezni.

d) A kozosségi terek igénybevétele iranti kérést a Civil Haz vezetdje rogziti (eldjegyzi) az
un. rendezvény nyilvantartasban.

e) A rendezvény nyilvantartdsban a Civil Haz vezetdje idorendileg koordindlja a kozosségi
terek hasznalatat, havi és napi bontasban nyilvantartast vezet azok igénybevételérdl.

f) A kozos helyiségek hasznalatat a Civil Haz vezetdje feliigyeli.

g) Fdszabdly, hogy amennyiben a civil szervezetek, illetve a nemzetiségi dnkormanyzatok
20 6ra utan is hasznalni akarjak a kozos helyiségeket, azt legalabb 3 héttel eldre, a Civil
Haz vezetdjével le kell egyeztetni.

h) Amennyiben a hasznalat soran étel és/vagy italfogyasztas torténik, annak feltétele legyen,
hogy a hasznald koteles a butort sajat maga altal biztositott védo feliilettel ellatni (pl.
abroszt kell leteriteni.).

3. A Civil Hazban 1év0 kozdsségi tereket azokon a napokon, amikor a nyilvantartas szerint azokban
nincs hivatalos hasznalat, téritési dij ellenében igénybe lehet venni (szabad kapacités
kihasznalédsa). Ennek részleteit lasd jelen Szabalyzat IV/E. pontjaban.

III/E. A CIVIL HAZ HELYISEGEINEK ALTALANOS HASZNALATA:

1. Altalanos intézkedés:>

a) A Civil Hazban 1év6 barmely helyiséget, barmely szervezet, illetve személy csak
érvényes helyiségbérleti szerz0dés alapjan hasznalhatja, fiiggetlentil attol, hogy azt
térités ellenében, vagy téritésmentesen hasznalja.

3 Modositotta a 2025. januér 1.-én hatalyba lépett 2. modositas 3. pontja
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b) A rendeltetésszeri hasznalat elott a helyiség haszndloja koteles alairni egy
nyilatkozat-nyomtatvanyt, amelyben tudomasul veszi a részére eldirt
kotelezettségeket (2. fliggelék).

c) Az a) — b) pontokban meghatarozottak betartaséért €s ellendrzéséért a Civil Haz
vezetdje tartozik feleldsséggel.

2. Hazirend:

a) A Civil Héazat igénybe vevd barmely szervezet, illetve személy koteles a Héazirendet
betartani €s betartatni.

b) A Civil Haz Hazirendje (tovabbiakban: Hazirend) jelen Szabalyzat 2. mellékletét képezi.
4

c) A Hazirendet a Civil Hazban jol lathato helyen k6zz¢ kell tenni.

3. Idopont-nyilvantartas:

a) A Civil Haz vezetdje a Civil Haz helyiségeinek hasznalatardl idopontokat tartalmazo
nyilvantartast vezet.

b) A Civil Haz szerzddéskotéseivel kapcsolatos tablazatban torténd helyfoglalasnal minden
esetben ellendrizni kell az adott szervezet jogosultsagat.

c) A Civil Haz vezetdje évenként egy alkalommal (legkésébb minden év november 30.-1g)
feliilvizsgalja az idopontokat tartalmazo nyilvantartast.

d) A feliilvizsgalat eredményérdl irasban értesiti a Szervezési Osztaly vezetdjét.

4. A helyiség hasznalojanak kotelességei:

a) A Civil Haz helyiségeit a jogszerli hasznalé koteles rendeltetésszertien, a téle elvarhato
gondossaggal hasznalni.

b) A Civil Haz helyiségeit jogszerlien hasznalok kotelesek betartani az altalanos
munkavédelmi, tlizvédelmi és kozegészségvédelmi szabalyokat.

c) A rendezvényeknél a Civil Haz vezetdjével tortént egyeztetés és engedély nélkiil tilos
targyakat, eszkozoket be- illetve kivinni.

d) A Civil Hazban 1év6 rendezvényeken a feleldsséget az ott 1évo értékekért, targyakért a
szervezOk viselik.

e) A Civil Haz egész teriiletén a szelektiv hulladékgytijtés szabalyait kell alkalmazni.

f) A rendeltetésszerii hasznalat ellendrzését a Civil Haz vezetdje latja el.

5. Altalanos helyiséghasznalat szabalyai:

a) A helyiség hasznaldjanak a meghatdrozott idépontnal maximum 15 perccel elébb lehet
érkezni, illetve maximum 15 perccel lehet tovabb maradni!

b) A hasznalat soran zeneszolgaltatds maximum 23% 6raig lehetséges!

c) A Civil Hazban nem tilos a mértékletes alkoholfogyasztas. Az ittas, a kulturalt viselkedési
norméakat megszegd egyének -eltavolitasarol, eltavolittatasarél a hasznaldé koteles
gondoskodni.

d) A Civil Haz egész teriiletén dohanyozni csak a kijelolt teriileten szabad.

4 Modositotta a 2025. januar 1.-én hatalyba lépett 2. modositas 4. pontja
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e) A Civil Haz teriiletére €16 allatot bevinni tilos!
f) Amennyiben a helyiségben ételfogyasztés is torténik, a hasznalo kotelessége az igénybe
vett asztalokat teritdvel vagy egyéb, e célt szolgald dologgal lefedni.’

6. Regisztralt szervezet:

a) Haaregisztralt civil szervezet még sem veszi igénybe a Civil Hazat a tdblazatban rogzitett
iddpontban, azt (legalabb 1 héttel) elére jelezni kell a Civil Haz vezetdje részére.

b) Amennyiben a civil szervezet kettdnél tobb alkalommal is elmulasztja ezt, a Civil Haz
vezetdje errdl irdsban értesiti a Szervezési Osztaly vezetdjét.

c) A Szervezési Osztaly vezetdje tajekoztatja az Alpolgarmestert, valamint a Bizottsagot a
Civil Haz vezetdjének jelzésérol.

d) A Bizottsag felveszi a kapcsolatot az adott civil szervezettel, hogy mi az oka a meg nem
jelenésnek, illetve, hogy azt nem jelzik idében.

e) Amennyiben a Bizottsag a kapcsolatot nem tudja felvenni a civil szervezet hibdjabol a
civil szervezettel, vagy annak indoklasa nem elfogadhat6, kezdeményezi a civil szervezet
id6pontjanak feliilvizsgalatat.

f) Sziikség szerint a Bizottsdg, Alpolgdrmesterrel tortént egyeztetést kovetden
kezdeményezheti a képviselO-testiileti engedély visszavonasat is.

g) Amennyiben a Képvisel6-testiilet az engedély visszavonasardl dont egy civil szervezettel
kapcsolatban, arrol a dontéstdl szamitott két munkanapon beliil a Hivatal t4jékoztatni
koteles a Civil Haz vezetdjét (fiiggetleniil attol, hogy van-e mar jegyzokonyv).

7. Hasznalatot koveto eljaras:

a) A hasznalok kotelesek az altaluk hasznélt helyiséget tisztan, és rendezetten, olyan
allapotban visszaadni, ahogy azt atvették.

b) Amennyiben az altaluk igénybe vett helyiséget nem olyan allapotban adjak vissza a
hasznalok, ahogy atvették, irasban figyelmeztetni kell 6ket, mind az elsd, mind a tovabbi
esetet kovetden is. Ez a Civil Haz vezetdjének a feladata.

c) Amennyiben 3. alkalommal is el6fordul, hogy egy adott hasznalé nem az atvett allapotban
adja vissza a helyiséget, a Civil Haz vezetdje errdl irdsban értesiti (csatolva az elsé két
figyelemfelhivas masolatat is) a hasznalot, valamint a Szervezési Osztaly vezetdjét.

d) Az eljaras ettél kezdve megegyezik jelen Szabalyzat Harmadik Rész V/6. ¢) — g)
pontjaiban meghatdrozottal, azzal az eltéréssel, hogy a Bizottsag nem az idOpont
feliilvizsgalatat kezdeményezi, hanem az adott hasznal6 tovabbi helyiséghasznalatanak 1
évig tarto kizarasat.

e) A hasznalo szervezet a programja utdn a helyiséget koteles rendbe tenni, ehhez az
eszkozok a helyiséget igénybevevo szamara hozzaférhetok. Amennyiben a helyiséget ezt
kovetden hasznald észreveszi, hogy a helyiségben rendetlenség van, illetve az nem
megfeleld tisztasagu, koteles azt jelezni a Civil Haz vezetdjének. Amennyiben errdl
elézetesen nem tajékoztatja a Civil Haz vezetdjét, az 6 kotelessége a rendrakas, illetve
takaritas.

5 Kiegészitette a 2025. januar 1.-én hatalyba Iépett 2. modositas 5. pontja
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IV. FEJEZET
IGENYBEVETELI ELJARAS

IV/A. ALTALANOS INTEZKEDESEK

1. A Civil Haz igénybevételének formai:

a) Nemzetiségi 6nkormanyzatok elhelyezése;

b) Pesterzsébeti székhelyti civil szervezetek elhelyezése;

c) Pesterzsébeti kotddeési civil szervezetek részére székhelyszolgaltatas biztositasa;

d) Pesterzsébeti székhelyl civil szervezetek regisztracidja (a Civil Haz kozosségi tereinek
téritésmentes igénybevétele céljabol);

e) Kozosségi terek hasznositasa a 281/2024. (XII. 05.) Ok. sz. hatarozat szerint.

2. A Civil Haz a kovetkez6 lehetoségeket biztositja a civil szervezetek részére:

a) allando elhelyezés;
b) regisztracids hasznalat;
c) székhelyszolgaltatas.

3. A Civil Haz igénybevételének a civil szervezetek részére a kovetkezok a feltételei:

a) Torvényes miikodési feltételek (alakuld iilés jegyzOkdnyve, alapitd okirat, alapszabaly,
stb.) megléte;

b) Képviseld-testiileti engedély (onkormanyzati hatarozat);

¢) Ervényes helyiségbérleti szerzodés.

4. Hatalon kiviil helyezve®

IV/B. ALLANDO ELHELYEZES?

1. Azoknak a pesterzsébeti székhelyi civil szervezeteknek, akik nem rendelkeznek a
tevékenységiik végzéséhez sziikséges irodaval, illetve helyiséggel, az Onkormanyzat
lehetdséget biztosit arra, hogy a miikddésiikh6z havi rendszerességgel, vagy egy évben
maximum 12 alkalommal a Civil Hazban irodat, helyiséget vehessenek igénybe (tovabbiakban:
elhelyezés).

2. A Civil Hazban torténd elhelyezéshez a civil szervezeteknek igénybevétel iranti kérelmet kell
benyujtani, amelyrdl a Tanacsnok elbterjesztése alapjan a Képviseld-testiilet dont.

3. A Civil Haz igénybevételéhez sziikséges kérelem:

a) Az igénybevétel iranti kérelmet irasban kell benytjtani a Hivatal utjan, vagy kozvetlentil
a Tanacsnok részére.

¢ Hatélyon kiviil helyezte a 2025. januar 1.-én hatalyba lépett 2. modositas 9. pontja
" Modositotta a 2025. januar 1.-én hatalyba Iépett 2. modositas 6. pontja
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b) A kérést indokolni kell, illetve csatolni kell az alapitd okiratnak/birdsagi bejegyzésnek az
alairasra jogosult személy altal hitelesitett masolatat, illetve a kérelmet benytjté civil
szervezet tevékenységének rovid bemutatasat.

c) A kérelmet a Hivatal iktatja.

4. A Civil Haz igénybevételérdl sz616 dontés:

a) A benyujtott kérelmet a Tanacsnok megvizsgalja, sziikség esetén hianypotlast kér.

b) A kérelmet a Tanacsnok, dontés céljabol — legkésdbb — a kérelem leaddsatol szamitott
masodik Képviseld-testiileti tilésen eldterjeszti.

c) A Képviseld-testiilet a kérelem jovahagyasarol vagy elutasitasarol hatarozatban dont.

d) A dontésrdl a Hivatal a dontés meghozatalat kovetd 15 napon beliil értesiti a kérelmezot.

5. A testiilet dontését kdvetden, a dontés meghozatalat kovetd 30 napon beliil kell az adott civil
szervezettel megkotni a helyiségbérleti szerzodést.

6. Ha az adott civil szervezet 30 napon beliil nem kéti meg a helyiségbérleti szerzodést, a kovetkezd
eljarast kell kovetni:

a) a Szervezési Osztaly vezetdje errdl tajékoztatja az Alpolgarmestert, valamint a
Tanacsnokot;

b) a Tanacsnok felveszi a kapcsolatot az adott civil szervezettel, hogy mi az oka annak, hogy
nem kototték meg a helyiségbérleti szerzédést;

c) amennyiben a Tanacsnok a kapcsolatot nem tudja felvenni a civil szervezet hibdjabol a
civil szervezettel, vagy annak indokldsa nem elfogadhat6, az Alpolgdrmesterrel tortént
egyeztetést kovetden kezdeményezi a civil szervezet elhelyezésének feliilvizsgalatat, a
képviseld-testiileti engedély visszavonasat;

d) amennyiben a KépviselO-testilet dont az adott civil szervezet elhelyezésének
feliilvizsgalatarol, arrol a dontéstdl szamitott két munkanapon beliil a Hivatal tdjékoztatni
koteles a Civil Haz vezetdjét, valamint az adott civil szervezet vezetdjét is.

IV/C. REGISZTRACIOS HASZNALATS?

1. Azoknak a pesterzsébeti székhelyli civil szervezeteknek, akik bar alland6 helyiséggel
rendelkeznek, de az nem ad lehetdséget nagyobb rendezvények lebonyolitdsdra, az
Onkormanyzat n. regisztracioval (alkalmanként) lehetéséget biztosit a Civil Haz kdzosségi
tereinek téritésmentes igénybevételére, egy évben maximum 6 alkalommal. 1 alkalom maximum
4 6rat jelent (az érkezést, és tavozast is beleszamitva).

2. A Civil Hazban torténd regisztracios hasznalathoz a civil szervezeteknek igénybevétel iranti
kérelmet kell benytjtani, amelyrdl a Tanacsnok eldterjesztése alapjan a Képviseld-testiilet dont.

3. Aregisztracios hasznalati eljaras 1épései a tovabbiakban megegyeznek jelen Szabalyzat IV/B/4.-
6. pontjaiban leirtakkal.

4. Amennyiben a civil szervezet a regisztracidos haszndlattal nem rogton a Képviseld-testiilet
dontését kovetden kivan €lni, abban az esetben nem kell a civil szervezettel 30 napon beliil
megkotni a helyiségbérleti szerzddést, csak kozvetlentil az igénybevételnél.

8 Modositotta a 2025. januar 1.-én hatélyba 1épett 2. modositas 7. pontja
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IV/D. SZEKHELYSZOLGALTATAS®

1.

4.

Azoknak a székhellyel nem rendelkezd civil szervezddéseknek, amelyek tevékenységiiket
Pesterzsébeten kivanjak végezni, az Onkormanyzat lehetséget biztosit arra, hogy a Civil Hazat
sz€khelyként hasznaljak, s ezt a tényt birosagi nyilvantartasba bejelentsék. A birdsagi bejegyzést
kovetden az adott civil szervezet koteles a bejegyzés hitelesitett masolatat a Hivatal részére
leadni.

. Jogszabalyi hattér: A Civil Haz székhelyként torténd haszndlatanak jogszabalyi hattere a

székhelyszolgaltatasrol szolo 7/2017. (V1. 1.) IM rendelet.

. Székhelyszolgaltatassal kapcsolatos eljarasrend:

a) A Képviselo-testiilet a 81/2018. (III. 22.) Ok. sz. hatarozatiban jovahagyta a feladat
végrehajtasahoz sziikséges megbizasi szerzddés tartalmat.

b) A székhelyhasznalat iranti kérelemrél a Tanacsnok eldterjesztése alapjan a Képviselo-
testiilet dont.

A székhelyszolgaltatassal kapcsolatos eljards 1épései a tovabbiakban megegyeznek jelen
Szabalyzat IV/B/4.-6. pontjaiban leirtakkal.

. Megbizési szerzédés:

a) A Képviseld-testiilet dontését kovetd 30 napon beliil a székhelyszolgaltatast igénybe vevo
civil szervezettel (a tovabbiakban: civil szervezet) a székhely biztositasara e
Szabalyzatban foglaltaknak megfeleld, irasba foglalt megbizasi szerz6dést (tovabbiakban:
megbizasi szerzddés) kell kotni.

b) A megbizasi szerzodést a Szervezési Osztaly késziti eld.

c) A megbizasi szerz0dés megkotését kdvetd egy éven beliil a rendes felmondas jogat a felek
nem gyakorolhatjak.

IV/E. KOZOSSEGI TEREK IGENYBEVETELE

1.

A kozOsségi tereket azokon a napokon, amikor a nyilvantartds szerint azokban nincs hivatalos
rendezvény, téritési dij ellenében igénybe lehet venni (szabad kapacitas kihasznaléasa).

. A Civil Haz kdzosségi tereinek bérleti dijtételeit a Képviseld-testiilet hatdrozza meg [281/2024.

(XII. 05.) Ok. sz. hatarozat].

. A Civil Haz kozosségi terei igénybevételét az arra rendszeresitett nyomtatvanyon lehet kérni,

amelyet — a Civil Haz vezetdjével tortént egyeztetést kovetden — a Szervezési Osztaly részére
kell benyujtani.

A kozOsségi terek igénybevétele iranti kérelemnyomtatvany jelen Szabalyzat fiiggeléke.

. A benytjtott kérelem alapjan az igénybevevével, a 281/2024. (XII. 05.) Ok. sz. hatarozat szerinti

helyiségbérleti szerzddést kell kotni.

A Hivatal a szerz0do fél részére a bérleti dij 0sszegét kiszdmlazza, amely 6sszeget (amennyiben
van, az 6vadékkal egyiitt) a Hivatalnak, mint ,,Bérbeadonak”™ a Raiffeisen Bank Zrt.-nél vezetett
12001008-01510331-00100003 szamu koltségvetési elszamolasi szamlara kell befizetni. '

 Modositotta a 2025. januér 1.-én hatalyba lépett 2. modositas 7. pontja
10 Médositotta a 2023. december 15.-én hatalyba lépett 1. modositas
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V. FEJEZET
ATMENETI- ES ZARORENDELKEZESEK

V/A. ATMENETI RENDELKEZESEK

1. A Szabdlyzatot a Szervezési Osztaly sziikség szerint, de évente legkésdbb februar 28.-ig
feliilvizsgalja, és a sziikséges modositasokat a Bizottsdgon keresztiil a Képviselo-testiilet elé
terjeszti.

2. Jelen Szabalyzat a takarékossag, valamint a fenntarthaté kornyezet figyelembevételével
papiralapti dokumentumként nem lesz a Hivatalban kiosztva, az a Hivatal szamitdégépes
halozatan (Hivatal Pmh irat — *P2000° /I:/ halézati mappa Szabalyzatok/Onkormanyzati
Szabalyzatok konyvtarban) taldlhaté meg.

V/B. ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen szabalyzat 2023. marcius 1-jén 1ép hatalyba.

2. A Szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejiileg hatilyat veszti a 73/2021. (IL. 25.) Ok. sz.
hatarozattal elfogadott, 2021. marcius 1.-én hatalyba Iépett szabalyzat.

3. Jelen Szabalyzat!!
a) mellékletei:
1. melléklet: A Civil Haz helyiségeinek listaja;
2. melléklet: A Civil Haz Hazirendje;
b) fiiggeléke:
1. fiiggelék: Kozosségi terek igénybevétele iranti kérelemnyomtatvany;
2. fiiggelék: Nyilatkozatnyomtatvany;

Kelt: Budapest, 2023. februar 28.

60/2023. (II. 23.) Ok. sz. hatarozatban
foglalt felhatalmazas alapjan:

Szabados AKos sk.
polgarmester

' Médositotta a 2025. januar 1.-én hatalyba lépett 2. modositds 8. pontja
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Civil Haz Eljarasrend
1. melléklete

CIVIL HAZ HELYISEGLISTAJA -

Pince:

1épcséd

eldtér

kézmoso, WC
kozosségi 1. terem
kozosségi 2. terem

MRS

Foldszint:

pincelejaro melletti helyiség
elotér
konyha
iroda [Civil Haz vezetd]
iroda [vendégszoba (szoba, zuhanyzo, WC)]
Kisterem [nemzetiségi szoba]
kozlekedd
kozosségi konyha
iroda (az ajtaja az udvarrdl nyilik)
. Koz0sségi nagyterem
. Talal6 konyha
. vendégszoba (szoba, zuhanyz6, WC)
. vendégszoba (szoba, zuhanyzo, WC)
. kozlekedd
. WC
. WC
. WC
. mosdd
WC
. tarolo
. tarolo
. padlasfeljaro
. tornac
. Kerti siité
. Kerti pavilon, szaletli

XN R
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12 Kiegészitette a 2025. januar 1.-én hatéalyba Iépett 2. médositas
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Civil Haz Eljarasrend
2. melléklete

CIVIL HAZ HAZIRENDJE"!

Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat)
és szervei szervezeti és miikodési szabalyzatardl szolé 37/2014. (XI. 13.) onkormanyzati
rendelet modositasarol szolo 9/2016. (II. 29.) onkormanyzati rendelet, valamint a 281/2024.
(XII. 05.) Ok. sz. hatarozat alapjan az Onkormdnyzata tulajdonaban 4ll6, Budapest XX.
keriilet, Vorosmarty utca 180. szim alatt 1évé Civil Haz iizemeltetését az Onkormanyzat —
onként vallalt 6nkormanyzati feladatként — latja el. A Civil Haz nem o6nall6 intézmény, a
hivatali szervezet keretében, a Szervezési Osztaly vezetjének kozvetlen iranyitasaval és
feliigyeletével miikodik

A Civil Haz igénybevételének feltételeit, eljarasrendjét, tovabba a Civil Haz mukddtetésével,
iizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, azok ellatdsanak részletes belsd rendjét és modjat az
Onkorményzat 2. sz. belsé szabalyzatat képezd, a Képviseld-testiilet altal jovahagyott Civil Haz
Eljarasrendje (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatarozza meg.

I. A CIVIL HAZ ELERHETOSEGEI

Teljes neve: Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkormanyzatanak
Civil Haza

Roviditett neve: Civil Haz

Cime: 1201 Budapest, Vorosmarty utca 180.

Telefon: +36 1283 9958

Internet: www.pesterzsebet.hu

II. A CIVIL HAZ NYITVA-TARTASA

1. A Civil Haz szombaton ¢és vasarnap, valamint tinnepnapokon (munkasziineti napokon) zarva
tart! Ezeken a napokon a Civil Haz vezetdjével torténd, eldzetes, kiilon megegyezés utan,
polgarmester altal engedélyezett, és alairt bérleti szerz6dés szerint lehet tartézkodni.

2. A Civil Haz minden év végén, a Hivatal igazgatasi sziinetének, vagy a csokkentett
tigyfélfogadasi rendjének megfeleléen a két iinnep (Karacsony és Ujév) kozott zarva tart. Ezeken
a napokon a Civil Haz vezetdjével torténd, eldzetes, kiillon megegyezes utan, polgarmester altal
engedélyezett, és alairt bérleti szerz0dés szerint lehet tartézkodni.

13 Médositotta a 2025. januar 1.-én hatélyba Iépett 2. modositas
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. A Civil Haz vezetdje a Civil Hazban az alabbi idépontokban allandé tligyfélfogadast biztosit:

Kedd: 900 _ 1100
Csiitortok: 990 — 1190

. A Civil Hazban 1év0 rendezvények ideje alatt a Civil Haz vezetdje a Civil Hazban tartozkodik.

I11.

A CIVIL HAZ IGENYBEVETELENEK FELTETELEI

. Tulajdonosi hozzajarulas (6nkormanyzati hatarozat);

. Torvényes mitkddési feltételek (alakuld iilés jegyzokonyve, alapitod okirat, alapszabaly, stb.);

3. Ervényes helyiségbérleti szerzodés.

IV.

ALTALANOS SZABALYOK

. A Civil Hazban 1év0 barmely helyiséget, barmely szervezet, illetve személy csak érvényes

helyiségbérleti szerzddés alapjan hasznalhatja, fiiggetlentil attdl, hogy azt térités ellenében, vagy
téritésmentesen hasznalja.

. A Civil Haz vezetdje nyilvantartast vezet a Civil Hazban 1év6 kozosségi helyiségekben 1évo

rendezvények idOpontjairdl, amelyet a Szabalyzatban meghatdrozottak szerint évente feliil kell
vizsgalni.

. A nyitvatartasi idon kiviili rendezvényeket 3 héttel a tervezett idopont el6tt be kell jelenteni, a

helyiségbérleti szerzodést meg kell kotni, a bérleti dijat szamla ellenében meg kell fizetni. A
rendezvényt az iizemeltetd nem koteles befogadni, illetve az elutasitast indokolni.

. A Civil Haz helyiségeit jogszerlien haszndldo (a tovabbiakban: Bérld) koteles azt

rendeltetésszertien, a téle elvarhatd gondossaggal hasznalni.

. A Bérlo koteles betartani az 4altalanos munkavédelmi, tlizvédelmi, kozegészségvédelmi

szabalyokat.

. A rendezvényeknél a Civil Haz vezetdjével tortént egyeztetés és engedély nélkiil tilos targyakat,

eszkozoket be- illetve kivinni.

. A Civil Hazban 1év0 rendezvényeken a feleldsséget az ott 1év0 értékekért, targyakért a Bérld

viseli.

. Amennyiben a rendezvényen résztvevok — Bérld altal tett nyilatkozattal ellentétben — a

feltételeket megszegik, ugy a Bérlé tudomasul veszi, hogy a bérleményt a befizetett bérleti dij,
valamint 6vadék visszatéritése nélkiil a Bérbeado kitiriti.

. A rendeltetésszerli hasznalat ellendrzését a Civil Haz vezetdje latja el, ezért a Bérld koteles

hozz4jarulni, hogy a rendezvényt a Bérbeado a Civil Haz vezetdje utjan ellendrizze, illetve a
Bérbeado képviseldjével valo egyiittmiikodésre feleldst jelol ki.
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V. A HELYISEGHASZNALAT ALTALANOS SZABALYAI

1. A Bérlének a meghatarozott idopontnal maximum 15 perccel elobb lehet érkezni, illetve
maximum 15 perccel lehet tovabb maradni!

2. Altalanos helyiséghasznalat:

a)
b)

f)

A Bérl6 koteles az altala hasznalt helyiséget tisztan, és rendezetten, olyan allapotban
visszaadni, ahogy azt atvette, ehhez az eszkdzok a Bérlo szamara hozzaférhetok.
Amennyiben a Bérld észreveszi, hogy a helyiségben rendetlenség van, illetve az nem
megfeleld tisztasagn, koteles azt jelezni a Civil Haz vezetdjének. Amennyiben errdl
elézetesen nem tajékoztatja a Civil Haz vezetdjét, az 6 kotelessége a rendrakas, illetve
takaritas.

Ha a Bérl6 az altala igénybe vett helyiséget nem olyan allapotban adja vissza a
Bérbeadonak, ahogy atvette, részére ezt — bizonyithatd modon — irasbeli figyelem
felhivasban jelezni kell, mind az els6, mind a tovabbi esetet kdvetden is. Ez a Civil Haz
vezetdjének a feladata.

Amennyiben 3. alkalommal is eléfordul, hogy egy adott Bérlé nem az atvett allapotban
adja vissza a helyiséget, a Civil Haz vezetdje errdl irdsban értesiti (csatolva az elsé két
figyelemfelhivas masolatat is) a Bérldt, valamint a Szervezési Osztaly vezetdjét.

A Szervezési Osztaly vezetdje tajékoztatja a civil tigyekért felelds Alpolgarmestert
(tovabbiakban: Alpolgdrmester), valamint a Bizottsdgot a Civil Haz vezetdjének
jelzésérol.

Mindezek alapjan kezdeményezhetd a Bérld tovabbi helyiséghasznalatdnak 1 évig tartd
kizarasa.

3. Regisztralt szervezet helyiséghasznalatara vonatkoz6 kiilon rendelkezések:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

Ha a regisztralt civil szervezet nem jelenik meg a tablazatban rogzitett idopontban, azt
(legalabb 1 héttel) eldre jelezni kell a Civil Haz vezetdje részére.

Amennyiben azt a civil szervezet ketténél tobb alkalommal is elmulasztja, a Civil Haz
vezetdje errdl irdsban értesiti a Szervezési Osztaly vezetdjét.

A Szervezési Osztaly vezetdje tajékoztatja az Alpolgarmestert, valamint a Bizottsagot a
Civil Haz vezetdjének jelzésérol.

A Bizottsag felveszi a kapcsolatot az adott civil szervezettel, hogy mi az oka a meg nem
jelenésnek, illetve, hogy azt miért nem jelezték idoben.

Amennyiben a Bizottsdg a kapcsolatot nem tudja felvenni a civil szervezet hibdjabol a
civil szervezettel, vagy annak indoklasa nem elfogadhat6, kezdeményezi a civil szervezet
idépontjanak feliilvizsgalatat.

Sziikség szerint a Bizottsdg, Alpolgarmesterrel tortént egyeztetést kovetden
kezdeményezheti a képviseld-testiileti engedély visszavondsat is.

4. Amennyiben a hasznalat soran étel és/vagy italfogyasztas torténik, annak feltétele legyen, hogy
a Bérlé koteles a butort sajat maga altal biztositott védo feliilettel ellatni (pl. abroszt kell
leteriteni.).

5. A hasznalat sordn zeneszolgaltatas maximum 2

3% 4raig lehetséges!

6. A Civil Hazban nem tilos a mértékletes alkoholfogyasztas. Az ittas, a kulturalt viselkedési
normakat megszegd egyének eltavolitasarol, eltavolittatasarol a Bérld koteles gondoskodni.

7. A Civil Haz egész teriiletén dohényozni csak a kijelolt teriileten szabad.

8. A Civil Haz tertiletére €él6 allatot bevinni tilos!

9. Civil Haz egész teriiletén a szelektiv hulladékgytijtés szabalyait kell alkalmazni.
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V1. HAZIREND

1. A Hézirend a ,,Civil Haz Eljarasrendje” megnevezésii onkormanyzati bels6 szabalyzat (a
tovabbiakban: Szabalyzat) melléklete.

2. A Hazirendet a Civil Hazban jol lathaté helyen k6zz¢ kell tenni.

Ervényes 2023. marcius 1.-t61!
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CIVIL HAZ ELJARASREND

1. fiiggeléke

KERELEMNYOMTATVANY

a Civil Haz kozosségi tereinek igénybevételéhez

1. | A kérelmezd megnevezése:

2. | A kérelmezo lakcime/székhelye:

3. Szervezet esetén létesito okirat szama:

4. | Adbszam:

5. | Képviselet esetén a képviseld:

Neve:

Beosztasa:

E-mail cime:

Telefonszama:
Nagyterem (rendezvényterem);
Kisterem,;

6 Igénybe venni kivant kozosségi tér Talalo-konyha;
" | megnevezése: Kerti pavilon;

Kerti siito;

Udvar (halastoval, sziklakerttel, viragaggyal)

7. | Igénybevétel idopontja:

év, honap, nap, ora (t6l — ig)

Osszes orak szama:

8. | Igénybevétel célja:

9. | A rendezvény feleldse:

10. Kérelmemhez mellékelem a kérelem beadasahoz sziikséges nyilatkozatot.

11. Alulirott nyilatkozom, hogy a ,,KERELEMNYOMTATVANY” Kkitoltésével és alairasaval
hozzéajarulok a k6zolt személyes adataim kezeléséhez.

Kelt: Budapest, .............. (57 (ho) ..... (nap)

kérelmezo alairasa
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NYILATKOZATNYOMTATVANY L.

a Civil Haz kozosségi tereinek igénybevételéhez benyujtott Kérelemhez

AU Ot o e (név)
.................................................................................................. (cim/székhely)

tovabbiakban Bérbevevd, a Civil Hazban (1201 Budapest Vordsmarty utca 180.),
......................... €V, iiiiiiiiiiiiiiie.e.... hO, o......... napjan  megvaldosulod

rendezvényiinkkel kapcsolatosan véllalom a kovetkezd eldirasok, szabalyozasok betartdsat és
betartatasat.

A Bérbeadd képviseldjével valdo  egyiittmiikodésre a  Bérbevevd  részérdl
............................................................. személyében feleldst jel6lok ki.

A rend fenntartasat biztositom, az ittas, a kulturalt viselkedési normakat megszegd egyének
eltavolitasarol, eltavolittatasardl gondoskodom.

3. | Zeneszolgaltatas esetén a lakddvezetre vonatkozo rendelkezések szerint jarok el.

Tudomasul veszem, hogy dohdnyozni kizarolag az arra kijeldlt helyen lehet, mas
helyiségekben szigoruan tilos, €s biztositom, hogy igy torténjen.

A létesitményben, illetve annak berendezéseiben, felszerelési targyaiban esetlegesen
5. | keletkez6 kéarokat megtéritem. Ennek fedezetére 60.000,- Ft, azaz hatvanezer forint 6vadékot
fizetek be a Bérbeado pénztaraba.

Amennyiben a rendezvényen résztvevok a feltételeket megszegik, tgy tudomasul veszem,
hogy a bérleményt a befizetett dij visszatéritése nélkiil Bérbeadé kitiriti.

Amennyiben a rendezvény a Bérbeado részérdl meggydzddve a feltételek szerint, rendben,
7. | veszteségmentesen zajlott le, ugy az dvadék teljes Osszege a rendezvényt kovetd elsd
munkanapon, de legkésébb 8 napon beliil atveheté a Bérbeadd pénztaraban.

Alulirott nyilatkozom, hogy a ,,NYILATKOZAT” kitoltésével és aldirasaval hozzajarulok a kozolt
személyes adataim kezeléséhez.

Kelt: Budapest, .............. (57 T (ho) ..... (nap)

kérelmezo alairasa
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KITOLTESI UTMUTATO

a Civil Haz kozosségi tereinek igénybevételéhez hasznaland6 Kérelemnyomtatvany (I.),

valamint Nyilatkozatnyomtatvany (Il.) igénybevételéhez

I. Kérelemnyomtatvany Kkitoltési atmutatija:

1.

10.

11.

12.

13.

A nyomtatvany 1. pontjanal (,,A kérelmezd megnevezése”) maganszemély esetén a magéan
személy nevét, minden mas kérelmezo esetében a hivatalos megnevezést kell feltiintetni.

A nyomtatvany 2. pontjanal (,,A kérelmezd lakcime, székhelye”) maganszemély esetén az
alland6 lakcimet, minden mas kérelmezo esetében a székhelyet kell feltiintetni.

A nyomtatvany 3. — 4. pontjait maganszemélynek nem kell kitolteni.

A nyomtatvany 3. pontjdhoz nem természetes személy esetén a létesitd okirat masolatat is
mellékelni kell.

A nyomtatvany 5. pontjandl (,,Képviselet esetén a képvisel6”’) maganszemély esetén a kérelmet
benytjtd személy nevét, e-mail cimét és telefonszamat kell feltiintetni.

A nyomtatvany 6. pontjanal az igénybe venni kivant kdzosségi teret aldhuzassal kell jelezni
(tobb tér aldhuizasa/igénybe vétele is lehetséges!).

A nyomtatvany 7. pontjanal az igénybe vétel idopontjat az aldbbiak szerint kell megjeldlni:
20,0 (8V) e (honap) ....... (nap) ....... (6ra) ....... (perc) — 20... (év)
............................ (honap) ....... (nap) ....... (6ra) ....... (perc) kozott.

A nyomtatvany 8. pontjaban az igénybevétel céljat egyértelmiien, a lehetd legrovidebben kell
meghatarozni gy, hogy az valojaban tiikrozze a rendezvény jellegét (pl.: eskiivd, barati
talalkozo, trénig, stb.).

A nyomtatvany 9. pontjanal maganszemély esetén a rendezvény feleldse az a személy, aki a
kérelmet alairja, minden mas esetben az igénybe vevo szervezet vezetdje.

A Kérelemhez minden esetben csatolni kell a Nyilatkozat-nyomtatvanyt, anélkiil azt Hivatal
nem veszi at

A nyomtatvany 11. pontja szerinti nyilatkozat csak a maganszemélyek részére érvényes (Az
Europai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl - GDPR - 6. cikk (1) a)
pontja alapjan a személyes adatok akkor kezelhetok, ha az érintett hozzajarulasat adta
személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez.)

A kérelem végén, az alairas el6tti datumkeént a kérelem beadasanak napjat kell feltiintetni!

Alairas nélkiil a kérelem nem hiteles, azt Hivatal nem veszi at.
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I1. Nyilatkozatnyomtatvany kitoltési atmutatoja:

1.

A Nyilatkozatnyomtatvany bekezdésében 1évé névnek ¢és cimnek meg kell egyeznie a
Kérelemnyomtatvany 1. — 2. pontjaiban szerepld adatokkal.

A Nyilatkozatnyomtatvany bekezdésében 1évé idépontnak meg kell egyeznie a
Kérelemnyomtatvany 7. pontjaban szerepld idOponttal.

A Nyilatkozatnyomtatvany 1 pontjdban megnevezett felelésnek meg kell egyeznie a
Kérelemnyomtatvany 9. pontjaban meghatarozott személlyel.

A Nyilatkozatnyomtatvany utols6 bekezdése szerinti nyilatkozat csak a maganszemélyek
részére érvényes (Az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad 4ramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérél - GDPR - 6.
cikk (1) a) pontja alapjan a személyes adatok akkor kezelhetdk, ha az érintett hozzéjarulasat
adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez.)

A nyilatkozat végén, az alairas el6tti datumként a kérelem beadédsanak napjat kell feltiintetni!

Alairas nélkiil a nyilatkozat nem hiteles, azt Hivatal nem veszi at.
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CIVIL HAZ ELJARASREND

2. fiiggeléke

NYILATKOZATNYOMTATVANY II.

a Civil Haz kozosségi tereinek hasznalatahoz

AU Ot e (név)
tovabbiakban Bérbevevd, a Civil Haz (1201 Budapest Vorosmarty utca 180.) rendeltetésszerii
hasznalata el6tt jelen nyilatkozatban tudoméasul veszem az aldbbiakat:

1. | A Civil Haz helyiségeit rendeltetésszertien, az elvarhatd gondossaggal hasznalom.

2. | A rendeltetésszerii hasznalat ellendrzését a Civil Haz vezetdje latja el.

3 Koteles vagyok betartani az altalanos munkavédelmi, tlizvédelmi és kozegészségvédelmi
" | szabalyokat.

4 A rendezvényen a Civil Haz vezetdjével tortént egyeztetés és engedély nélkiil semmilyen
" | targyat, eszkdzt nem hozhatok be, illetve vihetek ki.

5 A rendezvény alatt a felel0sséget az altalam igénybe vett helyiségben 1évo értékekeért,
" | targyakért én viselem.

6. | A Civil Haz egész teriiletén a szelektiv hulladékgytijtés szabalyait kell alkalmazni.

7 Amennyiben a hasznalat soran étel és/vagy italfogyasztas torténik, koteles vagyok a butort
" | sajat magam altal biztositott védd feliilettel ellatni (pl. abroszt kell leteriteni.).

2 A Civil Hazban nem tilos a mértékletes alkoholfogyasztas. Az ittas, a kulturalt viselkedési
" | normakat megszego egyének eltavolitasarodl, eltavolittatasardl koteles vagyok gondoskodni.

9. | A Civil Haz teriiletére €16 allatot bevinni tilos!

10 A rend fenntartdsat biztositom, az ittas, a kulturalt viselkedési normakat megszegd egyének
" | eltavolitasarol, eltavolittatasardl gondoskodom.

11. | Zeneszolgaltatas esetén a lakodvezetre vonatkozo rendelkezések szerint jarok el.

12 Tudomasul veszem, hogy dohdnyozni kizarolag az arra kijelolt helyen lehet, mas
" | helyiségekben szigoruan tilos, €s biztositom, hogy igy torténjen.

A létesitményben, illetve annak berendezéseiben, felszerelési targyaiban esetlegesen
13. | keletkez6 karokat megtéritem. Ennek fedezetére 60 000,- Ft, azaz hatvanezer forint 6vadék
szolgal.
14 Amennyiben a rendezvényen résztvevok a feltételeket megszegik, tgy tudomasul veszem,

hogy a bérleményt a befizetett dij visszatéritése nélkiil Bérbeadé kitiriti.
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Koteles vagyok az altalam hasznalt helyiséget tisztan, és rendezetten, olyan allapotban

15. . . ,
visszaadni, ahogy azt atvettem.

Amennyiben az altalam igénybe vett helyiséget nem olyan allapotban adom vissza, ahogy
16. | atvettem, elsé alkalommal irdsban figyelmeztet erre a Hivatal, jabb szabaly szegés esetét
kovetden nem vehetem tobbet igénybe a Civil Hazat.

Kelt: Budapest, .............. (57 T (ho) ..... (nap)

kérelmezo alairasa

A Civil Haz vezetdje tolti ki:

Igazolom, hogy .....ccooviiiii Bérbe vevo a Civil Hazat a rendezvényét
kovetéen a megtekintett allapotban adta vissza, probléma nem volt.

Kelt: Budapest, 20..... (év) .......c.onntnn. (ho) .... (nap)
Burij Anatolij
Civil Haz vezetd
A Hivatal tolti ki:

.................................................. Bérbe vevd részére a Civil Haz vezetdje fenti igazolasa
alapjan az altala befizetett 6vadék visszautalasara jogosult.

Kelt: Budapest, 20..... (év) ................. (ho) .... (nap)

Kovacs Andras
osztalyvezetd
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