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Az 6voda fenntartéja:
Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkormanyzata
1201 Budapest, Kossuth Lajos tér 1.

A nemzeti kdznevelésrodl sz616 2011. évi CXC. torvény 83. § (2) bekezdés h) pontja alapjan a
fenntartd ,,értékeli a nevelési-oktatdsi intézmény pedagdgiai programjdaban meghatdrozott
Sfeladatok végrehajtasat, a pedagdgiai-szakmai munka eredményességét”, tovabba a 85. § (3)
bekezdése értelmében ,,4 fenntarté a honlapjdan, annak hidnydban a helyben szokdasos modon
nyilvanossdgra hozza a nevelési-oktatdsi intézmény munkdjdval 6sszefiiggd értékelését.”

A 2024/2025-6s nevelési évben a Kozmiivel6dési, Egészségiigyi és Szocidlis Osztaly altal
végzett ellenérzések az alabbi teriileteket érintették:

1. Trattari anyagok elokészitése az atadas-atvételre, leltarozas elvégzése
2. Csoportnaplok ellenérzése

3. EPIPEN, vércukormérd, vérnyomasmér6 megfelelosége

4. TER értékelés

L IRATTARI ANYAGOK ELOKESZITESE AZ ATADAS-ATVETELRE,
LELTAROZAS ELVEGZESE

Elvarasok:

Az intézmény rendelkezzen érvényes iratkezelési szabalyzattal, iktatokonyvvel, azt
folyamatosan vezesse mind a bejévé, mind a kimend dokumentumok tekintetében. Az
irattarazasra, selejtezésre vonatkozd el6irasoknak megfeleléen rendszerezze és tarolja az
iratokat, ha szlikséges az iratok selejtezését végezze el.



Az 6vodanak rendelkeznie kell az alabbi, szabalyszerlien vezetett nyomtatvanyokkal:
* felvételi el6jegyzési napld
= felvételi és mulasztasi napld
* §vodai csoportnaplok
*  $vodai torzskényv
= gyermek fejlédését nyomon koéveté dokumentacid
»  SNI, BTMN gyermekekre vonatkoz6 pedagdgiai szakvélemények
= SNI, BTMN gyermekekre vonatkozo fejlesztési tervek

Megillapitasok:

Az intézmény rendelkezik érvényes iratkezelési szabalyzattal, iktatékonyvvel, azt
folyamatosan vezetik mind a bej6vé, mind a kimend dokumentumok tekintetében. Az
irattdrazdsra, selejtezésre vonatkozo eldirdsoknak megfeleléen rendszerezik és taroljak az
iratokat.
Az iratkezelési szabalyzat: rendelkezésre all — nem all rendelkezésre
Iktatékonyv: megfeleléen. hidnytalanul vezetett — hidnyosan vezetett — nem vezetett
Felvételi el6jegyzési naplo: rendelkezésre all — nem 4ll rendelkezésre
A felvételi el6jegyzési naplé tartalma a jogszabalyban rogzitetteknek: megfelel —
részben megfelel — nem felel meg.
Felvételi és mulasztasi naplo: rendelkezésre all papir alapon —rendelkezésre all az Ovi
Krétaban vezetve - nem 4ll rendelkezésre
A felvételi és mulasztasi naplé tartalma a jogszabalyban rogzitetteknek: megfelel —
részben megfelel — nem felel meg.
Ovodai torzskonyv: rendelkezésre 4l — nem all rendelkezésre
Az ovodai torzskonyv tartalma a jogszabalyban rogzitetteknek: megfelel — részben
megfelel — nem felel meg.
Ovodai csoportnaplok: rendelkezésre all papir alapon — rendelkezésre 4ll az Ovi
Krétaban vezetve - nem all rendelkezésre
Az 6vodai csoportnaplok tartalma a jogszabalyban régzitetteknek: megfelel — részben
megfelel — nem felel meg.
A gyermek fejlédését nyomon koveté dokumentacioé tartalma a jogszabalyban
rogzitetteknek: megfelel — részben megfelel — nem felel meg.
Az SNI, BTMN gyermekekre vonatkozé szakvélemények, fejlesztési tervek:
rendelkezésre allnak — nem allnak rendelkezésre

1I. CSOPORTNAPLOK
Elvarasok:

Az 6vodai csoportnapld tartalmazza az oOvoddra, az adott csoportra, a gyermekcsoport
Osszetételére, a nevelési év napi és heti tevékenységeire vonatkozo adatokat, azok értékelését.
A csoportra vonatkozé adatokon beliil a csoport 6sszetételét, fiuk-lanyok szdmossagat, a
nemenkénti korcsoportos bontast, az SNI gyermekek szdmat, a bolcséde igénybevételének és a
tankotelezettek szamossagat, a csoportban dolgozok nevét, a gyermekek nevét és jelét. A
csoportban tett latogatasok céljat, idépontjat, annak eredményét dokumentaljak.

Az adott nevelési évben az Ovi Kréta folyamatos fejlesztése miatt kettés kdnyvelés vezetése:
papir alapu €s digitalis adminisztralas.



Megillapitasok:

Az intézmény rendelkezik a megfeleld csoportnaplokkal, azokat megfeleléen vezetik mind
papir alapon, mind digitalisan az Ovi Kréta feliileten. Minden sziikséges adatot feltiintetnek, a
napi, heti tevékenységeket rendszeresen vezetik, az értékeléseket folyamatosan végzik,
reflektalnak. )
Az 6voda csoportonként csoportnapléval: rendelkezik — nem rendelkezik.
A csoportnaplé az 6vodara vonatkozé adatokat: tartalmazza — hidnyosan tartalmazza —
nem tartalmazza.
A csoportnaplo a csoportra vonatkozé minden sziikséges adatot: tartalmaz — hidnyosan
tartalmaz — nem tartalmaz.
A csoportnaplé a gyermekcsoport dsszetételére vonatkozo adatokat: tartalmazza —
hidnyosan tartalmazza — nem tartalmazza.
A csoportnapld a nevelési évre vonatkozé napi, heti feladatokat, azok értékelését:
hidnytalanul tartalmazza — hianyosan tartalmazza — nem tartalmazza.

III. EPIPEN, VERCUKORMERO, VERNYOMASMERO
Elvarasok:

Minden intézmény rendelkezzen a Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkorményzata
altal biztositott, megfelelé szavatossagi EPIPEN és EPIPEN Junior adrenalin 6ninjektorral, a
hasznalatra vonatkoz6 szabalyzattal. Koénnyen hozzaférhetéen, megfeleléen taroljak, a
hasznélatra jogosité tanfolyamot végzett kollégakat tartsdk nyilvan, az intézményi feleldst a
szabélyzatban rogzitsék.

Minden intézményben alljon rendelkezésre vércukor- és vérnyomasmérd késziilek, melynek
beszerzése az igazgato feleldssége és feladata. Rendelkezzenek vércukor- és vérnyomasméresre
vonatkozo szabalyzattal, hasznélat esetén az abban foglaltak szerint jarjanak el.

Megallapitasok:

Az 6voda rendelkezik megfelel$ szavatossagu EPIPEN és EPIPEN Junior injektorokkal, amit
megfelelGen, kénnyen hozzaférhetden tarolnak a hozzd tartozé szabdlyzattal egyiitt, mely
tartalmazza az intézményi felelés nevét. Rendelkezik vércukor- és vérnyomasmérd
késziilékekkel, az azokra vonatkozd szabalyzattal.

IV. TER ERTEKELES

Elvarasok:

Az igazgatd feliigyeletével a pedagogusok a 2024/2025. nevelési évre vonatkozéan az Ovi
Kréta TER feliiletén rendelkezzenek elfogadott, rogzitett teljesitménycélokkal, azoknak
eldrehaladasat, megvalositasat az év soran adminisztraljak, dokumentumokkal igazoljak. Az
6vodaigazgato kozremiikodok segitségével, a pedagogus Onértékelésének figyelembevételével



értékelje a pedagdgus éves munkajat a meghatarozott pontozasi rendszer alapjan, ezt ismertesse
a pedagogussal, ha sziikséges mddositsa, majd véglegesitse az értékelést a 18/2024. (IV. 4.) a
pedagdgusok teljesitményértékelésérél sz6l6 BM rendelet 5. § (4) bekezdésében foglaltaktol
eltéréen, az dvodaegyesitésre vald tekintettel 2025. julius 31-ig.

Megillapitasok:

Az 6vodaigazgatd kdzremlikodok segitségével a pedagdgusok egyéni teljesitményceéljainak és
a megadott szempontok szerinti éves munkajanak értékelését az elére meghatarozott hataridéig
maradéktalanul teljesitette.

OSSZEGZES

Az intézmény miik6dése az ellenérzés soran felvett jegyzOkonyvi megallapitdsokkal és
javaslatokkal egyiitt megfelel az Nkt. rendelkezéseinek.

Az iktatdas az el6irasnak megfeleléen pontosan vezetett, jol kovethets. A tanligyi
dokumentumok pontosan vezetettek, jol kovethetévé teszik a pedagogiai programban
megfogalmazott nevelési célkitlizések gyakorlati megvaldsitasat. A pedagodgiai program
megvaldsitasat az elvarhatdé modon hajtottak végre. Az 6vodai csoportnapld a differencialt
6vodai nevelés jegyében folyamatosan vezetett. Az SNI-s gyermekek ellatasaval kapcsolatban
megallapithatd, hogy a szakértéi vélemények érvényesek, az egyéni fejlesztési tervek,
fejlesztési naplok formailag, tartalmilag megfelelnek a jogszabalyi eldirasoknak.

Az EPIPEN injektorok, vércukor- é€s vérnyomdsmérd késziilékek megfeleléen tarolva,
szabalyzattal ellatva rendelkezésre allnak.

Az 6vodaigazgat6 koézremiik6dok segitségével a pedagogusok egyéni teljesitménycéljainak €s
a megadott szempontok szerinti éves munkéjanak értékelését az elére meghatarozott hatariddig
maradéktalanul teljesitette.

Budapest, 2025. julius 30.

ZRET PESES, (O
/O D, Kaitor-Papp Gabriella
: osZtilyvezetd
=




