Jegyzokonyyv

amely késziilt kizarolag magyar nyelven a Pesterzsébeti Roma Nemzetiségi Onkorminyzat
Képviseld-testiilete 2023. mdjus 31-én 08:30 6rai kezdettel a Budapest Fovaros XX. keriilet
Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatal Kisterem hivatali helyiségében. (Bp.. XX. ker. Kossuth Lajos tér
I.) megtartott rendkiviili nyilt Képvisel6-testiileti iilésrol.

Megjelent testiileti tagok:  Horvath Gyula elnok
Keszthelyi Ottd képviseld
Oldh Richard képviselo
Koczianné dr. Pohl Moénika aljegyzd
dr. Jonas Péter nemzetiségi titkar

Tavol van: Sztojka Istvan elnsk-helyettes

Horvath Gvula: Koszonti a megjelenteket. Megallapitja, hogy a Pesterzsébeti Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat 4 megvélasztott tagjdbol 3 képviseld van jelen. az iilés hatarozatképes, azt megnyitja.

Horvath Gyula: A jegyzokonyvet az elnok és a jegyzOkonyv hitelesitdje irja ala, ezért javaslatot tesz
a jegyzOkonyv hitelesit6jére, Oldh Richard személyében. Megéllapitja, hogy mas javaslat nem
crkezett. Szavazdsra teszi fel az elhangzott javaslat elfogadasat. Megéllapitja, hogy a jelenlévé 3
kepviseld 3 igen 0 nem 0 tartézkodassal elfogadta azt.

27/2023. (V. 31.) PRNO sz, hatirozat:

A Pesterzsébeti Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat gy dont, hogy

Olih  Richird képviselét megvilasztja jelen ilésrél késziilt jegyzékonyv
jegyzikonyv-hitelesitjénck.

Felelos: Flnok

Hutaridé: Azonnal

Horvath Gyula: Téjckoztatja a jelenlévoket, hogy a kikiildott napirendhez képest cgy Gj ponital, az
alabbi napirendet javasolja a mai iilésen elfogadni:

1. Javaslat nemzetiségi 6nkormanyzati képviselé képviseldi megbizatisa
megsziinésének megallapitisara.
Eloadé: Elndk

2. Javaslat Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatal 6.
szami  belsé  szabidlyzatinak (Beszerzési  szabilyzat) tudomasulvételére
i:16adé: Elnock

3. Egycebek (szdbeli eloterjesztések)
Elbadd: Elnok

Horvith Gvula: Szavazasra teszi fel javaslatat. Megéllapitja, hogy az énkormanyzat megvalasztott
tagjaibdl jelenléve 3 tag a javaslatot 3 igen, 0 nem, 0 tartzkoddssal egyhanglilag elfogadta.

28/2023. (V. 31.) PRNO sz hatirozat:

A Pesterzsébeti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Ugy dont, hogy
a 2023. majus 31-i Képviseld-testiileti tilés napirendjét az alabbiak szerint fogadija el.
1. Javaslat nemzetiségi dnkormanyzati képvisel képviseléi megbizatisa
megszindésének megallapitasara.
Eldadé: Elnsk
2. Javaslat Budapest Fovaros XX. keriilet Pesterzsébeti Polgdrmesteri Hivatal 6.
szam  belsé  szabdlyzatinak  (Beszerzési  szabdlyzat) tudomadsulvételére
Eloads: Elnok



3. Egyebek (szobeli eliterjesztések)
Eléadé: Elnok

Felelos: Elndk
Hatarid6:; Azonnal

1. NAPIREND: Javaslat nemzetiségi onkormanyzati képviselé képviseloi megbizatisa
megsziinésének megallapitisara.

Eldadéd: Horvath Gyula elnok
Horvath Gyula: Megnyitja az elsé napirendet.

Horvath Gyula: Tisztelt Képviselo-testiilet!

A nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 102. §()
bekezdés ) pontja értelmében, a nemzetiségi Gnkormanyzati képviselé megbizatasa megsziinik, ha a
nemzetiségi dnkormanyzati képviselé annak az iilésnek az idépontjatol szamitva, amelyroél elsé izben
tavol maradt, egy éven at nem vesz részt a képviseld-testiilet, kozgyiilés iilésén.

Tajekoztatom a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy Glonczi Rébert képviseld utoljara a Pesterzsébeti
Roma Nemzetisagi Onkormanyzat 2022. marcius 10-én meglartott képviseld-testitleti Gilésén volt
Jelen, az azt kévetd, 2022, majus [1-én megtartott képviseld-testiileti iilésén tavol maradt, és azdta
nem vett részt a képviseld-testiilet iilésein.

Az Njtv. 102. § (2) bekezdése értelmében, az (1) bekezdés a)-f) és j) pontja esetén a képviseld-testiilet,
kozgyilés hatarozatban allapitia meg a képviseldi megbizatas megsziinését. Hatarozatat a
dontéshozatalt kdvetd munkanapon megkiildi az érintett képviselének, a valasztasi bizottsagnak ¢s a
févarosi €s varmegyei kormanyhivatalnak.

Figyelembe véve, hogy Glonezi Rébert képviseld annak az iilésnek az idépontjatol szamitva, amelyrél
elsé izben tavol maradt, egy éven at nem vett részt a képviseld-testiilet iilésén, az Njtv. 102. § (2)
bekezdésében foglalt szabalyok alapjan kérem a Tisztelt Képviselé-testiiletet, Glonczi Robert
képviseld megbizatasa megsziinésének megallapitasara.

Hatarozati javaslat:

A Pesterzsébeti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gy dont, hogy

A nemzetiségek  jogairol sz616 2011, ¢vi CLXXIX. tdrvény 102, § (1) bekezdés j) pontjaban
meghatarozott megsziinési oknal fogva, a (2) bekezdésben foglaltak alapjan megallapitja - 2023, majus
12-1 hataliyal - Glonczi Rébert képviseld képvisel6i megbizatasa megsziinését.

I'elelos: elnok

Hatarid6: azonnal

Horvath Gyula: Szavazésra teszi fel javaslatat. Megéllapitja, hogy az onkorméanyzat megvalasztott
tagjaibol jelenléve 3 tag a javaslatot 3 igen, 0 nem, 0 tartozkodassal egyhangiilag elfogadta.

29/2023. (V. 31.) PRNO sz. hatarozat:

A Pesterzsébeti Roma Nemzetiségi Onkorményzat ugy dont, hogy

a nemzetiségek jogairdl sz6lé 2011, évi CLXXIX. torvény 102. § (1) bekezdés j)
pontjaban meghatirozott megsziinési oknal fogva, a (2) bekezdésben foglaltak alapjin
megallapitja - 2023. majus 12-i hatallyal - Glonczi Rébert képviselé képviseldi
megbizatasa megszinését,

Felelos: elnok

Hataridé: azonnal



2. NAPIREND: Javasiat Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébeti Polgarmesteri
Hivatal 6. szimu belsé szabalyzatinak (Beszerzési szabalyzat) tudomasulvételére

Eldado: Horvath Gyula elnik

Horvath Gyula: Megnyitja a masodik napirendet.

Horvath Gvula: Tisztelt Képviselo-testiilet!

Budapest Fovaros XX. Keriilet Pesterzsébet Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) és
Budapest Févaros XX. Keriilet Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Polgarmesteri
Hivatal) altal lefolytatott beszerzési és kdzbeszerzési eljarasok atlathatosaga, torvényessége.
szeleskori, nyilvanos ellenorizhetosége. az esélyegyvenléség, az egyenld. illetve a nemzeti elbanas
¢rvényesitése, valamint a verseny tisztasdganak biztositasa érdekében a kizbeszerzésekrol szold 2015,
évi CXLIIL torvény (Kbt) 27.§ (1) bekezdésében és az elektronikus kozbeszerzés részletes
szabalyairol szolo 424/2017. (X1I. 19.) Korm. rendelet (e-Kr.) foglaltak alapjan a kizbeszerzési és
beszerzési eljardsok el8készitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének felelésségi rendjérél,
illetdleg az ajanlatkéré nevében eljaré és az eljarasba bevont személyek, szervezetek feleldsségi
korérol, valamint a kozbeszerzési és beszerzési eljardsok dokumentdldsi rendjérél — a vonatkozo
hatalyos jogszabéalyokkal 6sszhangban — az elSterjesztés mellékletét képezd Beszerzési Szabalyzatot
adta ki.

A Szabalyzat hatdlya, amennyiben a nemzetiségi dnkorményzat azt hatarozataban elfogadja magéra
nézve kotelezben hasznilni, kiterjed a nemzetiségi 6nkormanyzatokra is, igy kiilon szabélyzatot
alkotni ebben a témaban nem sziikséges.

Mind ezek alapjan javaslom a hatdrozati javaslat elfogadasat.

Az eldterjesziést Barta Brigitta Pénziigyi és Szamviteli osztalyvezets-helyettes készitette,

HATAROZAT ELFOGADASA:

A haldrozat elfogadasa mindsiteti tébbséget igényel.

120/2023. (... ...) PRNO sz, hatarozat

Pesterzsébeti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
a Budapest Févaros XX keriilet Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatal KP/3617-4/2021 sz.. 2021.
marcius 1-¢n hatalyba lépett és 2023. majus 10-én KP/4340-5/2023. sz. modositott Beszerzési
szabalyzataban foglaltakat magéra nézve kotelezének elfogadja és alkalmazza.

Horviith Gyula: Szavazisra teszi fel javaslatat. Megallapitja, hogy az énkormanyzat megvalasztott
tagjaibol jelenlévo 3 tag a javaslatot 3 igen, 0 nem, 0 tartézkodassal egyhangilag elfogadta.

30/2023. (V. 31.) PRNO sz. hatdrozat:
A Pesterzsébeti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gy dont, hogy

a Budapest Fovaros XX. keriilet Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatal KP/3617-4/2021
sz., 2021. marcius 1-én hatalyba lépett és 2023. majus 10-én KP/4340-5/2023. sz.
modositott Beszerzési szabdlyzatidban foglaltakat magara nézve kitelezének clfogadja
¢és alkalmazza.

Horvith Gyula: Bezarja a napirendet




3. NAPIREND: Egyebek (szobeli eldterjesztések)

Eldadd: Horvath Gyula elnsk

Horvith Gyula: Megnyitja a harmadik napirendet.

Horvith Gyula: Mivel hozzisz6las, javaslat nem érkezett, bezarja a napirendet

Horvath Gyula: Mivel nincs (8bb hozzészolas a testiileti iiléshez, igy azt bezarja.

K.M.F.
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MEGHIVO

Pesterzsébeti Roma Nemzetiségi Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete 2023, majus 31 -
¢n (Szerddn) 08:30 érakor Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébeti Pol garmesteri Hivatal
Kisterem hivatali helyiségében, (Bp., 1201. Kossuth Lajos tér 1.) rendkiviili nyilt iilést tart,
amelyre Ont tisztelettel meghivom.

Napirendi pontok javaslata:

1. Javaslat nemzetiségi onkormanyzati képviselé képvisel6i megbizatisa
megsziinésének megillapitasara.
Eldado: Elnsk

2. Egyebek (szobeli eléterjesztések)
El6ado: Elnsk

Budapest, 2023. majus 23.
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Kérem. hogy elkeriilhetetlen tdvolmaraddsdt a + 36 12892506 telefonszamon, vagy a
fonas.peter(@pesterzsebet. hu e-mail cimen jelezni sziveskedjék,




JELENLETI iV

Pesterzsébeti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

2023. méajus 31-¢én 08:30 orakor kezd6do
Képviselo-testiileti tilésérol

Horvath Gyula elndk

Keszthelyi Otto elnok-helyettes

Sztojka Istvan képviselo

Olah Richard képviseld

Kdczianné dr. Pohl Moénika aljegyzo

dr. Jonas Péter nemzetiségi titkar

Meghivottak:

Kovacs Eszter glpolgdmmester @ === wcsssemswosmemss
Dr. Demjanovich Orsolya jegpzd 00000 smswesussueasises
Lehoczki Péterné osztalyvezetd e,

Kovacs Andras osztalyvezetd
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PESTERZSEBETI ROMA NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
1201 Budapest. Kossuth Lajos tér 1.
www.pesterzsebet hu

Targy: Javaslat nemzetiségi  6nkormdnyzati  képviseld képvisel6i  megbizatasa
megszunésének megallapitasara.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A nemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.) 102. § (1)
bekezdés j) pontja értelmében, a nemzetiségi énkormanyzati képviselé megbizatisa
megsziinik, ha a nemzetiségi onkormanyzati képviseld annak az iilésnek az 1ddpontjatol
szamitva, amelyrdl elsd izben tavol maradt, egy éven at nem vesz részt a képviselo-testiilet,
kozgy(ilés tilésén.

Tdjckoztatom a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy Glonczi Robert képviseld utoljara a
Pesterzsébeti Roma Nemzetisagi Onkormanyzat 2022. marcius 10-én megtartott képviselo-
testiileti dlésén volt jelen, az azt kéveté, 2022. majus 11-én megtartott képviselo-testiileti
lésén tavol maradt, és azdta nem vett részt a képviselo-testiilet iilésein.

Az Njtv. 102. § (2) bekezdése értelmében, az (1) bekezdés a)-f) ésj) pontja esetén a
képviselo-testiilet,  kozgyiilés hatdrozatban  allapitia meg a képvisel6i megbizatas
megszunésct.  Matarozatat a  dontéshozatalt koveté munkanapon megkiildi az érintett
képviseldnek, a valasztasi bizottsdgnak és a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalnak.

Figyelembe véve, hogy Glonczi Robert képviselé annak az iilésnek az idépontjatdl szamitva,
amelyrd] elsé izben tavol maradt, egy éven 4t nem vett részt a képviselo-testiilet iilésén, az
Njtv. 102, § (2) bekezdésében foglalt szabalyok alapjan kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet.
Glonezi Robert képviseld megbizatasa megsziinésének megallapitasara.

Hatarozati javaslat:

A Pesterzsébeti Roma Nemzetiségi Onkorméinyzat ugy dont, hogy

A nemzetiségek jogairdl szolo 2011, évi CLXXIX. térvény 102. § (1) bekezdés J)
pontjaban meghatirozott megsziinési oknal fogva, a (2) bekezdéshen foglaltak alapjan
megallapitja - 2023. mijus 12-i hatallyal - Glonezi Robert képviseld képviseloi
megbizatasa megsziinését,

Felel6s: elnik

Hatdrid6: azonnal

Budapest, 2023. mdjus 23,

Horvith|Gyula
eln

cléterjesztést készitere: dr. Jonds Péter — nemzetiségi titkar
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BUDAPEST FOVAROS XX. KERULET.
PESTERZSEBETI ROMA NEMZETISEGI
ONKORMANYZAT
1201 Budapest, Kossuth Lajos tér |

Targy: Javaslat Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébeti
Polgarmesteri Hivatal 6. szamu bels¢ szabalyzatanak
(Beszerzési szabalyzat) tudomasulvételére

Mell.: 1 db szabalyzat
Tisztelt Képviselo-testiilet!

Budapest Févaros XX. Keriilet Pesterzsébet Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat)
és Budapest Fovaros XX. Keriilet Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban:
Polgarmesteri Hivatal) altal lefolytatott beszerzési és kozbeszerzési eljarasok atlathatosaga,
torvényessége, széleskorii, nyilvanos ellendrizhetdsége, az esélyegyenléség, az egyenld.
illetve a nemzeti elbands érvényesitése, valamint a verseny tisztasdganak biztositasa
érdekében a kizbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.) 27.§ (1) bekezdésében
és az elektronikus kozbeszerzés részletes szabdlyairdl szolo 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendelet (e-Kr.) foglaltak alapjan a kozbeszerzési €s beszerzési eljarasok elokészitésének,
lefolytatasanak, belso ellendrzésének felelosségi rendjérol, illetdleg az ajanlatkérd nevében
eljard ¢s az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelosségi korérol, valamint a
kozbeszerzési és beszerzési eljarasok dokumentalasi rendjérél — a vonatkozd hatdlyos
jogszabalyokkal dsszhangban — az eldterjesztés mellékletét képezd Beszerzési Szabalyzatot
adta ki.

A Szabalyzat hatalya, amennyiben a nemzetiségi Onkormdanyzat azt hatarozatdban elfogadja
magdara nézve kotelezoen hasznalni, kiterjed a nemzetiségi dnkormanyzatokra is, igy kilon
szabalyzatot alkotni ebben a témaban nem sziikséges.

Mind ezek alapjan javaslom a hatarozati javaslat elfogadasat.

Az elbterjesztést Barta Brigitta Pénziigyi és Szamviteli osztalyvezetd-helyettes készitette.

HATAROZAT ELFOGADASA:

A hatdrozat elfogadasa mindsitett tobbséget igényel.

c0.0/2023. (... ...) PRNO sz. hatarozat
Pesterzsébeti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

a Budapest Fovaros XX. keriilet Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatal KP/3617-4/2021 sz.,
2021. marcius 1-én hatalyba Iépett €s 2023. majus 10-én KP/4340-5/2023. sz. modositott
Beszerzési szabdlyzataban foglaltakat magara nézve kotelezonek elfogadja és alkalmazza.

Kelt: Budapest, 2023. majus 30.

Tisztelettel:

Horvith G
b Lelné
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PESTERZSEBETI POLGARMESTERI HIVATAL

6. sz. HIVATALI BELSO SZABALYZATA

BESZERZESI SZABALYZAT

Hatdlyba lépés ddtuma: 2021. marcius 1.

Nvilvdntartisba vétel szima: KP /3617 - 4 / 2021.




BESZERZESI SZABALYZAT

PREAMBULUM

Budapest Fovaros XX. Kerillet Pesterzsébet Onkormanyzata Képviselo-testitiete Szervezeti és Mikodési
Szabalyzaiarol szélé 26./2019 (X1.29.) Or. 4. sz. mellékletének 23. pontjaban, valamint Budapest Févaros XX.
Kerillet Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatal Szervezeti €s Mikodési Szabdlyzata 1. rész VII. és 2, rész II. 3.
pontjaiban foglalt felhatalmazas alapjan Budapest Févdros XX. Kerillel Pesterzsébet Onkormanyzata (a
tovébbiakban: Onkormanyzat) és Budapest Févdros XX. Keriilet Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatal (a
tovdbbiakban: Polgarmesteri Hivatal) iltal lefolytatott beszerzési és kézbeszerzési eljrasok 4tlathatésaga,
lorvényessége, széleskori, nyilvanos ellendrizhetosége, az esélyegyenldség, az egyenls, illetve a nemzeti elbanas
ervenyesitése, valamint a verseny tisztasaganak biztositasa érdekében a kozbeszerzésekrdl sz616 2015, évi CXLilL
torvény (Kbt} 27.§ (1) bekezdésében és az elekironikus kbzbeszerzés részletes szabalyairgl sz616 424/2017. (Xil.
19.) Korm. rendelet (e-Kr.) foglaltak alapjan a kozbeszerzési és beszerzesi eljarasok el6készitésének,
lefolytatdsanak, belsé ellenérzésének felelosségi rendjérsl, illetdleg az ajanlatkérd nevében eljaro és az eljarasba
bevont személyek, szervezetek feleldsségi kérérdl, valamint a kozbeszerzési és beszerzési eljarasok dokumentalasi
rendjérol — a vonatkozé hatélyos jogszabalyokkal Gsszhangban — az alabbi Beszerzési Szabalyzatot adjuk ki:

I. ALTALANOS RESZ

1. A szabidlyzai alkalmazasa

A wrvényi elirasok maradékealan betartasaval e szabdlyzatban foglaltak szerint kell eljarni az Onkormanyzat,
illetve a Polgarmesteri Hivatal altal lefolytatott, a kozbeszerzési torvény batalya ald tartozo, valamint a
Kozbeszerzési ériékhatar alatti visszterhes szerzédes megkdtésére, megadott targyd- és értéki beszerzések
megvalositdsara irdnyulo tevékenység soran, A szabalyzatban nem szabélyozott kérdésekben a Kbt, az e-Kr. és a
vonatkozo hatdlyos jogszabalyok rendelkezései az irdnyaddk.

2. A szabidlyzat célja

A szabélyzat célja, hogy régzitse az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal, mint ajanlatkéré kdzbeszerzési ¢s
beszerzési eljarasai sordn az ajanlatkérdi oldalon részivevok feladatait, az ajanlatkéré nevében eljaro, valamint az
eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek feleldsségi rendjét, a dokumentalas rendjét, hozzajaruljon az
eljarasok lebonyolitasaval kapcsolatos koltségek csikkentéséhez mind az ajanlatkéréi, mind az ajanlattevsi
oldalen, valamint gyakorlati dtmutatast adjon a részivevd személyeknek a Kbt., az e-Kr., és a vonatkozo hatdlyos
jogszabalyok helyi alkalmazasahoz.

3. Térgyi hatily

A szabalyzat tdrgyi haidlya (értékhatar alatti beszerzések esetén is) kiterjed a Kbt a 4. ¢s §. §-aiban
meghatdrozottakra, feltéve, hogy az eljérasban, mint ajanlatkéré az Onkorményzat vagy a Polgdmmesteri Hivatal
szerepel, vagy a kézbeszerzési eljarast a Polgérmesteri Hivatal koztisztviseléi az Onkorméanyzat barmely
intézménye vezetGjének meghataimazasa alapjan a Kbt. 29. § (1) bekezdésében foglaltak szerint mas ajanlatkérs
nevében folytatjak le.

4. Alanyi hatily

A szabalyzat alanyi hatdlya kiterjed Budapest Févéros XX. Kerblet Pesterzsébet Onkormanyzatdra, valamint
Budapest Févéros XX. Kerillet Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatalra (Kbt. 5. § (1) bekezdés ¢) pont), mint
ajanlatkérore, az ajanlatkérék koézbeszerzési és beszerzési eljarasanak eldkészitésében, illetve lefolytatasiban
reszivevO munkatdrsaira, valamint az eljarasba bevont valamennyi szereplore, kozremiikddore, ideérive a felelds
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akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot is. A szabdlyzat alanyi hatalya kiterjed az Onkormanyzat barmely
intézményére is, ha a kdzbeszerzési eljarast a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel¢i mas ajanlatkéré nevében, az
intézmény vezetbjének meghatalmazdsa alapjan folytatjak le.

S. Az eljdras résztvevii

a.) ajanlatkérd nevében eljdro személy és kételezettségvallalod a szabalyzat 11.2 pontja szerinti eljdrdsok esetén:

Kozbeszerzések esetén: ajanlatkérd nevében eljaré személy és kotelezettségvéllalo az Onkormanyzat
vonatkozasaban a polgarmester (tavollétében alpolgdrmester), a Polgérmesteri Hivatal vonatkozasaban a jegyzé
(tavollétében aljegyzd).

- Egyszeri (kozbeszerzési értékhatdr alatti) beszerzések esetén:

— drubeszerzésre és szolgdltatds megrendelésre vonatkozo B1 jelil (nettdé 5 millié forintot eléré és meghalado
értéki) eljaras esetén:

* az ajanlatkérd nevében eljard személy: a Polgdrmesteri Hivatal Beszerzéssel Erintett Osztdlyanak (a
tovabbiakban: BEO) osztalyvezetdje vagy osztalyvezeto-helyettese,

* kotelezettségvallalé: az Onkormanyzat vonatkozdsaban a polgarmester (tavollétében alpolgarmester), a
Polgarmesteri Hivatal vonatkozdsaban a jegyzé (tavollétében aljegyzd).

— épitési beruhdzdsra vonatkozo B1 jeld (nettd 5 millio forintot elérd és meghaladd ériékii) eljaras esetén:

* nettd 15 millié forint alatt az ajanlatkérd nevében eljard személy a Varosgazdalkodasi Osztaly (a tovabbiakban:
VGO) osztalyvezetbje vagy osztalyvezetd-helyettese, kotelezettségvallalé a VGO osztalvvezetdje (tavollétében
osztalyvezetd-helyetiese)

* nettd 15 millio forintot elérd és meghalado érték épitési beruhdzas esetén az ajanlatkérd nevében eljard személy
és kotelezettsépvallalo az Onkorméanyzat vonatkozdsdban a polgarmester (tavollétében alpolgarmester), a
Polgarmestert Hivatal vonatkozésaban a jegyzd (tavollétében aljegyzd), akik jelen szabdlyzat aldirdsaval egyuttal
meghatalmazzak a VGO osztdlyvezetdjét és oszidlyvezetd-helyetteseit, hogy az ajanlatkérést nettd 15 millid
forinttd] az épitési beruhazasra vonatkozo kézbeszerzési értékhatarig onalldan alairjak.

— barmely B2 jelii (nettd 5 millio forintot el nem ¢érd) eljards esetén az ajanlatkér nevében eljaré személy és
korelezettségvallald a BEO osztalyvezetdje (tavollétében osztilyvezetd-helyettes),

Amennyiben azonban pilyazati eléirds indokolja, a Bl vagy B2 jell beszerzés lebonyolithat6 oly médon,
hogy az ajinlatkéré nevében eljiré személy és kotelezettségvallalé az Onkormanyzat vonatkozdsdban a
polgarmester (tdvollétében alpolgdrmester), a Polgirmesteri Hivatal vonatkozasiban a jegyzo (tidvollétében

aljegyzd).

- Eurépai Uniés és hazai palydzatok esetén:

* ajanlatkérd nevében eljard személy: a fentiekben (1.5.a) pontban) leirtak szerint

* kotelezettségvallalasra a polgarmester (tdvollétében alpoigarmester) vagy a timogatési szerzodésben (okiratban),
illetve az elszéamoltatd szervezet altal meghatarozott személy(ek) jogosult(ak).

b.) elokészitd:

ba) szakmai elokészild: a BEQ a kazbeszerzési eljarasban részt vevo tgyintézoje, aki a beszerzés targyaént felel,
bb) felelds ligyintéz&: a Polgarmesteri Hivatal azon koztisztviseldje, akinek a munkakdri lefrasa a kdzbeszerzési
eliarisok lebonyolitdsaban torténd részvételt lartalmazza, és akit a VGO vezetOje az adoft kdzbeszerzés
lebonvolitasért az inditd adatlapon felelts tigyintézdnek kijeldl.

¢} kozremiikddo: a kozbeszerzési eljarasok elokészitésében és lefolytatdsaban szerzodés alapjan részt vevo kiilsd
szakértdé személy vagy szervezet (elssorban -de nem kizarélag- a felelds akkreditdlt kodzbeszerzési

szaktanacsado).
d.) biralobizousag: Isd. Kbt. 27. § (4) bekezdeés.

e.) kiizbeszerzésekért felelds vezetd: a VGO vezetdje, aki a kozbeszerzési eljarasok felett szakmai iranyitasi
feladatot lat el.




Az e-Kr. alapjan az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (a lovabbiakban: EKR) toriéné regisztraciora és az
EKR alkalmazasara teljeskortien a kozbeszerzésekert felelds vezetd és a felelds ugyintézok jogosultak,

6. Eltérés a jelen szabilyzatban rogzitett rendelkezésektsl

Jelen szabalyzat rendelkezéseitdl el lehet témi - killon szabalyzatban régzitett médon ~ az a)abbi eljarasok esetén
az it meghatarozott kérben:

- lervpalydzati eljdrasok esetében

- egyeb esetben - mind kézbeszerzési, mind egyszeri beszerzési eljarasok esetén - amennyiben szakmai

vagy beszerzési szempontbél indokolt.

A jelen szabalyzattél valo eltérésre vonatkozo, Eseti Beszerzési Szabilyzatba foglalt javaslatot kézbeszerzési
eljrds esetén a VGO vezetdje, egyszeril beszerzés esetén a BEO vezetdje terjeszthet fel az Ajanlatkérs nevében
eljaré személyhez, aki az Eseti Beszerzési Szabalyzat aldirasaval (vagy annak megtagadasaval) doént a javaslat

elfogadasarol. (vagy elutasitasarsl),

Az Eseti Beszerzési Szabalyzatnak tartalmaznia kell
~ azeljdrds megnevezését,
= az Eseti Beszerzési Szabdlyzat készitésének indok ldsar.
— azeljards eldkeszitésének, lefolytatasdnak rendjér,
- azeljards dokumentalasi rendjét.

Amennyiben a 201 8. évi CXXX VIIL. Wrveény az dllami magasépitési beruhazasok megvalositdsarol és a 299/2018.
(XIL. 27.) Korm. rendelet az allami magasépitési beruhazasokrél jogszabalyok alapjan kézponti koltségvetési
tamogatds felhasznaldsival megvaldsulé dnkormanyzati magasepitési beruhdzds megvalositéjénak kizarslagos
Joggal a Beruhazisi Ugynékségetjelo'li ki, ugy a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara vonatkozéan a beruhazasi
Ugynékség kizbeszerzési szabalyzata az iranyado.

7. A Kbt.-ben meghatirozott kivételi krbe tartozé beszerzések esetén kovetendé eljaris

Azon beszerzésck esetében, melyekkel kapcsolatban a Kbt. 9. §-aban, illetve 111, §-aban foglahak alapjan
kzbeszerzési eljaras lefolytatasara Ajanlatkérd nem koteles, jelen szabalyzat IX. fejezetében meghatarozott, az
egyszerl beszerzésekre vonatkozd szabdlyokat kell alkalmazni azzal, hogy értékhatarra tekinter nélkil a
Képvisels-testitlet vonatkozd dontése, annak hi4nyaban 2 BEQ vezetdjének dontése szerint folytathatd le B,

illetve B2 tipusu eljaras.

8. Kozbeszerzési értékhatart el nem éré koncesszids beszerzési eljarasokra vonatkozo
rendelkezések

Azon épitési vagy szolgdliatasi koncesszios beszerzések esetében, melyekkel kapesolatban - a mindenkori
vonatkozé kozbeszerzési énékhatdrok, illetve a Kbt. 9. és 111 §-aban meghatarozott kivételek alapjn -
kdzbeszerzési ill. a Kbt. szerinti koncesszias beszerzési eljdrds lefolytatasara Ajanlatkérd nem kételes, jelen
szabalyzat 1X. fejezetében meghatarozott, az egyszerli beszerzésekre vonatkozé szabélyokat kell alkalmazni azzal,
hogy értékhatarra tekintet nélkill a Képviselo-testillet vonatkozo dontése, illetve annak hidnydban a BEO
vezetdjének dontése szerint folytathaté le B1, illetve B2 tipusy eljéras.

9. Feltételes kdzbeszerzés

A Kbt. 53.§ (6) bekezdése alapjan: Feltételes kozbeszerzés indithaté akkor is, ha az ajanlatkérs tdmogatésra
iranyul6 igényt (palydzatot, projektjavaslatot, tamogatasiszerzodés-modositast vagy viltozasbejelentést) nyujtott
be vagy fog benyujtani - fiiggetleniil attol, hogy sor keriilt-¢ mér a timogatas pélyazati felhivasanak megjelenésére
- €s az ajanlatkérd a tamogatasra irdnyuld igény el nem fogadasat, vagy az igényeltnél kisebb osszegben t6rténé
clfogaddsat olyan kériilménynek tekinti, amely miatt az eljdrast eredménytelenné nyilvanithatja.




1. A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE, DOKUMENTALASA

1. A kizbeszerzésekkel kapesolatos dltaldnos koltségek tervezése

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos targyévi dltalanos koltségek (hirdetményi dfj, rendszerhasznélati dfj) tervezése
kulon eléiranyzat terhére torténik. Az elGiranyzat tervezéséért a VGO vezetbje a felelds.

Az egyes eljarasokba esetlegesen bevont kézremik6d6 dijanak tervezése kiilon kéltségvetési eldirdnyzat terhére
torténik, kivéve, ha a kézrem(ikodd dija valamely tdmogatas terhére elszamolhato (tamogatasbol megvaldsuld
beszerzések), mely esetben a dij tervezése az adott beszerzés eléirdnyzata terhére torténik. Ennek tervezéséért a
BEO vezetoje a felelos.

2. A beszerzések értéke
A beszerzések ériékhatirok szerinti csoportositisa:

E szabdlyzat vonatkozasaban kiizbeszerzés a Kbt alapjan megvalosftando beszerzés, igy:

Al jeld beszerzések: Az unios értékhatdrokat elérd értékit kozbeszerzésekre vonatkozo
rendelkezések alapjan megvaldsitandd beszerzések.
A2 jell beszerzések: Az unids ériékhatdr alatti kozbeszerzésekre vonatkozd rendelkezések

alapjdn megvaldsitando beszerzések,

E szabalyzat vonatkozasdban egyszerd beszerzés a nemzeti kozbeszerzési értékhatarok alatti beszerzes, igy:
B1 jelt beszerzések: A szolgaltatasra, drubeszerzésre és épitési beruhdzésra vonatkozo
mindenkori k8zbeszerzési érickhatart el nem éré, de a nettd 5.000.000,-
Ft-ot eléré és meghaladd becsiilt értékil beszerzes.
B2 jelii beszerzések: A nettd 5.000.000,- Ft-ot el nem €ér6 becsiilt értékil beszerzés.

A Kbt 15. § (2) bekezdése szerint az unids értékhatarokat idészakonként az Eurdpai Bizottsag dllapitja meg és
teszi ktzz¢ az Burdpai Unid Hivatalos Lapjaban, a nemzeti értékhatdrokat a mindenkor hatélyos kozponti
koliségvetési térvény hatarozza meg.

Az adott evben érvényes ériékhatarokrd! a Kozbeszerzési Hatdsag elndke az e16z6 év végén tajékoztatot ad ki.

A becsiilt értéket a Kbt. vonatkoz6 rendelkezései (Kbt 16-19. §) alapjan kell megallapitani.

Magasabb rendd eljarasok alkalmazdsa:

Amennyiben az ajanlatkéré nevében eljaré személy a BEO vezetdjének jelzése, javaslata alapjan egy beszerzéssel
kapcsolatosan a sziikségesnél magasabb rendii eljaras alkalmazasat tartja indokoltnak, akkor az adott beszerzést a
magasabb rendil eljardssal kell megvalésitani.

3. A beszerzések tervezése és a kozbeszerzési tery

3.1 Beszerzési Terv

A beszerzések tervezése az osztadlyok éves Beszerzési Tervének, tovabba a Beszerzési Tervek alapjan
Gsszeallitasra kerlilo Kozbeszerzési Terv készitésével és vezetésével torténik.

Az oszialyok dltal készitett éves Beszerzési Tervnek tartaimaznia kell:

~  abeszerzés targydt (kelld részletezettséggel)

- abeszerzés mennyiségét (pontosan, vagy amennyire kozel csak lehet becsitlve)

- akoltségvetésben az adott beszerzésre biztositott pénzilgyi fedezetet,

- adott esetben a beszerzés megvalGsitasdhoz szikséges dokumenticiés feltételek  felsorolasat
(Unkormdnyzati dontések, engedély, terv, stb.).

- 2 VGO béarmely illetékes jogdsz munkatdrsaval egyeztetett beszerzési forméat (irdnyadd eljérds rendet,
fajtajat)

- azadott beszerzés szakmai eldkészitdjének nevét, beosztasat,
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= abeszerzés megkezdésének tervezen wddpontjar
= aszerzodés teljesitésének varhaté iddpontjat.

A Beszerzési Terv elkészitéséért a BEO vezetdje a felelés. A BEO vezetdje a Beszerzési Terv készitésekor a
beszerzés becsiilt ériéke megdllapitdsakor koteles figyelembe venni a Kbt. vonatkozé rendelkezéseit,

Amennyiben év kozben olyan beszerzés valik szitkségessé, amely az éves Beszerzési Tervben nem szerepel, a
BEO vezetéje koteles az éves Beszerzési Terver modositani és a médositasrél — a modositas indokanak
megjelslésével - értesiteni a VGO vezetdjét.

A BEO vezetdje az éves Beszerzési Tervet haladéktalanul, de legkésébb minden év méarcius 15, napjdig kdteles
megkiildeni a VGO vezetSje részére. Az Beszerzési TFerv megkildéséért a BEO vezetdje a felelds.

3.2. Kizheszerzési Terv

A VGO vezetdje a hozza benyujtott Beszerzési Terveket ellendrzi és az azokban foglaltak alapjan osszeallitja az
Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal adotr naptari évre vonatkozé Kézbeszerzési Tervét. A Beszerzési Terv
ellenbrzéséen és az azokban foglaltak alapjan a Kozbeszerzési Terv dsszeallitasaért a VGO vezetdje a felelds.

A Kbt. 42, § (1) bekezdésében, 43. § (2) bekezdésének a) pontjaban, az e-Kr. 7.§ (5) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen a VGO vezetdje gondoskodik az éves Osszesitett Kozbeszerzési Terv legkésébb marcius 25. napjaig
tortend elkészitésérsl, és az ajanlatkérs nevében eljaro személy altali jovahagyasat kovetden annak haiadékralan
kozzétételéro).

Amennyiben barmely BEQ az éves Beszerzési Tervét ugy modositotta, hogy a modositas az éves Koézbeszerzési
Terv médositasds is maga utén vonja, a Kozbeszerzési Terv indokolassal alitamasztott modositasat a VGO
vezetbje kesziti els. A Kozbeszerzési Terv modositasanak jévahagyésira és aldirdsara az ajanlatkérd nevében
eljard személy jogosult. Indokolds nélkiil a K 8zbeszerzési Terv nem modosithaté.

A VGO vezetdje gondoskodik az éves Kozbeszerzési Terv, valamint annak esetleges médositasai ~ az ajanlatkérd
neveben eljard szemely jovihagyasat és alairdsat kvetden — tajékoztatdsul valo megkiildésérs!

- apolgarmesternek,

- azalpolgarmestercknek,

- ajegyzdnek

-~ azaljegyzonek, valamint

— akozbeszerzéssel érintett belsd szervezet egység vezetdjének,

- valamennyi képviselének,

A Kozbeszerzési Terv mindenkori, egyseges szerkezetbe foglalt szovegét, valamint modositasait az EKR-ben
kozzé kell tenni a Kbt. 43. § (2) bekezdésének a) pontjéban meghatarozott hataridében. A kozzétételénr, valamint
a Kozbeszerzési Tery nyilvanossigiért a VGO vezetsje felel.

4. Elézetes tdjékoztaté /Kbt. 38, §/
A Kbt. és az e-Kr. vonatkozo rendelkezéseinek megfelelden alkalmazhato ili. alkalmazands,

Eldzetes taj¢koztaté kozzététele irdnti javaslatot a BEO vezetdje kbteles az ajanlatkérd nevében eljard személlyel
egyeztetni €s a tdjckoztatd el6készitéséhez szltkséges valamennyi adatot, informaciét 4tadni a VGO részére.

Az elozetes tajekoztatot a felelds gyintézd allitja Gssze és az ajanlatkérd nevében eljaré személy jovahagyasat
kovetden intézkedik annak kozzétételérol.

5. A kozbeszerzési eljaras dokumentaldsinak szabalyai

A kozbeszerzési eljdrasokat azok elékészitésétd] az eljards, illetve a jogorvoslati eljaras Jjogerds lezdrdsaig,
illetdleg a kozbeszerzési szerzgdés teljesitéséig terjedden irasban dokumentdlni kell, 8sszhangban a Kbt 46.§-
aban foglaltakkal. A kbzbeszerzési eljaras elokészitésének mindsit] az adott kozbeszerzési eljaras megkezdéséhez
sziikséges cselekmények elvégzése, fgy kulénosen az adott kozbeszerzéssel kapesolatos helyzet-, illetdleg




piacfelmérés, piaci konzulticio, a kozbeszerzés becsitlt értékének felimérése, tovabba az indito adatlap, az eljardst
meginditd (meghirdetd) hirdennény, felhivés és a dokumentacio elékészitése.

A kozbeszerzési eljaras sordn keletkezd valamennyi iratot és dokumentumot — ideértve az elektronikus leveleket,
dokumentumokat is - a Felelos ilgyintézd a Kbt az e-Kr. és a Hivatal Iratkezelési Szabélyzata szerint koteles
kezelni, 6rizni és a relevans informdcidkat tartalmazo iratokat iktatni.

A lezarult kézbeszerzési eljardshoz kapesolodé dokumentumokat — beleérive a szerzédés teljesités ¢és az esetleges
jogorvoslat iratait is - az iratkezelési szabalyoknak megfelelen az irattarban kell megérzés céljabol ethelyezni. A
ktizbeszerzési eljaras soran keletkezett valamennyi dokumentumot a Kbt. 46, § és az e-Kr. 9.§ szerint szamitott
legalabb 5 évig meg kell érizni.

A felelds dgyintézd feleldsséggel tartozik azért, hogy a kozbeszerzési eljaras sordn keletkezett dokumentumokba
— a személyes adatok védelmére, az tizleti titokra, illetve a Kbt. vonatkozo rendelkezéseire tekintettel — csak az
arra jJogosultak tekintsenek be,

A felelds tgyintéz6 felelos azért, hogy a feladatkdritkben eljaré és megbizolevéllel rendelkezd ellendrzést végzd
szerv vagy szemely az ellendrzési programmal Gsszefiiggden az eljards dokumentumaiba betekinthessen.

(Lasd tovdbbd ,,a kizbeszerzési eljardsok nyilvanossaga” fejezetet!)

6. Kozremkodo

Az eljarasba kozremikodot (a kozbeszerzési eljarasok elikészitésében és lefolytatasaban szerzodés alapjan részt
vevo kiilso szakertd személyt vagy szervezetet) lehet bevonni, amennyiben a beszerzés targya, jellege, a becsiilt
ériék nagysdga ezt indokoltta teszi; VAGY

ha feltételezhetd, hogy az eljaras ily modon gyorsabban, hatékonyabban, szakszeriibben és kisebb kockézattal
bonyolithato le.

A kézrem(ikddo bevonasdra javaslatot tehet — az anyagi forrds megjelslésével — a BEO vezetbje, a VGO vezettie,
valamint a felelds tigyintézd.

Lehetéleg mér a kozbeszerzési terv Gsszeallitisakor jelezni kell a kozremi(ikddé bevonasanak sziikségességét és
annak koltségvonzatat, melyért a BEO vezetSje felel.

A kozbeszerzési szakértelem biztositasa érdekében kivalaszton kozremiikodé kivalasztasa soran figyelemmel kell
lennt arra, hogy a személy (illetve szervezet esetén a szervezeten beliil legaldbb egy személy) felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadoként szerepeljen a Kdzbeszerzési Hatdsag altal vezetett névijegyzékben.

A kozremikoddvel kotott szerzodésben részletesen rendelkezni kell az adott eljarasban ellatando feladatairél,
tovabbd rendezni kell a felelGsségét.

A szerzbdéskitést kovetden a kdzremitkddonek elektronikus uton meg kell kiildeni jelen szabalyzatot.

7. A felelGs akkreditdlt kozheszerzési szaktandesado kotelezs igénybevételének esetei

Ajanlatkéré a Kbt. 27. § (3) bekezdésének megfeleléen a kozbeszerzési eljarasba koteles felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni:
aj arubeszerzés €s szolgdltatas megrendelése esetén az unids értékhatéart elérd értékii kozbeszerzési eljarasba,
b) épitési beruhdzas esetén a hétszazmillio forintot elérd értékii kdzbeszerzési eljarasba, vagy
¢)a részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvaldsuld kdzbeszerzési eljarasba, kivéve a
keretmegéllapodds alapjén torténd, az aj-b) pontban meghatérozott értéket el nem ¢éré beszerzés
megvaldsitasaba,
d) keretmegéllapodas alapjén 16rténé, az a)-b) pontban meghatarozott értékii beszerzés megvaldsitasaba.

8. A kozpontositott kdzbeszerzési rendszer

Kozpontositott kbzbeszerzési eljaras lebonyolitasa esctén a Kbt 31.-32 §-ban, valamint a kiilén jogszabalyokban
- & kOzpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kézponti beszerzé szervezet feladat- és hatasksrérdl szo16
168/2004. (V. 25.) Korm. rendeletben, a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcsrél, valamint a Digitalis
Korméanyzati Ugynokség Zartkoriien Mitkddé Részvénytérsaség 6és a korményzati informatikai beszerzések
kézpontositott kizbeszerzési rendszerérdl szolo 30172018, (X1, 27.) Korm rendeletben (DK U rendelet), adott esetben a
kézponti beszerz6 szerv kijelolésérdl, a védelmi és biztonsdgi feladatokkal &sszefliggd beszerzések korénck
meghatdrozasarol ¢s a védelmi és biztonsdgi feladatokkal Gsszefliggd beszerzések kdzpontositout rendszersrdl
52616 329/2019. (XI1. 20.) Korm. rendeletben (VBU rendelet)

foglaltak szerint kell eljami.



Az adott beszerzés elokészitése soran kozpontositott kdzbeszerzési rendszerhez valo csatlakozasra Javaslatol tehet
az érintett BEO vezetdje, a VGO vezetdje, illetve a felelds (igyintézd vagy a szakmai elékészitd, amennyiben a
beszerzés targya a kozpontositott kdzbeszerzés hatdlya ala tartozik.
Amennyiben ilyen igény meriil fel, a Kdzbeszerzési Terv elkészitésekor inditvanyozni kell az adott beszerzés
tekintetében a kzpontositott kdzbeszerzéshez valé csatlakozést.
A kbzpontositott kozbeszerzéshez vald csatlakozds kiilondsen az alabbi feltételek egylittes fennalldsa esetén
indokolt:
*  akozponti beszerzd szervezet altal kapott informaciok szerint az adott keretmegéllapodas, keretszerzédés
hatalyos és megfelelé mennyiség all rendelkezésre,
* asajateljaras keret¢ben torténd lebonyolitasnal gyorsabb beszerzést tesz lehetdve,
¢ a hivalalon belil a sajat eljaras lebonyolitasahoz nincs meg a megfelelé szakértelem, illetve humdn
kapacitas,
¢ a kozpontositon eljarashoz valé csatlakozasért fizetendd dij aranyban all a beszerzés kedvezd
kondicioival.

A kozpontositott kdzbeszerzéshez csatlakozasrdl az ajanlatkérd nevében eljaré személy dont.

A csatlakozast kovetden a beszerzés kizdrdlag a pénziigyi fedezet rendelkezésre allasanak birtokaban kezdhet6
meg. A beszerzés pénziigyi fedezete rendelkezésre allisanak PSZO altali igazolasaért a szakmai elokészité felel.



1. A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASA
1. Az eljirds meginditasa

A kbzbeszerzési eljaras meginditasanak feltétele valamennyi eljarasi rendben:

» A kotelezettségvallalas (szerzodéskstés) idopontjaban a fedezet rendelkezésre fog allni. Ezt igazolja
kiilonosen: az nkorményzat targyévi kdltségvetésében biztositott fedezet, a képviseld-testitlet hatarozata
az anyagi fedezet ©sszegérdl és rendelkezésre allasanak iddbeli ttemezésérdl, ill. Gn. feltételes
kozbeszerzési eljaras esetén a tamogatasi igény (pdlyazat) benyijtasarol sz6lé6 dokumentum, illetve
szandéknyilatkozat.

» A teljesitéshez sziikséges jogerds és végrehajthaté hatdsagi engedélyek rendelkezésre allnak, kivéve, ha
azok, illetve azok egy részének beszerzése a nyertes ajanlattevé feladata.

> A 3. sz melléklet szerinti indité adatlap megfeleld kit6liése és az arra jogosultak altali alairdsa,

» A 3. sz. melléklet szerinti adatlapot — az arra jogosultak altali aldirast kvetden — szkennelt forméban,
elektronikus levélben el kell killdeni a frakciovezetdknek, az e-mailhez az osszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozatot is csatolni kell. A kozbeszerzés eljarast megindité felhivasanak és
dokumentacidjanak tervezetét fel kell tblteni az FTP tarhelyre, ahol azt a frakcidvezetdk olvasasi
jogosulisiggal megtekinthetik. A feltoltés tényérdl egyidejiileg értesiteni kell e-mailben valamennyi
frakcidvezetét, azzal, hogy 3 napon beliil lehetéségitk van a meginditani kivant kdzbeszerzési eljarassal
kapcsolatosan észrevételt, javaslatot tenni, kérdést feltenni. Az e-mailben azt is jelezni kell, hogy a
frakcidvezetSk kotelesek 3 napon bellil az dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot a VGO részére
atadni. Az észrevételt/kérdést/javaslatot a képviselok az Ajanlatkéré (Polgdrmester/Jegyzo) és a VGO
vezetdje felé tehetik meg frasban (akar e-mail formajaban is). Amennyiben az e-mail elkiilldésétdl szamitott
3. nap végéig az a visszajelzés érkezik, hogy észrevétel/kérdés/javaslat nincs, ugy a kézbeszerzési eljardst
az indito adatlap, az eljardst meginditd fethivds és a dokumenticid tervezeteinek tartalma szerint kell
meginditani. Amennyiben az e-mail elkiildésé16] szamitott 3. nap végéig semmilyen visszajelzés nem
érkezik, ugy kell tekinteni, hogy észrevétel/kérdés/javaslat nem mertlt fel. Frakciovezetsi észrevétel,
javaslat, kérdés esetén az ajénlatkérd (Polgarmester/Jegyz8) és a BEO vezet6jének bevonasdval
egyeztetésre keriil sor (ha a BEQ nem a VGO, akkor az egyeztetésen a VGO vezetbje is részt vesz), az
egyeztetds eredményeképpen modositott tartalommal kell az adatlapot ajra kitolteni, illetve a felhivast és a
dokumentaciot elkészitent és annak megfelelden meginditani a kozbeszerzési eljarast. Ha az egyeztetés
alapjan nem keril sor modositdsra, akkor az eredeti tartalom szerint kell a kozbeszerzési eljarast
meginditani.



Az eljdrds meginditisdval 6sszefiigpé feladatok és felelosék:

Feladat

Felelds

Az eljdrds felelds lgyintézdjének kijelolése az indito adatlapon

VGO vezetdje

A beszerzés szakmai el6készitdjének kijelslése az indité adatlapon

BEO vezetdje

Az eljarast indité adatlaphoz szakmai adatok szolgdltatdsa

szakmai elokészitd

A becsilt érték (netté ssszegben), a beszerzés meginditasinak és a szerzodéskotés
tervezell idépontjdnak meghatdrozésa

szakmai elékészito és

felelds ugyintézo

Adott esetben a kézremiik6dd felkérésének eldkészitése

felelds ligyintézo

Az eljdrast indité adatlap kitdltése, iktatdsa, az aldirasra jogosultak elé terjesztése

felelés tigyintézo

Az indité adatlap és a megbizélevelek aldirdsat kovetéen a birdlobizottsag tagjai
részére a megbizédlevelek dtadédsa tudomasul vétel érdekében t6rénd alairdsra, az
Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatok elkészitése és alairatasa az
| eljarasban résztvevikkel (ajanlatkérd nevében eljaro személy, biraldbizottsag tagjai,
szakmai elokészitd, felelds dgyintézs, VGO vezetdje, frakcidvezetdk, adott esetben
kozremiitkadé(k))

felelds tigyintézé

Pénziigyi rendelkezésre allas igazolasa, (elézetes) kotelezettségvallalds

PSZ0 vezetdje, vagy a
Gazdalkoddsi Szabalyzat
szerint arra jogosult
személy

Indito adatlap tartalménak jovahagyésa, a biralobizotisag tagjainak és adott esetben
az eljarasban ajdnlattételre meghivando tarsasagok kijelolése

|

ajanlatkérd nevében
eljdré személy

2. Az alkalmazandé eljarasfajta kivalasztasa

A becsilt ériék alapjén meg kell hatdrozni az eljarasi rendet (unids, vagy nemzeti), ezt kdvetden kertlhet sor -
figvelermmel a Kbt.-ben rogzitert kivételekre — az adott eljardsfajta meghatarozasa. Amennyiben a Kbt. szabdlyai
szerint (8bb eljérasfajta koziil valaszthat az ajanlatkérs, az alabbi szempontok alapjan kell déntést hozni:

- abeszerzes targya, jellege

- abeszerzés megvalositdsanak siirgéssépe

- azeljarastipus idéigénye

- aviérhato ajanlatok szdma

- azadott eljdrdstipus jogszeriiségi kockazata

- azadott eljardstipus lebonyolitdsahoz szitkséges szakértelem

Az eldkészités sordn - folyamatos beszerzési igény esetén - donteni kell a szerzodés idétartaméro).

Az eljaris Kivalasztasdval kapesolatos feladatok és felelGsik:

r i

Feladat

Feielos

Az eljaras targyanak pontos meghatérozasa

szakmal eltkészitd

A becsiilt érték alapjan az eljardsi rend meghatarozasa

felelés lgyintézb

A beszerzés targyénak esetleges specialis jeliemzéirdl informaciok szolgaltatdsa

szakmai elbkészitd

A beszerzés siirgdsségénck meghatarozasa

szakmai eltkészitd

A vélaszthato eljarasfajtak idigényének felmérése

felelds tigyintézd

Piacfelmérés, a vdrhato ajanlatok szamanak, nagysagrendjének meghatdrozésa

szakmai eldkészitd

Az adott eljardsfajta jogszeriiségi kockazatanak felmérése

felelos ligyintézd

Végst dontés az eljards meginditasardl, az eljarast meginditd hirdetmény/fethivas
Jovahagyasa

ajanlatkérd nevében
eljard személy
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3. A birilobizottsig

a) A biralobizottsag tsszetétele:

A biralobizottsdg tagjainak szdmat (minimum 3 8) és Usszetélelét az ajanlatkérd nevében eljard személy
hatdrozza meg. A biralébizottsagnak nem lehet tagja az ajanlatkérd nevében eljard személy.

A biralobizottsdg tagjainak megbizatdsa csak az adott kizbeszerzési eljards jogerds befejezéséig, illetve
eredménytelen eljaras esetén az (ij eljaras jogerds befejezéséig tart,

A birdldbizottsdg elntkét és tagjait az ajanlatkérd nevében eljard személy bizza meg. A birdlobizottsag elnoke az
eljards felelts tgyintézdje.

A Kbt 27. § (3) bekezdése szerinti szakértelemme) rendelkezd személynek kell tekinteni:

- a beszerzés targya szerinl:
< aszakmai eldkészitét
% a beszerzés targyaban érintett BEO vezetéjét/munkatdrsat
<+ abeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezo kdzremiitk6dé szervezetet/személyt

- kbzbeszerzési és jogi:
% a felelds lgyintézot
% a VGO jogasz veégzettségl munkatarsait
% a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd kozremilkodd szervezetet/személyt, felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadot

- pénziigyi:
< PSZO vezetdjét és helyetteseit, valamint koztisztviseldjst

% pénzigyi szakértelemmel rendelkez6 kdzremiikidd szervezetet/személyt

Amennyiben uz dnkorményzat a kbzbeszerzést részben vagy egészében tdmogatasbél valdsitja meg, a timogatasra
vonutkozo killon jogszabdlyban és/vagy tamogatasi szerzddésben/okiratban meghatarozott szerviek)et az ott
meghatérozott modon kell az eljarésba, illetdleg a biraldbizottsagi munkéba bevonni.

b.) A péttag:

Ha az eljaras meginditdsdt kbvetden valamely bizottsagi tag akadalyoztatdsa veszélyezteti a bizottsag miikodését,
illetve tivolmaradasa kovetkeztében a Kbt.-ben meghatérozott — kézbeszerzési, jogi, pénzigyi vagy szakmai —
ismeret képviselete elmarad, az ajénlatkéré nevében eljaré személy az akadalyoztatott tag helyettesitésére 4]
tagot biz meg (pottag). A pottag megbizasdra a tag megbizasdra vonatkoz6, az a) pontban meghatarozont
rendelkezések az irdnyadok.

¢.) A birdlébizottsdg tagjainak megbizasa:

A tag/potiag az ajanlatkérd nevében eljaré személyt6l megbizolevelet kap, melyben nyilatkoznia kell a felkérés
elfogadasarol. A megbizdlevélben rigziteni kell, hogy a megbizott tag/pdttag a kozbeszerzés targya szerinti
szakmai, kozbeszerzési, jogi, vagy pénzligyi szakértelemmel rendelkezik. A tag/péttag a tevékenységét csak akkor
kezdheti meg, ha dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tett,

d.) A biralébizottsag mikodési rendje:
A bizottsig lilését az elnok (az eljéras felelds iigyintézdje) hivia dssze.

A biralobizottsdg elnokét — akaddlyoztatdsa esetén — a birdlobizotisag kozbeszerzési és jogi szakénelemmel
rendelkezd tagja helyettesiti,

e.) Az iilésen részivevik:

Az (ilés nem nyilvdnos, azon csak a bizottsdg tagjai, az ajanlatkérd nevében eljard személy, a tisztségviseldk, az
elokészitbk (szakmai elokészitd és felelds tigyintézo), a BEO vezetdje, jogszabalyban feljogositott timogatast
nyQjto szervezetek kiildottel, illetve egyéb meghivottak vehetnek részt. A jelenlévioknek tsszeférhetetlenségi és
titoktartdsi nyilatkozatot kell tennitk,

Ha az eljarasban kozremiikédo vesz részt, és nem tagja a bizottsagnak, tandcskozési joggal vesz részt a bizotisag
iilésén. '
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f.) A Bizottsdg ulése:

A Bizousag ulését az elnok, akadalyoztatasa esetén az altala meghatalmazotl személy nyitja meg és vezeti,

Az Ulésen megjelentekrdl jelenléti fvet kell vezetni,

A Bizottsdg hatarozatképes, ha az iilésen legaldbb a Kbt. 27, § (3) bekezdésében meghatirozon szakérelmet
biztositd 1-1 személy jelen van. Az iilésen az tilésvezeld eldszor megdllapitja a jelenlévok létszamat és azt, hogy
az ilés hatdrozatképes-e. Ha az tilés nem hatdrozatképes, akkor $ napon beliil Gjabb tlést kell tartani.

Indokoli esetben elektronikus Gton trténd birdlat €s szavazas is lebonyolithaid, de ha a bizonsag bannely 1agja
Javasolja, az blés 6sszehivasa kotelezé.

8.) A jegyzékonyv:
A Bizottsag tilésérol Jegyzokonyvet kell vezetni. A Jegyzbkdnyvet a felelds tgyintézd és a biralobizousag egy
tagja hitelesiti.
Az Glésrol készitett jegyzokoényv tartalmazza

- az itlés helyét,

* pontos idGpontjat (év, ho, nap, 6ra, perc),

az eljaras pontos megjeldlését,

- azllésen elhangzottak Iényegét és

- ahozott hatarozatokat.
A jegyzokonyv meliéklete a jelenléti iv.

h.) A hatirozat
A bizottsdg hatirozatait a tagok tobbségt szavazasaval hozza,

A birdldbizottsdgeal kapesolatos hatdskirok, feladatok és felelésik:

{ Feladat Felelés
| Ha az onkormanyzal a kozbeszerzéshez tamogatasban részestill — a kiilon | szakma elékészitd biralo
jogszabalyban és/vagy tamogatasi szerzddésben/okiratban meghatarozott szervek bizottsagi tag
elérhetdségeirt! (pontos név, képviselé neve, postacime, e-mail cime,) értesiti a
 Felelds tigyintéz6t (amennyiben ezen informaciokkal a felelos tgyintézé nem
rendelkezik)

A részben vagy teljes egészében lamogatasbol megvaldsitott beszerzések témogatdsi | tamogatasi szerzddés

| szerz8dése/okirata egy példanyanak clhelyezése és megdrzése a kozbeszerzési | /okirat rendelkezésre
iratanyagban bocsdtasaért (amennyiben
nincs a felelds tigyiniézs
birtokdban):

szakmai eldkészito
ikiatdsaérn. megorzésééit:
felelés igyintézo

személy )
aldirasra elékészitésért
felelés Gpyintézo

A biralobizottsag tagjaival a megbizdlevelek és az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi | felelds Ugyintézo
nvitatkozatok (Id. 1, 2 melléklet) alairatisa

A birdlobizousdg elndkének és tagjainak kKijelolése és a megbizolevelek aldirasa ajénlatkéré nevében eljarg i

|
|

|

A birdlébizottsag Gsszehivasa a biralébizottség elnoke,
akadalyozratasa esetén a
biralobizottsag
kdzbeszerzés ¢és jogi
szakértelemmel

rendelkezé tagja

A birdlobizottsag] iiléshez helyszin és technika biztositdsa felels tigyintézs
A birdlobizottsag Ulésérdl jegyzokonyv készitése felelds tigyintézé ]

| A birdlébizottsdg dokumentumainak iktatasa, ligyiratkezelése felelds fgyintézi

| A birdlobizotisag tilésén készillt jegyzokonyv és mellékleteinek, valamint a déntések | felelds tigyintézs
| rogzitése és feltsltése az EKR rendszerbe. e
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4. Az eljardst megindité felhivas és a dokumentdcié elfogadasianak rendje

Az ajanlati felhivas ¢és a dokumentédcid tervezett szovegét a felelds igyintézdé - a VGO kozbeszerzési-jogi
szakértelemmel rendelkezé munkatarsaval és a szakmai elkészitdvel egyeztetve - allitja 8ssze, és a VGO vezetdje
ellenérzi. Az ajanlatkérd nevében eijaro személy azt kovetden hagyja jova az eljdrast meginditd ajanlati felhivast

¢s dokumentaciot, miutdn azokat az eldkészitok ¢s a VGO vezetbje szignaltak.

Amennyiben az eljarasban felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado vesz részt, az eljardst megindito
hirdetmény és dokumentacid megfeleléségét a felelos akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadd szignojaval

igazoija.

Az ajanlati felhivas és a dokumentacio dsszeallitasakor torekedni kell arra, hogy a Kbt. szabalyainak betartasa
mellett az ajanlattevéknek ajanlaik 8sszedllitasa ne jelentsen aranytalan koltséget. Ennek érdekében: - ha a
beszerzés térgya, jellege, értéke mast nem indokol - az egyes igazoldsok egyszerit masolatban is benyujthatoak
legyenek, illetve, az olyan dokumentumok érvényességi idejét, amelyre a Kbt. nem hatdroz meg kotelezo

érvényességi idot (pl.: cégkivonat), méltanyosan kell meghatirozni.

Hataskorik, feladatok és feleléstk:

Feladat

Felelds

Az ajaniati felhivés és a dokumentécid elokészitése, 6sszedllitasa, szignaldsa

kozbeszerzési, jogi
elokészitésért: felelds
ugyintézd

szakmal  el6készitésért:
szakmai eltkészitd

Javaslat az ajanlati felhivas alabbi tartalmi elemeire:

Szerzodés meghatarozasa, targya

- Részajanlatiéte! lehetGségének és az esetleges reszeknek a meghatarozasa
Tébbvaltozati (alternativ) ajdnlatiéte] lehetosége

- Teljes mennyiség

- A szerzddés idGtartama vagy a befejezés, a teljesités hatarideje
A szerzddésre vonatkozo szakmai feltételek
Pénziipyi ¢s gazdasagi, miszaki és szakmai alkalmassagi kévetelmények,
valamint, ha a szerzddés teljesitéséhez sziikséges, a gazdasdgi szerepld
letelepedése szerinti orszag nyilvantartisiban vald szereplésre, vagy a
letelepedés szerinti orszdgban eléirt engedéllyel, jogositvannyal vagy
szervezeti, kamarai tagsaggal valo rendelkezésre vonatkozd kivetelmények

- Birdlati szempontok, részszempontok és salyszamok

- Nem szamszeriisithet6 birdlati szempontok esetén javaslat szakértd, illetve
szakértd csoport felkérésére (értékelés)

- Ajanlati biztositék mértéke

- Konzulticid, helyszini bejdras tartasdra

szakmai eldkészitd

A dokumentacio miiszaki és szakmai fejezeteinek elkészitése

szakmai elGkészitd

Javaslat az ajanlattételi hataridd idétartamara — figyelemmel a dokumentécio
terjedelmére, illetve arra, ha valamely helyszin megiekintését kovetden kertilhet csak
sor az ajdnlatok elkészitésére

szakmai elokészito

Az ajanlattételi hatarid6 idétartaménak jogszeriiségi kontrollja

felelés Ugyintézd

Térgyaldsos eljaras esetén javasial a targyalés menetére

felelés iigyintézo

A kozbeszerzési eljarason nyertes ajdnlattevivel kotendd szerzddéstervezet
elokészitése

BEO jogasz végzetiséggel
rendelkezé6 munkatarsa,
annak hidnyaban a felelds
ligyintézo

A felelds Ugyintézd (¢s ha van, akkor a BEO jogasz végzetséggel rendelkezé
munkatarsa) altal is szignalt szerzOdéstervezet véleményezésre €s szigndldsra
torténd  4ataddsa a szakmai eldkészitdnek és a PSZO vezetbjének (vagy
helyettesének), majd az altaluk szignalt példény itgyiratba helyezése

felelés ligyintézd
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- A szerzbdéstervezer szakmai részének kontrollja, annak biztositdsa, hogy a
valialkozdsi szerzodésben csak és kizardlag olyan hivatkozasok szerepeljenek,
amelyek az adotl munkavégzés esetében relevansak (épitési naplo, munkateriilet

osszhang megteremtése
- A szerzbdéstervezel szignalasa

dladas-atvétel, sib.), 1ovabbd a 191/2009. (1X. 15) Konn. rendelet 33.§-4val az |

szakmai elokészité

A szerz6dés pénziigyi-szamviteli rendelkezéseinek kontrollja, a szerzédéstervezet
szignalasa

PSZO  vezetbje
helyettese

vagy

5. A hirdetmények feladdsdnak, megkiildésének rendje

A hirdetmények feladasdra, megkuldésére csak azt kovetden kerullhet sor, ha azokat a felelés iigyvintézé szignalia,

az ajanlatkérd nevében eljard személy jovahagyta, alairdsaval lata el.

A hirdetményekre kiilon jogszabélyban meghatdrozott mintat, valamint a Kbt.-(, az e-Kr-t. kel alkalmazni.

Ajanlatkérd a Kbt 40.§ (1) bekezdés és az e-Kr. rendelkezéseinek értelmében koteles kozbeszerzési eljarasait az
EKR rendszerben lebonyolitani, a k6zbeszerzési dokumentumokat az EKR rendszerben rendelkezésre bocsatani.

Hataskordk, feladatok, feleldsség:

Feladat

Felelbs

A hirdetmények el6készitése, feladdsa

felelos tgyintézd

A hirdetmény kozzétételi dijanak, rendszerhasznalati dijanak atutaldsat kérd levél
elkészitése, eljuttatdsa a PSZ0-nak

Felel6s: felel6s iigyintézo
kiadméanyozé: VGO
vezetd

A Kdozbeszerzési  Dintébizotisdg az eljaras meginditasardl

(amennyiben ezt a Kbt. el6irja)

tdjékoztatdsa

Felelds:

szakmai tartalomért:
szakmai elokészité,
tajékoztato
Osszeallitdsaér,
megkildéséért: felelbs
igyintézd

kiadmdnyozd: ajanlatkérod
nevében eljard személy

A hirdetmény feladasanak/megkiildésének megfeleld modon t6riénd dokumentalasa

Felel6s iigyintézd

A Kozbeszerzési Hatosagtol, illetve a Kozbeszerzési Donwbbizottsagtol (KD)
¢rkezett esetleges hianypotlasi felhivasra a valasztervezet elkészitése, az ajanlati
fethivas és dokumentacid hidnypotlas szerinti modositasa, aldirast kovetéen a valasz
megkiildése a KD-nek, ill. a hianypétolt felhivas megkiildése a Kozbeszerzési
Hatésdpnak

Felelos: felelds dgyintézd
Szakmai informéciok
tekintetében: szakmai
elokészito

A Kozbeszerzési Hatdsagtol érkezent hidnypotlasi felhivas alapjan modositott

ajanlatkérd nevében eljaro

ajdnlati felhivas, ill. a KD valasz jévdhagyésa személy
Hirdetmény moédositasa/helyesbitése/visszavondsa elokészitéseért:

kézbeszerzési-jozi
szempontb6l a
{igyintézd,
szakmai szempontbol a |
szakmal elOkészitd
kiadmdanyoz6: ajanlatkérd
neveében eljaro személy,
megkiildésért: felelGs

felel6s

ligyintézd




6. Feladatok az ajaniattételi/részvételi jelentkezési hatiridé lejartiig

Hataskorok, feladatok, feleldsség:

Feladat Felelds
A PSZO értesitése a varhato ajénlati biztositékrol, teljesitést biztositékrol, és a felelds ugyintézd
befizetések tol-ig hataridejérdl.
A hirdetmény TED adatbazisban, illetve a Kozbeszerzési Ertesitdben valo | felelds ugyintézo
megjelenésének figyelemmel kisérese, a felhivas kozvetlenill driénd megkilldése
esetén - azzal egyidejileg - a felhivas ¢s a dokumentacio publikus voltdnak
ellentrzése, az eljardsban az LErdekladések” figyelemmel kisérése
| A TED adatbazisban, illetve a Kozbeszerzési Ertesitében megjelent hirdetmény | felelés ligyintéz6
szovegének Osszevetése az elkiildott szoveggel, eltérés esetén a Kazbeszerzési | kiadmanyozo:

Hatosag felé helyesbitési kérelem megfogalmazasa VGO vezetdje

Ha az értékeléshez szakertd, ill. szakértd csoport bevonasa szitkséges, a felkérés | javaslattétel a szakértore:

elbkészitése szakmai felelés
elokészités, fetkérés
lebonyolitdsa:

} felelds ugyintézod

A kiegészitd tajékoztatas eldkészitése, szignalasa felelds: felelds tgyintézd,

szakmai kiegészitd

informéaciokat szolgaltat a
felelos Ugyintézd részére:
szakmai elokészitd,
kiadméanyozd: ajanlatkérd
8 nevében eljard személy

A biralébizottsagi ilések, a targyaldsok idopontjar6] az érintettek értesitése (akar | felelds igyintézd
szoban), az esetleges irasos anyagok megkiildése i
A helyszini bejaras megszervezése, technikai feltételek biztositasa, jegyzdkdnyv szakmai elOkészitd
elkészitése ]
A helyszini bejarasrol készitett jegyzokdnyv jogi, kizbeszerzési kontrollja felelds Ugyintézd
A konzultacio megszervezése, technikai feltételek biztositasa, jegyzokonyv | felelds igyintézd
készitése -
A helyszini bejarasrol, konzultaciérol készitett jegyzokonyv, valamint a kiegészitd | felelds ligyintézd
téjékoztatas csatoldsa a dokumentaciéhoz az EKR-ben

Az elbiralast segitd/elékészitod birlati lap-nyomtatvany eldkészitése Felelts ugyiiftézé
Esetleges javaslattétel az ajaniati felhivas (dokumentacic) BEO vezetdje, vaiamint a
modositasara/helyesbitésérére, illetve visszavondsara felelds iigyintézd, illetve a

1 VGO vezetdje
Dontés az ajanlat  felhivas (dokumentacid) modositasarl/helyesbitésérol, | ajanlatkérd neveben eliare
visszavonasarol o | személy
Intézkedés az ajanlati felhivas (dokumentéacio) modositasarathelyesbitésére, | felelds tgyintezd
|_visszavonasara vonatkozo hirdetmeny feladasarol

7. Az ajanlatok atvétele és bontdsa

Ajanlattevé az ajdnlatat kizarolag etektronikus (iton az EKR rendszeren keresztil, az eljaras erre megadott feliiletén
nytjthatja be. Hataridbre benyujtott ajanlatnak csak azok mindsiinek, amelyek a felhivasban meghatarozott
hataridéig az EKR rendszeren keresztil feloltésre keriilnek. A beérkezés idopontjarel az EKR rendszer
visszaigazolast killd. Az ajanlattételi hatarid® lejartanak idopontjat kévetden 2 6ra elteltével keriil sor az ajanlatok
hivatalos bontasara, melyet az EKR végez Ggy, hogy a bontas idépontjaban az ajanlatok az ajénlatkérd szaméra
hozzaférhetdvé vilnak.

Az elektronikusan benyijtott ajanlatok esetében a Kbt. 68. § (4)-(5) bekezdése szerinti adatokat az EKR rendszer
a bontas idopontjatél kezdve azonnal elektronikusan - azzal a tartalommal, ahogyan azok az ajanlatban szerepelnek
- az ajanlattevdk részére elérhetove teszi.
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Hatdaskdrok. feladatok, feleldsség

Feladat Felelds

Az EKR rendszer dltal generdlt ajinlatok bontasardl készitlt jegyzOkonyv | Felel6s tgyintézb
megkiildése az eljarasban ajanlatot benynjtd ajanlattevok részére az EKR rendszeren
kergsziill,

Kbt.113.§ szerinti eljards esetén az EKR-ben - az eljaras meginditasaval fetelds ligyintézd
egyidejileg - az eljarast megindito felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok,
majd - az ajanlatok bontasat kévetden haladéktalanul - az ajanlattételre felhivott
gazdasagi szereplok nevének és cimének, valamint az ajanlatok bontasarol késziilt
jegyzokonyvnek a nyilvanos kozzététele, illetve ezen cselekmények EKR altali
automatikus elvégzésének ellentrzése

8. Az ajanlatok elbirdldsa

Az ajanlatok birdlatdra a Kbt. 27, § (4)-(5) bekezdései és a 69-78. §-ai megfeleloen alkalmazandok.
Amennyiben a birdlati szempontek k&zdtt nem szamszeriisithetd részszempontok is szerepelnek, az egyes
részszempontok értékelésére az ajanlatkérd nevében eljard személy szakértdt, ill. szakérd csoportot kérhet fel.

Ajdnlatkérd nevében elidrd személy kiadmanvyozza a biralébizottsdg javaslata alapijin:

- ahianypotlasi felhivast;

- azajanlattevok értesitését a szamitasi biba javitasarol;

- azajanlat(ok)kal kapcsolatos felvilagositas kérést ¢s errdl a tobbi ajanlattevd éntesitését;

- azarénytalanul alacsony 4r és egyéb aranytalan véallalasok miatti adat- és indokolaskéré megkereséseket,
itletve errdl a 16bbi ajanlattevo értesitését;

- avitatott ajanlati elemekre vonatkoz6 tajékoztataskérést;
az eldzetes vitarendezési kérelem targyaban irt valaszi, ha az elozetes vitarendezés alapjan nem keril sor
az eljérast lezard osszegezés modositasara;

- adontéstaz ajanlatok érvénytelenné nyilvanitasarol, az ajanlattevok kizarasarol;

- adoéntest eljards eredményérdl vagy eredmeénytelenségérdl;

- az Osszegezdést;

- meghatdarozza a legkedvezobb ¢s adott esetben a masodik legkedvezdbb ajanlatot tevéy,

- azelozetes vitarendezési kérelem alapjan az dsszegezés modositasardl szolo dontést.

Az ajanlatkérd nevében eljard személy dontéseit a birdlobizoutsag javaslatdnak ismeretében hozza meg oly madon,
hogy a birdlobizottsag iilésérl készitett, a bizottsag dontési javaslatdt tartalmazé jegyz6kdnyv mellékletét képezd
szakvéleményt jovahagyd vagy egyéb dontést tartalmazé zaradékkal latja el.

Felelds iigvintézo feladata, felelossépe:

- Elokésziti az ajanlatkérd személy kiadmanyozdasi jogksrébe tartozo iratokat.

- A beérkezett ajanlatok és hidnypotlasok atvizsgdldsa kiizbeszerzési és jogi szempontbol, véleményének
ismertetése a biralobizottsaggal.

- A kozbeszerzési eljarasba bevont kdzremiikads szakértd birdlathoz készitetv {rasbeli szakvéleményének
tovabbitdsa a birdlébizottsag tagjai részére.

- Atargyalasok technikai feltételeinek biztositasa, a targyalasrol jegyzokdnyv készitése, kiadményozésa a
birdlébizottsag elndkével egyitt.

- A biralobizottsag dontése szerint elkésziti az irasbeli szakvéleményl és' a dontési javaslatol tanalmazd
JegyzOkonyvet és azt eljuttatja az ajanlatkérd nevében eljaro személy részére.

- Ellenérzi a biralobizotisdg birdlati lapjainak hidnytalan meglétét, gondoskodik azok csatoldsarol a
birdlobizottsdg jegyz8konyvéhez. '

- Ellenérzi a rendelkezésre allo elektronikus, hatosagi vagy kizhiteles nyilvantartasokban az ajanlattevik
szerveplését; kinyomtatva VAGY elektronikus formaban megérzi az ligyiratban a jelen szabélyzat 11.5.
pontjaban foglalt hataridoig.

- A Kbt-ben meghatarozott esetekben elkésziti a Kozbeszerzési Hatésdgnak szolo tdjékoztatdst az
aranytalanul alacsonynak értékelt etlenszolgaliatast tartalmazo ajanlatok érvénytelenng nyilvénitasarol.
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- Megszervezi a kdzjegyzd eldtti sorsolast, ha az eljards sordn ez szilkségessé valik, a sorsolasrol kiilon
Jjegyzékonyvet készit, ha a kozjegyzd jegyzokonyvet nem készit.
- Az EKR rendszerben réigziti, feltélti az adott eljarashoz tartozo valamennyi adatot, dokumentumot.

Szakmai el6készitd feladata, felelgssége:
A beérkezett ajanlatok és hianypdtlasok szakmai atvizsgalasa, véleményérol a biralobizottség irasbeli
tajékoztatasa.
- A Kbt 58. §-a szerinti miiszaki leirast készits, eljarasba bevont szakérté (szakénd szervezet) altal a
biralathoz készitett kiilén frasbeli szakvélemény beszerzése és ataddsa a kozbeszerzési elokészitd részére,
ha a benyuitott ajanlat miiszaki tartalma nem megfeleld.

9. Eredményhirdetés
Az eljaras eredményének kihirdetésén az eljards eredményérél szoi6 osszegezés megkiildését kell érteni.

A Felelds tgyintézd feladata:

elkésziti az irasbeli Osszegezést, melyet az ajanlatkéré nevében eljérd személy kiadményoz, az irasbeli
Usszepzést rogziti az EKR rendszerben

- gondoskodik az irdsbeli dsszegezés EKR rendszeren keresztll torténd megkildésérdl az ajanlattevok
részére

- gondoskodik a kbion jogszabdlyban meghatdrozott minta szerinti hirdetmény utjin az eljras
eredményérdl vagy eredménytelenségéritl szolé tdjékoztaté  Kozbeszerzési Ertesitonek  torténd
megkiildésérdl az EKR rendszeren keresztill

- a Kbt-ben meghatdrozott esetekben, tovabba a Kozbeszerzési Hatosag iiletéleg az Eurdpai Bizottsag
kérésére gondoskodik az Gsszegezés illetdleg a modositott dsszegezés megkiildésérdl az EKR rendszeren
keresztill

- gondoskodik az eljards eredményével/eredménytelenségével kapcsolatban a Kbt.-ben el6irt egyéb
tajékoztatasi kitelezettség teljesitésérol

- gondoskodik az elozetes vitarendezési kérelem — szakmai elokészité bevonasdval torténd - intézésérol,
az arra adott valasz elkészitésérol

- gondoskodik a Kbt.-ben meghatdrozott, az ajanlattevd &ltal kért iratbetekintés lebonyolitasérol, az
iratbetekintésrdl a betekintd dltal is aldirt jegyzékonyvet vesz fel
gondoskodik a biztositék hivatalon beluli pénzigyi elszamoldsanak rendezése érdekében a PSZO
vezetdje felé torténd tajékoztatasrdl, amennyiben valamely ajdnlatievd az ajnlati kftotiségének ideje
alatt ajanlatdt visszavonja, vagy a szerzodés megkotése az érdekkorében felmerilt okbol hidsul mmeg,
intézkedést kezdeményez a biztositék térvényben eldirt hataridn beltl torténé visszafizetése, vagy a
bankgarancia felszabaditasa irdnt

IV. ASZERZODESKOTES ES ~MODOSITAS
1. A szerzddés elkészitése, aldirasa

A szabalyzat mellékleteiben szerepld szerzédésmintakat az adott beszerzésnek megfeleld tartalommal, a szilkséges
kiegészitésekkel és modositasokkal lehet alkalmazni.

Szerzddésmintak:
- Atervezési szerzOdés mintdja a Szabalyzat 4. szamu mellékiete.
- Azadéasvételi szerz8dés mintdja a Szabdlyzat 3. szamu melléklete.
- Az adédsvételi keretszerz6dés mintéja a Szabalyzat 6. szami mellékiete.
- A megbizasi szerz6dés mintdja a Szabdlyzat 7. szamu melléklete.
- A mepbizasi keretszerzddés minté4ja a Szabdlyzat 8. szam0 melléklete.
- Avillalkezasi szerzddés mintdja a Szabalyzat 9. szami melléklete,
- A véllalkozasi keretszerzidés mintaja a Szabélyzat 10. szami melléklete



Hatdskorok, feladatok. felelésség:

Feladat

Felelés

A kozbeszerzés: eljarason nyertes ajanlaitevivel kotendd szerzédés eldkészitése —
figyelemmel a szerzodéstervezetre, illetve az ajaniati felhivasban, dokumentacioban
meghatérozott szerzédéses feltételekre és a nyertes ajanlatra

VAGY adott esetben az ajanlattevéd altal benyujtont szerzédéstervezet | jogi-szakmai

BEO jogasz
végzettséggel rendelkezd
munkatarsa, annak
hianyaban a Felelos

kontrollja tgyintézé
Az alédirasra elokészitett szerzédés kozbeszerzési-jogi szempontbol 161éné | felelds ligyintéz$ ES ha
szignédldsa van, akkor a BEQ jogasz

veégzeltséggel rendelkezo
munkatarsa

Az aldirdsra elokészitett szerz6dés szakmai szempontbé! 6nénd szienalasa

szakmai elékészito

Az aldirdsra eldkészitett szerzodés pénziigyi elienjepyzése

PSZO vezetoje, vagy
PSZO munkatéars
Gazdalkoddsi Szabalyzat
szerint

Teljesitési biztositék rendelkezésre allasardl szolo dokumentum csatolasa a
szerzGdéshez

szakmai el6készitd

A kOzbeszerzési eljéras soran nyertes ajanlattevivel kotendd szerz8dés alairsa

ajanlatkérd nevében
eljaré személy

Az eljras eredményérdl vagy eredménytelenségérol szdlo tdjékoztatonak az
Eurdépai Uni¢ Hivatalos Lapjaban és/vagy a Kozbeszerzési Frtesitében torténéd
kozzétérelre 16rénd feladasa

felelds tgyintézo

A megkolott szerzodés iktatott példanyanak ilgyiratba helyezése

felelos tigyintézd

A megkOUotr szerzddés egy-egy alairt példanyvanak dtadasa a szerzddéses partnernek,
és az érintett BEO(k)-nak és 2 példany a PSZ0-nak

felelds figyintézo

A szerzGdes Kbt 43.§ (1) bek. b) ponta és az e-Kr. 7.§ (3) bekezdés szerinti
| kbzzététele

felelos iigyintézd

2. A szerz0dés modositisa

Hataskorok, feladatok, feleldsség:

Feladat

Felelds

A szerz8désmodositas szikségességének jelzése az ajanlatkéré neveben eljard
személynek, valamint a VGO vezetdjének

szakmai eldkészito

A szerzodesmédosnas Jogszer(i (kdzbeszerzések esetén Kbr. 141.§) lehetdségének
megvizsgalisat kovetden a szerzodésmodositas tervezett szivegének elkészitése,
illetve a nyentes ajanlattevd  (szerzddéses partner) alal benyuﬂotl szbveg
megfeleidségének ellendrzése

BEO jogasz végzettségii
munkatarsa, annak
hidnyaban a felelds
igyintézo,

szakmai indokolasért:
szakmai cldkészitg

Az aidirdsra eidkészilett szerzddésmodositas szignalasa

kozbeszerzési-jog)
szempontbol:

feleibs tigyintéz6

ES ha van, akkor a BEO
jogasz vegrettséggel
rendelkezd munkatérsa,
szakmai szempontbél:
szakmai el6készitd

Az aléirdsra elokészitett szerzodésmodositas pénzigyi ellenjegyzése

g

PSZ0 vezetdje, vagy
PSZO munkatars
Gazdalkodasj Szabalyzat
szerint
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Az alairasra elokészitert szerzddésmaodositas alairasa ajanlatkérd nevében
eljaro személy

A szerzddeés modositasarol szolo hirdetmény elkészitése és kozzététele felelds tgyintézd
A hirdetmény kozzétételi dijanak atutalasat keérd levél elkészitése, eljuttatasa a | Felelts: felelds dgyintézd
PSZ0-nak kiadmanyozo: VGO
vezeld
A szerzodesmodositas iktatott példanyanak iigyiratba helyezése felelos ligyintéz0

A szerzbdésmodositas egy-egy aldirt példanyanak atadasa a szerzbdéses partnernek, | felelds dgyintézd
az érintett BEO(K)-nak és 2 példany a PSZO-nak
A szerzodésmodositds Kbt. 43.§ (1) bek. b) pontja és az e-Kr. 7.5 (3) bekezdeés | felelds uigyintézd
szerinti kozzététele

V. A SZERZODES TELJESITESE

A szakmai eldkészitd feladata a teljesités folyamatos figyelemmel kisérése és az, hogy gondoskodjon a
szerzodésben rogzitett feltételek betartasarol.

A szakmai elékészitonek valamennyi, szerz6désben rogzitett vallalkozoi feladat és vallalas elvégzését ellendriznie
és igazolnia kell, tovabba gondoskodnia kell arrél, hogy a szerzbdésben rogzitett, a megrendeld érdekeit szolgald
eldirasok (pl. kotbér, késedelmi kamat, garancia, szavatossdg stb.) minden esetben, maradéktalanul érvényesitésre
keriiljenck.

A kozpénzekkel valo felelos gazdalkodas elvének Srvényesitése érdekében a szerzodés teljesitése soran a Kbt. 142.
§ rendelkezési iranyadok. Ajanlatkerd - a szakmnai ligyintéz8, valamint a felelds tigyintézt kbzremikodésével -
koteles dokumentaini a szerzédés teljesitésére vonatkozé adatckat, ennek keretében kiteles ellendrizni €s
dokumentalni azon szerzddéses kotelezeuségek teljesitését, amelyeket a kozbeszerzési eljdrasban az értekelés
soran figyelembe vett, valamint minden, a szerz6désben foglaltaki6! eltérd teljesitést, annak okait és - adott esetben
- a szerzbdésszegéssel kapesolatos igények érvényesitését.

Szerzdésszeges esetén a szakmai eldkészitd koteles ennek tényét haladéktalanul jeleznia szerzddéses partnernek,
illetve az onkorméanyzaton beliil intézkedésre jogosult személynek.

1. Az épitési beruhizdsok megvalositiasdra irdnyulé beszerzésekre vonatkozo jogszabalyok:

* A7 éplsdipari kivitelegési tevékenységrol szold | 91/2009. (I1X. 15.) Korm. rendelet, melynek 16. § (1) bekezdése
alapjdn: Kotelezd épitési miiszaki ellenért megbizni az épitési naplé vezetéshez kotott épitési tevékenység

esetén, ha
a) az épitbipari kivitelezési tevékenységet 15bb fovallalkozo kivitelezd végzi,
b) az épitési beruhdzas a Kbt. hatéalya ala tartozik,
¢) az épltdipari kivitelezési tevékenyseg nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentdségii ilgy argyat képezi,
dj az épitdipari kivitelezési tevékenyseg mitemléki védelem alatt ali6 épitményt érint, vagy
e)a 17. § (2) bekezdés alapjan épittedi fedezetkezeld muikodik kdzre,

A 191/2009. (1X. 15.) Korm. rendelet 24. § (1) alapjan épitési napiot kell vezetni az alabbi esetekben:

Kivitelezési dokumentacio alapjan végezhetd

a) épitésiigyi hatosdgi engedélyhez kotstt épitési tevékenység,

b) olyan épitési tevékenység - ideértve az épitési engedélyhez nem kdtou épitési tevékenységet -, amely
esetében

ba) a tartészerkezet tamaszkoze 5,4 méter vagy azt meghaladja,

bh) az épiilet tartoszerkezete vagy annak elemei monolit vasbetonbd! késztilnek, kivéve az 5.4 méteres fal- vagy
oszlopkéznél kisebb eldregyartoft fadémszerkezethez csatlakozé vasbeton koszordt,

be) az épiilet a rendezett terepszint feiett legalabb két épitményszintet tartalmaz, valamint pinceszint eseten a
pince padlévonala a rendezett tereptdl szdmitva legfeljebb 1,5 méter mélyen van és a felszini teher legfeljebb 2,0

kT\'/mz.

hd) a tartészerkezet 1,3 méternél hosszabban kinyulo konzolt tartalmaz,
be) a falszerkezet vagy pillér megtamasztatlan magassaga 3,0 méter vagy azt meghaladja agy, hogy a koszorti
nem szamit megtamasztasnak,
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b0 1,5 méterné] magasabb foldineglamaszio szerkezet készil és legfeljebb 2,0 kNﬁnz felszini teherre) kell
szamolni,

bg) a hasznos terhelések szempontjabol a helyiségek hasznalati osztalya nem LA

bh) az épitmény thzvédelmi jellemzdi valtoznak, valamint

¢} az épitmény bontasa, ha

caj az épitmény terepszint feletti és belsé térfogata meghaladja az 300 m”-t, valamint homlokzatmagassaga az
5.0 métert, vagy
ch)= a terepszint alatti bontas mélysége meghaladja az 1,5 métert.

Az épitesimilszakt ellendr tevékenységére a fenti esetekben a 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet 16. § -a iranyado.

A 19172009, (IX. 15.) Korm. rendelet 33.§-aval dsszhangban a miiszaki és munkaterillet dtadés-itvételével
kapcsolatos eljdrdsban a sorrend az aldbbi:
- vallalkozéi készre jelentés
- miszak) atadas-atvétel (hianvossagok rogzitése)
- hidnyossagok javitdsa (jegyzO6kdnyv arol, hogy kijavitasra keritltek)
- teljesitésigazolds kiaddsa
szamla befogadasa
szdamia kiegyenlitése
munkaterillet  visszavétele, egyidejileg az aldbbi  dokumentumok atadasa-dtvétele
(jegyztkonyvvel):
o hulladéknyilvantartd lapok
o kivitelezési dokumentacio (megvalosulasi)
o Kezelési, karbantartast utmutaték
o hatésdgi engedélyek dokumentumok, nyilatkozatok, amik a hasznélatbavételhez
szitkségesek
o épitési napld és melléklete
o Jotallasi dokumentumok
o relevans jegyzbkényvek, iratok, stb, a 33.§ (3) bek. ca)-ch} szerint

* 322/2015. (X, 30.) Korm. rendelet az Spitési berulidzdsok, valamint az épitdsi beruhdzdsokio kapcsolods tervezdi

&5 mdrnéki szolpdltardsok hiizheszerzdsének résyletes szabdivaird!

Epitési beruhdzds megvaldsitasra iranyuléd kozbeszerzés esetén: Ha &z ajanlattevoként szerz6dd fél a teljesitéshez
alvallalkozot vesz igénybe, a Ptk. 6:130. § (1)-(2) bekezdésétd! eltéroen az ajanlatkéroként szerz6do fél a 322/2015.
(X. 30.) Korm. rendelet 32/A. § szerint koteles az ellenszolgdltatast teljesiteni

Hataskorok. feladatok, felelossée;

[ Feladat Felelos

Kapcsolattarias a szerzodéses partnerrel, és adott esetben a milszaki ellenbrrel szakmai el6készitd,

Az épftést beruhazds megvalodsitdsdra iranyuld kozbeszerzési eljardésban nyertes | a  kozbeszerzési aktéba
vallalkozd altal végzett munkat a szakmai elbkészitonek a csak a kézbeszerzési | torténd iktatasért: felelos
eljarasokban alkalmazando specidlis szabdlyokra figyelemmel is végig kell kisémie, | Ggyintéz6

igy folyamatosan figyelnie kell arra is — illetve tajékoztatast kell kérjen a nyertes
vallalkozotd! arra vonatkozoan is —, hogy a véllalkozd kit von be alvailalkozdként a
teljesitéshe. Amennyiben a szakmai elékészitd alvétlalkozd bevonésarol értesiil, Ggy
fel kell hivni a vallalkozo figyelmér arra, hogy ezt irasban is meg kell tennie. Az
alvdllalkozo bevonasar6l a kodzbeszerzési eljdrast bonyolitd ilgyintézonek is
értesiilnie kell, az irdsos bejelentést a kozbeszerzési aktaban is iktatni keil!

Epfiési miiszaki ellenér bevondsa esetén tevékenységére a 161/2009. (IX. 15.) Korm.
rendelel 16, § -a irényadé.

Ajénlatkérét terheld szerzédéses kotelezettségek teljesitése szakmai elékészitd

Epitési beruhazas esetén miiszaki atadas-atvétel legyzokonyvvel, hianyossagok | szakmai eldkészitd
régzitése és a javitdsrol jegyzokonyv felvétele a 191/2009. (1X. 15.) Korm. rendelet
| 33.§-aval az Usszhang biztositdsa

20



Teljesités ellendrzése

Epitési beruhazas megvalositdsara irdnyulé kozbeszerzési eljarasban nyertes
vallalkozé részére a munka elvégzését kovetden teljesitésigazolas kizarélag abban
az esetben adhato ki, ha

- megtortént a miiszaki dtadas-atvétel (errdl van jegyzokdnyv,

és nincs feltart hidnyossdg, vagy az kijavitdsra kertlt a
vallalkozé altal)
a véllalkozo nyilatkozott az eljarasba bevont alvallalkozok
személyérol, a nekik jaré alvallalkozoi dij dsszegérdl és arrdl,
hogy az alvidllalkozoknak jaré dijat a
kiegyenlitette-e {amennyiben igen, csatolnia kell az errol
sz610 utaldsi bizonylatot)

- épitési beruhazésra vonatkozo kozbeszerzési keretszerzddés
esetén a  véllalkozo abban az esetben  koteles
részteljesitésenként nyilatkozni az alvallalkozo
igénybevételérdl, ha a részieljesitést megeldzben irasban
nyilatkozott arrol, hogy a teljesitésbe alvallalkozot vesz
igénybe.  Ebben az esetben valamennyi részteljesitést
kovetden koteles a szakmai elokészits a vallalkozo
nyilatkozatat beszerezni a bevont alvallalkozdk személyérol,
a nekik jaro alvallalkozéi dij osszegérél és arrol, hogy az
alvallalkozoknak jaré dijat a korabbiakban kiegyenlitette-e
(amennyiben igen, csatolnia kell az errdl szélo utaldsi
bizonylatot).

A teljesitésigazolds, valamint fenti mellékletei masolatanak a kozbeszerzési eljaras
iratai kozotti iktatdsa

korabbiakban ‘

szakmai eldkészitt.,

a kdzbeszerzési aktaba
torténo iktatasért: felels
tgyintézd

Teljesités elfogadasara javaslattétel

szakmai elokészitd

Teljesités elfogaddsa, teljesitésigazolds aldirasa

BEO vezetdje

| Az ¢pitési beruhazds targyn kozbeszerzési eljaras nyertesével kotont szerzddés
| alapjan benyijtott szamla (részszamla) igazolast megeldzd cllendrzése és szignalasa
miszaki-szakmai és kzbeszerzési szempontbol:
- a szaml4n (részszamlan) igénybevett alvallalkozo esetén az alvallalkozéi
teljesitések értekét kiildn kell szerepeltetni
- a benyujtott szamla mellékletét képezi a nyertes ajénlattevd nyilatkozata
a teljesitésbe bevont alvallalkozo(k)rol (nyilatkozat akkor is kell, ha nem
vett igénybe alvallatkozot!) és arrél, hogy egyenként mekkora Osszegre
jogosultak(ak) az ellenszolgaltatdsbol.

a  miszaki-  szakmai
szempontbol:

szakmai el6késztd
kozbeszerzési
szempontbdl:

felelés ligyintéz6
(tavollétiikben a
helyettesitésitkre jogosult
személy)

i

Azoknal 2 beruhazasoknal, felujtasoknal, ahol kotelezd miszaki ellenort megbizni,
a teljesités igazol4sdra jogosult személy aldirasit meg kell eléznie a miszaki ellenér
szamla kollaudacidjanak, melyet az okmanyon bélyeazdvel és aldirdsaval végez

szakmai figyintézd

A szerzddéses partner szamlaidnak teljesitésigazoldsra tdrténd beterjesztése

szakmai el(Okészitd

A szerzbdéses partner szamlajanak teljesitésigazolasa
p 1} i E

ajanlatkéré nevében eljard
kotetezettségvalialo
személy

A teljesitésigazolast kdvetden a szerzddéses partner szamldjanak és mellékleteinek
kisérdlevéllel torténd tovabbitasa a PSZO részeére

szakmai ¢lokészitd

A pénzilgyi teljesités figyelemmel kisérese, €s épitési beruhdzds megvalositasara
irinyulé kizbeszerzés esetén az ellenszolgditatas kifizetésere vonatkozo szabalyok
betartasa:

1. Amennyiben van(nak) igénybevett alvallalkozd(k), de a fovallalkozo a szamlaval
(részszamlaval)  egyidejiileg nem mydjlotta  be az alvéllalkozoi  dijak
kiegyenlitésérérdl szolé bizonylato(kajt, akkor a fovallalkozo részére eldszdr
kizarolag csak az alvallalkozoi rész fizethetd ki 15 napos dtutaldsi hataridovel
(részben vagy egészben eurdpai unids tamogatasbol megvalosuld kozbeszerzeés
esetén 30 napos hatéridével).

figyelemmel kisércs:
szakmai elokészitd
ellenszolgaltatds
kifizetése tekintetében:
PSZO vezetbje (vagy
helyettese)
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2. Amennyiben van(nak) igénybevetl alvallatkozo(k), ¢s a szamlaval egyvidejilleg a
! fgvallalkozo a szamla mellekleteként benyujlolta az alvallalkozokro) és az oket !
megilletd  részrol szdlo  nyilatkozatot, valamint  az alvallalkozoi  dijak |
kiegyenlitésérérél szolo bizonylato(ka)t, akkor a fovallalkozé részére a szamla 1

\l (részszamia) szerinti teljes vallalkozoi dij kifizethetd.

i 3. Amennyiben nem vesZ igénybe fovallatkozo alvallalkozot, &s errd) nyilatkozott ‘
is, akkor a fovallalkozo részére a szamla (részszamla) szerinti teljes vallalkozoi dij \
kifizetheto. [ — - s
Amennyiben van(nak) igénybevett alvailalkozo(k), de a szamlaval egyidejileg szakmai elgkésizto ]
fovallalkozo altal nem keriil(tek) benyijtasra az alvallalkozoi dij(ak) kifizetésének \
igazolasa(i) (azaz az Atutalds-igazolas(ok) masolata(i)), akkor a fovallalkozo ezek l
benyUjlasara torend frasbeli felszolitasa -

e
Az alvallalkozokat megilletd fizetési Kotelezettség maradéktalan teljesitésére
vonatkozo igazolas(ok) beérkezését kovetden a bizonylatok egyidejt megkilldésével
a PSZO értesitése arrol, hogy a vallalkozoi dij visszatartott 0sszegt (azaz a
| benyijtot: szamlaban megjelolt fovallatkozoi teljesités eériékel is kifizethets a
1_@3_@}1@559&’) réeszére 13 napos atutalasi hawariddvel N

A vallalkozsi szamla részbeni és teljes kiegyenlitéseta pSZO-val igazoltatni kell, az
jgazolasrol az iletékes  kozbeszerzési ligyintézot az igazolas maésolatanak
dokumentalt dtadasaval (email, atvétel igazo]ésgl_e’_llg_s_i_teni kell
A szamla teljes kiegyenlitését igazold bizonylat birtokdban a munkaterilet
visszavetele a szerzHdésben meghatérozott idén belill, a 191/2009. (1X. 15.) Korm.

szaleai eldkeszitd ‘\

szakami elékészitd \

szakmai elokészitd \

e
- szakmai elokészitd J

1
i - G5 2 iy g "
| rendelet 33.§ (3) bek. szennti dokumentumok atadas-avélele €s az atven

dokumentumok megbrzese_ L
\_"{\_}:ﬁltségvelési eléiranyzat felhasznalasanak figyelemmel kisérése

A beruhazasra vonatkozd iizembehelyezdsi okmanyok dtaddsa a PSZO részcre szakmai elokészild

szakmai elékészitd

Sl el e

Jélleljesir.ési biztositék rendelkezésre Allasaro! czal6 dokumentum atvétele és
i megbrzese a olteljesitési idbszak lejartai

|- —
| Szavatossdgl ¢és jotallasi ioények érvényesitése a vallalkozo felé

E szakmai elBkészito
| A teljesitésrdl 57616 ajékoztatd Kbt 43.§ (1) bek. ¢} pontja €s az E-Kr. 7.§ (3) felelds Ugyintézd
| bekezdés szerinti kozzététele

I———— ._____-_._._,____..._,_.-A,,..-..___A_.__-_____-

1. Referenciaigazolds kiallitdsa
A kizbeszerzési eljaras nyertesének kérésére a leljesités soran vagy azt kGvetden referenciaigazolds allithato ki

Hataskorok, feladatok, feleldsség:

[T P e i —
I, . ,_,,E_eﬂslﬁs,:]
A referenciaigazolds kitglese, az elvégzett feladal minbsitése | szakmai elokeszitd_

t&u referenciaigazolas Kiadmanyozasa o o 1 BEOvezetble

| A r_g@ggg@gazo!ésﬂé:adésg_a  szerz0déses | partnernek . . szakmai ¢lokészitd . ]

3. A szerzbdés teljesitésében részt vevik

franyado rendetkezes a (bt 138-140. §-a

VI. A JOGORVOSLATI ELJARASSAL KAPCSOLATOS FELADATOR

1. A Felelds tigyintézé hataskore, feleldssége, feladatai
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- Jogorvoslati eljaras esetén a polgarmester, a jegyz0, a szakmai eldkészitd, a biralobizotisag, a felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé, kézrem(ikods és a VGO vezetdjének éniesitése.

- A Dontdbizotisag felé az észrevételek megfogalmazisa a VGO vezetdje és a szakmai elkészitd
kézremikodeésevel,

- A jogorvoslati eljards sordn az esetleges hianypotlasok el6készitése, teljesitése.

- A Dintdbizottsag felé megfogalmazott észrevételeknek az ajanlatkéréd nevében eljard személy ele
terjesztése kiadmanyozdsra.

- A Déntobizottsag felé az észrevételek és az iratanyag hataridén belil torténé postazasa.

- Koteles a birdsagi eljaras soran az ajanlatkérét képviseld jogtanacsos/iigyvéd ¢s a felelos akkreditalt
tanacsadd részére a szlikséges iratok elokészitésében segiiséget nyajtani, és amennyiben szikséges az
ajanlatkérdt képviseld jogtandcsos/iigyvéd, valamint felelos akkreditdlt tandcsadé mellett a targyaldson
részt venni, az gy kedvezé elbirdlasat legjobb tudasa szerint elésegiteni.

- Javastat az ajanlatkérd nevében eljaro személy felé a jogorvoslati eljardsba jogtandcsos, tgyvéd vagy
felelds akkreditalt kozbeszerzési tandcsadd bevondsara, mivel a Kozbeszerzési Dontébizottsag elotti
Jogorvoslati eljardsban a felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsaddi, kamarai jogtandcsosi vagy
tigyvédi képviselet kotelezo,

- Haa Dontdbizottsdg az eljardst lezaro dontést megsemmisiti a szakmai eldkészité és a VGO vezetdjénck
bevonaséaval az adott kbzbeszerzési eljaras tovabbi vitelére vonatkozo dontési javaslatot készit és azt az
ajanlatkér6 nevében eljaré személy elé terjeszti,

- A Dontbbizottsdg ajanlatkérét elmarasztalé dontése esetén javaslattéiel a hatérozat birosagi
felilvizsgalatara vonatkozdan, a VGO vezetdjének bevonasival,

- A polgarmester, a jegyz6, a szakmai el8készitd, a biralobizotisag, a felelds akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsado, kdzremiikédo és a VGO vezetdjének értesitése a jogorvoslati eljaras eredményérsl,

2. A szakmai elGkészitd hatiskire, feleldssége, feladatai

- Koteles a szilkséges szakmai segitséget megadni és igény esetén frasbeli véleményét megfogalmazni a
Déntdbizottsdghoz, birdsdghoz kitldendd észrevételhez

- Amennyiben sziikséges, koteles részt venni a déntébizottsagi, illetve a birdsagi targyalason és az ligy
kedvezo elbirdlasat legjobb tudasa szerint eldsegiteni.

3. Az ajdnlatkérd nevében eljard személy

- ddnta Dontobizotisaghoz megkiildott észrevételrdl, azt kiadmanyozza

- kiadmanyozza az esetleges hianypétlasokar

- dont a folyamatban lévd eljards feltiiggesztésérsl

- dont a szerz6déskotés engedélyezése iranti kérelem Dontébizotisaghoz térténd benyujtasaro]

- dont a déntdbizottsagi hatérozat ismeretében a birosagi felulvizsgélati kérelem benyujiasarst

- dont esetleges tovabbi jogorvoslati eljaras kezdeményezésérdl

- ha a Déntébizottsdg az eljarast lezard dontést megsemmisiti, dont az adott kzbeszerzési eljdras
ismételt lefolytatésirol.

Az ajénlatkérd nevében eljard személy fent meghatarozott feladatait ~ ide nem értve az eljarast lezard dontés
megsemmisitését kivetden az adott eljards megismétléserdl sz6lo déntés meghozatalat — az Onkormanyzat és a
Polgarmesteri Hivartal altal megbizott igyvéd. illetve az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal jogtanacsosa,
jogi képviseldje is gyakorolhatja.

Amennyiben a kozbeszerzési eljarasba kozbeszerzési kozremikodd (felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadd) keril bevondsra, a jogorvoslattal kapesolatos feladatokat a vele két6tt szerzédés tartalmazza,

VIl. A KOZBESZERZESI ELJARAS ELLENORZESI RENDJE

1. Folyamatba épitett ellenérzés

A kozbeszerzési eljards soran minden, az ajdnlatkérd neveben eljaré személy altal kiadmanyozott iratot,
kiadmanyozés elont ellendrzi és ennek megtorténtét az irattari példinyon kézjegyével latia el VGO vezetdje,
illetve adott esetben a felelds akkreditalt kizbeszerzési szaktandcsadd.
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2. A belso ellendri ellendrzés

Az Onkormanyzatal mitkdietett belsé ellendrzési rendszer keretein beliil a Polgarmesteri Hivatal beisé ellendrel
a Képviselo-testilet dltal jovahagyott éves belsd ellendrzési tervben foglaltaknak megfeleléen rendszeres, illetve
a jegyz0 dontése alapjan soron kivili elienGrzéseket végeznek a kozbeszerzési kotelezettség, illetdleg a
kozbeszerzési eljarasokra vonatkozd jogszabalyok és belsé szabdlyzatok eldirdsainak betartdsa érdekében. A
kozbeszerzési eljards vizsgdlata sordn a belsé ellendrzés teljesitmény ellendrzést is végez, mely soran az eljaras
hatékonysdgat, gazdasagossagat, eredményességét ellendrzi.

A belsd ellendrok ellendrzési eljaras rendjére a belsé ellendrzési kézikényv az iranyadd.

VIl EGYEB RENDELKEZESEK

1. A Kkiozbeszerzési eljarasban résztvevik feleldssége

A kozbeszerzési eljdrasban a Kbt. és a végrehajtdsara szolgalo egyéb jogszabalyok, bels6 szabilyok érvényesiilését
az eljardsban részivevoknek - az elbkészités, a lebonyoalitds és a déntéshozatal sordan - biztositaniuk kell. Ezen

szabalyok megsériése esetén, a vonatkozo jogszabalyok szerint feleldsségge! tartoznak.
A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado. a kdzremikadd, illetve mas kiilsd szakéné feleldsségét és
helytallasi kotelezetiséget a velik kotott megbizasi szerzédésekben rogziteni keil.
Ha a kar bekovetkezése az eljaras iratai, valamint az esetleges elmarasztalé hatérozat alapjan tobb szemely vagy
szervezel magatartasara vezethetd vissza, akkor a feleldsség megosztdsa soran a kovetkezd szempontokat kell
érvényesiteni:

- ha az eljardsban felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd vagy egyéb kbzrem(ksdé vett részt,
akkor vétkessége esetén a kartéritési felelosség elsésorban ot terheli,
ha az allapithato meg, hogy a szabalysériés/mulasztas az eljrds valamely konkrét szakaszaban tortént,
akkor az annak a szakasznak az elGkészitéséért, véprehajlasaént, illetve a dontésért felelds személyek
felelosségér kell megallapitani vétkességiik aranyaban,

2. A kizheszerzési dokumentumok nyilvénossiga

A kibzbeszerzési eljarasokban a Kbt, 43. § (1) és (2) bekezdésében meghatarozott dokumentumok teljeskériien
nyilvanosak.

Feladat Felelis

A Kbt-ben meghatarozout teljeskériien nyilvanos iratok kézzététele, kivéve a | felelds tigyintézd

Kozbeszerzési Tervet
A kozbeszerzési terv 11, 3. 2. pont szerinti megkiildése és kozzététele VGO vezettje

Nem nyilvanosak:
- a kozbeszerzési eljéras dontés-eldkészitd belsd munkaanyagai, a biraldbizottsag dokumentumai (de az
EKR rendszerbe feltdltésre keriilnek az e-Kr. 9.§ (4) bekezdés alapjén)
- azajdnlatnak az a része, amelyet az ajdnlattevd a Kbt. szabdlyai szerint lizleti titoknak minésitett

A titoktartasi Kotelezettség megszegése miait minden, az eljarasban részt vevd személy, szervezet felelésséggel
tartozik. Az eljarasban val6 részvéte! feltétele a szabdlyzat melléklete szerinti nyilatkozat megtétele,

3. Egyéb kiotelezettségek

a) A Kbt 36.§ (2) bek. alapjan az eljarasban részt vevd személyek kételesek jelezni, amennyiben a
lisztességtelen piaci magatartds és a versenykorlatozas tilalmarol szolé 1996. évi LVIL. torvény (Tpvt.)
11.§-a, az EUMSZ 101. cikke szerinti rendelkezések nyilvanvald megsértését vagy annak alapos okkal
valo feltételezhetoségét észlelik. Ennek alapjan a Gazdasdgi Versenyhivatalthoz (a tovabbiakban: GVH)
riénd panaszbejelentés megtételére az ajanlatkérd nevében eljar6 személy jogosult.
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Felelos

Panaszbejelentés GVH-hoz elkészités:

felelos Ggyintézd
kiadméanyozds:
ajanlatkérd nevében
eljard személy

A bejelentés GVH részére torténd megkiildése felelds ligyintézo

E— X

b) Amennyiben a kozbeszerzési eljarasban vészt vevo személy, vagy dontéshozd testitlet illetéleg személy
magatartasa, tevékenysége gyakorlasaval osszefliggésben a panaszokrdl és a kizérdekii bejelentésekrdl szdld
2013, évi CLXV. torvény alapjan indult eljaras, abban az érintett személy vagy az érintett testiilet képviseletével
megbizott személy koteles kozremiikodni.

1X. EGYSZERU BESZERZESEKRE VONATKOZO SPECIALIS SZABALYOK
|. Egyszerii beszerzés esetén e szabalyzatban foglaltakat e fejezetben meghatarozott elhigrésekkel kell alkalmazni:

7 Az alkalmazando eljdrds-fajtak a nemzeti értékhatar alatti beszerzések - az poyszeri beszerzések - esetén:

Jelen Szabalyzat ). 5.a) pontjaban foglaltak az iranyadak.

- A Bl el eljaras az Ajanlatkéré nevében a BEO altal lefolytatott meghivasos eljards, legalabb hdrom
meghivott tarsasageal (személlyel), ajanlatkerd nevében eljard személy a BEQ osztalyvezetdje vagy
osztalyvezetd-helyettese, kotelezettsegvalialo a Polgarmester/Jegyzo {tavollétében
alpoigdrmester/aljegyz0)

A B2 jelt eljaras az Ajénlatkérd nevében a BEO altal lefolytatott meghivasos eljaras egy meghivolt
tarsasaggal (személlyel), ajanlatkérd nevében eljard személy &s kistelezettségvallalo a BEO
osztalyvezetdje (tavollétében osztalyvezetd-helyettese),

Fenticktsl valo eltérés a szabilyzat 1.5.a) és 11.2 pontjai szerinti esetekben lehetséges.

Oukormanyzati/hivatali uzleti ajandék beszerzése eseten, amennyiben a beszerzés értéke nem éri el a nemzeti
kézbeszerzési értékhatart, valamint az 1.7. €s 1.8. pontokban foglalt esetben a Képviselo-Testiilet vagy a BEO
vezetdje a beszerzés targyanak ismeretében, azt mérlegelve dont arrdl, hogy B1 vagy B2 jelii beszerzési
eljarast folytat le.

3 A birdlati szempont:
B1 és B2 jelli beszerzések esetében a biralati szempont elsédlegesen az ér. Abbun az esetben aikalmazhatd
mas birdlati szempont, ha a BEO szakmai véleménye alapjan az ajanlat{ok) a beszerzés jellege miatt az
4r alapjan nem lennének elbiralhatdk.

4. Az egyes beszerzések szakmai tartalméanak meghatarozasa:
Az egyes beszerzések szakmai tartalmat a BEO hatérozza meg.

5. Az egyes eljardsok lebonyolitdia és az eljards irnyitasaén felelds személy:
Az adott beszerzés megvalositasat célz6 eljaras tervezesét, elékészitését és lebonyolitasat a Bl jelil és B2
jeli beszerzések eset¢ben a BEO végzi, az eljaras iranyitasaért az adott BEOQ vezetdje felel,

6. Az epyes eljarasok esetén az aianlatkérd nevében eljaré személyek és az eliarasokba bevont személyek:

6.1 A Bl és B2 jelt eljarasok esetén az Ajéanlatkéré nevében eljard személy a BEO vezetdje {tavollétében

helyettese).
Abban az esetben, ha a BEO vezetdje keéri, B1 jeld és B2 jeld beszerzések tervezését, clokészitéset és

lebonyolitasét a VGO tanacsadassal segitl.



6.2 A Birdlobizottsag }agjai Bl jeld beszerzés eseten: )
- 3 8, 2 BEO osztalyvezetd altal frasban kijeloit személy (a BEO yezetdje nem lehel koztik)

6.3 A B2 jeld peszerzések eselén biralobizottsagot kijelolni nem kell. Az ajanlat elfogadasarol a BEO vezebje

a szakmal elokészitd javaslatara dont. AZ oszlalyvezetot tavolléte eseten @ helyettesitési rend szerint
he\yenesilik,

6.4. A Bl jelii és B2 jell beszerzések eseten az epyes eljarasokba szakimai €8 eljarasi szempontbol pevonando

szemeélyekrol, szervezetekrdl a BEQ vezewdje dont.

6:9: Az adminiszlraiiv feladatokat {ideértve az eljarés eibkészitésével, dokumentéléséva\, iktatésaval,
megérzése’vel kapcsolatos feladatokat egyarant) ellato személy Bl jehi és B2 jeld beszerzés esetén a BEO
vezetbje altal kijelolit szakmal elokészio.

7 Azegyszerll beszerzeési eljarasok alapdgkum_ern_lgmai. gs azok psszeallitdsa:

Tl Az atapdokumenmnmk:
. az ajanlatkeéres,
. azajanlat dokumentacio, ha a beszerzes BsszelettseEe miatt készil,
- a meghivou(ak) altal benyujtott ajanlat(ok),
. azajénlatok elbiralasarol készitett jegyzbkonyv (B) jelit eljras esetén)
- anyeres ajén!auev(’wel szerzédés!megrende!és.

7.2 Az ajéniatkérés:
Az aj:’mlatkérésnek \artalmaznia kel
a.l a beszerzés pontos leirasat;
. abeszerzeés teljesitése helyének €s egyeb kérmményeinck meghalarozﬁsét;
. abeszerzes ellenérteke teijesi{ésének az ajanlatkerd 4ltal meghatarozott feltételeit,
. annak felsorolasat, hogy 3% ajanlatot evotol milyen adatokat, €s nyilatkozatokat keér az
ajanlatkerd;
. annak meghatamzﬁséi, mikor, hol és milyen médon kell az ajanlatot beadni;
- annak mcghala’wozz’\sé\{, hogy ajimlmkéré biztosit-e hianypotlasia lehetdséget;
- a S‘Le.rz(')déskmésfmegrendelés varhato idopontjat.

7.3 B1 jelil, € B2 jelit beszerzes eselén az ajanlatkerés szakmai adatai€rt, ¢ljarasi adataiért € jogi adataicrt @
BEO vezetdje a felelos. AZ ajanlatkeresta BEO vezetdje vagy helyettese ellenorzi, hagyja jovaes irja ala.

7.4 Abban az esetben, haa Bl jel, vagy @ B2 jeld beszerzés eseten Kkészil ajaniati dokumentacio, a szakmal
adatokért, az eljarasi adatokért €s 2 jogi adatokert a BEO vezetdje felel. Az ajanlati dokumentaciot az
ajaniatkéréssel egyltt kell a BEO vezetbje vagy osztalyvezetﬁ—helymese clé terjeszteni. AZ ajénialkérés

alairasa 8 dokumentacio jévﬁhagyését jetenti.

8. Azn_giét_rﬂa.t.lgézf}s_s_&smg
ABljeliiésa B2 jeld beszerzések gsetén az ajanlatkéres elkiildésérol a gzakmai elokészitd gondcskodik.

9. Bi_jeld eljaras eselén az eljaras a]énlattételi szakaszdban a BEQ feladatal €s felelossége:
az ajén\a\kérések igazolt sradasa / kikildése €3 adminisziracioja,
az ajanlatok igazoit awvétele / (amennyiben slektronikus uton érkezett) nyomialasa,
megdrzése, adminiszir‘acioja,
tovabba adott esetben:
. azajanlati dokumentacio Kiadasa/kikilldése az ajanlattevok részere,
. akiegészitd tajékoztatds kérésének adminismaciéja,
. a kiegészitd tajekoztatés kérése sordn feliett kérdésekre adando valasz
Hsszeallitasa, kikiildése és adminisztraciéja,
. a konzultacid ¢s  helyszini bejaréas feltételeinek biztositasa, megtlartasa,
adminisztracioja,
. a konzultaciorol és a helyszini 'oejf'irésr()\ jegyzdkonyv készitése, @ jegyzokonyv
adminisztriiciéja és kikiildeése,
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- az eljaras  menetét  befolyasold dontések  eldkészitése, meghozatala,
adminisztracioja.

B2 ielii eljaras esetén az eljards ajanlauételi szakaszaban a BEQ feladatai és feleléssége:
- az ajanlatkérés igazolt ataddsa/kikuldése és adminisziracioja,
- azajaniat igazolt atvétele/ (amennyiben elektronikus Gton érkezett) nyomtatasa, megorzése,
adminisztracioja,
tovabbd adott esetben:
- azajanlati dokumentécid kiadasa/kiklldése az ajanlattevo részére,
- akiegészitd tajékoztatas kérésének adminisztracidja,
- a kiegészitd tajékoztatds kérése soran feltett kérdésekre adandé vélasz
tsszedllitasa, kikiildése és adminisztracidja,
. a konzulticié 6s helyszini bejards feltételeinek biztositasa, megtartasa,
adminisztricioja,
. a konzultaciord! €s a helyszini bejarasrol jegyzokonyv készitése, a jegyzbktnyv
adminisztréacidja ¢és kiklildése,
az eliaras  menetét  befolyasold dontések  elokeészitése, meghozatala,
adminisztrécidja.

11. A biralati szakasz cselekményeivel kapesolatos szabalvok Bl jelii beszerzés esetében:

1.1

11.4

A biralébizotisag letadata:
- az ajanlatok attekintése, megfeleléségének ellendrzése;
- adott esetben a hianypdtlas, felvildgositas-kéres kezdeményezése;
- az ajanlatok érvényességének, érvénytelenségének megallapitasa;
- javaslat dontéshozonak az eredményt illetden;
- a biralati munka és a javaslat rogzitése jegyzkonyvben a déntéshozd szamara.

A biralébizottsag munkajat a BEO osztalyvezetdje altal kijeloht személy irdnyitja.

A birdlati munkat rogzitd jegyzokdnyv osszedllitasa a szakmai elgkészito feladata.

A jegyzokonyvet a birdlobizotisag tagjai aldirjak.

Adott esetben a jegyzdkonyv alapjan a hidnypotlasra valo felkérés (feivilagositas-keérés) osszeallitdsa a
szakmai eldkészitd feladata,

A biralati munka soran keletkezett iratok adminisztraciojat a szakmai eldkészitd végzi.

A jegyzokonyveknek tartalmaznia kell:
- a beszerzds megnevezését,
- a jegyzokonyv készitésének helyet, idejét,
- a biralati munkaban résztvevd személyek nevét,
- az elozmények rovid ismertetését:
- az ajaniattételre felkértek szamat,
- a fedezet nagysagat és rendelkezésre allasat
- a benyujtott ajanlatok szamat.
- az ajanlatok megfeleldségével, érvényességével kapesolatos megaiiapitasokat,
- adott esetben a hianypotlasra (felvilagositds-kérésre) valo felszolitas tényéL, tartalmat, teljesitését.
- az ajaniatok értékelését a biralati szempont szerint,
- az egyéb lényeges koruiményeket, tényeket, amelyek a biralobizottsag szerint szilkségesek a dontés
meghozataldhoz,
. a biralati munkat végzd bizottsagi tagok aldirsat,
- és a javaslatot a dontéshozonak az eredmenyt illetden.

Abban az esetben, ha a kijeldit bizottsagi tag a biralatban nem tud részt venni, akkor az ot helyettesitd
személy kijeldiésérol az osztalyvezetd gondoskodik.

B1 jel eljaras esetén a birdlobizottsag abban az esetben is végrehajthatja az ajanlat(o)k értekelését, ha
nem érkezik ajanlat harom ajanlattevotol. Kivételt képez az az eset, ha a beszerzés tdmogatasbol valosul
meg €s a tamogatas nyljtojaval kotott szerzédés/okirat, illetve a palydzati felhivas/atmutato a pénziigyi
elszamolhatosag feltételeként harom ténylegesen benyjtott ajanlat dokumentalt meglétét irja eld.
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12. A biralau szakasz cselekményeivel kapesolatos szabdlvok B2 jeli beszerzés esciében:

12,1 B2 jeli beszerzés esetén értékeld Jjegyz0kony v felvétele nem sziikséges. A beérkezen ajanlatot a szakmai
elokészité zaradékkal latja el. A zaradékban megallapitja, hogy az ajanlat az ajanlatkérésnek megfelel-e, érvényes-
¢, €s a szerz0dés/megrendelés megkotésévkiadasat javasolja-e.

13. A szerzOdéskotéssel/megrendeléssel kapesolatos szabalvok:

131 BI jeli és B2 jelii beszerzés esetén a BEO leladata:
- aszerzodésimegrendeiés alairasra valé elikészitése,
- a  kotelezeuségvallalas  pénzigyi felvezeitetésérsl, a szerzddés/megrendelés
ellenjegyzesérdl és aldirasarsl valo gondoskodds jelen szabalyzat [.5.a) pontja szerint,
- az adminisztracios feladatok eilatdsa, és az alaint szerzédés/megrendelés dokumentalt
atadasa a PSZ0O-nak, ¢s végrehajtasra a nyertes ajanlattevének.

13.2 Bl jeli és B2 jelii beszerzés esetén a szerz6dést jogi szempontbol a BEO jogasza, illetve abban az esetben,
ha a BEO-nak nincs jogasza, akkor a VGO barmelyik jogisz végzettségli munkatarsa ellenérzi és
egyetértése jeléiil szignalja. A VGO altal lefolytatott Bl Jeldl és B2 jelii beszerzés esetén a szerzodést jogi
szempontbol a VGO barmelyik jogasza ellenérizheti és egyetértese jeléil szigndlja, vagy ha jogosull ra,
akkor aldirja.

X. IRATKEZELES, IKTATAS

Aziratok kezelesekor, iktatasakor az Iratkezelési szabalyzatban foglalaknak megfeleiGen kell eljarni. A keletkezé
relevans infonnaciokat tartalmazo iratokal minden esetben iktatni kell. Amennyiben az iratok dsszekapcsolddnak,
gy azokra az iktatott féiratban utaini kell (pl. mint melickleteket felsorolva az iktatdsra nem keriiloket) és/vagy
az iktatott irat mage kell csatolni. Az aktaba relevins irat csak iktatva vagy iktatoit irat mellékleteként keriithet.

X1. KOZZETETELI ES TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEG

A szerzddésekhez/megrendelésekhez - az 112021, sz, Jegyz0i utasitas szerint - a pénziigyi kdtelezettségvallaldsra
(PSZ0-ra; 16rténd dtadaskor az adott naptari évben az adott szerzodéses partnerrel els6 alkalommal torténa
szerzddéskotés/megrendelés  esetén  melidkleni  kell  a szerzbdésben/megrendelésben  rogzitett
partnernek/valialkozonak az 1/2021. sz, jegyzéi utasitds megfeleld melléklete szerinti atlathatosagi
nyilatkozatdnak masolatat, tovabb4 a partnerekkel kapcsolatos adatokat a 2/2019. jegyz6i utasitasban foglaltaknak
megfelelden ellenérizni kell.

Budapest Féviros XX. keriilet Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Szamviteli Osztdlya - Budapest
Fovéaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkonﬁényzata Keépvisel-iestitletének 44/2015. (11.12.) Ok. szamu hatdrozata
alapjan - a szerzddésnek az informéacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz016 2011, évi CX]1.
torveny (Infotv.) 1. inelléklet 1114, pontja szerinti adatait (megrendelés targya, felek neve, a megrendelés ériéke,
valamint az emlitent adatok valtozdsai) Pesterzsébet Onkormanyzatanak honlapjan, annak Egyedi kozzétéiel)
listajaban, a nettd 200.000,- Ft értékhatan meghaladd kiadasokra vonatkozd szerzédései korében kételes
kozzétenni. E tényrdl a partnert/vailalkozort a szerzddésben/megrendelésben tajékoztatni kell.

Valamennyi szerzédés/megrendelés kotelezd tartalmi_eleme kell. hogy legven legaldbb az alibbi GDPR
rendelkezés:

~Megrendeld/Mepbizd/Vevd tajékoztatja Vallalkozot/Megbizottat/Elad ot/ Tervezét, hogy a
Villalkozo/Megbizot/Eladé/ Tervezé  oldalaro! kapcsolattartdsra  megjeléli  természetes személy jelen
megrendelésben régzitett személyes adatainak kezelésére a lermészetes személyeknek a személyes adatok
kezelésérd] sz016 az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR) 6. cikk (1) bekezdes b)
pontja alapjan a megrendelésre (kotelezeltségvallalasra) valo tekintettel, a megrendelés (kdtelezettségvallalas)
teljesitése érdekében keriil sor, a Megrendel6/Megbizd/Vevd a
Vallalkozonak/Megbizottnak/Eladonak/Tervezanek a megrendeléssel €s a megrendeli munka teljesitésével
Osszefliggesben  birtokdba  jutott személyes adatait a GDPR  rendelettel Osszhangban  kezeli,
Megrendelé/Megbizo/Vevd téjékoztatja a Villalkozot/Megbizottat/EladduTervezdt, hogy az adatkezeléssel
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kapcsolatos tovabbi részieteket Megrendelé/Megbizo/Vevo adatkezelési tajékoziatdja tartalmaz. Ezen felul
tavabbi felvildgositassal Megrendeld/Megbizd/Vevé adatvédelmi tisztviseldje tud szolgalni.”

XI1I. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen intézkedés és melickletei 2021. marcius 01, napjan lépnek hatalyba és ezzel egyidejlileg hatalydt veszti a
2018. november 1-jén hatalyba lépett Beszerzési Szabalyzat és az azt modosito 2019. 07.01-jén hatdlyba Iépett 1.

modositds.
Jelen intézkedés rendelkezéseit a hatalybalépését kivetven megindult beszerzésekre €s kozbeszerzési eljarasokra

kell alkalmazni.

Budapest, 2021 2 el

{ dr. Demj.a-n.bvich Orsolya sk.
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Budapest Féviros XX. keriilet Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatal
6. sz. hivatali belsé szabalyzata

Beszerzési Szabalyzat
I. szimu médositdsa

Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébeti Polgdrmesteri Hivatal (tovébbiakban: Hivatal)
2021. maércius 1-jén hatdlyba Iépett 6. sz. belss szabalyzata, Beszerzési Szabélyzat
(tovabbiakban: Szabélyzat) az alabbiak szerint mddosul;

1. A Szabilyzat 1. ALTALANOS RESZ” fejezete 5. Az eljards résztvevéi” pont uj )
alponttal egésziil ki:

»[) Az eljardsban résztvevok kételesek az eljardssal vagy annak elékészitésével kapcsolatos
tevékenységiikkel kapcsolatban frasban nyilatkozni arrél, hogy fennall-e barmely olyan
korulmény veliik szemben, ami a Kbt. szerinti Osszeférhetetlenséget eredményezne. Ha az

2. A Szahdlyzat 4-10. szam melléklete hatilyst veszti,

3. A Szabalyzat Gj az alkalmazandé megrendelé-mintikat tartalmazé 4. szami
melléklettel és az ij alkalmazandé szerzédésmintikat tartalmazé 5. szdmu melléklettel,
valamint az iizembe helyezési jegyz6konyv mintajat tartalmazé 6. szimu meliéklettel
egésziil ki,

Jelen modositas 2023, midjus 10-¢én 1ép hatalyba.

Kelt: 2023. m4jus 9.
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BUDAPEST FOVAROS XX. KERULET,
PESTERZSEBETI ROMA NEMZETISEGI
ONKORMANYZAT

1201 Budapest, Kossuth Lajos tér 1

Budapest Fovéaros XX. kertilet
Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi és Szamviteli Osztaly

Lehoczki Péterné
osztalyvezeto asszony részére

Tisztelt Osztalyvezeto Asszony!

Mellékelten megkiildém a Pesterzsébeti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
2023. majus !-ér’f %?g?artott képviselo-testiileti {ilésen hozott hatarozatait,

tovabbi szives felhasznalas végett.

Budapest, 2023. majus 31.




BUDAPEST FOVAROS XX, KERULET,
PESTERZSEBETI ROMA NEMZETISEG]
ONKORMANYZAT

H_Tiai}iudapcsl‘ Kossuth Lajos tér 1

HATAROZATLISTA

a Pesterzsébeti Roma Nemzetiségi (")nkorményzat 2023. majus 31-i Képvisels-testiileti

tilésen hozott hatdrozatairél.

27/2023. (V. 31.) PRNO sz. hatdrozat:

A Pesterzsébeti Roma Nemzetiségi Onkorményzat ugy dont, hogy

Olidh Richird képviselst megvalasztja jelen iilésrél késziilt jegyzékonyv jegyzokényv-
hitelesitéjének,

Felelos: Elngk
Hatdridé: Azonnal

28/2023. (V. 31.) PRNO sz. hatarozat:

A Pesterzsébeti Roma Nemzetiségi Onkorményzat ugy dont, hogy
a2023. méjus 31-i Képviselé-testiilet; tilés napirendjét az alabbiak szerint fogadja el.

1. Javaslat nemzetiségi 6nkorminyzati képvisels képviseloi megbizatisa megsziinésének
megallapitisara.
Eléadé: Elnok
2. Javaslat Budapest Féviros XX. keriilet Pesterzsébeti Polgidrmesteri Hivatal 6. szdmu
belsi szabalyzatanak (Beszerzési szabalyzat) tudomasulvételére
El6adé: Elnsk
3. Egyebek (szébeli eléterjesztések)
Eléado: Elnok
Felelos: Elnok
Hataridé: Azonnal

29/2023. (V. 31.) PRNO sz. hatdrozat:

A Pesterzsébeti Roma Nemzetiségi (")nkorményzat gy dént, hogy

a nemzetiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX. térvény 102. § (1) bekezdés j) pontjaban
meghatirozott megsziinési cknal fogva, a (2) bekezdésben foglaltak alapjan megallapitja - 2023,
majus 12-i hatillyal - Glonezi Roébert képvisels képviseléi megbizatasa megsziinését,

Feleiés: elnik
Hataridé: azonnal

30/2023. (V. 31.) PRNO sz. hatarozat:

A Pesterzsébeti Roma Nemzetiségi (jnkorm:inyzat ugy dont, hogy

a Budapest Féviros XX. keriilet Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatal KP/3617-4/2021 SZ.,
2021. marcius 1-én hatilyba lépett és 2023. majus 10-én KP/4340-5/2023. sz. mddositott
Beszerzési szabalyzatiban foglaltakat magara nézve kitelezének el fogadja és alkalmazza.



BUDAPEST FOVAROS XX. KERULET,
PESTERZSEBETI ROMA NEMZETISEG]
ONKORMANYZAT

1201 Budapest, Kossuth Lajos tér 1

Kivonat

a Pesterzsébeti Roma Nemzetis

égi Onkorményzat 2023, majus 31-i Képviseld-testiileti
tlésen hozott hatdrozatargl.

27/2023. (V. 31.) PRNO sz. hatdrozat:

A Pesterzsébeti Roma Nemzetiségi Onkorm anyzat ugy dont, hogy
Olih Richard képviselst
jegyzc’iki)’nyv-hitelesit('ijének.
Felelds: Elnok
Hatirid6: Azonnal

megvalasztja jelen iilésrél késziilt jegyzékonyv

KMF

iegyz6kinyv hitelesits




BUDAPEST FOVAROS XX, KERULET,
PESTERZSEBETI ROMA NEMZETISEGI
ONKORMANYZAT

1201 Budapest, Kossuth Lajos tér 1

Kivonat
a Pesterzsébeti Roma Nemzetiségi (")nkormzinyzat 2023.
tlésen hozott hatarozataro].

majus 31-i Képviseld-testiileti

28/2023. (V. 31.) PRNO sz. hatirozat:
AP

esterzsébeti Roma Nemzetiségi C)nkorményzat ugy dont, hogy

a 2023. majus 31-i Képviseld-testiileti iilés napirendjét az alabbiak szerint fogadja el.
1. Javaslat nemzetiségi nkormanyzati ké

megsziinésének megallapitasira.

pviselé képviselgi meghizatisa
Eléadé: Elnsk

Javaslat Budapest Féviros
szamu  belsé

XX. keriilet Pesterzsébeti Polgiarmesteri Hivatal 6.
szabdlyzatinak  (Beszerzési
Elbéadé: Elnok

szabalyzat)
Egyebek (szobeli cloterjesztések)
Eléado: Elnsk

Felelos: Elngk
Hatéiridé: Azonnal

tudomasulvételére

KMF

-3 o
H oﬁtggt Gyula

fil

Oliah Richard
iegyzékinyv hitelesit



BUDAPEST FOVAROS XX, KERULET,
PESTERZSEBETI ROMA NEMZETISEG]
ONKORMANYZAT

1201 Budapest, Kossuth Lajos tér 1

Kivonat

a Pesterzsébeti Roma Nemzetiségi ﬁnk.ormén)fzat 2023. majus 31-i Képvisels-testiileti
ilésen hozott hatarozatard).

25/2023. (V. 31.) PRNO sz. hatsrozat:

A Pesterzsébeti Roma Nemzetiségi (")nkormzinyzat gy dont, hogy

a nemzetiségek jogairdl sz6lo 2011. évi CLXXIX. térvény 102. § (1) bekezdés j)
pontjaban meghatarozott megsziinési okndl fogva, a (2) bekezdésben foglaltak alapjan
megallapitja - 2023, majus 12-i hatillyal - Glonezi Rébert képvisel§ képvisel i
meghizatisa megsziinését,

Felelds: elnok
Hataridé: azonnal

KMF

il

Olih Richdrd
jegyzékonyv hitelesité




BUDA PEST FOVAROS XX. KER Uu:j'f'.
PESTERZSEBETI ROMA NEMZETISEG]
ONKORMANYZAT

1201 Budapest, Kossuth Lajos tér |

30/2023. (V. 31.) PRNO sz. hatirozat:

A Pesterzsébeti Roma Nemzetiségi Gnkormzinyzat ugy dént, hogy

a Budapest Févaros XX, keriilet Pesterzsébeti Polgiarmesteri Hivatal KP/3617-4/2021
§z., 2021. marcius 1-én hatalyba lépett és 2023, majus 10-én KP/4340-5/2023. ;.

KMF

i /V/

Olih Richérd
iegyzékinyv hitelesiti




BUDAPEST FOVAROS XX. KERULET, %
PESTERZSEBETI ROMA NEMZETISEG]

ONKORMANYZAT
1201 Budapest, Kossuth Lajos tér 1

Helyi Valasztasi Iroda

Budapest Févaros XX. keriilet
Pesterzsébeti Onkorményzatépak
Jegyzdje

dr. Demjanovich Orsolya
Jegyzd Asszony
részére

Tisztelt Jegyzé Asszo ny!
Téajé€koztatom, hogy a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény
102. § (1) bekezdés j) pontjdban meghatarozott megszlinési oknal fogva, a

Pesterzsébeti Roma Nemzetiségi Onkorményzat megallapitotta - 2023. majus
12-1 hatallyal — Glonczi Rébert képviseld képviselsi megbizatasa megsziinését.

Mellékelten kiildom a Pesterzsébeti Roma Nemzetiségi Onkorményzat
hatarozatanak kivonatat, tovabbi szives felhasznalas céljabél.

Budapest, 2023. majus 31,




BUDAPEST FOVAROS XX, KERULET,

PESTERZSEBETI ROMA NEMZETISEG]
ONKORMANYZAT

IEOTfiudapcsl. Kossuth Lajos tér 1

Budapest Févéros Kormanyhivatala
Torvényességi F eliigyeleti F Oosztaly

Dr. Tahon Rébert
Foosztalyvezets Uy
részére

torvenyesseg@bfkh.gov.hu

Tisztelt Féosztilyvezets Ur!

Tajékoztatom, hogy a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. év; CLXXIX. térvény
102. § (1) bekezdés J) pontjaban meghatarozott megsziinési oknal fogva, a
Pesterzsébeti Roma Nemzetiségi C")nkor'mémyzat megallapitotta - 2023, majus
12-1 hatallyal — Glonczi Rébert képviseld képvisel6i megbizatisa megsz{inését.

Mellékelten kiildom a Pesterzsébeti Roma Nemzetiségi Onkorményzat
hatarozatanak kivonatat, tovabbi szives felhasznalas céljabsl.

Budapest, 2023. majus 31.




BUDAPEST FOVAROS XX. KERULET,
PESTERZSEBETI ROMA NEMZETISEGI
ONKORMANYZAT

1201 Budapest, Kossuth Lajos tér 1

Glonczi Robert
részeére

Tisztelt Glonczi Rébert Ur!

Tajékoztatom, hogy a nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. térvény
102. § (1) bekezdés j) pontjdban meghatarozott megsziinési oknal fogva, a
Pesterzsébeti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat megallapitotta — 2023. majus
[2-1 hatéllyal - képvisel6i megbizatisa megsziinését.

Téjekoztatom, hogy a megsziinést megallapitd képviseld-testiileti hatarozatot a
hatarozat kozlését kovetd tizenot napon belil kozigazgatasi perben tamadhatja

meg.

Mellékelten kildom a Pesterzsébeti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
hatérozatanak kivonatat.

Budapest, 2023. majus 31.

Ho rvith/Gyula



BUDAPEST FOVAROS XX. KERULET,
PESTERZSEBETI ROMA NEMZETISEGI
ONKORMANYZAT

1201 Budapest, Kossuth Lajos tér 1

Kivonat

a Pesterzsébeti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 2023, majus 31-1 Képviseld-testiileti
tilésen hozott hatarozatarol.

29/2023. (V. 31.) PRNO sz. hatirozat:
A Pesterzsébeti Roma Nemzetiségi ﬁnkormz’myzat ugy dont, hogy

a nemzetiségek jogairol szé6lé 2011. évi CLXXIX. torvény 102. § (1) bekezdés j)
pontjaban meghatirozott megsziinési oknal fogva, a (2) bekezdésben foglaltak alapjdn
megiallapitja - 2023. mdjus 12-i hatillyal - Glonczi Rébert képviselé képviseldi
megbizatasa megsziinését.

Felelos: elnok
Hataridé: azonnal

KMF

VAl

Olih Richard
jegyzokonyv hitelesité




