PESTERZSEBETI HELYI VALASZTASI
BIZOTTSAGI UGYREND-TERVEZETE

A Pesterzsébeti Helyi Valasztasi Bizottsag (tovabbiakban: HVB) a 2019. augusztus 22 - én

megtartott iilésén ... igen szavazattal, egyhangulag a kovetkezok szerint allapitja meg

Ugyrendjének hatalyos szovegét:

Pesterzsébeti Helyi Valasztasi Bizottsag Ugyrendje
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Pesterzsébeti Helyi Valasztasi Bizottsag Ugyrendje

A HVB székhelye és elérhetdsége

- székhelye: 1201 Budapest, Kossuth Lajos tér 1.
- telefonszama: 06- 1- 283 1335

- Fax szama: 06-1- 283 1187

- Levelezési cime: Budapest, Pf. 93. 1725

- e-mail cime: hvb@pesterzsebet.hu

A HVB tagjai

A HVB vilasztott és a 3. pont szerinti megbizott tagokbol all. [Valasztasi eljarasrol
sz616 2013. évi XXXVI térvény (tovabbiakban: Ve.) 23. §; 28. § (3)]

A HVB harom tagjat, és legalabb két pottagjat Budapest Fovaros XX. keriilet,
Pesterzsébet Onkormanyzat Képviseld-testiilete valasztja meg (valasztott tag, illetve
vélasztott pottag). [Ve. 23. §] A valasztott tagok és a valasztott pottagok megbizatasa a
kovetkezd altalanos valasztasra megvalasztott valasztasi bizottsag alakulé léséig tart.
[Ve.33.§ (3)a)]

A HVB tovabbi egy-egy tagjat a telepiilésen jeldltet, illetve listat allito jelolo
szervezetek, valamint a telepiilésen induld fiiggetlen jeldltek bizzak meg (megbizott
tag). A HVB megbizott tagjanak megbizatdsa a valasztas eredményének jogerdssé
valasaig tart. [Ve. 28.§ (3); 33.§ (3) b)]

A HVB tagjainak megbizatasa a 2. és 3. pontban foglaltakon tal megsziinik:

a) ha a megbizatas Ve. 17. § (1) bekezdés a) pontban foglalt feltételei
megsziintek,

b) a Ve. 18. § szerinti dsszeférhetetlenség eseten,

¢) lemondassal,

d) ha a megbizott tag megbizatasat a megbizé visszavonja,

e) ha a megbizott tagot megbizo fiiggetlen jeldlt vagy a jelold szervezet
altal allitott, a megbizasra jogosito jelolt vagy lista kiesik,

f) atag halalaval. [Ve. 34 § (1)]

Ha a HVB vélasztott tagjanak megbizatdsa a Ve. 34. § (1) bekezdés a) - ¢) és ) pontja
szerinti okbol megszint, helyébe a pottagok megvélasztasara irdnyulo inditvadnyban a
soron kovetkez6 pottag 1ép. [Ve. 35. § (1)]

Ha a HVB megbizott tagjanak megbizatdsa a Ve. 34. § (1) bekezdés a) - d) és 1)
pontjaban meghatéarozott okbol megsziint, hely¢be a megbizo Gj tagot bizhat meg. [Ve.

36. § (D]

A valasztott és a megbizott tagok jogai és kotelezettségei azonosak, azzal az eltéréssel,
hogy a HVB valasztott tagjait tiszteletdj illeti meg. [Ve. 19. § (1) —(2)]
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A HVB alakulo iilése

A HVB alakulé iilését — tagjai megvalasztasat és eskii- vagy fogadalomtételét kovetoen
- a legidésebb vélasztott tag vezeti az elnok megvalasztasaig. Az alakuld tilést a
valasztasi bizottsag mellett mikodo valasztasi iroda vezetdje hivja dssze. [Ve. 38.§ (D]

A HVB az alakulo ilésén a vélasztott tagok kozil megvalasztia elndkét és annak
helyettesét. Az elndk és az elnokhelyettes személyére a bizottsag tagjai tehetnek
javaslatot. [Ve. 39.§ (1)]

A HVB képviselete

A HVB-t az elnok képviseli. Ha a HVB -nek nincs elnoke, vagy az elndk
tevékenységében akadalyozott, az elndk hataskorét helyettese gyakorolja. [Ve. 39. §(2)]

A HVB elnokét a sajté tajékoztatasaval Osszefliggo feladatai ellatasaban a Helyi
Valasztasi Iroda (tovabbiakban: HVI) segiti.

A HVB iilése

A HVB miikodési formdja az iilés. Az egyesiilések id6pontjat oly modon kell
meghatarozni, hogy a HVB hatarozatképessége biztosithato legyen, valamint az tilésen
megjelené minden tagnak elegendd ideje legyen a napirendi javaslatban szerepl6 ugyek
anyagainak attekintésére. Az {ilés idépontjat — a HVI kozremikodésével lefolytatott
egyeztetést kovetben — a HVB elnoke hatarozza meg.

Az {ilés vezetésének feladatait a HVB elndke latja el.

Az iilés napirendjére a HVI vezetdje nevében eljarva a HVB mellett jogi feladatot ellatd
HVI tag (tovdbbiakban: jogi segit6) tesz javaslatot. A HVI Budapest Fovaros XX.
keriilet, Pesterzsébet Onkormanyzat hivatalos honlapjan (www.pesterzsebet.hu)
(tovabbiakban: honlap) . Valasztas” rovataban az iilést megeldzbéen egy nappal,
rendkiviili esetben egy oraval, kdzzéteszi a HVB kivetkezo tilésének véarhato idopontjat,
és a targyaldsra javasolt napirendi témakat. A kozzétételben utalni kell arra is, miszerint
a targyaland6 napirendi témakat és a témak targyaldsi sorrendjét a HVB az iilésén
hatarozza meg.

A HVB dontés-elokészité feladatait a jogi segito, valamint a HVB titkara latja el. A
HVB titkdra a létszamnak megfelelé példanyban osszeallitia a napirendi pontokhoz
kapesolodo — rendelkezésre all6 — iratokat, és azokat legkésébb az ilésen a tagok
rendelkezésére bocsatjia. Azokat — a HVB tagjainak rendelkezésére bocsatott —
iratokat, amelyeket a HVB tagjai az iilést kovetden az {ilés helyszinén hagynak, a HVB

titkara megsemmisiti.

A HVB iilései nyilvanosak. [Ve. 40.§ (1)] Az iilésen az érdek16dok jelen lehetnek, az
{ilésen elhangzottakrol feljegyzéseket, jegyzeteket — a sajto képvisel6i felvételeket is —
készithetnek. Mindez a HVB munkédjat nem zavarhatja. A HVI tagjairdl —
hozzajarulasuk nélkil — felvételek nem késziilhetnek.

A napirend elfogadasat kovetden az egyes napirendi pontok megtargyaldsa a jogi segito
sz6beli ismertetésével kezdodik, aki az elndk Kkérésére az eldontendd tigyben hatdrozati
javaslatot is el6terjeszt. Az tigy ismertetéje a HVB iilésén a napirend targyaldsa soran
mindvégig jelen marad €s szilkség esetén — az elndk kérésére — allaspontjat indokolja,
esetleg kiegésziti.
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A tényallas tisztazasa

A HVB a rendelkezésére allo bizonyitékok alapjan tisztdzza a dontéshozatalhoz
sziikséges tényallast. A HVB eljarasaban minden olyan bizonyiték felhasznalhato,
amely alkalmas a tényallas tisztazasdnak megkdnnyitésére. Bizonyiték kiilondsen: a
nyilatkozat, az irat, az {rasbeli tantuvallomas ¢és a targyi bizonyiték. A HVB a kérelmez6
részére - kérésére - biztosithatja a szobeli nyilatkozattétel lehetéségét. Ez esetben az
ellenérdekii fél szamara is - ha jelen van - lehetové kell tenni a szobeli nyilatkozattételt.
A HVB vagy a HVI altal hivatalosan ismert és a kéztudomasu tényeket nem kell
bizonyitani. A HVB a bizonyitékokat egyenként €s Osszességiikben értékeli, €s az ezen
alapulo meggy6ézoédése szerint allapitja meg a tényallast. [Ve. 43.§]

A HVB — a bizottsagi titkar altal — a kérelmezot az ilés tervezett idépontjarol
megkisérli kozvetleniil értesiteni, kivéve azon eseteket, amikor a targyalt tgy az ilés
megkezdését megelézden kozvetleniil, vagy az ilés alatt érkezett a HVB-hez, és lett
potlélagosan napirendre felvetetve.

A HVB iilésén megjelent és nyilatkozni kivand kérelmez6nek az elndk ad szot.

A HVB az ellenérdekii fél elérhetésége utan nem tudakozodik, amennyiben azonban az
a rendelkezésére 4ll, az iilésrdl 6t is megkisérli — a bizottsagi titkar altal — koézvetlentil
kiilon értesiteni, kivéve azon eseteket, amikor az ellenérdekiiség az adott ligy targyalasa
soran deriil ki, illetve a targyalt {igy az iilés megkezdését megelozoen kozvetlentl, vagy
az iilés alatt érkezett a HVB-hez és keriilt potlélagosan napirendi felvételre.

Az egyes napirendeknél az elsd hozzdszolasok idétartama legfeljebb 5 perc, melyet az
clnsk dontésével korlatozhat. Ismételt hozzaszolasra az elndk kivételesen ad szot.

A HVRB iilése soran az elnok sziinetet rendelhet el.

A HVB dontései

A HVB testiiletként miikodik. A HVB hatérozatképes, ha az eskiit vagy fogadalmat tett
tagok tobb mint fele jelen van. [Ve. 41. § (1)] A HVB dontéséhez a jelen 1évo tagok
t5bb mint felének azonos tartalmu szavazata sziikséges. Szavazni igennel vagy nemmel
lehet. Szavazategyenl8ség esetén az elndk szavazata dont. [Ve. 45.§ (1) - (2)]

A HVB az iigy érdemében hatarozatot, az eljards soran felmeriilt minden egyéb
kérdésben jegyzOkonyvbe foglalt dontést hoz. [Ve. 44. § (1)]

A HVB hatrozatait meghozataluk napjan alakszerti formaba kell foglalni. A HVB
hatarozata a Ve. 46. § -a alapjan tartalmazza:

a) a vélasztasi bizottsig megnevezését, a hatarozat szamat,
b) a kérelmezé nevét és lakcimét vagy székhelyet,
c) a rendelkez6 részben

ca) a valasztasi bizottsag dontéset,

ch) a jogorvoslat lehetdségérol, benyujtasanak helyérél és hataridejérdl, valamint a
jogorvoslat benyujtasanak feltételeirdl valé tajékoztatast,
d) az indokolasban

da) a megallapitott tényallast és az annak alapj aul elfogadott bizonyitékokat,

db) a felajanlott, de mell6zott bizonyitast és a mell6zes indokait,

dc) a mérlegelési jogkdrben hozott hatarozat esetén a mérlegelésben szerepet jatszo
szempontokat és tényeket,
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dd) azokat a jogszabalyhelyeket, amelyek alapjan a vélasztasi bizottsag a
hatarozatot hozta,
e) a dontéshozatal idejét,
f) a valasztasi bizottsag clnokének alairasat ¢és a valasztasi  bizottsag
bélyegz6lenyomatat.

A hatarozat megfogalmazasdban az elndkot a jogi segitd, irdsba foglalasaban a
bizottsagi titkar segiti.

A HVB hatdrozatait az azonositas érdekében sorszamozassal latja el, amelynek elemei: a
hatarozat sorszama (évenként Ujra kezd6d6en), melyet a ./ jelet kovetden az adott ¢v,
majd zérdjelben a meghozatal hénapja (rémai szammal) és napja, valamint az ,,sz. HVB
hatarozat” roviditést. P1. 1/2014. (I. 5.) sz. HVB hatéarozat. A HVB a jegyzokonyvbe
foglalt dontéseit az azonositas érdekében szintén sorszamozassal latja el, amelynek
clemei: a hatarozat sorszama (évenként jra kezdédéen), melyet a ,,/” jelet kovetden az
adott év, majd zardjelben a meghozatal honapja (rémai szammal) és napja, valamint az
.sz. HVB jegyzkonyvbe foglalt dontés” roviditést. Pl. 1/2014. (1. 5.) sz. HVB
jegyzokonyvbe foglalt dontés.

Ha a hatarozatban név-, szam- vagy mas eliras van, a HVB, illetve felhatalmazasa
alapjan a HVB elndke a hibat kijavitja, ha az nem hat ki az gy érdemére. A kijavitas
ellen jogorvoslatnak nincs helye. A kijavitast kozolni kell azzal, akivel a kijavitott
hatérozatot kozolték, tovabba nyilvanossagra kell hozni. [Ve. 50. §]

Az irasba foglalt hatarozat kozlésére a Ve. 48. § (1) — (3) bekezdésében foglaltak az
iranyadok azzal, hogy e feladatokat a bizottsag titkara latja el.

A hatérozatot kérésére, ingyenesen at kell adni a HVB megbizott tagja részére. [Ve. 49.
§ (1)] Ha a megbizott tag a hatarozat irasba foglalasat az iilés helyszinén nem varja meg,
az atadast legkésdbb a HVB soron kovetkezo iilésén kell teljesiteni.

A HVB a hatdrozatat - a személyes adatok kivételével — nyilvanossagra hozza. Nem
minésiil személyes adatnak a jelolt, jelolo szervezet, a médiaszolgaltaté €s a sajtotermek
neve. [Ve. 49.§ (2)]

A jegyzOkonyv

A HVB iilésérdl jegyzokonyv késziil, amelyet az elndk (az iilésrol valo tavollétében az
elnokhelyettes) ir ala.

A jegyzOkonyv tartalmazza az {ilés id6pontjanak és helyszinének megjelolését, a
jelenlévo tagok nevet, a HVB dontését, valamint a kisebbségi véleményt. [Ve. 40.§ (3)]

A jegyzOkonyv egy- egy masolati példanyat — kérésiikre - ingyenesen at kell adni a
HVB megbizott tagjainak.

Személyes adatok védelme

A HVB- hez benytjtott iratok a bizottsag munkaanyagai. Azokba betekinteni, azokhoz
hozzaférést biztositani, azokrol masolatot, jegyzeteket, kivonatot késziteni nem lehet;
azok érdemi tartalmarol a HVB tagjai — az tigy tényén tulmenéen — a HVB érdemi
dontésének meghozatalaig nem nyilatkozhatnak. Vonatkozik ez a jogorvoslati
kérelmekre abban az esetben is, ha azok elbiralasara a bizottsdg jogosult, vagy
amelyeket a HVB dontése ellen nyujtottak be.
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A munkaanyagok védelméért — az HVI-t6l vald atvételt kovetéen — a HVB tagjai
felelosek.

Betekintést, masolat, kivonat készitését lehetdvé tenni csak a HVB dontésct kovetden
lehet. Akkor is csak a személyes adatok védelmének teljes kord biztositdsa mellett oly
modon, hogy az olvashatatlannd tett személyes adatok kés6bb sem lehetnek
beazonosithatok.

A HVB iilésén szobeli nyilatkozatot a bizottsag tagjai oly modon tehetnek, hogy annak
soran a személyes adatok védelme érvényesiiljon.

A HVB tagjai felelések az altaluk akar elektronikus, akar materialis formaban atvett
dokumentumokban, iratokban szerepld személyes adatok védelméért, kezeléscert.

A kozérdekii adatok, informaciok nyilvanossagra hozatala

A HVB a hatdrozatait az interneten, Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébet
Onkormanyzat hivatalos honlapjan (www.pesterzsebet.hu) hozza nyilvanossagra. Az
HVB titkara gondoskodik arrél, hogy a hatarozatok még a meghozatal napjan a honlap
szerkesztdségéhez eljussanak.

A hatarozatot a személyes adatok (pl.: lakcim, sziiletési idépont, €letkor, személyes
ismertetGjegyek) torlését kovetden kell a honlap szerkesztdségehez eljuttatni és az
interneten megjelentetni. A személyneveket a kezd6betiiivel kell megjelentetni. A jelolt,
jel516 szervezet neve azonban kozérdekii adatnak szamit, ezért azt roviditeni nem kell.

Az iilésrél késziilt jegyzOkonyvet a HVB — a bizottsag titkara Gtjan — a honlapon
ko7z¢ teszi oly modon, hogy az abban szerepl6 személyes adatok késobb sem valhatnak
megismerhetdvé. Az irott jegyzokonyvrél — a 35. pontban foglaltak kivételével — a
HVB masolatot nem ad ki.

Budapest, 2019. augusztus 22.

---------------------------------------------------------

Pesterzsébeti Helyi Valasztasi Bizottsag
elndke




